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Procedimiento para verificaciones de seguridad

Control de Actualizaciones

A ctuallz‘a'clon ° Actualizacién Realizada Fecpq de
la Version No, emision
0 Procedimiento Inicial 20116-11-04

Actualizacion formato emitido por el

Departamento de Planeacion, teniendo en
1 cuenta la Circular 1082 “lineamientos de 2020-10-19
elaboracién y actualizacién de procesos,
procedimientos e instructivos”.

Se actualiza el procedimiento para incluir los
2 formatos de verificaciones de seguridad del 2023-08-23
SGSST.
Se ajustan las descripciones del alcance y
control.

Se incluyen en las actividades 2 y 3 el
3 formato de verificacién seguridad 2025-12-23
programada FO-COPER-DIPSE-2341.

Se actualizan las versiones de los
documentos relacionados en el numeral 7.

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
Mo esta autorizada su reproduceién total o parcial
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Procedimiento para verificaciones de seguridad

1. OBJETIVO:

Establecer, implementar y mantener lineamientos para realizar verificaciones de
seguridad a los lugares de trabajo con el fin de minimizar los riesgos y disminuir la
accidentalidad y enfermedad laboral, mejorando continuamente el Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo del Ejército Nacional.

2. AIL.CANCE:

Este procedimiento aplica para el Estado Mayor del Comando Ejercito, los Comandos
Funcionales y Operacionales, las Divisiones, Brigadas, Batallones, Escuelas de
Formacién y Capacitacion; asi como a las entidades descentralizadas donde exista
personal civil. Inicia con la inclusion de las verificaciones de seguridad planeadas en
el cronograma del plan anual del SG-85T y finaliza con la actividad de archivar.

3. CONTROL:

El control es realizado por el Comando de Personal (COPER), a través de la Direccion
de Preservacion de la Integridad y Seguridad de! Ejército (DIPSE) quienes verifican
semestralmente en las Divisiones, el cumplimiento de las actividades descritas en el
procedimiento, de acuerdo con lo establecido en la Directiva Permanente de la
Administracion de la Preservacion de la Integridad y Seguridad del Ejército Nacional,
que se encuentre vigente.

A su vez, las Divisiones verifican a las Brigadas, y las Brigadas de manera aleatoria a
los Batallones, el cumplimiento de la aplicacion del presente procedimiento de manera
semestral.

Dichas verificaciones se describen a través de un informe semestral, donde se
relacionan los soportes existentes gue evidencien si se implementa o no ias
actividades para las verificaciones de seguridad, con el fin de indicar [as acciones a
tomar para asegurar progresivamente el cumplimiento en lo establecido en este
documento.

Por otra parte, frente al seguimiento especifico de las verificaciones de seguridad, se
describe la responsabilidad en tres niveles:

Nivel Estratégico: La DIPSE y las Divisiones realizaran seguimiento a las
verificaciones de seguridad ejecutadas y a la gestion de cierre de los hallazgos
generados.

Este documento es propisdad de! SJERCITO NACIGNAL
Ne esta avterizada su reproduccion total o parcial
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Procedimiento para verificaciones de seguridad

Nivel Coordinacion: Los CEPSE - SEPSE realizaran las verificaciones de seguridad
programadas y seguimiento del cierre de los hallazgos derivados.

Nivel Tactico: Los Comandantes de los Bataliones deberan gestionar los recursos
financieros y humanos para garantizar el cierre de los hallazgos generados de las
verificaciones de seguridad, se realizara control con los formatos diligenciados y con
el plan de mejoramiento donde se registraran los hallazgos.

4. DEFINICIONES™:

Acto subestandar: Todo acto que realiza un trabajador de manera insegura o
inapropiada y que facilita la ocurrencia de un accidente del trabajo.

Areas y partes criticas: areas de la empresa y componente de las maquinas,
equipos, materiales o estructuras que tienen la probabilidad de ocasionar perdidas, si
se deterioran, fallan o se usan en forma inadecuada.

Condicién subestandar: Situacién que se presentan en el lugar de trabajo y que se
caracteriza por la presencia de riesgos no controlados que puedan generar accidentes
de trabajo o enfermedades profesionales.

Elemento de proteccién personal: Dispositivo que sirve como barrera entre un
peligro y alguna parte del cuerpo de una persona.

Verificacién planeada: Es un recorrido sistematico por un area, el cual tiene como
objetivo el reconocimiento de alguna condicion o situacion en particular. Es
sistematica por cuanto, antes de su realizacion se ha establecido una periodicidad,
unos instrumentos de verificacién y los responsables de llevarla a cabo.

Lugar de trabajo: Espacio fisico en el que se realizan actividades relacionadas con
el trabajo, bajo el control de la organizacion

Perdidas: Todo dafic a la propiedad, materiales, ambiente, proceso, 0 lesiones
personales.

Potencial de pérdida: Gravedad, magnitud y frecuencia de las pérdidas que pueden
ocasionar un accidente.

5. FLUJOGRAMA DE ACTIVIDADES:

' Norma técnica colombiana NTC 4114 “Realizacitn de inspecsiones planeadas”.
- Decreto 1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decrefo Unico reglamentario del sector Trahajo”
. Resolucion 0312 de 2019 “Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en

el Trabajo SG-SST”

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
No esta autorizada su repreduccion total o parcial
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Procedimiento para verificaciones de seguridad

Inciuir

| ;
DESCRIPCION DE LA
FLUJOGRAMA ! ACTIVIDAD
1. Incluir verificaciones:
= las verificaciocnes de seguridad en
1. Incluir | el cronograma de plan anual SG-

verificaciones

.

b

2. Programar la
verificacion

hd

T ,

3, Realizar la
verificacion

i ——

4. Calificar el
Impacto

—_ 1

]
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‘ SS8T para su divulgacion.

2. Programar la verificacion:
Registrar en e formate de
| verificacién programada ia
inspeccion a ejecutar, de acuerdo
con el eronograma de Plan Anual
del SG-SST. La verificacion se
realizara de manera ordenada,
conforme a la responsabilidad
asignada, garantizando la
participacion del jefe del area a
inspeccicnar y el control mediante

el formatc de  verificacion
correspondiente.
3. Realizar la verificacion:

Ejecutar la verificacion de
seguridad en el area. instalacién
ylo equipo que permita Ia
identificacion de condicicnes vy
actos sub estandar,

4. Calificar el impacto: De
acuerdo con el formato de
verificacién de seguridad due
aplique, se califica el impacto en
términos de probabilidad de
ocurrencia de accidentes vy
enfermedades laborales en
niveles altos, medic o bajo, con ei
fin de generar 'as acciones
correspondientes para eliminar el
condiciones y actos sub esténdar,
las cuales se describen en las
observaciones del formato.

Nota: Se declarard la detencion

gperacional cuando los hallazgos
representen un_alto potencial_de

pérdida

REGISTRO DE LA

Formato verificacién
de seguridad que
aplique (Ver
numeral 7
‘Documentos
relacionados”)

Formato verificacion
de seguridad que
aplique (Ver
numeral 7
‘Documentos
reiacionados”}

Coordinador
CEPSE-SEPSE

Coordinador
CEPSE—SEF{:SE

| i
ACTIVIDAD | RESPONSABLE !
|

| |
i

Cronograma Plan Oficial de
anual SG-SST evatuacion y ‘
seguimiento DIPSE |
Formato Coordinador ‘
Yerificacion CEPSE-SEPSE |
seguridad Jefede dreao |

Programada proceso

FO-COPER-DIPSE-
2341

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
No esta auterizada su raproduccion fotal o parcial




Procedimiento para verificaciones de seguridad

A e
. 5. Realizar seguimiento: Realizar Info‘;me dg gestion Coordinador
seguimiento a las acciones enic:ti_l\?nes CEPSE-SEPSE
tomadas, con el fin de determinar correctivas y
preventivas

—_—] el avance y ejecucion de las

5. Realizar mismas. Teniendo en cuenta que —
Formato verificacion

seguimiento las acciones  implementadas :
— | Gliminaron _ tas  situaciones | O€ Seguridad que
detectadas  para  prevenir aplique (Ver
accidentes de trabajo. " numeral 7
Documentos
- - _ relacionados”}
8. Archivar 6. Archivar: Archivar en medio Carpeta de Coordinador
] magnético y fisico las verificaciones de CEPSE-SEPSE
verificaciones  de  seguridad seguridad
realizadas, donde se tenga facil archivadas

acceso a la informacion.

Fin

6. PRODUCTO DEL PROCEDIMIENTO:

Verificaciones de seguridad de areas locativas, equipos y/o herramientas.

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS:

1) Verificacién seguridad programada FO-COPER-DIPSE-2341.
2) Verificacién a instalaciones locativas FO-COPER-DIPSE-459.
3) Verificacién a Equipos de emergencia FO-COPER-DIPSE-455.
4) Verificacion a Herramientas FO-COPER-DIPSE-456.

5) Verificacion de E.P.P FO-COPER-DIPSE-457.

6) Verificacién de alojamiento FO-COPER-DIPSE-1144.

7) Verificacion de transportes FO-COPER-DIPSE-1326.

8) Verificacion a Piscinas FO-COPER-DIPSE-1140.

9) Verificacion a Equipos de Alturas FO-COPER-DIPSE-458.
10)Verificacién de ranchos de tropa FO-COPER-DIPSE-1141.
11)Verificacién a Polvorines FO-COPER-DIPSE-1143.
12)Verificacién a Motocicleta FO-COPER-DIPSE-1145.
13)Verificacién a Vehiculos FO-COPER-DIPSE-1139.
14)Verificacion Zona de impactos explosivos FO-COPER-DIPSE-1142.

Este documento es propiedad dst EJERCITO NACIONAL
No est autorizada su reproduccion total o parcial
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Procedimiento para verificaciones de seguridad
8. NORMATIVIDAD APLICABLE:

e Norma Teécnica Colombiana NTC 4114 “Realizacion de inspecciones
planeadas’.

« Decreto 1072 del 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Trabajo”.

e Resolucién 0312 de 2019 “Por la cual se definen los Estandares Minimos del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST”

Este documento es piopiedad del EJERCITO NACIONAL
No esta autorizaga su ceproduesion wotal o parcial
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Procedimiento para verificaciones de seguridad

9. ANEXOS:
e Anexo 1. Verificacion seguridad programada FO-COPER-DIPSE-2341.
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Procedimiento para verificaciones de seguridad

Anexa 2. Verificacion locativa FO-COPER-DIPSE-459.
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Procedimiento para verificaciones de seguridad

¢ Anexo 3. Verificacion equipos de emergencia FO-COPER-DIPSE-455.

M STERI DE DEFEM SA MACIONA ! g tlo=2 |
COMANDD GERERAL THTRIAS MILITALE £ VERIFICACKON A EQUIPOS [ Codigs FOLTFcELIP8s 455 |
2 il e | I, EMERGENCES BT o R
i - R Sl el e
Responsahle.
Fecha de verficacion: Cargo:
C: ML ND : o Aplica

PARAMETROS DE CONTROL C | NC | NA OBSERVACIONES

1. Botiquines de primeros auxilios basicos
Gasas entindherentes

Bandas de curacion [curas)

|sodine, alcohol

Apositos (toallas higiénicas)

Baja lenguzs

Solucion saking (susro fisiolcgico}

Guzantes desechables esteriies

Esparadrapo, tijeras, jeringas y algodon
Antiséptico de manos

2. Extintores C | MNC | NA OBSERVACIONES
Estadn de manzuera
Estado de boguilla
Estado del manometro
Pasador de seguridad
Ivtanija de transporte
Estada de pintura
Estadip g sefalizacion
Demarcacion adecuada
Recarga vigente

Golpes a corrosion
Mumeral on def extintor
4. Gabinete de Incendios C | NC | NA OBSERVACIONES
Estado de Manguera

Hacha

Verificacion de conformidad del sistema
4. Hidraptes C | NC | NA OBSERVACIONES
Estade tle Hidrante
Funcionamiento de Hidrante
5. Tablas de inmovilizacion espinal (camilla) € | NC | NA OBSERVACIONES
Tabla de inmowilizacion

Arnes

inmovilizador lateral para cabeza con dos corraas
inmeoviizacion cervical aduito ajustable
Sefializacion

Demarcacidn

6. Sist de evacuacion C NC | NA NBSERVACIONES
Sefializacion de rutas de evacuacion

Demarcacion de rutas de evacuacion

Alarma de gvacuacion o Sistema conternpllado en la
Unidad

Senalizacion de eguipos contra incendios

Este documenio ss propiedad del EJERCITC NACIONAL
Mo esta autorizada su reproduceion total o parcial
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Procedimiento para verificaciones de seguridad

d WESESTERK) DE DEFENSA NACIONAL Pag 2del
| ) COMANDO GENERAL FUERIAS MRLITARES VERIFICACION A EQUIIPOS | codgo. FO-UOPER-DIPSEASS
B8 EIERCITO KACIORAL DFz EMERGENCIA e
COMANDG [IE PERSDNAL | =
A __ Trcha ee ettty 20055213
7. Detectores de humo. € | NC | NA OBSERVACIONES
Estado fisico

Alarma optica y acustica
Extincién automatica

Se hace verificacion periodica de funcionamiento ]
TOBSERVACIONES GENERALES:

FIRMA DE RESPONSABLE FIRfA COMANDANTE DE UNIDAD

o Anexo 4. Verificacion herramienta manual FO-COPER-DIPSE-4586.

DAY i LN D A MACTONAL —

L8 comauoo ememaL rimins mUtA: VERIRCACION A Lowam FB-COPEA LWAE 438
B mipenunmeckaL ‘ HEHRAMERTAS —_ = 1

Fuche dw v 1 |

VERFICADD POR: |
JEFE INMEDIATO: | | FECHA:

HERRAMENTAS REGULAR | OBSERVACIONES

ALICATES

BROCAS

CINCEL

TJEGO DE DESTORNILLADORES
|PaLA Y ISTRELEA)

CLEMENTOS DE PINTURA [MSTOLA Y
COMPRESOR)

EXTINSIONES ENCALCHETADAS
GRATA - CEPILLO DE ALAMBRL
FUEGO COPAS - VOLVEDDR ¥ RACHE
JJEGD OE LLAVES - FUA Y ESTRELLA
UMAS

PULIDORAS

MARTILLO ¥ MAZD

SILRRA

PRONSA

SIGULTAY SERRUGID

CAJA DE HEARAMIENTAS

GATO HIDRALUICD

HOMSRE 5000

FUEGO DL BROCAS

TALADRO ELECTRICD

EQUIPO DE SOLDADURA

OZALLA

HERRAMIENTAS NCUMATICAS
GUADANA

MOTOSERRA

POLIPASTOS ¥ POLEAS
MONTACARGAS MANUAL

QOTROS

(CUMPLUMIENTO DEL PLAN DL
BIANTERIWVEINTO of
HIERRARGEHTAS?

FHRMA DE RESPONSADLE

Este documento es propiedad del EJERCITC NACIONAL
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¢ Anexo 5. Verificacion de E.P.P FO-COPER-DIPSE-457.

BUKLS TERIC BPE PEFENSA NACIONAL Sdgmalde | .
TARES 2 Sddigo: FO COFEF SE-AS7
;gz}]i::;?%txmswmmsmu VERIFICACION AEPP 5 .T 1_: ROPSELA!
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Procedimiento para verificaciones de seguridad

¢ Anexo 6. Verificacién de Equipos de Altura FO-COPER-DIPSE-458.

MINIS TERIO DE DEFENSA NAGIONAL gt e 2
R T LABIFURRIAS MILMARSS YERIFICACION EQUIPOS DE ALTURA
COMANDO DF PERSONAL [Fecha de emison: 20051715
RESFONSABLE DELEQUPD | T
FECHA 0 PER00C
TONCICION ELEMENTDS DE EQUP S CONTAA CAILZ 3 DE ALIUAAS Y S5 TEVAS DE ACCES0
ESTADD | mamrque ta cam i <Of i B 91 (T pants il aqupT A
EVALUAR AUGENCIA DE LIS E GLENTES CONDOICHES e oo SS9 SRET s o A E s
! Okt | Bz | EWS |t | D D
I NI A i N S B .11n_]_nj_n b
| FiBRAS EXTERNAS CCRTADAS 1 ‘ |
9,3 | SwelariazoTes conlas maros 3 ! | |
e Ls teveion sipasiual reseiani pRITHIG Qs 140 40725 dnfnds o on ¢crien s it con ! | i |
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Procedimiento para verificaciones de seguridad

+ Anexo 7. Verificacion de alojamientos FO-COPER-DIPSE-1144.
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Procedimiento para verificaciones de seguridad

« Anexo 8. Verificacion de transportes FO-COPER-DIPSE-1326.
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Procedimiento para verificaciones de seguridad

o Anexo 9. Verificacion de piscina FO-COPER-DIPSE-1140.

FAPEES | I A Wi NS N FOR R,
FANRM NPT bR L DA SE F L ’V’ER]FEH,QI{IH ,ﬁ. F‘lﬁﬂ?"ﬁﬁ =g M- Iaitee Tt

BB W RERMRL,
TN
LABRANEN (s PTITHIINL,
FRcit e Attt iz
WERIFICATD BOR
JEFE INRIEDIATO TECHA:
LOLLNFURNE [ TRPSEL TTA TN - Fds: Ho Apdia
LOCALIZACION | A OBSERVACKINES

i DOCUMENTACION ¥ EQUIPDS BE PISCINGA
o IEHIAEAN ¢ HOrmAreaia B b s eruada
L1 | (Profuredcdas emdpes de sreegurcia, pReng
ap remlersnerlo, ein

LE | Z8 ci@nba 0OR Poan B0 SEuRIBAR & 107 AP
de uga g id misma en leger sindle,

13 e e documentado ol mantenimienis
readrsde s i3 plaing,
LBE MBCUCHOS ¢ sLstancias fLimigas utiirade:
1k e el fratambents do! agua s onou snkran

abquetae as, rofulados ¢ debodamrenke
almaceracas

@ CNICIBMEA B ARL 2 Lmnpa y sz, pumplinnon
1.5 | B reculsitos Slgdmca.sanctanios oudablecieas
@arlo respectva autondad za nikars.

i8 Luenta con bategein do parmencs muxilos con
By glorentos noctosanos

A FECING CHeGEa por lo moncs dos 2
1.7 | Mssacares cirzi lares con cucrda @ un Baskan
cort sancho

Ea enrueridrd caponibhs y onerativic gucha para

ik
ke of persenal pEHice 34 BETEI0 3 1 AlEE.
18 S loren pags antdechianios ara ge3ar
caddas al saliv de Ia plecina
Fomne cLirils efn rodares wistosis @ i ol
grande, concasdline, con dancad paca
LR cisabuler perscna o pretundicad wasiea de la
PR TY

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
No est autorizada su repraduccion total o parcial

Pagina 22 de 36




Procedimiento para verificaciones de seguridad

] g rep stz
¥

DR BT I P MECR BCHISIRL

z&nmzmvw_mmw‘m { VERIFICACKIN A PISCIHAS | = POLOPER-CIPME. 1140

EARRARLIES Bl PN i
| Fwcie i wrTwma

Cresits con fispoatyos g seguridac coma son.
Barrzras de grejcndn y contrel B Acess 49
pizess, detectores do irmersida o alamis G
agud e ackiven inamadiabaments un 2558008
de alarmd provisio de sl

tota mistalsEo ol encerramiento de la giscina

=} salvauicas cuentd non caficitacitn tedrca y
pracica y esta corgificade por of SEMA, enikad
pablicn b prsda

Cyonke pon & COREEAD sanitanic compe
dende coaiste o curralirdenty de far regud
nigencas sandancs del agua y de hodkbs

practicas sanianas

115

Cuenita el puarta de bombaz  con ol
mantemlmients de cgulpas.  Segicin: de
Mantenimicnka,

DBSERVACIONES GENERALES.

FIRMA DE REPONSABLE

Pagina 23 de 36

Este documento es propiedad del EJERCITC NACIONAL
No esta autorizada su reproduccion total o parcial

150 5001




Procedimiento para verificaciones de seguridad

+ Anexo 10. Verificacién de rancho de tropa FO-COPER-DIPSE-1141.
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s Anexo 12. Verificacion de motocicleta FO-COPER-DIPSE-1145.
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¢ Anexo 13. Verificacion de vehiculos FO-COPER-DIPSE-1139.
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%1 | jmpacta de explosivas por parte de dos equipns EXDE o
Zrupo MARTE.
% Exists actz mensual de destruccién controlads 2= las

municiones sin explotar MUSE,

Los instructorss llevan control escrito Je las municionss
A2 | tsranadas de 40mm, g8 Gomm et} dispasedas yio
lanzadzs, exptotadas y sin explotar

Los ingfructeres inferman por estrite a2 cantidad de

12 | munizionss que dispararon ¥ 0o explotason.
Sa rapacita sobre =i procedimiento 2 segwir cusndo se
% | dererten rmuniciones sin eaplotar dobserve, margue,
reporte) Artas de capacitacion,
A e evidenciz registre fotografico del barride g2 |25 2onas

deimpzacto y destruonién de MUSE,
z | werificacion zonas de impacto c | wc | na Observaciones
Estzn delimitadas cor «ercas |35 zongs de impacto de
231 | e@plosivos de las unidadss, pars svitar gue ingrese
perscnzl militar v/o civil.

Tienen :=rzles wisitles [PELGRO. Zora miltar de
2z | entrenamisnto de explasivas, por su seguridad prohibida
=) ingresa]

2% | Est libre de municionss sin &xplotar |2 2ons de impactn

Existzn zenzles de sesuridad aue indique |2 prohizicion
de recolectar y manipuler municicnes sin exclotar.
Observaciones generales:
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