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Rueda de Negocios

1 OBJETIVO:

Establecer y estandarizar las actividades necesarias para la planeacion,
preparacion, ejecucion y evaluacion de las Ruedas de Negocios en todo el
territorio nacional, con el fin de generar una dinamica comercial facilitando los
canales de comercializacién entre los compradores, pequefios y medianos
productores, fortaleciendo los esfuerzos de consolidacion integral de la nacion en
pro del crecimiento econémico y social, que a su vez fortalezca la imagen
institucional en apoyo a las operaciones terrestres unificadas afianzando los lazos
de amistad y confianza con la poblacién civil.

- ALCANCE:

Este procedimiento aplica para el proceso de Gestién de Accion Integral en todas
las unidades del Ejército Nacional que planean, preparan, ejecutan y evaltan el
desarrollo de Ruedas de Negocios.

3. CONTROL:

El oficial y/o suboficial de Accién Integral (D9 — B9 — S5) de las unidades
territoriales y el oficial B9 - B3 -S3 y S9 de las Brigadas y Batallones de Apoyo de
Accion Integral y Desarrollo que se encuentran en apoyo general a las unidades
territoriales, deben verificar que las actividades descritas en el procedimiento se
cumplan a cabalidad, cada vez que se realice una Rueda de Negocios.

Asi mismo, se debe adjuntar el informe del impacto generado tras la ejecucion de
las Ruedas de Negocios.

4, DEFINICIONES:

Rueda de Negocios (RDN): Son una herramienta de apoyo a la comercializacién
y consisten en reuniones planificadas que, de forma directa, reunen a la oferta
(agroempresarios) y la demanda (instituciones o empresas interesadas en adquirir
los productos que ofrecen los agroempresarios) en un ambiente propicio para
realizar negociaciones y establecer contactos comerciales en el corto, mediano y
largo plazo. (Instituto Interamericano de Cooperacidon para la Agricultura, 2020)

Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria (ACFC): Sistema de produccion
y organizaciéon gestionado y operado por mujeres, hombres, familias, y
comunidades campesinas, indigenas, negras, afro-descendientes, raizales vy
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Rueda de Negocios

palenqueras que conviven en los territorios rurales del pais. En este sistema se
desarrollan principalmente actividades de producciéon, transformacion vy
comercializacién de bienes y servicios agricolas, pecuarios, pesqueros, acuicolas
y silvicolas; que suelen complementarse con actividades no agropecuarias. Esta
diversificacion de actividades y medios de vida se realiza predominantemente
mediante la gestion y el trabajo familiar, asociativo o comunitario, aunque también
puede emplearse mano de obra contratada. El territorio y los actores que
gestionan este sistema estan estrechamente vinculados y evolucionan
conjuntamente, combinando funciones econédmicas, sociales, ecologicas, politicas
y culturales (Ley 2046 del 06 de agosto 2020).

Pequeio Productor: Para los fines de la Ley 16 de 1990, es la persona natural
que posea activos totales no superiores a los doscientos ochenta y cuatro (284)
SMMLV, en el momento de la respectiva operacién de crédito. Debera
demostrarse que estos activos no excedan de ese valor, segun balance comercial
aceptado por el intermediario financiero, cuya antigiiedad no sea superior a 90
dias a la solicitud del crédito (Decreto nimero 1071 de 2015).

Mediano Productor: Aquel no comprendido en el anterior cuyos créditos de toda
clase con el sector financiero no excedan del valor equivalente a dos mil
quinientos (2.500) salarios minimos legales mensuales, incluido el valor del
préstamo a garantizar (Decreto nimero 1071 de 2015).

Gran Productor: Aquel no comprendido en el anterior cuyos créditos de toda
clase con el sector financiero sean superiores al valor equivalente a dos mil
quinientos (2.500) salarios minimos legales mensuales, incluido el valor del
préstamo a garantizar (Decreto nimero 1071 de 2015).

Circuitos cortos de comercializacion: Forma de comercio basada en la venta
directa de productos frescos o de temporada, sin intermediario o reduciendo al
minimo la intermediacion entre productores y consumidores. (Ley 2046 del 06 de
agosto 2020).

Compra local de alimentos: Es la accion de adquirir uno o varios alimentos
ofrecidos por pequefios productores agropecuarios y productores cuyos sistemas
productivos pertenezcan a la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria, o de
sus organizaciones legalmente constituidas dentro de la zona geografica para la
compra local de alimentos que cumplan con los requisitos sanitarios en materia de
calidad e inocuidad (Ley 2046 del 06 de agosto 2020).

Negociacion: proceso de diadlogo entre dos o mas partes que tienen intereses
opuestos o0 en comun con la finalidad de lograr un arreglo satisfactorio para ambas
partes (MCE 3-53.0).
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Rueda de Negocios

5.FLUJOGRAMA DE ACTIVIDADES:

Flujograma

Descripcion de la Actividad

Registro
Actividad

Responsable

INICIO

1. Revisar plan de
Asuntos civiles

2. Designar unidad
responsable de la
actividad

3. Realizar reunion
operacional

4. Socializar intencién
de desarrollar RDN

5. Realizar
reconocimiento de
terreno

6. Realizar reunién
introductoria

1. Revisar plan de Asuntos civiles emitido
por el CEDE9 para identificar las ruedas de
negocios planeadas para la unidad durante
la vigencia.

2.Designar unidad operativa menor, fuerza
de tarea o unidad tactica o responsable del
desarrollo de la rueda de negocios para dar
cumplimiento a lo establecido por el CEDES.

3. Realizar reunién sinergia operacional (S2-
S3-S5) y comandante de la Unidad Tactica
para establecer lugar y fecha de realizacion
de la rueda de negocios.

4. Socializar con las autoridades locales la
RDN programada, con el fin de coordinar el
préstamo y/o autorizacion de las
instalaciones, apoyos requeridos para llevar
a cabo mencionada actividad (transportes,
almuerzos, refrigerios, hidratacion).

Nota: se debe generar un acta de reunion donde se
establezcan los compromisos de cada parte.

5. Realizar reconocimiento de terreno sede
del evento para coordinaciones logisticas.

6. Realizar reunion introductoria del evento
con presencia de comandantes de unidad
superior 'y unidades  subordinadas,
autoridades locales, gremios del sector
agropecuario y empresa privada, con el fin
de socializar y hacer extensiva la invitacion a
los pequefios y medianos productores de la
regiéon para que se inscriban y muestren sus
productos.

Plan Asuntos
civiles CEDE9

Plan Asuntos
Civiles UOM

Acta de reunién

Acta de reunion

Registro
fotografico

Acta de reunién

Oficial D9

Oficial D9

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
83
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Rueda de Negocios

7. Elaborar logo y slogan
del evento

8. Elaborar y distribuir
material audiovisual
invitando a la RDN

9. Disefiar, elaborary
distribuir invitaciones

10. Coordinar con el
BAAID la participacion
del equipo fe en
Colombia

11. Solicitar apoyo al
CAAID

7. Elaborar logo y slogan de la rueda de
negocios alineados con los parametros de la
DICOE.

Nota: En caso de que la RDN sea con varias instituciones, este
paso se omitiria teniendo en cuenta la imagen del evento y nuestro
rol como institucion en las RDN

8. Elaborar y distribuir material audiovisual
invitando a los productores y comerciantes
de la regién a participar del evento.

Nota: Utilizar las herramientas de accién integral como maquinas
duplicadoras, emisoras y equipos de perifoneo para difundir el
evento.

9. Disefar, elaborar y distribuir tarjetas de
invitacion para las autoridades nacionales,
departamentales y locales, defensa civil,
cruz roja, entidades descentralizadas,
academia, empresa privada y ONG aliadas
para participar en la rueda de negocios.

Nota: Seguir el conducto regular para hacer extensiva la invitacion
de manera formal al ministro de Agricultura

Nota: Hacer extensiva la invitacion a las grandes empresas de la
regién para que generen una gran demanda y puedan llegar a
concretar acuerdos comerciales con los productores. Tener en
cuenta la Tabla 4-1 | Matriz guia de competencias de AIN por
escalones del MCE 3-53.0 “Accidn Integral”

10. Coordinar con el Batallén de Apoyo de
Accion Integral del area de responsabilidad
la participacion y apoyo del equipo de
desarrollo comunitario “Fe en Colombia”
asignado a la Unidad Operativa Mayor con
responsabilidad en el area del evento, con el
fin de realizar articulaciones con la entidades
publicas y empresa privada de la region para
que sirvan como compradores, a su vez
mencionado programa puede formar parte
de la capacitacion de las asociaciones y
productores que participaran en la RDN.

11. Solicitar apoyo al CAAID para la
asistencia de grandes empresas de Bogota
que puedan generar acuerdos comerciales
con productores de la region.

Logo y slogan

Material
audiovisual y
soporte de
distribucion

Invitaciones
Soporte del
envio

Oficio solicitud
Acta de reunién

Oficio de
solicitud

Oficial S5 o
S3

Oficial S50
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S50
S3

Oficial S5 o
S3
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B

il

12. Realizar inscripcion
de los participantes

13. Consolidar datos de
asociaciones y
productores

14. Elaborar material
publicitario

15. Articular con
entidades del Estado

16. Realizar comité de
prevencion del riesgo

12. Realizar las inscripciones del personal
que participara como expositor de sus
productos de la RDN.

13. Consolidar datos de las asociaciones y
productores que participaran en la RDN.

14. Elaborar material publicitario alusivo al
evento.

15. Articular con organizaciones publicas,
privadas y civiles que por su misionalidad
estan comprometidas, apoyan y contribuyen
con fortalecimiento técnico para la
comercializacion a la agricultura campesina,
familiar y comunitaria y determinar su apoyo
en el evento.

Nota: Algunas de las entidades son: (Gobernacion, Alcaldia,
Secretarias de Desarrollo y Educacién, Unidad de Alimentacion
para Aprender -UAPA — Ministerio de Educacién Nacional (MEN),
la Camara de Comercio, la Unidad Administrativa Especial de
Organizaciones Solidarias (UAEOS Ministerio de Trabajo), SENA,
INVIMA, programa mundial de alimentos (PMA), Ministerio de
Agricultura y desarrollo rural (MADR) — Campo Emprende,
Prosperidad Social (PS), la Agencia de Desarrollo Rural (ADR), el
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF Regional),
Regién administrativa y de planificacién especial RAP-E, Agencia
de Renovacién del Territorio- ART, la Organizacién de las
Naciones Unidas para la alimentacion y la agricultura FAO).

16. Realizar comité de prevencion del riesgo
donde asistiran representantes de
bomberos, defensa civil, policia, planeacién,
personeria, defensoria del pueblo comisaria,
secretaria de salud, con el propdsito de
tomar medidas con respecto a todo lo
contemplado en el plan nacional de atencion
de riesgos y desastres decreto 308 de 2016.

Formato de
inscripcién

Base de datos de
participantes

Material
publicitario

Actas de
reunion

Plan de
contingencia

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3
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Rueda de Negocios

17. Realizar
convocatoria a medios
de comunicacion

18. Gestionar elementos
de logistica para el
evento

19. Solicitar grupos
culturales

20. Gestionar
alimentacion para los
participantes

A

21. Coordinar con el
SENA presencia de
aprendices

22. Confirmar asistencia
al evento

23. Solicitar apoyo de la
policia militar

17. Realizar convocatoria a medios de
comunicacién nacional, regional y local para
el cubrimiento especial del evento.

18. Gestionar elementos de logistica para el
evento (tarima, sonido, carpas, sillas, mesas
adecuaciones eléctricas, bafios portatiles,
almuerzos, refrigerios, hidratacién,
elementos de bioseguridad etc.)

19. Solicitar a la/s entidad/es territorial/es la
participacion de grupos culturales en el
evento.

20. Gestionar con las entidades e
instituciones del area de responsabilidad la
alimentacién para los participantes del
evento.

21. Coordinar con el SENA la presencia de
aprendices para desarrollar el proceso de
inscripcion y entrega de escarapelas en la
entrada del sitio del evento.

22. Confirmar la asistencia al evento de
cada uno de las personas, asociaciones o
instituciones inscritas.

23. Solicitar apoyo de la policia militar para
acompahnar el desarrollo del evento.

Oficio de
solicitud

Oficio de
solicitud

Oficio de
solicitud

Oficio de
solicitud
Acta de reunion

Oficio de
solicitud
Acta de reunion

Base de datos

Oficio de
solicitud

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3
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24. Coordinar con
comunicaciones
estratégicas el registro
del evento

25. Consolidar listado de
entidades asistentes al
evento

26. Establecer
representantes de
productores

27. Capacitar al
personal participante del
evento

24. Coordinar con la seccion de prensa e
informacién la cobertura del evento
(fotografia, redes sociales institucionales,
entre otros.)

25. Consolidar el listado de personal de las
entidades adscritas y vinculadas al
Ministerio de Agricultura que asistiran al
evento.

26. Establecer a un hombre y una mujer que
representen las organizaciones de
productores de la Agricultura Campesina
Familiar y Comunitaria y a un hombre y una
mujer que represente las organizaciones de
pequenos productores agropecuarios.

Nota: Los productores de Agricultura Campesina Familiar y
Comunitaria se caracterizan porque son personas independientes y
no estan organizados.

Nota: Los pequefios productores agropecuarios se caracterizan
por hacer parte de una organizacién, asociacién o cooperativa.

27. Capacitar al personal participante en el
evento a través de las plataformas digitales
en materia de mercados campesinos,
compras publicas, buenas practicas de
manufactura, agricolas y ganaderas,
registro de predios pecuarios, certificacion
de granjas avicolas bioseguras vy
establecimientos de acuicultura bioseguros,
autorizacion de comercializacion, rotulado,
plantas de  beneficio, asociatividad,
formalizacién laboral y demas temas que
sean importantes para los participantes de
acuerdo a la normatividad vigente.

Nota: Se debe articular con instituciones educativas competentes
en la materia para el desarrollo de las capacitaciones.

Oficio de
solicitud

Listado de
entidades

Listado de
representantes

Acta de
capacitacion y
registro
fotografico

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3
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28. Socializar
metodologia de rueda
de negocios

29. Elaborar y difundir
croquis del evento

30. Elaborar y difundir
cronograma de
actividades del evento

A

31. Elaborar y distribuir
escarapelas

32. Elaborar protocolo
del evento

33. Instalar mobiliario
para el evento

34. Demarcar zonas

28. Socializar de manera virtual o presencial
la metodologia de la rueda de negocios, con

los compradores y vendedores participantes.
Nota: Se deben realizar simulacros de negociacion y de uso de
plataformas

29. Elaborar y difundir croquis del evento
donde se estipula la ubicacion
correspondiente de cada una de las
entidades, instituciones empresas privadas y
productores participantes del evento.

30. Elaborar y difundir cronograma de
actividades a realizar en la rueda de
negocios.

31. Elaborar y distribuir las escarapelas del
personal participante en la RDN, de igual
manera estipular y unificar habladores
(letreros e informacién que los puestos
asignados a cada participante).

32. Elaborar el protocolo del evento y
coordinar la participacion del maestro

ceremonia.
Nota: El maestro de ceremonia puede ser el locutor de la emisora
Colombia estéreo

33. Instalar mobiliario (carpas, tarima,
sonido, mesas, pancartas y material POP
del evento, material de bioseguridad vy
demas elementos necesarios para el
desarrollo del evento).

34. Demarcar cada una de las zonas del
evento (entrada, bafos, zonas restringidas,
zona de alimentacion, parqueadero, etc.)

Acta de reuniéon

Croquis del
evento

Cronograma de

actividades

Escarapelas

Protocolo del
evento

Registro
fotografico

Registro
fotografico

Oficial S50
S3

Oficial S5 o
59

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3
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Rueda de Negocios

35. Asignar personal
para control de entrada

36. Desarrollar actos
protocolarios de
instalacion del evento

37. Generar registro
fotografico y filmico de
la actividad

38. Ejecutar cronograma
de actividades del
evento

39. Desarrollar actos
protocolarios de cierre
del evento

40. Desmontar
mobiliario del evento

41. Consolidar
estadistica de acuerdos
comerciales

v

G
~—

35. Asignar personal para el control de
entrada y ubicacién de vehiculos en el
parqueadero.

36. Desarrollar actos protocolarios de
instalacién del evento con la participaciéon de
las autoridades regionales y locales
involucradas.

37. Generar registro fotografico y filmico de
la actividad. Realizando entrevista a las
autoridades  locales, compradores y
productores beneficiados con la RDN,
resaltando la participacion del EJC.

38. Ejecutar cronograma de actividades el

evento

Nota: Los acuerdos comerciales suscritos entre la oferta y la
demanda en territorio, deben documentarse a través del formato
FO-JEMPP-CEDE9-1666 (Formato anexo).

Nota: Hacer participe a los administradores de casino de oficiales,
suboficiales y tiendas de soldados para que dentro de su alcance
apoyen al mercado local comprando viveres frescos a productores
de la regién. Demostrando el compromiso y liderazgo del Ejercito
Nacional en la RDN.

39. Desarrollar actos protocolarios de cierre
del evento.

40. Desmontar todo el material mobiliario
empleado para el evento y dejar es espacio
en las condiciones en las que se encontro.

41. Consolidar la estadistica de los acuerdos
comerciales pactados entre demanda vy
oferta.

Orden del dia
nombramiento
personal

Registro
fotografico

Registro
audiovisual del
evento

Registro
fotografico
Formato de

acuerdos
comerciales

Registro
fotografico

Registro
fotografico

Matriz
estadistica

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3
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Rueda de Negocios

42. Elaborar informe de
actividades

43. Realizar RDA

44. Hacer seguimiento a
los acuerdos
comerciales firmados

FIN

42. Elaborar informe de actividades del
evento, en el que se describan todas las
actividades desarrollas previa la rueda de
negocios, las entidades, compradores Yy
vendedores participantes, los acuerdos
comerciales suscritos 'y el registro
fotografico.

43. Realizar la Revista Después de la Accion
(RDA).

44. Hacer seguimiento a los acuerdos
comerciales firmados entre la oferta y la
demanda.

Nota: Cada mes se programa reunion virtual y/o presencial, para
verificar el avance de los acuerdos.

Nota: Es importante resaltar que los acuerdos pactados no son
responsabilidad del Ejército Nacional sino un compromiso entre
dos partes (comprador y vendedor).

Informe de
actividades

Acta de reunion

Acta de reunién

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

Oficial S5 o
S3

6. PRODUCTO DEL PROCEDIMIENTO:

o Plan de Asuntos Civiles de la Unidad Operativa Mayor

en el evento

Cronograma de actividades de la rueda de negocios
Plan de contingencia

Informe de actividades del evento (estadisticas, registros fotograficos)
Formatos de acuerdos comerciales suscritos

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS:

u Proceso Gestion de Accion Integral y desarrollo

8. NORMATIVIDAD APLICABLE:

. MFRE 3-0 Operaciones

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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Rueda de Negocios
MCE 3-53 Operaciones de Apoyo a la Informacién Militar (OPAIM)
MCE 3-53.0 Accidn Integral
MFE 3-28 Apoyo de la Defensa a la Autoridad Civil (ADAC)
ANEXOS:

Formato de acuerdos comerciales
Lista de verificacion ruedas de negocios
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Rueda de Negocios

NSTERI OE DEF XA NAC o
COMANDE GENERAL DE LAS FUERZAS MATARES LISTA DE
ESTADO.
[rs— RUEDA DE N ACTVIDAD. N
DEPARTAMENTO DE ACCION NTEGRAL Desarrollar actos protocolarios de instalacién del evento
UNIDAD O DEPENDENCIA T | recHaoe easoraaon | 36| Instalacién del evento con : = Ragisto fologrifico 0
involuerada
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CENTRO POBLADO
Generar regisiro fotografico y fimico de la actividad.
Generar registro fotograficoy filmico de |Realizando  entrevista 3 las  autoridades locales,| . {
L ACTVIOAD i i & laactividad compradorss v productores baneficados. con la. Row,| ReBistTo audiovisual del evento
| dentificar ruedas de negocios planeadas para la unidad| N = resaltando 2 participacion del E1C
Rew ntos civ
3 evsarplan desuntoscI®urante lavigencia Ry T, o | Elocutarcronograma de actividades l vento Registro foogral
[Designar o A 1 aal 9 Los acuerdos comerciales suscritos entre Ia oferta y laf Formato acta informativa de
’ actividad desareollo dela rueda de negorcios =} | evento demanda en territorio deben documentarse a través del|  compromisos (acuerdos
. 5 v a =] formato FO 1EMPP CEDES 1666
: eunicn con la seccion de operaciones, inteli ] |
Reesizar reunidn operaciont Actade reun:
. eealizar reunion peraciona] o cion integral para coordinaciones logsticas dela RON T | e
r - - { 39[ 7= ey evento Registro fotografico
b Sacializar con las autoridades lacales Ia RDN programada| Acta de reundn con compromisos o L
par delosinvolucrados |
[Verificar que of terreno o instalaciones donde se va 3 I
5 | Resliar reconcomiento deterreno  |desarrollar Ia RDN sea proporcionl 3 la magnitud del Registro otografico ] | i ACINE L
{ levento. [Desmontar todo el material mobiliario empleado para el o
a0 evento y dejar es espacio en las condiciones en las que sel .
5 Realizar reunion introductoria  |del evento y hacer extensiva Ia invitacion a los pequeRosy Actade reunon {5 ancontrd,
[ medianos productores de laregién pera aue participen 1 |Conolids etacisticadeacuerdos [Consoldar la etadistica de los acuerdos comerciaes =
omerciales tados entre demanday oferta =
[Flaborar logo y siogan del evento en coordinacion con los Eitete = e
7 Niares logs cgerTos g Log, slogen =] Flaborar informe de actividades del evento, en el que se|
describan todas las actividades desarrollas preva la rueds
laborary disribulr materal_|F120973 ¥ 5tbuir materal audiovissl para romacionar i 42 |Elaborar informe de actividades de negocios, las entidades, y vendedores|
¢ audiovisual e s [ | [participantes, los acuerdos comerciaies suscritos y o
| [para utiliza s herramientas de AIN i g el
9 | Ciaborarydistibuirinitaciones | 0Veener- daborary dstribuir tarjeas deinvilacion paral0s] i ones oporte del envie [w] ) F— e
| " ] imi o iales firms
| | aa [Hocersemimiento alosacuerdos Hacer seguimienta a los acuerdos comerciales firmados| FRRTLIR
Colombia Unificada pars su participacion como compradores, Actade reunn [ |
| [expositores o capacitadores. =
[Solicitar apoyo al CANID para para 1 asistencia de grandes| |
‘n Solicitar apoyo sl CANID empresas de Bogota que puedan penerar acuerdos| Oficio desalcitud
| |comerciaies con productores dea region —
Comandante de la Oficial y/o suboficial de
| 12 |t merincion et v (20 LS, formato deinscripcion (] iidad Accién Integral XXX
[ Consolidar datos de s mociacionesy [Consalidar datos de 1as ssociaciones y productores que| N
| Base de datos de participantes o
rar material publicitari J publici
I s=desoriclamy Material publictario [m]
I [Aricular_con _organizaciones piblicas ave por v
misionaidad estin comprometidas, apoyan y contribuyen
15 Etado Jcon tenico para fa 213 n]
agricultura campesina, familiar y comunitaria paral
|determinar su apoyo en el evento. |
[Reaiizar comité de prevencion del riesgo con el propdsitol 1
e et reang |G tomar medids con respecto  todo o contemplado en o |
Realizar comité de prevencion del Plan de contingencia
o tédeprevencién GerieB2 |/ pjan nacionl de atencidn de riesgos y desastresdecreto| e |
308 de 2016
Reaizar
7 Oficic de solcitud
= = = o

18 | Gestionar elementos de logistica

(Gestionar elementos de logistica para e evento:
[Tarima, ~sonido,

hidratacién, slementos de bioseguridad etc

Oficiosolicitud

19 Solicitar grupos culturales

[Solicitar a 1a/s entidad/es territorial/es a participacion de|

Oficio solicitud

20 Gestionar alimentacién

to
[Solicitar a las entidades e instituciones del &rea de|
Iresponsabilidad apoyo para la alimentacién para los|

Oficiosolicitud

Coordinar con e SENA presencia de
aprendices

[Coordinar con e SENA 1a presencia de aprendices para|
|desarroilar e proceso de inscripcion y entrega de|
[escarapelas en 3 entrada del sitio del evento

Oficio slicitud

n Confirmar asistencia al evento

[Confirmar 1 asistencia a1 evento de cada uno de 125

Base de datos participantes

23 | Solicitar 2poyo de a policia militar

Solicitar apoyo de a poiicia militar para acompanar el

Oficiosalicitud

og

Coordinar con comunicaciones
estrauég

[Solicitar 3 1a seccion de prensa e informacion s cobertural

Oficio solicitud

o

Consolidar listado de entidades
asistentesal evento.

[Consalidar e listado de personal delas entidades adscritas|
y vinculadas af Ministerio de Agricultura que asistiran al
levento

Listado de entidades

e

Fstablecer representantes de.
productores

[Establecer _representantes de las organizaciones de|
productores de la Agricultura Campesina Familiar y|
[Comunitaria y organizaciones de peauefos productores|
agropecuarios

Listado de representantes

Capacitar al personal participante del
evento.

[Caacitar al personal participante en o evento a través de|
las plataformas digitales en materia de mercados|
|campesinos, compras publicas, buenas practicas de|
manufactura, agricolas y ganaderas, registro de predios|
pecuarios, centificacién de granjas avicolas bioseguras vl
|establecimientos de acuicultura bioseguros, autorizacidn)
|de comercializacion, rotulade, plantas de beneficio,
|asociatividad, formalizacion laboral y demds temas que|
[sean importantes para los participantes de acuerdo a 1a

Acta decapacitacién y registro
fotogrifico

Socializar metodologia de rueda de
negocios

normatividad vigente.

1a rueda de negocios, con los compradores y vendedores|
pacticipantes

Acta de reunién

Elaborar v difundir croquis del evento donde se estipula la

lv productores participantes del evento

Elaborary e

Cronogramade actividades

31| Eaborarydistribuir escarapelas

Flaborar y _distribuir las _escarapelas del personal

Escarapelas y habladores

Elaborar protocolo del evento

Flaborar el protocolo del evento y coordinar la|
participacion del maestro ceremonia.

Tener en cuenta los implementos para actos protocolarics|
(Bandera de Colombia, Bandera del departamento, Bandera|
|de 1a aicaldia, Tarima, Atril, Listado de precedentes del
acto, con nombre v cargo, segin orden jerdrquico.
[Micréfono (minimo 2), Baterias de repuesto microfonos|
inaiémbrico, 8afles <onido, Computador, Cargador|
computador, Audio Himno nacional de Colombia, Audio|
[Himno del departamento, Cable HOMI, Cable VGA, Cable|
sonido pe 2 bafle, Video beam, Pendén proyeccion del
video beam, Mesa principal — mantel, Botellas agua para|
mesa principal, Sillas mesa principal, Sillas publico,|
Pendones, Backing, Musica segin gustos identificados en|
|estudio de rea)

Registro fotogréfico

Instalar mobiliario para el evento

instalarmobiliario (carpas, tarima, sonido, mesas,
pancartas y material POP del evento, material de|
bioseguridad y demss elementos necesarios para el
|desarrollo del evento

Registro fotogrfico

Demarcar ronas

[Demarcar cada una de 25 zonas el evento (entrada, banos,
lzonas restringidas, rona de alimentacion, parqueadero,
letc)

Registro fotografico

[Asignar personal para el control de entrada y ubicacién de|

[veniculos en ef parqueadero

Orden del dia (nombramiento del
personal)
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Rueda de Negocios

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ' [Péo: 1den

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARE ACTA INFORMATIVA DE Cédigo: FO-JEMPP-CEDES-1666

EJERCITO NACIONAL COMPRIAMBE M VERSS | o 0

COMERCIALES) -
DEPARTAMENTO DE ACCION INTEGRAL |Fecha de emision: 2021-10-05
POBLADO -

FECHA MUNICIPIO VEREDA
DIVISION BRIGADA UNIDAD

A continuacion relacione la informacién sobre el acuerdo comercial suscrito entre las partes durante la rueda
de negocios desarrollada con el apoyo del Ejército Nacional en coordinacién con los asociados de la Accién
Unificada

DATOS COMPRADOR
Persona natural Persona Juridica
Nombre o razén social
Tipo y nimero de identificacién
DATOS VENDEDOR

Persona natural Persona Juridica
Nombre o razén social
Tipo y nimero de identificacion

DATOS ACUERDO COMERCIAL

Tipo de bien a comercializar

Plazo del acuerdo

Valor del acuerdo comercial

Descripcidn del acuerdo

Nota: Este formato se desarrolla unicamente con caracter informativo sobre los resultados de la ruedas de negocios
apoyadas por el Ejército Nacional, y no genera ningun vinculo de la Fuerza con las partes que intervinen en el/los
acuerdo/s comercialles suscrito/s

COMPRADOR VENDEDOR

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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