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Cargue Combustible JET A-1 al Almacén

1. OBJETIVO:

Ingresar el Combustible JET-A1 al almacén General por medl_o d_el Sistema SAP—
SILOG del Batallon de Abastecimientos y Servicio para la Awachn, con el fin de
realizar las salidas del combustible JET A-1 las Unidades Operativas Menores y
TActicas de la Division de Aviacion Asalto Aéreo.

2. ALCANCE:

Su campo de aplicacion va dirigido a las Secciones del 'Departamento' de
Combustibles de la Division de Aviacion Asalto Aéreo, Unidades Operativas
Menores y Tacticas de Aviacion.

3. CONTROL.:

El Comandante del Batallon de Abastecimientos y Servicios para Ia} Aviacion sera
el responsable de verificar mediante auditoria interna el Almggen General de
Combustibles de aviacion JET A-1 con su respectiva documentacion soporte.

4. DEFINICIONES:

ALMACEN: Es la estructura administrativa encargada de orientar y ejecutar las
funciones de almacenamiento, control, custodia y suministro de bienes; de
acuerdo con las politicas definidas para el manejo de los recursos fisicos de las
Unidades del Ministerio de Defensa Nacional.

ENTRADA DE ALMACEN: Es el documento que acredita la entrada real del bien
al almacén de la Unidad. Este es el documento idoneo que certifica la entrada de
los bienes al almacén y soporta los registros contables.

SALIDA DE ALMACEN: Documento que acredita la salida material y real de un
bien o elemento de la bodega, de tal forma que se cuenta con un soporte para
legalizar los registros en almacén y efectuar los asientos de contabilidad. El
comprobante de egreso debe establecer la persona responsable de recibir los
bienes, quien en el momento de la recepcion debe firmarlo, no debe contener
tachones, enmendaduras, adiciones o correcciones.

MOVIMIENTOS DE ALMACEN: Todo movimiento de bienes en el almacén o en
cualquiera de las dependencias de las unidades, se soporta mediante una entrada
o salida de almacena, expedida por el responsable de este.
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Cargue Combustible JET A-1 al Almacén

TRASLADO: Es el procedimiento mediante el cual se cambia la ubicacion fisica
de bienes dentro de las dependencias del Ministerio de Defensa Nacional o de las
Unidades Ejecutoras, ocasionando por tal motivo la cesacion de responsabilidad
de quien los entrega y transfiriendola a quien los recibe.

TRASPASO: Es la transferencia de bienes procedentes de entidades oficiales del
orden Nacional Colombiano a los activos de las Unidades del Ministerio de
Defensa Nacional. Se caracteriza porque la titularidad del bien cambia de la
entidad que traspasa a la que recibe, sin afectar el patrimonio de la Nacion.

REINTEGRO: Es la restitucion en forma equivalente de los bienes (combustibles,
grasas y lubricantes) de otras Instituciones Estatales u otra nacional o extranjera,
con las cuales se tenga acuerdo de cooperacién o aquellas que estas indiquen.
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Cargue Combustible JET A-1 al Almacén

Fuente: Circular 012/2014 *Mecanismo de control para la administracion y vigilancia del combustible de Aviacion™
Circular 1315/2019 "Mecanismo de conlrol para la administraclon y vigllancia del combustible de Awviacion”.

5. FLUJOGRAMA DE ACTIVIDADES

CARGUE COMBUSTIBLE JET A-1 AL ALMACEN

l

1. Generar

pedido S.S.A

2. Generar

pedido en SAP

|

3. Recepcionar
documentacion de la
Empresa

3. Recepcionar
facturacién

3

4. Generar pre-cargue de
liberacién del pedido

ADMINISTRATIVO: Se genera la
necesidad a las veces que las
aeronaves van consumiendo el
combustible JET A-1 y la Unidad
Téctica solicita el pedido cuando la
Capacidad de almacenamiento baja
a un 65% de acuerdo con circula
No. 012 /2014 y 1315/2019.

2. GENERAR PEDIDO EN EL
SISTEMA SAP: Se crea en el sistema
SAP-SILOG pedido por la cantidad
recepcionada y queda cargado en el
stop en curso con el fin de seguir su
proceso administrativo.

3. RECEPCIONAR
DOCUMENTACION EMPRESA:
Segun contrato cargado en el
SECOP Il la empresa suministradora
cuenta con 10 dias habiles para
generar su factura de cobro.

4. RECEPCIONAR
DOCUMENTACION  AREA DE
FACTURACION: Se realiza Ila
recepcion de la facturacién entregada
por la empresa donde se verifica
cantidades y documentacion
requerida en el proceso.

5. GENERAR PRE-CARGUE: EI
suboficial del Area de facturacion
realiza en el sistema SAP- SILOG un
precargue de liberacidn del pedido
direccionandolo al almacén general
de combustibles perteneciente al
BAAAS.

Pedido Creado sistema
SAP-SILOG

Generar factura de cobro

Verificar Factura de
cobro
Formato Anexo No.08
Guia de transporte
Factura de entrega

Crear precargue pedido
SAP- SILOG

Iz Flujograma Descripcidn de la Actividad Reglstro Actividad Responsable
1.GENERAR PEDIDO HR Pedido Subofigia_l Soporte
SUBOFICIAL SOPORTE Administrativo

Suboficial Soporte
Administrativo

Empresa

Suboficial Facturacién
DECOA

Suboficial Facturacion
DECOA
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Cargue Combustible JET A-1 al Almacén

.

___ Flujograma

S. Realizar entrada del
pedido

l

5. Realizar salida del
pedido

FIN

Descripcién de la Actividad

Registro Actividad

5. REALIZAR ENTRADA PEDIDO: El
almacenista general organico del
BAAAS verifica la documentacion
nuevamente y realiza la entrada del
pedido a su almacén.

6. REALIZAR SALIDA PEDIDO: El
almacenista general organico del
BAAAS realiza la salida al gasto del
pedido seglin punto de suministro.
Para que quede en el sistema SAP-
SILOG en libre utilizacién y pueda ser
utilizado por la unidad tactica.

Entrada Pedido

Salida Pedido

Responsable

Almacenista General
BAAAS

Almacenista General
BAAAS

6. PRODUCTO DEL PROCEDIMIENTO:

Cargue combustible JET A-1 al almacén General del Batallon de Abastecimientos
y servicios para la Aviacion.

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Anexo C7 Entrada de Bienes, con cargo al contrato en ejecucion
Anexo C8 Salida de Bienes, por traslado a la Unidad de Aviacién
Anexo C9 Entrada de Bienes, en el punto de suministro

Anexo C15 Entrada de Bienes, por donacion.

Anexo D4 Salida de Bienes, a los centros de costo de las aeronaves y drenaje.
« Anexo D5 Salida de Bienes, por traslado o traspaso a otras fuerzas.

¢ Anexo D6 Salida de Bienes, por suministro a aeronaves contratadas en horas

rentadas.
¢ Anexo E2 Salida de Bienes, por traslado entre puntos de suministro.

¢ Anexo E4 Salida de Bienes, causando la baja del combustible.

Fuente: Circular 012/2014 “Mecanismo de control para la administracién y vigilancia del combustible de Aviacion”

Circular 1315/2019 “Mecanismo de control para la administracion y vigilancia del combustible de Aviacion”,
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Cargue Combustible JET A-1 al Almacén

8. NORMATIVIDAD APLICABLE
e Manual de Procedimientos Administrativos y Financieros para el Manejo de
Bienes del Ministerio de Defensa Nacional 2018.
9. ANEXOS:

Omitido
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