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Control de Actualizaciones

Actualizacion a
la Version No.

Actualizacion realizada

Fecha de emisién

0 Procedimiento Inicial 2015-02-20
1 Se aju_sté en forma_ggneral el 2017-12-11
contenido del procedimiento
Se ajusté en forma general el
contenido del procedimiento y
2 normatividad \ngente. Se 2020-05-19
establece registro de

actividades dentro de cada una
de las actividades.
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Procedimiento de Transportes

1 OBJETIVO.

Definir o establecer las directrices para apoyar a la Fuerza con el Transporte de
Carga y/o Personal de acuerdo a las necesidades misionales de cada una de sus
unidades.

2.ALCANCE:

Inicia desde la recepcion del Radiograma u Oficio emitido a la Brigada de Logistica
N°2 y la Brigada Logistica N°3 en apoyo directo, en donde se ordena al Batallon
de Transportes No. 2 y 3, efectuar un apoyo a la Fuerza y finaliza con la llegada
de los vehiculos al Batallon registrando el retorno en la Tabla Abordo 'y cerrando la
Orden de Marcha con la constancia de regreso.

3.CONTROL:

Corresponde al Comandante del Batallon de Transportes No. 2 y 3 o quien haga
sus veces y al Oficial Operaciones (S-3), verificar y/o supervisar que el apoyo de
Transportes se esté brindando de manera eficaz y eficientemente de acuerdo a los
requerimientos de las Unidades del Ejército Nacional.

4 DEFINICIONES:

Radiograma: Documento con mensaje abreviado en el cual se resume la emisién
de una orden o instruccion (Documento construido por Ejército Nacional)

Perfil de ruta: Documento que contiene la planificacién del recorrido que sera

cubierto por los vehiculos que cumplen la mision. Documento construido por Batallén de
Transportes No.1

Orden de marcha: Documento que se lleva a cabo para individualizar funciones,
rutas establecidas, material a transportar, mando y comunicaciones con el fin de

identificar la funcién del conductor en un desplazamiento motorizado. Segun indica fa
Directiva Permanente N°000012 (1999).

Tabla de abordo: Documento en el cual se autoriza la salida del vehiculo
estipulando la ruta, la fecha, la hora de salida, el kilometraje de Salida y los datos
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Procedimiento de Transportes

de retorno al ingreso del mismo. (AMPLIARTE, Operaciones (Proceso) de transpoites,
Jefatura Logistica Brigada de Apoyo Logistico N°1. sequnda edicion 2015, Fuerzas militares de
Colombia. Pg. 60)

SOAT: Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito. (Ley 769 de 2002 art. 42)
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Procedimiento de Transportes

5.FLUJOGRAMA DE ACTIVIDADES

¢ Existe
disponibilidad
de vehiculos?

S|

h 4
2. Coordinar apoyo

G

¢ Existe disponibilidad de vehiculos?

Sl: Existe disponibilidad de vehiculo, se
contintia con la coordinacion del apoyo.

Nota; En caso de no contar con
disponibilidad en el momento, se coordina
con la unidad solicitante via telefonica o par
correa, para reprogramar el requerimiento
una vez estén los vehiculos disponibles.

2. Coordinar apoyo: Una vez autorizado
el apoyo se toma contacto con la unidad que
harad uso del servicio y se establecen las
medidas de coordinacion para dar
cumplimiento a lo ordenado y verificar que
coincida lo requerido por la unidad y lo
autorizado por la Unidad Operativa Menor.

Acta de reunion

Flujograma Descripcion de la Actividad Registro Responsable
Actividad
1. Recepcionar radiograma y oficio. Se
recibe la orden para realizar la operacion
logistica de Transporte mediante
radiograma, por medio del Comando de Ia
=S . Brigada de Logistica No. 2 o la Brigada
1. Recepcionar radiograma, | Logistica No. 3 en Apoyo Directe, el cual
oficio y/o plan de transportes determina los requisitos particulares de
- e o peso, volumen, tipo de  material,
dimensiones de la carga a transportar, (en | Radiograma y/o
cuanta la Unidad aclare la cantidad de | oficio
[ - - material, personal a transportar y/o no sea
Radiograma, oficle y/o material reservado) unidad a apoyar,
Plan de transportes. contacto, cantidad de vehiculos y ruta
completa. Comandante Brigada

Logistica No. 2y 3
Oficial Operaciones

B-3
NO: En caso que no exista disponibilidad de Comandante
vehiculos, se informa a la Unidad y se Batallon de
NO cancela el  apoyo, finalizando el Transportes No, 2 y
procedimiente. 3

Oficial Operaciones
5-3
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Procedimiento de Transportes

o

Y

3. Analizar apoyo.

4. Asignar vehiculos y
personal

5. Elaborar orden de
marcha y suministro de
combustible,

3. Analizar apoyo: Se realiza el andlisis | Acta de reunion Comandante
detallado del apoyo contactando a la/s | Perfil de Ruta Batallon de
Unidad/es a apoyar para fijar el punto de | Anexo U Transportes No 2 y

partida, destino y carga a transportar.
Posteriormente, se establece la ruta mas
favorable a tomar teniendo en cuenta ruta
mas corta (perfil de ruta, apoyado de medios
electranicos  disponibles), mejores ejes
viales, seguridad, problemas de orden
pUblico, distancias, restricciones en la ruta y
consumo de combustible (anexo u diario).

Nota. Para la prestacion de apoyo a
Operaciones Especiales, el consumo de
combustible puede presentar una variacion
considerable respecto al prondstico. Se
aclara que ese consumo adicional, debe
estar sustentado en las observaciones
plasmadas dentro de la orden de marcha,
justificando el motive del consumo adicional,
desviacion de la ruta por el estado de las
vias, situaciones especiales, recorridos no
contemplados dentro de la ruta estipulada
en Radiograma, movimientos dentro de la
guarnicion militar y fallas mecanicas.

4. Asignar vehiculos y personal: El
QOficial Operaciones S-3 solicita a los
Comandantes de Companias
correspondientes, la  asignacion  de
vehiculos y personal (conductores) para la
realizacion de la operacion logistica de
transporte.

Posteriormente, los Comandantes
Companla emiten el listado de asignacién
por cada apoyo, al Oficial Operaciones S-3,
reflejando Nombre de los conductores,
Numeros de celular, puntos de contacto, tipo
de vehiculo, placas militares y civiles. Ellos
se acercan con la Tabla de abordo.

5. Elaborar orden de marcha y suministro
de combustible: Se especifica, segun
la/s Unidad/es que requiere/n el apoyo,

Lista de asignacién
Tabla de abordo

Orden de marcha

i

Oficial Operaciones
S-3. Oficial de
Planeamiento
Logistico S4.

Comandante
Batallon de
Transportes No. 2 y
3,

Oficial de
Operaciones S-3,
Comandantes de
Compania

Oficial de
Operaciones S-3

cual es la misién a cumplir soportado Oficial
mediante un Radiograma, mision tactica u Administracion y
oficio. Se produciré la agregacién de los Logistica S-4,

vehiculos para llevar a cabo la operacion
logistica de transportes.

Oficial Desarrollo

| B Se elabora la Orden de Marcha de Humano S-1
agregacién que incluye:
: Informacién suministrada de acuerdo Suboficial
al HR que emite la orden del Administracién del
requerimiento. Personal S-1

¢ Unidad/es Tactical/s ylo operativals
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Procedimiento de Transportes

' QOrden de’hia‘r-(ia_J

Y

6. Informar detalles al
personal asignado

que se apoya/n y donde seran

agregados los vehiculos.
£ Fecha exacta en gue se realizara el
apoyo y fecha de retorno de los
vehiculos (si se realiza el apoyo en
una fecha posterior a la plasmada en
la orden de marcha, se debe colocar
en observaciones la fecha de inicio
real).
Totalidad de |a carga (peso y vol.) y/o
personal a desplazar, siempre Y
cuando la Unidad apoyada suministre
dicha informacian.
¢ Oficial o Suboficial responsable
cuando el movimiento sea igual o
superior a cuatro (4) vehiculos.
Pronéstico de Consuma de
combustible del wvehiculo para el
proceso (Segun el perfil de ruta
suministrado por el oficial S3, el oficial
de Planeamiento S4, calcula el
combustible a suministrar y plasma la
informacién en el anexo U diario).
Perfil de Ruta requerida por |a unidad.
Indicadores de Mantenimiento.
Lista de verificacion  (Vigencia
documentos vehiculo y conductor).
Acta de Compromiso.

Jn

o

SR

e

Posteriormente basandose en el analisis
del apoyo y el perfil de ruta se suministra
el combustible necesario para cada uno
de los vehiculos por parte del Oficial de
Logistica.

6. Informar detalles a personal asignado.
El Oficial Operaciones (S-3) ordena la
formacion del personal involucrado, con €l
fin de dar cumplimientc a los
requerimientos, indicando la fecha, hora
de inicio, termino, normas, reglas
establecidas y medidas de seguridad que
se debe tener en el desarrollo de la mision
y verificacion de documentos como:
Licencia de conduccion, cedula, Seguro
Obligatorio de Accidentes de Transito
SOAT, licencia de conduccion, pruebas
selectivas de la alcoholemia.

Lista de verificacion

Comandante
Batallén de
Transportes No. 2y
3

Oficial Operaciones
Logisticas S-3
SEPSE
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Procedimiento de Transportes

7. Realizar la salida de vehiculos ¥y
reporte de combustible: Se inicia la Libro de entrada y

: : Ejecutivo y Segundo
operacion logistica de transporte con la salida de vehiculos ) ¥ >89

salida de los vehiculos de las instalaciones | Militares Comandante
de! Batallon de Transportes No. 2y 3, Qfiial Oggrac!ones
7. Realizar salida de diligenciando el libro de entrada y salida de | Tabla de abordo Oficial Planeamiento
vehiculos y reporte de vehiculos Militares y dejande la Tabla de Logistico S-4
consumo de combustible Abordo que contigne: hora de salida, Comandante de
kilometraje de salida, placas del vehiculo y Gunrdia
nombre de los conductores.

El Oficial Operaciones S-3 suministra
informacion de acuerdo al perfil de ruta, en
el cual se plasma la distancia a recorrer, con
la cual el Oficial S4 calcula y suministra el
combustible a cada vehiculo.

Libro control Entrada y
Salida de vehiculos

militares Oficial Operaciones

8. Ejecutar el seguimiento y control del | Insitop el

movimiento: Se cumplen los
requerimientos, instrucciones y ordenes Coordenadas(cuadro
- impartidas en la orden de marcha. (Se ubicacian vehiculos)
8. Ejecutar el ;
i embarca el personal y/o material de acuerdo
seguimiento y control : :
del movimiento. a lo ordenado por la Unidad Operativa
Menor y se lleva al punto de destino).

Comandante de
compafia

paralelamente se efectua seguimiento del
desarrollo del movimiento, tomando contacto
via telefonica con el Comandante de la

L columna motorizada o  conductores,
9. Finalizar apoyo flafe.ct::)uando el registro respectivo mediante el
nsitop.

Oficial Operaciones

. Finali ) t : |
9. Finalizar apoyo. Se entrega el personal | Acta de reunién Logisticas S-3,

y/o carga en el destino final dispuesto en la

A orden de marcha y se informa al Oficial
10. Realizar el retorno Operaciones de la Brigada Logistica No. 2
del vehiculo y/o 3, via telefonica.

10. Realizar el retorno del vehiculo: Una
vez realizada la operacion retornan los | Libro de entrada y
3 vehiculos al Batallon de Transportes No. 2 y | salida de vehiculos

Libro control Entrada y 3 dejando registro del ingreso en el libro Militares Comandante de
Salida de  vehiculos entrada y salidas de vehiculos. El conductor Guardia
militares solicita la tabla de abordo para diligenciar el | Tabla de abordo

kilometraje de llegada e informar novedades Conductor

presentadas si existen (por ejemplo, danes Orden de marcha
al vehiculo), para cerrar la orden de marcha
y kilometraje recorrido.
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Procedimiento de Transportes

-
11. Cargar informacién sistema SAP:
Posteriormente se cargan los datos de | Salidas mediante Modulo
kilometraje recorridoc  y consumo de BOLETIN MB51 | Mantenimiento SAP
combustible en el sistema SAP, mediante | Salidas 201 Almacenista de
11. Cargar datos en perfil los madulos de mantenimiento (oddmetros), | IK17 salidas modulo Transporte
mantenimiento SAP, y modulo de almacenes (salidas al centro de | mantenimiento

costo del vehiculo).

FIN

Nota: e ca de e e dee el cmad ae de a meaje e
cede a ealia de aced al Ae F CALCULO DE TARIFAS TRANSPORTE
MENAJE estipulado en la Directiva permanente de transportes.

6. PRODUCTO DEL PROCEDIMIENTO:

Se realiza la entrega del Material y/o personal en la unidad apoyada
finalizando el apoyo.

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

£ Oficio y/o Radiograma de solicitud prestacion servicio de transporte
¢ Radiograma BRLOG2 o BRLOG3 Orden de servicio de transporte
£ Cuadro disponibilidad logistica

& Apreciacion de Operaciones

& Orden de marcha

¢ Libro control Entrada y Salida de vehiculos militares

€ Tabla de Abordo

€ Sumario de drdenes permanentes

¢Directiva Estructural de Operaciones Logisticas 00000162 del 19 de diciembre
de 2019.
& Acta de Compromiso

¢ Sistema SAP
£ Insitop y coordenadas
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Procedimiento de Transportes
8.NORMATIVIDAD APLICABLE

EDECRETO 1079 DE 2015 : P medi del cal e eide el Dece ic
Reglamentario del Sector Transporte. ARTCULO 1.1.1.1. Miiei de
Transporte. El Ministerio de Transporte tiene como objetivo primordial la
formulacién y adopcién de las politicas, planes, programas, proyectos Yy
regulacion econdmica en materia de transporte, transito e infraestructura de los
modos de transporte carretero, maritimo, fluvial, férreo y aéreo y la regulacion
técnica en materia de transporte y transito de los modos carretero, maritimo,
fluvial y férreo.

ELey 105 de 1993: P la cal e dica diicie bica k
transporte, se redistribuyen competencias y recursos entre la Nacién y las
Entidades Territoriales, se reglamenta la planeacién en el sector transporte
e dica a diicie.

ElLey 336 de 1996: La presente ley tiene por objeto unificar los principios y los
criterios que serviran de fundamento para la regulacion y reglamentacién
del Transporte Publico Aéreo, Maritimo, Fluvial, Férreo, Masivo y Terrestre
y su operacion en el Territorio Nacional, de conformidad con la Ley 105 de
1993, y con las normas gue la modifiquen o sustituyan.

ElLey 769 de 2002: "Por la cual se expide el Codigo Nacional de Transito
Terrestre y se dictan otras disposiciones".

EResolucion 1122 de 2005: P la cal e eablece medida eeciale
para la prevencion de la accidentalidad de los vehiculos de transporte
publico de pasajeros y se deroga la Resolucion No. 865 de 2005 vy los
acl1,2 3 delaRelciN.4110 de 2004.

EResolucion No. 4101 del 28 de diciembre de 2004: por la cual se adopta el
Plan Nacional de Seguridad Vial. En el ambito territorial, las autoridades
locales igualmente fijan politicas de seguridad vial en su jurisdiccion. de
conformidad con lo establecido en el articulo 7 del Codigo Nacional de
Transito, las autoridades de fransito velaran por la seguridad de las
personas y las cosas en la via publica y privadas abiertas al publico y sus
funciones seran de caracter regulatorio y sancionatorio y sus acciones
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Procedimiento de Transportes

deben ser orientadas a la prevencion y asistencia técnica y humana a los
usuarios de las vias.

ELey 1696 de 2013: Por medio de la cual se dictan disposiciones penales y
administrativas para sancionar la conduccion bajo el influjo del alcohol u
otras sustancias psicoactivas.

tDecreto 1609 de 2002: por el cual se reglamenta el manejo y transporte
terrestre automotor de mercancias peligrosas por carretera.

£Resolucion 4100 de 2004: P la cal e ada | Imie de e
dimensiones en los vehiculos de transporte terrestre automotor de carga
por carretera, para su operacion normal en la red vial a iel acial.

¢ Directiva Estructural Permanente de Operaciones Logisticas 00000162
del 19 de diciembre de 2019.

EConstitucién Politica Art. 24: Todo colombiano tiene derecho a circular
libremente por el territorio nacional, pero esta sujeto a la intervencion y
reglamentacién de las autoridades para garantia de la seguridad vy
comodidad de los habitantes, especialmente de los peatones y de los
discapacitados, fisicos y mentales, para la preservacion de un ambiente
sano y la proteccion del uso comun del espacio publico’.

9.ANEXOS:

N/A
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