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Control de Actualizaciones

' Actualizacién a |

. laVersibnNo, | ﬁctualizacién realizada Fecha de

hxa emisién
0 Procedimiento Inicial 2020-08-13

1.En todo el texto del documento se
modificd  “volante juridico” por
“concepto juridico”,

2.En la actividad No. 7 se modificé

“efectuar revision y proyecta el acto

administrativo” por “Efectuar nueva

revigion y/o proyectar ElI Concepto

Juridico u oficio de viabilidad

1 juridica al Acto Administrativo o 2024-11-15
Acto de la Administracién, segln
corresponda,

3.En la actividad No. 8 del flujograma
se cambi6é la actividad “elabora
volante juridico” por “Elaborar,
revisar y registrar el Concepto
Jurfdico u oficio de viabilidad

_juridica en el ORFEOQO".
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1 OBJETIVO.

Revisar juridicamente los Actos Administrativos de competencia del Comandante
del Ejército Nacional, Segundo Comandante y Jefes del Estado Mayor del Ejército
Nacional, en defensa de los intereses institucionales.

2. ALCANCE:

Inicia con la recepcion del proyecto administrativo y termina con la entrega del
concepto juridico aprobando el proyecto y dejando copia y escaner en el archivo

virtual y fisico.

3. CONTROL:

La verificacion y control se lleva a cabo a través de la base de datos de
documentacién, planillas de distribucién, hojas de ruta e informe de gestion que
realiza el Departamento Juridico Integral trimestralmente.

4. DEFINICIONES:

eActo Administrativo: Expresién de voluntad de la administracion que tiene
por objeto producir efectos juridicos.

«Concepto Juridico: Documento a través del cual se certifica que el acto
administrativo de acuerdo ajustado a la Constitucion Politica de Colombiay la

ley.
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5. FLUJOGRAMA DE ACTIVIDADES:

Flujograma Descripcién de la Actividad registro de actividad Responsable
( Inicio )
1.Recibir documento: El Proyecto Documento fisico y/o Director de
del Acto Administrativo, el acto de virtual. Negocios
A la administracién o solicitud de Generales

1. Recibir documento

A

2. Revisar y analizar las
normmas

3. LEs
viable?

4. Elaborar oficio

5. Esperar
Respuesta

b

6. Recibir proyecto o
solicitud

A

7. Efectuar Revisién y
proyeccion

l

8. Elaborar Concepto ‘J

Juridico u oficio de
viabilidad juridica

elaboracién del Acto
Administrativo, de las diferentes
dependencias del Comando del
Ejército.

2. Revisar y analizar las normas:
Efectuar el estudio y andlisis de
las normas y emitr las
observaciones aplicables al caso.

3.¢Es viable? Evaluar posicion a
seguir.

Sl: Efectia revision - proyecta el
acto administrativo y elabora
concepto juridico u oficio de
viabilidad juridica.

NO: devuelve el Proyecto de Acto
Administrativo, el Acto de Ila
Administracion o solicitud para
correcciones.

4. Elaborar oficio: Devolviendo el
proyecto para correcciones, si es
del caso.

5. Esperar
correcciones.

respuesta a

6. Recibir el proyecto o solicitud:

Del Acto Administrativo, Acto de la-

Administracién y/o con solicitud de
concepto, alcance, actualizacion o
anulacion.

7. Efectuar nueva revision ylo
proyectar: El Concepto Juridico u
oficio de viabilidad juridica al Acto
Administrativo o Acto de Ia
Administracion, segln
corresponda.

8. Elaborar, revisar y registrar el
Concepto Juridico u oficio de
viabilidad juridica en el ORFEO.

3. Proyecto,

Normas aplicables

acto,
concepto juridico y/o
solicitud

Oficio devolviendo el
proyecto, si es del
caso.

5. Sistema Orfeo.

6. Oficio remisorio o
email de llegada
tomado como
comunicaciones
oficiales.

7. Proyecto de

Concepto Juridico u
oficio de viabilidad
juridica.

Concepto Juridico u
oficio de viabilidad
juridica.

Asesores Juridicos
DINEG

Asesores
Juridicos -
Director de
Negocios
Generales

Asesores Juridicos
DINEG

Asesores Juridicos
DINEG

Asesores Juridicos
DINEG

Oficial Actos
Administrativos
Asesores Juridicos
DINEG.

Director DINEG
Oficial AA y Asesor
Juridico
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9. Entregar para revision y | 9. Concepto juridico u | Gestor Documental
aprobacién: El proyecto de Acto oficio de viabilidad | y Asesor Juridico
Administrativo o Acto de |la juridica.
Administracion  junto con el
9 Entregar para revislon y Concepto Juridico u oficio de
Spouson vialidad juridica, seglin
corresponda,
Gestor
Y 10. Entregar: El proyecto del Acto | 10. su scanner y asociar | Documental/Asesor

Administrativo o Acto de Ila al Orfeo. juridico
.E
l“o—jﬁi’ Administracion con  Concepto
Juridico u oficio de viabilidad

juridica, segun  corresponda,
aprobado o no, a la dependencia
solicitante dejando copia de este.

1 11.Archivar: Un original del [ 11. Acto Administrativo, Gestor
Archivar Concepto Juridico u oficio de Acto de la | Documental/Asesor
viabilidad juridica con la copia del Administracion, juridico
l proyecto. Concepto Juridico y
FUID.

12. Fin del procedimiento
n

6. PRODUCTO DEL PROCEDIMIENTO:

eProyecto Acto Administrativo

¢Solicitud elaboracion proyecto Acto Administrativo

«Oficios pertinentes

eConcepto Juridico

eDocumentos y antecedentes necesarios para cada caso, segun su naturaleza, de
conformidad con los requisitos establecidos, como: sentencias, fotocopia cedula
de ciudadania, solicitudes, constancias, registros de difusion, informativos, etc.

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Antecedentes necesarios para cada caso, segun su naturaleza.
8. NORMATIVIDAD APLICABLE:

Normatividad castrense y general necesaria segln el caso.

9. ANEXOS:

Omitido
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