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	[bookmark: _GoBack]Ciudad y fecha de elaboración del informe   
	Fecha de inicio inspección    
	Fecha de término inspección

	
	
	

	Unidad y dependencia inspeccionada  
	Ciudad
	Área y/o proceso inspeccionado 

	
	
	

	Responsable del área y/o proceso inspeccionado (Grado, nombres, apellidos, cargo, No. C.C.)

	

	No. Directiva o plan de inspección
	
	Fecha
	

	Clase de Inspección   
	



	Objetivo (s) 

	

	Alcance

	



	Criterios de Inspección
	Documentos analizados

	A. XXX
B. XXX
C. XXX 
D. XXX 
E. XXX
F. XXX
G. XXX

	 



RESULTADOS DE LA INSPECCIÓN     

	FORTALEZAS   (Máximo cinco)

	1. XXX 

2. XXX 

3. XXX 





	CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO  

	
En la presente casilla se redactan los resultados de las Inspecciones de Seguimiento, para el resto solamente cuando aplique.
La siguiente tabla será diligenciada con los datos específicos del proceso de la inspección. 

	PROCESO
	TAREAS CUMPLIDAS
	TAREAS EN DESARROLLO
	TAREAS INCUMPLIDAS
	TOTAL, TAREAS PROPUESTAS
	% AVANCE TAREAS
	HALLAZGOS CERRADOS
	HALLAZGOS ABIERTOS
	NUEVO PLAN
	TOTAL, HALLAZGOS
	% CUMPLIMIENTO PLAN 
	% EFICACIA
	% EFECTIVIDAD

	XXXXX
	xx
	0
	0
	41
	xxx%
	xx
	0
	0
	xx
	xxx%
	xxx%
	xxx%

	TOTAL
	xx
	0
	0
	xx
	xxx%
	xx
	0
	0
	xx
	xxx%
	xxx%
	xxx%


 
Se adelanta una breve explicación donde se establece si se dio cumplimiento al plan y en cuanto %, además establecer si se logró o no mitigar la causa raíz del hallazgo (establecer el Nº del Hallazgo), por último, se describe el % de eficacia y el % de efectividad. – De ser necesario se adelanta la descripción puntual por cada hallazgo.




	HALLAZGOS (para el caso de las inspecciones de seguimiento se describen los que pasan a un nuevo plan y los nuevos hallazgos)

	No.
	Norma de referencia y/o criterio específico de verificación
	DESCRIPCIÓN DEL HALLAZGO

	
	
	A. XXX

	
	
	Para las inspecciones de seguimiento se podría realizar de la siguiente manera:
 
Con respecto a los Hallazgos No. XX XX se debe realizar un NUEVO PLAN DE MEJORAMIENTO, toda vez que, de acuerdo a los soportes presentados como solución de los hallazgos, estos persisten, aunque algunas de las tareas propuestas se hayan ejecutado. (Se debe describir a detalle las razones por la cual el hallazgo no cierra, incluyendo cuadros, fotografías y demás información que se requiera)

Para el resto solamente cuando aplique.

	
	
	

	
	
	B. XXX

	
	
	Para las inspecciones de seguimiento se podría realizar de la siguiente manera:

Con respecto a los Hallazgos No. XXX queda ABIERTO ya que las tareas propuestas en el plan de mejoramiento, se encuentran en desarrollo, dentro de los plazos propuestos para su ejecución, evidenciado en la fecha en que se efectúa el seguimiento, aunque algunas de las tareas propuestas se hayan ejecutado.
(Se debe describir a detalle las razones por la cual el hallazgo no cierra, incluyendo cuadros, fotografías y demás información que se requiera).

Para el resto solamente cuando aplique.

	
	
	

	
	
	C. XXX

	
	
	

	
	
	

	
	
	D. XXX

	
	
	

	
	
	

	
	
	F. XXX

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	G. XXX

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	EVENTOS POTENCIALES O RIESGOS EMERGENTES             

	XXX
XXX




	VARIOS  

	
Para el caso de las inspecciones de seguimiento, en este ítem se describirán las tareas que presentaron incumplimiento cuando aplique.





	RECOMENDACIONES 

	






	CONCLUSIONES (Máximo tres)       

	
Para el caso de las inspecciones de seguimiento se deberá emitir una sola conclusión general.





	RECONOCIMIENTOS 

	



	RESUMEN HALLAZGOS 
	TOTAL

	Fortalezas 
Aspectos sobresalientes del área y/o proceso
	

	Total, hallazgos 
Aspectos que afectan el normal funcionamiento del área y/o proceso
	

	Hallazgos con presunta incidencia disciplinaria, administrativa y/o penal    
Incumplimiento normativo, que se configure en conductas que ameritan adelantar investigaciones para establecer responsabilidades 
	


	
	Inspector(es) (Grado, Nombres, apellidos, cargo)
	Inspeccionados (Grado, nombres, apellidos, cargo, No. c.c.)

	


Elaboró:       



Revisó:     



Vo. Bo.                 


	








A  N  E  X  O  S

Soportes o papeles de trabajo que respalden los hallazgos con posibles incidencias.


Por cualquier persona o entidad, estará en contra de los derechos de autor


	INFORME GENERAL DEL INSPECCIÓN UNIDAD XXXXX
	Visto Bueno Inspector:
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