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Procedimiento de Asignacién de Apropiacion y PAC

Control de Actualizaciones

/:‘:t\l;:rl;zig‘:"%l? Actualizacién realizada Z‘:ﬁg?édne
0 Procedimiento Inicial 2008-05-30
Se unificé el Procedimiento de Apropiacion y PAC de Gastos de
Personal con el Procedimiento de Apropiacion y PAC Gastos
Generales, Inversion y Fondo Interno por contener actividades
1 afines. 2009-05-02
Se ajustaron los Formatos anexos al Procedimiento
Se modifico el Flujograma de actividades del Procedimiento
Se realizé un ajuste general al contenido del procedimiento.
Se realizé6 cambio en el Cédigo del Procedimiento, por la nueva
creacion de la Jefatura Financiera y Presupuestal del Ejército
> Se cambian las firmas de los responsables del Procedimiento, toda 2010-04-01
vez que fue nombrado un nuevo Oficial como Director de
Presupuesto y un nuevo Oficial como Jefe de Apropiaciéon de la
Direccion.
3 Se realizd actualizacién del procedimiento en razén al cambio de | 2011-04-12
SIIF a SIIF Il
Se actualizé el Escudo del Ejército Nacional.
Se actualizaron las firmas de elabord, revis6 y aprobé del mismo
procedimiento.
4 Se actualizé el contenido interno del procedimiento.
. e 2013-06-04
Se actualizaron los formatos anexos al procedimiento.
Se actualizé la normatividad
Se actualizaron las firmas de los responsables del procedimiento.
Se ajustdé el objetivo, alcance, controles y definiciones del
procedimiento
5 Se ajusté el Flujograma, la descripcion de actividades y los 2018-01-31
responsables
Se actualizaron los anexos Anexo N°1 - Formato N°1 Solicitud PAC
CSF; Anexo N° 2 - Formato N°2 Solicitud PAC SSF y Anexo N°3 -
Formato N°3 Solicitud de Apropiacion Fondo Interno.
Se actualizaron las firmas de los responsables del procedimiento.
Se actualizaron los ANEXOS:
Anexo N°1 Formato No. 1 Solicitud PAC CSF
6 Anexo N° 2 Formato - No. 2 Solicitud PAC SSF 2019-02-19
Anexo N°3 Formato No. 3 Solicitud de Apropiacién Fondo Interno
Anexo No. 4: Formato No.4 Solicitud Correccion apropiacion Fondo
Interno.
Anexo No. 5: Formato No.5 Solicitud Traslado Presupuestal.
Se actualizaron las firmas de los responsables del procedimiento.
Se actualizaron los siguientes ANEXOS:
7 Anexo No. 3 “Solicitud de Apropiacion”. 2019-06-10

Anexo No. 4 “Solicitud Traslado de Apropiacién entre Unidades
Ejecutoras”.
Anexo No. 5 “Solicitud Traslado Presupuestal”.

Pagina 2 de 15

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
No esta autorizado su reproduccion total o parcial




Procedimiento de Asignacion de Apropiacion y PAC

Actualizacion a
la Version No.

Actualizacion realizada

Fecha de
emision

Se actualizaron los siguientes ANEXOS por recurso 10:

Anexo No. 3 “Solicitud de Apropiacion”.

Anexo No. 4 “Solicitud Traslado de Apropiacién entre Unidades
Ejecutoras”.

Anexo No. 5 “Solicitud Traslado Presupuestal”.

2019-10-21

Se actualizaron los siguientes ANEXOS nivel subordinal:

Anexo No. 3 “Solicitud de Apropiacion”.

Anexo No. 4 “Solicitud Traslado de Apropiacién entre Unidades
Ejecutoras”.

Anexo No. 5 “Solicitud Traslado Presupuestal”.

Con el fin de dar cumplimiento a Circular Externa N° 032 del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para la vigencia 2020.

2020-01-29

10

Se actualizd el numeral Producto del procedimiento

Se ajusté el Flujograma, la descripcion de las actividades N°1, N°2
y los responsables de las actividades N° 4,7y 8.

Se incluyé el N°6. Producto del procedimiento.

Se actualizaron los documentos relacionados.

Se actualizé la normatividad aplicable.

Se actualizaron los Anexo No. 4 “Solicitud Traslado de
Apropiacion entre Unidades Ejecutoras” y Anexo No. 5
“Solicitud Traslado Presupuestal”, eliminando la casilla por
Recurso 16.

2020-06-23

11

Se actualizo el Anexo No. 5 “Solicitud Traslado Presupuestal
“Nota N°1.

2020-08-31

12

Se actualizo el contenido del procedimiento.

Se modificé el Anexo N°2 “Solicitud PAC SSF.

Se actualizaron los Anexos No 4 “Solicitud Traslado de
Apropiacion entre Unidades Ejecutoras” y 5 “Solicitud
Traslado Presupuestal”.

2021-03-15

13

Se actualizaron las firmas de los responsables del procedimiento.
Se actualizé el alcance y control del procedimiento

Se actualizaron las descripciones de las actividades y sus
Registros, asi como los Responsables.

Se incluyeron las actividades Nos. 1y 8 del flujograma N°5.2

Se actualizaron los documentos relacionados

Se actualizo la normatividad aplicable

Se actualizaron los ANEXOS:

No.1 Solicitud PAC, No.2 Solicitud PAC SSF y No.3 Solicitud de
Apropiacion

Se eliminaron los Anexos No 4 “Solicitud Traslado de
Apropiacién entre Unidades Ejecutoras” y 5 “Solicitud
Traslado Presupuestal”.

2023-13-03

14

Se realizd actualizacion al Formato "Solicitud de apropiacion Anexo
3" incluir la casilla de Apoyos en las opciones de REC16.

2025-01-20

Pagina 3 de 15

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
No esta autorizado su reproduccion total o parcial
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Procedimiento de Asignacion de Apropiacion y PAC
1. OBJETIVO:

Orientar la programacion, organizacion, direccion, ejecucion y control de los
recursos del presupuesto de la Fuerza, mediante su correcta administracion y
gestion durante la vigencia fiscal, estableciendo claramente los parametros de
distribucion y asignacion, para la ejecucion de Apropiacion y PAC en el ambito
presupuestal, por parte de los Ordenadores del Gasto.

2. ALCANCE:

Inicia con el presupuesto vigente autorizado por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico, el Plan Anual de Adquisiciones de donde se deriva el Plan de
Distribucién del Presupuesto, efectuando la asignacion de cupos presupuestales
en el SIIF Nacién por Asignacion Interna. Este Procedimiento aplica a todos los
documentos que pertenezcan a los conceptos del Gasto por Gastos de Personal,
Adquisicion de Bienes y servicios, Transferencias, disminucion de pasivos gastos
por tributos, multas, sanciones e intereses de mora, Inversion y Fondo Interno, en
cuanto a distribucién y asignacion de Apropiacion y PAC, para dar cumplimiento a
lo establecido en el Estatuto Organico del Presupuesto y el Estatuto General de
Contratacion.

3. CONTROL.:

La Direccién de Presupuesto DIPRE establece las directrices para efectuar un
control efectivo de los recursos del Presupuesto asignados a la Fuerza con
destino a Gastos de Personal, Bienes y Servicios, Transferencias, disminucion de
pasivos gastos por tributos, multas, sanciones e intereses de mora, Inversion y
Fondo Interno mediante seguimientos periédicos empleando los lineamientos que
se establecen para tal fin.

La Direccién de Presupuesto DIPRE establece controles de la Apropiacion en
Gastos de Personal, Bienes y Servicios, Transferencias, disminucion de pasivos
gastos por tributos, multas, sanciones e intereses de mora, Inversion y Fondo
Interno mediante el Plan de distribucién y desagregacion del presupuesto,
reportes de ejecucién, consultas e informes de la vigencia actual en SIIF Nacion.

La administracion de la reglamentacion interna y externa es realizada por el area
de Apropiacién y PAC de Gastos de Personal, Bienes y Servicios, Transferencias,
disminucion de pasivos gastos por tributos, multas, sanciones e intereses de
mora, Inversién y Fondo Interno de la Direccién de Presupuesto DIPRE, quienes
garantizaran la aplicacion de la reglamentacion vigente, en cada uno de los
procesos presupuestales del Ejército Nacional.

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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Procedimiento de Asignacion de Apropiacion y PAC
4. DEFINICIONES:

Apropiacion Presupuestal: Son autorizaciones maximas de gasto que tienen
como fin ser comprometidas durante la vigencia fiscal respectiva. Después del 31
de diciembre de cada afo las autorizaciones expiran y en consecuencia no
podran adicionarse, ni transferirse, ni contracreditarse, ni comprometerse. '

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP): Es el documento expedido
por el Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces, a solicitud del Ordenador del
Gasto, con el cual se garantiza la existencia de apropiacion presupuestal
disponible y libre de afectacién para la asuncion de compromisos con cargo al
presupuesto de la respectiva vigencia fiscal y que afecta preliminarmente el
presupuesto mientras se perfecciona el compromiso. 2

Certificado de Registro Presupuestal (CRP): Es la operacion que perfecciona
desde el punto de vista presupuestal el contrato o acto administrativo y se afecta
en forma definitiva la apropiacion, garantizando que ésta no sera desviada a
ningun otro fin, en él se debe indicar claramente el beneficiario, valor y el plazo de
las prestaciones a que haya lugar mediante un plan de pagos ajustado al Cupo
PAC mensualizado.

INPANUT: Indicador de PAC No Utilizado, mediante el cual se establece el
porcentaje de PAC asignado que no fue utilizado por el Organo Ejecutor.?

Obligacion: Monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos
adquiridos, cuyo valor equivale a los bienes recibidos, servicios prestados y
demas exigibilidades pendientes de pago, incluido los anticipos y los pagos
anticipados que se hayan pactado en desarrollo de las normas presupuestales y
de contratacion administrativa.

PAC: El Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC, es el instrumento
mediante el cual se define el monto maximo mensual de fondos disponibles en las
cuentas de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional para los
organos financiados con recursos de la Nacion y el monto maximo mensual de
pagos de los establecimientos publicos del orden nacional con sus propios
ingresos, con el fin de cumplir sus compromisos.

" (Las definiciones de Apropiacion presupuestal, PAC, SIIF, Reserva presupuestal , Cuenta por pagar y SCUN fueron tomadas del Art.
2.8:3.1.411, 2322, 29102 2.8.1.7.31 y 23141 del Decreto 1068 de 2015 Recuperado de
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=72893)

2 (Las definiciones de CDP, CRP, obligacion y SIIF fueron tomadas del Art.3.2, 3.3 y 3.5 de la Guia Financiera No. 12 Ejecucion
presupuestal del Gasto de abril de 2019 del MDN. Recuperado de: https://www.mindefensa.gov.co/SedeElectronica/tablonEdictos.do#no-
back-button)

3 Guia financiera No.28 Distribucion del cupo PAC al inicio de vigencia del 31 de marzo de 2020. Recuperado de

https://www.mindefensa.gov.co/SedeElectronica/tablonEdictos.do#no-back-button.
Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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Procedimiento de Asignacion de Apropiacion y PAC

Reserva Presupuestal y Cuentas por Pagar: Corresponderan a la diferencia
entre los compromisos y las obligaciones, y las cuentas por pagar a la diferencia
entre las obligaciones y los pagos.

SCUN: El Sistema de Cuenta Unica Nacional (SCUN) es el conjunto de procesos
de recaudo, traslado, administracion y giro de recursos realizados por los érganos
que conforman el Presupuesto General de la Nacion. Los lineamientos y
procedimientos para el traslado de recursos al SCUN, su administracion y giro
seran establecidos por la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, conforme a las normas organicas del
presupuesto.

Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacién II: El Sistema
Integrado de Informacion Financiera (SIIF) Nacién es un sistema que coordina,
integra, centraliza y estandariza la gestion financiera publica nacional, con el fin
de propiciar una mayor eficiencia y seguridad en el uso de los recursos del
Presupuesto General de la Nacion y de brindar informacion oportuna y confiable.

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
No esta autorizado su reproduccion total o parcial
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Procedimiento de Asignaciéon de Apropiacion y PAC

5. FLUJOGRAMA DE ACTIVIDADES:

5.1 ASIGNACION APROPIACION

Flujograma

Descripcion de la Actividad

Registro
Actividad

Responsable

Inicio )

\4

1. Realizar cargue del Plan
de Distribucion del
Presupuesto en SIIF
NACION

A

2. Elaborar y Difundir los
Lineamientos para la
Administracion del
Presupuesto

3. Recepcionar las
solicitudes de apoyo de
las Unidades autorizados
por comando superior

A 4

4. Informar a la
Subunidad Ejecutora los
apoyos autorizados

4

5. Recepcionar Solicitud
de Apropiacion
Subunidad Ejecutora

A4

2]

ASIGNACION DE APROPIACION

1. REALIZAR CARGUE DEL PLAN DE
DISTRIBUCION DEL PRESUPUESTO EN EL SIIF
NACION: Una vez la Direccion de Planeacion
Presupuestal DIPAP, remita a la Direccion de
Presupuesto DIPRE el Plan Anual de adquisiciones
de la Fuerza, la Orden Administrativa de Partidas
Fijas, oficio con la distribucién de gastos de personal
y transferencias DIPER y DIPSO, se elabora el Plan
de Distribucion del Presupuesto, se realiza el cargue
en el SIIF Nacion de todos los cupos presupuestales
autorizados por asignacion interna pertenecientes a
los Ordenadores del Gasto de la Fuerza y de las
Dependencias del Cuartel General del Comando del
Ejército.

2. ELABORAR Y DIFUNDIR LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ADMINISTRACION DEL
PRESUPUESTO: La Direccion de Presupuesto
DIPRE difunde los Lineamientos para la
administracién del presupuesto de acuerdo con lo
emitido por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico MHCP y el Ministerio de Defensa Nacional
MDN a los Ordenadores del Gasto y las
Dependencias del Cuartel General del Comando del
Ejercito.

3. RECEPCIONAR LAS SOLICITUDES DE APOYO
DE LAS UNIDADES AUTORIZADOS POR EL
COMANDO SUPERIOR (MDN - COGFM -COEJC -
SECEJ): La Direccion de Presupuesto DIPRE recibe
los oficios autorizados para los apoyos de las
diferentes unidades militares con el visto bueno del
Comando Superior; asi mismo la unidad beneficiada
debe tener los planes de necesidades y los soportes
correspondientes de dicho apoyo, lo cual soporta la
necesidad.

4. INFORMAR A LA SUBUNIDAD EJECUTORA
LOS APOYOS AUTORIZADOS: La Direccién de
Presupuesto DIPRE mediante comunicado oficial,
informa a las Subunidades ejecutoras y/o unidad
solicitante el apoyo autorizado; con el fin de que
envien la solicitud de apropiacion.

5. RECEPCIONAR SOLICITUD DE APROPIACION
DE LA SUBUNIDAD EJECUTORA: La Direccion de
Presupuesto DIPRE recibe de las diferentes
Subunidades  ejecutoras, las solicitudes de
apropiacién, donde se especifican los rubros
presupuestales de acuerdo a la necesidad y el apoyo
autorizado, de acuerdo con el formato establecido
para tal fin.

Registro de Apropiacion
en SIIF Nacion

Circular de lineamientos
Presupuestales

Oficios autorizados

Comunicado oficial

Anexo N°3 Formato
Solicitud de Apropiacion
FO-SECEJ-COFIP-1285

Director(a) de Presupuesto
Analistas de
Gastos de Personal
Bienes y Servicios
Fondo Interno
Inversion

Director(a) de Presupuesto
Oficial Administracion y
Apropiacion PAC

Ayudante SECEJ
Ayudante COFIP
Ayudante DIPRE

Ayudante DIPRE

Director(a) de Presupuesto
Ayudantia DIPRE
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Procedimiento de Asignaciéon de Apropiaciony PAC

6. Realizar cargue
apropiacion de acuerdo a
solicitud

v

7. Emitir Comunicaciones
Oficiales-informando a la
Subunidad Ejecutora y
beneficiada

8. Recepcionar
Solicitudes de Reduccion
de Apropiacion

A

9. Realizar reducciones
en SIIF Nacion

10.Archivar

&

FIN

6. REALIZAR CARGUE APROPIACION DE
ACUERDO A SOLICITUD: La Direccion de
Presupuesto DIPRE por intermedio de cada analista,
efectia el cargue de la apropiacién en el sistema
SIIF Nacién de acuerdo a las solicitudes de las
unidades.

7. EMITIR COMUNICACIONES OFICIALES
INFORMANDO A LA UNIDAD EJECUTORA Y
BENEFICIADA: La Direccion de Presupuesto DIPRE
informa a las Subunidades ejecutoras sobre el
cargue de los apoyos autorizados por el Comando
Superior, de acuerdo a las solicitudes de apropiacion.

8. RECEPCIONAR LAS SOLICITUDES DE
REDUCCION DE APROPIACION: La Direccion de
Presupuesto DIPRE recibira las solicitudes de
reintegros de apropiacion de las Subunidades
Ejecutoras de Presupuesto por los siguientes
conceptos: a) sobrantes de contratacion (ahorro de la
Fuerza), b) Partidas fijas asignadas por error, c)
Unidades Inactivas, d) Partidas dobles asignadas, )
Bienes inexistentes.

9. REALIZAR REDUCCIONES EN SIIF NACION: La
Direccion de Presupuesto DIPRE por intermedio de
cada analista, realizara las respectivas reducciones
de apropiacion en el Sistema SIIF Nacién de acuerdo
a las solicitudes de cada Subunidad Ejecutora de
Presupuesto.

Una vez realizadas las reducciones de apropiacion;
este presupuesto pasa como apropiaciéon disponible
a fin de cubrir el déficit presupuestal a que haya
lugar.

10. ARCHIVAR DOCUMENTACION: La Direccion de
Presupuesto DIPRE, archiva la documentacion
correspondiente a las solicitudes de las Subunidades
ejecutoras de apropiacion de acuerdo a la
normatividad vigente.

Cuadro Control en Excel
Registro en SIIF Nacion

Comunicaciones
Oficiales

Anexo N°3 Formato
Solicitud de Apropiacion
FO-SECEJ-COFIP-1285

Anexo N°3 Formato
Solicitud de Apropiacion
FO-SECEJ-COFIP-1285

Archivo

Director(a) de Presupuesto
Analistas de
Gastos de Personal
Bienes y Servicios
Fondo Interno
Inversion

Comandante COFIP
Director(a) Presupuesto
Oficial Administracion y

Apropiacion PAC
Ayudantia DIPRE

Director(a) de Presupuesto
Ayudantia DIPRE

Director(a) de Presupuesto
Analistas de
Gastos de Personal
Bienes y Servicios
Fondo Interno
Inversion

Ayudantia DIPRE
Analistas de
Gastos de Personal
Bienes y Servicios
Fondo Interno
Inversion
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Procedimiento de Asignacién de Apropiacion y PAC

5.2 ASIGNACION CUPOS PAC VIGENCIA ACTUAL:

Flujograma Descripcion de la Actividad Registro Responsable
Actividad
( Inicio ) ASIGNACION CUPOS PAC VIGENCIA ACTUAL
v 1. ELABORAR Y DIFUNDIR LA CIRCULAR DE PAC: Circular lineamientos Comandante COFIP
PAC

1. Elaborar y Difundir la
circular de PAC

2. Recepcionar las
solicitudes de cupos
PAC

4

3. Realizar comité de
asignacion de cupos
PAC

A 4

4. Realizar tramite de
cupos PAC

\ 4

5. Efectuar cargue de
cupos PAC

\ 4

]

La Direccion de Presupuesto DIPRE difunde la circular
de lineamientos del cupo PAC de acuerdo con lo emitido
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico MHCP y
el Ministerio de Defensa Nacional MDN para la
presentacion de solicitudes, distribucion y/o
aplazamientos de cupo PAC, para los Ordenadores de
Gasto y las dependencias del Cuartel General

2. RECEPCIONAR LAS SOLICITUDES DE CUPOS
PAC: En cumplimiento a lo dispuesto en la Circular de
lineamientos de PAC emitida por la Direccion de
Presupuesto DIPRE, se consolidan las solicitudes de
distribucién de cupos PAC por los conceptos de Gastos
de Personal, Bienes vy Servicios, Transferencias,
disminucion de pasivos, gastos por tributos, multas,
sanciones e intereses de mora, Inversién y Fondo
Interno, correspondientes a las diferentes Subunidades
ejecutoras y Dependencias del Cuartel General del
Comando del Ejército para la evaluacion respectiva.

3. REALIZAR COMITE DE ASIGNACION DE CUPOS
PAC: Una vez se consoliden las solicitudes de PAC, la
Direccion de Presupuesto DIPRE, cita al comité para
hacer la evaluacion de los cupos de PAC mensuales, y
posteriormente se da tramite ante el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico MHCP y Ministerio de
Defensa Nacional MDN, para autorizacion de acuerdo a
su disponibilidad.

4. REALIZAR TRAMITE DE CUPOS PAC: La Direccién
de Presupuesto DIPRE por intermedio del SIIF Nacion,
radica las solicitudes para la aprobacion de cupos PAC
de acuerdo con el cronograma emitido por parte del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y Ministerio de
Defensa Nacional MDN. En caso de requerirse un
aplazamiento, esta se registra en el SIIF Nacién y es
aprobado automaticamente por la misma entidad.

En caso de solicitar PAC adicional, se debe esperar la
respuesta por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico MHCP de acuerdo al cronograma y se carga a
las Subunidades Ejecutoras tan pronto se encuentre el
PAC disponible.

5. EFECTUAR CARGUE DE CUPOS PAC: Una vez se
cuente con el cupo PAC Aprobado Disponible por parte
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico MHCP, se
efectua la respectiva distribucion a cada una de las
Subunidades Ejecutoras del Presupuesto el primer dia
habil de cada mes en el sistema SIIF Nacion.

Para el caso del cupo PAC de gastos de personal estara
sujeto de acuerdo con lo solicitado por la Direccién de
Personal.

AnexoN°1y 2
Formatos Solicitud
PAC FO-SECEJ-
CFIP-1283 - PAC FO-
SECEJ-CFIP-1284

Acta reunién
asignacion PAC

Registro solicitudes de
cupos PAC en el
sistema SIIF Nacién

Cargue de cupos PAC
en SIIF Nacion
Subunidades
ejecutoras

Director(a) de Presupuesto
Oficial Administracién y
Apropiacion PAC

Ayudantia DIPRE
Director(a) de Presupuesto
Oficial Administracion y
Apropiacion PAC
Analistas de
Gastos de Personal
Bienes y Servicios
Fondo Interno
Inversion

Oficial Administracion y
Apropiacion PAC
Analistas de
Gastos de Personal
Bienes y Servicios
Fondo Interno
Inversion

Oficial Administracion y
Apropiacion PAC
Analistas de
Gastos de Personal
Bienes y Servicios
Fondo Interno
Inversion

Oficial Administracion y
Apropiacion PAC
Analistas de
Gastos de Personal
Bienes y Servicios
Fondo Interno
Inversion
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6. Realizar comité de
seguimiento de cupos
PAC

\ 4

7. Elaborar informe de
ejecucion de cupos de
PAC

A4

8. Recepcionar las
respuestas al informe de
ejecucion de cupos PAC

9
ARCHIVAR

FIN

6. REALIZAR COMITE DE SEGUIMIENTO DE CUPOS
PAC: En el Comité de Seguimiento de cupos PAC
efectuado por la Direccion de Presupuesto DIPRE, se
monitorea la utilizacion de los cupos PAC asignados a
las Subunidades ejecutoras y Dependencias del Cuartel
General, por todos los conceptos del gasto y se deja
estipulado mediante acta las novedades que
argumenten las Direcciones y las instrucciones que al
respecto emita el Comando Financiero y Presupuestal
COFIP.

7. ELABORAR INFORME DE EJECUCION DE CUPOS
DE PAC: Al finalizar cada mes, cada uno de los
analistas informara al Oficial Administracion y
Apropiacion PAC, las Subunidades ejecutoras que
registraron pérdida de cupo PAC, para la elaboracion
del informe sobre la situacion de la ejecucion de los
cupos PAC por todos los conceptos del gasto; el cual es
enviado a las Subunidades Ejecutoras de Presupuesto
del Ejército, con el fin de optimizar la ejecucion de los
recursos y tomar medidas segun sea el caso.

8. RECEPCIONAR LAS RESPUESTAS AL INFORME
DE EJECUCION DE CUPOS PAC: Las Subunidades
ejecutoras  deben  elaborar una  comunicacion
informando los motivos por los cuales no ejecutaron el
cupo asignado, afectando los indicadores de evaluacion
de la Fuerza (INPANUT). La respuesta a este informe
es de caracter obligatorio puesto que la Direccion de
Presupuesto DIPRE debe sustentar la pérdida de PAC
ante la Direccion de Finanzas del MDN.

9. ARCHIVAR DOCUMENTACION: La Direccion de
Presupuesto DIPRE archiva la  documentacion
correspondiente a las solicitudes de PAC e informes de
respuestas de ejecucion de cupos PAC de las
Subunidades ejecutoras, de acuerdo a la normatividad
vigente.

Acta reunién
seguimiento PAC

Informe ejecucion de
PAC

Recepcion
Comunicaciones
oficiales de respuesta
de las Subunidades
Ejecutoras de
Presupuesto

Archivo

Oficial Administracion y
Apropiacion PAC
Analistas de
Gastos de Personal
Bienes y Servicios
Fondo Interno
Inversion

Comandante COFIP
Director(a) de Presupuesto
Oficial Administracion y
Apropiacion PAC
Analistas de
Gastos de Personal
Bienes y Servicios
Fondo Interno
Inversion

Ayudantia DIPRE
Oficial Administracion y
Apropiacion PAC

Ayudantia DIPRE
Analistas de
Gastos de Personal
Bienes y Servicios
Fondo Interno
Inversion

6. PRODUCTO DEL PROCEDIMIENTO:

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Registro de Apropiacion y cupos PAC en el sistema SIIF Nacion |l

e Plan de Distribucién Interna del Presupuesto
e Plan Anual de Adquisiciones de la Fuerza
e Orden Administrativa de Partidas Fijas
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Procedimiento de Asignaciéon de Apropiacion y PAC

Oficio distribucién de gastos de personal y transferencias.
Solicitudes de apropiacion y PAC

Actas de los comités de asignacion y seguimiento al PAC
Informe mensual de la ejecucion del PAC

Respuestas informe ejecucion PAC

. NORMATIVIDAD APLICABLE:

Ley de Presupuesto de cada vigencia

Decreto de liquidacion de Presupuesto de la vigencia de cada vigencia
Decreto 111 de 1996 Estatuto Organico del Presupuesto

Decreto 4836 de 2011 Reglamentario Estatuto Organico del Presupuesto
Guias Financieras del MDN vigentes.

Lineamientos presupuestales emitidos por MHCP

ANEXOS:
Anexo No. 1 Formato Solicitud PAC, FO-SECEJ-COFIP-1283

Anexo No. 2 Formato Solicitud PAC SSF, FO-SECEJ-COFIP-1284
Anexo No. 3 Formato Solicitud Apropiacion, FO-SECEJ-COFIP-1285
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Anexo No. 1: Solicitud PAC

MINIS TERIO DE DEFENSA NACIONAL Pag. 1de 1
FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA Codigo: FO-SECEJ-COFIP-1283
; EJERCITO NACIONAL SOLICITUD PAC Version: 2
M COMANDO FINANCIERO Y PRESUPUESTAL Fecha de emision: 2023-03-13

NOMBRE UNIDAD EJECUTORA XXX

CIUDAD Y FECHA:
FORMATO No. 1 SOLICITUD PAC
No. Documento MDN-COGFM-XXXXXXXX [eF [ x ]
ASUNTO: SOUCITUDPAC REC10
AL : SENOR(A)*** GRADO*** G.P. REC11
DIRECTOR (A) PRESUPUESTO DEL EJERCITO BS. REC50
INV. OTRO (
TRANSF.
UNIDAD ASIG INTERNA VALOR MES ADICION REDUCCION

JUSTIFICACION: (Con que fin se solicita, para el pago de....genera multas, sanciones, intereses, etc.)

Si corresponde a una solicitud de PAC adidonal se deberd incluir la siguiente informacion:

1. No. del contrato o acto administrativo, una breve descripcion del objeto del contrato, el No. de la entrada en SAP y No. de la cuenta por pagar, asi como e
valor que ampara.

2.Para la solicitud de PAC que atin no tenga cuenta por pagar, debera certificarse la destinaci6n y la obligatoriedad en |a ejecuci6n del cupo solicitado con

el fin de evitar su pérdida

Atentamente,

JEFE DE PRESUPUESTO XXX ORDENADOR DEL GASTO XXXX
GRADO Y NOMBRE COMPLETO GRADO Y NOMBRE COMPLETO

Elaboré : GRADO, CARGO Y NOMBRE COMPLETO

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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Procedimiento de Asignaciéon de Apropiaciéon y PAC

Anexo No. 2: Solicitud PAC SSF

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Pag. 1de 1
FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA Codigo: FO-SECEJ-COFIP-1284
EJERCITO NACIONAL SOLICITUD PAC SSF Version: 2
COMANDO FINANCIERO Y PRESUPUESTAL Fecha de emision: 2023-03-13
NOMBRE UNIDAD EJECUTORA XXX
CIUDAD Y FECHA:

FORMATO No. 2 SOLICITUD PACSSF.

No. Documento MDN-COGFM--XXXXXXXX VIGENCIA
ACTUAL X
ADICION SSF X

ASUNTO: SOLICITUD PAC FONDO INTERNO REDUCCION

AL: SENOR(A)*** GRADO***

DIRECTOR (A) PRESUPUESTO DEL EJERCITO [G.p. [rec16 [ x
[BsS. [RECS0 | x
[INv.

ASIG | GASTOS DE PERSONAL / ASIG | BIENES Y SERVICIOS /
UNIDAD INTERNA VALOR ADICION |REDUCCION MES UNIDAD INTERNA VALOR ADICION | REDUCCION MES

JUSTIFICACION: (Con que fin se solicita, para el pago de....genera multas, sanciones, intereses, etc.)

Si corresponde a una solicitud de PAC adidonal se debers incluir la siguiente informacién:

1. Nimero del contrato o acto advo, una breve descripcién del objeto, el No de la entrada en SAP y No. De la cuenta por pagar, asf como el valor que ampara.
2. Para la solicitud de PAC que atin no tenga cuenta por pagar, deberd certificarse la destinacién y 1a obligatoriedad en la ejecucién del cupo solicitado con
el fin de evitar su pérdida

Atentamente,

JEFE DE PRESUPUESTO XXX ORDENADOR DEL GASTO XXXX
GRADO Y NOMBRE COMPLETO GRADO Y NOMBRE COMPLETO

Elaboré : GRADO, CARGO Y NOMBRE COMPLETO
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Procedimiento de Asignaciéon de Apropiacion y PAC

Anexo No. 3: Solicitud de Apropiacion

% F ﬁ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Pag. 1de 1
" FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA A Cadigo: FO-SECEJ-COFIP-1285
% EJERCITO NACIONAL SOLICITUD APROPIACION Version: 6
2. % COMANDO FINANCIERO Y PRESUPUESTAL Fecha de emision: 2024-10-15
Ciudad y Fecha:
NOMBRE UNIDAD EJECUTORA
FORMATO No. 3 SOLICTUD APROPIACION
No. Documento, __MDN-COGFM-X000000K
JASUNTO :  SOLICITUD APROPIACION VIGENCIA ADICION [ CSF ‘
|AL : SENOR(A)™** GRADO*** Actual | REDUCCION S.SF.
DRECTOR (A) PRESUPUESTO DEL EJERCITO
| GP | PAA
B.S. | PARTIDAS FWAS
TRANSF. REC10 APOYOS
DiIS.PASIVOS | SUSTITUCION
GASTOS. TRIB. | REC 11
MUL.SANC. INT | PROPIOS
INVERSION | CONVENIOS
e REC 16 APOYOS
SANIDAD
REC 50
OTROS RECURSOS No.( )
UNIDAD SIIF Il
UNIDAD QUE GENERA
Tipo Cta Subc Obj Ord | Subord OBJETO DEL GASTO / DETALLE cop NGRESO TOTAL
(ssh
R e e B e - TOTAL APROPIACION .
JUSTIFICACION: Se deben especificar las siguientes situaciones:
Especificar el No. del oficio del apoyo y quien autoriza el apoyo
Especificar el No. del convenio
E: si com auna de recurso
Especil si es una ion y a que cor
si corr aun reintegro de apropi y el mes en que se efectia
JEFE DE PRESUPUESTO ORDENADOR DEL GASTO XXXX
GRADO Y NOMBRE COMPLETO GRADO Y NOMBRE COMPLETO
JEFE DE DEPARTAMENTO Y/O DEPENDENCIA DE PLANEACION XXXX
GRADO Y NOMBRE COMPLETO
Elaboro : GRADO, CARGO Y NOMBRE COMPLETO
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