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Procedimiento Convenios de Colaboracion

1 OBJETIVO:

Establecer la metodologia y garantizar las condiciones minimas para la
planeacién, tramite, elaboracion, suscripcion, seguimiento y liquidacion de los
convenios de colaboracion que se suscriban con el Ministerio de Defensa y con las
empresas del sector Minero, energético, Hidrocarburos y de la infraestructura del
pais. Lo anterior para optimizar la eficiencia y transparencia en el manejo de los
apoyos recibidos.

2, ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la solicitud para la suscripcion de un Convenio de
Colaboracion, entre empresas del sector Minero, energético, Hidrocarburos y de la
infraestructura del pais y el Ministerio de Defensa Nacional — Fuerzas Militares de
Colombia — Ejercito Nacional. Abarca convenios que pacten apoyos en dinero y/o
especie. Termina con la liquidacion de dicho convenio

3. CONTROL.:

El Comando Financiero y Presupuestal COFIP, a través de la Direccion de
Convenios de Colaboracion DICCO, implementara y difundira los procedimientos
que se adoptaran con el fin de ejercer un permanente control y seguimiento de las
etapas de Estructuracion, Seguimiento a la ejecucion y Liquidacion de los
Convenios descritas anteriormente. Los mecanismos establecidos deberan ser
rigurosamente aplicados por las unidades, mediante la elaboracion de los informes
periddicos ordenados segun la metodologia determinada.

Las directrices y lineamientos impartidas por el Alto Mando para efectos del control
y seguimiento a los Convenios de Colaboracién seran objeto de revistas y
verificaciones que efectuen las dependencias responsables.

4, DEFINICIONES:

Convenio de Colaboraciéon: Un convenio de Colaboracién es un acuerdo libre
entre las partes (no es un contrato) cuya finalidad es la union de esfuerzos para
lograr un objetivo comun que debe conllevar, en primer lugar, el cumplimiento de
las funciones o deberes de las partes y, en segundo lugar, un beneficio para la
colectividad. En consecuencia, esta caracterizado por los apoyos en dinero,
especie o a través de terceros para aunar esfuerzos y alcanzar la meta comun
planteada. Estos se celebran entre una entidad publica con una persona juridica
particular con o sin animo de lucro, fueron regulados por el articulo 96 de la ley
489 de 1998. Las entidades estatales cualquiera sea su naturaleza y orden
administrativo pueden asociarse con personas juridicas particulares, mediante la
celebracion de convenios y bajo la observancia de los principios que se
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Procedimiento Convenios de Colaboracion

encuentran sefalados en el articulo 209 de la constitucién politica de Colombia.
Esta asociaciéon ira dirigida al desarrollo conjunto de actividades que tengan
relacion con la defensa y seguridad nacional y con los cometidos y funciones que
les asigna la ley. "

Aporte: Es la tasacion de la colaboracién que entregan los suscriptores del
convenio para alcanzar un fin u obtener un beneficio. Puede ser: '

Aporte en dinero: Dineros que deben ser recaudados a través de las cuentas de
Fondo Interno de la UNIDAD EJECUTORA o DESTINATARIO a nivel central y
ejecutados de acuerdo con los lineamientos presupuestales vigentes estos se
entregaran en moneda legal corriente.

Aporte en especie: Se refiere a bienes y servicios adquiridos directamente por la
Empresa o a través de un tercero Ejecutor, por tal razén la UNIDAD EJECUTORA
O DESTINATARIO debera contabilizar el ingreso de los mismos de acuerdo con
los lineamientos establecidos por el MDN. '

Tratativas: Etapa preliminar de una negociacion 2

" Ministerio D.N, (25 de Junio de 2014). Manual de convenios de colaboracion, cooperacion y/o coordinacion
para la defensa y/o seguridad del Ministerio de Defensa Nacional, y sus unidades ejecutoras. Resolucion No.
5342 . Colombia

2Pagina web: ESPANOLA, D. R. (Octubre de 2014). DICCIONNARIO REAL ACADEMIA ESPANOLA. Obtenido de
https://dle.rae.es/tratativa

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
No esta autorizado su reproduccion total o parcial



Procedimiento Convenios de Colaboracion

5. FLUJOGRAMA DE ACTIVIDADES ]
5.1 FLUJOGRAMA: ESTRUCTURACION, SEGUIMIENTO Y LIQUIDACION
CONVENIOS DE COLABORACION

Flujograma

Descripcion de la Actividad

Registro Actividad

Responsable

( INICIO

\ 4

1.Socializar a
DIVISIONES panorama
general EJC

A 4

2. Recibir la solicitud
del convenio

3. ¢ Estudio
de seguridad
favorables?

4. Realizar analisis
de riesgos

1.SOCIALIZAR A DIVISIONES
PANORAMA GENERAL: Se socializa a
las Divisiones el panorama integral
presupuestal con todas las fuentes de
recurso y su comportamiento como base
de la planeacion de las necesidades que
van a ser satisfechas a través de un
convenio.

2. RECIBIR LA SOLICITUD DE
CONVENIO: La empresa interesada en
realizar el convenio, envia un comunicado
dirigido al Comandante del Ejército, con
copia a la DICCO, con informacion
referente al tipo de actividad,
infraestructura a proteger, duracién y
ubicacion del proyecto. Adicionalmente
adjunta un certificado de existencia y
representacion legal actualizado, salvo
que dicha empresa solicitante haya sido
creada por la constitucion o la ley.

3.¢, ESTUDIO DE SEGURIDAD

FAVORABLES?

La Divisién remite al CACIM y/o CAIMI el
nombre de la empresa con NIT para
verificacion de antecedentes.

SI: Continua con la Vviabilidad

operacional

NO: Se devuelve a la recepcion de la
solicitud a la empresa

4 REALIZAR ANALISIS DE RIESGOS: La
empresa se reune con la Unidad
Operativa Mayor, Menor y/o Tacticas, y
presenta un analisis de riesgo del
territorio, lo anterior con la finalidad de
determinar las necesidades y planes
operacionales a los que habra lugar tras
la firma del convenio. Dicha acta de
analisis de riesgo la recibe la DICCO
original como evidencia para el proceso
de estructuracion.

ACTA DE REUNION

CARTA INTENCION
CONVENIO/
CERTIFICACION DE
LOS APORTES

EMISION CONCEPTO
SEGURIDAD
EMPRESAS

LISTA DE UNIDADES
QUE PRESTAN
SERVICIO
SEGURIDAD

ACTA ANALISIS DE
RIESGOS

JEFE
DEPARTAMENTO
CEDES
OFICIALES OTRAS
FUENTES

REPRESENTANTE
LEGAL EMPRESA

JEFE DE ESTADO
MAYOR DIVISION

UNIDAD OPERATIVA
MAYOR'Y
REPRESENTANTE DE
LA EMPRESA
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5. Realizar
viabilidad
operacional

A 4

6. Realizar
Identifidacion y
priorizacjon de la
necegidad

7. Realizar
Reunion de
Estructuracién

|

8. Elaborar Plan
de necesidades

9. ¢ Plan de
necesidades
aprobado?

5.REALIZAR VIABILIDAD
OPERACIONAL: La Unidad remite a la
JEMOP formato de Ila viabilidad
operacional.

6.REALIZAR IDENTIFICACION Y
PRIORIZACION DE LA NECESIDAD: La
necesidad se diagnostica a partir de la
funcionalidad y sostenibilidad que
requiere la unidad. A partir del
conocimiento de los bienes (inventarios) y
servicios de la unidad, se realiza un
estudio que permita identificar lo que es
satisfecho por funcionamiento y recursos
propios, para definir el déficit vy
presentarlo para plantearlo en los
convenios. Definir dentro de las
necesidades deficitarias una priorizacion.
Estos datos alimentaran el panorama
presupuestal general del Ejército, las
cuales estaran desagregadas junto con el
modelo de plan de necesidades para ser

contempladas en el panorama
presupuestal general.
7.REALIZAR REUNION DE

ESTRUCTURACION: Se retne el comité
de Estructuracion del convenio
(representante empresa, Jefes de Estado
Mayor, DICCO) para definir términos
operacionales y econdmicos. Dicha
informacion se registra en el acta de
estructuracion, la cual debera estar
avalada por el Segundo Comandante del
Ejército. La Unidad Operativa Mayor y la
empresa entregan los documentos de
acuerdo a circular de lista de chequeo
emitida por el Ministerio de Defensa.

8. ELABORAR PLAN DE NECESIDADES:
Las unidades estructuran el plan de
necesidades, las cuales deben estar
sustentadas y soportadas técnicamente
para ser consolidadas en el Anexo 3
Modelo Plan de Necesidades, y el cual
sera insumo del Anexo 5. Modelo Plan de
Inversion.

9., PLAN DE
APROBADO?
CEDES5 aprueba el plan de necesidades
SI: DICCO solicita a la Unidad Operativa
Mayor la toma de firmas de los
responsables del plan aprobado.

NO: Se devuelve a la Unidad Operativa
Mayor con el fin que los responsables
realicen las correcciones

NECESIDADES

EMISION CONCEPTO
VIABILIDAD
OPERACIONAL

AYUDA Y/O CUADRO
ESTADISTICO DE LA
NECESIDAD
PRIORIZADA

ACTADE
ESTRUCTURACION

FORMATO PLAN DE
NECESIDADES

PLAN DE
NECESIDADES
APROBACION CEDES

JEFE DE ESTADO
MAYOR DIVISION

JEFE
DEPARTAMENTO
CEDES

UNIDAD OPERATIVA
MAYOR DICCO Y
EMPRESA

OFICIAL DE
LOGISTICA UNIDAD
OPERATIVA MAYOR

UNIDAD OPERATIVA
MAYOR
Y CEDES
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10. Emitir plan
de
necesidades

11. Elaborar el
estudio previo

12. Elaborar borrador
de la minuta

l

13. Enviar informacion
convenio a MDN

A 4

14. Realizar Solicitud
comité asesor a MDN

l

15. Elaborar
Presentacién
convenios ante comité

v

16. ¢ El comité
aprueba el
convenio para
suscripciéon?

10.EMITIR PLAN DE NECESIDADES: A
partir del analisis resultante de la
reunion anterior, se formula y emite el
plan de necesidades definitivo, teniendo
en cuenta los recursos requeridos para
fortalecer las capacidades y cumplir con
el objeto del convenio

11.ELABORAR EL ESTUDIO PREVIO:
Con la documentacion de la lista de
chequeo se realiza el estudio previo que
contiene: Definicion de la necesidad,
objeto, sectores de proteccion, etc. de
acuerdo a formato emitido MDN

12.ELABORAR BORRADOR DE LA
MINUTA: La DICCO elabora un borrador
de la minuta, para ser enviado a MDN de
acuerdo a formato emitido MDN

13.ENVIAR INFORMACION CONVENIO
MDN: Se envia oficio a la Direccion de
Contratacion del MDN medio magnético
que contienen la informacion de la lista de
chequeo, estudio previo y minuta borrador
del convenio, el cual es revisado por las
Direccion de Contratacion, Direccion de
Finanzas del MDN, las cuales deberan
emitir los conceptos con las
observaciones a la minuta borrador.

14.REALIZAR SOLICITUD COMITE
ASESOR A MDN: Una vez entregada
esta documentacion a MDN se elabora y
entrega Oficio a la Dependencia del MDN
solicitando agendar fecha para
presentacién de los convenios ante el
Comité Asesor.

15. ELABORAR PRESENTACION
CONVENIOS ANTE COMITE ASESOR:
Ayudas de acuerdo a formato de MDN
para ser presentadas a la Dependencia
del MDN para su aprobacion.

16.,EL COMITE APRUEBA EL
CONVENIO PARA SUSCRIPCION

El director de la DICCO o quien haga sus
veces, presenta la informaciéon de los
convenios ante el comité asesor del MDN
(Formato ayudas de presentacion) Como
resultado de esta presentacion, la
Dependencia del MDN, elabora un acta con
las evidencias que soportan 0 no su
aprobacion.

SI: Se subsana observaciones realizadas en el
comité y se envia ha visto bueno.

NO: Se realiza de nuevo la presentacion al
comité asesor segun correcciones realizadas.

PLAN DE
NECESIDADES

INFORME ESTUDIO
PREVIO

MINUTA DEL
CONVENIO

OFICIO
INFORMACION DEL
CONVENIO

OFICIO SOLICITUD
COMITE ASESOR

AYUDAS
POWERPOINT

ACTA CON
OBSERVACIONES

UNIDAD OPERATIVA
MAYOR

ASESOR JURIDICO
DICCO

ASESOR JURIDICO
DICCO

ASESOR JURIDICO
DICCO

ESTRUCTURACION
DICCO

ESTRUCTURACION
DICCO

DIRECTOR DICCO
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Procedimiento Convenios de Colaboracion

17.Subsanar
observaciones
realizadas por el Comité
asesor

A 4

18. Emitir visto bueno Direccién
de Contratacion del MDN

A 4

19. Remitir minuta para
firma empresa

\_/l/"

20. Oficiar para el aval
SECEJ

\ 4

21. Envié convenio firma
secretario general del MDN

22. Firmar todas
las  actividades
del convenio y/o
acuerdo de
cooperacion

\ 4

23. Realizar
Lista de
distribucion

17.SUBSANAR OBSERVACIONES
REALIZADAS POR EL COMITE
ASESOR: Después de ser aprobado el
convenio por el Comité Asesor, las
Dependencias del MDN envian a DiCCO
por correo electrénico las observaciones
a que haya lugar con el fin de
subsanarlas.

18. EMITIR VISTO BUENO DIRECCION
DE CONTRATACION MDN: La Direccién
emite VoBo a la minuta borrador para dar
inicio al tramite de firma de la empresa.

19.REMITIR MINUTA PARA FIRMA
EMPRESA: El asesor juridico una vez
tenga la minuta avalada por Ila
Dependencia del MDN remitira para firma
de la empresa la minuta avalada ya sea
por correo o fisico segun sea el caso

20.0FICIAR PARA EL AVAL DEL SECEJ:
El asesor juridico elabora oficio emitiendo
aval para suscribir el convenio de
colaboraciéon firmado por SECEJ de
acuerdo a formato MDN

21.ENVIAR CONVENIO PARA FIRMA
MDN: la DiCCO envia carpeta maestra
del convenio firmado por la empresa con
sus respectivos soportes fisicos para la
firma del Secretario General del MDN.

22.FIRMAR TODAS LAS ACTIVIDADES
DEL CONVENIO Y/O ACUERDO DE
COOPERACION: Una vez se firma el
convenio por las partes, la Dependencia
del MDN cargara el convenio suscrito a la
plataforma SECOP I, se remite a DICCO
en el menor tiempo posible.

23.REALIZAR LISTA DE DISTRIBUCION:
Una vez se entrega el convenio a DICCO
por parte de la Dependencia del MDN el
asesor Juridico de DICCO responsable
del proceso diligenciara el formato de
distribucion establecido por el area de
ayudantia para ser entregado a esta.

OBSERVACIONES
SUBSANADAS

VISTO BUENO

MINUTA FIRMADA
POR LA EMPRESA

OFICIO AVAL
SEGUNDO
COMANDANTE

CONVENIO FIRMADO
POR EL MDN

CONVENIO
SUSCRITO Y/O
FIRMADO

PLANILLA DE
DISTRIBUCION DEL
CONVENIO

ASESOR JURIDICO
DICCO,
ESTRUCTURACION
EMPRESAS Y UM

DIRECCION DE
CONTRATACION
MDN

ASESOR JURIDICO
DICCO

ASESOR JURIDICO

DICCO

ASESOR JURIDICO
DICCO

ASESOR JURIDICO
DICCO

ASESOR JURIDICO
DICCO
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24. Enviar
Distribucion
del convenio

!

25. Entregar
convenio area
de archivo

26.
Comunicar
acto de
notificacion

27. Elaborar

Plan de
inversion

l

28. ¢ Comité
aprueba Plan de
inversion?

NO

29. Realizar
consignacion

24. ENVIAR DISTRIBUCION DEL
CONVENIO: El area de ayudantia envia
de acuerdo a listado Correo Electrénico
anexando el Convenio de Colaboracién a
las Unidades Militares beneficiarias vy
ejecutoras. Asi mismo elabora oficio
dirigido a la empresa enviando el
convenio de manera fisica.

25.ENTREGAR CONVENIO AREA DE
ARCHIVO: El asesor juridico diligenciara
formato  “organizacion de carpetas
maestras para los convenios de
colaboracion”, creara la carpeta maestra
digital del convenio en la plataforma
CECOM digitalizando todos los
documentos previos y posteriores a la
firma del convenio, para luego entregar
carpeta fisica al area de archivo.

26.COMUNICAR ACTO DE
NOTIFICACION: Ia DICCO elabora oficio
y acto de notificacion al supervisor
especifico de cada convenio el cual lo
suscribe el SECEJ y los Supervisores
especificos de cada convenio.

27.ELABORAR PLAN DE INVERSION: Se
formula y emite el plan de inversion
discriminado a maximo nivel de acuerdo
al catalogo de rubros presupuestales y a
lo pactado en el plan de necesidades
inicial y en el convenio. El cual debe ser
remitido al area de seguimiento para su
revision.

28.;COMITE APRUEBA PLAN DE

INVERSION?

El Suboficial de Seguimiento de la DICCO
programa, elabora y lleva a cabo el
comité de coordinacion para presentar los
planes de inversion, una vez estos sean
aprobados por los representantes del
comité se genera un acta la cual se envia
para aval del SECEJ

SI: Se envia para firma del SECEJ

NO: Se devuelve para correcciones

29.REALIZAR CONSIGNACION: DICCO
realiza oficio solicitando a las empresas
con las que se suscribié el convenio la
consignacion de los aportes establecidos
en el convenio.

CORREO
ELECTRONICO CON
DISTRIBUCION
CONVENIO

CARPETA DIGITAL
CONVENIO

OFICIO ACTO DE
NOTIFICACION
CONVENIO

FORMATO PLAN DE
INVERSION

ACTA DE COMITE DE
COORDINACION Y
SEGUIMIENTO

OFICIO SOLICITUD
CONSIGNACION

AYUDANTIA DICCO

ASESOR JURIDICO
DICCO

ASESOR JURIDICO
DICCO, Y SECEJ

UOM SUBOFICIAL
SEGUIMIENTO DICCO

UOM SUBOFICIAL
SEGUIMIENTO DICCO
Y EMRESA

ADMON Y
ESTADISTICA DICCO
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30.Solicitar
contabilizacién del
ingreso a CENAC

Convenios

31. Realizar
Conciliacion cuentas

32.Realizar elaboracion y
envio a CENAC Convenios
formato de distribucion de

recursos

33. Realizar Visitas de
seguimiento a la

ejecucion

l

34.Realizar Seguimiento
recursos CUN

-

)

35. Entregar informe de
supervision

A 4

|

30.SOLICITAR CONTABILIZACION DEL
INGRESO A CENAC CONVENIOS: Se
realiza un oficio al CENAC Convenios
informando la consignacién de los
recursos del convenio con: el niumero del
convenio, nombre de la empresa, NIT,
fecha de consignaciéon, el valor
consignado, saldo por consignar y
direccion de la empresa, asi mismo se
registra la informacién del ingreso en la
matriz financiera.

31.REALIZAR CONCILIACION CUENTAS:
Cruce de informaciéon con el CENAC de
Convenios revisando los ingresos de la
cuenta y el valor pendiente por recibir.

32. REALIZAR ELABORACION Y ENVIO
A CENAC CONVENIOS FORMATO DE
DISTRIBUCION RECURSOS: Se elabora
oficio y se diligencia el formato de
distribucion de aportes de cada uno de
los convenios.

33. REALIZAR VISITAS DE
SEGUIMIENTO A LA EJECUCION: Se
realiza anualmente cronograma de visitas
de seguimiento a la ejecucion, con el fin
de verificar la veracidad de Ia
documentacion. De estas visitas se
realiza informe al Supervisor Especifico
del Convenio, con copia al SECEJ.

34. REALIZAR SEGUIMIENTO
RECURSOS CUN: Realizar cruce con la
Direccion Financiera respecto a los
certificados CUN entregados por las
diferentes Unidades Centralizadoras del
Ejercito, con el fin de identificar a qué
convenio pertenece y su respectiva
ejecucion

35.ENTREGAR INFORME SUPERVISION

DE LOS CONVENIOS: La Unidad
Beneficiaria enviara mensualmente a
DICCO los informes de supervision
pertenecientes a cada uno de los
convenios.

OFICIO A CENAC
INFORMANDO
CONSIGNACION

BASE DE DATOS
CONSIGNACION

OFICIO A CENAC
RELACIONANDO LA
DISTRIBUCION

ACTA DE
CAPACITACION/
INFORME DE VISITA

CRUCE RECURSOS
CUN

INFORME DE
SUPERVISION

ADMON Y
ESTADISTICA DICCO

ADMON Y
ESTADISTICA DICCO

ADMON Y
ESTADISTICA DICCO

SUBOFICIAL
SEGUIMIENTO A LA
EJECUCION

SUBOFICIAL
SEGUIMIENTO A LA
EJECUCION

SUPERVISOR
ESPECIFICO UNIDAD
BENEFICIARIA
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36. Entregar Informe F29
y soportes

A 4

37. Consolidar
trimestralmente
Informe F30

A 4

38. Informar Estado de
Ejecucion Convenios al MDN

A 4

39. Realizar reunién
Comité de Seguimiento

A

40. Suscripcion
acta balance
ejecucion

41. ;Se aprueba
el acta balance
ejecucion?

36.ENTREGAR INFORMES F29 Y
SOPORTES: Las UOM envian
mensualmente el informe de ejecucién de
los aportes asignados por cada convenio
en donde se evidencie el porcentaje de
ejecucion de cada rubro de acuerdo a
formato F29 y los soportes completos
establecidos por el MDN, la DICCO
confronta dicha informacion con el
CENAC Convenios.

37.CONSOLIDAR TRIMESTRALMENTE
EL INFORME F30: DICCO consolida la
informacion suministrada en el F29 por
cada trimestre y genera el formato F30.

38.INFORMAR ESTADO DE EJECUCION
CONVENIOS AL MDN Y COMANDO
GENERAL: DICCO radica
trimestralmente Informe F29 Y F30 al
Comando General y al  MDN.
Posteriormente presenta un reporte al
Supervisor Especifico del convenio con
las novedades a corregir para las
proximas entregas.

39. REALIZAR REUNION COMITE DE
SEGUIMIENTO: Trimestralmente se
realiza comité de seguimiento con el fin
de revisar el estado actual de la ejecucion
y vencimiento del convenio, y plantear
soluciones a posibles novedades que
puedan afectar la culminacion y correcta
ejecucion del Convenio.

40. SUSCRIBIR ACTA BALANCE
EJECUCION: Una vez finalizada la
ejecucion del convenio, se genera una
alerta para iniciar liquidacion. En este
punto se suscribe el acta balance de
ejecucion por parte de los comandos y/o
unidades beneficiarias y se relacionan los
soportes documentales. Dicha acta de
Balance debe ser aprobada y firmada por
la empresa.

41;,SE APRUEBA EL ACTA
BALANCE EJECUCION?
La DICCO revisa el acta balance de
gjecucion enviado por los Comandos y/o
Unidad Militar.
SI: Si cumple con lo establecido se

aprueba el acta de liquidacion

NO: si presentan observaciones, y/o falta
de soportes se devuelve con el fin que la
Unidad realice las aclaraciones

FORMATO F-29
SOPORTES DE
EJECUCION
(FACTURAS, ACTA DE
RECIBO A
SATISFACCION,
ENTRADAS, SALIDAS
Y

CONTABILIZACIONES)

FORMATO F-30

OFICIO INFORMANDO
ESTADO DE LOS
CONVENIOS

ACTA DE COMITE DE
COORDINACION Y
SEGUIMIENTO

ACTA BALANCE
ENVIADA POR LA
UNIDAD

ACTA BALANCE
APROBADA

SUPERVISOR
ESPECIFICO UNIDAD
BENEFICIARIA

SUBOFICIAL
SEGUIMIENTO A LA
EJECUCION

SUBOFICIAL
SEGUIMIENTO A LA
EJECUCION

SUBOFICIAL
SEGUIMIENTO A LA
EJECUCION

SUPERVISOR
ESPECIFICO UNIDAD
MILITAR
BENEFICIARIAUNIDAD
EJECUTORAY
EMPRESA

SUBOFICIAL
LIQUIDACIONES
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!

42. Realizar informe
balance de liquidacion

43. ; Se aprueba
el acta de
liquidacion?

44, Remitir a
DICCO acta de
liquidacion

A 4

45. Empresa
firma acta de
liquidacion

Y

46.0rganizar
documentacion
de liquidacion

l

47. Archivar : :

< N

D

42. REALIZAR INFORME DE BALANCE
DE LIQUIDACIONES: DICCO envia el
informe de balance de liquidacion y los
soportes a la Dependencia del MDN, para
la respectiva elaboracion del acta de

liquidacion.

43 ;SE APRUEBA EL ACTA DE
LIQUIDACION?

Si el acta de balance cumple los
requisitos, la Direccion de Contratacion
del MDN elabora el acta de liquidacion
final.

SI: Si cumple con los requisitos la
Direccion de contratacion elabora el
acta de liquidacién final.

NO: El MDN emite las
recomendaciones a subsanar para
remitir de nuevo el acta.

44 REMITIR A DICCO ACTA DE
LIQUIDACION: El MDN Remite acta
de liquidacion para revision y firma
del Director DICCO.

45. REALIZAR FIRMA ACTA DE
LIQUIDACION POR PARTE DE LA
EMPRESA: Si el MDN avala el acta de
liquidacion y soportes, la anterior se envia
a la empresa para firma.

46.0RGANIZAR DOCUMENTACION DE
LIQUIDACION: DICCO organiza los
documentos que evidencian la
trazabilidad y liquidacion del convenio y la
entrega al area de archivo.

47. ARCHIVAR: La carpeta es archivada
en DICCO segun los tiempos
establecidos en la tabla de retencion
documental, una vez el convenio se

encuentre totalmente liquidado.

INFORME BALANCE
DE LIQUIDACIONES

ACTA DE
LIQUIDACION

ACTA DE
LIQUIDACION
FIRMADA DICCO

ACTA DE
LIQUIDACION
FIRMADA EMPRESA

DOCUMENTACION
LIQUIDACION

CARPETA DIGITAL'Y
FISICA DE LA
LIQUIDACION

SUBOFICIAL
LIQUIDACIONES

DIRECCION DE
CONTRATACION
ESTATAL DEL MDN

MDN

EMPRESA

SUBOFICIAL
LIQUIDACIONES

JEFE DE ARCHIVO
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5.2
INVERSION - DICCO

FLUJOGRAMA: SOLICITUD PARA MODIFICACION AL

PLAN DE

Flujograma

Descripcién de la Actividad

Registro Actividad

Responsable

INICIO

D

\ 4

1. Solicitar modificaciéon
al Plan de Necesidades

v 2.

2. Realizar Comité de
Coordinacion

\ 4

3. Notificar modificacion 3.
aprobada DIPAP

Y 4.

4. Continuar proceso de
ejecucion

SOLICITAR MODIFICACION AL
PLAN DE INVERSION: Si las
unidades beneficiarias requieren
realizar un modificatorio al Plan de
inversién, como un caso de fuerza
mayor, cien por ciento justificable o
redistribucion de rubros dentro del
mismo objeto del gasto, estas
envian oficio dirigido a DICCO,
adjuntando el nuevo Plan de
inversion con las modificaciones
respectivas. Lo anterior con la
finalidad de que dicha eventualidad
sea revisada y aprobada por el
Segundo Comandante del Ejército
Nacional mediante Comité de
Coordinacion.

REALIZAR COMITE DE
COORDINACION: Una vez
evaluada la solicitud de
modificaciéon, la DICCO cita a
comité de coordinaciéon para la
respectiva aprobacién de sus
integrantes.

NOTIFICAR MODIFICACION
APROBADA A DIPAP: Una vez
aprobada la modificacion en el
comitt de coordinacion se
realizara una notificacion a CEDE5
registrando el cambio aprobado.

CONTINUAR PROCESO DE
EJECUCION: Continua el proceso
para la respectiva ejecucion por
medio de la central administrativa
contable CENAC que corresponda
de acuerdo a lo pactado en la
estructuracion del convenio.

PLAN DE INVERSION
CON
MODIFICACIONES

ACTA COMITE DE
COORDINACION

NOTIFICACION
OFICIO A CEDES5S

DOCUMENTACION
EJECUCION

JEFE DE ESTADO
MAYOR Y SUPERVISOR
DEL CONVENIO

UNIDAD OPERATIVA
MAYOR
DICCO, EMPRESAY
SECEJ

DIRECTOR DICCO

CENAC
CORRESPONDIENTE
(CENAC CONVENIOS

CENAC AVIACION
CENAC INGENIEROS
CENAC TELEMATICA)
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5.3 FLUJOGRAMA: SUSCRIPCION DE OTROSI

Procedimiento Convenios de Colaboracion

Flujograma Descripcion de la Actividad Registro Actividad Responsable
SOLICITAR OTROSI: La empresa
INICIO o el supervisor especifico del SUPERVISOR

C D

\4
1.Solicitar OTROSI

A 4

2.Presentar al comité
de coordinacioén

o

3. Aprobacién
del OTROSI

4. Elaborar de tratativas y
documentacion para
OTROSI

5. Elaborar minuta
OTROSI

A 4

6. Elaborar Presentacion
ante el comité asesor

\ 4

7.subsanar
observaciones

convenio solicita al supervisor
general tramite de otrosi con el fin
de modificar vigencias, modificar
objetos del gasto, modificar
Unidades Militares adicionar o
disminuir aportes o cambios de
necesidades y/o alguna novedad
que se presente en la ejecucion

PRESENTAR AL COMITE DE
COORDINACION: El supervisor
especifico del convenio o la
empresa solicita a DICCO que
presente la necesidad ante el
comité de coordinacién, quien
acepta adelantar el tramite ante el
comité asesor.

APROBACION DEL OTROSI: Se
realiza aprobacién del OTROSI
siempre y cuando cumpla con lo
estipulado.

Sl: Se realiza la documentacion
del OTROSI

NO: Continua su flujo en la
ejecucion del convenio actividad
36 (entregar informes F29 vy
soportes), en donde se demuestra
la ejecucion del rubro y/o convenio
pactado del flujograma de
ESTRUCTURACION, SEGUIMIENTO Y

LIQUIDACION CONVENIOS DE
COLABORACION

ELABORAR TRATATIVAS Y
DOCUMENTACION PARA
OTROSI: Una vez sea aprobado
por el comité de coordinacién la
DICCO adelanta las tratativas para
realizar los tramites vy |la
documentacidon necesaria para
realizar el otrosi.

ELABORAR MINUTA OTROSI:
Una vez se entrega carpeta con
soportes y documentos requeridos
por el area de seguimiento al area
juridica se elabora la minuta
borrador de OTROSI y alcance al
estudio previo, se remite a MDN en
medio magnético para su revision
y respectivos conceptos de las

OFICIO SOLICITUD

ACTA DE COMITE
COORDINACION CON
SOLICITUD DEL
CAMBIO

APROBACION
COMITE

PLAN DE
NECESIDADES Y
DOCUMENTOS DE
SUSCRIPCION

MINUTA OTROSI

ESPECIFICO UOM,
EMPRESA Y DICCO

SUPERVISOR
ESPECIFICO UOM,
EMPRESA Y DICCO

SUBOFICIAL
SEGUIMEINTO DICCO Y
UoM

ASESOR JURIDICO

ASESOR JURIDICO
DEPENDENCIAS
MDN
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8. Elaborar Visto bueno
Direccion de Contratacion
MDN

A 4

9. Enviar OTROSI firma
empresa

|

10.Realizar envio
OTROSI firma MDN

1©

10.

Dependencias del MDN

ELABORAR PRESENTACION
ANTE EL COMITE ASESOR: El
director de la DICCO o quien haga
sus veces, presenta la informacion
de los OTROSIES ante el comité
asesor del MDN (Formato ayudas
de presentacion) Como resultado
de esta presentacion, la
Dependencia del MDN, elabora un
acta con las evidencias que
soportan o no su aprobacion.

SUBSANAR OBSERVACIONES:
Después de ser aprobado el
OTROSI por el Comité Asesor, las
Dependencias del MDN envia a
DICCO por correo electrénico las
observaciones a que haya lugar
subsanar.

ELABORAR VISTO BUENO
DIRECCION DE CONTRATACION
MDN: La Direccion emite VoBo a
la minuta borrador del OTROSI
para dar inicio al tramite de firma
de la empresa.

ENVIAR OTROSI FIRMA
EMPRESA: El asesor juridico una
vez tenga el OTROSI avalado por
las Dependencias del MDN
remitira para firma de la empresa
el OTROSI avalado ya sea por
correo o fisico segun sea el caso.

REALIZAR ENVIO OTROSI PARA
FIRMA MDN: la DICCO envia
carpeta del OTROSI firmado por la
empresa con sus respectivos
soportes fisicos para la firma del
Secretario General del MDN. Y se
devuelve a la actividad 36
(entregar informes F29 y soportes),
para asi continuar la ejecucion del

procedimiento de ESTRUCTURACION,
SEGUIMIENTO Y LIQUIDACION
CONVENIOS DE COLABORACION

AYUDAS POWER
POINT

OBSERVACIONES
ENVIADAS

OTROSI VISTO
BUENO MDN

OTROSI FIRMADO
POR EMPRESA

OTROSI FIRMADO
POR MDN

EMPRESA, MDN
DICCO

ASESOR JURIDICO

DIRECCION DE
CONTRATACION
MDN

ASESOR JURIDICO
Y EMPRESA

ASESOR JURIDICO
Y MDN
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6. PRODUCTO DEL PROCEDIMIENTO:

eSuscripcidon Convenio y/o acuerdo de colaboracion.
eEjecucion Convenio y/o acuerdo de colaboracion.
eLiquidacion Convenio y/o acuerdo de colaboracién.

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Carta de intencion

Plan de necesidades

Acta de estructuracion

Estudio previo

Minuta del convenio u otrosi

Plan de inversion

Actas de comité de coordinacion

Formato F29- F30

Acta de balance de ejecucion

Acta de liquidacion final
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8. NORMATIVIDAD APLICABLE

Constitucion Politica de Colombia articulo 209.

Ley 80/93 “Estatuto General de Contratacion” - Ley 1150/2017 - Decreto
Reglamentario 1510/13 art163

Ley 489 de 1998 — “Normas de organizacion y funcionamiento de las entidades
del orden nacional”.

Ley 594/2000 “Ley General de Archivo”.
Ley 685 /01 “Cédigo de Minas”.

Ley 1474 de 2011 “Normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupciéon y la efectividad del control de la
gestion publica”.

Ley de Presupuesto para la vigencia fiscal.

Decreto 111/96 por el cual se compilan las Leyes 38/89, 179/94 y 225/95, que
conforman el Estatuto Organico de Presupuesto.

Decreto 1737 de 1998, por el cual se expiden medidas de austeridad y eficiencia y
se someten a condiciones especiales la asuncién de compromisos por parte de las
entidades publicas que manejas recursos del Tesoro Publico.

Decreto 4326 de 2011 “Por el cual se reglamenta parcialmente el articulo 10° de
la Ley 1474 de 2011”.

Decreto 2674 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Sistema Integrado de
Informacién financiera SIIF Nacion”.

Decreto 019 de 2012 “Normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica”.

Resolucion No. 4519 del 27 de mayo de 2016 del Ministerio de Defensa Nacional,
por la cual se delegan funciones y competencias relacionadas con la Contratacion
de bienes y servicio con destino al MDN, Fuerzas Militares y Policia.

Resolucion No 6346 de 2012 del Ministerio de Defensa Nacional “actualizacion de
buenas practicas de la Administracion Publica”.

Directiva Permanente N°026 de 2013 “Lineamientos ministeriales sobre el
procedimiento para la planeacion, tramite, elaboracion, suscripcion, ejecucion y
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Procedimiento Convenios de Colaboracién
seguimiento de convenios de colaboracion, cooperacion y/o coordinacion para la
Defensa y/o seguridad.”

Resolucion No. 6302 de 2014 Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa
aplicado para el Ejército Nacional.

Circular 20154940239811 del 16 de marzo de 2015 contabilizacién convenios.
Resolucion No 5342 del 25 de junio del 2014 - Manual de Convenios de
Colaboracion. Cooperacion y/o Coordinacion para la Defensa y/o Seguridad del
Ministerio de Defensa Nacional y sus Unidades Ejecutoras.

Circular 606 del 21 de septiembre del 2017, Unifica criterios y procedimientos de
tramite de los documentos de convenios de colaboracién o cooperacién, con
empresas del sector de hidrocarburos, minero y energético, de competencia del
Secretario General del Ministerio de Defensa Nacional.

Guia de buenas practicas aplicadas a la gestion de Convenios de Colaboracién,
Cooperacion y/o Coordinacién del Ejército Nacional de diciembre 2017

Directiva permanente 000192 del 18 de octubre de 2018 "Administracion de
Fondos Internos del Ejército Nacional"

Circular CIR2017-422 supervisores de los convenios
Circular CIR2018-248 Supervisores

Circular CIR2018-667 Recordando lineamientos

Directiva presidencial No.09 del 09 de noviembre de 2018.

Ley 1940 del 26 de noviembre de 2018.
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ANEXOS:

Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.

: Modelo carta de intencién

: Modelo acta analisis de riesgo

: Modelo plan de necesidades.

: Modelo acta estructuracién convenio.
: Modelo plan de inversion.

Modelo acta comité de coordinacion.

Modelo acta comité de coordinacion y seguimiento.
Formato F29.

Formato F30.

: Modelo informe de supervision.

: Modelo acta balance de ejecucion.

: Modelo planilla control utilizacion horas de vuelo.

: Modelo acta recibo a satisfaccién de bienes y servicios.
: Modelo planilla control tiquetes.

: Modelo organizacién carpeta maestra convenios.
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ANEXO NO. 1: MODELO CARTADEINTENCION

Bogota D.C. XXXXX de XXXXX de 20XX.

Sefior Mayor General
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Comandante del Ejército Nacional

Ref.:  Carta de Intencion Convenio de Colaboracion entre el Ministerio
de Defensa Nacional — Fuerzas Militares de Colombia — Ejército Nacional y
XXXXXXXXXXXXXXX para la Vigencia de 20XX.

Cordialmente el Representante Legal XXXXXXXXXXXXX de la Empresa
XXXXXXXXX, me permito manifestar que la empresa tiene la intencion de
suscribirun Convenio de Colaboracion con el Ejército Nacional, para las areas
de interés de la jurisdiccion de la DIV XXXX.

Asi mismo se aclara que no existe una forma de pago, se refiere a que la
Empresa dara aportes en virtud del convenio previsto a suscribirse, con el fin de
fortalecer las capacidades del Ejército Nacional en las zonas donde tiene
operacion la Compafiia.

Cordialmente,

) 9.0.0.0.0.0.0.0.9.9.9.9.0.0.0.0.0.¢
Representante Legal
Empresa XXOXOXXXXXXX
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&4 MINISTERIO DE DEFEN SA NACIONAL
COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES | ACTA DE REUNION
EJERCITO NACIONAL

L

ANEXO No. 2: MODELO ACTA ANALISIS DE RIESGO

Acta No. ASUNTO ANALISIS DE RIESGOS EMPRESAX00000000X
Lugary Fecha 200000000000 DE X00(
s XX Hora 1 00000
Inicio finalizacion

- 200000
Participantes
Ausentes 20000¢

O

ORDEN DELDIA

Este analisis se realiza con el fin de poder suscribir un Convenio de colaboracion entre el MINISTERIO DE
DEFENSA NACIONAL—EJERCITONACIONAL y 0000000000000000((. para |a vigencia 20XX.

1. Los participantes se reunen con el fin de analizar los riesgos de seguridad y de orden publico a los
cuales estdn expuestos el personal, la infraestructura, los proyectos y los activos de
00000000000, gue se encuentran ubicados en |a jurisdiccion de la Unidad Operativa Mayor.

2. El delegado’de X00000000000000000000000. expone |as dreas de interés donde se requerira por
parte del EJERCITO NACIONAL atencion especial en proteccion para la vigencia 20XX,

DESARROLLO

ACTIVIDADES QUE DESARROLLA

El objeto social de X00000000000000(. Desarrolla actividades y operaciones relacionadas
200X

Entre los departamentos del XXXXXXX, para los Contratos de Exploracion y Produccion:
) 0.000.0000000000004d

TIPO DE PROTECCION QUE PRESTARA EL EJERCITO NACIONAL

Operaciones de Acuerdo a Doctrina Militar - Manuales Fundamentales del Ejército MFE 3-0, MFE 3-28,
MFE 3-05

- Operaciones Terrestres Unificadas OTU

- Seguridad de Area Extensa SAE: Control militar de drea

- Apoyo de |a Defensa a |a Autoridad Civil ADAC: Proteccion de infraestructura y activos estratégicos.

- Operaciones Especiales 00.EE (Interinstitucionales): Apoyos aéreos (a reguerimiento).

AREAS DE INTERES

2000000000000000000000000. Es una empresa X000 catalogada como estratégica, de interés
general X000000000000000000000((, gue genera ingresos y rentas para el progreso del pais, mitigando
el riesgo excepcional gue se genera por el tipo de actividad gque se desarrolla, el principio de
colaboracion gue debe existir entre |as diferentes entidades del estadoy el prevenir acciones terroristas
y delincuenciales gue pongan en riesgo la vida, infraestructura, proyectos y procesos de la empresa, se
hace imperativo adoptar medias eficientes de seguridad gque solo pueden ser brindadas por las
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Pag. 2ce &

Gl NANDO GENCRAL FUERZAS IILITARES B
28 LOV ' . ACTA REUNION -
%=V EJERCITO NACIONAL CTA DE REUNIO vercion

echa de emiclon: 20170705

ANEXO No. 2: MODELO ACTA ANALISIS DE RIESGO

instituciones legalmente facultadas y que cuentan con las capacidades, entrenamiento y medios para
prestar una especial atencion en proteccion, en este caso las FUERZAS MILITARES - EJERCITO NACIONAL.

AREAS DE INTERES UBICACION UNIDAD MILITAR
No.
TIPO DE ACTIVO NOMBRE DPTO MUNICIPIO VEREDA| DIV | BR uT
1
2

RIESGOS A LOS CUALES ESTAN EXPUESTOS LOS ACTIVOS DE EMPRESA XXXXX

Permanentemente el EJERCITO NACIONAL analiza y evalua los riesgos a los cuales estan expuesto los
activos y el patrimonio de EMPRESA X0000(XX, teniendo en cuenta los diversos factores sociales,
politicos, economicos y de orden publico del pais, asi como los antecedentes de atagues a la
infraestructura , el aumento del narcotrafico, |a protesta social , vias de hecho y presencia de grupos
armados organizados GAQ, grupos de delincuencia organizada GDO, sistemas de amenazas persistentes
SAP, grupos residuales y demas organizaciones armadas ilegales, se identificaron, analizaron y valoraron
los peligros o amenazas de seguridad fisica gue podrian poner en riesgo el cumplimiento de los objetivos
de la companfia.

NOTA: Lo que aplique para la empresa:

TERRORISMO - Atague a los activos de hidrocarburos con explosivos.

SECUESTRO - Privacion de |a libertad de uno o varios empleados y/o contratistas.

AMENAZAY EXTORSION - Intimidacion y/o constrefimiento a otro a hacer, tolerar uomitir alguna cosa,
con el proposito de obtener provecho ilicito para si o para un tercero.

HURTO

VIAS DE HECHO CON VIOLENCIA — Blogueos, obstaculizacion de ingresos/salidas a plantas, refinerias, y/o
proyectos

SABOTAIE - Dafo, inutilizacion o desaparecimiento de equipos a fin de paralizar o suspender actividades
laborales.

DARO EN BIEN AJENO - Perjuicios ocasionados contra los activos mediante acciones vandalicas.
HOMICIDIO - Producido por atague armado

INTRUSION - Ingresos no autorizado a predios de propiedad de GRAN TIERRA ENERGYCOLOMBIALTD
ABUSO DE CONFIANZA - Posesion de bien mueble el cual fue confiado o entregado sintraslado de titulo
de dominio.

SINIESTRO O DARNO DE AERONAVE - Dafio, averia o atentado contra aeronaves, sobrevuelos no
autorizados.
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ACTA DE REUNION

Feoha de emicion: 0170705

ANEXO No.2: MODELO ACTAANALISISDE RIESGO

INCENDIO PROVOCADO - Quema con intencion de maquinaria, £quipo o instalaciones. .-.OJ
INVASION VIOLENTA DE TIERRAS O EDIFICACIONES - Toma u ocupacion ilegal de instalaciones o terre

de GRAN TIERRA ENERGY COLOMBIA LTD

SUPLANTACION DE IDENTIDAD - Falsedad personal, Uso de documento falso, Simulacion de investidura of
cargocon fines delictivos.

NARCOTRAFICO - Utilizacion de instalaciones, automotores, bienss o activos de GRAN TIERRA ENERGY|
COLOMBIA LTD para fines de trafico de narcoticos.

LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO - Utilizacion de inmusbles y/o equipos Empresa
contratistas, subcontratistas para blangueo de capitales ilegales.

TRAFICO EXPLOSIVOS - Comercializacion ilegal, fugas, perdidas de explosivos y/o sustancias, sometidas 3
control.

DERECHOS HUMANOS - Sefalamientos a funcionarios de GRAN TIERRA ENERGY COLOMBIA LTD y/o
miembros de la FF.PPy/o Empresas de Vigilancia y Seguridad Privada por presuntas violaciones de DD.HH.
Danos y/o homicidios producto de una operacion militar.

Lesiones y/o muertes por minas antipersonales.

violacion al derecho de libre asociacion, Impedir manifestaciones o protestas sociales pacificas
enmarcadas en 13 ley.

REPUTACIONAL: Actuaciones que violen la ley y/o comportamientos o conductas antiéticas y antimorales|
por parte de funcionarios de GRAN TIERRA ENERGY COLOMBIA LTD y/o miembros del EXERCITO
NACIONAL que gensren ants la opinion publica, los clientes, l entorno y las comunidades: desconfianza,
desprestigio y mala imagen corporativa e institucional.

NOTA: La documentacion establecida en el Manual de Convenios del MDN, la Circular MDN CIR2017-506}
y la distribucion de aportes a las unidades beneficiarias del acuerdo de cooperacion seran realizadas por
€l SECOE-COFIP-DICCO y €l Representante Legal de EMPRESA X00CCOCCOCOCL

Tipo de Proteccion: Segundad genersl de area en los municipios donde LAEMPRESA
desarrolla sus opersciones; San Alberto, San Martin, Aguachica, Rio de Oro y Ssbana de Torres
TAREAS RESPONSABILIDADES

EMPRESA UNIDAD MILITAR

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL _ e
%3¥¥ COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES ACTA DE REUNION niumsinaill

EJERCITO NACIONAL

Feoha de emicion: 07707
ANEXO No.2: MODELO ACTA ANALISIS DE RIESGO
°

Presidida Por: Acta N°.
Asunto: Fecha:

Asistentes a la Reunion:

Nombre

Firma
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ANEXO NO. 3 MODELO PLAN DE NECESIDADES
FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

UNIDAD (VNIVEL DIVISION)

Ciudad:
Departamento:
Fecha

( Radicado de la Unidad )
PLAN DE NECESIDADES No. QUE EMITE EL COMANDO DE LA SEPTIMA DIVISION, PARA LA EJECUCION DEL

APORTE EN DINERO OTORGADO MEDIANTE EL CONVENIO DE COLABORACION No. PARA EL COMANDO
DIVISION, CELEBRADO ENTRE EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL Y LA EMPRESA ISAGEN

1. SITUACION:

El convenio de colaboracion No. XXXXX celebrado entre el Ministerio de Defensa Nacional y la empresa ISAGEN, establece
apoyos que se deben emplear de acuerdo a las necesidades destinadas a mantener las condiciones de proteccién, bienestar,
entrenamiento y capacitacion al personal militar, destinado para la proteccion de las areas de infraestructura critica y de activos
estratégicos del Estado.

La empresa ISAGEN suscribié el convenio de colaboracion, con el fin de aunar esfuerzos con el Ejercito Nacional para prestar una
seguridad especial a las areas de interes de la Empresa las cuales conforman lo activos estrategicos de la nacion; estos recursos en
dinero estaran sujetos a la asignacion de apropiaciony PAC.

2. MISION:

EL COMANDO DE LA DIVISION, elabora el presente plan con el propdsito de suplir de manera oportuna las necesidades como unidad

comprometida en la planeacion de la seguridad de la infraestructura critica, asi mismo fortalecer la cadena de suministros a través del

planeamiento, la adquisicidn de bienes y servicios y la operacidn logistica integrada.

3. EJECUCION:
3.1. CONCEPTOS GENERALES

Planear con cargo a los aportes en dinero asignados mediante convenios las necesidades presentadas por EL COMANDO
DE LA SEPTIMA DIVISION, utilizando correctamente los rubros del Catalogo Rubros Presupuestales Gastos Generales del Ministerio
de Defensa Nacional.

3.2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

EL COMANDO DE LA SEPTIMA DIVISION, requiere suplir sus unidades, asi: Indicar porque y para que se requiere se
requiere suplir las necesidades.

3.3. TIEMPO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién para los aportes en dinero sera contado desde el perfeccionamiento del contrato hasta la entrega de los bienes
y/o servicios.

3.4. LUGAR DE ENTREGA Y/O EJECUCION
Para la recepcion de los bienes:( indicar el almacén o centro logistico de la unidad que recepcionara los bienes)

Para la prestacion del servicio y/o mantenimientos:(indicar el lugar en donde se requiere la prestacion del servicio o mantenimiento)
Batallon de ASPC No.4 ubicado en el municipio de Medellin. (indicar la direccion exacta)

3.5. MISIONES PARTICULARES

3.5.1 Jefe de Estado Mayor de La Séptima Division

- Supervisa la elaboracion del plan con sus propias necesidades
- Aprueba el plan de necesidades por parte de la Division para ser enviado a la CENAC de Convenios.
- Verifica el cumplimiento del presente plan de necesidades.

- Designa al oficial de convenios quichstedtocunmentores peapistiad sdelbd ERC) FONNAGI OMAdnvenios, asi como la
No esta autorizado su reproduccion total o parcial
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ANEXO NO. 3 MODELO PLAN DE NECESIDADES
3.6. EJECUCION APORTES

Los aportes en (Dinero y/o Especie) asignados seran exclusivamente para cubrir la necesidad de los bienes y/o servicios a adquirir

para el afio 2018 y hasta agotar presupuesto.

4. UNIDAD, ARTICULO PRESUPUESTAL, RUBRO, RECURSO Y VALOR

APORTE EN DINERO $

APORTE EN ESPECIE $ e

TOTAL APORTES $ -

CAPITULOS DINERO ESPECIE VALOR
1. APOYO SEGURIDAD INFRAESTRUCTURA .
2. BIENESTAR DE PERSONAL .
3. DERECHOS HUMANOS Y PROTECCION AL MEDIO
AMBIENTE 3
4. FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO -
5. PROYECTOS ESTRATEGICOS R
6. CIENCIAY TECNOLOGIA -
TOTAL - R R
RESUMEN RUBROS PRESUPUESTALES
APORTES EN DINERO
ARTICULO RUBRO PRESUPUESTAL
NIDAD VALOR APROPIAD
v PRESUPUESTAL (Denominacién) RECURSO 0 0 o
16
VALOR TOTAL
APORTES EN ESPECIE
UNIDAD ARTICULO RUBRO PRESUPUESTAL RECURSO VALOR APROPIADO
16
VALOR TOTAL
5. DISTRIBUCION POR CAPITULOS
1. APOYO SEGURIDAD INFRAESTRUCTURA
UNIDAD ARTICULO
BENCIADA | PRESUPIESIAL |  RUBRO PRESUPUESTAL DINERO ESPECIE VALOR
TOTAL APOYO SEGURIDAD INFRAESTRUCTURA [
2. BIENESTAR DE PERSONAL
UNIDAD ARTICULO
BEneenon | PRESUPUESsaL |  RUBRO PRESUPUESTAL DINERO ESPECIE VALOR

TOTAL BIENESTAR DE PERSONAL

|

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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ANEXO NO. 3 MODELO PLAN DE NECESIDADES
3. DERECHOS HUMANOS Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE

UNIDAD ARTICULO

BENEFICIADA PRESUPUESTAL RUBRO PRESUPUESTAL DINERO ESPECIE VALOR

TOTAL DERECHOS HUMANOS Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE

4. FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

UNIDAD ARTICULO
BENEFICIADA PRESUPUESTAL

RUBRO PRESUPUESTAL DINERO ESPECIE VALOR

TOTAL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

5. PROYECTOS ESTRATEGICOS

UNIDAD ARTICULO

BENEFICIADA PRESUPUESTAL RUBRO PRESUPUESTAL DINERO ESPECIE VALOR

TOTAL PROYECTOS ESTRATEGICOS

6. CIENCIAY TECNOLOGIA

UNIDAD ARTICULO

BENEFICIADA PRESUPUESTAL RUBRO PRESUPUESTAL DINERO ESPECIE VALOR

TOTAL CIENCIA Y TECNOLOGIA

TOTAL APOYOS UNIDAD

6. INSTRUCCIONES DE COORDINACION

El Ejecutivo y Segundo Comandante del Batallén de ASPC de la Unidad Centralizada, llevara a cabo las coordinaciones pertinentes con el oficial
de convenios de la division receptora de los bienes y/o prestacién de servicio y supervisara que los bienes sean dados de alta en el almacén
centralizador para llevar a cabo el cruce de transferencias con la CENAC Convenios.

El oficial G-4 de convenios de la Division debera informar a la unidad centralizadora los bienes recibidos y enviar la documentacién soporte paral
ser dados de alta en los inventarios.

7 COMUNICACIONES
. Omitido

GRADO. NOMBRE Y APELLIDOS
OFICIAL G-4 DIVISION

ELABORO:

GRADO. NOMBRE Y APELLIDOS
CARGO
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ANEXO NO. 4 MODELO ACTA DE ESTRUCTURACION

FUERZA £ MILITARE 3 DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL Acia Ectructursoion
o 4 Convenlo
UNIDAD MILITAR Fecha: o a—
Lugar:

OBJETIVO: Estructurar el Conwenio de Celaboracian a suscrbir entre of MINNSTERIO DE
DEFENSA NACIONAL: EJERCITO NACIONAL (Nombre ocmpileto de Ila empresa). para la
vigenca del afle 20_ _ realizada of dia xx de xaxx de 20_ _ a 'as 1400hrs, @ osa’ tene como
finalidad el apoyo mutuc entre las partes para proleger s acthidades, Infracstructuras e
Instalaciones ubkadas dentro de la jarisdiocion de la (Unidad Operativa Mayor - Unidad
Operativa Menor)

I. SECTORDEINTERES
NOMEIE LeL UNIDAD MILITAM
wo. | mMeovecio o UBICACION ENCANGALA UE LA R
==Cion 1M1 ECO0ON

Desnommectn Debtrer sl as e
1 Que Is weprsds | Loge (Veweds o Covepgmena) | Useled Ticoca | Debrer of parodo du W

du al proyecto o mutiozo y dazartemetic comgromaeada prolectas

WeCtor w proteger azereconaknesic

Comctanola realizaolon reunién anslicic de riecgoc: Anslicic de Riecgo de 3eguridad, DRUHH ¥ reputacicnal.

Tenkendo en cuenta s dversos fadiores sodaes, poitoos, econdmicos, onden pabico y de inestab bdad A pais,
a5’ como los anccodentes de aaques @ la intDesiroctra, @ aumenio del naxotddcoo, s vias de hecho y 'a
presencia en las dreas donde ¢ enouenta o6 acives as Emgresas Pobicas de Mededin ESF., de sislomas de
amenazas perdstenies SAP, grupos armados oganizados GAC, grupcs de delncuenda oganzada GODO
resdudies y demads organizaciones y fomas armadas legales, se dentficaron, analzann y valonanon 'os peigos y
AMENAZas que podrian poner en riesgo o cuvglimiento de los cbjethas de b Empresa

Los deegados de Seguridad Fisica (Nombre compieto de s empreca). y o Seflor Jele de Estado Mayor de 'a
(Unidad Operativa Mayor}, con cada uno de ke delegados de s Unidades Operativas Mencres se reunerncn y

anal zamon los fesgoa. propectancn s dreas de ntents y las unidades responsables de la segunidad de los adivos
[ de '@ Emoresa como evidenda se suscritkd of Ada de Andiisks de Resgos: Acta No 00000 del xox X de 20ux
Phgina 1 de 4
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ANEXO NO. 4 MODELO ACTA DE ESTRUCTURACION

REEPONEABILIDADE S
EMFRE3A UNIDAD MILITAR

TAREAE

COORDINACION Y
COMUNICACON

MOVMIENTO DE
CARAVANAS

SEGRIDAD DE
NFRAESTRUCTURA

ACONFARAMENTO

[FROTECCICN DE LOS
DOHH ¥ NEDO

ANBIENTE
(O IERVACIONE S Los 00 20 Cong doren

Actividad 3 proteger: La emoresa desanalland actvdades reacionadas oon of sockor de (Hdrocarturnos,
miNero, enNergition. 0 ConEinCcion de Intracsrucira (consisie es descritir de manera concreta o tigo de
acthvidad dependiendo dal secior

Tipo de Protecolon: Determinar sl se trata de una seguridad general de drea © de una segundad puniua
(La segurdad puntual e5 excenconal )

Il. DESCRIPCION DE LOS APOYO 2

(Nombre oompieic de k2 empreca) medanie 0OOOOoCONX 0 fecha xx de oo de 20 firmado por of x
Direclor de Seguridad de la empresa manfesid que B Emgresa desembolsan) los aponies convenidos en 'a
modaldad de dnero @ MINISTERO DE DEFENSA NACIONAL. EERCITO NACONAL oo B suma de
0O00O0ON0oNooNooX. MCTE. (Sxxoc ) a Fondo Intemo de la CENTRAL ADMNISTRATIVA Y CONTASLE
ESFECIALIZADW -« CENAC CONVENIOS (NIT. S00.973.540) en b Cuenta comente No 03090000034361 do
[‘i‘ O BSVA, cuya destinacidn especifica, o5 'a siguienie

APOYO 3EGURIDAD DE LA INFRAE ETRUCTURA % VALOR

SUETOTAL APOYO IEGURIDAD DE LA INFRAEETRUCTURA

Phgina2 de 4
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ANEXO NO. 4 MODELO ACTA DE ESTRUCTURACION

BIENE3TAR DE PER30ONAL R T VALOR

SUSTOTAL BEECiI’AR DE FER3IONAL

DERECHO & HUMANO 8 Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE % VALOR
FUETOTAL DERECHO & HUMANOS ¥ AL MEDIO AMBIENTE
ALECIMIENTO
FORT. INITITUCIONAL ¥ GASTOS DE UNIDAD VALOR

BUETOTAL FORTALECIMIENTO INETITUCIONAL Y GASTO3 DE
FUNCIONAMIENTO

TOTAL, APORTE3 CONVENIO

J
Los apoyns en dnero envegados por (Nombre ocmpledo de Ia empreca) al EERCITO NACIONAL sony
deben ser enlendidos como aponies para el mejcramiento de as capacidades de las unidades comprometidas en
las dreas de nlerds y en Ningdn 0aso N momento constiuyen pagos por senvidos de seguridad. donadones,
lapsos de pratecodn. homs de waelo, paru ijes ywo activdades misionaes de B fuea, que se hayan prestado,
S0 CShin prestando 0 Se vayan a prestar

El plan de rwerson se encuenira sopotado medante 'os sgdenies pancs de necesdades asi:
Flan necesidades No. 20000 ded xx de o de 20w susorfio por a (Unidad Operativa Mayor).

Flan necesidades No. oo ded xx de o de 20xx susoriio por B JEAPP.CEDES

Phgina 3 de 4
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ANEXO NO. 4 MODELO ACTA DE ESTRUCTURACION

NOTA: Trtandose de aponies on dinern, las pares acsendan, que e emendend oamglida 'a atigacicn de la
Empresa cuando esta ha realzade B randferenca 1ot de los apories padtados a 'a cenia bancara anmes
cstabieckda, y serd responsalildad dod Ejerciio Nacional Ingresanas ¢ Inchifos en su fondo imemo para proceder
2 cjeouancs en as ineas de Inversidn acordadas dentro de B fecha de vigencia del acuerde; En caso de
preseniarse un saldo producio de B gecucdn wo & legase a cxslr apodes en dine'n Que no logramn
comgromeierse dentro de B vigenda del acuerdo. una vez finalzada a vigenca del acuerdo, B fuerza podrd
Invertros en as mamas lincas de nverson acordadas dejando dicho camgomise en la igadacdn de' Comvenio
de coRborac 0N, para que CSlns puadan Sor clecutados

LAPED DE PROTECION: Lapso que comerende @ espedal profeoctn que deberdn prestar s Unidades
Mirares en ‘as dreas de intends de @ emgresa, of cudl se exdende desde la suscripcidn del Conveno nasia ¢ dia

POUO. ) de wogpsde dos mill 000 (20

VIGENCIA DEL CONVENIO DE COLABORACION: Flazo de cjecuctn de los apories en dnero. acordados a
entregar por pate de la ENPRESA, serd desde la susorpdin nasta o dia poos (0] de wox de dos mil
20008 20000 )

ENTREGA DE LO 2 APORTE §: Se cstabece un placo médma de 30 das, conados a patr de la suscripodn del
Corwenio.

Todas las actvdades que realza (Nombre oompleto de la empresca)., se efectiian curplende b legishodn
y nomathvidad vgente, la Empresa o5 responsabie de gestionar ante las entidades competentes s permisos,
loendas y demds documenios legaes necesanios pam B operacidn de b mama, en s dreas de nilerds en s
culles of Eprcio Nadonal se compromete, segon su orfena. a prestar un especial alencén en seguidad, aal
coma de indomar ails supervsones) dd preseme CONVENIC scbre cudlquier siuacon legal gae afecte el
cungiimiento del cb elo de' mamo

INFORMACION PARA CON SIGNACION DE LO 8 APOYO3 EN DINERD ARO 20xx
UNIDAD VALOR RECIEIDO DATO3 DE LA CUENTA

. CONZIDERACIONEZ Y CONCLURIONER

|| Ectipular conclideraniones aprobadac cuande caa nececario.

V. FIRMA INTERVINIENTE S

GRADO NOMERE3 Y APELLIDO3 CARGO FIRMA
Jefe Estade Mayor
Divisian
Directar DooCO
Represeniante Empresa

Vio. Bo.

3egundo Comandants Ejeroito Naolonal
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ANEXO NO. 05 PLAN DE INVERSION FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL
=
UNIDAD XXXX
Ciudad:
Departamento:
Fecha
PLAN DE INVERSION N° QUE EMITE EL COMANDO DE LA XXX EJERCITO NACIONAL, PARA LA EJECUCION DE LOS APORTES EN DINERO, OTORGADOS

MEDIANTE EL CONVENIO DE COLABORACION N° XX , CELEBRADO ENTRE EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL Y LA EMPRESA
XXXX PARA LA VIGENCIA XXXX , DONDE SE BENEFICIAN ALGUNAS DE LAS UNIDADES OPERATIVAS MENORES Y UNIDADES TACTICAS ADSCRITAS A ESTA
UNIDAD OPERATIVA MAYOR.

1. SITUACION:

El convenio de colaboracion, celebrado entre el Ministerio de Defensa Nacional y la empresa XXXXXXX establece los apoyos que seran brindados en pro de mantener las condiciones de!
bienestar, entrenamiento y capacitacién del personal militar, destinado a la proteccién de las areas de interés, infraestructura critica y activos estratégicos del Estado.

2. MISION:

Unidad xxxx Division del Ejército Nacional, conduce operaciones Conjuntas, Coordinadas, Interinstitucionales y Multilaterales en cumplimiento al mandato constitucional a partir del
en la jurisdiccion terrestre asignada a esta Unidad Operativa Mayor, con el propdsito de derrotar las amenazas internas y externas protegiendo el Estado y sus recursos, fomentando la
equidad, el emprendimiento y la legalidad en la regién.

3. EJECUCION:
3.1. CONCEPTOS GENERALES

Planear con cargo a los aportes en xoxxx asignados mediante convenios de colaboracion, las necesidades presentadas por el Comando de unidad xxxxx, utilizando correctamente el
catalogo de Rubros Presupuestales y Gastos Generales del Ministerio de Defensa Nacional.

3.2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

El Comando de la Unidad xxxx, requiere suplir las necesidades de sus unidades asi:

OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO) (Combustible) : Esto con el propésito de brindar un apoyo oportuno a las!
tropas que se encuentran en el area de operaciones y mantener la movilidad como factor decisivo en el planeamiento y conduccién de operaciones ofensivas en la jurisdiccion; para ello, se
requiere el suministro de combustibles y lubricantes, con lo cual se garantizara una movilidad y reaccién oportuna por parte de las tropas e incremento en la dindmica de todas las!

operaciones que se desarrollan en el &rea de interés, ya que el presupuesto asignado por el Comando Superior es insuficiente para suplir esta necesidad se hace necesario acudir alff
apoyo de los convenios.

3.3. TIEMPO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion para los aportes en xxxx, seran contados desde el perfeccionamiento del convenio hasta la fecha en que se establezca la ejecucion de los recursos.
3.4. LUGAR DE ENTREGA Y/O EJECUCION

a) Para la recepcion de los aportes del Comando Unidad xxxx.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

b) Para la recepcion de los aportes del Comando Unidad xxxxx.

Batallon 3000000000000

3.5. MISIONES PARTICULARES

3.5.1 Jefe de Estado Mayor de La Unidad xxx

« Supervisa la elaboracion del plan de inversién con sus propias necesidades.

« Aprueba el plan de inversion, con el propdsito de ser enviado a la empresa para la ejecucion del convenio de colaboracién en especie.
« Verifica el cumplimiento del presente plan de inversion.

« Controla que el oficial de convenios de la Division, gestione y mantenga el seguimiento y control de los convenios, asi como la verificacion de todos aquellos documentos soporte que
permitan la liquidacién del convenio al término de la vigencia del mismo.

3.6. EJECUCION APORTES

Los aportes en xxxx asignados en la celebracion del convenio de colaboracion, seran exclusivamente para cubrir la necesidad de los bienes y/o servicios a adquirir para el afio 20xxx |
hasta agotar el presupuesto establecido.

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
No esta autorizado su reproduccion total o parcial



Procedimiento Convenios de Colaboracion

4. UNIDAD, ARTICULO PRESUPUESTAL, RUBRO, RECURSO Y VALOR

APORTE EN DINERO $
APORTE EN ESPECIE $
TOTAL APORTES $

CAPITULOS

1. APOYO SEGURIDAD INFRAESTRUCTURA

2. BIENESTAR DE PERSONAL

3. DERECHOS HUMANOS Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE

XXXXXXXXXX
XXXXX

XXXXX

4. FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

5. PROYECTOS ESTRATEGICOS
6. CIENCIAY TECNOLOGIA

(Dotaciones - Elementos Alojamiento y
TOTAL

5. RELACION DE BIENES Y/O SERVICIOS ADQUIRIR

TOTAL
RESUMEN RUBROS PRESUPUESTALES
APORTES EN DINERO
UNIDAD ARTICULO PRESUPUESTAL RUBRO PRE§UP.9ESTN_ RECURSO
(Denominacién)

D07 MAQU!NARIA Y EQU!P‘0 (Otras Compras A02-01-01-0¢ 16
de Equipos Aires acondicionado).
ACTIVOS FIJOS NO CLASIFICADOS

BICAB comMmo MAQUINARIA Y EQUIPO A-02-01-01-xxx 16
(Dotaciones - Elementos Alojamiento y
ACTIVOS FIJOS NO CLASIFICADOS

BICAB como MAQUINARIA Y EQUIPO A-02-01-01-003 16

DINERO

VALOR APROPIADO

XXXXX

1. OTROS BIENES TRANSPORTABLES, (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO) (Combustible, grasas y lubricantes)
01-003 ($7.000.000.00) BICAB.

ITEM

ITEM

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

NOMBRE CUENTA

ACHTES DE PETROLEO O ACEITES OBTENIDOS DE MINERALES BITUMINOSOS (EXCEPTO LOS ACETES CRUDOS); PREPARADOS N.C.P., QUE

A-02-02-01-003-003-03

CCONTENGAN POR LO MENOS EL 70% DE SU PESO EN ACETES DE ESOS TIPOS Y CUYOS COMPONENTES BASICOS SEAN ESOS ACHTES.

EXISTENCIAS

c;t:iNGEo DBCHP(;‘;!\II:)CEI&EIEN Yio TS e NEES‘I\DAD n::r:MA A NECESIDAD REAL
INVENTARIOS Lo
3338009
TOTAL
TOTAL

UNSPSC (CCE)

19. ACTIVOS FIJOS NO CLASIFICADOS COMO MAQUINARIAY EQUIPO (Dotaciones - Elementos Alojamiento y Campaiia)
A-02-01-01-003 ($30.000.000,00) BICAB

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO NOMBRE CUENTA
A-02-01-01-003-008-01-2 MAQUINAS PARA OFICINA Y CONTABILIDAD, Y SUS PARTES Y ACCESORIOS
EXISTENCIAS
CODIGO DESCRIPCION DEL BIEN Y/O A
UNIDAD MEDIDA STOCK - REAL
DANE SERVICIO INVENTARIOS ADQUIRIR
TOTAL

UNSPSC (CCE)

XXXXX

VALOR

7.000.000,00

CODIGO MATERIAL

#REF!

VALOR

CODIGO MATERIAL

7.000.000,00

A-02-02

CODIGO OTAN|
-Noc

CODIGO OTAN]|
-NoC
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VALOR TOTAL DEL CONVENIO XXXXX

6. OBJETIVOS

Suplir las necesidades de las unidades Operativas Menores y Tacticas, con el proposito de cumplir la misién constitucional de brindar seguridad en toda la jurisdiccion asignada y a su vez puedan
afianzar la proteccion de la infraestructura energética, vial, hidrocarburos e infraestructura critica del Estado en la jurisdiccion asignada, garantizando al mismo tiempo el bienestar del personal y la
moral combativa de las tropas.

7. PRIORIZACION NECESIDADES A ADQUIRIR.
. Omitido

8. TIEMPO DE EJECUCION

Hasta el xx de x0x de xxx.

9. NORMAS, CRITERIOS Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS.

« Ley 80 de 1993 estatuto de contratacion.

« Ley 87 de 1993 sistema de control interna y sus modificaciones.

« Ley 819 de 2003 normas de presupuesto, responsabilidad y tren fiscal.

« Decreto 2789/04 SIIF nacion.

« Decreto 1082 de 2015 decreto unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional manual de contratacion del ministerio de defensa nacional.
« Directiva estructural de logistica - directiva permanente de adquisicién de bienes y servicios no. 00194/2017.

« Catélogo de clasificacion presupuestal - CCP del ministerio de hacienda y crédito publico.

10. INSTRUCCIONES DE COORDINACION.

« ElEjecutivo y Segundo Comandante de las Unidades Centralizadoras, llevara a cabo las coordinaciones pertinentes con los ejecutivos de las unidades receptoras de los bienes y
supervisara que los bienes sean dados de alta en el almacén centralizador para llevar a cabo el cruce de transferencias con la DIRECCION DE CONVENIOS.

« El oficial de convenios de las Brigada debera informar a la unidad centralizadora los bienes recibidos y enviar la documentacién soporte para ser dados de alta en los inventarios

Coronel. XXXXXXXXXXXXXXXX
Jefe de Estado Mayor Unidad xxxxx

Haboro:
Convenios DIVxx

Reviso:

Suboficial Planes DIVxx

Vo. Bo: MY
Oficial de Logistica DIVxx
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ANEXO No. 6 MODELO ACTA COMITE DE COORDINACION

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

gﬁ ACTA COMITE DE COORDINACION CONVENIO
DIRECCION DE CONVENIOS DE Focha: Acta N°;
COLABORACION Lugar: Reg. Folio No:
OBJETIVO:

I. APOYOS ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO

APOYOS EN APOYOS EN VALOR
No. UNIDAD DINERO ESPECIE TOTAL
3
2
3
VALOR TOTAL CONVENIO XXXXXXXXXX
Il. PLANES DE INVERSION PRESENTADOS AL COMITE
No. Unidad que emite Plan | Fecha de Emision Revision CECON
de Inversion Plan de Inversion

1

2

3

Observaciones: Las que se consideren

Pagmalde3
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No esta autorizado su reproduccion total o parcial




Procedimiento Convenios de Colaboracion

ANEXO No. 6 MODELO ACTA COMITE DE COORDINACION

IIl. APROBACION EJECUCION APORTES

Pagma2de3
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Procedimiento Convenios de Colaboracion

ANEXO No. 6 MODELO ACTA COMITE DE COORDINACION

IV.ANALISIS DE LA SITUACION DE SEGURIDAD EN EL AREA DE
PROTECCION

a. Atentados realizados y prevenidos
b. Secuestros realizados y prevenidos
c. Retenes realizados y prevenidos

d. Extorsiones

e. Otras que se consideren

V. CONSIDERACIONES ESPECIALES

VI. Firma intervinientes

GRADO NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FIRMA
Vo. Bo

Segundo Comandante del Ejército

Nacional

ANEXOS: SE ADJUNTA A LA PRESENTE ACTA COPIA PLANES DE
INVERSION REFERIDOS PUNTO (I)
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ANEXONo.7MODELOACTA COMITE DE COORDINACION Y SEGUIMIENTO

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL ACTA DE COORDINACION Y SEGUIMIENTO
% CONVENIO DE COLABORACION N°
_
. . Fecha: Acta N°:
DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION
Lugar: Reg. FolioN°:
OBJETIVO:
. APORTES ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO
Ne UNIDAD APORTES ENDINERO | APORTES ENESPECIE | VALOR TOTAL
1.
2
3.
4
4
TOTAL

Il. ESTADO SEGUIMIENTOEJECUCIONAPORTES DINERO
AVANCE EJECUCION UNIDAD XXXX

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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ANEXONo.7MODELOACTA COMITEDE COORDINACION Y SEGUIMIENTO

lll. ESTADO SEGUIMIENTO EJECUCIONAPORTES ESPECIE
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ANEXONo.7TMODELOACTA COMITE DE COORDINACION Y SEGUIMIENTO

IV. ANALISIS DE LA SITUACION DE SEGURIDAD EN EL AREA DE PROTECCION

V. CONSIDERACIONES ESPECIALES

VI. Firmaintervinientes

Grado

Nombres y Apellidos Cargo Firma
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ANEXO No. 8: FORMATOF29
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ANEXO No. 9: FORMATOF30
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Procedimiento Convenios de Colaboracion

0 Pk MINISTERIO DE DEFENSANACIONAL
;fv % COMANDO GENERALDE LASFUERZAS MILITARES
Q08 EJERCITO NACIONAL

t==2> DIRECCIONDECONVENIOS

ANEXO 10: INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION CONVENIOS DE COLABORACION

1. DATOS GENERALES DEL CONVENIO:

[ CONVENIO No. XXXX

EMPRE SA: X0C00CO0000OC

FECHA FECHA DINERO /

INICIO FINAL APORTES OBJETO DE SUPERVISION EsPECIE | VALOR APORTES
CONVENIO | CONVENIO

01/01/2015 | 31022020 | APOYO SEGURIDAD INFRAESTRUCTURA | DINERO | 3 550000000

BIENESTAR DE PERSONAL

DD.HH. Y PROTECCION AL MEDIO AMEBIENTE

FORTALECIMIENTOINSTITUCIONAL Y GASTOS
DE FUNCIONAMIENTO

PARTIDAS ESPECIALES

CIENCIAY TECNOLOGIA

PROYECTOS ESTRATEGICOS

2. CUMPLIMIENTO DE EJECUCION CONVENIO:

El porcentaje de ejecucion del convenio XXXXXXX es del XX%

Argumentos de la ejecucion:

En el mes se ejecutaron los siguientes rubros con totalidad de soportes y que estan
reflejados en el Formato F-29 y CD del mismo mes, asi:

Nota: La informacion del presente informe debe cruzar con lo reportado en los informes F-29

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
No esta autorizado su reproduccion total o parcial




Procedimiento Convenios de Colaboracion

ANEXO 10: INFORME DE SUPERVISION

BIENES
UNIDAD VALOR No. VALOR | No.ACTA
RUBRO BENEFICIA | FACTURA VALOR No. SALIDA | SALIDA | RECIBOA VALOR
APORTE RIA DEL No. DE BIENES DE DE DE SATISFAC|
APORTE BIENES | BIENES | BIENES CION
Fapelena DIVOX-
g;ter;orio D\E, BRXX- 8-5XXX [ ssccocco| 350 | 1sccocco | G00e . | 1sccocce _:f':“' 15.000.0C0
BATOR | |~ e | e oo e
Uncina
Observaciones:
PRESTACION DE SERVICIOS
UNIDAD CUENTA No. ACTA
RUBRO APORTE | BENEFICIARI4 | DECOBRO| VALOR RECIBOA VALOR | CONTABILIZAQON| VALOR
DEL APORTE No. SATISFACCION|
Funciones De
%5.%59.!.'5. y Dl\é%—-gRRxx- 62 15.0€0.0€0 A 15000000 | 00O00OOOOX | 15.000.000
oordinacion =
Observaciones:
PASAJES
RUBRO | BENEFIG| FacTURS s CONTABILEZA o
APORTE |ARM DEL No. VALOR RECIBOA VALOR CION VALOR | SERVICIOS VALOR
APORTE SATISFACCION (HOJA DE
CONTROL)
DIVOX-
Passjes | BRXX- | a-5XXX | ssccocco | coser rouo e | ssccocee | FORRROONNY Sgpogceo | SORHT FOUO ) dsccocee
BATOR . N
Observaciones:

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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ANEXO 10: INFORME DE SUPERVISION

MANTENIMIENTOS GENERALES

UNIDAD | FACTURA No. ACTA
RUBRO APORTE | BENEFICIRM | /CUENTA | VALOR RECIBOA VALOR | CONTABILIZAGON| VALOR
DEL APORTE | DE COBRO SATISFACCION|
Mantenimentos | DIVOX-BRXX 00547 FOLIO
Generales BATOR 8-5XXX | 1scco.cco e 15.000.0C0 XXXXXXXXXLX 15.000.0C0
Observaciones:
MANTENIMIENTOS VEHICULOS
UNIDAD | FACTURA No. ACTA
RUBRO APORTE | BENEFICIRM | /CUENTA | VALOR RECIBOA VALOR | CONTABILIZAGON| VALOR
DEL APORTE | DE COBRO SATISFACCION|
Mantenimentos | DIVOX-BRXX- 5XXX | 2 ccopes | 0347 FOUO o o
Vehiculos BATOR S-DAAX | 15000000 I 15000000 | 00O | 15.000.000
Observaciones:
CONSTRUCCIONES
UNIDAD No. No. ACTA
RUBRO APORTE| BENEFICIRH | CONTRATO| VALOR RECIBOA
DEL APORTE | DEOBRA SATISFACCION|
e | DIVOX-BRXK | ey | oo | cosamrouo | oemn onn
Construcciones BATOR a-5Xx 5.000.0C0 -
Observaciones:

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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ANEXO 10: INFORME DE SUPERVISION

* Se debe entregar informe de supervision por cada convenio

“* Solo se debe informar aquellos convenios que se encuentran en ejecucion o vigentes
“** Para efectos de mover ejecucion debe estar Ia totalidad de los soportes.

“*** 8i no se ha ejecutado se debe informar las razones e informar si hay saldos.

PRORROGAS, MODIFICACIONES U OTRAS:

7 J 2 7

*** En Comité de Coordinacion realizado e! dia XX-XX-XXXX, se realzé cambio de rubro de

3. OBSERVACIONES, CONCLUSIONES Y/O RECOMENDACIONES

Firma
Supervisor Especifico
(Jefe de Estado Mayor)

* Cada informe debe venirfirmado por separado porel Supervisor Especifico UOM porcada
uno de los convenios a cargo ya que debe reposar en la carpeta de cada convenio.

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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ANEXO NO. 11 MODELO ACTA BALANCE EJECUCION CONVENIO

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

Unided Ejecutora
ACTA No. e
REG AL FOLIO
LUGAR Y FECHA:

INTERVINIENTES:

JEFE DE ESTADO MAYOR (UNIDAD OPERATIVA MENOR)

OFICIAL DE LOGISTICA. (UNIDAD OPERATIVA MENOCR)

REPRESENTANTE DE LA EMPRESA. (LIQUIDADOR.)

ASUNTO: TRATA DEL BALANCE DE LA EJECUCION DEL CONVENIO No.
SUSCRITO ENTRE EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ¥ LA EMPRESA
XOOOOOOCKKY QUE HACE (UNIDAD EJECUTORA)

Al sfacto 22 procadic con los siguientss resultados.

BALANCE GENERAL EJECUCION APOYOS EN DINERO

ELEMENTOS | VALOR VALOR SALDO | SOPORTE OBSERVACIONES

O SERVICIOS | PACTADO | EJECUTADO CONTRACTUAL

ADQUIRIDOS

Combustibles SICORNCORETE Contrato

para Vehiculos Folios Libro
Combustibles de
1a Unidad.

Pasajes SRoCRoooRGe Contrato
Planilla o Folios
libro control
entrega pasajes

Construcciones $ICCORCToRGTE Contrato de Obra

Estratégicas Contrato de
Interventoria
Informes de
Supervision
Liquidacién
Contrato

Prestacion SIooREooRa Contrato

servicos Informes de
Gestion
Liquidacién
Contrato

Impresos sobre $ ICCORCooR Contrato

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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Procedimiento Convenios de Colaboracion

ANEXO NO. 11 MODELOACTA BALANCE EJECUCION CONVENIO

Derechos Planilla

Humanos distribucién
elementos

Adquisicién Contrato

materiales de $ IWOCRSCORGS Acta  asignacidon

intendenda vy elementos

equipo de

comunicaciones

Servicios $ Relacion Facturas

Publicos pio's’ololalsle e o0 d canceladas
empresas
prestadoras del
servico

Adquisicion de $

elementos v pioceio s oee 000 e

equipos de

ensefanza

TOTAL TOTAL TOTAL
TOTAL

BALANCE GENERAL EJECUCION APOYOS EN ESPECIE

ELEMENTOS VALOR VALOR SALDO | SOPORTE OBSERVACIONES
O SERVICIOS | PACTADO | EJECUTADO CONTRACTUAL
ADQUIRIDOS
Combustibles Sxoonnoon Contrato
para Vehiculos Folios Libro
Combustibles de
la Unidad.
Pasajes SxmooRoooRe Contrato
Planilla o Folios
libro control
entrega pasajes
Construcciones Sxoonooono Contrato de Obra
Estratégicas Contrato de
Interventoria
Informes de
Supervision
Liquidacion
Contrato
Prestacion $ICCORCCORGTE Contrato
servicios Informes de
Gestion
Liquidacion
Contrato
Impresos sobre $ ooRCooRRK Contrato
Derechos Planilla
Humanos distribucién
elementos
Adquisicion Contrato
materiales de $ wooRCooRG Acta  asignacion
intendenda v elementos

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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ANEXO NO. 11 MODELOACTA BALANCEEJECUCION CONVENIO

equipo de

comunicaciones

Servicios $ Relacion Facturas

Piblicos FCORCOORRSS canceladas
empresas
prestadoras del
servicio

Adquisicion de $

elementos v WCORGOCRRSSS

equipos de

ensenanza

TOTAL TOTAL TOTAL
TOTAL

NOTAS ACLARATORIAS Y/O
CONSIDERACIONES ESPECIALES

Conszignar todos los aspactos que 32 considersn pertinentss respacto a la sjecucion v balancs
final dal convenio.

Por gjemplo:

Mencionar zi hubo algin tipo d2 modificacion en la destinacion ds los apovos
establacida en 2l convenio imicial, dsterminando en que consiztid la modificacion v =l
documento gque la avalo: Acta del Comité d2 Coordinacion u OTROSI, depandiendo
dal cazo.(numero acta u O’I'ROSI)

Meancionar i quadaron aFpoyos pandisntas por Sjacutar
(Svalor) v determinar la razon por la cual no 32 recibieron.

Mencionar zi 32 presantaron suspansions: o terminacion anticipada al Convenio.
Mencionar s existid alzin tipo de modificacion al dizpositivo de saguridad v protaccion
daterminado en =l Convenio, por gjemplo  3i durants la vigsncia del conwvenio fus
asumido por una Unidad militar diferants 2 la establacida inicialments.

Meancionar =i s2 r=cibieron bisnes en Comeodato.

En gzenersl, mencionar todo aguello gue 32 considers rslavants v que tenga qus var con
la gjacucion dal Convenio.

Los soportes de ejecucion gque se relacionan en la presents acta reposan enla unidad gus
recibio los apoyos.

En consacusncia 32 firma la presants acta de liquidacion por los que 2n 2lla interviensn,

REPRESENTANTE DE LA EMPRESA. (LIQUIDADOR)

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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ANEXO No. 12 PLANILLA CONTROL UTILIZACION HORASDE VUELO

FUERZAS MILITARES DE COLOMEIA
EJERCITO NACIONAL

PO 00000000004
No. CONVENIO
EMPRESA
VIGENCIA
FECHA UNIDAD RUTA TIPO MATRICULA PAX TIEMPO
APOYADA DESDE-HASTA AERONAVE AERONAVE VOLADO

$.33333333333233333333333 3

JEFE LOGISTICA UNIDAD OPERATIVA

$.3333333333223333333333333

JEFE OPERACIONES UNIDAD OPERATIVAMENOR

$23323333332333333333333 3

JEFE ESTADO MAYOR UNIDAD OPERATIVA MENOR

ANEXO: REGISTRODE VUELO

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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ANEXO NO.13: MODELO ACTA RECIBO A SATISFACCION DEBIENES Y SERVICIOS.

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

e

ACTA DE RECIBIDO A SATISFACCION

Unidad Militar

Fecha: XXXXX

Acta No.:

Lugar: XXXXXX

Reg. Folio No.

ASUNTO:

Convenio X2CCCOOCOOOCK suscrito entre

el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL-EJERCITO NACIONAL y EMPRESA XXOOOOOOOOOO0ONXX
que hacela X000000OOOOOONKX

APOYO EN (ESPECIE /DINERO) (VIGENCIA 20XX)

Empresa Descripcion Rubro Sub-Rubro Valor Docsr(l)l.ento
Se recibio el
apoyo de

XXXX XXXX XXX XXX XXXXX acuerdo lo
estipulado
del convenio.

TOTAL 00X
SON: 20000000OOXXXXXXX PESOS MCTE.
FIRMA INTERVINIENTES
Grado Nombres y Apellidos Cargo Firma
200K 2000000 Comandante 000
Ejecutivo y Segundo
Comandante de la
Unidad o quien haga
Sus veces

fg"‘ D7) LML FRSMAZATA

¥ COHESIONCE L\ FLERZA

Galie 24 G No. 43°-06 Quinta Pareges Bogota, DC.

No. d&i Conmutadar 4261485

diccog@buzons|ército.miLco waww.ei&cto.mi 6o

COLE UULUITTITIILL ©5 pIupitudu Uch CJENUIL YU INAUIVINAL
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ANEXO NO. 14:MODELO PLANILILA CONTROL TIQUETES

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA}

EJERCITO NACIONAL

e

PLANILLA CONTROL DE TIQUETES

No. APELLIDOS YNOMBRES | No CEDULA | FECHA | ORIGEN | DESTINO VR.

VR

UNITARIO | TOTAL

FIRMA

HUELLA

Firma Firma Firma
Post Firma Post Firma Post Firma
Encargado Convenios Oficial de Logistica Ejecutivo

Post Firma

Segundo Comandante

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

iRa {

ANEXO NO 15: ORGANIZACION DE CARPETAS MAESTRAS PARA LOS CONYENIOS

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

ﬁ COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
¥ |EJERCITO NACIONAL
DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION

ORGANIZACION DE CARPETAS MAESTRAS PARA LOS CONVENIOS DE
COLABORACION

DICCO

UNIDAD O DEPENDENCIA: DIRECCION DE CONVENIOS DE
COLABORACION DICCO

LUGARY FECHA :

OBJETIVO DE LA LISTA DE ORGANIZACION: organizacion de la carpeta maestra por convenio para entrega en custodia al archivo

VIGENCIA DEL CONVENIO: [NUMERO CONVENIO Y EMPRESA:

ITEM | RESPONSABLE | DOCUMENTO OBSERVACIONES | SiNd REVISION
S1 ES CONYENIO MARCO
1 Juridica Carta de intencidn suscripeion convenio
2 Juridica Estudios previos
3 Juridica Aval Sequndo Comandante
4 Juridica Conceptos del MON (Juridico, Financiero, Planeacion y Contratacion)
5 Juridica Convenio Marco
DOCUMENTACION OBLIGATORIA PARA DERIYADOS O CONYENIOS ORDINARIOS
Parametros establecidos en
1 Estructuracion | Oficio de solicitud por la empresa para generar un convenio la directiva permanente y
reglamento de la gestion
documental
Efectuar un cruce entre |a
2 Estructuracién | Acta de andlisis de riesgo matriz presentada por la
empresay aterizarla a nivel
ejercito
. Concepto de viabilidad operacional por la unidad (solicitud y respuesta por Avalar las tropas que van a
3 Estruoturacion JEMOP) estar protegiendo las areas
de interes de la empresa
iz . - ; Estudio de sequridad de
4 Estructuracion | Concepto de sequridad de |a fuerza(oficio de |a unidad y respuesta por CACIM persona Juridica
Debe qarantizar la entrega de
los aportes endineroy
5 Estructuracion | Certificado de eistencia de recursos especie y debe estar firmada
por el representante legal de
laempresa
Suscrita por lafuerzayla
oz ” empresa avaladaporel
[ Estructuracion | Acta de estructuracion sequndo comandante de
fuerza
7 Estructuracion | Plan de necesidades de la unidad Debe ser original
8 Certificado de existencia y representacion legal de la empresa I'\.Iolmag_c’n a30 dias dg la
. radicacion del convenio
Juridica
Certificacion o soporte documental de |a vigencia de licencias ylo titulos Mo mayor a 30 dias
9 Juridica mineros yto contratos que soporten las actividades de los sectores anteriores alafecha de
hidrocarburos, mineria y energia radicacion de la solicitud
B Copia de la cedula de ciudadani a o documento de identificacion @gl O cedula de extranejeria,
10 Juridica representante legal de la empresa o persona facultada para suscribir el t
CONVENio pasaparte

Este documento es propiedad del EJERCITO NACIONAL
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ANEXO NO 15: ORGANIZACION DE CARPETAS MAESTRAS PARA LOS CONYENIOS

Juridica

Antecedentes judiciales del representante legal (PONAL)

0 de quien suscriba el
convenio a nombre de la
empresa. No mayor a 30 dias
del registro del convenio

Juridica

Antecedentes disciplinarios del representante legal (PROCURADURIA)

0 de quien suscriba el
convenio a nombre de la
empresa. No mayor a 30 dias
del registro del convenio

Juridica

Antecedentes responsabilidad fiscal del representante legal (CONTRALORIA)

0 de quien suscriba el
convenio anombre de la
empresa. No mayor a 30 dias
del registro del convenio

Juridica

Certificado expedido por registro nacional de medidas correctivas RMRNC del

representante legal. (PONAL)

No mayor a 30 dias del
registro del convenio

Juridica

Antecedentes disciplinarios de la empresa (PROCURADURIA)

No mayor a 30 dias del
registro del convenio

Juridica

Antecedentes responsabilidad fiscal de la empresa (CONTRALORIA)

No mayor a 30 dias del
registro del convenio

Juridica

Estudios previos

Certificacion que las partes
se reunieron y evaluaron los
riesqos de sequridad,
reputacion, y DOHH

Juridica

Aval del Sequndo Comandante

distribucidn y ejecucidn de
saldos a serincluidos en el
acta de liquidacion, que
incluira el acuerdo de pagoy
el cronograma, debe estar
avalado

Juridica

Oficio envio proyecto de convenio al MOR

Parametros establecidos en
la directiva permanente y
reglamento de la gestion
documental

20

Juridica

Conceptos del MDN

Juridico, Financiero,
Contratos, Presupuestal

21

Juridica

Convenio firmado con sus anexos

Debe ser original

22

Juridica

Constancia cargue convenio a SECOP

Impreso

23

Ayudantia

Correo de envio del convenio a las Unidades Beneficiarias

24

Ayudantia

Oficio envio del convenio a la empresa

Parametros establecidos en
la directiva permanente y
reglamento de la gestion
documental

25

Financiero

Solicitud consignacidn convenios ala empresa

empresaparala
consignacion al Fondo
Interno del CENAC

26

Juridica

Asignacion supervisor especifico

hotificacion

27

Financiera

Distribucidn de los recursos por Unidades

Oficio dirigido al CENAC
Convenios relacionando la
distribucion por Unidades
Militares.

28

Sequimiento

Acta comité de coordinacidn

Inicio de la ejecucion

29

Sequimiento

Informes F-24

Mensuales y trimestrales en
el formato F-24

30

Sequimiento

Actas comité de coordinacion

En el formato establecido en
el procedimiento y contodas
las firmas
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ANEXO NO 15: ORGANIZACION DE CARPETAS MAESTRAS PARA LOS CONYENIOS

S1 APLICA OTROSI

Juridico, Financiero,

N Juridica Conceptos del MON Contatos, Presupuestal
32 Sequimiento | Centificados CUN de los saldos
33 Sequimiento Plan de necesidades de la unidad Debe ser original
- - —_— - No mayor a 30 dias de la
4 Juridica Certificado de existencia y representacion legal de la empresa radicacion del convenio
- O cedula de extranejeri
35 Juridica representante leqal de la empresa o persona facultada para suscribir el cedula de extranejeria,
convenio pasaporte
0 de quien suscriba el
. R convenio a nombre de la
% Juridica Antecedentes judiciales del representante legal (PONAL) empresa. Mo mayor 3 30 dias
del registro del convenio
0 de quien suscriba el
- AT convenio a nombre de la
37 Juridica Antecedentes disciplinarios del representante legal (PROCURADURIA) empresa. Nomayor a 30 dias
del registro del convenio
0 de quien suscriba el
. " convenio a nombre de |a
38 Juridica Antecedentes responsabilidad fiscal del representante legal (CONTRALORIA) empresa, No mayor a 30 dias
del registro del convenio
29 Jutidica Certificado expedido por registro nacional de medidas correctivas RMNC del | No mayor a 30 dias del
i representante legal. (PONAL) registro del convenio
- IR No mayor a 30 dias del
40 Juridica Antecedentes disciplinarios de la empresa (PROCURADURIA) registro del convenio
- o No mayor a 30 dias del
4 Juridica Antecedentes responsabilidad fiscal de la empresa (CONTRALORIA) tegistro del convenio
42 Juridica Constancia cargue OTROS! 3 SECOP Impreso
43 Juridica Estudios previos Suscrito por el Comandante
del Comando Financiero
44 Juridica Oficio envio otrosi al MDN para firma
Debe ser original, si solo hay
45 Juridica OTROSH firmado una copia original, se envia
copia ala empresa, el original
queda en DICCO
46 Ayudantia Correo de envio del OTROSI a las Unidades Beneficiarias
Parametros establecidos en
47 Ayudantia Oficio envio del OTROS! ala empresa la directiva permanente y
reglamento de la gestion
documental
o la revision y verificacion del
48 Sequimiento! | 5 1. comité final de coordinacién estado del convenio dos
JuridicafFinanciero meses antes de su
vencimiento
[E] Liquidaciones | Actas balance Emitida por las unidades
50 Liquidaciones | Oficio remisorio con soportes al MON para liquidacion Emitido por DICCO
51 Liquidaciones | Conceptos MDN paraliquidacion (finanzas, asuntos legales, contratacion) (finanzas, asuntos legales,
contratacion)
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tener saldos por ejecutar o
52 Liquidaciones | Acta de liquidacion acuerdos de pago porla
empresa)
53 Liquidaciones | Actas balances Emitida por las unidades
Co Oficio remisorio con soportes al MDN para liquidacion (por saldos por ejecutar] - ..
54 Liquidaciones o acuerdos de pago) Emitido por DICCO
Liauidaci Oficio emitido por MON donde dan por enterada ala empresa de la ejecucion | con esto se cierra el
% IQUIACIONES | g los saldos o qgeneracion de paz y salvo en caso de acuerdos de pago convenio.

NOTA: Los oficios inherentes al convenio elaborados por cualquier unidad o ente externo, deben archivarse en el mismo, de acuerdo a su orden

Los demas formatos que se produscan de acuerdo a como se este ejecutando el convenio, se organizan en orden cronologico dentro del

Grado - Apellidos y Nombres funcionario que entrega
cargo

Grado - Apellidos y Nombres funcionario que recibe
cargo
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