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	Versión: 3

	
	
	Fecha de emisión: 2026-03-03



	Acta N°. *RAD_S*: MDN-COGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-COPER-DIPER

Lugar y fecha: *F_RAD_S*

*ASUNTO* En cumplimiento al Plan No (número del plan) de (día, mes, año), se realiza la transferencia de (nombre de la unidad y dependencia que realiza la transferencia de acuerdo a la TOE), que hace el señor (Grado nombres, apellidos y cargo de acuerdo al escalafón de cargos del jefe de la dependencia que transfiere), recibe el señor (Grado nombres, apellidos y cargo de acuerdo al escalafón de cargos del jefe de la dependencia que transfiere que recibe), de los archivos que ya cumplieron su tiempo de gestión, para un total de (cantidad de metros lineales a transferir).

	Finalidad de la Transferencia
	

	
AÑO

	NOMBRE DE SERIE
 Y SUBSERIE
	CANTIDAD DE 
CAJAS
	CANTIDAD DE 
CARPETAS
	CANTIDAD DE TOMOS
	CANTIDAD DE LIBROS
	OTRO
	CANTIDAD DE
 FOLIOS

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	

	Observaciones: 




	


Grado Nombres y Apellidos
Cargo dependencia o Unidad que transfiere
	


Grado Nombres y Apellidos
Suboficial Administrador Archivo o Auxiliar Civil

	Anexo: 1. Excel (editable) del FUID General e Individual; 2. PDF del FUID General e Individual; 3. Rótulos de cajas y carpetas, (editable); 4. Acta de transferencia (editable); 5. Acta de transferencia (PDF). 6. Entregado mediante correo electrónico Institucional al archivo central o intermedio.
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