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	Fecha
	*F_RAD_S*

	
	Lugar 
	

	Asunto
	Se debe colocar la descripción de la reunión.

	Hora inicio
	
	Hora finalización
	

	Participantes
	Grados/Nombre/Apellidos – Unidad o Dependencia

	Ausentes
	


	ORDEN DEL DÍA:

	
Se enumeran los temas que son motivo de la reunión. 


	DESARROLLO:

	
Se escriben las actividades de la reunión 


	COMPROMISOS:

	Compromiso
	Responsable
	Fecha de entrega

	Se plasman los compromisos de la reunión 
	
	

	
	
	

	
CONVOCATORIA: 

Firmas: 



GRADO-NOMBRES Y APELLIDOS
Secretario de la Reunión


Grado NOMBRES Y APELLIDOS (completos) 
Quien preside la reunión


Anexos: Si se requiere
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Este documento es propiedad del EJÉRCITO NACIONAL  
No está autorizado su reproducción total o parcial

	Acta No. *RAD_S*:Toda acta que se lleve a reunión debe estar registrada en el sistema de gestión documental.
	Fecha: *F_RAD_S*
	Presidida por: Se debe colocar el grado, nombre y apellidos completos de quien preside la reunión 

	
	Lugar:
	

	
Asunto:

	*ASUNTO* Se debe colocar la descripción de la reunión.


Asistentes a la reunión:
	No.
	Grado. Nombres y Apellidos
	Cargo
	Correo Electrónico 
Institucional 
	Unidad
	Firma

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Nota: Todas las páginas de las firmas de asistentes deben contener la misma información del formato e imprimirse a doble cara. 
	Acta No.  *RAD_S*:Toda acta que se lleve a reunión debe estar registrada en el sistema de gestión documental.
	Fecha: *F_RAD_S*
	Presidida por: Se debe colocar el grado, nombre y apellidos completos de quien preside la reunión 

	
	Lugar:
	

	
Asunto:

	*ASUNTO* Se debe colocar la descripción de la reunión.


Asistentes a la reunión:
	No.
	Grado. Nombres y Apellidos
	Cargo
	Correo Electrónico 
Institucional 
	Unidad
	Firma

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Nota: Todas las páginas de las firmas de asistentes deben contener la misma información del formato e imprimirse a doble cara. 
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