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Apoyo Requerimientos Solicitados por la Procuraduria General de la Nacion

1 OBJETIVO:

Contribuir con las diferentes instituciones del Estado en caso particular con la
Procuraduria General de la Nacion en aras de suministrar informacién requerida,
con el fin de asistir en la agilidad de los procesos y la respuesta a los requerimientos
realizados en pro de ejercer una actuacion disciplinaria justa y oportuna.

2. ALCANCE:

Este procedimiento, se establece para brindar apoyo a todas las procuradurias
delegadas, regionales o provinciales; las cuales requieren dicha averiguacion, para
coadyuvar con la celeridad procesal de los funcionarios del Ejercito Nacional
inmersos en investigaciones disciplinarias adelantadas por la PGN.

3. CONTROL.:

Sera efectuado por la Oficina de Cooperacion Interinstitucional ante la PGN la
verificacion y seguimiento de las respuestas de las ubicaciones, en concordancia a
la ley 1862 de 2017 en sus principios rectores Art 51 “Celeridad del proceso. E/
funcionario competente impulsara oficiosamente el proceso, sus actuaciones se
surtirdn de forma pronta y cumplida, sin dilaciones injustificadas, conforme a los
términos previsto en este c6digo”. Su verificacion y control se efectlia con revisiones
permanentes a las solicitudes allegadas al correo oficial asignado a la Oficina de
cooperacion del Ejército ante la Procuraduria, verificando el orden cronolégico de
las solicitudes.

4. DEFINICIONES:
SIATH: Sistema de informacion para la Administracion de Talento Humano.

DOMICILIO: Trata de la ubicacion territorial que debe tener toda persona tanto para
el cumplimiento de sus deberes y obligaciones como para el ejercicio de sus
derechos.

RETIRADO: Separacién de una persona de la institucion.
ACTIVO: Vigente, que se encuentra laborando dentro de la Institucion

COMISION: Es la situacion administrativa en virtud de la cual se ejercen
temporalmente las funciones propias de su cargo en lugares diferentes a la sede
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habitual de su trabajo o se atienden transitoriamente actividades oficiales distintas
a las inherentes.

CORREO ELECTRONICO: Sistema que permite el intercambio de mensajes entre
distintas computadoras interconectadas a través de una red.

IUS: Radicado que se le da a una solicitud allegada dentro de la Procuraria General
de la Nacion.

IUC: Radicado que se le da a una investigacion disciplinaria dentro de la Procuraria
General de la Nacion.

NOTIFICACION: Es un acto de comunicacion oficial de un juzgado.
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5. FLUJOGRAMA DE ACTIVIDADES:

Flujograma

Descripcion de la Actividad

Registro
Actividad

Responsable

Inicio

1. Recepcionar la ubicacién.

.

2. Realizar la ubicaci6n del
personal en la SIATH.

A

3. Determinar si su estado es
activo o retirado y/o en
comision.

A 4

4. Elaborar

respuesta

|

5. Entregar la solicitud al
funcionario solicitante.

y

6. Archivo

1. Recepcionar la ubicacion: Recepcion de la
solicitud de ubicacién del personal, con el fin de
notificar y asistir con agilidad el requerimiento en
pro de dar celeridad a los procesos disciplinarios
adelantados por la PGN.

2. Realizar la ubicacion del personal en la
SIATH: Realizar la ubicacion del personal en la
base de datos del Ejército (SIATH).

3. Determinar si su estado es activo o retirado
ylo en comision: Determinar su estado si se
encuentra Activo, retirado, y/o en comision asi:

3.1. En caso de que el personal se encuentre
retirado del servicio activo se debe anexar
GUltima direccion registrada en la base de datos.

3.2. Encaso de que el personal se encuentre de
comisién en el exterior, se le informa al
funcionario de la procuraduria lugar de comision
y fecha de término de esta.

3.3. En caso de que el personal que no
pertenezca a la Fuerza, se le informa al
funcionario de la procuraduria para que se
realicen los tramites pertinentes.

4. Elaborar respuesta: Dar respuesta a la
Procuraduria indicando grado, nombres y apellidos
completos, numero de cédula, unidad a la cual
pertenece y abonado telefénico.

5. Entregar la solicitud al funcionario
solicitante: Se realiza la entrega de la solicitud al
funcionario directamente o a la secretaria de la
delegada solicitante.

6. Archivo: Se procede con el archivo de la
informacion.

Oficio o correo
electrénico

Base de datos
SIATH.

Oficio fisico o correo
electrénico.

Correo o documento
fisico.

Correo o documento
fisico.

Archivo

Sub. OCI PGN

Sub. OCI PGN

Oficial OCI PGN

Sub. OCI PGN

Sub. OCI PGN

Oficial OCI PGN
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6. PRODUCTO DEL PROCEDIMIENTO:

Respuesta oficial (fisica 0 magnética) de ubicacion actual del personal solicitado, de
acuerdo a la base de datos contemplada en el Sistema de Informacion para la
Administracion de Talento Humano “SIATH".

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS:

9.

Oficio solicitud
Consulta en la base de datos SIATH
Oficio enviando respuesta

NORMATIVIDAD APLICABLE:

Ley 734 de 2002 (Ley derogada a partir del 29 de marzo de 2022, por el
articulo 265 de la Ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021), por la cual se expide el Cddigo Disciplinario Unico.

Ley 1862 de 2017, por la cual se establecen las normas de conducta del
Militar Colombiano y se expide el Codigo Disciplinario Militar.

Ley 594 de 2000, por la cual se establecen las normas de conducta del Militar
Colombiano y se expide el Cddigo Disciplinario Militar.

ANEXOS:

Omitido.
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