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CIRCULAR
Sefiores: ' _
SEGUNDO COMANDANTE DEL EJERCITO - INSPECTOR GENERAL DEL EJERCITO — JEFES DE
ESTADO MAYOR COMANDO EJERCITO — JEFES DE. DEPA ‘0 ~ COMANDANTES

PENDENCIAS DEL ESTADO

COMANDOS FUNCIONALES Y DE APOYQ DE COMBA | :
ES, MENORES — COMANDBOS

MAYOR - COMANDANTES UNIDADES OPERATIVAS
OPERATIVOS — FUERZAS DE TAREA'Y UNIDADES TACTIC,

0 de informes y remisién de expedientes
jército Nacional, en materia de Ley 1476

Asunfo: Aspectos a teper en cuenta pa
por competencia al sefior Com
de 2011,

Con el propdsito de orientar el ejercicio de las acciones establecidas en el Régimen de
Responsabilidad Administrativa:por pérdida o dafio de bienes de propiedad o al servicio del Ministerio
de Defensa Nacional, enti ‘0 vinculadas y la Fuerza Plblica, desde el Comando del
Ejército Nacional se considera necesario dejar sin efectos la Circular N° 20181077013763 det 10 de
diciembre de 20187, y ¢ igar emitir los siguientes lineamientos que establecen los aspectos
basicos a considerar pa resentacin vy radicacion de informes o expedientes ante e! sefior
Comandante det Efército Nacional, ast:

1476 de 2011 “por la cual se expide el régimen de responsabilidad administrativa por
rdida o dafio de bienes de propiedad o al servicio del Ministerio de Defensa Nacional, sus
“ghiidades adscritas o vinculadas o la Fuerza Publica.”

! Ejarcito Macional. Circular N° 20181077013763 {10, diciembre, 2018}, Circular protosolo recepeidn de informes y expedienies para competancia del
comandante de! Ejéreito en malera Administrativa. ’
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ASPECTOS BASICOS QUE DEBEN CONTENER LOS INFORMES.

A,

Realizar una descripcién clara, organizada y cronolégica de los hechos, adjuntando los
soportes 0 documentacion que sustenten los mismos.

Relacionar e identificar plenamente el funcionario al cual se encuentra asignado el (fos)
bien(es) presuntamente dafiado(s) o perdido(s}. En consecuencia, deberd enunciarse su
grado, nombres, documento de identificacion y cargo, anexando’ log T
documentos de entrega, indicando si se encuentra en servicio a o n sliuamén de

En el evento que no exista la asignacion individual del bien ¢ no ent rse la misma &n
el smtema de 1nformac:én de Procesos SAP-SILOG; debera .mdtca_rse en todo caso, la

Identificar plenamente ef (los) bien(e:
los listados mstemattzados de cargos

, 3ér<:|to Nacional o Ministerio de Defensa
_ @ dependencia que lo tiene bajo custodla 0
administracion, y en genét
preexistencia de los bienes,

S, cuentan con un registro en el sistema de administracién de
SAP SILOG en calidad de blenes en "Controt Admmlstratlvo”

pertenecuendo
procesos fogf

f'el evento que el bien no cuente con dicho registro se deberan anexar igualmente,
: documentos soportes que: acrediten el "Servicio” {contrato de comodato, convenios
interadministrativos, entre otros),

Por otra parte, es pertinente sefialar que existen elementos que hacen parte integral del
bien principal {por ejemplo, en el caso de aeronaves sus componentes y sistemas) y ofros
considerados como accesorios o adicionales, que no necesariamente son ingresados junto
con el elemento principal, sino que son dados de aita de manera individual, (ejemplo:
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adaptadores, antenas, enire otros); ello debera tenerse en cuenta para efectos de la
identificacién de los bienes objeto de investigacion.

D. identificar claramente la unidad o dependencia donde se encueritre inventariado el (los)
bien {es); sin embargo, dado el caso que ¢l elemento no esté en inventarios, se relacionara
la autoridad que administre, custodie o use el {los) bien(es) con sus respe tivos saportes,
lo anterior en cumpllmlento alo estabtemdo en el arttcu{o 19° de la Ley 14 6' de 20112 S

cada uno de estos los documentos de que trata la presente circy
la unidad en la cual se encuentran los inventarios, el funcionari :
asignados los bienes, asi como fo indicado en el literal "E” del pre umeral. En ese
sentido, debe tenerse presente siempre 1o dlspuesta el.articulo 417de la Ley 1476 de
2011.

E.  Adjuntar prueba si quiera sumaria de la cuantia de gn(es) objeto de novedad, monto
que determinaria indiscutiblemente Ia competen - Jas autoridades con atribuciones
adminisirativas (documentos ofictales qué puedan & editar fa cuantia de dichos bienes, la
cual parte de manera inicial, del "y isicion” del sistema de procesos SAP, efc.
Para el caso de bienes al servicit itar a la persona natural ¢ entidad que hizo

& ; que sefiale su cuantia, como por ejemplo
facturas, contratos o informa___ & registrada en los sistemas de informacion gue
para tal fin se tenga); sin e | precio del bien(es) objeto de novedad serd
determinado dentr a actuacmn:conforme lo estab[ece el articulo 31° ibidem; es decir,

establece el b
de precics eri:

ente

e lmpllcados 0 elementos que resulten dafiados o perdldos en ese orden de
debe advertir que no resulta procedente acumular diferentes hechos o eventos

* “por 1a cual se expide el régimen de responsabilidad adminfstrativa por pérdfda o dafio de blenes de propledad o al
ario de Defensa Nacional, sus entidades adscritas o vinculadas o 1a Fuerza Pibliea.”

Atticulo 19, Factores gue determinan fa competancia. La compatencia para falar se determinard teniendo en cuenta fa
cuantia del dafio ¢ |a pérdida y la unidad o dependencia donde se encuentra en Inventario &l bien.

Cuando o} bien no se encuentre en inventarios pero asté alsenvicio del Minlsterio de Defensa Nacional, sus entidades adscritas
o vinculadas o la Fuerza Publica, conocerd y fatara la dutoridad adminisirativa competente de la unidad que tenga {a

administracion, custodia o use del bien,
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20 DE LAVOCACION MILITAR, | 255
LA DISCIPLIKA Y EL ENTRENAMI pe
Direccién de Correspondencia: Carrera 57 Na 43-28 CAN Bogota-Cundinamarca
Direccion Oficina: Calle 102 No. 7-80 Cantdn Norte - CEMAI Piso 2°
Teléfono: 4261496 Ext. 38013

Carreo Electrénico: dadag@buzanefercite.mit.co
PUBLICA RESERVADA




PUBLICA RESERVADA

A0 0 A T

Al contestar, cite este nimerg

Radicado No. 2021107002172213 MDN-COGFM-COEJC-DADAE--13.1

Pagd4des

por pérdida o dafio de bienes, tendiente a incrementar la cuantia para establecer la
competencia del conocimiento de Ia actuacion procesal en el Comandante del Ejército
Nacional o de cualquiera de las autoridades con competencia.

F.  Adjuntar al informe, en caso de existir, los conceptos técnicos o peritajes previos {ejemplo,
conceptos emifidos por el Grupo Marte, o peritajes realizados por la aseguradora, entre
otros).

nom bfe de la

G.  Relacionar, en caso que el (los) bien (es) se encuentre asegurado, €
} caso, soportes

compafifa de seguros, anexando copia de la respectiva pdliz
de la reclamacian, pago fotal o parcial, o reposicién del dafic 0'p
acuerdo a lo previsto en el articulo 111° de la Ley 1476 de 20113,

Il ASPECTOS BASICOS QUE DEBEN REUNIR LOS EXPI N'LAS ACTUACIONES

ADMINISTRATIVAS {LEY 1476 DE 2011) PARA LA RE

circular.

B.  Identificar y relacionar clar
inventario el bien(es), de
administre, custodie o use

respectivo d
1476 de 201

cio” del bien dafiado o perdido de conformidad con lo criterios
i articulo 31° de la Ley 1476 de 2011, con el fin de determinar
amente la autoridad administrativa competente.

ar fos documentos que soporten las gestiones realizadas para determinar si el bien
encuentra asegurado. Cuando el bien se encuentre asegurado, et expediente debera
ontener copia de la p6liza, la identificacion de ta entidad aseguradora y de ser el caso, los
“documentos que soportan el pago tofal o parcial, o la reposicion del bien.

3 Inidem. Articulo 111. Sequres. Cusndo fa auloridad competente advierta que respecto del bien materia de investigacién, ha operado ef page fotal
repasicion par Una de fas mismas o superiores caracteristicas y condiclones por parte de la aseguradora, dard por terminada la getuacidn administrativa.

Si{a respectiva péliza no ampara e! sinfestro o la totalidad de! iismo, deberd adelantarse la actuacion administrafiva comespandisnte.
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F.  FEntregarel expediente en original y copia, debidamente organizados y foilados, de acuerdo
a lo previsto en e articulo 53° de la Ley 1476 de 2011, en concordancia con la Ley 594 de
2000,

Para efectos de comprender en mayor medida, la forma como deben estar.constituidos y
organizados los expedientes, se debe dar aplicacion a lo sefialade en Ja-cartilla que trata
sobre la organizacion de expedientes y fibros de procesos disciplinarios y administrativos
en el Ejéreito Nacionalé. '- :

IV. ALCANCE DE LA CIRCULAR

ircular, podran ser exigibles

Los aspectos establecidos en los numerales it y Jli de la presente
glin fa Ley 1476 de 2011,

por cualquier autoridad administrativa con atribucidn y co
cuando le sea remitido un informe o expediente.

Al existir auionomia de quienes ostentan atribucione mpetencias tanto disciplinarias y
administrativas, los lineamientos emitidos desde el Comando del Ejército- Direccién de Asuntos
Disciplinarios y AdministrativesRantiene ¢ de criterios orientadores, pues compete a

N
Elabord: CT, Diana SierpacZehala
Oficial Direcirices; Difusidni.’

Rev
Ofici

Ve.Bo.: MY,MM Pedraza Guarln
Directora DADAE

s Ejército Nacionah Cartila organizacien de  expedientes y  libros de procesos discipinarics y administratives. Afio  2020.
hilps:fiveww.elercitomil cofconozcanosiorganigrama‘comando _ejercile nacionalidireccion control_investivaciones 408433/4868288download=Y
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