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Bogota, D.C., 5 de Abril de 2018

CIRCULAR N°.

Seriores Oficiales
COMANDANTES UNIDADES TACTICAS — CENTRALES ADMINISTRATIVAS Y
CONTABLES

Asunto: Procedimiento recaudo cartera por Cobros Persuasivos

La presente tiene como propésito emitir lineamientos a las Unidades Tacticas y
Unidades Ejecutoras de Presupuesto, sobre el procedimiento de control y recaudo
de los cobros objeto de los fallos de responsabilidad administrativa por pérdida o
dafio de bienes y fondos, cuando se efectian acuerdos de pago (cobros
persuasivos).

1. RESPONSABILIDADES DE LAS UNIDADES TACTICAS

a. Celebrar los Acuerdos de Pago

El acuerdo de pago se genera cuando una persona que pertenece o
pertenecié a la Fuerza y que por alguna circunstancia se retiré sin tener
derecho a la asignacion de retiro o pension, y en su contra cursaba un
proceso administrativo por pérdida o dafio de bienes o fondos.

Si con el fallo se determin6 su responsabilidad, las partes (funcionario-
Asesor Juridico Unidad), pactan un acuerdo de pago estableciendo el
nimero de cuotas, el valor y la entidad financiera a donde se debe
efectuar la consignacion.

El acuerdo de pago se pacta con el propésito de evitar un tramite judicial.
b. Informar a la Direccion Financiera Del Ejercito

Las Unidades Tacticas que efectian acuerdos de pago con terceros
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producto de los fallos de responsabilidad administrativa por pérdida o
dafio de bienes y fondos, los primeros cinco (5) dias de cada mes deben
enviar a la Direccion Financiera, copia del fallo o acto administrativo
mediante el cual se declaré la responsabilidad y las condiciones
pactadas.

Exigen mensualmente a las personas declaradas como responsables,
enviar copia de la consignacion realizada a través de correo electrénico
del Tesorero de la Unidad Centralizadora y correo electrénico de la
oficina de Coordinacién Juridica de la Unidad respecitiva.

Los primeros cinco (5) dias de cada mes envian la relacion de
consignaciones recibidas a la Direccién Financiera del Ejército, a traves
de los correos electronicos cequinte@ejercito.mil.co (verificar
previamente el correo del funcionario responsable de consolidar esta
informacion) difin@ejercito.mil.co, para su correspondiente tramite y
control, en el siguiente formato:

COBROS PRESUASIVOS EJERCITO

alor del copiade la
N cedula | nombres | apellidos | telefono | N resolucion : cuotas | valorcuota P*

; g Unidad
bien consig

c. Control y Seguimiento de los acuerdos de pagos persuasivos
Las Unidades Tacticas que pacten acuerdos de pago objeto de los fallos de
responsabilidad administrativa por pérdida de fondos, bienes o por dafio,
deben llevar el control y seguimiento de los mismos e informar a los
responsables cuando haya culminado el pago de la obligacion, con el
propésito, que suspendan los pagos.

d. Informar a los diferentes Departamentos (CEDE)

Informar durante los cinco (5) primeros dias de cada mes, a los diferentes
Departamentos (CEDE) del Comando del Ejército, los fallos de
responsabilidad administrativa por pérdida o dafio de bienes, para los fines
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pertinentes, (coordinador juridico).

2. RESPONSABILIDADES DE LA PERSONA DECLARADA COMO
DEUDORA

A. REALIZAR CONSIGNACIONES

Una vez se ha pactado el acuerdo de pago entre las partes, la persona inicia
a efectuar los pagos en el Banco de la Republica, asi:

2 La consignacién se debe realizar en el BANCO DE LA REPUBLICA a la
cuenta corriente No.6101111-0.

Nombre de la cuenta: Direccion del Tesoro Nacional — OTRAS TASAS
MULTAS Y CONTRIBUCIONES
Cadigo rentistico Ejército: 156

J‘Hﬁ} RECIBO DE CONSIGNACION R
E‘.' ’% . L

N 23 63 018 W AR
"(@3\/ o= (321 Tt | Cobga Tom ls e Ermrn o | o |

Cheques crasgades

610 1111/1/0 |16 =T e —

Lﬂuﬁ;’:t_x_t U&Eig CARDEMA;;FRAﬂ@ ——

Nugero

ec 35 496133303104

f‘mducm PJ" Q?.B 120!1 (Ncm@ﬂe Df;'tﬂbu.oﬁﬁ) | o

5 & dlseenciamiento del preseate formato axzonzs of BANCO DE LA REPUBLICA 3 efectuar of tratsmnent

Cuando en la ciudad o municipio no exista banco de la Republica, se debe
consignar en el banco Popular, asi:
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2 BANCO POPULAR a la cuenta corriente No. 050000249

Nombre de la cuenta: Direcciéon del Tesoro Nacional - FONDOS
COMUNES
Cadigo rentistico Ejército: 2709-05-03

§ CTACTENe. 0 500 0 0/e

Nota: en lo posible no efectuar consignaciones a través del banco popular,
toda vez que la identificacion del tercero es dificil de identificar observando
que el banco popular no publica copia de la consignacion en la pagina de
hacienda respecitiva.

3. CLASIFICACION DEL INGRESO EN LA UNIDAD EJECUTORA DE
PRESUPUESTO LUEGO QUE EL DEUDOR CONSIGNA.

Una vez identificado el tercero, la Direccidon Financiera baja del SIIF
NACION el reporte de saldos por imputar y envia a cada Unidad Ejecutora
de Presupuesto, la relacién de numeros de documentos por clasificar,
como se ilustra en la siguiente imagen: '
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El perfil presupuesto realiza la clasificacion del ingreso por la siguiente
ruta: ING/Recaudo de Ingresos/Rec. y Caus. Simultanea, asi:

Seleccionar el numero consecutivo, el cual se obtiene del reporte que
previamente ha recibido de la Direccion Financiera DIFIN:
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SliFed

Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar

MNomern consecutivg

te de Financiacion { Seleccione

Situacion ge Fondos Seleccione
St de Fo

vo Fecha de Regi cro Estado T?f.-..i-.‘_L-_ - MormbrefH &@on Soclal

— kM

I 11 ]
Limpar | | Ateplar | Cancelar I

1
i

3

5
i
"
1

|

| BATALLON DE ABASTECRIENTOS v SERVICIOS PARA LA &

| n Lexty Suarez (MHB

| m Wanual o uausne | Camomr Contrassfa
ADRA NG R T 5]

S ESTENUMERD SALE
€N ELREPORTE EN LA
~8 - CASILLA QUE DICE
N2, DOCUMENTO

[ =]
E Seleccions .I]

fl Situacion de Fondos | Seleccione =

Fuente de Financiation

‘__ar,\:eu:-ﬂr---.- Fecha de Registro Estado  Tercero MNombreiRazon Socal Saldo COP BaidoMEA -
3H0311 2011-1 Cresdo ) i 89,505 578,00 F

[ 14« i — "W
L == 2]

Limpiar Ageptar | [ Cancelar

Haga clic en aceptar para que el sistema inicie el proceso d busqueda
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Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar
Namero consecutivo r

Fecha de registro HES

Codigo de referentta (nico |

Tercero |

- =
Fuente de Financiaciin i

Bifuacion de Fondos

NombredR azr

| Limpiar IE Aceptar | | Cancelar
———naeee—d L t e I

CLICK EN ACEPTAR

El sistema trae la siguiente imagen en la cual diligenciamos los datos
administrativos; en la casilla de fecha, se coloca la que tiene el recibo de
consignacion, y hacemos clic en aceptar, tal como se ilustra:

R e
Daocurnento de reca

Numero con

| Estaga

i_ Distos Fia:i:' + 1 D

| |Datos basicos

Fecha de registro

ARo fiscal

e ————

|:.'_|_m_s .n_'i-: i stratvg
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Aparece la siguiente imagen la cual trae el niumero de consecutivo y nuevamente
diligenciamos los datos administrativos de esta carpeta:

Docurnento de reca

Nimero consecutvo

Estada

tectacion de Ingres

[Datos tercera
| Geleccionar tercero |‘

| | Mumero inte

———— = o [r———
| Limptar ]I Guardar |l Cancelar ]

| Tipo de identificac

Seleccionados el NIT del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, tal como se
ilustra en la siguiente imagen y le damos clic en buscar.

HEROCES MULTIMISISN

NUESTRA MISION ES COLOMBIA .r":#\‘
Fe en la causa n,’(— \
Carrera 54 No. 26-25 CAN Bogota. 1508001 | ST Net _1‘. ?
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difin@ejército.mil.co W s Compe®

Ceutiude 0101



(A LA WERAE

Al contestar, cite este numero Pag 9 de 13

20181290608761 MDN-CGFM-COEJC-SECEJ-COFIP-DIFIN-CC- 5 de Abril de 2018

2 SIIF - Busqueda de Terceros en el Sistema - Didlogo de pagina web

! L

Busqueda de Terc

s en &l Sistema

L Maturaleza Juridica * ]Persuna Juridica Macional ;i Primer nombre ,7'— 3 T J

L Tipo Documento
identicad

Nimero de documente [309999080 ]- mer apellide [
rm—— | ey ————
digo Intemo L |segundoapemigdo [ ]

Razdn social r.__]

= i
['--'-.:'3':}.-..}'{a.-”."r_-:.:-:-u-{ ]

jnim =] Segundo nomore [ -

(9]

— MNaturaleza Juridics Tipo de Do Mro de Doc rombre o Razdn Sooal do
[ | « No contiene registros » i
= LI ] —

al T =

L4

Se pueden visualizar un numero limitado de registrocs Para resultados mas especificos ulilice I

L sancels |
[l : 1]

Seleccionamos el tercero que nos aparece en color verde y le damos clic
en aceptar

= SIIF - Busqueda de Terceros en el Sistema - Didlogo de pagina web

Busqueda de Terceros en el Sistema |
S —— — . — — -

|

Maturaleza Juridica * | Persena Junidica Nacional o [ e |_ = ] |

il'l._!' _:] Segundo nombre ) e
) __j - ':‘ Pnmer apellido i_ j :

1 Segundo apeilido | _] I

- C
Razdén social [ . _—'"|

i MNaturaleza Junidica Tipo de Doc Mro de Dot MNombre o Ra

] [t]

i

Buscar l_ Adicionar Tercero

Estado Cddigo interno

bkl Pégina 1de 1 |

Se pueden ViSU3iZar un numero imitado de registros Para resultados mas especificos ubilice i
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Hacemos clic en la carpeta de valor total, como se ilustra en la siguiente
imagen:

2

| Valor Total 4 ern: de Afectacsn

Limpiar | Guardar | | cantelar ]

REINTEGRO

| I

Guardar ][ Cancelar |

En la siguiente imagen aparece el valor del reintegro que acabamos de
digitar:
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NG REPORTES CARGA

Estado

Datos Basicas H Dalos Adnrstiativos | Datos Tescero | Vot Totd 'I Itess de Afectacion de Ingresos

Valor total

Mecanismomulbmoneda |

I | | Valortotal en pesos ® 89

Diatos Administrativos | Limpiar Guardar || Cancelar

Damos clic en la carpeta de items de Afectacion de Ingresos y clic en el
combo de “Dependencias de afectacion de ingresos y Posicion Catalogo de
Ingresos”

Herns de afeclacion de mgres - = ]
I =l
Oep s de afectacion de ingresos = | . =1
Cep a5 e afectation de ngreso e L T
FPos re Cathlogo de ingrésos =
| [ |
Total pesos colombianos [ 0.9 [
[ Reswnznems ] | |
nems acion de inGresos i 1 |
| [Dependencias de Afectacion de Ingrescs ____ Posiciones Catalogo de INgresos Fuente de Financiacion S
|| i it by =
| — — ‘]mededeamdoﬂomf
I | 14 « DO == b |
i ——— * 3| [
1 P e = il |
........................ o L3 o T T — |
| catos Admumistratvos | [ Limpiar =i - ]
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Aparece la Unidad que va a clasificar el ingreso y el rubro presupuestal de
Indemnizaciones, como lo ilustra la siguiente imagen:

. J-‘ Datos Tercero | Valos Total .E Jtems de Aleclacmn de Ingrezo:

Drependencias de afeclacion de ingrésos ”

Posiclones catdtogo de iIngrésos ™

Total pesos colombianas

La siguiente imagen nos muestra las dependencias de afectacion de ingresos, la
posicion catalogo de ingresos y la fuente de financiacién, damos clic en guardar:

| ValorTotal ]| Mems de Atectacsin de

*
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Nos debe aparecer el pantallazo donde diga que se gener6 con éxito el tipo de
documento, asi:

Windows Internet Explorar

L) S generd con exito o tpo de o wo SIIF: D BUSHOWGN de ingresos presupusstabes * 9111
15-01-03-000 recaudo de ingresos presupuestales © 9111 lS-Ol ~O3-000.,

Aceptar

Nota: Este proceso se repite mensualmente por cada tercero, hasta recaudar el
valor total pactado en el acuerdo de pago.

DISPOSICIONES FINALES

El estricto cumplimiento de Ila presente Circular es responsabilidad de los
Comandantes de las Unidades Tacticas, de los Coordinadores Juridicos y de los
tesoreros de las Unidades Ejecutoras de presupuesto.

Los Comandantes de las Unidades Tacticas deben velar y garantizar que los acuerdos
de pago que se pacten, se ejecuten y se lleve un estricto control en el recaudo y que se
informe dentro de los plazos establecidos al Comando Superior.

Elaboro: AS. Maria Edilma Qu%ry
PD4. Claudia Quintero W

Revisd: MY. Nelson Javier Ardila H.
Jefe Central Contable Ejército

Vo. Bo: MY Claudia Ortiz \
Directora Financiera
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