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PROCESO DE CARGUE DE EXPEDIENTES

1. PANTALLA DE REGISTRO:

Esta es la pantalla inicial, donde se debe digitar el nombre de usuario y contrasefia
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Imagenl

2. PANTALLA INICIAL

Esta pantalla permite escoger el modulo en el que se va a trabajar, en este caso se debe
elegir el MODULO DISCIPLINARIO MILITAR que es el modulo donde se realiza el
proceso de cargue de las digitalizaciones realizadas.

SIJUR

Sistema de Informacidn Juridica para el Sector Defensa

ledule
Seguridad
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Imagen2
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3. PANTALLA FUERZAS

Esta pantalla permite elegir la Fuerza en la que se realizara el cargue de la
digitalizacion, es obligatorio elegir una Fuerza antes de ingresar al proceso de
digitalizacion. El proceso de digitalizacion se encuentra en la barra de menu ubicada en
la parte superior izquierda de la pantalla, para dar inicio al proceso se debe ingresar a la
opcion Digitalizacion/Cargue expedientes

Imagen3
4. PANTALLA DIGITALIZACION

Esta pantalla muestra los campos que contienen la informacion del Disciplinado al cual
se le adjuntara los documentos previamente digitalizados por medio del proceso de
digitalizacién: Consulta, Procesos, Etapas, Tipo Evento.

tar Consultar Bloque Registro Campo Ayuda Ventana

Imagen4
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5. CONSULTA DE DISCIPLINADO

Para consultar la informacion del Disciplinado se debe dar click en el boton que se
encuentra identificado en la siguiente imagen (imagen5), este muestra una lista
desplegable con los nombres de los disciplinados, ahi se realiza la busqueda de la
persona a la cual se le realizara el proceso de cargue de expedientes.

Copsultar Bloque Registo Campo Ayuda Ventana

Sl 8 10 1 5S4 4 v b Gl ?
&

FEE] =

Fuerza
Q|
aata

Consuita Q :

ceduia unidaa Estado
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Procesos

Codiao Buscar (3
& n

Nombres

R

BALLESTEROS RODRIGUEZ JORGE
TIPO EVENTO CANPO PLATA HECTOR

GARCIA CAMARGO JAIRO
GONZALEZ RUIZ JULIO ALBERTO
LEON LEON GUILLERMO

LESHMES ABAD EDGAR ALFONSO
ORDOFEZ QUINTANA ALFONSO
PEREZ MEJIA JOSE JAVIER

PINILLA PINILLA TITO SAUL

SOLER TORRES FERNANDO

ULLOA ECHEVERRY FLAVIO ENRIQUE
VELASCO CHAVEZ HECTOR FABIO
ZAPATAVARGAS FABIO

ABONDANO ALZAMORA ALFONSO ANTONIO
BARON CASAS LUIS IGNACIO

BUENO VARGAS CARLOS EDUARDO

Imagen5

Después de desplegar la lista de valores se escoge el disciplinado y se da Enter sobre el
campo Nombre para traer los datos correspondientes al disciplinado como se muestra en
la imagen 7.

JAccin Editar Consulfar Blogue Registro Campo Ayuda Ventana
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Imagen6
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Accion Editar Consultar Blogue Reg po Ayuda Ventana

Consulta

céaula Unidaa Estado
DISCIPLNADO AGUDELO RIANO JORGE ANDRES [ (1098645853 DPER RETRADO
Procesos Etapas
Ccodigo Procedimiento Descripeion Nro Radicado
= PROCEDMENTOORDNARO  TEST e |
[ [
M [
< [ | [
TIPO EVENTO
IaCargue I Exp Evento
/E35500 IR AUTOPRUEEASI— - -
[200 22 |[auTorruEBAS -]
2205 [23 AUTO PRUEBAS -] —
f299 [+ I[AuTo PRUEBAS -]
2200 [os AUTO PRUEBAS Ji-

Imagen7

6. CARGUE DE EXPEDIENTES

Una vez los datos del disciplinado estdn cargados, el sistema muestra los procesos
asociados y sus respectivos eventos para consultar o insertar segin corresponda. Para
inicializar el proceso de cargue seleccionamos el proceso de acuerdo al cddigo que
tenga asignado este y el sistema ira mostrando en el campo “Etapas” el tipo de
procedimiento con su respectiva descripcion y en la parte TIPO_EVENTO los
diferentes tipos de eventos en los que se podra categorizar el tipo de evento por medio

de una lista desplegable donde se puede escoger las opciones AUTO APERTURA,
CIERRE, AUTO CARGOS, AUTO PRUEBAS, DECISION FINAL

4ccién Editar Copsuitar Blogue Registo Campo Awda Wentana

ORACLE]
IR Ik

Céduin Unidad Estado
[DSCALKADD |AGUDELO RIAD JORGE ANDRES B (1055542253 oPeR

e 10 B

Procesos Etapas

Brocedimienta Descripeian wro Ragicado.
ROCCOMENTOORDMARD  TEST EE

d Cargue _1d Exp Evonto
s TR GRS - -
o[22 [ aum0 PrUEBAS -
228 |2 [ auro PruEBAS

[ o PruEsas

7 -
| AUTO PRUEBAS B

TIPO EVENTO
Id Cargue Id Exp

AUTO APERTURA

0 e -]
2299 21

AUTO CARGDS
2299 22 AUTO PRUEBAS hd

22595 23 DECISION FINAL -

[2200 |24 [AUTO PRUEBAS ==

1/

Yizualizar Resumen
Expediente Expediente

L

Cargar
Expediente

Imagen8
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Una vez se ha escogido el tipo de evento se procede con la carga del expediente por medio
de los botones que se encuentran en la parte inferior de la pantalla los cuales se explican a

continuacion

Zargar Eezumen Vizualizar
Expedients Expedients Expedients

Imagen9

6.1 Cargar Expediente: Este boton permite cargar en el sistema un expediente
digitalizado y asignarlo a un nuevo evento del proceso correspondiente o a un
evento existente que no tenga expedientes cargados.

Pantalla de Cargue: Al estar en la pantalla se muestra el proceso, procedimiento y
el evento al que se le va a realizar el cargue de los expedientes. Para realizar el
cargue de las imagenes se debe seleccionar la ruta con el boton que se encuentra al
lado derecho del campo “Ruta Imagen”

&I & 1) Byt e 4w el ?

Imagen10

Por medio de este botdn se da la ruta donde se encuentra ubicada la imagen. Se debe tener
en cuenta que el sistema solamente carga archivos de imagen con extension .jpg. Estos
archivos deben estar nombrados segun el numero de expedientes que se vayan a cargar, €s
decir, si se realizara cargue de 3 expedientes estas se deben llamar por ejemplo: foliol.jpg,
folio2.jpg, folio3.jpg.

La pantalla también cuenta con un campo en el que se debe especificar el nimero de
archivos (Imagenes o expedientes) que seran cargados para este evento, para el ejemplo
anterior en el que se digitalizaran 3 archivos entonces en este campo se debera colocar el
namero 3, por lo tanto al dar la ruta de los expedientes basta con escoger el primer archivo,
en este caso foliol.jpg y el sistema ya entenderd que debe cargar los otros dos archivos
restantes para completar el total de los 3 archivos.

8
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La pantalla de cargue también cuenta con un botén de instrucciones que a su vez sirve
como guia para que el usuario realice el proceso de cargue correctamente

Datos Basicos Para Cargue _Q'
Ruta Imagen Hro Imagenes
CAUsers\db-systemi\Picturesiimg1.jpg | — I Instrucciones Cargar |

%= Instrucciones de Cargue

Instrucciones
El botén (...) permite que el usuario jone la ruta de las ima a cargar.
La estr los de las ima a cargar, deben ser enumeradas desde 1 hasta n.

Donde n seré el nimero de laimagen final a cargar.
Ejemplo:

IMG_EXP1.JPG

IMG_EXP2.JPG

IMG_EXP3.JPG

IMG_EXP4.JPG

El usuario solo proporcionara al seleccionar la ruta, la imagen inicial, para el ejemplo:

IMG_EXP1.JPG
El sistema tomara i el resto de imé del directorio i por el usuario.
En el campo Nro de Imé el usuario igitar, el nii ima acargar.

Para el ejemplo, en &l campo Hro de Imigenes deberia ir 4.

Filtrada la anterior informacién, el usuario debe hacer clic sobre el botdn Cargar, y el sistema subiré las imégenes.

=]

Imagenll

Cuando se ha especificado la ruta de las iméagenes y el nimero de imagenes se procede a
dar click en el botdn cargar y el sistema comenzara con el proceso de cargue mostrando un
mensaje informando que los expedientes han sido cargados, de igual manera el sistema
asocia un Id de Expediente de acuerdo al nimero de archivos que hayan sido cargados.

ccién Editar Consultar Bloque Registro Campo Ayuda Ventana
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XAX =]

Fuerza
9 EiC
Apuda

Consulta

Cédula Unidad Estado

jl DISCIPLINADD AGUDELO RIAIO JORGE ANDRES B (1098548853 DFER RETRADO
Sai

Procesos Etapas

Ccédigo Procedimiento Descripeion Hiro Radicado
TIPO EVENTO Cargue de Expedientes -

‘ Transaccion Finalizada: Los expedientes han sido
cargados

| cancar

Imagenl12
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6.2 Visualizar Expediente: Este boton permite visualizar los expedientes que se han
cargado en el sistema de acuerdo al evento con el que se ha categorizado, se
despliega una lista de eventos y se escoge la opcion evento que se quiera visualizar.

sccion Edtar Copsuttar Blogue Begistro Gampa Apuda Yentana
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(7] GENERACION DE REPORTE DE EXPEDIENTES

Escoja el Parametio Cormespandiente

AUTO APERTURA

Imagen13

El sistema muestra los expedientes digitalizados en formato pdf y en el encabezado
muestra la Fuerza, el tipo de evento, codigo del proceso y etapa.

C 1101624033

uson M., MensBT () Sendel T Tdacor de Google ) Onle

Imagen14

6.3 Resumen Expediente: Este boton permite visualizar segin el proceso
correspondiente, el procedimiento y el evento, el historial de cargues realizados
mostrando la fecha de cargue, el usuario que realizo el cargue y el nimero de
imagenes cargadas. De igual forma totaliza la cantidad de expedientes que han sido
cargados -«

Totu Lrpadntes

Imagenl5
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