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1. DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

El objetivo de este manual es describir en forma general las opciones disefiadas y desarrolladas
para el Médulo PROCESO DISCIPLINARIO PERSONAL MILITAR, los conceptos basicos que el
usuario debe conocer y posteriormente familiarizarse, las caracteristicas de las pantallas, los
bloques de datos, los campos de ingreso de informacion y una serie de conceptos que son
importantes para el uso adecuado de este sistema.

2. SIJUR - éQUE ES?

El Sistema de Informacion Juridica “SIJUR” permite almacenar la informacion de los procesos
Disciplinarios Militares y Civiles, Administrativos, Penales y Quejas en Derechos Humanos y DIH
que se adelanten al personal Militar y Civil vinculado con las Fuerzas Militares, asi como al
registro de acciones de tutela y derechos de peticion que se adelantan en las fuerzas.

3. COMPONENTES

Este sistema esta conformado por subsistemas o maédulos:
Proceso Disciplinario Personal Militar
Proceso Disciplinario Personal Civil
Procesos Administrativos
Penal Militar
Derechos Humanos y DIH
e Mddulo Seguridad
Cada uno de ellos con opciones disefiadas para el registro, actualizacion, consulta y control de
la informacion Juridica de las Fuerzas.

4. MODULO PROCESO DISCIPLINARIO PERSONAL MILITAR

Almacena la informacién de los procesos disciplinarios que se adelantan al
personal  militar vinculado a las Fuerzas  militares. Este modulo esta
soportado sobre la ley 836.

Toda la informacion solicitada en este moduloesta basada en la ley 836.
5. CONCEPTOS GENERALES

El Sistema de Informacion Juridica esta desarrollado utilizando RDBMS ORACLE, una de las
mejores herramientas de Gestion de Base de Datos y ambiente Web, garantizando completa
conectividad y seguridad.El aplicativo fue instalado en produccion en los servidores de la
Justicia Penal Militar y migrado a Oracle 11g.

5.1. CONEXION

El ambiente de trabajo Web requiere la utilizacion de un navegador Internet (Iexplorer, Mozilla,
Chrome), las caracteristicas de la pantalla de conexion son las siguientes:
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Oracle Fusio

« e 10.16.240.34: 3 /forms/frmservle figmsijur
W Java(TM) se ha bloqueacfliborque no esta actualizado. | Actualizar complemerfl... || Ejecutar esta vez

Middiewar: x \{

URL (Localizador
Uniforme de Recursos)
Seleccionar
‘Ejecutar esta vez'

e ool

Wy =

Mas informacion X

Navegador

Java ha detectado componentes de aplicaciones que
podrian denotar un problesma de sequridad.

[ 01 Y T Oracle Fusion Middleware x

@ll=lo =

Seleccionar
‘No’

&« C' [} 10.16.240.34:3888/forms/frmservlet?config=sijur

7| A%

Sistema de Informacion Juridica para el Sector Defensa

Usuario
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A cada uno de los usuarios de este sistema de informacion se les asignara una clave de acceso
con su contrasefa, esta clave es personal e intransferible, y le permite de acuerdo a su
funciones laborales, el ingreso, registro, modificacion y consulta de la informacion.

5.2. MODULOS

Luego de autenticarse, se despliega la pantalla de Médulos del SIJUR:

Y [Y Oracle Fusion Middleware x '\

« C' [} 10.16.240.34:8888/forms/frmsen

‘Ventana OF\,AC LE'

SIJUR

Sistema de Informacion Juridice

Modulo Militar

Disciplinario €
Modulo Procesos
Administrativo
sdulo Derechos

Humanos
Médulo
Seguridad
LIR
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Cuando se selecciona el médulo

alir Ventana OQACLE

5.3. MENU DE OPCIONES
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Digitalizacidn

Queja o Informe Inicial Procesos:Contiene cada uno de los procesos que se llevan a
Indagacion Preliminar cabo dentro del modulo Disciplinario  Militar.

Procedimiento Ordinario
Procedimiento Abreviado

r}

hEPE IR ETEERGE LN Digitalizacion:Se utiliza para almacenar un documento

p ] S digitalizado previamente.
Cargue Expedientes por Disciplinado

Cargue Expedientes por Radicado

Consultas |Reportes Tabl:

Queja Especifica

. Consultas:Presenta las pantallas de consulta sobre Ia
Queja General informacién de los procesos.
Indagaciones Preliminares

Investigaciones Formales
Procesos Abreviados

Reportes Tablas Referenciales Utilidades

Alarmas

Listado de Procesos »

Nombres, Apellidos y/6 Cédula del Disciplinad . .

LS GRS RO T SELT A D e e Reportes: Contiene el listado de los reportes.
Total Personal mas Investigado 4

Total Indagaciones Preliminares »

Procesos Activos Procedimiento Ordinario
| Procesos Activos Procedimiento Abreviado

Total Procesos por Tipo de Decisidn 4
Total Procesos por Tipo de Fallo 4
Total Procesos por Falta y Ultima Actuacion 4
Procesos por Tipo de Sancidn 4
Procesos con Conductas DDOHH y DIH

Listado Investigaciones Terminos Vencidos 4

Cantidad de Procesos por Procedimiento

Utilidadg

Mormatividad (Ley)
Parametrizacion del Proceso
Parametrizacion de Alarmas
Parametrizacién Dias Festivos
Cargos Funcionario

Tipo Hecho

Tipo Medio

Tipo Persona Queja

Tipo Procedencia

Tipo Recurso
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Tablas Referenciales: Contiene opciones para
parametrizacion de campos que se encuentran en el
maédulo.

Utilidades: Contiene la funcionalidad para realizar el
cambio de clave de ingreso al aplicativo

Cascada
Mosaico Horizontal

WMosaico Vertical Ventana: Permite navegar entre pantallas

llevando un  historial de las pantallas
consultadas

®151JUR

" 2 Sistema de Informacién Juridica para el Sector Defensa
3 Médulo Disciplinario Personal Militar

4 Médulo Disciplinario Personal Militar

5 Md&dulo Disciplinario Personal Militar

g Sistema de Informacidn Juridica para el Sector Defensa
® 7 Madulo Disciplinario Personal Militar
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MODULO PROCESO DISCIPLINARIO PERSONAL MILITAR

Al hacer clic en el botéon de Mddulo PROCESO DISCIPLINARIO PERSONAL MILITAR, se
despliega la pantalla de seleccion de Fuerzas, en la cual el usuario indicara la Fuerza que
utilizara para el registro de informacion, cabe aclarar que el Médulo PROCESO DISCIPLINARIO
PERSONAL MILITAR permite acceder a la informacion de las multiples fuerzas. En la parte
superior de la pantalla se despliega el Menl de Opciones.

5.4. COMPONENTES PANTALLA

Cada opcion seleccionada permite el despliegue de pantallas con los siguientes componentes:

|Accion Editar Consultar Blogue Re~ . Campo Ayuda Ventana

SEEIEEE

I D BT L

rmo  Fuerza Unidad C¢ Fecha Liegada
[ [coru | [ |

TipoMedio [ W
Presunto DDHH r

Hro Oficio * Fecha Queja
PresuntoDIH T S —

Hechos.

Fesha | " Departamento W municipie | m
Lugar {

ot comperne § Campos >
. EE— |
—

(701" Apellidos y Nombres |
Ced. Militar Grade

Unidad [ [

carga [ [ |

QUEIOSOS || PRESUNTO RESPONSABLE VICTIAS PROGEDENGIAS ANOTAGIONES TG HECHS DD

Tipo Persona Apeliidos Nombres. Cédula  Unidad
_._—_-._-_- =

!7=l7!7l7 lilili

e — ‘

Barra de
Mensajes

_ D
Unidad de la Queja

e Titulo. Cada pantalla aparece identificada con un titulo pertinente con la
actividad realizada.

e Barra de acciones. Corresponde a botones (iconos) con acciones especificas
sobre los registros, por ejemplo, crear registro, eliminar registro, consultar,

grabar, salir. La descripcion de cada uno de estos botones se observa en el
grafico (mas abajo).
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Escritorio. Es el espacio donde se encuentran distribuidos los campos de
informacidn. Las pantallas del Sistema de Informacién SIJUR han sido disefiadas
siguiendo estandares de programacion que faciliten un acceso oportuno a la
informacion, que sean agradables a la vista y principalmente una distribucion
adecuada de la informacién desplegada.

Campos. son casillas donde el usuario puede registrar o consultar informacion.

Existen campos de diferentes tipos:

o Campos de Texto. permiten el ingreso de informacién numérica,
alfanumérica o de fecha.

Nro Oficio ™

o _Campos de Despliegue: se identifican claramente ya que estan en color
gris claro (plomo), en ellos se presenta la informacion sin permitir su
modificacion.

Fuerza
[Euc |

o Campos de Chequeo:. son casillas que permiten sefialar si un dato se
requiere.

DDHH [

oH [

o Campos Boton. permiten realizar acciones especificas y asociadas al
campo que acompanan (listas de valores, despliegue de pantallas,
calendario, etc.).

Municipio | .

Botones de accion. Son botones ubicados en la parte izquierda de la pantalla,
permiten el despliegue de ventanas para el registro de informacion
complementaria a la actividad, realizar acciones como despliegue de temas de
ayuda, o salir de la pantalla y los Ultimos permiten la navegacion sugerida dentro
del proceso. Mas adelante se explican cada uno estos botones.

Otros componentes que encontramos en las pantallas del Modulo MILITAR son:

12
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5.5. BOTONES:

GSI R L DN I L A4 bRl ?

Bloquear

[ Edicion ] [ Consulta ] [ Desplazamiento ]
Reaistro
Imprimir Insertar
Pantalla Reaistro
Borrar
Reaistro

Queja:Contiene el registro de las diligencias que se surten en el tramite
de una queja.

Fi Formal: Contiene el registro de las actuaciones que se surten en la
= investigacion disciplinaria. Se hace necesario reiterarle a la empresa
Fermal contratante para que sea cambiada la palabra FORMAL por

PROCEDIMIENTO ORDINARIO. Ademés en este numeral, faltarian los

botones del procedimiento abreviado y el preliminar. . )
&S~ Funcionarios: Despliega informacion general del funcionario(s) que

&1 P interviene en el proceso
Funcionarios

o | Disciplinado: Despliega informacion general del presunto(s)
ARy investigado(s).

Diciplinado

@ Ayuda:Despliega un listado con las plantillas de los formatos de

procedimientos.
Aoyuda

ﬂ Salir:Cerrar y salir de la pantalla

Salir

Falta adicionar botdn etapas
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DISTRIBUCION DE TECLAS

T~
- 3) Ventana

Las teclas de funcién al igual que la combinacién de teclas definidas poseen una configuracion
especifica, dicha distribucion se puede consultar a través de la opcidn del menu de la pantalla y
seleccionando luego Ayuda y posteriormente Teclas (Keys).

LISTAS DE VALORES/LISTA DESPLEGABLE:

Las listas de valores son un tipo de ayuda de datos a ingresar en los campos donde estan
activas, estas permiten la validacion de la informacion indicada por el usuario. Los campos que
poseen esta ayuda se identifican a través del mensaje Lista de Valores desplegado en la barra
de mensajes, igualmente, frente a cada campo aparece un boton de despliegue de estas listas.

7 Oracle Fusion Middieware Forms Services - WebU1i1 - Windows Internet Fxplorer

e Edan Ve

e

i Fovorees | o

8 Orace sk Mddinare T Pagna - Seguidsd - Hemamantss - i

4 10

DEREGHO DE PETICION
MIGRACION

QUERELLA

= s
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MENSAJES DE INFORMACION

Cuando se presentan errores en el ingreso o validacion de informacion, el sistema
automaticamente despliega mensajes informativos donde se orienta al usuario respecto a la
presencia de errores para que realice las correcciones pertinentes.

Modo Consulta — Activar Consulta

L] Enter-Query [ ]
L I

[ W I

—= — =

Para acceder a la informacion registrada previamente, el usuario ha de utilizar el modo
Consulta, en este se utilizan tres botones ubicados en la barra de botones de accion: Introducir

15
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Consulta (Enter-Query), Ejecutar Consulta (Execute-Query) y Cancelar Consulta (Cancel-
Query).

s s e i b i | ) 5 6
[ - - W
] Cancelar Consulta

La forma de utilizarlo es la siguiente:

1. Al ingresar a la pantalla inicial se encontrara la forma con todos los datos en blanco como
se muestra en la siguiente imagen.

2. Para introducir la consulta se debe dar clic al boton introducir consulta, entonces, el sistema
colocara automaticamente el cursor en el campo “Ndmero Interno’ ahi se debe digitar el
nimero que se genera cuando se radica la queja y seguidamente se debe dar en el teclado
Ctr/+F11, el sistema traera la informacion que se ha digitado para esta radicacion.

3. Si queremos salir del modo consulta para pasar a introducir datos debemos dar en el
teclado la funcion F4 o dar clic en el boton “Cancelar consulta”.

MODO CONSULTA

Accion Editar Consultar Blogue Registro Campo Ayuda Ventana

LGS el £ HE S Ay b EHGE|?
@ Blogue Anterior| 2AX
Queja o Informe Inicial
Nimero Interno  Fuerza Unidad C¢ Fecha Llegada
5in Deckidn ‘ [eafn ‘ [ |l ‘ :
@ Tpohesio [ [ Hro Oficio ™ Fecha Queia
Ayuda Presunto DDHH [ PresuntoDH [ Despacho | -

Hechos
il Fecha [ " Depatamento| = [ Municpo | [0

Lugar |

Descripcion
Funcionario Competente
Fuerza ."Apellidn: y Ilnmbre:\ . *
Ced. Militar Grado
Unidad ‘ ‘

QUEJOS0S { PRESUNTO RESPONSABLE VICTIMAS PROCEDENCIAS ANOTACIONES TR HECHE BOHH-Dlr)
Tipo Persona Apellidos Nombres Cédula  Unidad E_mail Telefono Direccion Grado
11 1 [ | | ] &

[ Ml [ I I n [ [ I
\ [l [ [ [ || [ [ |
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CONSULTA EJECUTADA

504 4 »Iﬁ@z@l

Galekl g 1 Ig

| z5[Informacion de Ia Queja
~ Queja o Informe Inicial
- imerointerno  Fuerza Unidad C Fecha Liegada
Abreviado 2 |[caru Jloapva ].[UFmNA DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS Y ADMMNISTRATIVG [01-ENE-1200 ||
Q Tipo Medio  [MIGRACION [ ] Hro Oficio ™ 117 Fecha Queja |01-ENE-1900
Ayuda PresuntoDDHH PresuntoDH Despacho
- Hechos
Eq" Fecha 11-ENE-1900 " Departamento [CASANARE I Municipio |YOPAL [ |
salr Lugar BATALLON DE A.5.P.C. NO. 16 "TENENTE WILLIAM RAWIREZ SILVA®
Descripsion | M ESPECIFICAR HECHOS
Fuerza | .klpeidosyllulmres' )| .’
Ced. Militar Grado [ J
Unidad I J
cargo [ |
o= 1—————
Tipo Persona Hombres Cédula E_mail Télefono Direccion  Grado
SNDICALISTA l___- [ aboo@hotmailcom 212455 | CRATDA || |
I | S N S N B S S
[l [ [ [ n [ [ [ =t
Decision Remite
I - If I £
5.6. NOTAS DE AYUDA EN LA PANTALLA:

En la parte inferior izquierda de las pantallas siempre apareceran avisos informativos que le
ayudaran al mejor manejo del aplicativo, estos son algunos ejemplos:

FRM-40301: La consulta no ha recuperado ningn registro. Yuelva a infroducirla

nara ejecutar, F4 o

ecisian del Procedimiento Abrevido - Formato de la Fecha 'dd-mes

1-41361: -Mos

FRh-40 : ohligatorio introducir un valor en el elementa.
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6. PROCESO

6.1. QUEJA O INFORME INICIAL

El registro de informacién basica se realiza cronoldgicamente a través de actividades, siempre
se tendra en cuenta la Fecha y Hora de realizacién de la actividad para su registro y control.
Las actividades que se registren siempre deberan ser posteriores a la Ultima actividad
registrada, el sistema realiza una validacion en el momento que el usuario registra la
informacion.

Se registra la informacion que solicita el aplicativo, seleccionando la informacién de las tablas
de valores en los campos correspondientes o registrando los campos, asi:

v Informacion de la queja:

Queja

Himero Interne ~ Fuerza Unidad Competente Fecha Llegada™
m [EJc copis [ comanpo TERCERA DvISION [14-n0v- 2005

Tipo Medio DFICIC . Hro Oficio” (5177 Fecha Queja* 12-ABR-2003

Presunto DDHH Presunto DIH - [ Despacha |

1. Seleccionar la unidad competente

2. Fecha de llegada (esta fecha sera la del recibo del informe o queja)

3. Se registra tipo medio (Forma como se recibe la queja. Ej.: Andnimo, correo,

derecho de peticion, etc.)
4. El nimero de oficio (del informe u oficio)
Fecha de la queja
Seleccionamos con un clic en presunta violacion a derechos humanos o derecho
internacional humanitario, dependiendo si se presenta o no alguna conducta por
DDHH y/o DH.
7. Se selecciona de la lista desplegable la palabra “si
despacho esa informe o queja.

owu

”

0 “no” se encuentra al

v Informacion de los hechos:

Hechos

Fecha®  |04-ABR-2005 Depar ALLE DEL CAUCA [ Municipio [CALA [ |
Lugar PLAZOLETA BARRIO LOLRDES
Descripcion PRESUNTAS LESCHES PERSONALES A DIEGC FERNANDC DIAZ AL PARECER POR MEMBROS DEL BATALLON PICHNCHA.

(EXPEDIENTE 41./059)

8. Se coloca la fecha de los hechos,
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9. Se selecciona el departamento utilizando la lista de valores al igual que el
municipio (Estos datos corresponde a donde ocurrieron los hechos)
10. Se selecciona el lugar, de la ocurrencia de los hechos (Corregimiento, Vereda,
Caserios, Asentamiento Indigena, Zonas de resguardo).
11. Se describe brevemente los hechos.
Revisado

v Informacion del funcionario competente:

Funcionario Competente
Fuerza | . ’Apellidos y Nombres | . *
Ced. Militar Grado
Unidad | ‘
Cargo | .

12. Se selecciona la fuerza a la que pertenece el funcionario competente por medio
de una lista desplegable

13. De acuerdo a la fuerza que se seleccione el sistema carga los nombres de los
funcionarios que pertenecen a dicha fuerza, entonces, se selecciona por medio
de la lista desplegable el nombre del funcionario competente y automaticamente
la aplicacion trae los datos basicos de la persona.

14. Se selecciona de la lista de valores el cargo.

Cuando la informacion esté lista para ser guardada, se dard clic en el boton amarillo de
“guardar”.

Al guardar la informacion, el sistema asigna automaticamente el nimero interno del proceso.

v’ Informacion de los quejosos:

: { PRESUNT(O RESPONSABLE WICTIMAS PROCEDEMCIAS ANOTACIONES TIPQ HECHO DOHA-DIH

Tipo Persona Apellidos Hombres Cédula  Unidad E_mail Télefono Direccion Grado
PERSCNANATUE[ DIZ  |clomaawpsRo | tsamee | ([ 3871 CRATDNO.ZDMS | |
| | | | \ || | | [
| ||| | | \ || | | [ =

15. Se selecciona por medio de la lista desplegable el tipo de persona.

19




Manual De usuario
SIJUR
MODULO PROCESO DISCIPLINARIO PERSONAL MILITAR

ANONIMO

DEFENSORES DE DERECHOS HUMANOS
DESPLAZADOS

INDIGENA

OMGS

PERSONA JURIDICA

PERSOMNAMILITAR

PERSOMNA NATURAL

SERVIDOR PUBLICO

SIMNDICALISTA

Buscar Aceptar || Cancelar

16. Se ingresan los datos basicos como nombre, apellidos y nimero de cédula.
17. Se selecciona la unidad a la que pertenece en caso de que aplique este campo.
18. Los datos como E — mail, teléfono, direccion y grado son opcionales.

v’ Informacion de los presuntos responsables:

QUEJOSOS DRESI INTA RFSEOMS AR E | WICTIMAS
EM AWVERIGUACION
Implicados
Grado Apellidos
B
[ |
| [ | |

Para poder ingresar esta informacion se debe seleccionar la opcién “CONOCIDO”, ya que el

sistema tiene predeterminada la opcién “EN AVERIGUACION” de lo contrario no se podréa
ingresar datos.

QUEJOS0S PRESUNTO RESPONSABLE l VICTIMAS PROCEDENCIAS ANOTACIONES TIPO HECHO DDHH-DH
< Implicados | EN AVERIGUACION 2 >
Grado Apellidos Nombres Cedula Unidad
[ I S P .-
| | | | L M-
| | | | m -

19. Se selecciona por medio de la lista desplegable grado.
20. Se ingresan los datos basicos como nombre, apellidos y nimero de cédula.
21. Se selecciona de la lista desplegable la unidad.
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v Informacion de las victimas:

QUEJOS0S PREZUNTO RESPONSABLE

PROCEDENCIAS ANOTACIONES TIPC HECHO DDHH-DH

Apellidos Hombres Cedula Grupo Social
A s EEEE ———. -
\ | | | [

| -

22. Se ingresan los datos basicos como nombre, apellidos y nimero de cédula.
23. Se selecciona de la lista desplegable el grupo social.

v Informacion de procedencias:
GCUEJOSOS PRESUNTO RESPONSABLE WICTIMAS { ANOTACIONES TIPO HECHO DOHH-DIH
Remitente Fecha HNro Radicado Lugar Observaciones
MMSTERODEDEFENS | [ famov20ss  s77 BosOTA | 4]
| [ | | [
| [l | |

24. Se selecciona de la lista desplegable el remitente.
25. Se ingresan los datos como fecha, nimero de radicado, lugar y observaciones.

v Informacion de anotaciones:

26. Se ingresan los datos como fecha y descripcidn de la actuacion.

QUEJOSOS PRESUNTO RESPONSABLE WYICTIMAS PROCEDENCIAS

| TP HECHO DDHH-DH

Fecha Descripeion Anotacién

v’ Informacion Tipo Hecho DDHH-DIH

27. Por medio de dos listas desplegables se elige cual es el tipo de hecho al cual se
asociara la queja, estas listas se habilitan de acuerdo a la seleccién que se haya

realizado previamente en la pantalla en la parte inicial cuando se empieza a
diligenciar la queja

Presunto DDHH [ Presunto DIH [

QUEJOSOS PRESUNTO RESPONSABLE VICTIMAS PROCEDENCIAS ANOTACIONES TIPO HECHO DDHH-DIH l
Hechos DDHH Hechos DIH
ABUSODEAUTORDADPORACTOARE . AcTosoesamesE  [o
\ = | =
\ B

| L
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Decision Remite
Resuelve Fecha
|REMITIR POR COMPETENCIA, . |27-JuN-2008 Unidad
— CBRO3 . {COMANDO TERCERA BRIGADA,

LOS HECHOS OCURRIERON EM JURIDICCION DE LA BR 3

28. Se selecciona de la lista de datos la decision tomada
29. Se ingresa la fecha de la decision.

NOTA: Los campos de remite solo se activan cuando la decisién es “Remitir por
competencia”.

De acuerdo a la decision que se coloque en la lista desplegable “Resuelve” se activaran los
botones de accién que se encuentran ubicados en la izquierda de la pantalla que redirigen a
nuevos formularios en los que se debera diligenciar informacion

) / =/

Sin Deckion Farmal Freliminar Abreviado
Estado Inicial Apertura Investigacion ~ Indagacién preliminar Procedimiento abreviado
Formal

6.2. INDAGACION PRELIMINAR

Los datos como nimero del proceso y radicado de la queja, la fuerza y la unidad competente
los trae automaticamente el sistemade. Se debe diligenciar la siguiente informacion:

v Informacionbasica de la indagacion preliminar:

Preliminar
I'::::? Rﬂ;l::;:n Fuerza Unidad Competente *
4 1043 [Esc |cEJEM [ EF £ TURS, ESTADO M2 YOR DEL EJERCITO

*
Nro Radicado E DDHH [ Procedencia [ Fecha Prescripcion |02-0&Y-2019
Fecha Apertura | 26-JUN-2003 DH v Despach: ] -

—

Asignar un nuevo nimero de radicado

2. Seleccionamos nuevamente si es presunta violacion de Derechos Humanos o Derecho
Internacional Humanitario

3. Digitamos la fecha de la apertura del procedimiento
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4. Seleccionamos el campo procedencia de la indagacion en caso de tener conocimiento de
esta informacion

5. La fecha de prescripcion es generada por el sistema de acuerdo a la falta, esta determina el
tiempo que tiene el encargado para dar respuesta al proceso.

6. Indica si la indagacion preliminar se encuentra en el despacho del funcionario competente
o si las actuaciones se encuentran en manos del funcionario de instruccion.

v Informacion sobre los hechos:

Hechos
Fecha n2-MaY-2007 * Departamento |&MTIOGUIA, [ Municipio (5 i2q70 BERRIO [ ]
Lugar [NSTALACIONES DE L& AGENCIA LOGISTICA REGIONAL PUERTO BERRID

PRESUMTAS IRREGULARIDADES EM L& ENTREGA DE L& AGEMCIA LOGISTICA REGIONAL DE PUERTC BERRIO, AL PRESENTAR LM

Descripcion
FALTAMTE DE 118 225.186

7. Esta informacion se mantiene, si se desea modificar se puede hacerlo.

NOTA: No olvide guardar constantemente la informacion registrada.

v Informacion Procedencia:

PROCEDENCLA l EVALUACION COMUMNICACIONES ANOTACIONES HECHOE DRl - D
Fecha Apertura Lugar Fecha Oficio Nro Oficio Nro Radicado
Motivo

8. En esta pestafia se debe diligenciar la fecha de apertura, el lugar donde se recibid la
radicacién, fecha de oficio, nimero de oficio y nimero de radicado. De igual forma cuenta
con un espacio para dar una breve descripcion del motivo por el cual se esta realizando la
radicacion.

v Informacion Decision

FROCEDE]| L DECISION l COMUNICACIONES ANOTACIONES HECHOS DDHH - DIH
Evaluacion
Fecha Cierre Instruccidn [23-JUN-2009 Fecha Inicial |23-JUN-Z008 Fecha Final |23-JUN-200%
Decision Remitir
Decisidn Fecha Unidad
|APERTURA INVESTIGACION | [Jl[23-Jun-2008 [ [ ]|
Motivo
SE PUEDE ESTABLECER QUE EL INCULPADO Fecha Cargo
PUDO INCURRIR EN LA CONSULTA | | .
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9. En esta pestafia se diligencia la fecha del cierre de instruccion, se despliega la lista de
acuerdo a la decision tomada, la fecha en la que se toma la decisién, la descripcion del
motivo. En esta pestafia también se diligencia los campos del periodo de evaluacion: Fecha
Inicial, fecha final, se debe seleccionar la unidad a donde se remitira con fecha y cargo.

v’ Comunicaciones:

PROCELECL, EVALUACION COMUNICACIONES l ANOTACIONES FIECH T B - Bl

10. En este campo se digitan las comunicaciones de ley de apertura y decision de fondo que se

profiere dentro de la indagacion a la Inspeccién General y la Procuraduria General de la
Nacidn.

v' Anotaciones:

FROCEDECL DECISION COMUNICACIONES ANOTACIONES l FIECHEES DO - D

Fecha Descripcion de la A
|23ﬂJUN72U[|9 |5E REMITE EXPEDIENTE AL TC. WILLIAKM GONZALEZ CARDONA FUNCIONARIO DE INSTRUCCION MEDIANTE QFIC| = |
|23—JUN—2009 |EL FUNCIONARIO COMPETENTE MEDIANTE AUTO DE FECHA QUE ANTECEDE ORDENA L& APERTURA DE L& INV

4

11. En este campo se va llevando con fecha un historial de actuaciones realizadas en el
proceso.

v'  Hechos DDHH — DIH

PROEEDE(CLA DECISION COMUNICACIONES ANOTACIONES HECHOS DDHH - DIH l

Hechos DDHH

Hechos DIH

¥

mEEmE
LT

1]

12. La pestafia Hechos DDHH — DIH se habilita de acuerdo a la seleccidn realizada previamente
en la pantalla en las casillas DDHH y DIH, dentro de esta pestana se puede elegir de una
lista desplegable el tipo de hechos que se asociaran a la indagacion.
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v Informacion sobre los funcionarios:

Para ingresar esta informacion se debe dar clic en elbotdn ubicado en la parte izquierda de la
pantalla

AG~
ea i

Funcion arios

El sistema automaticamente trae los datos del proceso iniciado, como nimero del proceso,
numero de radicado, fecha de apertura, Fuerza, Unidad y etapa.

Funcionarios

Hro Procese  Hro Radicade Fecha Apertura Fuerza Unidad Etapa
|4 |E |25-JUN-2EIUS EJC |JEFATURA ESTADOC MAYOR DEL EJERCITC ||NDAGAC\ON PRELIMINAR

v' Funcionario competente:

COMPETENTE | INSTRUCCION
Ccargo Gr  Cedula Unidad Apeliidos y Nombres FEEE FEEE Motivo
Asignacion Terminacion
AGREGADODE( MG | 7507599 | PEXCE VARGAS BRCENO RICARDOANTONO  |[ 26JuN-2008 | 2sunzoos |
[No REPORTADO![GR [7100007 PACE [ARDILA SILVA LUIS ALBERTO W z5-oun-2008 | I
| [ [ [ [ [
| [ | [ | |
| [ ] | [l | |

13. Esta pestafia permite agregar el funcionario competente que viene trabajando en la
investigacion, de acuerdo a la Fuerza a la que este pertenezca, al escoger la Fuerza se
debe seleccionar de la lista desplegable el nombre del funcionario y automaticamente el
sistema trae los datos de: cargo, grado, cédula y Unidad. También trae la fecha de
asignacion a la investigacion y la fecha de terminacion y el motivo por el cual se dio
término a la designacién como funcionario competente.

v Funcionario de instruccion:

Fecha Fecha
Asignacién Terminacion

Instruccidn
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14. Seleccione la Fuerza a la que pertenece el funcionario de instruccidn, una vez seleccionada
la Fuerza se debe seleccionar el nombre del funcionario competente que viene trabajando
en la investigacion, automaticamente el sistema trae los datos de: cargo, grado, Cédula y
unidad.

15. Ingrese la fecha de asignacion del funcionario al caso.

16. De clic en el botén de guardar y automaticamente el sistema activa el boton de
INSTRUCCION. Para asignar las fechas de la instruccion.

Instru ccidn

17. En la ventana Instruccién se muestra el nombre del funcionario y la fecha inicial de
asignacion, la fecha final esta dada por el sistema con un plazo de 6 meses a partir de la
fecha de asignacion. También se puede ingresar una fecha de ampliacién en caso de que
esta aplique con fecha inicial y fecha final de ampliacion.

Tz INSTRUCCION

|GONZALEZ CARDONA WILLLAM ROBINSON

INSTRUCCION |
Fecha Inicial Fecha Final Ampliacion (Meses)
[26-JuN-2008 [26-DiC-2008 [
Ampliacion
Fecha Inicial Fecha Final

|+

Salir

v Informacion sobre el disciplinado o disciplinados:

Para ingresar esta informacion se debe dar clic en el boton ubicado en la parte izquierda de la
pantalla

)
Ad

Disciplinado

El sistema automaticamente trae los datos del proceso iniciado, como nimero del proceso,
numero de radicado, fecha de apertura, Fuerza y Unidad

Disciplinado
Nro Proceso  Hro
a z

Fecha Apertura Fuerza Etapa
26-JUN-2005 EJC JEFATURA ESTADO MAYOR DEL EJERCITC[INDAGACION PRELIMIMAR
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v Informacion del implicado.

18. El sistema muestra una lista desplegable IMPLICADO con las opciones “Conocido” y * En
averiguacion” , al seleccionar la opcion “EN AVERIGUACION” los campos donde se
diligencia informacion quedaran deshabilitados.

Disciplinado
Hro Proceso Hro Radicado Fecha Apertura
|362 I |08-ABR-1906  |coF

Implicado [

19. Al escoger la opcion "CONOCIDO” se debe seleccionar la lista desplegable de apellidos y
nombres. Varia con la informacion del implicado segun la Fuerza. Al escoger un implicado el
sistema trae automaticamente la informacion de Grado, Cedula y unidad actual.

Para terminar de diligenciar la informacion se debe escoger la unidad de los hechos, especificar
si el implicado se encuentra activo, especificar por medio de la lista desplegable Decision y
fecha decision.

CONOCIDG hd

Unidad  Unidad

n . Fechi
Gr Cédula Apeliidos y Nombres Actual Hechos  Activo Decision echa

Decision  Tipo

’!‘-_ .--.-_._I-T:

| |  m | ]
. - ] [
1 [ ] |
| [ ] [ o

20. Con el boton TIPO, definimos cual es el estado del implicado si es presente o ausente.

Fecha
lecision Tipo
M -

——

21. De clic en guardar.

v Informacion de los apoderados:

Para ingresar esta informacion debemos seleccionar el implicado y luego ingresar la
informacion del apoderado correspondiente.
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APODERADOS MNOTIFICACION POR DISCIPLINADO
Apellid Nomb cc Himero ) » . . Personeria Tino Fecha :
pelidos Sl E Tarjeta Direccion Telefono E-Mail Juridica Nombramiento

I_I_FF_F_ (- -

d T
[ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [
| | | | [ [

IR

22. Ingrese los datos del apoderado como son apellidos, nombres, nimero de cedula, nimero
de tarjeta profesional, direccion, teléfono, E—mail y el campo Personeria Juridica que indica
si ya se le reconocié personeria juridica al defensor mediante auto dentro del expediente.

23. En el campo TIPO, seleccione si el apoderado es de oficio o de confianza.

Fecha
Hombramiento

. . Per
Direccion Telefono E-Mail Ju

24. Ingrese la fecha de nombramiento.(Es la misma fecha en la que se le reconoce personeria
juridica.)

v Informacion sobre las notificaciones:

Para ingresar esta informacion debemos seleccionar el implicado y luego ingresar la
informacidn las notificaciones correspondientes.

APODERADOS MOTIFICACION FOR DISCIPLINADO {
Fecha
|NOTIF\CACION AUTO APERTURA, I 01-0CT-2003
|NOTIF\CACION DECISIOR [=]

25. En los campos grises el sistema mostrara el tipo de notificacion a realizar, por lo cual estos
campos no se diligencian.

26. Se debe dar clic en el campo de notificacion para registrar si fue realizada o no

27. finalmente registrar la fecha en que se realizo la notificacion.

28. No olvide siempre guardar la informacion registrada.

Informacion el cierre de instruccion:
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v Decisiom:Esta informacion tiene que ver con la decision del funcionario de instruccion,
aqui se debe registrar:

29. Asignar las fechas inicial y final del periodo de evaluacion.

30. La fecha de cierre de la instruccion.Este campo debe ser eliminado de la pantalla, debido a
que la indagacion preliminar no tiene cierre de instruccién.\

31. Seleccionar de la lista de valores la decision tomada para esta indagacion que puede ser:
apertura de investigacién formal, archivo, procedimiento abreviado o remitir por
competencia.

32. Asignar una fecha a esa decision.

33. Describir brevemente el motivo de la decision tomada

34. Si se remite por competencia, registrar la unidad, fecha y cargo del nuevo funcionario

com petente .
PROCEDEFC]E, DECISION l COMUMICACIONES AMNOTACIONES HECHCS DOHH - DIH
Evaluacion
Fecha Cierre Instruccion Fecha Inicial Fecha Final
Decision Remitir
Decision Fecha Unidad
. | [
Fecha Cargo

v Comunicaciones.Este campo se digitan las comunicaciones de ley de apertura y decision
de fondo que se profiere dentro de la investigacion a la Direccion de Personal, Inspeccion
General y la Procuraduria General de la Nacion.

FROCELER(C), DECISION AROTACIONES HECHOS DDHH - DIH

v Anotaciones: En este campo se registra la fecha y se realiza la descripcion de las
actuaciones realizadas.
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FROCELERC] L, DECISICON COMUNMICACIONES ANOTACIONES l HECHOS DDHH - DIH

Fecha Descripcion de la Anotacion

4]

Al dar clic en el botdon de guardar, automaticamente se activa el botdn de apertura de
investigacion formal, la cual fue la decision tomada.

30. Hechos DDHH — DIH: Este campo se activa cuando se ha seleccionado, alguno
de los campos de chequeo:

pDOHH [

o [

Que indican si es presunta violacion a Derechos Humanos o Derecho Internacional Humanitario,
los cuales se seleccionan de la lista de valores correspondiente.

PROCELERC]S DECISION COMUMICACIONES AMOTACIONES
Hechos DDHH Hechos DIH
I | - I e -
| b | b
| b | b
| M| - | . I3

6.3. PROCEDIMIENTO ORDINARIO

v Informacion basica del Procedimiento Ordinario

Los datos como nimero del proceso y radicado de la queja, radicado preliminar la fuerza y la
unidad los trae automaticamente el sistema, se debe diligenciar la siguiente informacion:

30



Manual De usuario
SIJUR
MODULO PROCESO DISCIPLINARIO PERSONAL MILITAR

Formal
Himero  Radicado Radicado . )
Interno Queja Preliminar Fuerza Unidad Competente
57 |BS482 |DD1 -2010 |EJC ERCOM . |BRIGADA ESPECIAL DE COMUNCACIONES

Nro Radicado * @ DoHH [ Procedencia | Fecha Prescripcion  [19-EME-2015

Fecha Apertura  [25-ENE-2010 DIH [ Despacho Sl hd
1. Asignar un nimero de radicado para la investigacién disciplinaria.
2. Seleccionar si es presunta violacion de Derechos Humanos o no.
3. Igualmente seleccionar si es presunta violacion de Derechos Internacional Humanitario o
no.
v Informacion sobre los hechos:
Hechos
Fecha *  [19-ENE-2010 Departamento |CUNDINAMARCA, [ Municipio e aca, [ |
Lugar |AUTOPISTA SUR A LA ALTURA DEL MUNICIPIC DE SOACHA.
Descripcion PRESUMTO TRAFICO ILEGAL DE MATERIAL DE GLUERRA.

4, Esta informacion es traida por el sistema, se toma la misma informacion registrada con
anterioridad en la queja o indagacion preliminar. La informacion puede ser modificada.
NOTA: No olvide guardar constantemente la informacion registrada.

v Informacion sobre los funcionarios:

Para ingresar esta informacion se debe dar clic en el boton ubicado en la parte izquierda de la
pantalla

AG=
e

Funcion ari e

El sistema automaticamente trae los datos del proceso iniciado, como nimero del proceso,
numero de radicado, fecha de apertura, Fuerza, Unidad y etapa.

Funcionarios

Hro Proceso  Nro Radicado Fecha Apertura Fuerza Unidad Etapa

57 [1526 |25-ENE-2010 EJC [BRIGADA ESPECIAL DE COMUNICACIONES [INVESTIGACION FORMAL
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v Funcionario competente.

COMPETENTE l IMNSTRUCCICH OTROS_FUNCIONARIOS

Cargo Gr Cedula Unidad Apellidos y NHombres F_echa . Fec_hi . Motivo

. Asignacion Terminacion

SusoFiclaL sER B | 8301228 | PEXCE | GUINTERD GONZALET OSCAR ALBERTO /[ pELACEN
| [ | \ [ | | |
| [ | \ [ | |
| [ | \ [ | |
| [ | \ [ | | |

v

COMPETENTE

Seleccione el nombre del funcionario competente que viene trabajando en la investigacion,
automaticamente el sistema trae los datos de: cargo, grado, cédula y Unidad. También trae
la fecha de asignacion a la investigacion.

Funcionario de instruccion:

INSTRUCCION l OTROS_FUNCIONARIOS

Gr Cedula Unidad Apellidos y Nombres Cargo F_El:hﬂ . o FBl:_hﬂ . Motivo
[TE [65030430641 [EASAL [VARGAS NAVARRO ANDRES FERMANDO | [IALUMNG |26-0cT-2008  |27-Nov-2009  [TR&SLADO
||
| [ [ [l [ [ [ =
[ | | [ | | | st
[ ] | | [ || | | |
6. Seleccione el nombre del funcionario competente que viene trabajando en la investigacion,
automaticamente el sistema trae los datos de: cargo, grado, cédula y Unidad.
7. Ingrese la fecha de asignacién del funcionario al caso.
8. Cuando existe un funcionario registrado y se requiere ingresar uno nuevo, se debe ingresar
la Fecha de Terminacion y posteriormente ingresar el nuevo registro del Funcionario.
9. De clic en el botdn de guardar y automaticamente el sistema activa el botén de
INSTRUCCION. Para asignar las fechas de la instruccion.
v Informacion sobre otros funcionarios:

32




Manual De usuario
SIJUR
MODULO PROCESO DISCIPLINARIO PERSONAL MILITAR

COMPETENTE INSTRUCCION i 35 |

Tij Fecha Fecha

0o e Tormafet Motivo
er

Gr Cedula Unidad Apellidos y Hombres Cargo

[

I |
[ | | [ [ || I I
[ | | | I [ | | |
[ ] I I [ || I [ | | |

10. En el botdn apellidos y nombres, se despliega la lista de valores y se seleccionan los otros
funcionarios

11. Con el botdn TIPO, se selecciona que tipo de funcionario sera dentro del proceso.

_ Tipo
Apellidos y Hombres Cargo e

JEFE QFICINA DISCIPLIMARIA

12. Fecha de asignacion: se ingresa le fecha de asignacion del funcionario al proceso.

v Informacion sobre el disciplinado o disciplinados:

Para ingresar esta informacion se debe dar clic en el botén ubicado en la parte izquierda de la

pantalla

-
s

Cizciplinada

El sistema automaticamente trae los datos del proceso iniciado, como nimero del proceso,

numero de radicado, fecha de apertura, Fuerza y Unidad

Disciplinado
Etapa

Fecha Apertura Fuerza
ACCION SOCIAL EJERCITO IMNYESTIGACION FORMAL

Nro Proceso Hro
|41 [1527 18-DIC-2009 Eic
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v Informacion del Disciplinado.

Unidad Unidad

Gr Cédula Apellidos y Nombres Actual Hechos Activo Tipo

= I =I [ =I I o
[ 1 | |l I || |
[ 1 | | I || |
[ I ] I [ | I =]

13. Pasamos a desplegar la lista de valores para seleccionar el nombre del implicado o
implicados, en el botdn de “apellidos y nombres”, automaticamente el sistema trae los
datos de grado, cédula, Unidad actual, si esta activo o no.

14. Con el botdn TIPO, definimos cual es el estado del implicado si es presente o ausente.

Fecha
lecision Tipo
E 0

15. De clic en guardar.

v Informacion de los apoderados.:

Para ingresar esta informacion debemos seleccionar el implicado y luego ingresar la
informacion del apoderado correspondiente.

BI FALTAS FALLO EMPRIMERA INSTANCIA FALLO EN SEGUNDA INSTANCIA  MOTIFICACION DISCIPLINADOS — EJECUTORIADO

Apellidos Hombres Cédula ?::;:;u Direccién Télefono E-Mail Pj;:::;"’ Tipo llan::rTmientn
LARACASTELLANC JULWWNERIGUE | B0221367 182253 | CALLE100NO.19-6' 5212425531 JULIANILARAABO! lConFia | ENE2010 |
[PrEDA CaSas  ALBERTO [7215279 |s7726 |carrERA 50 MO, 18 (3202349341 [ [ lcomrs. ~|20-88R-2010
| I [ [ [ o I
[ [ [ [ [ [ [ o |
| [ [ [ [ [ r [ ~]

16. Ingrese los datos del apoderado como son apellidos, nombres, nimero de cedula, nimero
de tarjeta profesional, direccion, teléfono, E — mail y el campo Personeria Juridica que
indica si ya se le reconocié personeria juridica al defensor mediante auto dentro del
expediente.

17. En el campo TIPO, seleccione si el apoderado es de oficio o de confianza.
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Fecha
Hombramiento

; . Per
Direccion Telefono E-Mail Ju

-

18. Ingrese la fecha de nombramiento.(Es la misma fecha en la que se le reconoce personeria
juridica.)

v Informacion sobre las faltas:

APODERADOS F S { FALLO EN PRIMERA INSTANCIA FALLO EN SEGUNDA INSTANCIA  NOTIFICACION DISCIPLINADOS — EJECUTCRIADO

Fecha

Auto Fecha i
Tipo Falta Nimeral o TR Al‘:l:':::oa
GRAVISMAS | | 25 NASISTIR AL SERVICIO DE SCUERDO CONEL™ | LR
| [ m o [
| | mo |
| [ [ S| [
| ||| m o | =)

19. Se debe asignar el tipo de falta cometida por el disciplinado utilizando la lista desplegable,
que pueden ser:

Rv_Meaning
| DEBERES
PROHIBICIOMNES |

GRAVISIMAS
GRAVES
LEVES
20. De acuerdo al tipo de falta que se seleccione en la lista de valores la lista que se muestra
en el campo numeral varia.

21. Al Auto de cargos se registrara cuando se cierre el proceso.
v Evaluacion: Esta informacion tiene que ver con la actuacion que hace el funcionario

competente luego de recibir las diligencias por parte del funcionario de instruccion, aqui se
debe registrar:
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PROCELEHC], | COMUMCACIONES ANOTACIONES ~ HECHOS DDHH - DH

Periodo Evaluacion

Fecha Cierre Instruceion |15.FEE-2010 Fecha Incial  |19-FEB-2010 Fecha Final |14-2BR-2010

Decision Remitir
Decision Fecha Unidad
21T CARGOS 1 4-2BR-2010 | [
Motivo
Fecha Cargo

PRESUNT 2 COMISION DE FALTA GRANISIMA,

22. La fecha de cierre de la instruccion.

23. Seleccionar de la lista de valores la decision tomada referente a la evaluacion
24. Asignar una fecha a esa decision.

25. Describir brevemente el motivo de la decision tomada

26. Asignar las fechas inicial y final del periodo de evaluacion

27. Si se remite por competencia, registrar la unidad, fecha y cargo del nuevo funcionario

competente.

v Informacion del Fallo Primera Instancia:

APODERADOS FALTAS FALLO EN PRIMERAINSTANCIA FALLO EN SEGUNDA INSTANCIA NOTIFICACION DISCIPLINADOS ~ EJECUTORIADO

FALLO PRMERA INSTANCIA
Tiempo Sancion
Tipo de Decision  Fecha Decisién  Tipo Sancion (Dias) Recurso Fecha Recurso l:onsnn- Fecha Consulta
[ 06SEP2010 | SEPARACIONABE | APELACON [ 23.5EP20f0 | I
!7 = [ !7 = [ ] !7 m [ 7

Suspension Separacion Absoluta
Fecha Inicial Fecha Final Tiempo Inhabilidad

[ \ [

28. En esta pantalla se debe seleccionar de la lista desplegable el tipo de decision: que
puede ser:

Rv_Abbreviation
DECRETAPRESCRIPCION
SANCIONATORIO
ABSOLUTORIO

ARCHIVO
RESPONSABILIZANDO

29. Ingresar la fecha de la decision
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30. Seleccionar de la lista desplegable el tipo de sancion

TIPC SANMCION

SUSPEMSION

REPREMSION SIMFPLE
REPREMSION SEVERA
REPREMSION FORMAL
SUSPEMSION PARA EJERCER

31. Definir el nimero de dias de la sancion
32. Seleccionar de la lista de valores el tipo de recurso, que puede ser:

TIPO RECURSO

Mombre_Tipo_Recurso
REP M

QUEJA

REFPOSICION SUBSIDIO APELA...
APELACION

COMSULTA

33. Para seleccionar el checkbox de “Consulta”, el campo Recurso debe estar vacio.
34. ingresar la fecha de la interposicién del recurso.

v Informacion Fallo de sequnda instancia:

|APODERADOS | FALTAS. | FALLOEN PRIMERAINSTANCIA FALTHEN SESTNBATETANEIA | NOTIFICACION DISCIPLINADOS | EJECUTORIADO.

~ [FALLO SEGUNDA INSTANCIA
Tipo Fallo Fecha Fallo Tiempo Sancion (Dias)
revocs vhuurs [lzamarcon Ji[+] -3
Il ] [ =
I J | Aclo
] .[ ] ] @ Adrministrativo

35. En este campo se debe seleccionar el tipo de fallo que puede elegirse cualquiera de las
opciones de la siguiente lista desplegable
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Rv_Abbreviation
ABSUELVE

ACLARA

COMNFIRMA

MODIFICA

MODIFICA PARCIALMENTE
MULIDAD

36. Ingresar la fecha del fallo de segunda instancia.
37. Registrar el tiempo en dias de la sancion.

v Informacion sobre las notificaciones del disciplinado.

Para ingresar esta informacion debemos ingresar la informacién de las notificaciones
correspondientes.

APODERADOS FALTAS FALLO EM PRIMERA INSTANCIA  FALLO EN SEGUNDA INSTANCIA MOTIFICACION DISCIPLINADOS | EJECUTORIADO

Fecha

[NOTIFICACION APERTURA INYESTIGACION FORMAL 7 30-DIC-2003
[NOTIFICACICN ALITO DE CARGOS v (TATEI
[NOTIFICACION ALEGATOS DE CONCLUSION v [(7-8m00200
[NOTIFICACION FALLO PRIMERA INSTANCIA [ [17-5ep2010
[NOTIFICACION FALLO SEGLMDA INSTANCIA rl

v Informacion Ejecutoriado:

APODERADOS  FALTAS  FALLO ENFPRIMERA INSTANCIA FALLO EM SEGUNDA INSTANCIA  NOTIFICACION DISCIPLINADOS

Ejecutoria Fecha Ejecutoria Instancia que la profiere

v ‘ZQ-D\C-ZM a FaLLO PRIMERA INSTAMCIA hd

38. Dar clic en el campo ejecutoria, para indicar que el proceso quedo ejecutoriado.
39. ingresar la fecha ejecutoria.
40. Seleccionar la instancia que profiere el fallo :
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Instancia que la profiere

FALLC PRIM ) \
FALLO SEGUNDE, IMNZTARCLE

v’ Comunicaciones: En este campo se digitan las comunicaciones de ley de apertura y
decision de fondo que se profiere dentro de la investigacion a la Direccion de Personal,
Inspeccion General y la Procuraduria General de la Nacion.

FROCEDERCLA EVALUACION COMUNICACIONES l ANOTACIONES FIECHOE DU - Dl

7-0CT-210. SE EMITIO COMUNICACION DE APERTURA DE LA INVESTIGACION FORMAL A LA DIPER-IGE-PROCURADURIA.

v' Anotaciones: En este campo se registra la fecha y se realiza la descripcion de las
anotaciones realizadas.

EROCELERIC)E, EvALLACION COMURNIC ACIONES "| HECHOS DDHH - DIH
Fecha Descripcion de la Anotacion

28-0CT-2009 POSESION FUNCIOMNARIO DE INSTRUCCION

28-0CT-2009 NOMBRAMIENTO v POSESION SECRETARLS

30-0CT-2009 MOTIFICACION PERSOMAL DISCIPLINADC

D9-MOh-2009 DECLARACION C3. COBS ARGUELLO JAVIER ALFOMNSO.

v Hechos DDHH — DIH: Este campo se activa cuando se ha seleccionado, alguno de los
campos de chequeo:

ponH [

on [

Que indican si es presunta violacién a derechos humanos o derecho internacional humanitario,
los cuales se seleccionan de la lista de valores correspondiente.
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FROCELER|C]E, EVALUACION COMUNICACIONES ANOTACIONES H

Hechos DDHH Hechos DIH
A - TomsDERECENES [
[ = | =
| 5 18
[ LI I L5

41. No olvide siempre guardar la informacion registrada.

v Informacion Etapas

Para ingresar esta informacion se debe dar clic en el boton ubicado en la parte izquierda de la
pantalla

Etapa=
Eventos
Nro Proceso  NroRadicado Fecha Apertura Fuerza Unidad Etapa
|1 937 |111 09-MAR-2015 EIC ACCION SOCIAL EJERCTO PROCEDIMEENTO ORDINARIO

El sistema automaticamente trae los datos del proceso iniciado, como son, nimero de proceso,
numero Radicado, Fecha Apertura, Fuerza, Unidad y Etapa

v Alegatos de Conclusion

Alegatos de Conclusion

Hombre Fecha

[ALEGATOS DE CONCLUSION - |

En este campo se selecciona la casilla en caso que apliquen alegatos de conclusion y se
diligencia la fecha.

v Informacion Eventos
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Eventos
Eventos Fecha Inicial Fecha Final

wEpovRmcsO

-
] '
n J

Por medio de una lista de valores que contiene las siguientes opciones se puede elegir el tipo
de evento asociado al proceso, también se debe diligenciar la fecha inicial y la fecha final del
evento

ANOTACION Y REGISTRO

AUTO APERTURA

CIERRE DE LA INVESTIGACION

DECISION

EJECUTORIA

ESTUDIOY EVALUACION DE LA INVESTIGACION
INTERPONER RECURSO

NOTIFICACION AUTO APERTURA
NOTIFICACION FALLO

NOTIFICACION POR EDICTO

PRACTICA DE PRUEBAS PRIMERA INSTANCIA
PRACTICA DE PRUEBAS SEGUNDA INSTANCIA

v Informacion Pruebas

PRUEBAS | NOTFICACON.

Solicitud cocha | Tino Solicitante Hegatva  roCh® Motivo

I . | N -
L | - r

B H O Z
o [ ;
o o - =)

En esta pestafia se sefiala el campo solicitud, especificar la fecha de solicitud, se especifica el
tipo de solicitante si es Disciplinado o Funcionario Competente. En caso de que la solicitud sea
negada se selecciona el campo Negativa, especificar fecha de la negativa y Motivo por el cual
este fue negado.
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v Notificacion

En esta pestafia se relacionan las notificaciones aplicadas a los eventos y la respectiva fecha en
la que fueron realizadas.

6.4. PROCEDIMIENTO ABREVIADO:

La creacion de un procedimiento abreviado se puede realizar por medio de los
siguientes procedimientos:

e Por medio de la activacion de decision desde una queja

Accidn Editar Consultar Blogue Registro Campo Ayuda Ve

Co B 128 D B A 4 »

Queja o Informe Inicial

Hamero Interno  Fuerza
[Eic

¢ Por medio de la activacion desde la decision de una indagacion preliminar

accidn Editar Consultar Blogue Registro C

(7 o | B2 128 [0 [0 [ 55 53

M= Indagacion Preliminar

Preliminar

Himero Radicado
Interno Queja
|5
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¢ Creando un procedimiento abreviado directamente

Accion Editar Consultar Blogue Registro Campo Ayu

GO B8 ) I8 el o 4

’};',_E Procedimiento Abreviado .rorororororrorrer s

Procedimiento Abreviado
: Numero Radicado Ful
Hueja Proceso Queja
| ElC
PRIty Hro Radicado ~ Fecha Aut{

v Informacion basica del procedimiento abreviado.

Los datos como nimero del proceso y radicado de la queja,los trae automaticamente el
sistema, se debe diligenciar la siguiente informacion:

Procedimiento Abreviado

Nimero  Radicado

Proceso Queja Fuerza Unidad Competente *
52 | EJC RIMES .lREGIUNAL DE INTELIGENCIA MILITAR # 6
Nro i * Fecha Auto Requerimiento Informe Fecha Prescripcion Despacho
loo1-2010} [20-FEB-2010 20-FEB-2015

1. Seleccionar de la lista desplegable la unidad competente

2. Asignar un nimero de radicado para el procedimiento abreviado.

3. Registrar la fecha Auto Requerimiento Informe del procedimiento abreviado

4. Seleccionar si el proceso se encuentra al despacho o no.

5. La fecha de Prescripcion la arroja el sistema automaticamente.

v Informacion de los hechos:

Hechos
Fecha*  [20-FEB-2010 Departamento |CAQUETA [ Municipio e oRencia B
Lugar |FLORENCIA CAQUETA
Descripeion POR ESTABLECER

6. Esta informacion la trae el sistema de la registrada anteriormente en la queja y en la
indagacion preliminar, si se desea modificar se puede hacerlo.
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NOREPORTADG) B | 7316725 | DPER | CARVAJAL GARCIANELSONPALL ||| 20FES2010 | 20-MAY-2010 | ETAPAINSTRUCTIVA |
[ ] I

NOTA: No olvide guardar constantemente la informacién registrada.

v Informacion sobre los funcionarios:

Para ingresar esta informacion se debe dar clic en el botdn ubicado en la parte izquierda de la
pantalla

AL~
eq #

Funcion arios

El sistema automaticamente trae los datos del proceso iniciado, como nimero del proceso,
numero de radicado, Fecha Auto Req. Informe, Fuerza, Unidad y Procedimiento.

Funcionarios

Fecha Auto
Nro Proceso  Nro Radicado Req. Informe Fuerza Unidad Procedimiento
|E-2 |DD1—201D |20—FEB—201U EIC |REG|0NAL DE INTELIGENCIA MILITAR # & |PROCED|M|ENTO ABREVIADO
v Funcionario competente.
COMPETEMTE I INSTRUCCION OTROS_FUMCIONARIOS
Cargo Gr Cedula Unidad Apellidos y Hombres Fecha Fecha Motivo

Asignacion Terminacién

| | | [ | |
I [ I [ | I I
| [ | [ | |
| [ ] | [ | | &

7. Seleccione el nombre del funcionario competente que viene trabajando en la investigacion,
automaticamente el sistema trae los datos de: cargo, grado, cédula y Unidad, también trae
la fecha de asignacion a la investigacion.

v' Funcionario de instruccion:.
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| oTROS_FUNCIOMARIOS

COMPETENTE

Gr Cedula Unidad Apellidos y Hombres Cargo Ff"’"' . Fec?la . lotivoe
Asignacion Terminacién

R S6SATIT | DIPER | PUENTES ALEJANCRG | [ NOREPCRTADO .

[ | | [ | | \ |

[ | [ | | \ [

[ | | [ | | \ |

[ | | [ | | \ |

8. Seleccione el nombre del funcionario competente que viene trabajando en la investigacion,
automaticamente el sistema trae los datos de: cargo, grado, cédula y Unidad.

9. Ingrese la fecha de asignacién del funcionario al caso.
10. De clic en el boton de guardar y automaticamente el sistema activa el boton de

INSTRUCCION. Para asignar las fechas de la instruccion.

v' Boton Instruccion:

s 2AX|

|PUENTES ALEJANDRO

INSTRUCCION |
Fecha Inicial Fecha Final
Ampliacion
Fecha Inicial Fecha Final

4|

Salir

11. Esta pantalla trae los datos del funcionario y la fecha inicial y final de instruccion, adicional
cuenta con los campos de fecha inicial y fecha final en caso que aplique ampliacién de

tiempo

v Informacion sobre otros funcionarios:

COMPETEMTE INSTRUCCION
- _ Tipo Fecha Fecha _

Gr Cedula Unidad Apellidos y Nombres Cargo F N io " ; Terminaci Motivo
L Il [ J | | |8
[ 1 | | [ | [ | [ |
1 | | | [ [ [ [

[ | | m | [ | \ |
[ | | m | [ | \ | -
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12. En el botdn apellidos y nombres, se despliega la lista de valores y se seleccionan los otros

funcionarios
13. Con el botdn TIPO, se selecciona que tipo de funcionario sera dentro del proceso.

14. Fecha de asignacion: se ingresa la fecha de asignacién del funcionario al proceso.

v Informacion sobre el disciplinado o disciplinados:

Para ingresar esta informacion se debe dar clic en el boton ubicado en la parte izquierda de la
pantalla

-
as

Disciplinado

El sistema automaticamente trae los datos del proceso iniciado, como nimero del proceso,
numero de radicado, fecha Auto Req. Informe, Fuerza y Procedimiento

Disciplinado Fecha Auto
Nro P Nro Radi Req. Informe Fuerza Procedimiento
[z2 (0012010 [2aFEB 2010 [EIC REGIONAL DE INTELIGENCIA MLTAR #6 | PROCEDIMIENTO ABREVIADO
v Informacion del Disciplinado:
Gr  Cédula Apeliidos y Hombres ::i::‘l’ :::::s Activo Tipo
W 7erisaze VELLOJNSANCHEZLUSALGDES [ oer | s L
C \ [ [ [ \
[ \ m [ [l \
[ \ | [ [l \
[ [ [ || [ [ || [ ~

15. Pasamos a desplegar la lista de valores para seleccionar el nombre del implicado o
implicados, en el boton de “apellidos y nombres”, automaticamente el sistema trae los

datos de grado, cédula, unidad actual, si esta activo o no.
16. Con el botdn TIPO, definimos cual es el estado del implicado si es presente o ausente.

Fecha
lecision Tipo
M -

——

17. De clic en guardar.

v Informacion de los apoderados.:

Para ingresar esta informacion debemos seleccionar el implicado y luego ingresar la
informacion del apoderado correspondiente.
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FALTAS FALLD) NOTIFICACION
(Ve Pers Fecha
Nombres Apellidos Cedula Direccion Telefono Electronica Jurid Tipo Nombramiento

A N S S S S— ] (— -
[ [ [ [ [ [ =

[ [ [ [ [ [ ! |

| \ \ [ \ [ = |

[ [ [ [ [ [ = . | -]

18. Ingrese los datos del apoderado como son apellidos, nombres, nimero de cédula, nimero
de tarjeta profesional, direccidn, teléfono, E — mail, si es persona juridica o no.
19. En el campo TIPO, seleccione si el apoderado es de oficio o de confianza.

Fecha
Hombramiento

. . Per
Direccion Télefono E-Mail Ju

20. Ingrese la fecha de nombramiento.

CONFIA,

v Informacion de Las faltas:

APODERADO

FaLLE MNOTIFICACION

Tipo Falta Hameral e

21. Ingrese la falta que puede seleccionar de la Lista de Valores:

TIPO FAL

_—— ]

Rv_Meaning
: DEBERES
PROHIBICIOMES

GRAVISIMAS
GRAVES
LEVES

22. De acuerdo al tipo de falta que se seleccione, la lista de valores del campo Numeral varia
de acuerdo a esta opcidn.

23. Cuando se chequea el campo Alegatos, se activa la pestafia de FALLO

24. Ingrese la fecha de Alegato y la de Fecha Cambio AutoCargos

v Informacion sobre el Fallo:
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| APODERADO  FALTAS  FALLO | NOTIFIGAGION.

~ [FALLO DE ONICA INSTANCLA |
Tipo Fallo Fecha Fallo
[SANCIONATORIO Wlo1-sun-2011 =
o &
|SEPARACION ABSOLUTA [ ] Acto
Administrative’
Tipo Recurso Fecha Recurso -
|rEPOSICION B 02-un-2011 @
P i Separacion Absoluta
Fecha Inicial Dias. Fecha Final Tiempo T—
[oa—sun-zo11 [1= [12-sun-zo11
Fcna [
Ejecutoria Fecha Ejecutoria Inicio
=

25. Seingresa el 7ipo de Fallo, seleccionando de la Lista de Valores:

TIPO FALLD

suscar
Rwv_Abbreviation

DECRETA PR
SANCIONATORIO
ABSOLUTORIO

26. Ingrese la fecha de Fallo
27. Ingrese el tipo de Sanciony seleccione de la Lista de Valores:

TIPO SAMCION

suscar

Mombre Tipo_ Sancion
SEPARACION ABSOLUTA
SUSPEMSIOMN
REPREMSION SIMPLE
REFPREMSION SEVERA
REPREMSICOMN FORMAL

28. Ingrese tipo de Recurso y seleccione de la Lista de Valores:

TIPO RECU

=N REPOSICION %G

29. De acuerdo al tipo de Sancion impuesta se habilitara el campo “Suspension” para insertar
el nimero de dias asi mismo cuando se elige como sancion la opcidn “Separacion Absoluta”
se habilitara el campo Tiempo Inhabilidad para especificar el nimero de dias.

30. El botdn “Acto Administrativo” muestra una pantalla en la que debe diligenciarse el nimero
de Acto y la Fecha de Acto, también se debe especificar en caso que aplique tipo de
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sancién SUSPENSION especificar la fecha de inicio y el sistema automaticamente calcula la
Fecha Fin. De la misma manera aplica para Separacion Absoluta.

58 ACTO_ADMIMNISTRATIVO (-

Acto Administrativo
Humero Acto Fecha Acto
_ I [
i | Suspension Separacion Absoluta
Fecha Inicio Fecha Fin Tiempo Inhabilidad
Acto ' ! —
Administrativio 'DL 'M
v Informacion sobre Notificacion:
APODERADO FALTAS FALLe MOTIFICACION l

Notificado Fecha Notificacion

|NDTIFICACIDN AUTO REQUERIMIENTO INFORME [
|NCITIFICACION VARIACION AUTO DE CARGOS [
|NDTIFICACIDN FALLO DE UNICA INSTANCIA (5

31. Ingrese las notificaciones al disciplinado,
32. Adicione la Fecha Notificacion

v Informacion Etapas:

Para ingresar esta informacion se debe dar clic en el boton ubicado en la parte izquierda de la
pantalla

Etapas
Eventos
Nro Proceso Nro Radicado Fecha Apertura Fuerza Unidad Etapa
| 52 001-2010 20-FEB-2010 ElC REGIONAL DE INTELIGENCIA MILTAR #6 PROCEDIMENTO ABREVIADD |

El sistema automaticamente trae los datos del proceso iniciado, como nimero del proceso,
nimero de radicado, Fecha Apertura, Fuerza, Unidad y Etapa.
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v Informacion Eventos:

Eventos Fecha Inicial Fecha Final
AUTOREQUERMENTOMFORME el
| = [
[ || [
| = [
| L [ =

Por medio de una lista desplegable que contiene las siguientes opciones se puede elegir el tipo
de evento asociado al proceso, también se debe diligenciar la fecha inicial y la fecha final del

evento.

MNombre_Evento

TO REQUERIMIENTO INFORME
NULIDAD DEL AUTC REQUERIMIENTO INFORME
NULIDAD DEL FALLC DE UNICA INSTANCIA
PRACTICA PRUEBAS
RESPUESTA REQUERIMIENTO O DESCARGOS
RESUELYE PRUEBAS DE DESCARGOS

v Informacion Pruebas:

|

Solicitud

0000

Fecha

Tipo Solicitante.

Solicitud A
A S I S -
L | = R EEEEN—N—————www——_—_—._——y
o
=
=

En esta pestafia se sefiala el campo solicitud, especificar la fecha de solicitud, se especifica el
tipo de solicitante si es Disciplinado o Funcionario Competente. En caso de que la solicitud sea
negada se selecciona el campo Negativa, especificar fecha de la negativa y Motivo por el cual
éste fue negado.

v Notificacion:

HOTIFICACION |

Fecha Mative
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En esta pestana se relacionan las notificaciones aplicadas a los eventos y la respectiva fecha en
la que fueron realizadas.

DIGITALIZACION/PROCESO CARGUE EXPEDIENTES

El proceso de cargue de expedientes se puede realizar por Disciplinado y por radicado, esto
para los casos en los que el proceso implica a mas de un Disciplinado, de igual manera se
puede realizar cargue de expedientes a cada uno de los disciplinados en caso que asi se
requiera. Los expedientes que sean cargados al disciplinado especificamente, a través de la
pantalla Carga Expedientes por Disciplinado seran visibles en el momento de consultar por
nimero de radicado desde la pantalla Cargue Expedientes por Radicado, pero en el caso
contrario, es decir los expedientes que sean cargados a través de la pantalla Cargue
Expedientes por Radicado nunca se asociaran al disciplinado como tal, sdlo al proceso.

tsizacion Consutas Reportes 1ablas Referenciles Uicades Sair Vertana
pedentes por Disopinado
entes por Radcado

Médulo Disciplinario Personal Militar

Comando General

(Comando General

7.1. CARGUE EXPEDIENTES POR DISCIPLINADO.

v PANTALLA DIGITALIZACION

Esta pantalla muestra los campos que contienen la informacién del Disciplinado al cual se le
adjuntara los documentos previamente digitalizados por medio del proceso de digitalizacion:
Consulta, Procesos, Etapas, Tipo Evento.

XN N e A4 PR ces T
15 FEL]
Fuarms
Q|
Pt
Conast Cédula Unidad Estado
A e -
s
proceses Exspes
cogn Procedimiento Descripaién o Badicado
— - — -
[
|
TRo EveNT
W Cargue W b Luerta
I I — -
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v' CONSULTA DE DISCIPLINADO

Para consultar la informacion del Disciplinado se debe dar clic en el botén que se encuentra
identificado en la siguiente imagen, este muestra una lista desplegable con los nombres de los
disciplinados, ahi se realiza la bisqueda de la persona a la cual se le realizara el proceso de
cargue de expedientes.

P r——

Sl e G @ 4 b B ERrgtd) ?

5 e
o
@ |
b
—
== e
-1 &= Q
4
p—
. -
L______ &

GARCIA GAMARGO JARO
GOMZALEZ RUIZ JULIO ALBERTO
LEGN LEON GUILERWO

LESMES ABAD EDGAR ALEGNSO

Después de desplegar la lista de valores se escoge el disciplinado y se da Enter sobre el campo
Nombre para traer los datos correspondientes al disciplinado como se muestra en la siguiente
imagen.

pocén Edtar Copsufiar Blogus Regista Gamps Awda Yerana

N NI T

@ | &=
Q
Cédus wnigsa Estado.
3 T
o= - .
! I S —
P
I T -
-
T
BB

[ L

[
[
[

. L

ciied i 2

cooi P o
A peemse [AGUOELO ARD JORGE ANORES T ope freTRAbo
-

Hiro Radicado.
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v CARGUE DE EXPEDIENTES

Una vez los datos del disciplinado estan cargados, el sistema muestra los procesos asociados y
sus respectivos eventos para consultar o insertar segin corresponda. Para inicializar el proceso
de cargue seleccionamos el proceso de acuerdo al codigo que tenga asignado este y el sistema
ira mostrando en el campo “Etapas” el tipo de procedimiento con su respectiva descripcion y en
la parte TIPO_EVENTO los diferentes tipos de eventos en los que se podra categorizar el tipo
de evento por medio de una lista desplegable donde se puede escoger las opciones AUTO
APERTURA, CIERRE, AUTO CARGOS, AUTO PRUEBAS, DECISION FINAL

EOtar Consutsr Bloqus Regt0 Campo Awids Ysntana

o Evenro

TIPO EVENTO

'W’ LRSI - 7o sPERTURA
=

CIERRE —

= B AUTO CARGOS

2299 22 AUTO PRUEBAS =
2289 23 DECISION FINAL _
|z299 |22 AUTO PRUEBAS ==

Visualizar
Enpediante

Resumen
Enpediante

L

Enpediente

Una vez se ha escogido el tipo de evento se procede con la carga del expediente por medio de
los botones que se encuentran en la parte inferior de la pantalla los cuales se explican a
continuacién

p t-._f/ _

Cargar Resumen izualizar
Expediente Expedients Expediente

1. Cargar Expediente: Este boton permite cargar en el sistema un expediente digitalizado y
asignarlo a un nuevo evento del proceso correspondiente 0 a un evento existente que no
tenga expedientes cargados.

2. Pantalla de Cargue: Al estar en la pantalla se muestra el proceso, procedimiento y el
evento al que se le va a realizar el cargue de los expedientes. Para realizar el cargue de las
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imagenes se debe seleccionar la ruta con el boton que se encuentra al lado derecho del
campo “Ruta Imagen”

i
i
i

o
|
g;
!5 E

I

T wo_ssERTURA

|

Por medio de este boton se da la ruta donde se encuentra ubicada la imagen. Se debe tener
en cuenta que el sistema solamente carga archivos de imagen con extension .jpg.
Estos archivos deben estar nombrados segun el nimero de expedientes que se vayan a cargar,
es decir, si se realizara cargue de 3 expedientes estas se deben llamar por ejemplo: foliol.jpg,
folio2.jpg, folio3.jpg.

La pantalla también cuenta con un campo en el que se debe especificar el nimero de archivos
(Imagenes o expedientes) que seran cargados para este evento, para el ejemplo anterior en el
que se digitalizaran 3 archivos entonces en este campo se debera colocar el nimero 3, por lo
tanto al dar la ruta de los expedientes basta con escoger el primer archivo, en este caso
foliol.jpg y el sistema ya entenderd que debe cargar los otros dos archivos restantes para
completar el total de los 3 archivos.

La pantalla de cargue también cuenta con un botdn de instrucciones que a su vez sirve como
guia para que el usuario realice el proceso de cargue correctamente

Datos Basicos Para Cargue
Ruta Imagen Nro Imagenes

|C:\Users\db-systemiPictureslimgl.jpg | Instrucciones Cargar

il baten (..) imager

La estructura de los nombres de las imdgenes a cargar, deben ser enumeradas desde 1 hasta n.
Donde n serd el numero de 1a imégen final a cargar.

Eemplo:

1MG_EXPAIPG

IMG_EXP2.IPG

IMG_EXP3LIPG

IMG_EXPA_IPG

Bl usuario solo proporcionark al seleccionar la ruta, a imagen inicial, para el ejemplo:

IMG_EXP1.JPG.

Filtrada 1a anterior ' hacer clic Lyl imégenes.
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Cuando se ha especificado la ruta de las imagenes y el niUmero de imagenes se procede a dar
clic en el botdn cargar y el sistema comenzara con el proceso de cargue mostrando un mensaje
informando que los expedientes han sido cargados, de igual manera el sistema asocia un Id de

expediente de acuerdo al nimero de archivos que hayan sido cargados.

LR N 1
LAX

Consuita
Céduls Unidad Estada
oscRLIADD AGUDELO RAMID JORGE ANDRES I osseassss DeER RETRADD
Procesos Fuapas
e Procedimento Descripcion iro Racicato

x

Transaccion Finakzada: Los expedientes han sido
cargatos.

3. Visualizar Expediente: Este botdn permite visualizar los expedientes que se han cargado
en el sistema de acuerdo al evento con el que se ha categorizado, se despliega una lista de

eventos y se escoge la opcidn evento que se quiera visualizar.

it tana

G @B Aer B mgEl ?
(2] GENERACION DE HEPORIE D EXPEDIENIES
s Escofa o1 Parametro Corrszpondicnte
it st
L | |

AUTO AsERTURA

El sistema muestra los expedientes digitalizados en formato PDF y en el encabezado muestra la
Fuerza, el tipo de evento, codigo del proceso y Etapa.
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p ot
EJERCITO NACIONAL
AUTO DE PRUEBAS DIGITALIZADO

Fecha Emision del Reporte: 30 MAR 2015
No. Proceso SIJUR: 1911 Procedimiento: ORDINARIO
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4. Resumen Expediente: Este botdn permite visualizar segin el proceso correspondiente,
el procedimiento y el evento, el historial de cargues realizados mostrando la fecha de
cargue, el usuario que realizo el cargue y el nimero de imagenes cargadas. De igual forma
totaliza la cantidad de expedientes que han sido cargados

=
s | T [ROAGACN PrELIIAR [auro,_sserrums

4 =
Fecha Uauario Mo imégene s raco

7.2. CARGUE EXPEDIENTES POR RADICADO.

v’ CONSULTA DE RADICADO

Para consultar la informacion del radicado se debe dar clic en el botdn que se encuentra
identificado en la siguiente imagen, este muestra una lista de valores con los nimeros de
radicados, ahi se realiza la bisqueda del nimero de radicado al cual se aplicara el proceso de
cargue de expedientes. Adicional este listado cuenta con una columna que permite identificar el
numero SIJUR para asi diferenciar el nimero de Radicado.

scaén Eoitar Cogsular Ploqus Registo

(X~ AR AN T N
o ELE] z
1 Fuerza
Q o
ruta
Consuin
£} e hagcaee

TIPG EVENTO

Después de desplegar la lista de valores se escoge el radicado y se da Enter sobre el campo
Numero de radicado para traer los datos correspondientes al radicado como se muestra a
continuacién
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v'  CARGUE DE EXPEDIENTES

Una vez los datos del expediente estan cargados, el sistema muestra la informacion de la
Fuerza. En el campo Consulta muestra el nimero del radicado. En el campo Etapas muestra los
nimeros de proceso con su respectivo procedimiento y descripcidn que se encuentran
asociados a ese nimero de radicado.

En el espacio TIPO EVENTO muestra el ID de cargue y la lista de valores para elegir el tipo de

evento con el que se va a realizar el cargue, los diferentes tipos de eventos en los que se podra
categorizar son AUTO APERTURA, CIERRE, AUTO CARGOS, AUTO PRUEBAS, DECISION FINAL
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Una vez se ha escogido el tipo de evento se procede con la carga del expediente por medio de
los botones que se encuentran en la parte inferior de la pantalla los cuales se explican a
continuacion

o1/

Cargar Resumen “izualizar
Enpediente Expedients Expediente

Cargar Expediente: Este boton permite cargar en el sistema un expediente digitalizado y
asignarlo a un nuevo evento del proceso correspondiente o a un evento existente que no
tenga expedientes cargados.

Pantalla de Cargue: Al estar en la pantalla se muestra el proceso, procedimiento y el
evento al que se le va a realizar el cargue de los expedientes. Para realizar el cargue de las
imagenes se debe seleccionar la ruta con el botén que se encuentra al lado derecho del
campo “Ruta Imagen”

Por medio de este boton se da la ruta donde se encuentra ubicada la imagen. Se debe tener
en cuenta que el sistema solamente carga archivos de imagen con extension .jpg.
Estos archivos deben estar nombrados segln el nimero de expedientes que se vayan a cargar,
es decir, si se realizara cargue de 3 expedientes estas se deben llamar por ejemplo: foliol.jpg,
folio2.jpg, folio3.jpg.

La pantalla también cuenta con un campo en el que se debe especificar el nimero de archivos
(Imagenes o expedientes) que seran cargados para este evento, para el ejemplo anterior en el
que se digitalizaran 3 archivos entonces en este campo se debera colocar el nimero 3, por lo
tanto al dar la ruta de los expedientes basta con escoger el primer archivo, en este caso
foliol.jpg y el sistema ya entendera que debe cargar los otros dos archivos restantes para
completar el total de los 3 archivos.

La pantalla de cargue también cuenta con un botdn de instrucciones que a su vez sirve como
guia para que el usuario realice el proceso de cargue correctamente
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Datos Basicos Para Cargue
Ruta Imagen Hro Imagenes

|C\WUsers\db-system\Pictureslimg1.jpg | Instrucciones Cargar

il baten (..) imager

La estructura de los nombres de las imdgenes a cargar, deben ser enumeradas desde 1 hasta n.
Donde n serd el nimero de la imégen final a cargar.

templo:

IMG_EXP1LIPG

IMG_EXP2.IPG

IMG_EXP3_IPG

MIG_EXPAIPG

Bl usuario solo proporcionark al seleccionar la ruta, a imagen inicial, para el ejemplo:
IMG_EXP1.IPG

Filirada Ia anterior informacidn, el hacer clic Lyl imégenes.

Cuando se ha especificado la ruta de las imagenes y el niUmero de imagenes se procede a dar
clic en el botdn cargar y el sistema comenzara con el proceso de cargue mostrando un mensaje
informando que los expedientes han sido cargados, de igual manera el sistema asocia un Id de
Expediente de acuerdo al nimero de archivos que hayan sido cargados.
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Visualizar Expediente: Este botdn permite visualizar los expedientes que se han cargado
en el sistema de acuerdo al evento con el que se ha categorizado, se despliega una lista de
eventos y se escoge la opcidn evento que se quiera visualizar.

60




Manual De usuario
SIJUR
MODULO PROCESO DISCIPLINARIO PERSONAL MILITAR

Accit ditar Copsultar Blogue Registo Campoe Ayuda Ventana
& $ 200 GBS 4 dr PRl ?
e ey ]
9 'GENERACION DE REPORTE DE EXPEDIENTES
e
Escoja el Parametro Correspondiente
| unidsa Estado
B AUTD APERTURA hd
ro Radicado
¢ [ — -
I —j
fd =

. 1/
argar | | vis Resimen
expetiorcs| | Eipaberte] |Expedie

El sistema muestra los expedientes digitalizados en formato PDF y en el encabezado muestra la

Fuerza, el tipo de evento, codigo del proceso y etapa.
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~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

-
EJERCITO NACIONAL
AUTO DE CARGOS DIGITALIZADO

Fecha Emision del Reporte: 30 MAR 2015 Paginatde3
No. Proceso SIJUR: 1912 P C RIO

Iveutigacian Adveirirtrtes Mo, COTE00T. 2304

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

EJERCITO NACIONAL

Bogots D.C

Detro del Investigacén  Administrathva No. CDTE-007-2014
adefantacs coctra ks sefiores Sargento Primars  HENRY
ANTONIO RESTREPO ROJAS, Sargento Primero GERARDO
MARQUEZ GUERRERO, Sergento Viceprimero MAURICIO
MARTINEZ ALARCON y Sergento Vicenrimero HECTOR
SANTOS FERNANDEZ, por la presunts pérdida de materal ce
guerra del Bataidn de ASPC No. 16 *Tenierte WILLIAM RAMIREZ
SILVA", == nomért como Funclonano Instructor ol seficr Coroned
SAUL RICARDO ORTIZ BUSTOS.

No cbstante el sefice Coronel FEDERICO RICARDO GARCIA
RAMOS, mediane ofide No. O778MDN-CGFM-CE-DIVE-BR16-
CIM-41.1, redbido e dia 05 de fedrero ded afio en curso, nformd
qmdapdeﬁemuasmmmelmsoewmvm
por el funcenario comisionado debido a que fue trasladaco de la
Unidad, paro al parecer fue enviaco por errar & Comando de la
Décima Octava Brigada,

N evsluar |3 Investigaddn  Adminstratha Mo, 007/2014
adelartada con ocaskn de las presuntas Inconsistences de
muiocn, encentra este Despacho que @ B fedha no han Sco
mmmm:mm«ammfm
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Resumen Expediente: Este boton permite visualizar segin el proceso correspondiente,
el procedimiento y el evento, el historial de cargues realizados mostrando la fecha de
cargue, el usuario que realizo el cargue y el nimero de imagenes cargadas. De igual forma
totaliza la cantidad de expedientes que han sido cargados

Total Expedientca:

8. REPORTES

El Modulo Disciplinario Militar cuenta con una serie de reportes los cuales son generados en
formato PDF o algunos en formato Excel, para acceder a estos reportes se debe ingresar por el
menu que se encuentra en la parte superior de la pantalla y la opcion REPORTES.

Reportes Tablas Referenciales Ulilidades Salir

Hoja de Vida Proceso

Alarmas

Listado de Procesos 4
Mombres, Apellidos yd Cédula del Disciplinado
Total Personal mas Investigado 4
Total Indagaciones Preliminares r
Procesos Activos Procedimiento Ordinario
Procesos Activos Procedimiento Abreviado

Total Procesos por Tipo de Decisidn 4
Total Procesos por Tipo de Fallo r
Total Procesos por Faltay Uttima Actuacién 4
Procesos por Tipo de Sancidn 4
Procesos con Conductas DDHH y DIH

Listado Investigaciones Terminos Vencidos r

Cantidad de Procesos por Procedimiento

La generacion de los reportes se realiza con el siguiente botén:
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<

Generar
Reporte

A continuacidon se muestran algunos de los diferentes tipos de reportes que se encuentran
disponibles para el Modulo Disciplinario Militar.

8.1 REPORTE HOJA DE VIDA DEL PROCESO

4o (% 7

=ql HOJA DE VIDA DEL PROCE SO
Digits los Paramatros Cormaspondisntas.

(SR ey

Wamaro Proceso [1::

Este reporte se genera digitando el nimero del proceso y el botdn “Generar reporte” para
obtener el reporte en PDF

MINESTERSO DE DEFENSA NACIONAL
0

‘COMANDO GENERAL FUERZAS MLITARES
HOJA DE VIDA DEL PROCESO
Fechs Emisidn del Reporie: 73 0CT 2814 Pagina 1.de1
Process Unice 382
Unkdad Competents: COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES
INFORMACION DE LA QUEIA ]

Nolstcate kG Feculegsis  SguUsdad DSe DR feadece  Teskese Lo oo Dt

HESTORIO UNIAES GUEL

Fecta Liugats S it Fecra Beveers ) Lrvsat Bamna

8.2 REPORTE NUMERO DE PROCESOS POR ANO

Este reporte se encuentra ingresando al reporte Listado de Procesos y este despliega una serie
de reportes en donde se encuentra ubicado este.
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Reportes Tablas Referenciales Ulilidades Sal

Hoja de Vida Proceso
Alarmas

Listado de Procesos

Mombres, Apellidos y/é Cédula del Disciplinado
Total Personal mas Investigado

Total Indagaciones Preliminares

Procesos Activos Procedimiento COrdinario
Procesos Activos Procedimiento Abreviado
Total Procesos por Tipo de Decision

Total Brococn

por Tins do Calls

ir Ventana

Mimero de Procesos por Afio

Ndmero de Procesos por Tipo Hecho

¥ Listado de Procesos Activos

y Actuaciones Disciplinarias Activas

Listado de Procesos por Periodo de Tiempo
Medio que Dio Origen al Proceso

y Mimero de Procesos Iniciados

b T

Para generar este reporte se debe diligenciar los campos Unidad competente por medio de una
lista desplegable donde se puede realizar la busqueda de la unidad respectiva, adicional la
pantalla tiene el campo obligatorio “Tipo consulta” que se encuentra identificado con asterisco
(*) y permite elegir entre las opciones Jerarquica y Unica, diligenciar el campo Procedimiento, y

los campos fecha inicial y fecha final.

También se puede generar un reporte dejando los campos vacios a excepcion del campo
obligatorio que estd identificado con el (*) y el reporte se generara mostrando los datos que

estan asociados a este tipo de consulta.

accién Editar Gonsultar Blogue Reg

npo Ayuda Ventana

2SI B8 1 I s a4 e ?
=7
jl NUMERO DE PROCESOS POR ANO
sain
Digite los Parametros Correspendientes
Desting: [pantela 7]
Unidad Competente : | [ 1

“Tipo Consulta: -
Procedimiento : [ ]
Fecha Inicial : P

Fecha Final : (T ToER

“dg-mes-aaaa’}

‘da-mes-aaaa’)

A continuacion se presenta la forma en que se genera un reporte en formato PDF de acuerdo a
los diferentes parametros que se parametricen en la pantalla
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8.3

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Eﬁ?
COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES

NUMERO DE PROCESOS POR ARO
DESDE EL ARG HASTA EL ARG :

Fecha Emision del Reporte: 02 MAR 2015 Pagina 1 de 10

[Uridad Competente:
r—— GANTIDAD
CRDEARID

uradaa corm GENERAL FUERZAS MILITARES

Uridad caEm GENERAL FUERZAS MILITARES
FroceommenTo CANTIDAD
'

Uridad Competants: | GADYA - GFICINA DE ASUNTOS DISCIPLINARIDS ¥ ADMINISTRATIVDS
CANTIDAD

REPORTE NOMBRES, APELLIDOS Y/O CEDULA DEL DISCIPLINADO

Feportes Tablas Referenciales Utilidades Salir

Hoja de VWida Proceso

Alarmas

Listado de Procesos L4
d Cédula del Disciplinado

Total Personal mas Investigado L4

Tntal Indanarinnes Praliminaracs ]

Para generar este reporte se debe diligenciar los campos Unidad competente por medio de una
lista desplegable donde se puede realizar la blUsqueda de la unidad respectiva, adicional la
pantalla tiene el campo obligatorio “Tipo consulta” que se encuentra identificado con asterisco
(*) y permite elegir entre las opciones Jerarquica y Unica, diligenciar los campos Nombres,
Apellidos, Grado, cédula, Fecha de apertura y Fecha Final.
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También se puede generar un reporte dejando los campos vacios a excepcion del campo
obligatorio que estd identificado con el (*) y el reporte se generara mostrando los datos que
estan asociados a este tipo de consulta.

PROCESOS POR NOMBRES, APELLIDOS Y/O CEDULA DEL DISCIPLINADO

Digite los Parametros Correspondientes

Destino: |Pantala

Unidad Competente: | Il
“Tipo Consutta: |
Wombros: |
Apelidos |
arsdo: |

Cedui: [
Fecha Apertura ‘ (Formato ; ‘dd-mes-aaaa)
[t N— T )

Final :

A continuacion se presenta la forma en que se genera un reporte en formato PDF de acuerdo a
los diferentes parametros que se parametricen en la pantalla

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

e
EJERCITO NACIONAL

PROCESOS POR NOMBRES APELLIDOS ¥/0 CEDULA DEL DISCIPLINADO
DESDE EL ARO: HASTA EL ARO:

isién del Reporte: 04 MAR 2015 Pagina 1de7

Total de Frocesos por Unidad: 1
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8.4 REPORTE ALARMAS

Tablas Referenciales Utilidades Salir

Listado de Procesos r

hlamabkran Amallidaa ol A dola dal Fbiasinlinads

Para visualizar la informacion de este reporte se pueden insertar parametros de diferentes
formas, una de estas es formas es seleccionando el tipo consulta como “Unica” y clic en el
botdn “Generar Reporte”. Esta parametrizacion permitira ver todas las alarmas presentes para
la Fuerza que se haya elegido

a ’ ORA MNISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
I PEEEEKIDDIETT I a2
x| z i
@ k 5
] e
= FUERZA AEREA
1 ALARNAS
Digitefos Pardmetras Correspondientes
e Facha Emision el Repore: 06 FEBZVS Pagha 1 601
i Competec: »
%W z == TegEveris  Warmenia
“Tipo Consuta: s - win T Procsdimiento  Usuario SUUR Disciplinados Evento Alarmable il
wosums
4 RIGRUNL  PROCEOMENTO MLEVO_SUR FALOPRMERA  ZALD  ANTES
Precedmiento: CRONARO WETANCI
wsuaro: ] T RGMUNL  PROCEDMENTD  WLEVO SRR NOTRCACONFALD TS ANTES
N oRoNARO
® W o Fechatveris  Womenia
¢ | B) [Sn  rebiaso  Proceamento ussaro SR Discpinados oo amane R |
P
P Eed ‘ T MSTHO  PROCEDMENTO  NUEVD_SUR NOTFICACINFALLD 20 N2018  ANTES. ‘
(o ampos oo o (7 om s gaiorin crovAR

Otra parametrizacion que se puede realizar es seleccionando la unidad competente deseada y
dar clic en “Generar Reporte”. El reporte que se visualiza mostraria solamente las alarmas
presentes en la Fuerza elegida y en la Unidad competente seleccionada

e s — MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
OO X0 5B adrp
% PARMIETROS
¥ 7
FUERZA AEREA
ALARMAS
Digislos Pacimatros Correspondientss
oy FochaEmisinde Reporie: 0 FEB 2015 Pigina 1601
- T
Ay ————rry [ oo bl FogEraia  Wamert
T4 RIGTMGL PROGEDMENTO MUEVO_SUR WOTFCAGONFALD  Z7aats  ANTES
(] CRONARD PRERA RSTAVOA
M B RIGHAL  PROCEDMENTO  NUEVO_SUR FLOPNERA L AMES
cromamo nsTANGR
]
Ly
oo | o
| =
(Los campon saiago o0 [y s chigooi
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Otra parametrizacion que se puede realizar es ingresando el nimero SIJUR y dar clic en
“Generar Reporte”. El reporte que se visualiza mostraria solamente las alarmas presentes para

ese nimero de proceso

o Campo Anucs Yenana

CRIDNEET IR

4 ALARMAS
Digite los Parametros Correspondiontes
T
O -
“Tipo Consula: | o
o suuR: 119
Procedmiento: |
= -
e
4
= =

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

TG PROEDMENTO  WEVO_SUUR
ORoRaRO

PRINERA NSTANOA

A

be.....o

ruerzaseren

s
Focha Emisién del Reporte: 06 FEB 2015 Pigina 1 de 1

"

o o e s
B pr—— S pryre— l
‘we NOTFICACIONFALLD ~ 24WUNZDIS  ANTES ‘

La siguiente parametrizacion que se puede realizar es por medio del procedimiento, en este
caso se elige PROCEDIMIENTO ORDINARIO y el reporte que el sistema arroja solamente
muestra las alarmas que aplican para procedimiento ordinario.

44 P @@ ?

vninacompeeri: [ @
oo Consut: [ica

o sm: |

Procsderto: Fecceciers o
o[

Evento Alarmable : | [ |

fie

Fecha Emsiin del Reporte: 06 FEB 2015

MINISTERSO DE DEFENSA NACIONAL

Pigina 1 de1

oRonARD

NOTFCACONFALLO
PRIMERA ASTANCI

T T

K g r—— premres ey R

S v o e R o s e
e o

T T

[ s P wnarasan prerem Eronann e Ve |

[ 1S IZMSTS  PROCEDMENTO  NUEVO_SUUR s

TES. ‘

Otra parametrizacion que se puede realizar es ingresando el usuario y dar clic en “Generar
Reporte”. El reporte que se visualiza mostraria solamente las alarmas de los procesos que
fueron generados por este usuario. En este ejemplo el reporte muestra las alarmas para la FAC

cuyo usuario es "NUEVO_SIJUR".
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

12 < e b W iedcg il 2 3
4 s —
Digite los Parametros Comrespondientes. ALARMAS
o N — e
Unidad Competente : | []
o 2 L Sy ————rrY Oucpimass oA Bt oo
: n S e momere wensn P i s
Usuario: (ievo_Suon W RIGMUL PROCEDMENTO  NUEVO SUUR NOTRGACIONFALLD  27AA205  AWTES
e - S
(S L S e ——y P Do B e oo e
I — =l e ™ moms e weo s oroemymo wmoswres |
Otro tipo de reporte que se puede generar es seleccionando varios campos como por ejemplo
el procedimiento, el evento alarmable, el tipo consulta y clic en el botén “Generar Reporte”.
(Tener en cuenta que para poder desplegar la lista de valores de evento alarmable es
necesario haber escogido un procedimiento con anterioridad).
En este ejemplo éste reporte muestra las alarmas para la fuerza escogida cuyo procedimiento
es “Procedimiento Ordinario” y el evento alarmable es “Fallo Primera Instancia”.
s o o
= Dighe los Parémetros Comespondientes. ALARMAS
Deethcs [Fomats Fecha Emision dol Roporte: 06 FEB2015 Paginatde 1
Unidad Competente:  ACOHA - ACADEMIA COLOMBIANA DE HISTORIA AEREA
B —————r pe— v e e e |
‘ B AIGHIKL  PROGEDMENTD  WUEVD SR PO FERA 220 ANTES |
Evento Atsemabie : [£4 L0 prircra msTanc [
s
L |
gaaen
8.5 REPORTE PROCESOS EN CONSULTA
Este reporte se genera seleccionando la unidad competente o la fechas inicial y final de

apertura del proceso
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Accion Edfar Copsullar Blogue Begisko Campo Auda Yentana

OQI k| ¢ FL] T T o
At PROCESOS EN CONSULTA
j Digite los Parametros Correspondientes
-
Sestine: s
Unias Competents - [
Fecha wicu: T —
Focha Final (Formato : ‘dd-mes-sasa’)

El resultado del reporte que genera esta parametrizacion estd organizado por unidad
competente y los respectivos procesos que pertenezcan a esta. Arroja informacion de No de
caso SIJUR, No Radicado, Grado, Nombres, Apellidos, Fecha Apertura, Fecha Fallo Primera
Instancia, Fecha Consulta, Decision Consulta.

Al final de este reporte se muestra un listado por Unidad competente que muestra el nimero
de procesos relacionados con ésta Unidad y totaliza el nUmero de procesos.

ANISTERID DE OEFENSA RACIONAL

S ‘_ﬁ,,’
T [——
PRocE03 £ CONRULTA e oG
——— mora 1 a0 [ .
Feeha Emisién del Reporte: 04 MAR 2015 Pigina 1ded Feena Emisidn del Reperte: 04 MAR 2015 Pagna
o) *
e o e =

TACOTH - BATALLON OF CONUATE TERRETTRE o 1 FITIGT

Radieads

iR

i CompetanieT  §ARGR - BATAL
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9. TABLAS REFERENCIALES

Las tablas referenciales permiten hacer una estandarizacion de datos dentro del sistema, esto
solo lo puede hacer un usuario administrador funcional.

ALARMAS

Las alarmas, son notificaciones que se visualizaran al primer inicio de sesion en SIJUR segun la
parametrizacion realizada y, siempre y cuando cumpla con algunas condiciones. Mediante estas
alarmas, se informa a los funcionarios que los términos probatorios estan por cumplirse o,
tienen ciertos dias para decidir. Para generar estas alarmas, existe un job que se ejecuta todos
los dias a media noche.

La siguiente pantalla se visualiza al primer inicio de sesion del dia para cada uno de los
funcionarios seguin los procesos creados por el mismo.

Moédulo Disciplinario Personal Militar

9.1. PARAMETRIZACION DEL PROCESO

Para parametrizar las alarmas, se debe ingresar por la opcién Tablas
Referenciales/Parametrizacion del Proceso, se debe verificar la informacién para cada una de
las Fuerzas:

s Utilidades  Salir Ventana

Mormatividad (Ley)

Parametrizacion del Proceso
Parametrizacion de Alarmas
Parametrizacidn Dias Festivos
Cargos Funcionario
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e Y e
— o=
| — T S N - -

s ,

= -

R
=

R (Meses) gacses) O P M A T ipias wivses) (Dias Habises) Alarma

____Bip

Para realizar la parametrizacion se debe realizar el siguiente procedimiento

Identificar la etapa o procedimiento.

Identificar el evento.

chequear la opcion A, que es Alarmable

Ingresar la duracion de la alarma, es decir, por cuantos dias habiles se requiere que el

evento sea alarmable.

5. Se debe ingresar la frecuencia del evento, es decir durante el tiempo alarmable (tiempo de
la alarma) cada cuantos dias habiles se debe alarmar.

6. En momento de la alarma se toma como base la fecha final del evento, ya sea antes o

después de.

Bl

Por ejemplo: El evento Instruccién en etapa Preliminar tiene un término de seis meses, si el
proceso tiene como fecha de apertura el 10 de Agosto de 2014, la fecha final sera el 16 de
Febrero de 2015, si se ingres6 45 en tiempo de la alarma, y 5 en frecuencia, se alarma el 15,
22, 29 de diciembre de 2014, el 05, 12, 19, 26 de enero y 02, 09, 16 de febrero de 2015.

9.2, PARAMETRIZACION ALARMAS

9.2.1. PARAMETRIZACION DE ALARMAS EN LAS DIFERENTES ETAPAS O
PROCEDIMIENTOS

v" ETAPAS O PROCEDIMIENTOS

o UEJA

En la etapa Queja no cuenta con evento del procedimiento, por lo cual no existen forma de
alarmar.
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o JINDAGACION PRELIMINAR

El evento instruccion perteneciente a esta etapa tiene una duracién de seis meses:

&Gl [] TN
Preliminar
i reora o Compatnte
[z [ Tanc [ [ cervrmo o ruson oRun
oomK | Frocedencia | Fecha Prescripckin |1¢-<00 015
P " [T Oenpacho
cadh
Funsinain
- * Departamento [411470143 e [ -
-
ovapram
e
q i DECISION COMUNKCACONES ANDTATIONES.

Indagacion Preliminar.

Al crear el registro se crea el evento de Instruccion, el cual tiene una duracion de seis meses.

La fecha inicial de dicho evento es 16-AG0O-2014 y la fecha final 16-FEB-2015. Verificando la
parametrizacion, para esta fuerza ARC-Armada Nacional se identifica lo siguiente:

Nombre Evento UEIED  LHEEEED ) o o ULl T [
(Meses) (Meses)

ia Momento
{Dias Habiles) (Dias Habiles) Alarma

STRICCOI GRS SR V17T 7T R S e
Parametrizacion del Proceso: Indagacidn Preliminar — Instruccion

En este caso, con solo la creacidn del proceso no se alarmara ya que debe tener un Funcionario
Instruccion vigente, es decir, que dicho funcionario tenga fecha de terminacion nula.

NiroProceso  Hro Radicado

Fuera Unidad Etapa
[128 TESTI0 16.AG0-2014 | ARC. | i
-

Discpinadh

COMPETENTE  NSTRICCION

A

Indagacion Preliminar: Funcionario Instruccion Vigente

74



Manual De usuario
SIJUR
MODULO PROCESO DISCIPLINARIO PERSONAL MILITAR

En caso de que tenga varios funcionarios se tomara el Ultimo registro para verificacion.

Funcionarios

NeoProceso  WroRadicado  Fecha Apertura  fuerza Unicad. Eunpa
TesTio 184602014 ARC [CENTRO DE FUSION GRUN NOAGACION PRELMNAR

Indagacion Preliminar: Funcionarios Instruccion.

Si todos los funcionarios tienen fecha de terminacion, el evento ya no se alarmara.

Funcionarios

WroProcasa Mo Radksdo  Fecha Apertura Fuerza
[1z0 e 16-AGO-2014 | ARG

Unidadl Etapn
[centap ot FUSON Gaum (MDA GACON PRELMNAR

Ouspas

COWETENTE  nsTRUCCION

Indagacion Preliminar: Funcionarios Instruccion No Vigentes.

Si el proceso ya tiene fecha de cierre de instruccion, ya no se alarmara. Hay que tener en
cuenta que para cerrar la instruccién debe haber un funcionario competente. Deben ser claros
con esta informacion y decirles a los usuarios cual es la fecha de CIERRE que se debe digitar
para evitar la alarma, pues esta etapa no existe en la indagacién preliminar.|
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Facha imisial (12 Fes s Facha Finai |2 5262015

Indagacion Preliminar: Con fecha de Cierre de Instruccion.

o PROCEDIMIENTO ORDINARIO

Se alarmara en fallo de primera instancia y fallo de segunda.

Fallo de Primera Instancia: Para alarmar el fallo de primera instancia se debe tener
en cuenta que el proceso no tenga fallo ni decision.

Redicade  Radkado .
Process  Guela prelminar Fusiis Scnd Comprients

oon Procesenen | fochs Prascripeién
om Oespacho

- Fecha * (02 £he 2010 [ o Manicwe | u

? EVALIACON | COMUNCACKMES | ANOTACONES

Fecha Cierre Instruccion | Fecha imcial Facha Fst |
4 p— Rem
E p— facna

e » r -

Motia

Procedimiento Ordinario sin Decision

Ademas se realizan las siguientes validaciones:

Consultar si el evento alegatos de conclusion tiene fecha inicial, si la tiene se debera contar 20
dias habiles para calcular la fecha final del evento si el proceso tiene uno o dos disciplinados, si
tiene tres 0 mas, se contaran 40 dias habiles para calcular dicha fecha. Esta informacion se
consulta en el boton etapas:
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=

tremos Fecnamici  facn Fina

Procedimiento Ordinario. Alegatos de Conclusion.

Si el evento no tiene fecha de alegatos de conclusion, se realiza el conteo a partir de la fecha
que tenga el evento practica de pruebas. El tiempo probatorio serd de 50 dias habiles para uno
o dos disciplinados y 100 dias habiles para tres o mas disciplinados. Evento.

[t (B S— 1T iz ness1a [corm CrVion ADMNETRATIA [FROCECMENTS CATHARG:

Fechamicisl  Fedna Final

i@ |i0
umEn

e Facha Fecna

wm.jg

1
EEEER

Procedimiento Ordinario. Practica de Pruebas.

Fallo de segunda instancia: Después de que haya un fallo de primera instancia, si el proceso
tiene asignado un funcionario competente, contar 10 dias habiles para que se alarme faltando
10 dias con una frecuencia de dos dias habiles.

v PROCEDIMIENTO ABREVIADO

En este caso solo se alarma si no tiene Fallo de Unica Instancia. Para calcular la fecha del
evento se tomara la fecha de autorequerimiento (fecha de apertura) y se contaran 15 dias
habiles. Por ejemplo: para la Fuerza Aérea Colombiana existe la siguiente parametrizacion:

Tiempo Ampliacion Tiempo Alarma Frecuencia Momento
~EIIE B (Meses) (Meses) ©° © M AF Dias Habiles) (Dias Habiles) Alarma
[FALLO DE UNICA INSTANCIA! A S T T/ TH S R s, - |-

Procedimiento Abreviado. Parametrizacion del Proceso.
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Esto indica, que se debe alarmar durante los tres Gltimos dias a la fecha final del evento, por
ejemplo: si se existe un proceso como el que se muestra en la siguiente imagen, con fecha de
apertura 27-ENE-2015, debe alarmar el 13, 16 y 17 de Febrero.

& PR ity ) OO
Procedimionto Abreviado
Rmers  adeade (o [rvp—

Wro Ratwade * bl - L Focha Prescripeion Deapacne

..... Weehos
- rocha *
o~ Luow
s Bescrmin

e o e W

=
’?) commcacones || ANOTAGONES.

9.2.2. PARAMETRIZACION DE ALARMAS POR CORREO ELECTRONICO

Estas alarmas se pueden enviar por correo electronico, siempre y cuando estén parametrizadas
por la opcidn Tablas Referenciales/Parametrizacion de Alarmas:

ciales Utilidades Salir Ventana

Normatividad (Ley)
Parametrizacidn del Proceso

"8 Madula

Cargos Funcionario

Opcidn Tablas Referenciales/Parametrizacion de Alarmas

Se debe seleccionar el funcionario segun la Fuerza, ingresar una direccion de correo valido.

LA 25 B T

Codigo Mitar Urdng
[sresm [PERSONAL AGREGADG A COMANDO ARMADA EN EL EXTEROR
Dreccidn electrimicn Estan.

Tablas Referenciales/Parametrizacion de Alarmas.
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En el boton etapa, aparecen cada uno de los procedimientos:

PR IENTS ORDINARIO
PROCEDIMIENTO ABREVIADO

Etapas

Al seleccionar por ejemplo Indagacion Preliminar, aparecera Instruccion

22411024 [TRIBUNAL BUPEAIGR HILTAR
Direcaion Electrénicn
[CORRED@DABD Com [Activado

Evontos Alarmabios

Personas Alarmas.

Segun esta parametrizacion, al correo ingresado llegaran notificaciones de las instrucciones en
procesos que se alarmen en el dia.

9.3. PARAMETRIZACION DIAS FESTIVOS

El calculo de fechas seglin el nimero de dias habiles no cuenta sabados, domingos ni dias
festivos, es decir, si la fecha final del evento es 31 de diciembre de 2014, y los dias habiles de
la alarmar son 5 después de la fecha final del evento, la fecha sera el 08 de enero de 2015. Los
festivos se iran alimentando por el usuario en la opcion Tablas Referenciales/Parametrizacion
de Dias Festivos. Se debe ingresar la fecha y una breve descripcion del dia.
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9.4. CARGOS FUNCIONARIO

Seleccionamos la tabla referencial en este caso se toma de ejemplo la opcion Cargos
Funcionario

Luego de dar clic en la opcion se despliega la ventana Cargos Funcionario, la cual contiene un
codigo que es asignado automaticamente por el sistema en el momento de guardar el registro
y el nombre Cargo del Funcionario.

Para ingresar un nuevo Cargo de Funcionario, se debe ubicar en el ultimo registro dentro de la
pantalla.
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Presionamos la tecla ENTER para reservar el espacio para ingresar el nuevo registro. Ver
siguiente imagen.

Se debe digitar el nuevo Nombre de Cargo de Funcionario, en el campo correspondiente y
luego se registra dicho nombre, presionando el botdn guardar, en el momento de guardar el

nuevo registro se le asigna de manera automatica un codigo al nuevo Nombre de Cargo de
Funcionario.

9.5. TIPO HECHO

Seleccionamos la tabla referencial Tipo Hecho
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08 & w8

Luego de dar clic en la opcion se despliega la ventana Tipo Hecho, la cual contiene un cédigo
que es asignado automaticamente por el sistema en el momento de guardar la Clase Hecho
(DDHH, DIH) y el Nombre Tipo Hecho

:

51 [oecnos mausics ol e v memm |

Para ingresar un nuevo Tipo Hecho, se debe ubicar en el Gltimo registro dentro de la pantalla.
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m MALTRATOS

e RAOREND
ILACON 4 LOS DERECHOS D€ LO.
AOLAGON AL DEBDO PROCESD.
LACON AL DERECHO A LA HORR
VAOLACON AL DEREGHO A Lis N
\AOLACON AL DERECHO OE FEUND.
VIOLACON AL DERECHO DE UM REC

Presionamos la tecla ENTER para reservar el espacio para ingresar el nuevo registro. Ver
siguiente imagen.

[VILAZION A LOS DERECHDS OE L0
VIOLACION AL DEBDO PAOCESO
VELAZION AL DERECHD A LA HONR
VIOLACIOH AL DERECHD & LA BT
|VIGLAGION AL DERECHD DE REUNO.
VIOLACION AL DERECHO 0€ UN REC
VIOLACION DE DOWIGLO

Se debe seleccionar la nueva Clase Hecho y digitar el Nombre Tipo Hecho y luego presionar en
el boton guardar, momento en el cual se guarda el nuevo registro y se le asigna de manera
automatica un Cédigo.

9.6. TIPO MEDIO

Seleccionamos la tabla referencial Tipo Medio
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Luego de dar clic en la opcion se despliega la ventana Tipo Medio, la cual contiene un cédigo
que es asignado automaticamente por el sistema en el momento de guardar el Nombre Tipo
Fuente.

Si no hay espacios en blanco para ingresar nuevos nombres de tipo fuente, se debe ubicar en
el ultimo registro de la pantalla y dar un ENTER para reservar el espacio e ingresar el nuevo
registro.Luego de ingresar el nombre se presiona el botén guardar, momento en el cual se
guarda el nuevo registro y se le asigna de manera automatica un Cadigo.

9.7. TIPO PERSONA QUEJA

Seleccionamos la tabla referencial Tipo Persona Queja
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Luego de dar clic en la opcion se despliega la ventana Tipo Persona Queja, la cual contiene un
cddigo que es asignado automaticamente por el sistema en el momento de guardar el Nombre
Tipo Persona Queja.

Accién Eddar Copsultar Blogue Begisto Campo Ads Yentana

XN R T N
[ PEES
ﬂ Tipo Persona Queja

[anonmo

[oESPLAZADD
1 [AFRODECENDENTE
[DEFENSORES DE DERECHOS HUMANDS.
ones

NDGENA

Si no hay espacios en blanco para ingresar nuevos nombres de tipo persona queja, se debe
ubicar en el Ultimo registro de la pantalla y dar un ENTER para reservar el espacio e ingresar el
nuevo registro. Luego de ingresar el nombre se presiona el botdn guardar, momento en el cual
se guarda el nuevo registro y se le asigna de manera automatica un Cédigo.

9.8. TIPO PROCEDENCIA

Seleccionamos la tabla referencial Tipo Procedencia
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Brocesos Digitalzacén Consultas Reportes Tatl les Ubiidades Salr Ventana

BN

Barametizacion de Alamas
Barametizacién Diss Festivos

Gargos Funcionario
Tipo Hecha

Médulo Dis.:::..... | Personal Militar

Tipe

Tipo Sancion
Tipo Funclonarios
Tio Decisianes weral
Cargue De Ayudas.
Brusba webuat
Qvos Tipos

Luego de dar clic en la opcion se despliega la ventana Tipo Procedencia, la cual contiene un

cddigo que es asignado automaticamente por el sistema en el momento de guardar el Nombre
Tipo Procedencia.

Acadn Eonar C Blogus Regito Campo Aca Ventana

O ¢ L 4 rwidded ?
(== Tipo de Pr FEE
ﬂ! Tipo Procedancia

Cadigo Nombre Tipo Procedencis

2 OTRAS UKDADES LT
g PERSONAL

=)

[VICEPRESDENCIA

0 PRESDENCI

Si no hay espacios en blanco para ingresar nuevos nombres de tipo procedencia, se debe
ubicar en el Gltimo registro de la pantalla y dar un ENTER para reservar el espacio e ingresar el
nuevo registro. Luego de ingresar el nombre se presiona el botén guardar, momento en el cual
se guarda el nuevo registro y se le asigna de manera automatica un Cédigo.

9.9. TIPO RECURSO

Seleccionamos la tabla referencial Tipo Recurso
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Luego de dar clic en la opcién se despliega la ventana Tipo Recurso, la cual contiene un cédigo
que es asignado automaticamente por el sistema en el momento de guardar el Nombre Tipo
Recurso.

Eh
FOSCION SUBSDO0 APELACON

13 [consuLTa.

Si no hay espacios en blanco para ingresar nuevos nombres de tipo recurso, se debe ubicar en
el Ultimo registro de la pantalla y dar un ENTER para reservar el espacio e ingresar el nuevo
registro. Luego de ingresar el nombre se presiona el botén guardar, momento en el cual se
guarda el nuevo registro y se le asigna de manera automatica un Codigo.

9.10. TIPO SANCION

Seleccionamos la tabla referencial Tipo Sancién
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Modulo Dis:

(&)

MINDEFENSA

o5 Utiidades Salr Ventana

tormatiidad (Ley)
‘Paramelrizacién del Proceso
Parametrizacion de Alarmas
Barametrizacion Dias Festhvos
Cargos Funcionanio

Tipo Hecho

Tipo Medio

Tipo Persona Cusja

Tipo Procedencia

Tipo Recurso

Tipo Sancion

Tipo Funcionarios.

Tipo Deasiones

Gargue De Ajudas

Prueba Webutl

Quros Tigos

& %

Personal Militar

heral

2
e

e

Luego de dar clic en la opcion se despliega la ventana Tipo Sancidn, la cual contiene un cédigo
que es asignado automaticamente por el sistema en el momento de guardar el Nombre Tipo

Sancion.

Tipo Sancion

Nombre Tipo Sancidn

[SusFENSIDR

[AtPa SO SRLE
[REPAERSIO SEvERa

[REPRENSION FORMAL

[SUSPENSION paRa EiERCER

Si no hay espacios en blanco para ingresar nuevos nombres de tipo sancion, se debe ubicar en
el Ultimo registro de la pantalla y dar un ENTER para reservar el espacio e ingresar el nuevo
registro. Luego de ingresar el nombre se presiona el botdn guardar, momento en el cual se
guarda el nuevo registro y se le asigna de manera automatica un Cadigo.

9.11. TIPO FUNCIONARIOS

Seleccionamos la tabla referencial Tipo Funcionarios
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Procesos Digltaizacién Consultas Beportes Tao 5 Uhdades Salir Ventana

Normathidad RLey)
Parametrzacién el Proceso
Parametrizacion de Alarmas
Barametrizacién Dias Festivos
Cargos Fundianano

Twpo Hecho

Modulo Disr... Personal Militar

Tipo Procadencia
Tivo Recurso
Tipo Sancon

Tibo Fundionaros
Tipo Deasiones 12’“’
Cargue De Ayudas
Pruesa Webatl
Qtros Tipos

& & oW

RS
MINDEFENSA

Luego de dar clic en la opcion se despliega la ventana Tipo Funcionarios, la cual contiene un
codigo que es asignado automaticamente por el sistema en el momento de guardar el Nombre
Tipo Funcionario.

dilar Copsultar Blogue Registo Campa Awda Yenlana

<@ b y & KT TN )
[ FEE] =
sai Tipo Funcionario
Cadigo MNombre Tipo Funcionaria

[E—

[E[comsonaoc para putaas

[ FUNCONARID COMPETENTE

[ FUNCONARE NSTRUCCON

1o IEFE OFICHA DSCPLARA

[

[

| ]

—

Si no hay espacios en blanco para ingresar nuevos nombres de tipo funcionarios, se debe
ubicar en el dltimo registro de la pantalla y dar un ENTER para reservar el espacio e ingresar el
nuevo registro. Luego de ingresar el nombre se presiona el botdn guardar, momento en el cual
se guarda el nuevo registro y se le asigna de manera automatica un Cddigo.

9.12. TIPO DECISIONES

Seleccionamos la tabla referencial Tipo Decisiones.
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jtalacién Consullas Bepartes Iabias Refersnosies USiGades Sokr Ventana

WNormabadad (Ley)
Parametizacién del Proceso
Parametizacion de Alarmas
Parametizacién Dias Festvos
Cargos Funcionario

Tipo Hecho

Modulo Disczr...

Tigo Procecencia

Brocesos Dot

sciplinario Personal Miltar

Luego de dar clic en la opcion se despliega la ventana Tipo Decisidn, la cual contiene una
Etapa, un Tipo y un Nombre para diligenciar.

[ouesns.

Tipa nombra

[ PRoceowEwOABREVMOO
DECION PORPROCESD | IJNDAGACION PRELINAR
| FOR PROCESD RENTR POR COMPETENCIA

\ POR PROCESD [ APERTURA BVESTIRATION FORMAL
nELTPD 5UTO D€ RECHAZO

Si no hay espacios en blanco para ingresar nueva informacion, se debe ubicar en el Ultimo
registro de la pantalla y dar un ENTER para reservar el espacio e ingresar el nuevo registro.
Luego de ingresar la informacion se presiona el botdn guardar, momento en el cual se guarda

el nuevo registro en el sistema. Para saltar de etapas se usan los botones azules de siguiente y
atras ubicados en la parte superior de la pantalla.

9.13. CARGUE DE AYUDAS

Seleccionamos la tabla referencial Cargue de Ayudas
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Luego de dar clic en la opcidn se despliega la ventana Cargue de Ayudas, la cual contiene
varios campos para diligenciar y posteriormente oprimir el boton de guardar.
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[FORMATO AUTO APERTURA NDAGACION PRELIMINAR EN AVERIGUACIDN 143 W2

Para navegar entre las ayudas creadas se usan los botones azules de siguiente y atras ubicados
en la parte superior de la pantalla.

10. UTILIDADES

La funcionalidad de utilidades permite realizar cambio de clave al usuario por medio de la
siguiente pantalla, cuando se ingresa a la pantalla de cambio de clave el sistema muestra un
mensaje donde solicita que la contrasefia debe tener caracteres alfanuméricos y debe ser
minimo de 8 caracteres.
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xma SIJUR

JATEMCION! La contrasefia debe contener caracteres
alfanumeéricos (letras y nimeros), y debe ser minimo de
8 caracteres.
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