COMANDO GENERAL DE LAS FFMM

SISTEMA JURIDICO

SIJUR

MANUAL DE USUARIO

MODULO PROCESOS ADMINISTRATIVOS

8 o
T
8 &
& B

=
<
23
=

Febrero de 2011



Manual De usuario
SIJUR
MODULO PROCESO$ ADMINISTRATIVOS

u b wWN =

6

INDICE
DESCRIPCION DEL DOCUMENTO........ooovseemierrenssssmsessesssssmsessessssssmessessssssnesenes 3
SITUR = CQUE ES?...eoeeeoeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeee e e e s esese e e esse e s ees e s eeseees e eeseeenens 3
COMPONENTES ..o s e s s s s s s st e s s e s s s ees s es e s sseeenes 3
MODULO PROCESOS ADMINISTRATIVOS. ......oooveveeveeeeeeeeeeeseeeesseeseeesessesseeee 3
CONCEPTOS GENERALES.......coooveoeeeeeee oo eeeeeesesses e eseesse s ssees s es s ssees s es s 3
5.1 CONEXION ... eee e s s e s e e s ee s e s e s ee s ee e seee s s e seen s en e 3
5.2 MODULOS .......oovoeeeeeeeeeee oo eee e s s s s e eee s e es e s ee s ee e s et en e es e s en e 5
5.3  MODULO PROCESO ADMINISTRATIVOS .......ooeeoveoeeeeeeeeeeeeeeeesreeeseesessees e, 6
5.4  COMPONENTES PANTALLA ......ooooveeoeeeeeseeeeeeeeee e sees s sesesesss s s 7
PROGCESO ........ooveeeeeeeeeeeeeesee e e e e e s s e s s s e s e st ss s s s e s s s s as s 17

6.1  REGISTRO DE INFORMACION: ..ottt 17




Manual De usuario
SIJUR
MODULO PROCESO$ ADMINISTRATIVOS

1 DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

El objetivo de este manual es describir en forma general las opciones disefadas vy
desarrolladas para el Médulo del PROCESOS ADMINISTRATIVOS, los conceptos basicos que el
usuario debe conocer y posteriormente familiarizarse, las caracteristicas de las pantallas, los
blogues de datos, los campos de ingreso de informacion y una serie de conceptos que son
importantes para el uso adecuado de este sistema.

2 SIJUR - éQUE ES?

El Sistema de Informacion Juridica “SIJUR” permite la integracion de la informacion Juridica de
las Fuerzas en materia Disciplinaria, Administrativa y Penal.

3 COMPONENTES

Este sistema esta conformado por subsistemas o mddulos:

e Modulo Militar
Mddulo Civil
Modulo Administrativo
Mddulo Penal
Modulo Derechos Humanos

e Mddulo Seguridad

Cada uno de ellos con opciones disefnadas para el registro, actualizacion, consulta y control de
la informacion Juridica de las Fuerzas.

4 MODULO PROCESOS ADMINISTRATIVOS

En este modulo se registran los procesos administrativos que se adelantan al personal militar
vinculado a las fuerzas militares

5 CONCEPTOS GENERALES

El Sistema de Informacion Juridica esta desarrollado utilizando RDBMS ORACLE, una de las
mejores herramientas de Gestion de Base de Datos y ambiente Web, garantizando completa
conectividad y seguridad.

5.1 CONEXION

El ambiente de trabajo Web requiere la utilizacion de un navegador Internet (Iexplore, Mozilla,
Opera), las caracteristicas de la pantalla de conexion son las siguientes:
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A cada uno de los usuarios de este sistema de informacion se les asignara una clave de
acceso con su contrasefa, esta clave es personal e intransferible, y le permite de acuerdo a
su funciones laborales, el ingreso, registro, modificacion y consulta de la informacion.

5.2 MODULOS

Luego de autenticarse, se despliega la pantalla de Médulos del SIJUR:

Moédulo
Procesos
Administrativos

Esta pantalla permite el acceso a cada uno de los Médulos componentes del SIJUR.
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5.3 MODULO PROCESO ADMINISTRATIVOS

Al hacer clic en el boton de MODULO PROCESOS ADMINISTRATIVOS, se despliega la
pantalla de seleccion de Fuerzas, en la cual el usuario indicara la Fuerza que utilizara
para el registro de informacion, cabe aclarar que el Mddulo Penal permite el acceso a la
informacion de las multiples fuerzas. En la parte superior de la pantalla se despliega el
Menu de Opciones.

B Or~-'. Leveloper Forms Runtime - Web

Modulo Procesos Administrativos

Fuerzas

_Registro: 11
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5.4 COMPONENTES PANTALLA

Cada opcion seleccionada permite el despliegue de pantallas con los siguientes
componentes:

IR T T R e Barra de
B J— Acciones
a WroRadicado | Fecha Prescripeidn | Despacho |
(et Fecmdpertural |
0 T e S -
Lugar | Cuantia [ | walor | (@,000,000.00) . .
— Escritorio
x| Botones
de Accion _# —
| Campos
Barra de
Mensajes

e Titulo: cada pantalla aparece identificada con un titulo pertinente con la
actividad realizada.

e Barra de acciones, corresponde a botones (iconos) con acciones especificas
sobre los registros, por ejemplo, crear registro, eliminar registro, consultar,
grabar, salir. La descripcion de cada uno de estos botones se observa en el
grafico (mas abajo).

e Escritorio: es el espacio donde se encuentran distribuidos los campos de
informacién. Las pantallas del Sistema de Informacién SIJUR han sido disefiadas
siguiendo estandares de programaciéon que faciliten un acceso oportuno a la
informacion, que sean agradables a la vista y principalmente una distribucion
adecuada de la informacion desplegada.

e Campos: son casillas donde el usuario puede registrar o consultar informacion.
Existen campos de diferentes tipos:

o Campos de Texto: permiten el ingreso de informacion numérica,
alfanumérica o de fecha.
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Hro Radicado *

o _Campos de Despliegue: se identifican claramente ya que estan en color
gris claro (plomo), en ellos se presenta la informacion sin permitir su
modificacién.

Fuerza

CGFM |

o Campos de Chegueo: son casillas que permiten sefialar si un dato se
requiere.

poHH [

oH [

o Campos Boton:. permiten realizar acciones especificas y asociadas al
campo que acompafian (listas de valores, despliegue de pantallas,
calendario, etc.).

Municipio | .

Botones de accidn, son botones ubicados en la parte izquierda de la pantalla,
permiten el despliegue de ventanas para el registro de informacion
complementaria a la actividad, realizar acciones como despliegue de temas de
ayuda, o salir de la pantalla y los Gltimos permiten la navegacion sugerida dentro
del proceso. Mas adelante se explican cada uno estos botones.
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?‘G}’: Funcionarios: Despliega informacién general funcionario(s) que
e 8 interviene en el proceso
Funzionarios
5
Py Disciplinado: Despliega informacion general del presunto(s)
Disciplinado investigado(s).
gl Ayuda: Despliega los temas de ayuda.
S alir Salir: Cerrar y salir de la pantalla

e Formato De la fecha: En los campos que se solicitan las fechas se deben
registrar dos nimeros para el dia, las tres primeras letras en mayUsculas para el
mes y los cuatro nimeros del afo, separados por guiones y sin dejas espacios.
Si la fecha se encuentra mal digitada, la aplicacion no permite continuar con los
registros. Ejemplo: 15-SEP-2010

Fecha Llegada

01-EME-1997

Otros componentes que encontramos en las pantallas del Médulo Penal son:

GE IR NN I GBS 4 4 r Pl ?

\_ ]

[ Edicién ] [ Consulta ] [ Desplazamiento ] Bloquear
Imprimir
Pantalla

Reaistro

Insertar
Reaistro

Borrar
Reaistro

En las pantallas de ingreso de informacidén se encuentra una barra de botones, cada
botdn posee una funcionalidad especifica: Grabar, Imprimir Pantalla, Salir de la Pantalla,
Edicién: Cortar, Copiar y Pegar, Consulta: Entrar, Ejecutar y Cancelar, Desplazamiento:
Bloque de Datos Anterior, Registro Anterior, Registro Siguiente y Bloque de Datos
Siguiente; Insertar Registro, Eliminar Registro, Bloquear Registro, Ayuda sobre Registro o
Campo.
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SIJUR

DISTRIBUCION DE TECLAS

Himero Proceso  Fuerza

Unidad Competente:

Lugar |

eclas
Caracteristicas
alie Bien Afectado

Funcidn

e Y

| Clave

Abaio

Dawn

RESUELYE

Decisitn
Resuelve Fech

{ ||

Motivo

Actualizar Registro
Arrina

Auda

Blogue Anterior
Blogue Siguiente
Borrar Registro
Campo Anterior
Desplazar Aajo
Desplazar Ariba
Duplicar Gampo
Duplicar Registro

cti+U

up

Cti+H
Shift+PageUp
Shift+PageDown
cti+Up
Shift+Tah

PageDown
PageUn
Shift+F5
Shift+F6

b [ | e | || ]
= Hro Radicado {:}‘ Fecha Prescripcion [:] Despacho
o | e — 1) Ayuda
i e 2) Teclas
& Fecha : I Municipio | | |

3) Vent

Las teclas de funcion al igual que la combinacion de teclas definidas poseen una
configuracion especifica, dicha distribucién se puede consultar a través de la opcion del
menu de la pantalla y seleccionando luego Ayuda y posteriormente Teclas (Keys).
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LISTAS DE VALORES

Oracle Developer Forms Runtime - Web — ol x|
Ac Editar a
SN 44> P bl ?
(=] A
0 Informativo Administrativo
-
Hiimero Proceso Fuerza Unidad Competente
o e
a Hro Radicado i Fecha Prescripcion Despacho -
Inculpado Fecha Apertura

Hechos
O Fecha * Departamento 1 Municipio | |
Ayuta

Lugar Cual | |

£ Carsctatoias

salir Bien Afectado
RESUELVE
Decisién Remision
Resuelve Fecha Unidad
] ATLANTICO
BOLIVAR
Motivo

CALDAS
CAQUETA
CASANARE
CAUCA
CESAR

CLNNINAMAR A =

Kl
Busear Aceptar || Cancelar

Las listas de valores son un tipo de ayuda de datos a ingresar en los campos donde estan
activas, estas permiten la validacion de la informacion indicada por el usuario. Los campos
que poseen esta ayuda se identifican a través del mensaje Lista de Valores desplegado en

la barra de mensajes, igualmente, frente a cada campo aparece un botén de despliegue de
estas listas.
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AYUDA

(= Oracle Application Server Forms Services - Windows Internet Explorer proporcionado por CGFM

ﬁg-v |&] Frep:icier cqfa.col: et ¥ [¢2][x]| [@Ena

Archivo  Edicién  ver Favoritos  Herramiertas  Ayuda

i Favoritos | g5 (@8 Siios sugeridos - @) Galeria de web Slice ~ ] Google SketchUp 6

| @ oracle appiication Server Forms Services 1 - [ den - Pagina v Seguridad v Herramientas ~ @@+

=
e e y—

E-GUEJAS

A-INDAG ACION PRELIMINAR e

E-INYESTIGACION FORMAL

Eb-FROCEDIMIENTO ABREVIADO \

~ 1) Temas
PRESENT& HECHOS DE INSUBK_
"]
1 = u

O ——— TSR E TR ;

Abriendo http:fditel-sijur-4. cof

12132622b82¢ 174dad5F914966baafcdSF59ab8E62 % Inkranet local S - ®i00% v

La ayuda incorporada en las pantallas del Médulo Penal permite el despliegue de items
relacionados con la funcionalidad de la pantalla, para su despliegue el usuario debe
presionar el boton Ayuda.

ALERTAS

B Oracle Developer Forms Runtime - Web

Gl @ ?

Unided Compatete
| |
ﬂ Hro Radicada Fecha Prescripeiin Despacho.
Incyipato. Fecha Aperturg 1110201
(=
el = S = .
Lugar Cuaaitia B v 0,008,000,
5‘ Caracteristicas
a e Atectato
rEsEYE
Decisin
Remkn
x
Motivo

fecha de apeura na pueds ser mayar que ks
il
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Cuando se presentan errores en el ingreso o validacion de informacion, el sistema
automaticamente despliega mensajes informativos donde se orienta al usuario respecto a la
presencia de errores para que realice las correcciones pertinentes.

MODO CONSULTA - ACTIVAR CONSULTA

B Oracle Developer Forms Runtime - Wel

Aceidn Editar Gop

Informativo Admil
Himero Procesa

Hro Radicado
Inculpado Fecha Apertura

esc .
Hechos
@ Fecha " Departamento 0 Municipio | [ ]
Syuda

tugar | Cuantia | B vaior (0,000,000.00)

ﬂ Garacteristicas

Salic Bien Afectado

RESUELVE |

Decisin Remisidn
Resuelve Fecha Unidad
[ [l | [ |

Motivo

Fecha Cargo

Para el acceso de informacién registrada previamente, el usuario ha de utilizar el modo

Consulta, en este se utilizan tres botones ubicados en la barra de botones de accién: Entrar

Consulta (Enter-Query), Ejecutar Consulta (Execute-Query) y Cancelar Consulta (Cancel-

Query). La forma de utilizarlo es la siguiente:

1) Ubicarse en el bloque de datos sobre el cual se realizard la consulta (por ejemplo No.
Proceso de la pantalla anterior).

2) Presionar el boton Entrar Consulta (Enter-Query). Inmediatamente la pantalla se coloca en
Modo Consulta (ver siguiente pantalla).
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MODO CONSULTA - ACTIVAR CONSULTA

B Oracle Developer Forms Runtime - Web

Euitar

@&Hwéj a4 byl ?

ana

Informativo Administrativo
cadd Hamero Proceso  Fuerza Unidad Competente
Funcionariss Exc
ﬁ Hro Radicado i Fecha Prescripcion
L)
] | S — Modo Consulta
Hechos
9 Fecha * Departamento [ Municipio [ |
syuda -
| s | Cuantia | B ovaer [ econon
ﬂl Caracteristicas
33l Bien Afectado
RESUELVE |
Decisign Remision
Resuelve Fecha Unidad
[ [ || { [ |

Maotivo

3) Luego el usuario ingresara parametros de consulta, utilizando para esto los campos del

bloque seleccionado para la consulta. Se puede utilizar el caracter % como comodin, es
decir, este reemplazara los caracteres que conforman el contenido del campo seleccionado
(por ejemplo en el campo Consecutivo que tiene longitud de 7 Caracteres, se podria utilizar
%8, el comodin % reemplazara los Caracteres antes del niUmero 8, como resultado se
consultaran los registros con Consecutivo 0000008, 0000018, 0000028, etc.
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MODO CONSULTA - CRITERIO DE CONSULTA

1 Criterio de

{ (0,000,000.00)

Consulta

4) Para ejecutar la consulta se debe presionar el boton Ejecutar Consulta (Execute-Query).
5) Para cancelar la consulta se debe presionar el botén Cancelar Consulta (Cancel-Query).
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MODO CONSULTA - EJECUTAR CONSULTA

le Developer Forms Runtime - Web

_ ol x|
ORACLE

| eded 0 7

Informative Administras
Fuerza
[Esc

Unidad Competente
CEAYG -|AVUDANT\A GEMERAL COMANDO EJERCITO

Fecha Prescripeién |21-M4-2014 Despacho

Himero Proceso

4

Funeionaries

a Hro Radicada
Inculpado Fecha Apertura (16-JUN-2003
Hechos
9 Fecha [1aev-2008 | Dbpartamento CLNDNAMARCA | Municipio [EOGOTA D.C [ ] Resultado
fya Lugar [CARRERA 66 NP, 57C-02 BARRIO . wGAS Cuantia [D£ 1 & 123wy [ yaror T nao0e00.00)

Caracteristicas | " CHICHLO TOVOTA LAND CRUISER §OLOR VERDE OSCURO MODELO 1990 PLACA BFD-937 MOTOR N, 3F0261229, CHASIS ¥

Bien Afectado | SERIRE N°. FU70001 3644

Salir

B

RESUELVE | Cierra Modo
Decisidn Consulta —

[
Motivo Fecha Cargo

Resuelve

6) Se despliega la informacion de acuerdo a los criterios de consulta establecidos.
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6 PROCESO

6.1 REGISTRO DE INFORMACION:

Se registra la informacidon que solicita el aplicativo, seleccionando la informacién de las
tablas de valores en los campos correspondientes 6 registrando los campos, asi:

v Informativo Administrativo.

Informativo Administrativo
Himero Proceso Fuerza Unidad Competente
1 CGFM

Nro Radicado |9 Fecha Prescripeion Despacho

Fecha Apertura (12-DIC-1396

1. Los campos en color gris como nimero de proceso, fuerza no se diligencian
inicialmente.

Unidad: Se debe seleccionar la unidad competente

Nro Radicado: Se debe registrar el nimero de radicado.

Fecha : Se ingresa la fecha apertura

Despacho: En el campo de despacho se debe seleccionar (SI o NO) es decir si
el proceso se encuentra en el despacho 0 no

AN

v'  Informacion de los hechos:

Hechos

Fecha |14-hAv-1335 : Departamento METL Municipio |¥ILLAYICENCIO

Lugar |SEXTA ERIGADA Cuantia Valor (0,000,000.00)
Ll £ -

Caracteristicas T4 CONTRA EL HOMOR MILITAR, INFRACCION LITERAL D ART. 184 DECRETO B5/89

Bien Afectado

6. Fecha: Se coloca la fecha de los hechos,

7. Departamento y municipio: Se selecciona el departamento utilizando la lista
de valores al igual que el municipio.

8. Lugar: Se registra el lugar de los hechos

9. Cuantia: Se selecciona de la lista el valor del bien afectado, que puede ser:

De 1 a 123 SMLMV
De 123 a 246 SMLMV
Solo 246 SMLMV

De 246 a 320 SMLMV
De 320 a 500 SMLMV

O O O O O

10. Ingresar el valor en nimeros del bien afectado
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11. Se describe brevemente las caracteristicas del bien afectado

v' Informacion de los funcionarios:

A Gl
£q #

Funcion ari oz

En los campos grises, no se debe diligenciar la informacion ya que el sistema automaticamente la
trae del registro anterior.

v Funcionario competente.

Funcionarios

Hro Proceso  Hro Radicado  Fecha Apertura Fuerza Unidad

|4 007-2009 16-JUn- 2009 EJC ANUDANTIS GEMERAL COMANDO EJERCITO
COMPETENTE l INSTRUCCION FISCAL TRASLADOC AL FISCAL
Gr Cedula Unidad Apellidos ¥y Hombres Fecha Fecha Motivo

Asignacién  Terminacién

BPERTURA INFORMATIVG

12. Cargo: Seleccione de la lista el cargo correspondiente al funcionario, el cual
puede ser: Asesor juridico, cargo uno, cargo dos, cargo tres, jefe de oficina
control disciplinario é personero.

13. Nombre y apellidos: Seleccione de la lista el nombre y apellidos del funcionario
y automaticamente el sistema traerd los datos basicos como Grado, cedula y
unidad.

14. Ingrese la fecha de asignacion

15. La fecha de terminacidn sera ingresada cuando termine el proceso.

16. Ingrese el motivo de terminacion.
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v’ Comisionado para pruebas:

Funcionarios

Hro Proceso Hro Apertura Fecha Apertura Fuerza Unidad Etapa
| ERROR ER MOMERE DE
COMPETERNTE COMISIONADD PARS PRUEBAS | COMISIOMNADD PARAE MOTIFICAR
Fecha Fecha Fecha Lugar
Tipo Cargo Cedula Unidad Apellidos y Hombres Envio Terminacién Regreso
o i [ I I I [ 1 [ &=
| | |l I | . I | |
| | ] [ [ | [ [ - ]
| | .l | | .l | | -_ Irstruccidn
| | m I | m I | |2

17. Tipo: Seleccione el tipo de funcionario, si es empleado 6 particular.

18. Cargo: Seleccione de la tabla de valores el cargo del funcionario competente.

19. Nombre y apellidos: Seleccione de la lista el nombre y apellidos del funcionario
y automaticamente el sistema traera los datos basicos como Grado, cedula y
unidad.

20. Fecha de envio, Fecha de terminacion y fecha de regreso: Ingrese las
fechas solicitadas

21. Lugar: Seleccione el lugar utilizando la tabla de valores.

22. Instruccion: De clic en el botdn instruccion en cual abre una ventana para
ingresar la fecha inicial y fecha final de instruccion.

v’ Comisionado para Notificar.

Funcionarios

Hro Proceso  Hro Apertura  Fecha Apertura Fuerza Unidad Etapa
[ [ [ ERROR EM MOMBRE DE |

COMPETENTE COMISIONADD PARA PRUEEBAS  COMISIONADO PARA MOTIFICAR l

Cargo Fecha Envio

VI B

23. Cargo: Seleccione de la tabla de valores el cargo del comisionado para notificar.
24. Fecha de envio: Ingrese las fechas solicitadas
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v Informacion sobre el disciplinado 0 disciplinados:

Para ingresar esta informacion se debe dar clic en el botdn ubicado en la parte izquierda de la
pantalla
Al

Disciplinada

El sistema automaticamente trae los datos del proceso iniciado, como Numero del proceso, Numero
de radicado, fecha de apertura, fuerza y unidad

Disciplinado
Hro Proceso Hro Radicado Fecha Apertura Fuerza Etapa
‘382 |1 05-ABR-1996 CGRM DEPARTAMENTC MANTEMIMIENTO IMDAGACION PRELIMIMAR

v’ Informacion del implicado:

Implicado | = 0nOCID0 -
Unidad Hechos
Fuerza Gr  Cédula Apellidos y Hombres Act Unidad Fuerza Sigla
BIC [ C3 s0887  CUBLLOSORTIZFREDY [ NopPR ._ -
| || | m | |
| | | | [l | I | |
[ [ | [ | | [l [
[ . [ — I — || ml &

1. El sistema tiene predefinido el campo IMPLICADO como “En averiguacion” , debemos
seleccionar la opcidn conocido para poder diligenciar la informacion:

Disciplinado
Hro Proceso Hro Radicado Fecha Apertura
|a62 h DB-2ER-1996  |CGF

EM AVERIGUAZION
Implicado [ e -

2. Una vez se ha seleccionado el campo anterior, pasamos a desplegar la lista de valores para
seleccionar el nombre del implicado o implicados, en el botdon de “apellidos y nombres”,
automaticamente el sistema trae los datos de grado, cedula, unidad actual, si esta activo o
no.

3. Enlos campos de unidad de los hechos seleccione con la llista desplegable la fuerza ya la
sigla.

4. De clic en guardar.
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v’ Informacion de los apoderados:

Para ingresar esta informacion debemos seleccionar el implicado y luego ingresar la informacién del
apoderado correspondiente.

AFODERADOS l BIENES AFECTADOS FALLO POE RO MOTIFICACIONES

Apellidos Hombres Cedula E_mail Telefono Direccion Tarjeta Tipo Personeria Fecha Asignacion
1 1 ¥ | ) [ = _|=
| | | | | | | |
| | | | | | | | | I
| | | | | | | | | I
| | | | | | | | | =

5. Ingrese los datos del apoderado como son apellidos, nhombres, numero de cedula, numero
de tarjeta profesional, direccion, teléfono, E — mail, si es persona juridica o no.

6. En el campo TIPO, seleccione si el apoderado es de oficio o de confianza, defensor publico
0 defensor Militar.

Fyw_Ahhreviation
0

COMFIARZA
DEFEMSOR PUBLICO

DEFEMSORIA MILITAR

7. Seleccione si 0 no en personeria, es decir, si proviene de la personeria o no
8. Ingrese la fecha de asignacion al caso.

v Informacion de los bienes afectados:

APODERADOS BIENES AFECTADDS | FALL0 PORIHEUIEAEE  NOTIFICACIONES

Clasificacion Bien Bien Tipo Hovedad Cantidad Descripcion
0 <~ &r ¥ =
| || | | |
| || | | |
| = | | | N
| || | | | v

9. Para ingresar esta informacion debemos seleccionar el tipo de bien, desplegando la tabla
de valores.

10. En el siguiente campo describa el bien afectado.

11. Seleccione de la tabla de valores la novedad, es decir si fue pérdida 6 dafio.
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12.

v

Ingrese la cantidad vy la descripcidn del bien.

Informacion sobre las notificaciones

Para ingresar esta informacion debemos seleccionar el implicado y luego ingresar la informacién las
notificaciones correspondientes.

AFPODERADOS BIEMES AFECTADOS o B oA [ K W [ B W MOTIFICACIONES [
Implicado Apoderado
) Fecha 5 Fecha
ECtiieaio Hotificacion HotiEas Hotificacion
| e e
| m ) m ]
| r N -
| = ] m ]

13.

14.
15.
16.

17.

18.
19.
20.
21.

Fiscal

Hotificado

I I N ]

Fecha
Hotificacion

—
—

|

En los campos grises el sistema mostrara el tipo de notificacion a realizar, por lo cual estos

campos no se diligencian.

Se debe dar clic en el campo de notificado para registrar si fue realizada o no
finalmente registrar la fecha en que se realizo la notificacion.

No olvide siempre guardar la informacidn registrada.

Informacion de la Decision:

Decigion Remision
Resuelve Fecha Unidad

Moti
o Fecha

Cargo

Se selecciona de la tabla de datos la decision tomada, es decir, cesacion de procedimiento,

ejecutoriado, exonerar, inhibitorio, remitir, etc.
Se ingresa la fecha de la decision.

Se realiza una pequena descripcion del motivo de la decisién tomada.

Se selecciona la unidad a la cual sera remitido el proceso.

Se ingresa la fecha vy el cargo al cual sera remitido el proceso.
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APROBACIONES:

Nombre

Area

Firma

Fecha

Nancy Oliveros

Directora Proyecto SIJUR

Blanca Santana

Supervisora Proyecto SIJUR




