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PRESENTACION

Con el propdsito de emitir instrucciones claras, sustentadas en el uso de
herramientas tecnologicas que permitan a todos los usuarios funcionales del Sistema
de Informacion Juridica del Ejercito, redlizar la correspondiente consignacion y
actualizacion de datos de las investigaciones que se iniciaron o se adelantan en la
ritualidad consagrada en la Ley 1862 del 2017; asi como garantizar la preservacion
digital de la informacion de conformidad con la normatividad vigente; es de suma
importancia para la Fuerza, expedir el presente Manual de usuario — modulo Ley
1862 de 2017, a traves del cual se dan las indicaciones para la ejecucion del software
descrito, siendo de gran utilidad para las oficinas juridicas en cada Unidad Militar o
Dependencia.

Estas directrices buscan que los usuarios funcionales encargados del suministro
de la informacién tengan panorama pormenorizado del diseno y desarrollo de
la plataforma SIJEN - modulo Ley 1872 del 2017/, que les permita conocer las
caracteristicas de dicho sistema para el ingreso y registro de los datos requeridos y

la adecuada manipulacion del sistema.




ANO DEL LIDERAZGO, o
LA MORAL COMBATIVA Y LA

CONTUNDENCIA OPERACIONAL

CONTENIDO

CAPITULO

DESCRIPCION DEL MODULO .ot es s 5
SIDAE G JQUE @S2 oo e S
MODULO LEY 1862 DE 2017 ..ot S 5
COMPONENTES GENERALES DEL MODULO LEY 1882 DE 2017 ..o 6

CAPITULOII

1. CONCEPTOS GENERALES ... oo 7
L1 ReQUETIMIENTOS TECNICOS. .......oooocveveveeeee et e ssssssssseses oo 7
L2, CONEXIAQT .ot s
1.3. Login de usuario
LA, ErTOrES @M @1 SISTEIMIOL.coiiiiieee e s 10
1.5. Procedimiento para el restablecimiento de |0 CONTrASENQL............o.ccvvceceeroeeoeeeeceeessscceeeeeeeeeseeeeee e 10

CAPITULOII

COMPONENTES DEL MODULO LEY 1882 DE 2017 .coooesssesesssesesseseeseesoesessessesiesesessse
2. COMPONENTESPANTALLA .
2.1 Investigaciones ley 1862 d@ 2017 ...ttt
2.2. NOTICIAS LEY 1882 A 2017 ..o
2.3. Investigaciones remitidas/devueltas Ley 1862 de 2017
2.4Investigaciones remitidas/vinculadas Ley 1862 de 2017 ...

CAPITULO IV

1. DESARROLLO NOTICIA LEY 1882 DE 2017 ....ooooeeooeeseeesseeesssssssssssssssssssssssssssiisisssssssssssssssssssssssssesssssss s 14
L1 Gl QI NMOTICIO e s s s
1.2. Asociar quejoso
1.3. Crear Funcionario competente
L4. Anotaciones diligencia de VErTFICACION.......ceiesescsscescescsse sttt 19
1.5. Identificacion de la decision
LB, ACCION QUSCIDIINOIMIO s s
L7, QUEJOSO TEIMIEIAMIO oo s

CAPITULOV
1. INVESTIGACIONES REMITIDAS/DEVUELTAS LEY 1862 DE 2017 ... 25

CAPITULO VI

1. INVESTIGACIONES LEY 1862 DE 2017~ EXPLICACION CARPETAS...ocoseotoesoeeeeeeeseeseesessessee 29
L1 Carpeta actualizar investigacion
1.2. Carpeta asociar quejoso A 1A INVESTIGACION. ...ttt 30
1.3. Carpeta PreSUNTO INTIGCTON ...t 31
LA, CArPeta ClASE A FOIQl oo es s 38

»wp

—




ANO DEL LIDERAZGO, gy
LA MORAL COMBATIVA Y LA

CONTUNDENCIA OPERACIONAL

1.S. Carpeta aCtUANZAr FUNCIONGAIMIOS. ... eeesssseeesvssssess s 41
1.6. Carpeta de ACTUACIONES PrOCESAIES. ... s e 43
LB.1 ACTUGCIONES PrOCESAIES. ...t 43

1811 Auto de apertura T ... b O S SOOI 4 ”

181.2. Etapa de aperturd de iNSTrUCCION............cccicicsseesssssssssssssssssssssssssssssssesseseesseessssssssssssssssesssssssssssssssssessssessssessss oo O
1B.1.3. VOIOrQCION PIUEBIITS. ..o sessessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s sssssssssssssssssssesssssseesn D
LB.LA. ATCRIVO oo w0l
LB.LS. Auto de cargos y citacion de QUAIENCIA......ccccricsicsiessesseessesessesseesses et O
1.B8.1.6. FAllo de PrimMera INSTANCIC ..o eeeessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s O

1L6.17. Fallo de segunda instancia oo ... = 1C
16.2. Subetapas
1.6.3. Situaciones
1.6.4. ANOLACIONES ACTUCICIONES.....oooo oo seeseee e eese e eeeeee e 72
16.5. Anotaciones subetapas .
1.B6.6. ANOLACIONES SITUGICIONES......oooo oo eeee e sese e eees e eeeee e 73
1.6.7. Notificaciones
1.6.8. Documentos .
1.8.9. DOCUMENTOS SUDETADTS....oooo oo esssssse s 74
I{EHIC), TGOS v, e T OO
1811 Ejecucion sancion
17. Carpeta pardmetros de SEGUIMIENTO ...ttt 77
171 ClasificaCiON. ...
1.7.2. Subclasificacion...
18. Carpeta victimas ...,
[ESHN e STatulileleleile]aWe Wl IV (ot ulnaTe Rl a allliue ] oo 79
18 2. VICHIMIOS CIVIIES ..o oo eeeereneeees 80
1.9, Carpeta NiSTOrAl AE FEMISION.....cccooccoeeceeeeeeeeeeeeeeseeee e 82

CAPITULO VI

L LIBRORADICADOR ..ottt eeees e et e e e e 83

2. NUMERO DE RADICACION DIGITAL ..ottt 85




ANO DEL LIDERAZGO, o
LA MORAL COMBATIVA Y LA

CONTUNDENCIA OPERACIONAL

MODULO LEY 1862 DE 2017

CAPITULO

1. DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

El objetivo de este manual es describir en forma general las opciones disenadas y
desarrolladas para el Modulo Ley 1862 de 2017/, los conceptos bdsicos que el usuario
debe conocer y posteriormente familiarizarse, las caracteristicas de las pantallas, los
blogues de datos, los campos de ingreso de informacion y una serie de conceptos
gue son importantes para el uso adecuado de este sistema.

2. SIDAE - ¢ QUE ES?

El Sistema de Informacion Disciplinario y Administrativo del Ejército “SIDAE", es
un componente del Sistema de Informacion Juridica del Ejército “SIJUR", el cudl
permite registrar las investigaciones disciplinarias y administrativas que adelantan
las unidades del Ejército Nacionall.

3. MODULO LEY 1862 DE 2017

Eneste modulo se registran los procesos disciplinarios tanto historicos como activos
que se adelantan al personal militar vinculado a las fuerzas militares y que tiene que

ver con violacion de derechos humanos y derecho internacional humanitario.

S
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4. COMPONENTES GENERALES DEL MODULO
LEY 1862 DE 201/

Este modulo estd conformado por diferentes carpetas:

Actualizar investigacion

Asociar guejoso a la investigacion

Presunto infractor

Clase de falta

Actualizar funcionarios

Actuaciones procesales

Pardmetros de seguimiento

Victimas

Historial de remision

Crear noticiadisciplinaria (Asociar quejoso- Asociar funcionario competente-
Averiguaciones previas, identificacion de la decision, accion disciplinaria vy

guejoso temerario)

Cada una de ellas con opciones disenadas para el registro, actualizacion, consulta
y control de la informacion de los procesos disciplinarios.

6
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CAPITULOII

1. CONCEPTOS GENERALES

11. REQUERIMIENTOS TECNICOS

Se recomienda al usuario funcional el acompanamiento con el funcionario Tics de
la unidad, verifique las siguientes caracteristicas en el computador donde va ser @
instalado el software SIJEN (Sistema de Informacion Juridica del Ejército Nacional).

Es necesario que el equipo se encuentre conectado correctamente a la red de
intranet del Ejército Nacional o VPN, para lo cual debe verificar en la parte inferior
derecha del equipo como lo indica la siguiente imagen.

Verificar que el equipo tenga instalado una version actual de Java siguiendo los
siguientes pasos:

1. Abrir el panel de control y seleccionar “Programas”.

Ajustar la configuracién del equipo Verpor: Categoria

Sistema y seguridad Cuentas de usuario

ReyCarel elado qd equu.sc By Cambiar el tipo de cuenta
Hacer una copia de seguridad del equipo )

Buscar y corregir problemas Apariencia y personalizacion

Cambi It
Redes e Internet ambiar el tema

Ver el estado y las tareas de red
Elegir grupo en el hogar y opciones de uso
compartido

Cambiar fondo de escritorio
Ajustar resclucion de pantalla

Reloj, idioma y region
/ Hardware y sonido Cambiar teclados u otros métodos de entrada
Ver dispositivos e impresoras pesil I
Agregar un dispositivo \ Accesibilidad
Permitir que Windows sugiera parametros de
configuracién
Optimizar la presentacion visual

7
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2. Posteriormente seleccionar “Programas y Caracteristicas”.

Ventana principal del Panel de
control

Jesactivar las caracteristicas de Windows

Sistema y sequridad Ver actualizaciones instaladas | EjeCutar programas creados para versiones anteriores de Windows

Cémo instalar un programa
Redes e Internet g

Hardware y sonido (@ Programas predeterminados

Cambiar la configuracion predeterminada de medios o dispositivos
Programas st
; Hacer que un tipo de archivo se abra siempre con un programa especifico
Cuentas de usuario Establecer programas predeterminados

Apariencia y personalizacion g
8 2k Gadgets de escritorio

Reloj, idioma y regién =Lk Agregar gadgets al escritorio  Descargar més gadgets en linea | Desinstalar un gadget
Accesibilidad Restaurar gadgets de escritorio instalados con Windows

Java

1.2. CONEXION

El ambiente de trabajo Web para ingresar a la plataforma SIJEN requiere la
utilizacion de un navegador previamente conectado a la red institucional (intranet),
se recomienda preferiblemente los navegadores “Mozilla” y “Chrome”, ingresando
a través de la URL https://172.22.2191/sijen-web/ la cual una vez ejecutada, se
despliega la siguiente pantalla, donde se deberd seleccionar el escudo del Ejército
Nacional.

oY
f SN

FUERZA AEREA COLOMBIANA

8
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1.3. LOGIN DE USUARIO

Una vez el usuario selecciona el escudo del Ejercito Nacional el sistema permitird
escribir los datos de usuario para ingresar al sistema, ingresando usuario, password

y el captcha aleatorio indicado por el sistema y posteriormente clic en ingresar:

No soy un robot

Posterior al dar clic en ingresar, el sistema mostrard las politicas de manejo del
software las cuales deben ser leidas atentamente y aceptadas por el funcionario en

la casilla indicada por el sistema.

Activacién de Usuario SIDAE EJC
POLITICAS MANEJO DEL SOFTWARE SIDAE

En pleno uso de mis facultades y bajo la gravedad del juramento, declaro que entiendo y
acepto los términos de las Politicas de Seguridad Informatica para las Fuerzas Militares
de Colombia y me comprometo a acatarlas y eumplirlas. Asi mismo, declaro que conozeo y
acepto de conformidad, las politicas de uso aceptable para el manejo de los activos
informaticos de las Fuerzas Militares de Colombia, considerando que estos activos son
para uso exclusive del Ministerio de Defensa Nacional — Fuerzas Militares, y estan
destinados a la seguridad y defensa de Colombia

Que el hecho, de usar estos activos informaticos, constituye mi consentimiento
autorizacién y aprobacion expresa, para que la actividad desarrollada en los mismos y en
los dispositives conectados, asi como la informacidn alli almacenada, recibida o enviada a
través de ellos, inclusive la personal, sea monitoreada peor las Fuerzas Militares de
Colombia & las personas ¢ entidades que estas autoricen y pueda ser, examinada,
grabada, transferida y usada para los fines que |las Fuerzas Militares de Colombia estimen
convenientes, y gue este uso, puede estar sujeto a investigacién y la evidencia
recolectada puede ser utilizada para ejecutar & iniciar en mi contra acciones
administrativas, disciplinarias, civiles, penales u otra accidén adversa como responsable
de este active informatico y de la infoermacién que con él se almacene, reciba o envie

Asi mismo, me comprometo a cbservar en su manejo y custedia, una actuacién con altos
principios morales y €ticos que ga cialidad, integridad y disponibilidad
de la informacion

9
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Posteriormente el sistema pedird al usuario cambiar la contrasena, la cual debe

cumplir con los requisitos indicados en Politicas Contrasena.

Acepta rd

Nueva Contrasefia
Confirmar Contrasen.

Seguidamente que el usuario de clicen Cambiar, el sistemalle mostrard nuevamente

la pantalla principal del software para que pueda ingresar con la nueva contrasena

registrada por el usuario.

1.4. ERRORES EN EL SISTEMA

Error no manejado,
—  consulte con el
administrador : null.

Cuando en el sistema aparezca el siguiente mesaje el usuario funcional deberd

eliminar una parte dde la direccion url  https://sijen.ejercito.mil.co/sijen-web de
acuerdo a la parte resaltada y se le dard nuevamente enter para que vuelva a la

ventana de inicio para poder ingresar al sistema.

15. PROCEDIMIENTO PARA EL RESTABLECIMIENTO DE LA
CONTRASENA

Cuando el sistema le presente los siguientes avisos se deberd proceder a
restablecer la contrasena:

10
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@ El usuario fue bloqueado

m Usuario y/o Contrasefa
invalida §1q Usuario y/o Contrasefia
@J invalida

El usuario debe ingresar en olvido su contrasena y el sistema le remitird un cédigo
de activacion al correo institucional.

F L T TR

ificaci ivacion de Usuario = imi fia SUEN  viernes 1707/... 9 KB o . . -
Activacidn de Usuario WebApp SUEN: Solicitud Olvido Contrasefia. Sefior(a) CP. CHRISTOFER ORLANDO Activacion de Usuario :: Restablecimiento contrasefia SUEN

Para  [christofer.gomez@buzonejercito.mil.co
4 Fecha: Aver . &

Alingresar al correo deberd dar clic en la activacion y le aparecerdn los siguientes
despliegues para el restablecimiento de la contrasena.

Usuario Quién Restablecera su Contrasefia
x

Grado: CABO PRIMERO
Nombres: CHRISTOFER ORLANDO
Apellidos: GOMEZ CUBIDES

Click Botén Enviar Cadigo!

Un Link y Codigo de Activacién sera enviado a su Correo Electronico Institucional Registrado

christofer.gomez@buzonejercito.mil.co

N}
2

El usuario debera proceder a restablecer la contrasena

Ingrese Su Nueva Contraseiia

Identificacion Usuario: Nueva Contrasefia
Codigo Activacién Confirmar Nueva Contrasefia

%o

Politicas Contrasefa

I Activacién de Usuario SIJEN

11
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CAPITULOIII

1. COMPONENTES DEL MODULO LEY 1862 DE 2017

Luego de autenticarse, el sistema presentard la pantalla general donde se
reflejardn los procesos registrados en el sistema. Una vez alli deber darse click en el
icono investigaciones y se habilitardn los mddulos correspondientes a las diferentes
leyes:

PERAZCO, g
Inicio CIA OPERACIONAL

» Usuari Nt -

» ciones

, =

#\sglau DE INFORMACION JURIDICO DEL EJERCITO NACIONAL

W1

X8

FLUJOGRAMAACTUACION LEY 1862/2017

FLUJOGRAMA ACCION DISCIPLINARIA I PROCEDIMIENTO ESPECIAL PARA FALTAS LEVES I PROCEDIMIENTO FALTAS GRAVES Y GRAVISIMAS

Al'hacer clic en el botdn de modulo Ley 1862 de 2017, se despliega la pantalla para
ingresor la unidad militar en la cual se va ingresor la informacion. Una vez seleccionada

se debe dar clic en consultar investigociones.

LEY 1862/2017

Nota: Seleccione la unidad, tenga en cuenta que las investigaciones que se listan son de la unidad seleccionada y sus Unidades
subalternas.

[#25 LLANEROS DE RoNDON =

> Consultar Investigaciones

2. COMPONENTES PANTALLA

Una vez se tenga seleccionada la unidad, el sistema lo enviard a una pantalla
general donde encontrard dos blogues divididos en Investigaciones Ley 1862 de
2017, Noticias Ley 1862 de 2017, Investigaciones remitidas/devueltas Ley 1862 de
2017, Investigaciones remitidas/vinculadas Ley 1862 de 2017.

12
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2.1 INVESTIGACIONES LEY 1862 DE 2017

En este blogue se mostrardn todas las investigaciones que se estan adelantando
en la unidad.

2.2. NOTICIAS LEY 1862 DE 2017

En esta seccion se habilitan las diferentes posibilidades que se puedan dar con

ocasion al andlisis de la noticia disciplinaria.

2.3. INVESTIGACIONES REMITIDAS/DEVUELTAS
LEY 1862 DE 2017

Esta pantalla muestra aquellos procesos que han sido remitidos a la unidad como
aguellos gue han sido devueltos.

2.4 INVESTIGACIONES REMITIDAS/VINCULADAS
LEY 1862 DE 2017/

En este bloque aparecerdn aguellas investigaciones que se hayan aceptado en
virtud de las diferentes situaciones juridicas que se presenten.

13
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CAPITULO VI

1. DESARROLLO NOTICIA LEY 1862 DE 2017

L1. CREAR NOTICIA

Una vez se tenga conocimiento de la noticia disciplinaria, se debe proceder a
crearla en el sistema, para lo cual debe ir al icono ubicado en la carpeta inferior crear

noticia disciplinaria. (Ver imagen)

NOTICIAS LEY 1862/2017

=8000006800a|

e Diligen¢ el hrm Dias de la No. Rdcad
No. SIDAE vgrma IIIIII Dilgencia_ Fecha Hechos Tipo de Decisién e e on

88 6666 23/08/2021 NO NA NA 1410712017 POR ESTABLECER 22222222

%2 66666 23/08/2021 NO NA NA 07/09/2016 POR ESTABLECER 77777777

03/08/2021 POR ESTABLECER 1010-1010

1 0
2 0
3 % 123 2410812021 NO NA 0 NA 16/0812021 PORESTABLECER 11223344
4 1212 30108/2021 o
5 0

1212 30/08/2021 02/08/2021 POR ESTABLECER 0202-0202

Desplegado el icono crear noticia disciplinaria se abrird una ventana la cual traerd
el siguiente contenido que debe ser diligenciado segun la informacion de cada campo.

(Ver imagen)

nnnnnnnnnnn

Descripeion de los hechos:
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Diligenciado el formulario, se selecciona registrar noticia disciplinaria y el sistema
generard un radicado SIDAE.

NOTICIAS LEY 186212017

"EBDBBBDHW EE o2

sssss

INVESTIGACIONES REMITIDAS / DEVUELTAS LEY 186212017

INVESTIGACIONES REMITIDAS - VINCULADAS LEY 1862/2017 =
S oiver

Una vez se tiene el nimero SIDAE, debe entrar a digitarse el cual debe digitarse
en la columna No. SIDAE, para continuar el registro del proceso o actualizacion como
se observa en la siguiente imogen.

NOTICIAS LEY 186212017

Ya habiendo digitado el numero SIDAE se hace clic en la columna diligencias de
verificacién donde el sistema le indicard silas varealizar o no. Si se elige diligencias de
verificacion se habilitaran los iconos de asociar funcionario competente y anotaciones
y el sistema empezard a generar un conteo regresivo por S0 dias, el cual indicard
una semaforizacion para alertar el término con el que cuenta el competente para
adoptar decision.

NOTIGIAS LEY 1862/2017 =

Diligencias de Verifieacion

15
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En este estado se procede a diligenciar el icono asociar funcionario competente,

se habilitard la ventana para diligenciar la informacion correspondiente para crear al
funcionario competente que va conocer la noticia.

FUNCIONARIO NOTICIA N° 670

orado Apetidos. e e

Nombree S — ot Tamino

s registros

Encontrdndose en esta ventana, el sistema proporciona dos opciones de registro
a saber:

12. ASOCIAR QUEJOSO

Al crear la noticia disciplinaria el sistema pregunta si el quejo estd establecido al
darle SI el modulo me habilita el icono de asociar quejoso donde | funcionario debe

ingresar la siguiente informacion que se registra en la imagen. Tenga en cuenta que
algunos campos No son requeridos.

REGISTRAR QUEJOSO B
Registrar Quejoso Civil Nuevo
Nombres
Apellidos
Tipo Documento: Seleccione...

Namero ldentificacion

Unidad Investiga Digite nombre de la unidad

Ciudad Residencia Civdad de Residencia

Direccion

Teléfono

Correo Personal

Registrar Quejoso |

16
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1.3. CREAR FUNCIONARIOS

Funcionario del ejército: Esta opcion se diligenciard cuando corresponda a un
funcionario competente del Ejército Nacional, en este evento se debe digitar los
nombres completos y/o apellidos completos y nimero de cédula vy los datos se
obtendran directamente del SIATH, los cuales una vez obtenidos se seleccionard vy
dard agregar.

REGISTRAR FUNCIONARIO NOTICIA | X |

Apellidos | 2=
No.Cedula

Crear funcionario otra Fuerza: Si o que se requiere es registrar un funcionario
competente de otra Fuerza se desplegara el siguiente mensaje.

4 |RECUERDEI!I Aqui solo se registran funcionarios de otra fuerza, como (Armada y Fuerza Aerea _ Unidades y dependencias CGFM. ¢Desea Continuar?

_reeptar | o]

Al dar clic en aceptar se deben diligenciar los siguientes datos:

Si se tiene el numero de cédula se debe digitar y el sistema trae la informacion
del funcionario. Una vez aparezcan los datos, se selecciona y aparecerd una ventana
solicitando mas informacion del competente, la cual debe diligenciarse y dar guardar.

17
MANUAL DE USUARIO SIDAE- MODULO LEY 1862 DE 2017 e



ANO DEL LIDERAZGO, gy
LA MORAL COMBATIVA Y LA

CONTUNDENCIA OPERACIONAL

REGISTRAR FUNCIONARIO NOTICIA | x
No.Cedulal | ) ‘

1 Buscar otra

Si no se tiene el numero de cedula, se procede a dar clic en buscar otra y el
sistema le desplegard el siguiente formulario el cual debe diligenciarse de acuerdo a
los campos requeridos y se da guardar

REGISTRAR FUNCIONARIO NOTICIA

S

Grado * ~Seleccione-

Nombres *

Apellidos *

Cédula

Fuerza Pertenece Seleccione

Cargo*

Guardar

Registrado el funcionario competente, se retorna al menu principal y se digita el
numero SIDAE, para dirigirse al icono anotaciones en el cual registrara los oficios que

adelante en la actuacion

NOTICIAS LEY 186212017 3

18
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1.4. ANOTACIONES DILIGENCIAS DE VERIFICACION

Al decirle al sistema que se realizaran diligencias de verificacion antes, el sistema
habilita el icono de anotaciones, el funcionario debe incluir la informacion requerida,
una vez realizada esta actividad le da registrar para poder continuar el cargue de la

informacion.

’ REGISTRAR DILIGENCIAS % .

MNo. Oficio:

Fecha:

Dirigido a:

Asunto:

Registrar I

1.5. IDENTIFICACION DE LA DECISION: REGISTRADAS LAS
ANOTACIONES SE HABILITARA EL ICONO DE IDENTIFICACION
DE LA DECISION.

Una vez se despliega el icono el sistema le presentard las siguientes opciones,
para gue de conformidad a la decision proferida se redlice el registro.

IDENTIFICACION DE LA DECISION [x }

Tipo Decisidn: | —~SELECCIONE- |v‘

‘ INADMISION
m ACCION DISCIPLINARIA
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1.6. ACCION DISCIPLINARIA

Evaluada la noticia disciplinaria si el funcionario adopto la decision de accion
disciplinaria, el sistema desplegard un formulario para que se registren los datos
para la apertura de la indagacion disciplinaria.

NOTICIAS LEY 186212017

Al dar clicen accion disciplinaria, se habilita el siguiente formulario el cual ya contiene
en algunos campos la informacion suministrada en la noticia disciplinaria, por lo cual

debe completarse los datos que se solicitan:

CREAR INVESTIGACION

Municipio Hehos:
Lugar Especifico Hechos:

Nimero Documento Fecha Docume: nto Fecha Recibido Documento

Fecha Hechos: Fecha Apertura:

Descripeién de los hechos:
No cumpir ordenes

Identificacién Quejosa

Registrar Acsion Disciplinaria

En el campo No. radicado se registrard el consecutivo que de conformidad a la
nuMeracion interna que lleve la unidad corresponda el cual serd de cuatro numeros
y el ano. El campo fecha apertura corresponderd a la fecha del dia en el que se da
apertura a la indagacion.
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La descripcion de los hechos corresponde a un espacio editable el cual se puede
complementado con nuevos datos.

Completada la informaciéon deberd dar clic en registrar accién disciplinaria y el
sistema le generard un cuadro de informacion donde le relacionard el numero SIDAE
con el cual creo la noticia disciplinaria.

Una vez registrada la informacion, con el numero SIDAE se procede a buscar en
el blogue Investigaciones Ley 1862/2017 donde se habilitardn las carpetas para el
diligenciamiento de la informacion

1.7. PROCEDIMIENTO CUANDO SE PRESENTA QUEJOSO
TEMERARIO

Cuando del ejercicio de la valoracion se emite una decision inhibitoria y se presenta
un gquejoso temerario, se debe tener en cuenta el siguiente procedimiento.

Tengase en cuenta que este procedimiento solo se desarrolla cuando desde la
creacion de la noticia se registra un quejoso

Al adoptar la decision de inhibitorio se habilitard el icono decision, campo que se
utilizard en el evento que haya quejoso temario.
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NOTICIAS LEY 1862/2017

~200000000 BE o2

m
=]

Una vez habilitado elicono se debe dar clic y se desplegaran los datos del quejoso
y el sistema le preguntara si el quejoso temerario es Slo NO temerario.

ASIGNAR TIPO DE DECISIGN RADICADO QUEJA N°. 0023-2022
No Grado. Nombres Apelidos ldenifeaok e g aujosoTemeraio g
' eamos RvERs 2izsazie Q
TRAMITE IMPOSICION MULTA
Queioso Recursode Reposioion sustenacién B e a ‘Cargus Documentos
Norecords found

Elegida la opcion Sl saldrd un mensaje que dird Ahora puede tramitar la multa y
se habilitard un icono

ASIGNAR TIPO DE DECISION RADICADO QUEJA N". 0023-2022

Nombres peon aenteacion aueioso Temerarie ®

gggggggggggggg

Al dar clic en el icono tramite multa se habilitard una ventana para el registro
tramite identificacion decision para registrar si se presenta recurso de reposicion y

sustentacion.

REGISTRO TRAMITE IDENTIFICACION DECISION (x ) §

Recurso de Repocision *

‘ Sustentacion *

{
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Si se selecciona Sl en recurso de reposicion y sustentacion en sistema lo remitira al
tramite de imposicion multa la cual le va habilitar tres iconos a saber: editar, ejecucion
multa y cargue documento

ASIGNAR TIPO DE DECISION RADICADO QUEJA N°. 0023-2022

rado Nomores Apeios denutaciin ‘Quejoso Temeraro Trimite Mt

TRAMITE IMPOSICION MULTA

Quioso  Reeusode Reposioon Sustenacion Eatar Eiecucin uta Cargue Documentes

N £ &

Al dar clic en el icono editar, nos desplegard una ventana donde se debe digitar
el registro del trdmite de la decision. En los campos requeridos dard la opcion de
tramite ejecucién multa donde se debe escoger Sl o NO.

Si la eleccion fue NO, el tramite terminard ahi y deberd proceder a cargar los
documentos soportes. Al elegir Sl se habilitardn los campos siguientes los cuales
deben ser diligenciados segun la informacion requerida y dar actualizar. Realizado el
procedimiento el sistema le mostrard el siguiente mensaje. (Ver imagen)

ASIGNAR TIPO DE DECISION RADICADO QUEJA N 0023-2022

TRAMITE IMPOSICION MULTA
Er—

..... P — s Eiar Eiocucén o Cargue Documentos

Los RveRa s s J £ =

Al dar clic en el icono ejecucion de multa se podrd consultar de manera informativa
los datos de la imposicion de la multa.

DATOS DE LA MULTA x “

Grado:

Nombres: CARLOS
Apellidos: RIVERA
Identificacion: 221254215
No. Resolucion: 1213

Fecha Decision: 30/06/2022
Valor Multa: $ 120000
Metodo Cobro: PERSUASIVO
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Para finalizar el tramite de la multa deberd dar clic en el icono cargar documentos y
proceder a cargar los PDF de los archivos requeridos por el sistema, de conformidad

a las acciones juridicas realizadas. (Ver imagen)

DOCUMENTO EN PDF

Documentos Regerido Cargue Documento Documento Cargada Descargar Documento

DOGUMENTD AUDIENGIA
DOCUMENTO RESOLUCION

RECURSO RESUELTO

59595958

RECURS0 RECHAZADD
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CAPITULO V

L INVESTIGACIONES REMITIDAS/DEVUELTAS LEY 1862 DE 2017

En este blogue de la pantalla el usuario podrd revisar las investigaciones que le
han remitido por competencia y proceder a determinar si la acepta o la rechaza

segun los iconos que se le habilitan.

Si acepta el proceso le aparecerd el siguiente despliegue, en el cual se deberd
determinar si se vincula ese proceso a otro ya existente o no.

ACEPTAR INVESTIGACION LEY 1862/ 2017

£Desea vincular esta investigacion a una ya existente?

Si se le da S, el sistema le dard un listado de las investigaciones que estdn
registradas y el usuario deberd determinar a gue numero de proceso SIDAE lo va
vincular.
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[x

Una vez realizado el procedimiento el sistema le dard un mensaje de registro
exitoso y esa investigacion aparecerd relacionada en el blogue de investigaciones
remitidas/vinculadas Ley 1862 de 2017. (Ver imagen)

INVESTIGACIONES REMITIDAS - VINCULADAS LEY 186212017 3

o, Fecha Hechos Fecha Apertura

En el evento que se le de rechazar la remision por competencia el sistema le
desplegarad el siguiente cuadro donde deberad elegir la decision de rechazo y digitar la

unidad a donde la va enviar, asi:

RECHAZAR INVESTIGACIONE S REMITIDAS ®

Decisién: | Seleccione "‘

Seleccions
COLISION DE COMPETENCIAS
DEVOLUCION POR (AGREGACION DE COMANDANTES / COMISION | COMPETENCIA RESIDUAL)

Justificacion:

NCVEDADES GESTION DOCUMENTAL EN EL EXPEDIENTE (EXPEDIENTE INCOMPLETO, CUADERNO COFIAS)

Unidad: Digite nombre de la unidad

e i)

Tenga en cuenta que para rechazar una investigacion remitida, se debe justificar el motivo por escrito en un documento

en PDF.

Registrar
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En el caso de que se elija colision de competencias el sistema le exigird la unidad a
donde lo va remitir. A la unidad donde se remite el proceso se le habilitard un blogque
en la pantalla principal que relacionarad las investigaciones que tiene por colision por
competencia, debiendo determinar si la acepta o la rechaza asi:

INVESTIGACIONES COLISION DE COMPETENCIAS LEY 186212017 =)

(1de 1) - a2

.............. [rp— Procsdments

INVESTIGACION COLISONADA x

Decisién: | seleccione ‘ -

Selzccions

. ZA
Unidad envio Colisidn: | i |

Registrar

Si elijo rechazar se debe remitir al superior comun jerarquico a fin que esta unidad
resuelva la colision. A la unidad superior le aparecerd la investigacion en el blogue
principal de su sistema y deberd proceder a resolver el asunto. (Ver imagen)

INVESTIGACIONES COLISION DE COMPETENCIAS LEY 186212017 =
(1de 1) L]

No. SIDAE Mo Racicado Unidad Remite Precedimisnto
No. fr—— P — FechaHechs Fecha Apertura fr—

1 ) 042022 oaeen22 #23 LLANEROS DE RONDON INDAGACION GRAVES Y GRAVISIVAS

’ LEY 1862 / 2017 |T|

Aceptar Investigacidn Colisionada *

Nuevo Mo Radicado: Fecha Avoca:

[ J
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La unidad asignard radicado de acuerdo su consecutivo interno y procederd

a resolver la colision. Una vez la registra el blogue de investigaciones colision por
competencia desaparecerad y deberd ser ubicada con el numero SIDAE en el bloque
investigaciones Ley 1862/17.
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CAPITULO VI

1. INVESTIGACIONES LEY 1862 DE 2017- EXPLICACION
CARPETAS

11. CARPETA ACTUALIZAR INVESTIGACION

En esta carpeta, una vez creada la noticia disciplinaria, se podran actualizar los
siguientes campos asi; lugar especifico de los hechos, fecha de los hechos, fecha de
apertura y descripcion de los hechos.

EABREER

INVESTIGACIONES LEY 1862/2017

Una vez ingresada a la carpeta de actualizar investigacion, el usuario solo podra
actualizar lugar especifico de los hechos, fecha de los hechos, fecha de apertura y
descripcion de los hechos.

LEY 18621 2017 [x

7

Actualizar Investigacion

Ho Radicado:

Unidad Investigacién

Departamento Hechos:
Lugar Especifico Hechos: CANTON MILITAR

mero de Fecha Noticia Fecha Recibido
icio_| Disciplinaria Noticia Disciplinaria

Fecha Hechos: 304082022 Fecha Apertura: 30/08/2022

Fecha Caducidad: Fecha Prescripcion:

T
PRESUNTO ABUSO SEXUAL| ‘

Identificacion Quejoso

Actualizar Investigacion ~
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1.2. CARPETA ASOCIAR QUEJOSO A LA INVESTIGACION

En esta carpeta se va asociar al quejoso, siempre y cuando en la creacion de
la noticia disciplinaria se haya relacionado que el guejo. Tenga en cuenta que si el
usuario no relacion al quejoso, la carpeta de asociar quejoso NO se habilitara.

Identificacion Quejoso
[si 2

Seleccione...
Sl
MO (Andnimo)

48 ACIONES LEY 186212017

Al ingresar a la carpeta asociar quejoso aparecerdn dos items E ==*1  los
cuadles indican crear guejoso a la investigacion vy la siguiente actualizar.

IDENTIFICACION QUEJOSO LEY 1862

-

Al desplegar la subcarpeta se indica si el quejoso pertenece a la fuerza o es civil;
en relacion con el campo No. de identificacion, el mismo es opcional.

[x]

REGISTRAR QUEJOSO

Registrar un Quejoso, Militar o Civil | ~Seleccione— o

No. Identificacion

Si se registra quejoso Militar, el Sistema de Informacion Para la Administracion del
Talento Humano (SIATH), extrae la informacion que se encuentra debiendo el usuario
diligenciar las casillas que se encuentran en color rojo como son el grado, unidad
investiga y ciudad residencial.
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REGISTRAR QUEJOSO [x]

Registrar Quejoso Militar SIATH

[CEBULA bE CUUDADANA

Si se selecciona como quejoso a una persona civil, el usuario funcional debe
diligenciar las casillas que se encuentra en blanco, es importante diligenciar los items

que se encuentran senalados de color rojo, para avanzar en la siguiente carpeta.

REGISTRAR QUEJOSO

Nombres
Apellidos
Tipo D

Registrar Queiosa.

13. CARPETA PRESUNTO INFRACTOR

Para crear el presunto infractor previamente se debid haber creado la etapa
procesal inicial segun corresponda al tipo de procedimiento.

= S5 ROBINSON JESUS GOMEZ FONTALVO

ES 1IGACIONES LEY 1862/2017

Al'ingresar a la carpeta se podrd observar que el sistema habilita el registro del
investigado.
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7 Ususrio Logueado
I« ) ss RoBinsON JESUS GOMEZ FONTALVO

PRESUNTO INFRACTOR LEY 1862
(1de1) [0 ]

Grado Apellidos y Nombres ldentificacion Fuerza

Presunto Infractor pendiente por establecer

ID—

—

(o-Y~.
+
Una vez consultado el numero de identificacion del presunto infractor el sistema

buscard en la base de datos SIATH y mostrard la informacion basica del funcionario
consultado.

REGISTRAR INVESTIGADO

2]

No. Identificacion | ]

Consultar.

Posterior a esto se debe actualizar la informacion de los campos que se encuentran
sin diligenciar como es el grado y la unidad actual del presunto infractor, los demads
campos serdn traidos por defecto desde la base de datos SIATH.

I REGISTRAR INVESTIGADO |i|

Registrar Presunto Infractor

Identificacion Investigado: 1107058146

Grado

MNombres ROBINSON JESUS
Apellidos GOMEZ FONTALVO
Tipo Documento CEDULA

Nimero Identificacidn 1107058146

Unidad Actual

Correo Institucional robinson.gomezfo@buzonejercito.mil.co
Direccidn CALLE 105 N 46 E 52

Teléfono 3207198598

Correo Personal ROBINSONJESUS1383@GMAIL.COM
Activo

Notificacion Investigado

slnvestigado Requiere Notificacion?

O si

Registrar Investigado_ |
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i

En la siguiente carpeta [iise deberd registrar el investigado de otras Fuerzas,
inmediatamente que elusuarioregistre sl elsistemale exigierael No.identificacion.

PRESUNTO INFRACTOR LEY 1862
(1de 1)

iIMPORTANTE!

Recuerde. Aqui solo debe registrar investigados de ofras Fuerzas. jDesea

continuar?

CS ) i

REGISTRAR INVESTIGADO (x]

No. Identificacion| 1o7ose2e |

Consultar

Una vez ingresado el numero de identificacion del presunto infractor de otra
Fuerza, el usuario funcional deberd ingresar la informacion en los campos que se
encuentran sin informacion, es de vital importancia diligenciar los campos que se

encuentran senalados de color rojo para que el sistema le permita continuar con la

siguiente carpeta.

REGISTRAR INVESTIGADO

Registrar Presunto Infractor

Identificacion Investigado: 1107058236

Grado

Nombres

Apellidos

Tipo Documento
MNimero Identificacidn

Fuerza

Correo Institucional
Direccién

Teléfono

Correo Personal

Activo

Seleccione.

1107058236

| setescione.

Unidad otra Fuerza

| seleccione.

Netificacion Investigado

iInvestigado Requiere Notificacion?

O e

Registrar Investigado
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En caso de querer actualizar informacion del presunto infractor se encontrard
habilitada la carpeta .

PRESUNTO INFRACTOR LEY 1862
(1de1) - (o]

Grado Apeliidos y liombres Identificacion

Telétono correo EEEEEEEE— Faitas Investigado

GOMEZ ROBINSON 1107088262

e (GOMEZ FONTALVO ROBNSON JESUS 1107088145 3207188506 robinson gomezfo@buzonejercto.mi.co £ Verficar

Posterior a esto el sistema solo dejard actualizar los siguientes campos;
cambiar grado, cambiar unidad, direccion, telefono y cambiar correo personal, es
de vital importancia que el usuario funcional al termino de actualizacion de clic en

seisisssiaiissiotel | pora que el sistema guarde los cambios.

ACTUALIZAR PRESUNTO INFRACTOR

MNombres | DAVID |
Apellidos GOMEZ

Tipo de Identificacdn cc

Namero Identificacidn 11070147852

Grado actual SUBOFICIAL JEFE TECNICO DE COMANDO

Cambiar Grado | |

Unidad Actual 4 ARTESCUADRILLA-CACOM-1-ESCUADRON INSTRUCC
Cambiar Unidad | |
Correo Institucional david. gomez@buzonejercito. mil.co

Direccian CALLE 147 NO. 25-96

Teléfono 3221475872

Correo Personal davisgomez@gmail.com

Cambiar Correo Personal

Activo sl

Actualizar Infractor |

. = . . .
Para asociar defensor [: el usuario funcional debe seleccionar a que presunto
infractor se le situard el abogado, si no se selecciona el infractor el sistema no

habilitard la carpeta de asociar defensor. Alingresar el sistema le solicitard el numero
de cedulo kaisuseanil] |
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PRESUNTO INFRACTOR LEY 1862
) - (o]

Teléfono correo —— Faltas Investigado

221475072 david gor Verificar

] ‘GOMEZ FONTALVO ROBNSON JESUS 1107088145 3207198596 fobinson gorezfo@buzonsiercto mico £ Verificar

Cédula| 9232458 _|

Buscar

Al darle clic en la busqueda de la cedula, el sistema nos pregunta si el abogado

sPertenece Consultorio Juridico?

defensor S no s , si se selecciona NO, inmediatamente el sistema exige una
serie de informacion la cual el usuario funcional debe diligenciar.

CREAR DEFENSOR [x

¢Pertenece Consultorio Juridico?

w NO Sl
Tipo Defensor ‘Seleccione
Nombres *
Apellidos *
Cédula* 9232458

Tarjeta Profesional

Direccion

Teléfono

Correo Personal

Fecha Inicio

No. Registro CSJ
Consulta Certificado en la Pagina, Dando click AQ i

Notificacion Defensor

¢Defensor Requiere Notificacion?
O Mo Si

Agregar

Es importante ingresar el No. registro CSJ, con el fin de verificar la veracidad
del abogado defensor, al ingresar el registro el usuario funcional tendrd la opcidn
Consulta Certificado en la Pagina, Dando click AQUi - donde inmediatamente el sistema lo envia a la
pagina web www.ramajudicial.gov.co.
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CREAR DEFENSOR (x]

¢ Pertenece Consultorio Juridico?

O NO Sl
Tipo Defensor 'DEFENSOR DE CONFIANZA
Nombres * SENEN ADRIAN
Apellidos * URLAN LISBOA
Cédula ™ §232453
Tarjeta Profesional 11452354
Direccidn CALLE 125 NO. 86 - 35
Teléfono 3001234589
Correo Personal senenurian@gmail.com
Fecha Inicio 07-01-2022
No. Registro C5J 4555554

Consulta Certificado en la Pagina, Dando click AQUI

Notificacién Defensor

¢ Defensor Requiere Notificacion?
O No Si

Agregar I

Una vez el usuario funcional de clic a la consulta de certificado, el sistema lo
remitira ala pagina web del Consejo Superior de la Judicatura, donde con el nimero
de cedula del abogado defensor podrd descargar el certificado.

O B https//antecedentesdisciplinarios.ramajudidal.gov.co

Bienvenido www.ramajudicial.gov.co

Friday, July 1, 2022 L& Disciplina
2 Judicial

Comisién Nacional de Disciplina Judicial - Antecedentes Disciplinarios

Buscar por: () Funcionario Judicial O Abegado E?ﬂ;‘:igc'a f=mpaal 7]
Ndmero Documento: | | Buscar || mprimir certificado |
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. i i) | . . . . .
En este icono % se visualizara el defensor, es importante gue el usuario funcional
seleccione al presunto infractor para que el sistema se lo habilite.

PRESUNTO INFRACTOR LEY 1862
(1de) " m

Grado Apeliidos y Nombres dentificacion Fuerza
= Faltas Investigado

Teléfono Correo
SITC GOMEZ DAVID 11070147852 21415972 david gomez@buzonejercio.milco £ Verificar
A GOMEZ ROBINSON 107058242 Verificar

P GOMEZ FONTALVO ROBINSON JESUS 1107058146 3207198596 robinson. gomezfo@buzonejercito.mil.co Verificar

&
b
E Visuslizar Defensor

Al darle clic en el icono visualizar defensor, el sistemna mostrard el abogado que
se encuentra en la actualidad. Asi mismo el programa hablita el icono de finalizar

defensor @& .

DEFENSOR DEL INVESTIGADO [x]

LISTA DE ABOGADOS DE DAVID GOMEZ
- (o))

Nombres Apellidos Teléfono Correo Fecha Inicio Fecha Fin Activo

SENEN ADRIAN URIAN LISBOA 3001234588 il.com 01/julios2022 ACTIVD

Finalizar Defensor

Al'ingresar al icono finalizar defensor, el sistema solicita la fecha fin en la que el
apbogado defensor termina de ejercer la defensa en el proceso disciplinario.

(>]

DEFENSOR DEL INVESTIGADO

Mombres
Apellidos
Fecha Inicio

Fecha Fin I 01/4ulio/2022 I

Guardar

El usuario funcional deberd cargar el documento en PDF emitido por el abogado
defensor donde indica el termino de sus funciones dentro del proceso disciplinario.

Una vez alli _:} el sistemalle solicitard cargue del documento donde el usuario funcionadl
debe de darle clic e |
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14. CARPETA CLASE DE FALTA

En esta carpeta el usuario podrd asignar la falta por la cual se estd adelantando
la investigacion. Se debe tener en cuenta que para todos los procedimientos la
asignacion de la falta sigue los mismos pasos.

Procedimiento para la asignacién de la falta

Se debeingresar alacarpetaclase de falta, afiningresarlainformacion relacionada
en cuanto a falta y a su vez tipo de procedimiento por el cual se adelantard la accion
disciplinaria.

Se establece el tipo de procedimiento conforme a la falta endilgada al presunto
infractor, por medio del cual se le adelantard el proceso.
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Una vez establecido el procedimiento se deberd relacionar el articulo, para lo cual
el sistema suministra el listado de las faltas contempladas en la Ley.

() NUMERAL 7. INEXEQUIBLE - Declarado por la Corte Constitucional mediante Sentencia C-321-21 de 23 de

septiembre de 2021

NUMERAL 8. INEXEQUIBLE - Declarado por la Corte Constitucional mediante Sentencia C-379-21 segtin Comunicado
de Prensa de 3 de noviembre de 2021

Se procede a seleccionar el articulo y se registra la falta elegida.

De llegar a presentarse algun tipo de actualizacion, el sistema habilitard el icono de
la imagen para gue el usuario pueda ajustar el tipo de falta o borrar la informacion
ingresada y hacer los cambios respectivos.

PROCEDIMIENTO INVESTIGACION N° 0033-2022
- a2

Procedimiento Artiulo Descripein Faitas Estado Selecsione -
PROCEDMENTO ESPECIAL 3 g o entrega uotra cooer el instero do
FALTA LEVE al,sus entdades adscrias o vincui 2 ikares, ¢ meral del atcu 77 de esa e

Al seleccionar la falta se habilita la subcarpeta para asignar el tipo de falta y
el numeral al investigado, en el caso de que sean dos 0 Mds, el sistema permitird
individualizar el tipo de falta y el numeral para cada investigado.
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PROCEDIMIENTO INVESTIGACION N° 0033-2022
L] (s ]

Procedimiento Articulo Descripein Faltas Estado

PROCEDMENTO ESPECIAL
FALTA LEVE

Al seleccionar el investigado y el tipo de falta y/o numeral endilgado, tenga en
cuenta que una vez asignado el sistema ya no permitird borrar el tipo de falta.

ASIGNAR FALTAS A LOS INFRACTORES

PRESUNTO INFRACTOR LEY 1862

NOTA: Para poder asociar la Clase de Falta y el numeral que describe la conducta
al investigado, es necesario que el usuario funcional ejecute el siguiente orden para
el registro de la informacion al sistema:

1. El registro de la noticia disciplinaria y la creacion de la accion disciplinaria.

2. Registrar el tipo de procedimiento y la clase de falta, en la carpeta Clase de
Falta.

3. Crear la etapa inicial conforme al tipo de procedimiento, (Indagacién Graves y
Gravisimas crear el Auto de Apertura), en la carpeta, Actuaciones Procesales.

4. Registrar el investigado en la carpeta de presunto Infractor.

Tenga en cuenta que de no seguir esta secuencia el sistema no le permitird asociar
el tipo de investigado, al igual que no le permitird ingresar el presunto infractor sino
ha creado el Auto de Apertura en el caso de los procedimientos de Indagacion faltas

Graves y Gravisimas.
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1.5. CARPETA ACTUALIZAR FUNCIONARIOS

En esta carpeta se actualizan los datos correspondientes a los funcionarios
O sujetos procesales que intervienen en la actuacion, Funcionario Competente,
Funcionario de Instrucciéon, Funcionario Juridico, (hace referencia al abogado militar),
Secretario, Perito y Abogados del o los investigados.

Una vez se ingresa a la carpeta se desplagard la pantalla donde el usuario podra

elegir que funcionario desea actualizar

FUNCIONARIO COMPETENTE INVESTIGACION N° 334

Grado. Apeliidos Hombres. " cargo Fecha Inicio Fecha Terino MotvoTémino  Eiminar

....... Hombres Fuersa Pertenece Fecha Inicio Fecha Término Wotivo Término Eliminar

En esta carpeta es preciso indicar que el unico registro obligatorio para avanzar
en el sistema es el funcionario competente, el cual es arrastrado por el sistema
cuando se registra la noticia disciplinaria.

El funcionario competente se establece en la noticia disciplinaria, en consecuencia,
al actualizar los datos, cuando éste es remplazado, se debe indicar fecha del término
y motivo del termino, como lo ilustra la siguiente imagen.
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ACTUALIZAR COMPETENTE

Cuando se presente la situacion de cambio de cualquiera de los funcionarios
relacionados, el sistema habilitala opcidon de ingresar un nuevo funcionario, guardando
el registro de todos los designados.

Para ingresar todos los funcionarios en estas subcarpetas, se nos habilitan dos
opciones: funcionario de la fuerza (seleccionado en rojo) y funcionario de otra fuerza.

FUNCIONARIO COMPETENTE INVESTIGACION N° 332

arado Apetidos omres Fuersa pertanece Fecha inicio Fecha Témino MotvoTérmino | Ehminar

Grado Apelidos Hombres Tareta Profesional Fecha Incio Feoha Temino MowvoTérmino  Ewminar

Una vez seleccionado se desplegard un formulario que se debe diligenciar con los
datos. La forma mads expedita de ingresar funcionarios es por numero de cedula,
al buscar el sistema lo toma del SIATH, damos agregar vy listo. Cuando se trate de
funcionario de otras fuerzas se deberdn diligenciar todos los campos exigidos.

Al seleccionar el funcionario, actualizamos los datos en cuanto a grodo, cargo,
fuerza y fecha en que inicia a ejercer dentro de la actuacion, de la misma forma se
ingresan los demds funcionarios.
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1. CARPETA DE ACTUACIONES PROCESALES

0162022

0012018

Al seleccionar el numero de SIDAE de la investigacion y la carpeta actuaciones
procesales, el sisterna me muestra diez pestanas, asi: (actuaciones procesales,
subetapas, situaciones, anotaciones actuaciones, anotacion subetapas, anotaciones
situaciones, notificaciones, documentos, documentos subetapas, fallos y ejecucion
de sancion).

Usuaro Logueado
<> SV SENEN URIAN GONZALEZ

© Cormar Sesion

AcTuaciones procesates | suseraras |

GreaeActuscones

ACTUACIONES PROCESALES INVESTIGACION N° 001-2018

Fecha Sub-Etapa Procesal

1.6.1. ACTUACIONES PROCESALES: al seleccionar este icono el sistema
mMe habilito Eiessssiead o esta pestana el funcionario inicia a crear las etapas
procesales de la investigacion en el orden que muestra la imagen.

REGISTRAR ACCION PROCESAL [x]
Etapa Procesal: | ~Seleccione-- | v|
Fecha Etapa Procesal: —Seleccione—

AUTO DE APERTURA
ETAPA DE INDAGACION (INSTRUCGIGN)
VALORACION DE PRUEBAS
ARCHIVO
q AUTO DE CARGOS Y CITACION AUDIENCIA F
FALLO DE PRIMERA INSTANCIA

AUTO TERMINACION DE PROCEDIMIENTO
FALLO SEGUMNDA INSTANCIA
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1.6.1.1. Auto de Apertura: el sisterna me habilita cinco iconos como se
muestra en la imagen, en su orden de izquierda a derecha (registrar
anotaciones, actualizar actuaciones, cargar documento, notificacion etapas

y notificacion funcionarios).

ACTUACIONES PROCESALES |- SUCTACIONES SUVACIONES | o HOUIEICACIONES,y | COSUMENIOR, |
s Crom Actuciones |

ACTUACIONES PROCESALES INVESTIGACION N° 001-2018

[] o
Fecha Té 6 Sub-Etapa Procesal

na

Na

Etapa Procesal
222018

AUTO DE APERTURA

A. Registrar anotaciones: en este icono se debe registrar la anotacion de
la apertura (Eje: dia/mes/afo 30/06/2022 auto apertura investigacion) y

registrar anotacion.

I11%8
=28 E ;
n

REGISTRAR ANOTACION

Anotacion
IMOE/2022 auto aperiura investigacion

Registrar Anctacien |

B. Actualizar actuaciones: en este icono el sisterna me muestra la fecha y
etapa de apertura, una vez se readlice la modificacion de la fecha se procede

actualizar actuacion.

g

]

b

1]
(%]

ACTUALIZAR ACCION PROCESAL

Etapa Procesal:

Fecha Etapa Procesal: 020212018

Actualizar Actuacién |
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C. Cargar documento: se debe cargar el documento en PDF del auto de

apertura, el cual debe tener un peso maximo de 15 megabyte.

4]

CARGUE DOCUMENTO ACTUACION

DOCUMENTO EN PDF

Examinar Cargar Cancelar

l Auto de apertura.pdf 104.8 KB I

D. Notificacion por etapas: se notifica por estado las etapas y debe incluir
la fecha de la misma.

7S]

NOTIFICACION ETAPAS POR INVE STIGACION X | l

Tipo Motificacion :

Fecha Notificacion : [ |

1 2 3

4 5 & T 8 L 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 25 30 k|
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E. Notificacién funcionarios: se registra la notificacion a los presuntos

infractores y defensores en la forma que lo establezca la ley en cada etapa.

< |

REGISTRAR NOTIFICACION

ACTORES LEY 1862/2017 =

(1de1) (Ex3)
No. Radicado Procedimiento Nombres Apellidos Identificacion Rol Notificacion

No se encontraron registros

INFORMACION DEFENSORES =

Abogado Defensor Celular Correo Defendido

No records found.

1.6.1.2. Etapa de Apertura de Instruccion: Al dar clic en la pestana el
sistema me despliega las opciones de etapas procesales, en este caso etapa
indagacion (instruccion), la fecha el sistema la trae de la informacion que se
registré cuando se crea la noticia disciplinaria y se registra la actuacion.

Etagra Frrocenmsi: T TAFS GHE WA R A CH {BRA T T PR o | =

Fachs Etsps Procssal:

T I e e |

Al registrar la actuacion me aparece un mensaje de recuerde, una vez

visualizado el mensaje le damos clic en la (X) para poder continuar.

(}' Recuerde a partir de la fecha cuenta con 6 meses para realizar el procedimiento de Indagacion (Instruccion)

Al seleccionar nuevamente la etapa indagacion (instruccion), el sistema
me habilita cuatro iconos de izquierda a derecha (registrar anotaciones,
actualizar actuaciones, notificacion etapas y notificacion funcionarios), se
debe ingresa la informacion requerida en cada icono.
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A. Registrar anotaciones: en este icono se debe registrar la anotacion
de la instruccion (Eje: dia/mes/ano 30/06/2022 etapa de instruccién) vy

registrar anotacion.

11138
EEEY

REGISTRAR ANOTACION

Anotacidn
30/06/2022 auto apertura investigacion|

Registrar Anotacidn ]

B. Actualizar actuaciones: en este icono el sistema me muestra la etapa y

fecha de la instruccion, registro anotacion.

-
=
T A
ACTUALIZAR ACCION PROCESAL |1,|
Etapa Procesal:
Fecha Etapa Procesal: 02/02/2018
Actuslizar Actuacién_|

C. Notificacion por etapas: se notifica por estado las etapas y debe incluir

la fecha de la misma.
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e

NOTIFICACION ETAPAS POR INVESTIGACION

Tipo Motificacidn :

Fecha Notificacion : l-|

1 2 3

4 & L] T ] ] 10
1 12 13 14 15 16 17
18 13 0 # 22 3 EL
25 26 a7 Fi Fi 30 ki

D. Notificacién funcionarios: se registra la notificacion a los presuntos
infractores y defensores en la forma que lo establezca la ley en cada etapa.

Tipo Notificacion :

Fecha Notificacion : [l J

ez Rem
L M M J A" S D
B
1 2 3
4 5 B T 8 o 40
11 12 13 14 15 16 17T
18 49 20 29 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

Nota: Tenga en cuenta que el funcionario debe ir registrando las
actuaciones procesales que se desarrollen en cada etapa, las ingresa en la
pestana SUBETAPAS, selecciona la etapa y registra la anotacion.

48
s MANUAL DE USUARIO SIDAE- MODULO LEY 1862 DE 2017



ANO DEL LIDERAZGO, ni e
LA MORAL COMBATIVA Y LA

CONTUNDENCIA OPERACIONAL

1.6.1.3. Valoracién de pruebas: Al dar clic en la pestana el sistema me
despliega las opciones de etapas procesales y selecciono valoracion de

pruebas, se ingresa la fecha y se registra la actuacion.

WALOQRACIKIN DE PRUEBAS

Etapa Procesal:
0ZOTOID

Fecha Etapa Procesal:

Al darle registrar actuacion el sistemna me muestra un mensaje “tiene 15
dias para realizar la valoracion”, una vez visualizado se debe dar clik en la X

para continuar.

W Reqgistro Actuacion Procesal Exitosa Tiene 15 dias habiles para realizar la valoracion

Al seleccionar nuevamente la etapa valoracion de pruebas, el sistema
me habilita cuatro iconos de izquierda a derecha (registrar anotaciones,
actualizar actuaciones, notificacion etapas y notificacion funcionarios), se

debe ingresa la informacion requerida en cada icono.

registrar la anotacion de

A. Registrar anotaciones: en este icono se debe
la valoracion (Eje: dia/mes/ano 30/06/2022 auto valoracion probatoria) y

registrar anotacion.

11138
EELE

REGISTRAR ANOTACION

Anotacion
30/06/2022 auto apertura investigacion|

Registrar Anotacion ]
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B. Actualizar actuaciones: en este icono el sistemna me muestra la etapa

y fecha, una vez se redlice.

ACTUALIFAR ACCION PROCESAL

Etapa Procésal

Fatha Etapa Procesal: SO0

C. Notificacion por etapas: se notifica por estado las etapas y debe incluir

la fecha de la misma.

HOTIFICACION ETAPAS POR INVE STIGACION

Tipo Notificacian :

Fecha Motificacian : [l

4 & L 7 & . 10
" 12 13 14 16 16 17
16 19 o0 F3 a2 3 24
] FL Fi an i n H

D. Notificacién funcionarios: se registra la notificacion a los presuntos
infractores y defensores en la forma que lo establezca la ley en cada etapa.
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Tipo Notificacion :

Fecha Notificacion : |_| |

Regi
L M M J v 3 D
ST
1 2 3
4 5 6 7 & ] 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 F¥ 23 24
25 26 27 28 29 30 31

Nota: Tenga en cuenta que en la evaluacion se pude pasar al auto de
cargos o al archivo y el sistema me deja saltar a la etapa.

1.6.1.4. Archivo: Al dar clic en la pestana el sistema despliega las opciones
de etapas procesales y selecciono archivo, se ingresa la fecha y se registra
la actuacion.

REGISTRAR ACCION PROCESAL [x]
Etapa Procesal: ARCHIVO
Fecha Etapa Procesal: 01/07/2022
Registrar Actuacién |

Al registra la actuacion el sistema habilita cinco iconos como se muestra
en la imagen, en su orden de izquierda a derecha (registrar anotaciones,
actualizar actuaciones, cargar documento, notificacion etapas y notificacion
funcionarios).
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s P

e

A.Registrar anotaciones: en este icono se debe registrar la anotacion de la
apertura (Eje: dia/mes/ano 01/07/2022 auto archivo) y registrar anotacion.

NH
ECE

REGISTRAR ANOTACION

Anotacién
01/07/2022 auto de archivo |

Registrar Anotacién_|

B. Actualizar actuaciones: en este icono el sistemna me muestra la etapa
procesal y fecha de la etapa procesal, una vez se readlice la modificacion de

la fecha se procede actualizar actuacion.

I

Q
[r R
[}

x

ACTUALIZAR ACCION PROCESAL

Etapa Procesal:
Fecha Etapa Procesal: 02022018

o2
s M ANUAL DE USUARIO SIDAE- MODULO LEY 1862 DE 2017
e Yy Yy e



ANO DEL LIDERAZGO, o
LA MORAL COMBATIVA Y LA

CONTUNDENCIA OPERACIONAL

C. Cargar documento: se debe cargar el documento en PDF del auto de
archivo, el cual debe tener un peso maximo de 15 megabyte.

[’ PDF )

CARGUE DOCUMENTO ACTUACION X

DOCUMENTD [N FOF

Examinar Capgar Candcelar

Auto de apertura.pdf  104.8 KB

D. Notificacion por etapas: se notifica por estado la etapa y debe incluir la
fecha de la misma.

NOTIFICACION ETAPAS POR INVESTIGACION [x] !

Tipo Notificacion :

Fecha Notificacion : [l ]

4 5 L} T il 10
L i 12 13 14 15 16 7
18 12 20 ral 22 23 24
25 26 27 28 29 30 |

E. Notificacién funcionarios: se registra la notificacion a los presuntos
infractores y defensores en la forma que lo establezca la ley en cada etapa.
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1.6.1.5. Auto de cargos y citacién de audiencia: al dar clic en la pestana el
sistema despliega las opciones de etapas procesales y selecciono auto de
cargos y citacion de audiencia, se ingresa la fecha de la etapa, subetapa
procesal, fecha subetapa procesal, justificacion subetapa y se registra la
actuacion.

REGISTRAR NOTIFICACION

ACTORES LEY 1862/2017

‘
|

(1de 1) (ax2)
No. Radicado Procedimiento Nombres Apellidos Identificacion Rol Notificacién
No se encontraron registros

INFORMACION DEFENSORES

Abogade Defensor Celular Comreo Defendido
No records found.

REGISTRAR ACCHIN PROCE SAL

Etapa Procesal: AUTO DE CARGQOE W CITACION AUDIENCLA

Fecha Etapa Procosal: losozz018

SubEtapa Procesal: INSTALACION AUDIENCLA ¥ LECTURL AUTO DE CARGOS
Fecha Sub.-Etapa: 072208

inatslackn de Sudesncia

Justificacidn Sub-Etapa:

RO R AT A RSN

Al registra la actuacion, el sistema habilita seis iconos como se muestra
en la imagen, en su orden de izquierda a derecha (registrar anotaciones,
actualizar actuaciones, registrar subetapa, cargar documento, notificacion
etapas y notificacion funcionarios). Tenga en cuenta que si el funcionario
no registro el presunto infractor el sistema no lo deja continuar a la hora de
crear la siguiente subetapa.

o4
s MANUAL DE USUARIO SIDAE- MODULO LEY 1862 DE 2017



ANO DEL LIDERAZGO, o
2 LA MORAL COMBATIVA Y LA
CONTUNDENCIA OPERACIONAL

N P

- 'lgu'iﬂ'

A. Registrar anotaciones: en este icono se debe registrar la anotacion del
auto de cargos y citacion audiencia (Eje: dia/mes/ano 01/07/2022 auto de

|I
¥ i

cargos) y registrar anotacion.

e
LELW

REGISTRAR ANOTACION

Anoctacion
01/07/2022 auto de archivo|

Registrar Anotacién_|

B. Actualizar actuaciones: en este icono el sistemna me muestra la etapa
procesal y fecha de la etapa procesal, una vez se readlice la modificacion de

la fecha se procede actualizar actuacion.

Envapa Procesal:

Focha Etapa Procesal:
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C. Registrar subetapas: en este icono el sistema muestra las subetapas
en su orden (son obligatorias la instalacion audiencia, descargos y cierre

de investigocién), el sistema me deja saltar de los descargos al cierre de
investigacion.

el
= |
LI

REGISTRO SUB-ETAPAS

Sub.Etaps Procesal: | Seleccions Sub-Etaa

Fecha Sub-Etapa: | B

Satecciong SubBlapa
Justificacion Sub- INSTALACIGN AUDIERCIA ¥ LECTURS AUTO DE CARGOS
Elapa:

DESCARGOS

FRACTICA DE PRUERAS

VARIACION DE CARGOS

CIERRE DE INVESTIGACICH ¥ ALEGATOS DE CONCLUSON

D. Cargar documento: se debe cargar el documento en PDF del auto de
cargos, el cual debe tener un peso maximo de 15 megabyte.

4

CARGUE DOCUMENTO ACTUACION

DOCUMENTO EN PDF

Examinar Cargar Cancelar

Auto de apertura.pdf 104.8 KB
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E. Notificacion por etapas: se notifica por estado la etapa y debe incluir la
fecha de la misma.

o)
e

NOTIFICACION ETAPAS POR INVESTIGACION

Tipo Notificacion :

Fecha Notilicacion : |

1 2 3

4 ] L] T B ] 10
1" 12 13 14 15 16 17
18 1% 0 H 22 2 4
i Fi Yy 8 0 3 H

F. Notificaciéon funcionarios: se registra la notificacion a los presuntos
infractores y defensores en la forma que lo establezca la ley en cada etapa.

REGISTRAR NOTIFICACION

ACTORES LEY 18622017

No. Radicado Procedimiento Nombres Ape\lidoa Identficacion Rl Nofficacion

No se encontraron registros

INFORMACION DEFENSORES =

Abagado Defensor Celular Coreo Defendido

No records found.
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1.6.1.6. Fallo de primera instancia: Al dar clic en la pestana el sistema
despliega las opciones de etapas procesales y selecciono fallo de primera
instancia, se ingresa la fecha de la etapa procesal, subetapa procesal, fecha
subetapa procesal, justificacion subetapa y se registra la actuacion.

REGIZSTRAR ACCHIN PROCE SAL

Evapa Procesal: FALLE Dl PRIMIERA b8 TANC L

Fachs Etaps Procesasl

Hubl tapa Frocesals ¥ FRIBERA NS TARC A

Focha Sulb.Etapa:

st mcidon Sk I s

wlﬂ‘ Ahn B anien I

Al registra la actuacion, el sistema habilita seis iconos como se muestra
en la imagen, en su orden de izquierda a derecha (registrar anotaciones,
actualizar actuaciones, cargar documento, notificacion etapas, notificacion
funcionarios vy fallo).
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A. Registrar anotaciones: en este icono se debe registrar la anotacion del
fallo de primera instancia (Eje: dia/mes/ano 16/04/2018 fallo de primera

instancia sancionatorio) y registrar anotacion.

I3

REGISTRAR ANOTACION LS

Anotacidn
16042018 fallo de primen ialancia sancicnalon

Registrar Anotacién, |

B. Actualizar actuaciones: en este icono el sistemna me muestra la etapa

procesal y fecha de la etapa procesal, una vez se readlice la modificacion de

la fecha se procede actualizar actuacion.

ACTUALIFAR ACCION PROCE SAL

Etapa Procesal:
Fecha Etapa Procesal: 16/0472018
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C. Cargar documento: se debe cargar el documento en PDF del fallo de
primera instancia, el cual debe tener un peso maximo de 15 megabyte.

B

CARGUE DOCUMENTO ACTUACION

DOCUMENTO EN PDF

Examinar Cargar Cancelar

Auto de apertura.pdf 104.8 KB

D. Notificacion por etapas: se notifica por estado la etapa y debe incluir la
fecha de la misma.

oS

NOTIFICACION ETAPAS POR INVESTIGACION

Tipo Notificacion :

Fecha Notificacién : [l )

4 5 ] T 8 o 10
1 12 13 14 15 16 1w
18 19 20 21 22 23 24
25 26 v 28 29 30 g
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E. Notificacién funcionarios: se registra la notificacion a los presuntos
infractores y defensores en la forma que lo establezca la ley en cada etapa.

ACTORES LEY 1853 T

W e P i ity SR e et Lo L RRAL S

W i el ol WA P O

INFORMACKH DEFENSORES

Al dar clic en el icono el sisterna me trae el nombre del presunto infractor
y debo seleccionar para poder registrar tal como se muestra en la imagen.

REGISTRAR FALLO x|

PRESUNTO INFRACTOR LEY 1862

{1de 1) - (10 + |
No. Radicado Procedimiento Nombres Apellidos Identificacion Rol Fallo

) INDAGACION
001-2018 GRAVES Y INVESTIGADO o
GRAVISIMAS
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Una vez seleccionado el icono de registro del fallo, el sistema me abre

una ventana donde me da dos opciones de registrar fallo sancionatorio o
absolutorio, si selecciono sancionatorio el sistema me muestra el formulario
de la imagen, teniendo clara la informacion del fallo el funcionario procede a
registrar.

Si el funcionario selecciona tipo de fallo absolutorio el sistema me muestra
el siguiente formulario.

. REGISTRAR FALLO SANCIONATORIO X

Tipo Fallo Sancionatorio

[ -Saleccions.. -

Registrar Falio_|

NOTA: Si se presenta apelacion del fallo de primera instancia el funcionario
debe registrar la situacion procesal RECURSO DE APELACION, esto con el
fin de poder crear el fallo de segunda instancia.

SITUACIONES INVESTIGACION N® 0083-2022
(1de1)

Elspa Proessl Suts Etapa Prezassl Sotusiin Proceial Fachs SAussion Tamps

LECTURA BE FALLO PRIERS
FALLO DE PROMERA FiSThcb, RECURSD APELALION
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REGISTRO SITUACIONES x

Sub-Etapa Procesal: "FALLO DE PRIMERA N5TANGIA/ LEGTURA DE FALLO PRIMERA INSTANGIA
Situacion Procesal: RECURSD APELACION
;‘:;z’:gi:‘.“"c")” 18/06:2018

| recurso de apsiacién]

Anotacion

1.6.1.7. Fallo de Segunda Instancia: al dar clik en la pestana el sistema
despliega las opciones de etapas procesales y selecciono fallo de segunda
instancia, se ingresa la fecha de la etapa procesal y se registra la actuacion.

’ REGISTRAR ACCION PROCESAL |1| ‘

Etapa Procesal: FALLO SEGUMNDA INSTANCIA

Fecha Etapa Procesal: 05/06/2018

Registrar Actuacion |

Al registrar la actuacion, el sistema habilita seis iconos como se muestra
en la imagen, en su orden de izquierda a derecha (registrar anotaciones,
actualizar actuaciones, cargar documento, notificacion etapas, notificacion

funcionarios vy fallo).

it [ s | s | e o | amincoms s | e o | sncicons | s | s | s | ot [

a b |
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A. Registrar anotaciones: en este icono se debe registrar la anotacion del

fallo de sequnda instancia (Eje: dia/mes/ano 05/06/2018 fallo de segunda

instancia sancionatorio) y registrar anotacion.

13"
LEEH

REGISTRAR ANOTACION

Anotacion
05/06/2018 fallo de segunda instancia

Registrar Anotacién_]

B. Actualizar actuaciones: en este icono el sisterna me muestra la etapa
procesal y fecha de la etapa procesal, una vez se readlice la modificacion de

la fecha se procede actualizar actuacion.

-
=
—

-]

ACTUALIZAR ACCION PROCESAL

Etapa Procesal:
Fecha Erapa Procesal: 05062018

Actualizar Actuacion_|

C. Cargar documento: se debe cargar el documento en PDF del fallo de
segunda instancia, el cual debe tener un peso maximo de 15 megabyte.

Al

CARGUE DOCUMENTO ACTUACION

DOCUMENTO EN PDF

T .

Auto de apertura.pdf 104.8 KB
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D. Notificacion por etapas: se notifica por estado la etapa y debe incluir la
fecha de la misma.

e

NOTIFICACION ETAPAS POR INVE STIGACION

Tipo Motificacion :

Fecha Notificacion = |_| |

o 2022 s
Regi

L M mM J A" s D
1 2 3
4 3 & T s -] 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 20 30 31

E. Notificacién funcionarios: se registra la notificacion a los presuntos
infractores y defensores en la forma que lo establezca la ley en cada etapa.

REGISTRAR NOTIFICACION

B

ACTORES LEY 186212017

(1de) (Exa)
No. Radicado Procedimiento Nombres Apellidos Identificacion Rol Notificacién
No se encontraron registros

INFORMACION DEFENSORES

Abogaco Defensor Celular Comeo Defendido
No records found.

F.FALLO: se debe registrar el tipo de fallo sancionatorio o absolutorio

Al dar click en el icono el sistema me trae el nombre del presunto infractor
y debo seleccionar para poder registrar tal como se muestra en la imagen.
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PFRESUNTD INFRACTOR LEY 1882

Mo, Radicad P Sirmi Maomilbres Apallicdas ldamtificacisn Rl Falls

SO0 AW Y
GRAMTSIMAS

IE S IO Mo

Una vez seleccionado el icono de registro del fallo, el sistema me abre
una ventana donde me da dos opciones de registrar fallo sancionatorio o
absolutorio, si selecciono sancionatorio el sistema me muestra el formulario
de la imagen, teniendo clara la informacion del fallo el funcionario procede @
registrar.

REGISTRAR FALLO SANCIONATORIO (x|

Tipo Fallo Sancionatorio
 SANCIONATORIO

Tipo Sancion Principal
SUSPENSION

Tipo Sancion Accesoria
INHABILIDAD ESPECIAL

Tipo Destinatario
 SUBOFICIALES

Tipo Graduacion Sancion
[3a6MESES [~

Meses

Registrar Fallo I

Si el funcionario selecciona tipo de fallo absolutorio el sistema me muestra
el siguiente formulario.
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REGISTRAR FALLO SANCHNATORKD x

Tipo Fallo Sancionatorico
ABSOLUTORIO

Registrar Falio I

Nota: en las decisiones que se tomen dentro de la accion disciplinaria, se
debe registrar en situacion procesal la EJECUTORIA.

REGISTRO SITUACIKONES X

Sub-Etapa Procesal: | FALLO SEGUNDA INSTANCIA / Mi&

Siwacién Procesal: EJECUTORLA

Fecha Situacion T 1
Procesal: £

Seleccione Siluacion

HULIDAD

EJECUTORLA
REVOCATORIA e
SUSPENSION DE TERMINGS

PODER PREFERENTE / PREVALENTE / VIGILANCIA ESFECIAL
PRACTICA DE PRUEBAS

FUNCIHIOMARIO ADHOC

IMFEHMENTO I RECUSACION

1.6.2. SUBETAPAS: el sistema me muestra una tabla donde aparece
registrada las etapas procesales, subetapas procesales y fecha subetapas,

enestapestanaelusuario funcionaldebe registrarlas actuaciones procesales
gue se desarrollen en cada etapa.

SUBETAPAS INVESTIGACION N° 001-2018
(1de 1)

Etapa Procesal

Sub-Etapa Procesal Fecha Sub-Etapa
FALLO SEGUNDA INSTANCIA

FALLO DE PRIMERAINSTANCIA LECTURA DE FALLO PRIMERA INSTANCIA 23042018
AUTO DE GARGOS Y GITAGION AUDIENGIA CIERRE DE INVESTIGACION Y ALEGATOS DE CONGLUSION

02042018
AUTO DE CARGOS Y DESCARGOS 20022018
AAAAAA DIENCIA INSTALACION AUDIENC
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Recuerde: Una vez se registre la etapa procesal se deben ingresar las
anotaciones procesales, si el usuario no readliza este proceso y crea la
siguiente etapa el sistema no le dejara ingresar actuaciones de la etapa

anterior.

Al seleccionar la etapa el sisterna me habilita dos iconos en la parte inferior

de la tabla (registrar anotaciones y actualizar subetapa)
[ sueerarns [ smunciones | aoraciones acruaciones. | aworaciones suseraras. | aworaciones sruaciones | woricaciones. | oocumentos | vocumenros suseraeas | rauios | esecucion sweon |

SUBETAPAS INVESTIGACION N° 001-2018
(1de 1) - Co ]
Etapa rocesal Sub-Etapa rocesat Fecha Sub-Etapa
FALLO SEGUNDANSTANGIA na
FALLO DE PRINERA INSTANCIA LECTURA DE FALLO PRIVERA INSTANCIA o

LEGATOS DE CONCLUSION 02042018

AUTO DE CARGOS Y CITACION AUDIENCIA CIERRE DE INVESTIGACI
AU 20022018

AAAAA

AUTO DE APERTURA A

]
m

Registrar anotaciones: se registra la anotacion de la etapa procesal,
fecha, numero de folio y registrar anotacion subetapa, este mismo proceso

aplica para todas las actuaciones procesales.

Registrar Anotacion

Anotacion

fallo de seqgunda instancia sancionatorio

Fecha Anotacion Sub-Etapa Namero Folio
16/07/2018 |298 al 300

Registrar Anotacién Sub-Etapa |
T ————

Actuadlizar subetapa: el sistema permite actualizar la fecha de la subetapa

procesal y se debe ingresa una justificacion.
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REGISTRO SUB-ETAPAS

(x]

Sub-Etapa Procesal:

Fecha Sub-Etapa Procesal:

30/06/2022

Justificacion Sub-Etapa

Actualizar Sub-Etapa_|

1.6.3. SITUACIONES: en esta pestana el funcionario debe ingresar la

situacion procesal que se presente durante la etapa en la que se encuentre
proceso.
REGISTRO SUB-ETAPA S

Sub-Etapa Procesal:

Fecha Sub-Etapa Procesal:

30/06/2022

Justificacion Sub-Etapa

Actualizar Sub-Etapa ]

Situacién remisién por competencia: el sistema pide registrar la etapa
procesal, situacion procesal, fecha, unidad a la cual se remite el expediente y
cargar archivo PDF (oficio mediante el cual se envia la investigacion).
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’ REGISTRO SITUACIONES [x]
Sub_Etapa Procesal: | VALORACION DE PRUEBAS / NiA
Situacion Procesal: | REMISION POR COMPETENCIA
Fecha Situacion 041072022
Procesal:
Unidad DIRECCION DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS ¥ ADMINISTRATIVOS DEL EJERCITC NACIONAL
Cargar Archivo: [ Seleccione Archivo | 192007176fallo_pdi

Registrar Situacion I

Una vez registrada la situacion, el sistema saca la investigacion de o activo
y me queda el registro histérico que se reflejara en la carpeta HISTORIAL
REMISION.

HSTORLAL NESTIGACAE S REMTNS

INYESTIGACIONES REMTIDAS LEY {i622017

Aceptacion y rechazo Investigaciones remitidas: Cuando llega remitido
un proceso a la unidad, el sistema muestra una tabla de investigaciones
remitidas/devueltas Ley 1862/2017, y me muestra tres iconos de izquierda
a derecha (aceptar investigacion remitida, rechazar investigacion remitida).
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Aceptar investigacion remitida: el sistema pregunta ¢ desea vincular esta
investigacion a una ya existente?, si el funcionario selecciona NO, el maédulo le
pide registrar el radicado de la investigacion (consecutiva unidad) y la fecha
de avoco. Una vez se redlice este paso la investigacion pasa a la tabla de
investigaciones de la unidad.

ACEPTAR INVESTIGACION LEY 1862 / 2017 ( X |

éDesea vincular esta investigacion a una ya existente?

0056-2022

01/07/2022

Registrar_|

Si el funcionario selecciona Sl, el modulo le pide registrar la fecha de avoco
y el numero de SIDAE al cual se vincula la investigacion allegada. Al realizar
este proceso la investigacion pasa a la tabla de investigaciones vinculadas y
me gqueda como historico.

ACEPTAR INVESTIGACION LEY 1862 / 2017

¢ Desea vincular esta investigacion a una ya existente?

01/07/2022 Seleccione investigacion

[ | |—1 b -

Seleccione investigacion

- B2

207
222 1
226 ,
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1.6.4. ANOTACIONES ACTUACIONES: al dar clik en la pestana el sistema
despliega una tabla que muestra actuacion, fecha actuacion, anotacion y

eliminar. Al seleccionar la etapa, el modulo me habilita el icono actualizar la
anotacion, en este se redlizan las modificaciones que el funcionario estime
convenientes.

" actuciones procesaies | suseiaras | siuaciones | anotscioues acruaciones || avoraciones susetas || anoraciones situncones | worircaciones | oocumenros | oocuuentos suseiaras | raios | erecucion sancion |

ANOTACIONES INVESTIGACION N° 001-2018
(1de 1) [ [0 ]
‘Actuscion
FALLO SEGUNDA INSTANCIA 72022

Fecha Anotacién ‘Anotacion Eliminar

o Descripcion

FALLO DE PRIMERA INSTANCIA onor2022 Descripeién

VALORACION DE PRUEBAS. 0110712022 Descripcién

]
]
overnz Descripcion )
]
]
]

AUTO DE APERTURA 0062022 Descripeion

w e e w

| ACTUALIZAR ANOTACKIN x

Anotacidn
05062018 FALLD DE SEQGUNDA INSTAMNCLA

Actualizar Anctacion_ |

1.6.5. ANOTACIONES SUBETAPAS: en esta pestana el sistemma me
muestra las actuaciones procesales que se ingresaron en cada etapa en
la pestana de subetapas y despliega una tabla que muestra subetapa,
anotacion, fecha anotacion, numero de folio y eliminar. Al seleccionar la
anotacion, el modulo me habilita el icono actualizar la anotacion y en este
cuadro puedo realizan las modificaciones requeridas.

I ———————————————————————— S TS TR TV TR ereeem———
Cactunciones procesaies | suseapas | siuaciones || awotaciones actuaciones | awotacionts susrasas [ avoracioes stuaciones | woriricaciones | oocumentos | socuentos susetaras | ravtos | esecucion sweon |

ANOTACIONES SUBETAPAS INVESTIGACION N° 001-2018
(1de 1) - o

Sub-Etapa ‘Anotacién Fecha Anotacion Nimero de Folio Efiminar

Descripcion ) o ﬁ
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Actualizar Anotacion

Anotacién
FALLO DE SEGUNDA INSTANCIA SANCIONATORIO

Fecha Anotacion Sub-Etapa: Nimero Folio:
16/07/2013 293 al 300

Actualizar Anotacién |
e

1.6.6. ANOTACIONES SITUACIONES: en esta pestana el sistema me
muestra las anotaciones que se registren en la pestana de situaciones y me

habilita el icono de actualizar.

ANOTACIONES SITUACIONES INVESTIGACION N° 0033-2022
(1de1) o]

Situacion ‘Anotacién Fecha Anotacion Efiminar
No se encontraron anotaciones en la busqueda

1.6.7. NOTIFICACIONES: al seleccionar la pestana el sistema me muestra
la etapa procesal en que se notificd al presunto infracto y defensor, tipo de
notificacion, sujeto procesal, fecha de notificacion, rol investigacion medios
electronicos, numero documento autoriza y fecha documento autoriza.
Tenga en cuenta que la informacion que me muestra el sistema fue la que
se ingreso en el icono de notificacion de cada etapa.

E Al e
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Al seleccionar la etapa donde realice la notificacion, el sistema me habilita

el icono de actualizar notificacion y alli puedo realizar correccion del tipo de
notificacion y la fecha.

ACTUALIZAR NOTIFICACION X

Tipo Notificacién : | PERSONAL -]

Fecha Notificacion : PERSOMAL
POR CONDUCTA CONCLUYENTE
EM ESTRADOS
POR EDICTO

PERSOMAL
MEDIOS ELECTROMNICOS

1.6.8. DOCUMENTOS: al seleccionar esta pestana el sistema muestra los
documentos que el usuario cargo en las etapas donde pide el documento
escaneado obligatorio y le da opcidon de descargar el PDF.

"ctunciones procesaes | suseraens | siuncones | anormciones actunciones | aoraciones suseraens. | avoraciones stuaciones | worincaciones | vocumentos [ oocunentos sueeiaras | rassos | esecucon savcon [

DOCUMENTOS INVESTIGACION N° 001-2018
(1de1) -
5 s Do = s

2 o702 AUTO DE GARGOS Y GITACION AUDIENCIA DOCUMENTO_ACTUAGION

3 o702 FALLO DE PRIMERA INSTANCIA

&

DOCUMENTO_ACTUAGION

1.6.9. DOCUMENTOS SUBETAPAS: al seleccionar esta pestana el sistema
muestra los documentos que el usuario cargo enlas subetapas y le da opcion
de descargar el PDF.

Cctuncones procesaes | suseraens | suaciones. | anoracionesacruaciones | aworacioes suserasas | aworaciones siuaciones | worircacones | oocumentos | oocumentos sustaeas [ raios | eiecucion savcion |

DOCUMENTOS SUBETAPA INVESTIGACION N° 001-2018
(1de1) o

Fecha Cargue Documento Sub.Etapa
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1.6.10. FALLOS: en esta pestana el sistema muestra los fallos de la
investigacion y la tabla me relaciona etapa procesal, sujeto procesal, tipo de
fallo, tipo de sancidn, tipo de sancion accesoria, destinatario y graduacion
de la sancion. Al seleccionar el infractor el modulo me habilita el icono de

registrar ejecucion de sancion.

FALLOS INVESTIGACION N° 001-2018
(1de1) - o

Tipo de Sancién

Registrar ejecucion sancién: en este icono el funcionario debe registrar la
ejecucion de la sancion, al dar clik el sistema me abre un formulario donde se
debe registrar informacion de envié a DIPER, decreto/resolucion y registro
PGN. Tenga en cuenta que el formato solo pide valores y de no reposar
informacion de lo requerido se diligencia con un valor alfa/numeérico para
poder continuar, una vez se tenga la informacion completa el usuario debe

actualizarla.

( ]

No. Oficio a DIPER

Fecha Envio Oficio

Asunto

Devolucion DIPER

No. Resolucién Decreto/Prueba

Numero Registro Sancion SIRI (PGN)

Fecha Registro

Registrar Ejecucion Sancidgn ]

75
MANUAL DE USUARIO SIDAE- MODULO LEY 1862 DE 2017 e



ANO DEL LIDERAZGO, gy
LA MORAL COMBATIVA Y LA

CONTUNDENCIA OPERACIONAL
1.6.11. EJECUCION SANCION: en esta pestana el sistema muestra la
informacion del registro de la ejecucion sancion y se puede visualizar la tabla

que me relaciona etapa procesal, sujeto procesal, No. Oficio DIPER, fecha
oficio, asuntd oficio, devolucion DIPER, No. Documento devolucion, fecha
decreto/resolucion, asuntd oficio, No. Sancion SIRI y fecha sancion SIRI. Al
seleccionar la linea del fallo el sistema me habilita el icono de actualizar
gjecucion de sancion.

EJECUCION SANCION INVESTIGACION N° 001-2018
(1de 1) » o]
No. Oficio " 5 - &
- st procens 5 05 [ Avtocrco o s Aso oo R —
e sevenvRian 2 oo vescieion | oescroeion | az ooz Descrcion = ooz

Actualizar ejecucién de sancién: al seleccionar el icono el sistema me trae
el formulario de actualizar ejecucion sancién, el usuario debe ingresar la
informacion que no registro en el icono registra ejecucion sancion.

ACTUALIZAR EJECUCION SANCION (x]

e e o
No. Oficio DIPER
1221
Fecha envio oficio
01/07/2022
Asunto
envid ejecucion sancion

Devolucién DIPER
preDsrerd)

-—

T ——
No. Resolucion DIPER

1221

Fecha Resolucion

07072022
Asunto

ASDFASDF

B L TS —
Numero Registro Sancidn SIRI (PGN)
34
Fecha Registro
20/0772022
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1.7. CARPETA PARAMETROS DE SEGUIMIENTO

En esta carpeta el usuario funcional podrd seleccionar el parametro en el cual

se ajustan los hechos que se estdn investigando, debiendo desplegar las diferentes
opciones gue le presenta el sistema.

Categoria: De acuerdo al andlisis de los hechos se debe enmarcar la investigacion
en una de las 40 opciones de parametro.

Parametros de Seguimiento Investigacion N° 0089-2022

Tipe de Procedimiento:
INDAGACION GRAVES Y GRAVISIMAS

Categoria:

—Seleccione—

| |
—Seleccione—

ACOSO LABORAL (DEVUELTAS PGN)

ACOSO0 LABORAL SEXUAL (DEVUELTAS PGN)
| ACOSD SEXUAL

APERTURA POR FENGMENO DE PRESCRIPCION
CAPTURAS

CAS0S POR FEMINICIDIO
COMPETENCIA DE LA JEP
COMUNIDADES ESPECIALES

1.7.1. CLASIFICACION

Se debe clasificar los hechos de acuerdo a las 11 opciones que despliega
la plataforma segun corresponda
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Parametros de Seguimiento Investigacion N° 0089-2022

Tipo de Procedimiento:
INDAGACION GRAVES Y GRAVISIMAS

Categoria:
"DBSERVATORIO DANTE

Clasificacion:

—Seleccione—

I |8
—Seleccione—
AVIACION
COMUNICACIONES
-~ CONVENIOS r-
ESCUELAS DE FORMACION
GESTION FINANCIERA. (CENAC)
INGENIEROS
INTELIGENCLA
LOGISTICA

1.7.2. SUBCLASIFICACION

Se debe tener en cuenta que de acuerdo a la categoria escogida se
despliega la clasificacion de acuerdo al evento que mds se ajuste.

Parametros de Seguimiento Investigacion N° 0089-2022

Tipo de Procedimiento:
INDAGACION GRAVES Y GRAVISIMAS

Categoria:
 DBSERVATORIO DANTE

Clasificacion:
AVIACION

Subclasificacion:

-—-5Seleccione—

[l |o
—Seleccione—

COMBUSTIBLES
CONTRATACION

TRAFICO DE REPUESTOS
TRAMTES ADMINISTRATIVOS
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W

Se debe indicar el tipo de evento que mds se ajuste en el cual ocurrieron

los hechos.

Parametros de Seguimiento Investigacion N® 0089-2022

Tipe de Procedimiento:
INDAGACION GRAVES Y GRAVISIMAS

Categoria:

| OBSERVATORIO DANTE

Clasificacion:

AVIACION

Subclasificacion:

COMBUSTIBLES

Evento

—-Selecciong—

‘ | \e
| —Seleccione—

Doble facturacion y sobrecostos

Hurte de combustible

1.8. CARPETA VICTIMAS

1.8.1. IDENTIFICACION VICTIMA MILITAR

Al ingresar a la carpeta de victimas, el sistema habilita dos opciones que

corresponde a personal de la fuerza y persondal civil.

4 RECUERDE!! Aqui solo se registra personal de la fuerza que estan vinculados al SIATH. ;Desea Continuar?

oo ) i)
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Informacién del personal de la fuerza

Al ingresar el numero de cedula en el campo y darle buscar, el sistema
arrastra la informacion del funcionario que se encuentra registrada en el
SIATH.

I REGISTRAR VIiCTIMAS PERSONAL MILITAR |£| I

Nota Importante

Hombres ||

Apellidos
No.Cedula 172186
Buscar
Grado Nombres Apellidos Cédula
SV DEMNI PIAMBA TAPLAS 91017216

1.8.2. VICTIMAS CIVILES

Al ingresar a la carpeta de victimas, el sistema habilita dos opciones que
corresponde a personal de la fuerza y en este caso a personal civil.

Confirmacion

4 {RECUERDE! Agui solo se registra personal externo que INOj esté vinculado en el SIATH. ;Desea Continuar?

e ) )

80
s MANUAL DE USUARIO SIDAE- MODULO LEY 1862 DE 2017



ANO DEL LIDERAZGO, o
LA MORAL COMBATIVA Y LA

CONTUNDENCIA OPERACIONAL

Identificacion de la victima civil

El sistema permite digitar la informacion por completo, en las casillas
donde no se tenga informacion se deberd digitar omitido, y una vez se tenga
la informacion deberd ser registrada en el sistema.

Registrar Victima Personal Civil

Identificacion Victima:

Fecha Auto Reconocimiento: 20/06r2022

Nombres LOREN

Apellidos GIRALDD

Tipo Documento: CEDULA DE CIUDADANIA
Nimero Identificacion | 2125772p

Grupo Social: MUJER

Departamento: SANTANDER
Ciudad/Municipio ! BARBOSA

Direccion carrera 1 #2-54
Teléfono INMT32TE38

Correo Perzonal lorenpre@hotmail. com
Unidad Victima DISTRITO MILTAR # 52

Notificacion Victima

Victima Requiere Notificacion?

o O si

Registrar Victima2 I

Una vez registrada la victima se habilitan las opciones de actualizar su
informacion y subir el auto donde se reconozca que es victima en formato
PDF, de igual permite actualizar y descargar el documento.

BB b Bandei et @) X | @ SIN x|+ - @

"o x

< C @ O B 172.22.2.218:7009/sijen-webyfaces/inv_ley1862_Gestion_Victimas.xhtmi2cid= B =

VICTIMAS LEY 1862
(1 de 1) - o

mmmmmm Apelidos Identiicacion Telétono Correo Institucional Correo Personal ‘Grupo Socil Otro Grupo Social

1 LoRen GRALDO 202822 anzaarsse orenpre@notmal com WUER
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1.9. CARPETA HISTORIAL DE REMISION

En esta carpeta se visualizaran aquellas investigaciones que se hayan vinculado y

hayan sido remitidas por competencia mostrando todo su historial.
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CAPITULO VII

1. LIBRO RADICADOR

Una vez el usuario ingresa en la plataforma el sistema despliega el menu principal
y selecciona la pestana de libro radicador.

Inicio

Usuario

Libro Radicador

Consultar Libro Radicador
Estadisticas Ley 836
Estadisticas Ley 1476
Constancias
Investigaciones

Analista de investigaciones
Administrar Sistema

v1.0.0.62

Al dar click en consultar libro radicador el sistema me lleva a la ventana donde
me da la opcion de seleccionar la Ley Administrativa 1476 o ley Disciplinaria 1862, alli
seleccionamos la ley e ingresamos el numero de SIDAE y damos click en el icono de
PDF para generar nuestro libro.

Usuario Logueado

—
] Sv SENEN URIAN GONZALEZ [EiEeicnuon]

LIBRO RADICADOR

SELECCIONE TIPO DELEY

Ley Administrativa 1476 Ley Disciplinaria 1862
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SELECCIONE TIPO DE LEY

Ley Administrativa 1476 & Ley Disciplinaria 1862

NUMERO SLIEN

No. Sijen: s475

Al generar ellibro el sistema me descarga el PDF con la informacion que se refleja
en la imagen:

. MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL LIBRO RADICADOR
‘ COMANDO GENERAL FUERZAS MILITARES
i o LEY 1862/12017
. it EJERCITO NACIONAL
W L' BATALLON DE INFANTERIA # 17 GR. DOMINGO CODIGO DISCIPLINARIO MILITAR

L ——  caiceno
Fecha Generacion: 04 julio de 2022 01:58 PM.
Numero Radicado Digital: EJC-DIV05-BR06-BICAI-2018-02-03-6475

INVESTIGACION LEY 1862/2017

No. Radicado 001-2018
Fecha de los Hechos 30 enero 2018
Fecha Prescripcion 02 febrero 2023

Funcionario Competente TC.GOMEZ FONTALVO ROBINSON JESUS
Funcionario de Instruccién |CT.GOMEZ FONTALVO ROBINSON JESUS

Investigado(s) SS.URIAN SENEN, CC.7185438 -

ACCIDENTE EN UNA MOTOCICLETA EN HORAS DE LA NOCHE, EN EL |
CUAL SE INVOLUCRA EL SENOR CP. JUAN GABRIEL DUARTE BAEZ
SUBOFICIAL DE INTELIGENCIA BICAI17 QUIEN SE DIRIGIA A HACER
RECONOCIMIENTO FISICO DE DE LAS AREAS ALEDANAS AL
CANTON, SEGUN INFORMACIONES RECIBIDAS POR PRESUNTAS
AMENAZAS PARA REALIZAR ATENTADOS CONTRA LOS PUESTOS 5

Clase de Procedimiento INDAGACION GRAVES Y GRAVISIMAS
Numero de Radicado SIDAE |6475

Resumen de los Hechos

Investigacion Vinculada Ley 1862: NO
REGISTRO ETAPAS Y ANOTACIONES
FECHA
No.| DIA | MES | ARO ANOTACION ETAPA PROCESAL REGISTRO
1| 30 | o8 |2022 |30/06/2022 AUTO APERTURA INVESTIGACION AUTO DE APERTURA 02/02/2018
ETAPA DE INDAGACION
2| o1 | or |2022 |ADFASDFASDF (INSTRUCEIGN) 02/02/2018
VALORACION DE
3| o1 | or |2022 |ADFASDF PRUERAS 02/02/2018
[AUTO DE CARGDS Y
4 | o1 | or |2022|01/07/2022 AUTO DE CARGOS CITACION AUDIENGIA | 0810272018
FALLO DE PRIMERA
5 5IN ANOTACION INSTANGIA 16/04/2018
FALLO SEGUNDA
6 | 01 | o7 |2022|05/06/2018 FALLO DE SEGUNDA INSTANCIA LNSTMC'A 05/06/2018
REGISTRO SUBETAPAS Y ANOTACIONES
FECHA
No.| DIA |MEs |Aﬂa| ANOTACION |susETAPn PRUCESALl REGISTRO ‘

— . s ATIA R IAERLTAR 1 oa o
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2. NUMERO DE RADICACION DIGITAL

La creacion de un codigo alfanumeérico que identifique al proceso disciplinario vy
administrativo, se presenta en el siguiente cuadro a modo de ejemplo la ilustracion
en la asignacion del radicado:

z O
. z w O z o
z O w
a O a) 9 o g as o w
@) %) g = ) 3 B A
= £l 0] PS¢ Z 0 (ONa o o
Z > & = < < 5 a o S O
D a) ) < d ul = >
o] > 8 z
Z a
EJC DIVS BROB BICAI 2018 Q 03 6475

Asi las cosas, considerando los paradmetros que ya fueron disenados en el siste-
ma, de acuerdo a la normatividad y tipo de proceso, la codificacion en relacion a los
tres ultimos items del cuadro ilustrativo, corresponden a:

[ Codigo (Q1) para la Ley 1476/2011 (CLASE DE INVESTIGACION) en la cudl
establece que los TIPOS DE PROCEDIMIENTO se encuentran parametrizados
de la siguiente manera: (O1) Averiguacion previa, (02) Procedimiento ordinario,
(03) Procedimiento abreviado.

[ B. Codigo (02) para la Ley 1862/2017 (CLASE DE INVESTIGACION) en la
cual se establece que los TIPOS DE PROCEDIMIENTO que se encuentran
parametrizados asi: (O1) Procedimiento especial para faltas leves, (02) Junta
disciplinaria, (03) Procedimiento faltas gravisimas y graves.

85
MANUAL DE USUARIO SIDAE- MODULO LEY 1862 DE 2017 e



ANO DEL LIDERAZGO, —r
LA MORAL COMBATIVA Y LA

CONTUNDENCIA OPERACIONAL

Personal que participé en la elaboracion de la Cartilla:

Teniente Coronel Claudia Yolima Pedraza Guarin
Directora DADAE

Mayor. Elsuar Jaime Acosta Lopez
Oficial de Seguimiento y Control de Investigaciones

Sargento Viceprimero Deivi Piamba Tapias
Suboficial de Seguimiento y Control de Investigaciones

Sargento Viceprimero Senen Urian Gonzales
Suboficial de Seguimiento y Control de Investigaciones

Diseno y diagramacion:
P.S. Paola Marcela Alonso Celis
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