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Sefior Teniente Coronel

HECTOR JAVIER SERRANO CAICEDD
Ayudante General del Comando del Ejército
Carrera 54 #26-25 Edificio Fortaleza
Bogota D.C.

Asunta: Informe de capacitacionas trimestre,

Respetuosamente, me permlto informar que en cumphrmento a la politica’institucional y en
pro de fortalecer e incrementar la difusion de. lgs linéamientos establecidos por la
Ayudantia General, el drea de Gestitn Documental realizé 10 (diez) capacitaciones en el
trimestre {agosto- septlembre octubre), optimizando con esto los procesos de Gestién

Documental de la Institucion, sustentados en las dlr_ectrlces y normativa vigente aplicable.

Por lo anterier, me permito informar que s reionaron herramientas conceptuales de
orientacién general enmarcados en (& Ley 594'-del'2000 Directiva 0102 de 2010, Directiva
01016 de 2016, Direcfiva 01024 de 20186, Reglamento 3 25 de 1980y sobre Ia aplicacion
del “Reglamento de Gestidn Documentai para el Ejército Nacional RGE-4.0-1 DE 2018",
temendo como. premlsa fundamental que. Ios documentos se deben producir como

procedtmlentos del EJerC|t0 Naclonal toda vez gue los documentos mstltuclona}tzan las
decisiones administrativas y los archivos constituyen la memoria histérica de la Institucion.

1. PERSONAL CAPZA'C_I'.TADO:

La Ayudantia General del Comando del Eiército a través- dei érea de Gestion
Documental, emitié instrucciones para aplicar los: procesos de gestidon documental
establecidos en la Directiva 01024 de 2016 y el RGE 4.0-1 de 2018, con ef fin de
dar cumplimiento a las directrices. emahadas del Archivo Gereral de Ia Nacién,
Ministerio de Defensa Nacional y Gobierno Nacmnal en relacién con la gestlon'
documental, contribuyendo a la adecuada produccién y conservacion de
documentos.

2. IMPACTO:

Se emitieron y difundieron directrices y politicas. con el -fin de garantizar al
comando Superior que cuarenta (432) funcionarios organicos de JEMGF, COREC,
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JEMOP, CEDEE, COING, ESACE, DIPER, BROS, BR10 y CURSO 106 quienes realizan los
procesos de gestion documental (Planeacion, produccidn, gestidn y tramite,
organizacion, transferencia, disposicien de documentos, preservacién a. largo
plazo y-valoracién), velando por la autenticidad, preservacion y conservacion de la
informacion.

CANTIDAD DE
UNIDAD FECHA TEMA PERSONAL
CAPACITADO
JEMGF-COPER-COING- SISTEMA DE‘GESTION DOCUMENTAL .
COADE 02/08/2022 | ORFEQ-éstrategia.cera papet 63
COREC-CEDOC-Y SUS | SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL _ _
UNIDADES. 09/08/2022 | ORFEQ-estrategia cero papel B1i
_ _ - SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL: N
JEMOP-CAQCC-BRICC | 16/08/2022 | ORFEQ-estrategia cero papel 16
CEDES. . 29/08/2022 | ORGANIZACION DE ARCHIVOS 10
COING 28i08/2022 | ORGANIZACION DE ARCHIVOS 58
- _ - NORMATIVIDAD ADMINISTRACION EN EL _
ESACE {cursa) 01/08/2022 | PROCESO DE ARCHIVO _ 08
DIPER-DIFAB 16/08/2022 | SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL ORFEQ 41
BROS: _ 23/0912022 | ORGANIZACION DE ARCHIVOS 38
BR10 1411072022 ORGANIZACION DE ARCHIVOS 37
CURSO 106 2871072022 GESTIGN Y. TRAMITE 10
TOTAL _ s 432
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3, ANALISIS:

La correcta produccién y conservacion de los documentos en la Fuerza, demuestran
compromiso e interés de los funcionarios por Jograr que ef proceso de gestion documental
sé aplique de acuerdo a los lineamientos archivisticos y-a la normativa vigente y aplicable,
teniendo en cuenta que una adecuada elaboracion de documento; constitdira de forma

inmediata o .3 futurg, un medio probatorlo y contribuird a la memoria historica de la
Fuerza.

Cordialmente,

Elabord: AA11 Nelly Hernandez
AuxnlsarAdmlnlstrahvo

A
Revise: %ra Bustos _
Suboficial Gegicn Documental
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