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1

Sello Editorial Ejército Nacional de
Colombia

El Sello Editorial del Ejército Nacional de Colombia es la dependencia ads-
crita al Comando de Educacion y Doctrina por intermedio del Centro de Es-
tudios Historicos del Ejército encargada de comunicar, compartir y difun-
dir el conocimiento y los contenidos divulgativos que se generen dentro de
las diferentes unidades militares o escuelas del sistema de Educacion, que
componen la institucion. Esta labor comunicativa se materializa en la pla-
neacion, ejecucion y produccion y registro de material bibliografico impreso
y digital como libros, revistas, monografias, memorias y recopilaciones de
eventos (congresos, coloquios, foros, etc.), boletines, guias y publicaciones
seriadas de caracter cientifico y académico.

Frente a tal variedad de productos comunicativos, esta Guia de Procedimien-
tos Editoriales se plantea como una ruta que senala las caracteristicas prin-
cipales del Sello Editorial y traza los lineamientos de forma clara para todos
aquellos involucrados en el proceso editorial de toda esa produccion biblio-
grafica dentro de la institucion. Para la construccion de estos lineamientos,
se ha tenido en cuenta diferentes documentos externos y directrices internas
gue se han generado dentro del Ejército con el fin de estandarizar las acciones
editoriales y los procesos en arreglo con las necesidades y particularidades de
la produccion académica que se da al interior de las unidades y escuelas que
componen la institucion. Estos podran ser consultados en el capitulo de refe-
rencias bibliograficas al final de esta guia.

1.1. Objetivo y alcance
Establecer los lineamientos para la gestion editorial de los productos acadé-
micos y divulgativos generados dentro del Ejército Nacional de Colombia, con
el fin de fortalecer la identidad a través del uso adecuado y la apropiacion so-
cial de estos recursos.

1.1.1. Objetivos especificos

- Exponer la organizacion del Sello Editorial del Ejército Nacional en ca-
beza de su Comité Editorial y sus integrantes.
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- Detallar las funciones de los integrantes del equipo de trabajo que in-
tegran el Sello Editorial Ejército Nacional de Colombia.

- Indicar las fases del proceso editorial que siguen los proyectos presen-
tados al Comité Editorial del sello de acuerdo con las necesidades de
cada propuesta.

- Explicar los requisitos minimos que deben considerarse para el inicio
de un proyecto académico, divulgativo o de investigacion por parte del
personal que integra el sello editorial.

- Puntualizar, describir y conceptualizar a través de definiciones claras
los diferentes términos relacionados con el proceso editorial.

- Disenary mantener actualizada la documentacion necesaria y los for-
matos preestablecidos para la presentacion y ejecucion de proyectos
editoriales dentro del Sello.

1.2. Comité Editorial

El Comité Editorial del Sello Editorial del Ejército Nacional se constituye en el
organismo maximo que vela por la planeacion, ejecucion, registro y difusion
de los proyectos académicos, divulgativos o de investigacion por parte del
personal que integra el sello editorial. Las reuniones de los miembros de este
comité son el espacio natural para la toma de decisiones con relacion a cual-
quier proyecto editorial que esté en curso al interior del Sello. Estos encuen-
tros quedaran debidamente registrados en los formatos de actas de reunion
del comité (Anexo A) junto con las discusiones que se lleven a cabo.

El Comité Editorial del Sello debera reunirse con una periodicidad minima
mensual. Esto no excluye la realizacion de posibles reuniones periodicas entre
distintos miembros del comité que también deberan quedar registradas en el
formato mencionado. Las tematicas alrededor de las cuales deberan girar las
discusiones de este comité son, entre otras:

- Revision de propuestas de proyectos editoriales de acuerdo con los li-
neamientos y fases estipuladas en esta Guia de Procedimientos.

- Examen de cronogramas de propuestas en planeacion, ejecucion o
distribucion de proyectos editoriales al interior del Sello.

- Estudios de presupuestos y recursos utilizados o proyectados en la
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planeacion, ejecucion o distribucion de proyectos editoriales al inte-
rior del Sello.

Discusion del rendimiento de los integrantes del grupo de trabajo que
conforman el Sello Editorial, asi como la necesidad de vinculacion o
colaboracion de proveedores externos.

Exploracion de propuestas nuevas con relacion a la divulgacion de los
contenidos, la consolidacion de la imagen institucional del Ejército Na-
cional y la participacion en eventos académicos o divulgativos en los
gue tenga cabida el Sello.

Analisis de convenios y alianzas estratégicas con otros organismos edi-
toriales o académicos tanto al interior del Ejército como fuera de él.

El comité editorial esta integrado por las siguientes personas, cuyas funciones
seran detalladas en los siguientes apartados:

Comandante del Centro de Educacion y Doctrina del Ejército (CEDOC)
Director del Centro de Estudios Historicos del Ejército (CEHEID)

Editor General del Sello Editorial Ejército Nacional

Director de propuesta asignado por la Unidad o Escuela

Asistente Editorial.

Paralelo al Comité Editorial, el Sello cuenta con un equipo de trabajo dedicado
a la planeacion, ejecucion y produccion de los proyectos editoriales divididos
en la siguiente forma:

Gestion editorial:

Editor General del Sello Editorial Ejército Nacional

Asistente Editorial.

Director de propuesta asignado por la Unidad/Escuela o delegado por
él para la gestion editorial.

Gestioén de produccion:

- Correccion de estilo.
- Diagramacion.
- Traduccion.

n
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Gestion de divulgacion y difusion:
- Imprenta Ejército Nacional.
- Delegado de la Unidad o Escuela para comunicaciones y promocion
de los proyectos.

- Asistente Editorial.

Cabe resaltar que el equipo de trabajo puede estar compuesto por oficiales,
suboficiales, personal civil, prestadores de servicios externos y demas personal
gue se requiera para la ejecucion de los proyectos editoriales.

1.2.1. Organigrama del Sello Editorial Ejercito Nacional

La organizacion del Sello Editorial en su estructura jerarquica es tal como se
muestra a continuacion

12

Figura No. 1. Organigrama del Sello Editorial del Ejército Nacional
1.2.2. Director del Centro de Estudios Histéricos del Ejército
El director del Centro de Centro de Estudios Historicos del Ejército es la cabeza

del Sello Editorial del Ejército, puesto que esta dependencia esta adscrita a esta
unidad. En ese sentido, las funciones especificas que ejerce son las siguientes:
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1. Establecer comunicacion directa con el comandante del Comando
Educaciony Doctrina (CEDOC) y cualquier superior o mando adicional
para la toma de decisiones administrativas, presupuestales y operacio-
nales en relacion con el Sello Editorial del Ejército Nacional.

2. Presentar ante el comandante del Comando Educacion y Doctrina
(CEDOC) los productos editoriales desarrollados en el Sello Editorial
para su aprobacion.

3. Presidir el Comité Editorial del Sello y asistir a las reuniones presupues-
tadas con el fin de validar los temas y decisiones que se tomen en estos
encuentros.

4. Evaluar y aprobar, en conjunto con el Editor General, las propuestas de
proyecto editorial presentadas por las Unidades Militares o Escuelas
Académicas para su ejecucion dentro del Sello.

5. Establecer en el marco del Comité Editorial los presupuestos y recur-
SOS necesarios para la ejecucion de los proyectos editoriales presenta-
dos por las diferentes unidades.

6. Convocar a reuniones extraordinarias para discusion y seguimiento de
proyectos editoriales puntuales, de acuerdo con las necesidades eva-
luadas en el marco del Comité Editorial.

7. Aprobar los productos generados en el Sello Editorial de acuerdo con
la Doctrina de la institucion y los parametros legales y técnicos estable-
cidos en esta Guia de Procedimientos.

8. Ejercer la representacion legal del Sello Editorial Ejército Nacional ante
distintos organismos relacionados con los procesos editoriales y a nivel
interno en la institucion.

9. Evaluar y autorizar los oficios y comunicaciones que se generan al inte-
rior del Sello Editorial con otras instancias institucionales, organismos
externosy otros entes.

1.2.3. Gestién Editorial

La gestion editorial hace referencia a todos los procedimientos relacionados
con la correcta ejecucion de los proyectos presentados por las Unidades y
Escuelas del Ejército al Sello Editorial. Esto involucra el atento seguimiento a
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la recepcion de propuestas, la discusion de necesidades puntuales de cada
proyecto, la ejecucion de este a traves de las fases descritas en esta Guia y la
adecuada finalizacion de los mismos con la publicacion y divulgacion de los
productos postulados.

Los integrantes del equipo de trabajo que adelantan la gestion editorial son:

1.2.3.1. Editor General del Sello Editorial Ejército Nacional

El Editor General es el encargado de llevar a buen puerto todos los proyectos
editoriales del Sello, con autorizacion del Director del CEHEJ y con apoyo de
los demas miembros del equipo editorial. Es quien tiene la responsabilidad de
hacer seguimiento preciso a cada proyecto y establecer los cursos de accion
directos en cada caso. Sus funciones especificas son:

1. Evaluary aprobar, en conjunto con el Director del CEHEJ, las propues-
tas de proyectos editoriales presentadas por las diferentes Unidades y
Escuelas del Ejército.

2. Definir las propuestas que seran incluidas para evaluacion en el marco
del Comité Editorial y los temas de relevancia para estas reuniones.

3. Emitir conceptos de pertinencia de las propuestas de proyectos edito-
riales que lleguen al Sello Editorial en términos de calidad, adecuacion
a la Doctrina de la Institucion, aprobacion juridica y servicios que re-
quieren del Sello las diferentes Unidades y Escuelas.

4. Establecer los recursos técnicos y humanos necesarios para la ejecu-
cion de las propuestas y comunicarlas en el comité editorial para su
discusion y aprobacion por parte del director del CEHEJ en el marco
del Comité Editorial.

5. Comunicarse directamente con los directores de propuesta de proyec-
to editorial designados por las Unidades y Escuelas del Ejercito para
solicitar requerimientos y hacer constante seguimiento de la ejecu-
cion de los proyectos.

6. Coordinar, con apoyo del Asistente Editorial, la gestion de produccion
v las diferentes etapas de correccion, traduccion, diagramacion, publi-
cacion y difusion de los productos generados al interior de la editorial.
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7. Revisar y aprobar los productos generados en cada fase del proceso
editorial: correcciones de estilo, machotes de primeras diagramacio-
nes, paginas legales, traducciones.

8. Generar las comunicaciones necesarias para el funcionamiento del Se-
llo Editorial con dependencias internas del Ejército Nacional y organis-
Mos externos para la aprobacion del director del CEHEJ.

9. Trazar estrategias de accion y divulgacion de los productos generados al
interior del Sello de acuerdo con las particularidades de cada propuesta.

10. Evaluar constantemente el equipo de trabajo del Sello Editorial con el
objetivo de cualificar los procesos internos y platear acciones de mejo-
ra de estos.

1.2.3.2. Director de Propuesta asignado por la Unidad o
Escuela

El director de propuesta asignado por Unidad o Escuela es una persona o
equipo designados por cada una de las unidades o dependencias interesadas
en publicar sus proyectos editoriales con el Sello. En tanto designadas por la
unidad de origen, esta persona o grupo de personas puede ser asignada a un
proyecto editorial especifico o a un conjunto de proyectos editoriales cobija-
dos por la misma unidad. Su presencia en el Comité Editorial es clave puesto
gue son el enlace directo entre el Sello Editorial y el conjunto de autores y
creadores de las obras. Sus funciones son:

1. Presentar la propuesta de proyecto editorial, de acuerdo con los linea-
mientos establecidos en esta guia, al Comite Editorial del Sello.

2. Asistir a las reuniones programadas por el Comité Editorial para la eva-
luacion y seguimiento de la propuesta de proyecto editorial realizada
por la unidad o escuela que lo designd como representante o director.

3. Reunir todos los requerimientos establecidos para los proyectos edito-
riales descritos en esta guia (Aval Juridico, Propuesta, Manuscrito Ori-
ginal, Cesiones de derechos, conceptos de pares evaluadores, etc.)

4. Establecer comunicacion constante con Editor General del Sello, auto-
res y demas integrantes del equipo con el fin de dar seguimiento a los
procesos de edicion.

15
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5.

6.

7.

Responder a las solicitudes generadas en el proceso de edicion por
los miembros del equipo de produccion (correctores, diagramadores,
traductores, etc.)

Aprobar los productos generados en el proceso de produccion edito-
rial de acuerdo con los lineamientos brindados por la Unidad o Escuela
que representa.

Coordinar la difusion de los productos editoriales bajo su tutela con los

miembros de comunicacion de la Unidad o Escuela que representa.

1.2.3.3. Asistente editorial

El asistente editorial es el encargado de apoyar a los demas miembros del Co-
mité Editorial en labores operativas y de establecer el contacto directo para ac-
ciones puntuales con los miembros del equipo de trabajo. Su trabajo se enmar-
ca tanto en la Gestion Editorial como en la Gestion de la Difusion y Divulgacion.
En este apartado trataremos de su apoyo en la gestion editorial y mas adelante
hablaremos de su rol en la difusion. En gestion editorial, sus funciones son:

1.

Apoyar al Editor General del Sello y al director del CEHEJ en todas las
labores que requieran de su ayuda.

Asistir a los Comités Editoriales y crear las Actas de Reunion de acuer-
do con el Anexo A de esta guia.

Mantener actualizada la matriz de seguimiento de los proyectos edito-
riales que se encuentran en ejecucion en el Sello Editorial.

Procesar todas las propuestas realizadas a través del software antipla-
gio con el que cuente el Sello Editorial para el analisis de similitudes.

Establecer contacto continuo con el Editor General, el Director de Pro-
puestay el equipo de trabajo a través de correos electronicos y mensa-
jeria instantanea para darle seguimiento a cada uno de los proyectos
editoriales del Sello.

Apoyar en la elaboracion de comunicaciones, oficios y su radicacion
al Editor General y a cualguier miembro del equipo de trabajo que re-
quiera de estas.
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7. Organizar el archivo del Sello Editorial con toda la documentacion re-
guerida para cada proyecto editorial.

8. Recepcion de los documentos y productos de cada uno de los miem-
bros del equipo de trabajo: correcciones de estilo, machotes, traduc-
ciones, etc., de acuerdo con los criterios estipulados en esta Guia de
Procedimientos.

9. Apoyo al Editor General del Sello en labores de verificacion de las pro-
puestas de proyectos editoriales y la documentacion requerida para la
ejecucion de estas.

1.2.4. Gestidon de produccion

La gestion de produccion al interior del Sello Editorial Ejército Nacional alu-
de a los procesos editoriales realizados por el equipo de apoyo. Estos buscan
transformar las obras y propuestas de las diferentes Unidades o Escuelas de
la institucion en productos editoriales finalizados, sean estos monograficos (li-
bros, compendios, guias, manuales) o productos seriados (revistas, boletines,
folletos, etc.). Dichos procesos involucran a los siguientes miembros del equipo:

1.2.4.1. Corrector de estilo

Profesional de las areas del lenguaje y la literatura encargado de leer, comen-
tar y corregir los textos que llegan al Sello Editorial y adecuarlos segun las
pautas ortograficas y normativas de la lengua espanola ademas de adecuar
el tono y los aspectos linguisticos (semanticos, pragmaticos-contextuales, so-
cioculturales) a las necesidades comunicativas de cada uno de los productos
editoriales. Sus funciones principales son:

1. Revisar los textos asignados por el equipo de gestion editorial con el fin
de adecuarlos a la norma linguistica en lengua espanola. Para tal fin utili-
zara un procesador de texto que permita visibilizar los cambios sugeridos
(por ejemplo, Microsoft Word con la herramienta Control de Cambios).

2. Realizar comentarios dirigidos a los autores del texto en caso de modi-
ficaciones que, en su criterio, sean necesariamente avalados o discuti-
dos con ellos en calidad de creadores de |a obra.

3. Generar versiones en limpio y con los cambios sefalados de las obras
y textos asignados para que los autores y el equipo de gestion editorial

17
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4.

5.

6.

puedan contar con todo este material generado a partir de la labor de
correccion de estilo.

Adecuar los textos y sus elementos (tablas, imagenes, graficos, anexos,
conjuntos de datos, etc.) a normativas de citacion especificos, en re-
lacion con la disciplina y las directrices definidas para la obra y textos
asignados. Se sugiere que el corrector de estilo tenga un manejo ba-
sico de herramientas Utiles para este fin como lo son los gestores de
referencias bibliograficas.

Solicitar y asistir a reuniones programadas con autores por medio
del equipo de gestion editorial y el director de Propuesta asignado
por la unidad, en caso de ser necesarias para la ejecucion de las co-
rrecciones sugeridas.

Cenerar la version definitiva de textos, tras una segunda lectura, que
sera enviada a los diagramadores para el diseno final.

1.2.4.2. Diagramadores

Profesionales del Disefo Grafico y areas afines que se ocupan del disenho y
transformacion de las obras en productos editoriales especificos con valor
anadido y alta calidad. Dentro de sus funciones, se destacan:

1.

Organizar en carpetas especificas la documentacion y materiales re-
cibidos por parte del equipo de Gestion editorial y el director de pro-
puesta asignado por la unidad o escuela para la ejecucion de las pro-
puestas de diseno para cada producto editorial.

Disenar la propuesta de diagramacion y maquetacion de cada propuesta
editorial con base en los requerimientos del equipo de gestion editorial.

Incorporar los elementos graficos, audiovisuales y de cualquier otro
tipo que se necesite en los procesos de diagramacion y maquetacion
de los productos editoriales.

Cenerar una version preliminar de los productos editoriales diagrama-
dos con el fin de que sean discutidos en el Comité Editorial.

Asistir a las reuniones convocadas por el equipo de gestion editorial
y demas interesados (autores, externos), con el fin de determinar los
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posibles cambios y sugerencias en las propuestas de diseno y diagra-
macion aplicados a los productos editoriales.

Coordinar con equipos de diseho exteriores al sello (por intermedio del
Asistente Editorial) modificaciones a ciertos productos editoriales que
sean propuestos para su publicacion con el sello editorial y que hayan
sido remitidos con elementos de disefo y diagramacion incorporados
previamente.

Coordinar con la Imprenta designada (con colaboracion del Asistente
Editorial y/o el Editor General) la impresion de versiones diagramadas
de prueba (machotes) para su revision y la implementacion de correc-
ciones relacionadas con el disefno final impreso.

8. Apoyo en la elaboracion de piezas publicitarias que guarden relacion

y armonia con la propuesta de diseno aplicada a cada uno de los pro-
ductos editoriales para la gestion de la divulgacion y difusion, en caso
de que sea solicitado y se requiera.

1.2.4.3. Traductores

Profesionales en lenguas modernas y afines que tendran la tarea de trasladar
el contenido de la obra a otra lengua (inglés, portugués, frances, etc.) que se
defina. Estas traducciones seran solicitadas por el equipo de Gestion Editorial
de acuerdo con lo que se determine en los comités editoriales y responderan
a necesidades puntuales derivadas de un analisis consciente del posible valor
anadido que da la publicacion en varios idiomas de cualquier producto edito-
rial que sea propuesto al Sello Editorial. Sus labores concretas son:

1.

Coordinar con el equipo de Gestion Editorial los aspectos relevantes
(tiempos, modos de ejecucion, necesidades especiales) de la labor de
traduccion de cada uno de los productos editoriales propuestos.

Realizar una labor de traduccion profesional que tenga en cuenta los
pormenores del proceso de traslacion de términos y contextos especifi-
cos de una lengua a otra. La utilizacion de herramientas de traduccion
automatica se asume como un apoyo mas Nno un reemplazo de la labor
profesional del traductor dentro del Sello Editorial del Ejército Nacional.

Concertar con el equipo de Gestion Editorial posibles comunicaciones
con autores o el director de la Propuesta asignado por la Unidad o Es-
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cuela para solucionar asuntos relacionados con la adecuada traduc-
cion de términos especificos que requieran mayor claridad.

4. Ejecutar las labores de traduccion de acuerdo con los tiempos concer-
tados con el fin de contar con las versiones traducidas e incorporarlas,
sies el caso, en los procesos de diagramacion y difusion-divulgacion.

1.2.5. Gestidon de divulgacion y difusion

La gestion de la divulgacion y difusion es el conjunto de actividades que una
vez terminado el producto editorial ponen las obras al alcance del publico ob-
jetivo. Es fundamental en el proceso editorial del Sello Editorial del Ejército
dado que se asume gue la tarea no finaliza Unicamente con la diagramacion o
la impresion de un producto editorial, sino que el éxito en términos de imagen
institucional e intencidn comunicativa que poseen todas estas producciones
va de la mano de una adecuada puesta en marcha de estrategias de difusion
en el plano fisico y digital. Por tal motivo, en este apartado se exponen las
esferas que componen esta gestion que, mas alla de responsables concretos
dentro del equipo, involucran de forma transversal a los miembros tanto de |a
Cestion Editorial como de la Gestion de Produccion.

1.2.5.1. Estandarizacién previa al lanzamiento

Los productos editoriales publicados por el Sello Editorial del Ejército Nacional
se adecuan a los estandares internacionales para la identificacion y cataloga-
cion de toda la produccion que se da en su interior. Para tal fin, en el Comité
Editorial se realiza una evaluacion de las particularidades de cada producto
editorial, con el fin de determinar la necesidad de aplicar codigos o parame-
tros especificos segun se requiera. Dentro de estos se destacan:

- ISBN (International Standard Book Number) : Segun Beltran (2017) es
un «un coédigo numeérico de identificacion internacional Unica para los
libros» cuya finalidad es ser «un medio de control bibliografico interna-
cional para conocer e identificar todo lo que se publica en cada pais del
mundo y compartir esta informacion» (p. 203). Facilita las labores de
inventario, investigacion, archivo, control en bibliotecas, actividad co-
mercial en librerias de los productos editoriales que lo posee. Ademas,
en Colombia representa el codigo de identificacion que le permite al
impresor estar exento de IVA. Actualmente la entidad que representa
al ISBN en Colombia y que gestiona su asignacion es la Camara del
Libro de Colombia.
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- ISSN (International Standard Serial Number): Se trata de un «un co-
digo numeérico reconocido internacionalmente, creado por la ISO (In-
ternational Organization for Standardization) a principios de los anos
setenta, que identifica las publicaciones seriadas o periddicas (revistas,
semanarios, diarios, anuarios, etc.)» (Beltran, 2017, p. 95). Permite iden-
tificar la publicacion seriada en todo el mundo, incluso si existen otras
con nombre igual o similar. Es un requisito indispensable para la pos-
tulacion a bases de indexacion de publicaciones cientificas. En Colom-
bia es gestionado por la Biblioteca Nacional de Colombia.

- Digital Object Identifier (DOI): Los codigos DOI son «Un DOI (Digital
Object Identifier) es una forma de identificar un objeto digital (por
ejemplo, un articulo electréonico de una revista, un capitulo de un libro
electronico..) sin importar su URL, de forma que si ésta cambia, el ob-
jeto sigue teniendo la misma identificacion.» (BITECA SAS, 2020). Es de
uso extendido para revistas y libros académicos que estan disponibles
en linea y funciona como coédigo complementario a los ISBN para los
libros e ISSN para las revistas.

1.2.5.2. Impresiéon

La impresion de machotes y productos editoriales se realiza de acuerdo con
lo acordado por el equipo de gestion editorial en los respectivos comités. En
estos se define el tiraje correspondiente, las particularidades en color y tintas
usadas, el formato (tamano, papel, etc.), el tipo de caratula que se asignaray el
proveedor designado para tal fin, el cual por defecto es la Imprenta del Ejerci-
to Nacional, salvo que se especifique lo contrario.

Esta impresion es solicitada por parte del Editor General del Sello o quién de-
signe él para este fin a través de un oficio. En el Anexo B de esta Guia de Pro-
cedimientos encontrara el modelo de Oficio y las estandarizaciones posibles
para la solicitud a la imprenta.

1.2.5.3. Difusion y divulgacion digital

Los productos editados por el Sello Editorial del Ejército tendran especial
énfasis en su divulgacion en linea a través de todas las herramientas dispo-
nibles para tal fin. De igual forma, esta difusion no solo se limita a la puesta
en linea de los productos sino a una correcta divulgacion por medio de redes
sociales y espacios potenciales a los que puedan llegar los productos edi-
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toriales de la institucion. Dentro de esta gestion estan involucrados de for-
ma trasversal varios integrantes del equipo del sello quienes ejecutan, entre
otras, las siguientes acciones:

- Cargue correcto de metadatos y de archivos de libros y revistas en pla-
taformas OMP Open Monograph Press) y OJS (Open Journal Systems)
gue albergan todo el contenido editado por el Sello.

- Difusion de material publicitario de los productos editoriales disefiado
por los diagramadores en redes sociales de gran alcance como Face-
book, Instagram, Twitter, Tik Tok, entre otras.

- Difusion de material audiovisual complementario a los productos edi-
tados (entrevistas a los autores, videos relacionados, etc.) en platafor-
mMas habilitadas para tal fin.

- Difusion en cada una de las Unidades y Escuelas de los productos edi-
tados. Esta actividad debe ser coordinada por el director de propuesta
asignado por la unidad o escuela y debe hacer uso de todos los elemen-
tos disponibles a su alcance (correo institucional, difusion interna, etc.)

- Analisis de métricas (descargas, accesos de usuarios, vistas) de los pro-
ductos disponibles en linea con ayuda de las herramientas de recopi-
lacion de datos asociados al trafico de los sitios web del Sello Editorial.

1.2.5.4. Promocidény participacion en eventos

La participacion en eventos del ambito editorial es clave para la promocion de
los productos editoriales del Sello. La organizacion de los lanzamientos de las
obrasy la presentacion de las novedades, en el marco de estos eventos, debe
estar coordinada por el equipo de Gestion Editorial y los directores de Pro-
puesta asignados por la Unidad o Escuela. Dentro de los eventos claves para
el Sello Editorial, resaltan:

- Feria Internacional del Libro de Bogota
- Foro Internacional de Historia Militar
- Eventos organizados por las diferentes Escuelas o Unidades.

En el marco de los comités editoriales se definen todos los aspectos relaciona-
dos con la participacion del Selo Editorial en estos eventos: diseno del stand,
lanzamientos de novedades, actividades de difusion relacionadas, etc.
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2

Publicar con el Sello Editorial Ejército
Nacional de Colombia

Para publicar con el Sello Editorial del Ejército Nacional es necesario conocer
cuales son los tipos de obras que se editan, los requisitos minimos para rea-
lizar la propuesta al Sello y las fases preestablecidas para el proceso editorial.
Estos, naturalmente, se deben adaptar a cada una de las particularidades de
cada proyecto. No obstante, es el Comité Editorial como érgano rector del Se-
llo Editorial quien determina la viabilidad de los proyectos y los requerimien-
tos adicionales que cada proyecto pueda tener.

2.1.Productos publicados en el Sello Editorial Ejército Nacional.

El Sello Editorial del Ejército Nacional edita dos grandes grupos de obras: mo-
nograficas y seriadas. Estos son facilmente distinguibles por el tipo de codigo
gue es susceptible de asignarles bien sea ISBN o bien sea ISSN. Existen pro-
ductos monograficos que, tras ser editados, es probable que no reciban algu-
Nno de estos codigos, pero esta decision le compete directamente al Comité
Editorial quien planteara los argumentos para la no asignacion de este codigo.
En todo caso, esta ultima situacion se dara de forma excepcional. En el caso de
las publicaciones seriadas, todas sin excepcion deberan contar con un ISSN o
en su defecto iniciar con el proceso de tramite con ayuda del equipo del Sello.
Para mas informacion, consulte el apartado 3. de esta Guia de Procedimientos.

2.1.1. Productos editoriales monograficos

Productos editoriales finalizados que no buscan ser actualizados regularmen-
te ni que continlen de manera indefinida, por lo tanto, se asume que el pro-
ducto final es definitivo. Dentro de estos se encuentran los libros, los folletos,
las cartillas, los manuales y toda produccion para la que, en principio, No se
plantean reediciones o nuevas versiones. Especial preponderancia en el Sello
Editorial del Ejercito tienen los libros, de los cuales podemos tener varios tipos.
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2.1.1.1. Libros de investigacion

De acuerdo con la definicion de MinCiencias (2021), «Es una publicacion origi-
nal e inédita, cuyo contenido es el resultado de un proceso de investigacion;
que -previo a su publicacion- ha sido evaluado por parte de dos o mas pares
académicos; que ha sido seleccionada por sus cualidades cientificascomo una
obra que hace aportes significativos al conocimiento en su area y da cuenta
de una investigacion completamente desarrollada y concluida. (p.11)

2.11.2. Libros de Divulgacion

Son libros divulgativos aquellos «cuyo objetivo es difundir, promover y dar a
conocer al publico general no especializado avances en un area del conoci-
miento utilizando un lenguaje sencillo y accesible» (MinCiencias, 2021). En el
caso del Sello Editorial del Ejército, estos libros contribuyen a la consolidacion
de la estrategia comunicativa en relacion con las actividades que se realizan
al interior de la institucion.

2.1.1.3. Libros documentales

Entendemos por libros con enfoque documental aquellos que por sus carac-
teristicas y propdsito comunicativo no entran en las dos categorias anteriores.
Aqgui se ubican los libros de fotografias, los libros de entrevistas y todos aque-
llos que documenten con un tono narrativo-grafico cualquier aspecto que val-
ga la pena resaltar al interior de la Institucion o actividades de los miemlbros
de determinada unidad o escuela.

2.1.2. Productos editoriales seriados

Por su parte, los productos editoriales seriados son aquellos que estan plan-
teados para ser editados y publicados con una frecuencia especifica (mensual,
semestral, anual, etc.) y que, por esta caracteristica deben ir registrados con
ISSN vy ajustarse a un cronograma prefijadoy aprobado por el Comité Editorial.
Dentro de estos productos encontramos:

2.1.2.1 Revistas Cientificas:

Las revistas cientificas (conocidas como journals en el ambito académico) son
publicaciones «dirigidas principalmente a investigadores, cientificos y docen-
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tes universitarios, y se caracteriza por gque sus contenidos pertenecen a géne-
ros especificos o propios de la comunicacion de la ciencia: articulos que pre-
sentan resultados de investigacion, resefas de libros y reportes de caso, entre
otros» (2017, p. 95). Para el caso del Sello Editorial del Ejercito, la edicion de estas
publicaciones se coordina con las Unidades o Escuelas encargadas de acuerdo
con lo que se describe en el apartado 3 de esta Guia de procedimientos.

2.1.2.2. Boletines:

De acuerdo con el Reglamento de Doctrinay Publicaciones Militares del Ejército
Nacional, un boletin es una «publicacion informativa, aprobada por el superior
inmediato de la unidad, que contiene extractos de doctrina vigente (o en pro-
ceso de actualizacion) o instrucciones complementarias al respecto, lecciones
aprendidas, informacion de aspectos técnicos del ejército generador de fuer-
za o cualquier otra informacion para la institucion.» (Comando de Educacion y
Doctrina, 2017). Pueden ser de tres clases: Doctrinales, de Lecciones Aprendidas,
Técnicos o Generadores de Fuerza. Para un amplio tratamiento de las diferen-
cias entre estos, remitase al Reglamento senalado en las paginas 2y 3.

2.1.2.3. Memorias de eventos:

Las memorias de eventos corresponden a los productos editoriales que reco-
gen los sucesos destacados o intervenciones de ponentes en diferentes even-
tos de caracter académico o divulgativo. Dentro de los eventos que producen
memorias se cuentan los foros, los coloquios, los congresos, entre otros. El
Sello Editorial del Ejército Nacional publica estas memorias a solicitud de las
unidades o escuelas y en estricta coordinacion con ellas.

2.1.2.4. Otras clases de publicaciones seriadas:

Para otras clases de publicacion seriadas (periddicos, anuarios, directorios, ac-
tas) el Comité Editorial analizara los casos especificos y tomara una decision
con base en la pertinencia de la propuesta y otros elementos que tenga en
cuenta el Editor General del Sello o el Director del Centro de Estudios Histori-
cos del Ejército.
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2.2. Requisitos exigidos para la publicacion con el Sello
Editorial

Las propuestas de obras y productos editoriales para su publicacion con el
Sello Editorial del Ejército Nacional deben hacerse llegar, por intermedio del
Director de Propuesta asignado por la unidad o escuela interesada o quien
él designe para tal fin, con los requerimientos descritos en este apartado. La
documentaciéon y materiales en formato digital deben dirigirse y/o compartir-
se con el correo electronico selloeditorialejercito@gmail.com, mientras que la
version fisica de los formatos debe remitirse a la oficina del Centro de Estudios
Historicos del Ejército ubicada en el primer piso del edificio del Centro de Doc-
trina y Educacion ubicada en el Canton Norte (Calle 102 # 7 — 80), Bogota D.C.

Los requerimientos basicos para someter el proyecto editorial a considera-
cion del Sello son:

a. Formato de Proyecto de Obra: diligenciar el formato de proyecto de
obra y producto editorial donde se consigna: 1. Titulo de la Obra; 2.
Planteamiento del problema que origina la obra; 3. Objetivos (general
y especificos); 4. Marco tedrico que sustenta el proyecto; 5. Metodo-
logia empleada en la investigacion o proyecto; 6. Resultados espera-
dos e Impacto de la investigacion-Proyecto Editorial. 7. Viabilidad del
proyecto; 8. Estructura textual del proyecto (Capitulos y secciones); 9.
Cronograma estipulado para la ejecucion del proyecto; 10. Recursos
y presupuesto disponibles; 1. Coordinador del proyecto y designado
ante el Comité Editorial del Sello como director de propuesta. Puede
encontrar este formato en el Anexo C de esta guia y/o solicitarlo a tra-
vés de correo electronico a selloeditorialejercito@gmail.com

b. Avaly concepto juridico: aval emitido por el comandante de la Unidad
que respalda la creacion y produccion de la obra y su adecuacion a
los lineamientos del Ejército Nacional y su Doctrina, de acuerdo con lo
estipulado en el Reglamento de Doctrina y Publicaciones Militares del
Ejército Nacional (2017). Este formato esta disponible en el Anexo D de
esta Guia de Procedimientosy ser solicitada a traves del correo electro-
nico selloeditorialejercito@gmail.com

c. Cesiones de derechos patrimoniales: documentos de Cesiones de de-
rechos patrimoniales diligenciados por todos los autores y colaborado-
res (fotografos, ilustradores, disenadores, compiladores, etc.) del pro-
yecto editorial debidamente firmados con datos completos. (Anexo E
de esta Guia de Procedimientos y disponible a través de la direccion
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electronica mencionada).

d. Matricesy avales de pares evaluadores: para los Libros de investigacion,
se requieren los avales de dos pares evaluadores externos académicos
gue, a través de una matriz de evaluacion, den fe del caracter acadé-
mico y de la calidad del contenido de la obra y proyecto editorial pre-
sentado al Sello. Si se requiere un modelo de formato para pares eva-
luadores de libros y/u obras monograficas, en el Anexo F de esta Guia
de Procedimientos se encuentra un ejemplo o puede ser solicitada al
correo descrito. En casos excepcionales, el Comité Editorial del Sello
podra recomendar y ayudar en la gestion de busqueda estos pares
academicos, pero esto debe ser debidamente solicitado por parte del
Director de Propuesta asignado por la Unidad o Escuela y sustentado
en las sesiones del Comité.

Adicional a estos requerimientos de caracter general para todos los proyectos,
hay una serie de requisitos técnicos solicitados por el Sello en aras de realizar
los procesos descritos en la Gestion de Produccion de manera agil. Estos son:

a. Copia digital de la obra en extension .doc o cualquiera accesible en
procesadores de texto Microsoft Word, Google Docs u OpenOffice. Adi-
cional a esta, se remite también una copia en PDF. Se sugiere la si-
guiente estructura para las obras, segun lo descrito por Beltran (2017):

« Preliminares
- Portada;
- Dedicatoria (opcional);
- Epigrafe (opcional);
- Agradecimientos (opcional);
- Tabla de contenido;
- Lista de figuras, lista de tablas y demas contenido graficos;
- Presentacion o prefacio;
- Prologo (opcional);
- Cronologia o linea de tiempo (opcional);
- Lista de abreviaturas (opcional);
- Nota técnica o transliteraciones (opcional).
« Cuerpo del texto
Introduccion;
Capitulos;
Conclusiones (opcional);
Apéndice (opcional);
Epilogo (opcional);
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- Adenda (solo para las reimpresiones).
« Finales
- Anexo(s) (opcional);
- Glosario (opcional);
- Bibliografia o lista de referencias (el sistema de citacion que
se haya utilizado debe ser uno solo y estar unificado):
- Indices (analitico, onomastico o topografico seguin sea el caso).

b. Material grafico utilizado en una carpeta aparte (figuras, fotografias, ta-
blas, etc.) con una resolucion no menos a 300 dpi para figuras y tablas
vy 500 dpi para el caso de fotografias.

c. En caso tal de que el proyecto sea postulado para su publicacion con
el Sello Editorial del Ejército en la fase final (Diagramacion) y ya tenga
incorporados elementos de diagramacion, debe hacer llegar al Sello el
conjunto de carpetas denominado “empaquetado” con las fuentes e
imagenes utilizadas, junto con el editable en formato .indd

2.3. Fases del proceso del proyecto editorial

28 El paso a paso de cada proyecto editorial que aspire a ser editado con el Sello
Editorial del Ejército Nacional se divide en tres grandes fases: planeacion, eje-
cucion y finalizacion. A continuacion, se evidencian las actividades concretas
de cada fase y sus responsables de acuerdo con las tres grandes esferas que
agrupan al equipo de trabajo del Sello Editorial: Gestion Editorial, Gestion de
Produccion y Gestion de Divulgacion-Difusion.

2.3.1. Planeacién

a. Presentacion de la propuesta de proyecto editorial a cargo del Director
de Propuesta designado por la Unidad o Escuela al Director del Centro
de Estudios Histéricos y/o Editor General del Sello.

b. Evaluacion de toda la documentacion requerida y de los requisitos téc-
nicos por parte del Asistente Editorial.

c. Evaluacion de originalidad de textos por medio de software antiplagio.
Esta evaluacion se realiza de forma primordial en esta etapa debido a
gue hace parte del concepto que emitira el Comité Editorial sobre la
viabilidad de la propuesta.

d. Realizacion del Comité Editorial para la evaluacion de la propuesta rea-
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lizada al Sello. En este punto se determina la viabilidad del proyecto
editorial con base en la documentacion allegada por parte del Direc-
tor de Propuesta, el presupuesto y recursos con los que se cuenta, el
informe de originalidad, las evaluaciones de los pares en el caso de los
libros de investigacion y todo otro elemento que sea necesario tener
en cuenta para llevar a cabo la edicion de la obra propuesta.

e. Aprobacion o rechazo de la propuesta. Se consignan en el acta (Anexo
A) las razones esgrimidas para la decision final y se notifica a todos los
interesados.

f. Creacion de hoja de ruta del proyecto editorial. En caso de aprobacion,
el Editor General del Sello establece el cronograma de edicion con sus
respectivos compromisos y encargados.

Esta fase tiene una duracion aproximada de tres a cuatro semanas desde que
el Director de la Propuesta manifiesta el interés de editar una obra con el Sello
Editorial del Ejército hasta la realizacion del Comité Editorial donde se deter-
mina la aprobacion o rechazo del proyecto. En caso del rechazo de la propues-
ta, este puede estar condicionado al cumplimiento de los requerimientos des-
critos en el apartado 2.2. de esta Guia de Procedimientos, por lo cual, si quiere
volver a presentar la propuesta, debe hacerlo de nuevo cumpliéndolos todos.

2.3.2. Ejecucion

En la fase de ejecucion, el equipo de Gestion de la Produccion realiza las acti-
vidades acordadas con el Editor a partir de las necesidades identificadas para
el proyecto editorial aprobado en el Comité. El proceso puede involucrar todas
las fases (Correccion de Estilo, Traduccion, Diagramacion) o solo una de ellas,
de acuerdo con lo que solicite al Sello en la propuesta. En todo caso, el proceso
completo se establece asi:

a. Envio de los textos a correccion de estilo. Se realiza la correccion de
estilo de los textos de acuerdo con los lineamientos establecidos por el
Manual de Estilo indicadoy las particularidades senaladas por el Direc-
tor de Propuesta para cada obra en particular.

b. Remision de la correccion de estilo a autores. Se envia la correccion
de estilo a los autores, por intermedio del Director de Propuesta, para
gue estos puedan aprobar los cambios o inserciones sugeridas por el
corrector. Se aclara que en este punto no es posible realizar correc-
ciones mayores o adiciones importantes de contenido. Toda adicion
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de contenido acordada debe realizarse antes de que inicie el proceso
editorial de correccion de estilo, puesto que estas suponen reprocesos
Yy aumentos en los tiempos presupuestados.

Envio de la version definitiva aprobada por los autores al corrector para
la segunda lecturay la fijacion definitiva del texto que sera traducido (si
es el caso) y diagramado.

Traduccion de la obra al idioma acordado en el Comité Editorial. Si se
ha senhalado la importancia estratégica de la traduccion del texto, esta
se contratara y ejecutara tras la correccion de estilo y la fijacion defini-
tiva del texto. En todo caso, en el Acta de aprobacion deberan constar
las razones para esta decision.

Elaboracion de propuesta de diagramacion-maquetacion. El director
de propuesta, el Editor del Sello y el equipo de diagramadores se red-
nen para evaluar las alternativas de diagramacion que se acomode a
las expectativas de autores y demas interesados en la publicacion de
la obra en cuestion. Una vez se apruebe, el equipo de diagramadores
procede con la diagramacion de todo el texto.

Elaboracion de la cubierta. Se procede a la diagramacion de la cubier-
ta, previa aprobacion del director de propuesta.

Revision de la primera prueba de diagramacion. Se revisa la primera
prueba de diagramacion por parte de los diagramadores como del
asistente editorial y el Editor del Sello en términos formales —huérfa-
nas, viudas, calaveras, particion de palabras— como en su parte textual
—indices, parrafos, jerarquias de titulacion, citas, bibliografia, errores de
estilo que no se hayan advertido—.

Correcciones de la primera prueba de diagramacion y envio de la se-
gunda prueba al director de propuesta. En este punto el dara el visto
bueno para la impresion del machote, con lo cual ya no podra haber
mas cambios sobre el libro u obra a editar.

Solicitud de ISBN: para el caso de obras monograficas, se procedera
con la solicitud del ISBN por parte del Editor del Sello Editorial y el di-
rector de propuesta. Es importante que se acuerde en el comité edito-
rial quién asume los costos derivados de este tramite y cOmo se proce-
dera en este momento para el pago de los mismos.
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j. Confeccion de la pagina legal, codigo de barras, DOI y colofén: de
acuerdo con la informacion de ISBN, ficha catalografica e impresor, se
completa la cubierta, la pagina legal y el colofon.

k. Envio de primera prueba de impresion (machote) para revision de ele-
mentos que solo son apreciables en la version impresa. Ajustesy apro-
bacion final del archivo impreso.

La duracion de esta fase de Ejecucion por parte del equipo del Sello es variable
y depende en gran medida de las necesidades puntuales de cada proyecto
editorial. Pueden realizarse algunas estimaciones aproximadas en dias habiles:

Tabla No.1. Estimaciones de duracidon en dias habiles de duracion de proce-
sos editoriales en fase de Ejecucion

No. Correccion Revision Revision
Paginas del " Traduccién|Diagramacién de de
. de Estilo
manuscrito pruebas | Machotes

50 -150 20 20 15 5 5
150 - 300 35 35 25 10 10
300 - 500 70 70 50 15 15

En relacion con los tiempos de revision por parte de los autores, es respon-
sabilidad del director de propuesta garantizar que estos seran lo mas breves
posibles y no superar los cinco dias habiles en respuesta desde gque son con-
tactados.

2.3.3. Finalizacion

En la ultima fase del proceso editorial, se procede con todas las actividades
descritas en la Gestion de difusion y divulgacion en el apartado 1.2.5. de esta
Cuia de procedimientos. Se siguen los siguientes pasos:

a. Impresion del tiraje senaladoy aprobado en el marco del comité editorial.

b. Realizacion del Depdsito Legal: como lo establece la Ley 44 de 1993, las
bibliotecas del Congreso, Nacional, Hemeroteca, Universidad Nacional
y las bibliotecas del Ejército deben recibir un ejemplar de cada libro
publicado. De igual manera, el Sello Editorial del Ejército y el Centro

31



32

GUIA DE PROCEDIMIENTOS EDITORALES

de Estudios Historicos del Ejército recibiran un ejemplar también. Se
proyectan minimo 16 ejemplares para este deposito.

c. Cargueen lossitios Open Monograph Press (OMP)/Open Journal Systems
(OJS) de los libros editados para la correspondiente difusion editorial.

d. Difusion en eventos y redes sociales: el director de propuesta coordi-
nara con el Sello Editorial del Ejército el lanzamiento y la difusion de la
obra editada en los eventos que se requieray las particularidades de la
estrategia de difusion por medios audiovisuales y en la red.
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3

Revistas Cientificas- Académicas del
Ejército Nacional de Colombia

Las revistas cientificas-académicas del Ejército Nacional de Colombia son
todas aquellas publicaciones seriadas cuyo objetivo es la difusion de inves-
tigaciones originales y conocimiento académico. De acuerdo con MinCien-
cias (2022), las revistas especializadas de caracter cientifico se han constituido
como el instrumento mas usado por la comunidad cientifica para validar y
dar a conocer resultados de procesos de investigacion. Adicionalmente, es-
tas constituyen una forma esencial para identificar antecedentes de investi-
gacion en un tema especifico, y publicar en las mismas confiere, en general,
prestigio a los investigadores. (p.17).

Estas publicaciones son evaluadas contantemente por el Ministerio de Cien-
cias a través del sistema Publindex, disefado para la clasificacion de las re-
vistas de todas las instituciones del pais. Los tres ejes sobre los que gira esta
evaluacion son:

- Cumplimiento de la Gestion Editorial.
- Validacion, evaluacion y visibilidad.
- Impacto.

Las revistas cientificas del Ejército Nacional de Colombia son responsabilidad
de cada una de las areas que las producen y editan. Dada esa autonomia, en
este apartado se daran una serie de lineamientos y recomendaciones basicas
gue son comunes a todas las publicaciones de este tipo para que sean tenidas
en cuenta por parte de las Unidades y Escuelas que editan estas publicacio-
nes. De igual forma, se expondran los servicios que ofrece el Sello Editorial del
Ejército Nacional para todas estas publicaciones, lo cual les aflade valor y po-
tencia su caracter cientifico-académico.

3.1.Lineamientos basicos

Es potestad de cada una de las unidades y escuelas que producen revistas
cientifico-académicas al interior del Ejército Nacional de Colombia realizar los
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procesos editoriales con las etapas y tiempos que hayan fijado y estableci-
do de acuerdo con la experiencia y las particularidades que han identificado
en sus labores. Las siguientes recomendaciones son de caracter general para
gue las tengan en cuenta y sean implementadas en aras de mayor visibilidad
y estandarizacion. Estas se han construido de acuerdo con los lineamientos
dados por Publindex (2022) y lo recomendado por bases de datos de acceso
abierto tales como Latindex, Realyc, Scielo Colombia, entre otras.

a. Las revistas deben contar con un ISSN registrado ante la Biblioteca
Nacional de Colombia en el cual conste el titulo de la publicacion y el
titulo abreviado.

b. Deben contar con un aval institucional de la unidad o la escuela que
les permita presentarse a convocatorias de clasificacion e indexacion.

c. Lasrevistas cientificas cuentan con un Equipo Editorial gue debe estar
conformado por las siguientes personas:

i. Editor de la revista
ii. Editores de seccidn (opcionales)

iii. Comité Cientifico Académico Externo: miembros externos a la
institucion editora que asesoran al Editor en temas relacionados
con la publicacion.

iv. Asistente Editorial
v. Equipo de correctores, diagramadores, etc.

d. d. Las revistas cientificas deben cubrir un area tematica delimitada y
establecer un enfoque y alcance en estrecha relacion con esta area
tematica.

e. Lasrevistas cientificas deben establecer mecanismos claros para la re-
cepcion de trabajos vy articulos que publican. Deben evitar la endo-
gamia (demasiados trabajos publicados por parte de miembros de la
Institucion) y tener muy claro el procedimiento para la recepcion de
propuestas externas (call for papers).

f. Lasrevistas estan obligadas a fijar una periodicidad de publicacion (tri-
mestral, semestral, etc.) y cumplirla. En el caso de las revistas que incor-
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poren el modelo de publicacion continua, no puede pasar mas de un
mes sin publicar una nueva contribucion.

g. Las revistas deben tener un proceso de revision por pares académicos
externos que garantice la calidad de los articulos y contenidos publica-
dos. Esta puede ser en modalidad doble ciego, simple ciego o abierta.

h. Las publicaciones cientificas del Ejército deben contar con todos los
formatos necesarios para la correcta ejecucion del proceso editorial:
cesion de derechos patrimoniales de los autores, formatos y matrices
de evaluacion para los pares evaluadores, etc.

i. Las revistas deben tener claro las tipologias de articulos que publican
(investigacion, revision, reflexion, etc.) asi como las secciones tematicas
gue se relacionan con el area tematica que cubre.

j. Lasrevistas deben adherirse a protocolos éticos de publicacion acadé-
mica existentes para garantizar la correcta ejecucion de los procesos
editoriales.

k. Las revistas deben tener en cuenta las la Directiva 000027 del 06 de
marzo de 2019 relacionada con la Propiedad Intelectual del Ejército
Nacional de Colombia y el Reglamento EJC 1-01 REGLAMENTO DE
DOCTRINA Y PUBLICACIONES MILITARES DEL EJERCITO NACIONAL
en materia doctrinal y de contenidos.

3.2 Servicios brindados por el Sello Editorial Ejército
Nacional para las revistas cientificas

Con el propdsito de contribuir al desarrollo de las publicaciones cientificas
al interior de la institucion, el Sello Editorial del Ejército Nacional ofrece a los
equipos editoriales de las diferentes unidades y escuelas una serie de servicios
gue son claves para poder cumplir los lineamientos basicos descritos en el
apartado anterior y que anaden valor a los procesos editoriales que ejecutan
los equipos de cada una de las revistas.

3.2.1. Open Journal Systems (O3JS)

El Sello Editorial Ejército Nacional ofrece a las revistas alojamiento en la plata-
forma Open Journal Systems (OJS). Esta plataforma es desarrollada por el Pu-
blic Knowledge Project (PKP) y es el software de referencia mas usado para la
gestion y el alojamiento de las revistas cientificas alrededor del mundo. Las re-
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vistas que deseen estar alojadas y que cumplan con los lineamientos descritos
en el parrafo anterior podran hacer uso del software OJS para, entre otras cosas:

a. Albergar la revista de forma digital con todos los estandares de calidad
e interoperabilidad que ofrece OJS: vista de metadatos (titulo, resu-
men, autores, biografias) y alojamiento del PDF, HTML, XMLy cualquier
formato de publicacion especificado para los articulos.

b. Gestion editorial a través de la plataforma vinculando roles tales como
autores, evaluadores, editores de seccion, diagramadores y correctores.

c. Acceso a estadisticas de uso y descarga de los contenidos publicados
por la revista en cualquier momento.

d. Asesoria en la implementacion y uso del software para gestion y publi-
cacion de las revistas.

Medelo de tecnologla Blockchain en la avtenticacidn de certificados inteligenies para
entidades educalivas
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Figura No. 3. Vista de Articulo de revista en el sitio OJS del Sello Editorial del Ejército Nacional.
3.2.2. Asignhacion Coédigos DOI

El Sello Editorial Ejército Nacional ofrece a las revistas la posibilidad de asig-
nar codigos DOI para sus contenidos y produccion. Esta asignacion se realiza
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siemprey cuando se cumplan con todos los lineamientos descritos en el apar-
tado 3.1 de esta guia y tras un analisis de calidad de los metadatos realizados
por el Asistente Editorial, lo cual incluye su correspondiente traduccion al in-
glés. De igual forma, para la asignacion de codigos DOI es obligatorio que las
revistas estén alojadas en el sitio OJS del Sello Editorial, asi como la puntuali-
dad en la publicacion declarada.

3.2.3. Asesoria en publicacién

El Sello Editorial ofrece asesoria a los equipos editoriales en temas relaciona-
dos con publicacion cientifica. Algunos de los aspectos que pueden ser con-
sultados con el sello y su equipo son:

1.

2.

Reguerimientos técnicos y formales para el tramite del ISSN

Asesoramiento sobre dudas puntuales en relacion con cualquier fase
del proceso editorial.

Bases de datos de busquedas de pares evaluadores.

Bases de datos a las que se puede postular la revista para aumentar la
visibilidad.

GCeneracion de datos bibliométricos basicos (indice H) para revistas
cientificas.

GCeneracion e interpretacion de datos estadisticos de los articulos y las
revistas cientificas.

Asesoria a autores y miembros del equipo editorial en relacion con la
identidad digital como investigadores (ORCID, CvLAC, Perfil de Goo-
gle Scholar)

Guia practica en asuntos éticos de publicacion con base en cédigos es-
tandares (COPE) y recomendaciones sobre procedimientos puntuales.

Para solicitar estas asesorias, debe contactar al equipo del sello a través del
correo electronico selloeditorialejercito@gmail.com o directamente al Editor
Ceneral del Sello o al Asistente Editorial.
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A

Aspectos varios del proceso editorial

En este ultimo apartado de esta Guia de Procedimientos, se busca profundi-
zar en algunos aspectos que deben ser tenidos en cuenta de forma transver-
sal a través de todas las actividades del proceso editorial en el Sello Editorial
Ejército Nacional.

4.1. Propiedad Intelectual

La propiedad intelectual en Colombia se rige principalmente por la Ley 23 de
1982 “Sobre derechos de Autor”. En el capitulo VI, articulo 91y 92 se formulan
las siguientes precisiones sobre los derechos de autor en el marco de institu-
ciones publicas:

Los derechos de autor sobre las obras creadas por empleados o funcio-
narios publicos, en cumplimiento de las obligaciones constitucionales
v legales de su cargo, seran de propiedad de la entidad publica corres-
pondiente. Se exceptuan de esta disposicion las lecciones o conferen-
cias de los profesores (articulo 91).

Y sobre las obras colectivas:

Las obras colectivas, creadas dentro de un contrato laboral o de arren-
damiento de servicios, en las que sea imposible identificar el aporte indi-
vidual de cada una de las personas naturales que en ellas contribuyen,
tendran por titular de los derechos de autor al editor o persona juridica
o natural por cuya cuenta y riesgo ellos se realizan (articulo 92).

Esta ley aclara que lo dispuesto en ambos articulos no desconoce, en ningun
sentido, los derechos morales de los autores, que estan consagrados por el
sistema legal colombiano

Dentro del Ejército Nacional, la Directiva 000027 del 06 de marzo de 2019 sobre
Lineamientos para la Proteccion de la Propiedad Intelectual regula lo concer-
niente a esta materia al interior de la institucion. Sobre los derechos patrimo-
niales, en el Anexo F de la mencionada directiva se manifiesta en su acapite B:
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El MDN (Ministerio de Defensa Nacional) - Ejército Nacional serd titu-
lar originario o cesionario de los derechos patrimoniales resultantes de
las obras, trabajos de investigacion y desarrollos llevados a cabo por los
directivos, investigadores, profesores, funcionarios administrativos, estu-
diantes, personal de |la institucion terceros, en desarrollo de actividades
donde ha sido designado para realizar un trabajo especifico donde sur-
ja una patente y donde haya sido financiado directamente por MDN
(Ministerio de Defensa Nacional) - Ejército Nacional. En caso de obras
literarias, se deberd contemplar la Ley 23 de 1982 y sus modificaciones;
asi como, las normas relacionadas.

Por su parte, en el principio Il del mismo anexo se contempla:

EI MDN - Ejército Nacional serd en toda circunstancia titular de los dere-
chos de Pl y demas derechos sobre las Creaciones y Activos Intangibles
creados o desarrollados por sus empleados. La legislacion colombiana
establece que los derechos patrimoniales que se desprenden de aque-
llas obras realizadas por un servidor publico en cumplimiento de las
obligaciones constitucionales y legales de su cargo, seran de propiedad
de la entidad publica correspondiente. Se exceptuan de esta disposicion
las lecciones o conferencias de los profesores y las creaciones del servi-
dor publico catalogadas como obras, pero que no se realizan en funcion
de la actividad propia de su cargo se consideran como un bien mas de
su acervo patrimonial.

Los derechos morales seran ejercidos por los autores, en cuanto su ejer-
cicio no sea incompatible con los derechos y obligaciones de las enti-
dades publicas afectadas. De tal manera, el articulo T de la Ley 44 de
1993, dispone, “Los empleados y funcionarios publicos que sean autores
de obras protegidas por el Derecho de Autor, podrdan disponer contrac-
tualmente de ellas con cualquiera entidad de derecho publico”. Los de-
rechos morales seran ejercidos por los autores, en cuanto su ejercicio no
sea incompatible con los derechos y obligaciones de las entidades pu-
blicas afectadas. De tal manera, el articulo 1 de la Ley 44 de 1993, dispo-
ne, “Los empleados y funcionarios publicos que sean autores de obras
protegidas por el Derecho de Autor, podran disponer contractualmente
de ellas con cualquiera entidad de derecho publico”.

Debido a lo anterior, los documentos de Cesion de Derechos Patrimoniales
(Anexo E de esta Guia de Procedimientos) por parte de autores y colaborado-
res en cualquier obra son de caracter obligatorio.
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4.2, Reglamento de doctrina y publicaciones militares del
Ejército Nacional

Esta Guia de Procedimientos Editoriales se alinea con lo dispuesto en el Re-
glamento de doctrina y publicaciones militares del Ejército Nacional (2017) en
relacion con lo dictado por él en materia doctrinal. Este reglamento define a
las publicaciones del Sello en la categoria «e. Libros, revistas y demas publica-
ciones periodicas: tratan temas de actualidad, investigacion, pertinencia, rele-
vancia o interés del personal de la Fuerza.» (p.3)

El mencionado reglamento afirma que,

En cuanto a su identificacion, periodicidad, indexacion, financiacion,
contenido, estructura, formato y politicas (editoriales, éticas, de propie-
dad intelectual, de acceso, entre otras) deben cumplir con los requisitos
establecidos por la dependencia autorizada por el Comando del Ejército
para producirlos y la normatividad vigente que los requle; por lo tanto,
esta publicacion no emite reglamentaciones especificas para estos. (p.4).

En ese sentido, lo consignado en esta Guia de Procedimientos complementa
estas directrices para toda la publicacion ubicada en la categoria e. Libros, revis-
tas y demas publicaciones peridodicas. En materia doctrinal y de pertinencia de
los contenidos, esta guia acata todas las recomendaciones dadas por el regla-
mento y sugiere a todas las unidades y escuelas acoplarse a lo descrito por €l.

4.3. Plagio y deteccidén

El Sello Editorial del Ejército Nacional esta comprometido con la erradicacion
de conductas antiéticas en la investigacion y publicacion, como el plagio. Por
tal motivo, cuenta con mecanismos para la deteccion de similitud de textos
con otros existentes como la herramienta Ithenticate.

En caso tal de identificar cualquier conducta sospechosa de violacion de dere-
chos de autor o debido reconocimiento de créditos autorales, el Comité Edito-
rial hara una evaluacion juiciosa de la situacion y convocara a los responsables
para emitir descargosy rendir explicaciones sobre las sospechas fundadas so-
bre la autoria de su trabajo. Esto no excluye las responsabilidades civiles de-
rivadas de este comportamiento antiético que la Constitucion Colombiana
reconoce como delito en la Ley 032 de 2006 que declara que son ocho anos
como Mmaxima sancion para alguien que sea sorprendido copiando una obra.

41



42

GUIA DE PROCEDIMIENTOS EDITORALES
4.4, Coediciones

El Sello Editorial del Ejército Nacional podra participar en coediciones institu-
cionales con otras instituciones siempre y cuando al menos una persona par-
ticipante del proyecto editorial esté vinculada al Ejército Nacional. Para tal fin,
se establecerd en el Comité Editorial cual sera la ruta y cuales seran las fases
del proceso editorial en el que las otras instituciones colaboraran en el marco
del proyecto editorial. En cualquier caso, esto no excluye ni modifica las dispo-
siciones en materia de propiedad intelectual y de derechos patrimoniales del
Ejército Nacional descritas en el Apartado 4.1.

4.5, Reediciones y reimpresiones

El Sello Editorial del Ejército Nacional acogera propuestas de reediciones y
reimpresiones de obras previamente publicadas a partir de una evaluacion
exhaustiva de la propuesta en el marco del Comité Editorial. Para tal fin es im-
prescindible contar con las cesiones de derechos de los autores de las obras
originales y la autorizacion expresa para la reimpresion por parte de la edito-
rial anterior o del autor si se trata de una nueva edicion.

4.6. Caracteristicas fisicas de las obras editadas por el Sello

El Sello Editorial propende por una estandarizacion de la produccion que de-
muestre la calidad en los procesos editoriales de la Institucion. Para tal fin, de
acuerdo con lo consignado en manuales editoriales de disefo, como el de
Jorge de Buen Unna (2020), los libros del Sello contaran con las siguientes
caracteristicas:

- Cubierta anterior: titulo de la obray nomlbre del autor(es), editor(es), com-
pilador(es) o traductor(es). Logo del Sello Editorial del Ejército. En casos
de coedicion, el escudo de la otra institucion se ubicara de forma propor-
cional al del Sello, nunca ocultandolo o disminuyendo su presencia.

- Hoja de cortesia: hoja en blanco.

- Anteportada: Unicamente el titulo de la obra y subtitulo (si lo tiene).

- Portada: titulo de la obra, subtitulo, nombre del autor(es), editor(es),
compilador(es) o traductor(es), logo del Sello Editorial del Ejército en su

aplicacion centrada, lugar (ciudad) y ano de edicion. En casos de coedi-
cion todos los escudos o logos guardaran proporcionalidad entre ellos.
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- Pagina legal: ficha de catalografica; simbolo © (copyright) seguido de
la leyenda “Sello Editorial Ejército Nacional” y “Centro de Estudios His-
toricos del Ejército Nacional”, nombre del autor(es), editor( es), compi-
lador(es) o traductor(es); nuUmero de edicion o de reimpresion; créditos
de aportes creativos a la edicion (corrector de estilo, ilustradores, foto-
grafos, diseno de cubierta, maqueta o coleccion); la leyenda “Impreso
y hecho en Colombia”;y la leyenda “Ninguna parte de esta publicacion
puede ser reproducida, almacenada o transmitida en manera alguna
Ni por ningun medio, ya sea electronico, guimico, mecanico, optico, de
grabacion o fotocopia, sin permiso previo del Centro de Estudios His-
torico del Ejército. La Ley 44 de 1993 y la ley 1032 del 2006 sobre los de-
rechos de autor en Colombia, prohibe y castiga el plagio, gue consiste
en hacer una copia fragmentaria o total de un texto y no declararla o
hacer que aparezca como propio lo que pertenece a otros, siendo la
mala fe, o sea el dolo inherente al acto realizado y el daho producido,
el arrebatar esa propiedad intelectual, o en ultimas, “reproducir como
si fueran propios, conceptos contenidos en un articulo publicado por
otro, ofreciéndolos como fruto de una apreciacion personal”

- Tabla de contenido: en esta deben aparecer discriminados, con nume-
ro de pagina, todos los apartados de la obra.

- Cuerpo del texto: contenido de la obra.

- Referencias: esta seccion presenta la informacion en concordancia con
el sistema aplicado en todo el libro, y recibe, asimismo, el titulo reco-
mendado por cada sistema (Referencias o Bibliografia). Este listado
debe contener Unicamente los titulos y autores que fueron citados a
lo largo del texto. En caso de que el autor incluya bibliografia adicional,
debe enlistarla aparte y con el titulo aclaratorio (Bibliografia recomen-
dada, Bibliografia relacionada).

- Colofén: se debe imprimir en la Ultima pagina impar, donde se incluira:
titulo de la obra, el nombre del Sello Editorial del Ejército Nacional, nom-
bre de la coleccion, fecha de terminacion de la impresion, ciudad, nom-
bre y direccion de los talleres impresores, tiraje, informacion sobre las
fuentes tipograficas y materiales utilizados para la publicacion de la obra.

- Cubierta posterior: si el diseno lo permite, un breve texto alusivo a la obra,
el ISBN con el codigo de barras, los logos y el Sello Editorial del Ejército.

- Lomo: titulo de la obra y logo del Sello Editorial del Ejército Nacional.
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ANEXOS

Anexo B — Acta de Rewnidn

MINISTERIO DE DEFEMSA NACTOMAL . EREY I —

BE®  Comamno GENERAL DE LAS FUERZAS Marages | PCTADE | L it s il
! EJERCITO RACMINAIL RELMNION | Wermighs & - - |

- Facha de prmisadn; 20920
Acta N°. ‘RAD_S* Facha |
Aszunto

Hora
Hora inicio finalizacién
Participantes
Ausentes
Orden del dia;
Desarrallo
. Actividades a realizar )
Actividad Responsable Fecha de

entrega

Convecatoria proxima reunion:

GRADO-NOMBRES Y APELLIDOS
Secretario de la Reunidn

EQUIPO DE LA EDITORIAL EJERCITO
GRADO-NOMBRES Y APELLIDOS
Cluien preside la reunidn
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Anexo B. Modelo de oficio a Imprenta y dimensiones posibles de los libros,

Al pontesiar, cite esle ndmeno

Radicado M* sonoons: MON-COGFM-COEJC-SECE)-JEMGF-CEDOC-CEHEJ-38.1
Bogotd. D.C., FECHA

Sefior Grado

AENXKAENE

Director de la Imprenta del Ejército Macional

Bogota, Colombia

Asunta: Imprésidn da machatésticaje da la editonal ajdrcito,

Raspetuosamenta me permio solicitar [a impresion de los siguientes lilbro  con las
siguienies caracteristicas:

Dimensiones:

Pasta dura/pasta blanda

Papal bond

X cantidad de tintas,

Pﬂ;ﬁm de coordinacidn se designa a (Oficial de Difusién Académica - Grado -

Respaluosaments,

Grado y Cargo
Director del Centro de Estudios Histdricos del Ejercito

Elsbonn: mmmon
Grada ¥ cargo

Py 0o
s y ealgs
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Anexo C - Formato de proyecto de Obra (Libra)

Wiy FERnd OE DEFEHSA MAC KINAL
ﬁ COMMAMDD COMANDRNTE REMERAL FLIERTAE MW ITARES
EJ

ERCITO HACHDMAL
CENTRO Of ESTUDRDS MSTORCOS DEL EJERCITS

Ciudad, Fecha

PROYECTO DE LIBRO
TITULO DE LIBRO
Subtitulo del libro

Planteamiento del problema que origina la obra;

Objetivos (general y especificos);

Marco tedrico que sustenta el proyecto;

Metodologia empleada en la investigacion o proyecto;
Resultados esperados e Impacto de la investigacion-Proyecto
Editorial.

Viabilidad del proyecto;

Estructura textual del proyecto (Capitulos y secciones);
Cronograma estipulado para la ejecucion del proyecto;
Recursos y presupuesto disponibles;

1-D Coordinador del proyecto y designado ante el Comité Editorial del
Sello como director de propuesta
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Anexa D. Formato de aval juridico
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Anexo E. Formato de Cesion de Derechos

i fdet
MINISTERID) DE DEFENEA MACIONAL —
COMANDO GEMERAL FUERTAS MILITARES CESION DE DERECHOS  Codiga: FO-CEDET-DIFTE. 115
EJERCITO MACIONAL PATRIMONIALES DE AUTOR yersian: 0
DEPARTAMENTD DE EDUCACION NMILITAR !

\Fecha de amision: 2018.10.14

] . mayories) de ecad e idenificadols) como apance o pie de mi [ruesinag)
frmals], (grado o Ango) miembro acive do (fuerra) manifiesio gee mdo de manera iolal y sn mitacsin aigura al
EHISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL DE COLOMBILA, It denechos patrimaniaies sobre ki)
okwals) {en adslants |a oba), por ol Fempo que establagca la ley nacional e internacional
on Colomiia v of mundo, an atanciin a o sigusant:

PRIMERD: Por la precants cesibn de derschos o8 los palnmoniaies, ef MINISTERIO DE DEFEMSA HACICHAL -
EJERCITO NACIONAL DE COLOMEL, adguere an Colombia y en cualgueer pals del mundo, les siguienies derechos:

= Derecho da reproduccon: en lodas s modabdades, incluyenco actividades sudovisuales:

#  Derpcho da ransiormacin o adaptacion,

#  Derpcho de comunicaoon publica, disirtacdn v en ginial, cuaiquier Tpo i explolacion que o bes obras 52
pussdi neafirar pof cualquisr Medo conocalo & por Gonocer,

SEGUNDD; El s mantendsd y consenvan ke derechos momles sobre la obra conforme a lo dispussio en ef articula 11
e |a docison Andira 351 da 1993 concandante con o articuka 30 da [ kay 23 da 1982 o5 cualis debsirdin sar meconodidas
¥ respatados por ol MINISTERIC DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO HACIONAL DE COLOMBIA.

TERCERA: B suior manifiesta qua LA OBRA s de su sulorla y onginalidsd que no exsien impadimentos de cualguer
neburalera pacR |8 cEsibn de derschos previslos en el presente documenty por lo cusl, menlendnd incemne &
MHISTERIC DE DEFENSA MACIONAL - EJERCITO NACIONAL DE COLOMBLA de cualquier neciamacian y responderd
por cusbyier reclams, aocidn admensirativa, chvl o peral gue ol respechs Begara & pesenlame on malsdis de propedad
inleschual

CUARTO: La presenie cesion s hace a tilulo gratuits,

CGUNTOD: Este dopamenio comesponds a un acko voluniano, wrilateral @ ineguiveco del aulor de ceder los denechos
patrimoniades de LA OBRA, confeme a ko esftablecido en o aricuo 30 da la Ley 1450 de 2011, que modifica of articulo
163 da la by 23 ca 1962 DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR

Diada en Bogoth, D.C., & hos (oo dias del mes de oo g8 (202x) dos mil oo

HUELLA

KOMSRE DEL AUTOR - CEDENTE
GO 0000000
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Anexo F. Ejemplo de Matriz de evaluacién de pares académicos para libros.

Mombre de la investigacidn valorada Nombre del evaluador

Item a valorar Puntuacitn/Respuesta

Tenbendo en cuenta la correspondencia y
articulacign entre titulo, problema de
imvestigacion, objetivos, estado del arte, disefio
metedalagioo, los resultados de investigacitn

abtenidas y las conclusiones, foonsidera que se
realizé un proceso rgunsss de investigacidn?
Puntaje asignado (Maximo 15 Puntos)

Justifique su respuesta

éla calidad de los antecedentes propuestos
conlleva a identificar el valor agregado gue
propaorcionan los resultados de la investigacidn a
nivel institucional, local, nacional yio

internacional? - Puntaje asignado [Maximo 15
puntos)

Juitifique su respuesta

¢ La informacion incluida en la investigacion es
técnicamente precisa v confiable en cuanta al
manejo de conceptos, teorias, datos,

procedimientos y aplicackenes? - Puntaje
aslgnade (Maxirmo 10 Puntos)

Justifique su respuesta

¢ Considera gue las ideas gue aparecen en la
investigacion estan salidamente sustentadas?
£ Qué recomendaciones haria al respecta? -

Puntaje asignade (Maxima 10 Puntos)

Justifique su respuesta

Lot abjetives planteados por el investigador se
cumplen cabalmente, es decir, (hay coherencia
entre los objetives propuestos y los resultados
obtenidos? - Puntaje asignado [Maximo

15 Puntos)

Justifique su respuests

£ Considera usted que hay profundidad en la
reflexidn, argumentacidn, sustentacidn de los
planteamientos y en la interpretacidn de los




resultados de investigacidn? - Puntaje asignado
(Miximse 15 Puntos)

Justifique su respuesta

GUIA DE PROCEDIMIENTOS EDITORALES

{Considera que & terma y enfoque de la
imvestigacidn, son pertinentes para el estado
actual del desarrallo de |a discipling a la gue hace
referencia? Puntaje asignado (Maximo 10 Puntos)

Justifique su respuesta

¢La investigacién redne condiciones para ser
parte de bibliografia reconocida sobre ¢l terma? -
Puntaje asignado |Maxdma 5 Puntos)

Justifique su respeesta

4 O ventajas competitivas desde el punto de
vista del contenido y el resultade de
imvestigacion, tiene este trabajo con respectoa
otros a nivel nacional o internacional? - Puntaje
asignado [Maximo 5 Puntos)

Justifique su respeesta

{Considera usted que se trata de una
irvestigacidn de tipo cientifico? SloND

Total puntaje (Mdxime 100)
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