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Radicado N° 2022118010674223: MON-COGFM-COEJC-SECEJ-CEAY(G-48 1
Bogota DC, 21 de junic de 2022

Sefor Coronel -

CARLOS EDUARDO BERNAL CRUZ

Jefe Departamento de Educacion Militar
Carrera 54 No. 26-25

Bogota, D.C. .

Asunto: Entrega Tabla de Retencién Documental - TRD CEDE7.

Respetuosamente, me permito hacer entrega de la Tabla de Retencion
Documental -TRD de su Departamento, con el fin de realizar |a organizacion de
los documentos que se producen de acuerdo con las capacidades asignadas. Es
de aclarar, que a2 TRD se elabord teniendo en cuenta las funciones de las
unidades administrativas u oficinas productoras de documentos, procesos.
procedimientos, directivas, reglamentos entre otros, en los cuales se evidencia la
produccion documental de su dependencia.

£s de aclarar que la TRD adjunta a esta comunicacion se debe utilizar para
organizar los documentos generados desde el ano 2020, quedando pendiente el
codigo de la dependencia productora y los codigos de las series y subseries
documentales hasta que 2l Archive General de la Nacion convelide la TRD, de
acuerdo a la soclalizacion y sensibilizacién de Iz TRD que se realizd en cada area
donde se hicieron los §justes en las series subseries v sus tipos documentales
que nos dieron a conocdr para poder enviaries su version final,

Alentamente,

Teniente Coronel ALZLZWERODRIGUEZ VANEGAS
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Radicado N* 2022118010680493; MDN-COGFM-COEJC-SECEJ-CEAYG-48 1
Bogota DC, 21 de junio de 2022

Sernor Coronel

CARLOS EDUARDO BERNAL

Director Direcclon de Planeacion en Ciencia y Tecnologia
Carrera 54 No. 28-25

Bogota, D.C.

Asunto: Entrega Tabla de Retencién Documental — TRD DIPTE

Respetuosamente, me permito hacer entrega de la Tabla de Retencion
Documental -TRD de su Departamente, con el fin de realizar la crganizacién de
los documentos que se producen de acuerdo con las capacidades asignadas. Es
de aclarar, que la TRD se elabord teniendo en cuenta las funciones de las
unidades administrativas u oficinas productoras de documentos, procesos.
procedimientos, directivas, reglamentos entre otrcs, en los cuales se evidencia la
preduccion documental de su dependencia.

Es de aclarar que la TRD adjunta a esta comunicacién se debe utilizar para
organizar los documentos generados desde el afio 2020, quedando pendiente el
cédigo de la dependencia productora y los cédigos de las series v subseries
documentales hasta que el Archive General de 1z Nacion convalide la TRD. de
acuerdo a la socializacién y sensibilizacién de la TRD que se realizd en cadza érea
donde se hicieron {os ajusies en las series subseries y sus tipos documentales
gue nos diercn a conocef para poder enviarles su version final.

Atentamente,

Teniante Coronel A7 FRODRIGUEZ VANEGAS

Revisd. CT. N Rivera

;
o Documenta!

Oficial de Gesti
AND DEL LIDERAIGO, . [y
28 LAMORAL COMBATIVAY LA | <E&4En
ames CONTUNDENCIA OPERACIONAL l G
Dirpecien de 13 ynidad Tarrarz 34 1726 25
Osearbayonatoi@buzonc|crelio.mil.oo
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Bolalines Gencradotes de Fuerza

Subsene documenlal que comesponde a8 una  publicecidn  wlermatva

* Boletin

Papel

debidamente aprobada por ef sopener de la undad contiznen extractos de
decling vigente, dacinna en actualzacion del Ejércite Generador de Fuerza o
cualquier eira infarmacian perinente para lz instiwcidn,

Esta subsene np genera valoras secundanos ya que su contenids és netaments,
infarmalive, EF tiemips de retencidn ¢comienza a cantarse una yez haya finalizado
su tramite y vigencia con ef cierre de la vigencia fiscal

La elimnpctdn se realizatd ulbzando e] métode de picado {maquing trituradora),
praceso que lo realizara 12 Ayudamia Geperal a lravés def area de Geslion|
Documental. una ver se tenga el aval del Comné Enstitucional de Gestidn

GIRCULARES

Circulares informativas

Papel

La Crscular inlormaliva se expide con propdsites ifernus meramente de cardcter

* Circular

admenishialive, para infermai, regular o astablecer aspeclos generales. gue no
estdn en los reglamentos internos del frabajo, Se establece la disposiciafinal de.
eliminacién, toda vez que este documento, se utifiza como una hemamienta,
informatva, para emitic un mensaje a los celaburadares de una institugidn sobie
aspectos de catacter netamente administratnio. Bl liempo de relencidn camienza ;)
contarse wna vez haya hnalzado su tAmite y wigentia con el ciers da la vigaraia|
fiscal

Una vez culmine su fiempo de retencian. se eliminardn ya gue ne gensran valeres
secundarios, utihzande el método de picado (maguina trilwradoia), proceso gue lo|
realizard la fyudantia a trayés del drea de Gestion Decumental, una vez se lenga
ef aval del Comité Instiueional de Gestién y (lesempanio, dejande como evidencia

DERECHGS DE PETICION

Los Delechas de Peticién son una agnipacidn documental pot medio del cual se

X3
w
>
b

* Dererho de Paticén
- Respuesta Derecho de Pelicion

Fapel
Papel

consenvan fos documentos de Ja evidencia del dereche constiucional, en &l que
se presentan peticienes respeluosas a las awlordades, par motves de Interéds
gencial o partictdar, en atencin ab anicule 23 de fa Consttucién Polincz de
Caolambia ¥ &l Manual para el sjercicio de fas acciopes canstitucanales.
Los penedos de retencidn se cuentan a partir del cierre de la vigencea fiscal.
Una vey Minalizado su liempo de retencidn y teniende en cuenta el volumen de
produccion dogumental se debe aplicar un mitedo de musstreo sistemtico,
sefeccionande un poscentaie aleaterio del S0%, cyando la produccldn apuat se|
m:ncm._:m en el tanga Qn 6 2 20 caipstas, en caso de vanal sU progduccian se|
inzra el p de leccitn con da labla descria en el acapie
denominago _.aon:a_.::n_oj con disposicien final seleccion” de la memena
descnptiva, Se administran los derechos de petiodn de caracter general Los
derechns de peticidn de cardcler parlicufar se Incarporan al espedrente del)
procese respecivo. El resto de fa decumeantacion se elimina
La ehminacidn se realizard ulihzanoe ef métode de picado (magquina tsturadera)
proceso que lo realizara la Ayudanlia General & través del drea de Gestidn
Bocumental, upa vez se tenga el aval del Comité Inshiueional de Geslion vy
Desempefo, defando coma evide ncia el Acta de Elminacion.
ta microlimaclon de los dotumentos en soporte papel. se llevara a cate por 3
Ayudantla General a través del drea de Seshion Documental, ssto conte medio ge
seguridad, consulta y seryacion de| documenta e) cual serd conseivadc
siempre en su soporte onginal, en el gue se generd ¢f dacumente.
Nomas retencion dacumental Chsciphinanes. Adfcudo 30 de fa ey 734 de 2a02
hasia el 30 de junio de 2021 con Ja entrada 2a wigencia dzl arficute 33y 145 de |z
Ley 1952 de 2019 de atuerdo con el adiculo 140 Ley 1955 de 2018
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Radicado N° 2022118010678093: MDN-COGFM-COEJC-SECEJ-CEAY(G-45 1
Bogota DG, 21 de junio de 2022

Sefior Teniente Coronel

PEDRO PABLO LEON SILVA

Director Direccidn de Planeacién de Educacion
Carrera 54 No. 26-25

Bogota, D.C.

- Asunto: Entrega Tabla de Retencion Documental - TRD DIPED

Respetuosamente. me permitc hacer enlrega de iz Tabla de Retencion
Documental -TRD de su Departamento, con el fin de realizar {a organizacién de
los documentos que se producen de acuerdo con las capacidades asignadas. Es
de aclarar, gue la TRD se elabord teniendo en cuenta las funciones de las
unidades administrativas u oficinas productoras de documentos. procesos,
procedimienios, directivas, reglamentos entre otres, en los cuales se evidencia la-
produccion documentai de su dependencia.

Es de aclarar que la TRD adjunta a esta comunicacion se debe utilizar para
organizar los documentos generados desce el ano 2020, quedando pendiente el
codigo de la dependencia productora y los cddiges de las series v subseries
documentales hasta que el Archivo General de la Nacién convalide 1a TRD, de
acuerdo a la socializacion y sensibilizacion de la TRD que se realizd en cada area
donde se hicieron los ajusies en las serles subseries v sus tipos documentales
que nos diercn a conocer para poder enviarles su version final.

Atentamente,

Teniente Coronel ALEX 2ZXTN RDDPHGUEZ VANEGAS

Elaberd: SP. Osgas
Agminislrador o
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MINISTERIC DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
¥ EJERCITO NACIONAL

/  AYUDANTIA GENERAL

I

|

Al contestar, cite este nomerp

|

Il

|

I

!E
;
|

|

|

(AL

Radicado N° 2022118010676173: MON-COGFM-CCEJC-SECEJ-CEAY(G-48 1
Bogota DC, 21 de junio de 2022

Sefor Mayor

GIOVANNY ACUNA GUTIERREZ

Dirsctor Direccién de Planeacion de Instruccion vy Ent{enamlento
Carrera 54 No. 26-25

Bogeta, D.C.

Asunto: Entrega Tabla de Retencion Documental — TRD DIPIE

Respetuosamente, me permitoc hacer entrega de la Tabla de Retencion
Documental -TRD de su Departamento, con el fin de realizar la organizacién de
los decumentos que se producen de acuerdo con las capacidades asignadas. Es
de aclarar, gue la TRD se elaboro teniendo en cuenta las funciones de las
unidades administrativas u oficinas productoras de documentos. procesos.
procedimientos, directivas, reglamentos entre ofros, en los cuales se evidencia la
produccion documental de su dependencia.

ks de aclarar que la TRD adjunta a esta comunicaciéon se debe utilizar para
organizar los documentos generados desde el afic 2020, quedando pendiente el
codigo de la dependencia productora y los codigos de las series y subseries
documentales . hasta que el Archivo General de la Nacion convalide la TRD, de
acuerdo a la socializacion y sensibilizacion de la TRD que se realizd en cada area
donde se hicieron los ajustes en las series subseries y sus tipos documentales
gue nos dieron a conocer para poder enviarles su version final.

Atentamente,

Teniente Coronel ALEX Zgk M DXIGUEZ VANEGAS

Oficial de Apoyo Logis

Anexo: uno (tres 03 folios)

Ravisg CT. J Rivera ' %
Oficial de Gesticyp Documental

T ANO DEL LIDERAZGO, Ny
: LA MCRAL COMBATIVA Y LA
- CONTUNDENCIA OPERACIONAL | EJC

Oireccion de {a unidad Carrera 54 N23 25
Oscar.bayonaco@huzongjercitie.mil.co
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