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	IDENTIFICACIÓN

	Código y nombre de la unidad administrativa
	

	Código y nombre de la oficina productora
	

	Código y nombre de la serie documental
	

	Código y nombre de la subserie documental
	

	Nombre del expediente
	



	CONTENIDO

	Ítem
	Fecha de incorporación al expediente (AAA-MM-DD)
	Fecha del documento (AAA-MM-DD)
	Tipo Documental (descripción)
	Folios
	Funcionario que ingresa el documento                     (grado, nombres y apellidos)
	Observaciones


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	RESPONSABLES

	Elaborado por
	Responsable del área u oficina productora

	Grado, nombres y apellidos:
	
	Grado, nombres y apellidos:
	

	Cargo:
	
	Cargo:
	

	Firma:
	
	Firma:
	

	Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
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