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	UNIDAD: 

	ÁREA/DEPOSITO:
	FECHA:

	Método de calificación: Verificar las condiciones relacionadas a continuación para cada uno de los depósitos teniendo en cuenta la siguiente calificación: 0 = No Cumple; 1 = Cumple Parcialmente; 2 = Cumple

	CONDICIONES A VERIFICAR
	CALIFICACIÓN
	OBSERVACIONES

	1.
	ESTRUCTURA
	
	

	1.1
	Utilizan estantería de 2.20 mts de alto o de mayor tamaño señalado, que cumplan con las condiciones de capacidad y resistencia.
	
	

	1.2
	La resistencia de las placas y pisos está dimensionada para soportar una carga mínima de 1200 k/mt2. 
	
	

	1.3
	Los pisos, muros, techos y puertas están construidos con material ignífugo de alta resistencia mecánica y desgaste mínimo a la abrasión. 
	
	

	1.4
	Las pinturas utilizadas poseen propiedades ignífugas, y tener el tiempo de secado necesario evitando el desprendimiento de sustancias nocivas para la documentación. 
	
	

	2.
	DISTRIBUCIÓN
	CALIFICACIÓN
	OBSERVACIONES

	2.1
	Las áreas destinadas para la custodia de la documentación cuentan con elementos de control y aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos. 
	
	

	2.2
	Las zonas de trabajo archivístico, consulta y prestación de servicios están fuera de las de almacenamiento tanto por razones de seguridad como de regulación y mantenimiento de las condiciones ambientales en las áreas de depósito. 
	
	

	3.
	ESTANTERÍA
	CALIFICACIÓN
	OBSERVACIONES

	3.1
	El diseño de la estantería es acorde con las dimensiones de las unidades que contendrá, evitando bordes o aristas que produzcan daños sobre los documentos. 
	 
	 

	3.2
	Los estantes están construidos en láminas metálicas sólidas, resistentes y estables con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento horneado químicamente estable. 
	 
	 

	3.3
	Los estantes están construidos para soportar el peso del material a contener.
	
	

	3.4
	La estantería total tiene menos de 100 mts de longitud. 
	
	

	3.5
	Los módulos de la estantería contienen parales y tapas laterales para proporcionar mayor estabilidad. 
	 
	

	3.6
	La balda superior está dispuesta de tal forma que no dificulte la manipulación y el acceso del operario a la documentación. 
	
	

	3.7
	La balda inferior está por lo menos a 10 cms del piso. 
	
	

	Verificar las condiciones relacionadas a continuación para cada uno de los depósitos teniendo en cuenta la siguiente calificación: 
0 = No Cumple; 1 = Cumple Parcialmente; 2 = Cumple

	3.8
	Las baldas ofrecen la posibilidad de distribuirse a diferentes alturas, para posibilitar el almacenamiento de diversos formatos, permitiendo una graduación cada 7 cm. o menos.
	
	

	3.9
	Los acabados en los bordes y ensambles de piezas son redondeados para evitar desgarres en la documentación. 
	 
	 

	3.10
	El cerramiento superior no está siendo utilizado como lugar de almacenamiento de documentos ni de ningún otro material.
	 
	 

	3.11
	Utilizan estantería de 2.20 mts de alto o de mayor tamaño señalado, que cumplan con las condiciones de capacidad y resistencia.
	
	

	Nota:

	Grado, Nombres y Apellidos :
	Grado, Nombres y Apellidos :

	Cargo:
	Cargo:

	Firma:
	Firma:

	
	
	
	





	Nota: Todas las páginas deben contener la misma información del formato (encabezado) e imprimirse a doble cara, de igual forma no puede ser modificado.
[bookmark: _Hlk211866398][bookmark: _Hlk210293931][image: ]Este documento es propiedad del EJÉRCITO NACIONAL                                
No está autorizada su reproducción total o parcial

image1.png




image2.png




