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NOMBRE UNIDAD/DEPENDENCIA AUTORIDAD DISCIPLINARIA COMPETENTE


Ciudad y Fecha (… Se coloca la Ciudad donde se adelanta la investigación seguida entre paréntesis del Departamento, separados de una coma (,) continua la fecha en letras y números o con fechador …).


EDICTO


EL SUSCRITO (SE INDICA GRADO, NOMBRE APELLIDO Y CARGO DE LA AUTORIDAD DISCIPLINARIA COMPENTENTE) DENTRO DE (SE INDICA EL TIPO DE ACTUACIÓN EN LA QUE SE REALIZA LA NOTIFICACIÓN POR ESTE MEDIO, ES DECIR LA INDAGACIÓN DISCIPLINARIA SIDAE No, EN LA ACTUACIÓN DISCIPLINARIA PARA FALTAS GRAVÍSIMAS O GRAVES O PARA EL PROCEDIMIENTO PARA FALTAS LEVES)  RADICADO SIDAE No. (…SE INDICA EL NÚMERO DEL RADICADO DADO POR EL SIDAE)”.

HACE SABER: 

Que dentro de la (se indica el tipo de, es decir la Indagación Disciplinaria SIDAE No. , en la Actuación Disciplinaria para Faltas Gravísimas o Graves o para el Procedimiento para Faltas Leves) Radicado SIDAE No. (…se indica el número del radicado dado por la unidad) adelantada en contra del señor (… Se identifica el Grado, Nombres, Apellidos e identificación del investigado …), por los (se indica sucintamente los hechos objeto de investigación); se profirió (se indica la decisión objeto de notificación) de fecha (día mes y año de la providencia) por parte de este Despacho que en su fecha y parte resolutiva dice: 

(Se debe de realizar la trascripción literal de la parte resolutiva de la providencia a notificar por Edicto)

CONSTANCIA DE FIJACIÓN. - Para notificar al señor (… Se identifica el Grado, Nombres, Apellidos e identificación del sujeto procesal a notificar …) del (se indica sucintamente los hechos objeto de investigación) proferido dentro de la se indica el tipo de actuación en la que se propondrá el conflicto, es decir la Indagación Disciplinaria SIDAE No., en la Actuación Disciplinaria para Faltas Gravísimas o Graves o para el Procedimiento para Faltas Leves)  Radicado SIDAE No.  (…se indica el número del radicado dado por el SIDAE)”.  de fecha (día mes y año de la providencia) que no ha sido notificado personalmente; se fija el presente EDICTO en lugar público en la (se señala la dependencia de la unidad militar donde se publica el edicto), ubicada en (se refiere la ubicación geográfica con dirección donde se publica el edicto), por el término legal de tres (03) días; contados a partir de hoy (día mes y año de fijación del edicto) desde las 08:00 horas conforme lo establece el artículo 154[footnoteRef:1] de la Ley 1862 de 2017.  [1:  Artículo 154. Notificación por edicto. Tiene lugar cuando a pesar de las diligencias pertinentes no se pudiere realizar la notificación personal. Si vencido el término de cinco días a partir del envío de la citación, el citado no comparece, se fijará un edicto por el término de tres días para notificar la providencia.
 
De estas diligencias se dejará constancia en el expediente.
] 




(Grado, nombre Funcionario que notifica) 
Secretario, Funcionario de Instrucción o Autoridad Disciplinaria Competente
(Cargo)


CONSTANCIA DE DESFIJACION: El anterior EDICTO permaneció fijado en lugar visible al público en la (se señala la dependencia de la unidad militar donde se publica el edicto) ubicada en (se refiere la ubicación geográfica con dirección donde se publica el edicto) por el término de tres (03) días hábiles y se desfija hoy (día mes y año de desfijación del edicto) a las 08:00 horas. 



(Grado, nombre Funcionario que notifica) 
Secretario, Funcionario de Instrucción o Autoridad Disciplinaria Competente
(Cargo)


NOTA: Cuando sean varios los investigados dentro de una misma actuación se podrá utilizar el mismo formato y realizar una sola publicación de manera simultánea.

PARÁMETROS DE PRESENTACIÓN DEL TEXTO:

1. El tamaño de la hoja en que se trabajará el formato será Oficio.
2. La letra a utilizar en el formato será Arial tamaño 12 para los textos y Arial tamaño 13 para los títulos o acápites.
3. Las citas de normas, doctrina y/o jurisprudencia se hará en Time New Roman tamaño 12, en cursiva y dentro de paréntesis. Ej: “(…) XXXXXX (…)”.
4. Las Notas de Referencias o Pie de Páginas serán en Arial tamaño 8.
5. La letra y tamaño de “Proyectó”, “Elaboró”, “Revisó” y “Aprobó”, será en Arial 8 y negrilla; los datos con los cuales se diligencien estos parámetros, serán en el mismo tipo y tamaño de letra, sin negrilla.
6. Los títulos o acápites de las providencias deberán ir en mayúscula, negrita y subrayado, sin ningún tipo de numeración.
7. Los párrafos que conforman cada uno de los acápites de la providencia, no tendrán sangría, iniciarán desde la margen inicial estipulada para el formato (4cm). 
8. El espacio de interlineado de párrafo será de 1.5 cms.; los espacios entre acápites serán de 3.0cms, es decir doble espacio, al igual que el que separa el membrete de la fecha y ésta del primer acápite; los de firmas de 6.0cms., excepto la del Funcionario que proyectó y elaboró, la cual irá a 3.0cms. de la que le anteceda.
9. Los márgenes del documento serán: Superior: 3.0cms., Inferior: 3.0cms., Derecho: 3.0cms. e Izquierdo: 4.0cms.
10. Los acápites podrán ser utilizados en género femenino o masculino y/o singular o plural, según corresponda al hecho que se investiga.
11. Se podrá resaltar con negrilla, mayúscula sostenida, subrayado o cursiva, los datos de relevancia que cada funcionario estime pertinente.
12. Los numerales que conforman el acápite denominado “RESUELVE”, deberán identificarse en letras, negrita y mayúscula, seguido de los dos puntos (:). Ej.: PRIMERO: Lo ordenado en cada numeral deberá tener sangría a 3.0cm., que iniciará desde la margen inicial estipulada para el formato.
13. Los formatos no podrán tener encabezado distinto al correspondiente al Sistema Integrado de Gestión de Calidad.
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