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Ciudad y Fecha (… Se coloca la Ciudad donde se adelanta la investigación seguida entre paréntesis del Departamento, separados de una coma (,) continúa la fecha en letras y números o con fechador…).

DESPACHO COMISORIO (número y fecha)
                            	
Procede este Despacho en sede de la actuación procesal seguida dentro de la Investigación Administrativa (… Se especifica el procedimiento por el cual se está adelantado el proceso, es decir  Ordinario o Abreviado …) con SIDAE No. (... Se cita el número de radicado del proceso, Ej.: SIDAE 1234 …),  que se adelanta en contra del señor (citar grado, nombre del funcionario y documento de identidad), a comisionar al señor (citar grado nombres y apellidos y cargo del Comandante de la Unidad donde se encuentre el investigado), o quien haga sus veces, con el fin de notificar al investigado del auto (citar la providencia de que se trata y la fecha (Día, Mes y Año…)), la cual se allega, diligencia que deberá surtirse dentro de los diez (10) días hábiles siguientes al recibo de la presente comisión.

Lo anterior conforme a lo preceptuado en el artículo 60 de la ley 1476 de 2011. Al recibo de la presente comisión se (solicita o requiere) acusar recibo e informar por el medio más expedito (podrá referirse un correo electrónico donde se surta la comunicación) la fecha en que realice la notificación o cuando la misma no haya logrado surtirse indicando los motivos de la imposibilidad de diligenciar la comisión.

Se autoriza la entrega de copia de la actuación a los sujetos procesales.

De la diligencia comisionada deberá enviarse el respectivo soporte a la mayor brevedad posible.


CÚMPLASE.




 (… Grado, Nombres y Apellidos Funcionario Competente …)
(… Cargo del Funcionario Competente …)
Funcionario Competente


(… Grado, Nombres y Apellidos del Secretario(a), si es que el Despacho decide nombrar uno…)
Secretario


Proyectó y Elaboró:
(…Grado, Nombres, Apellidos y Cargo del Funcionario que proyectó y elaboró la providencia …)

Revisó y Aprobó:
(…Grado, Nombres, Apellidos y Cargo del Funcionario que revisó y aprobó la providencia …)



OTRAS CONSIDERACIONES:

1. En caso que se notifique el auto de apertura, se deberá dar a conocer los derechos que le asisten al investigado citándolos textualmente en la diligencia. 
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