MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ‘IPagina: l de A

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES . Codigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520
EAERCITONACIONAL TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD Vo

AYUDANTIA GENERAL JFecha de emision: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL
UNIDAD ADMINIS TRATIVA: JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE PLANEACION Y POLITICAS - JEMPP - DEPARTAMENTO DE GESTION FISCAL - CEDES

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE SUSTENTABILIDAD FISCAL - DISFI

-CODIGO: 3.8.1

coDIGO

SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
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3.8.1-2

ACTAS

3.8.1-2-65

]Actas de Informe de Gestién

* Acta de informe de gestion

Pape!

{financieros, humanos y administratives a quienes los sustituyan legalmente en sus funciones al

{Subserie documental que posee valores secundarios. ya que aporta a ia reconstruccion de la

1€l tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de laf

12014 y demés normativa concordante.

Agrupacién documental que registra informacion sobre ia entrega y recepcidn de los asuntos Y|
recursos publicos del Estado colombiano, estableciendo la responsabilidad de los funcionarios]
publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su competencia, gestion de recursos]

momento de separarse de sus cargos o finalizar la administracion.

memoria histérica institucional a partir de la gestién realizada por los servidores publicos en)
cumplimiento de sus funciones y cargos asignados; a su vez, contribuye a la investigacion militar]
sobre el desempefio de las unidades y sus funcionarios.

vigencia fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se Hevar4 a cabo por la Ayudantia]
General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuita y]

preservacion def documento, el cuat serd-conservado siempre en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019, Ley 1712 dé]

3.8.1-6

BOLETINES

3.8.1-6-3

Boletines Generadores de Fuerza

* Boletin

Papel

preservacion del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.

Subserie documental que comesponde a una publicacién informativa, debidamente aprobada pory
el superior de la unidad, contienen extractos de doctrina vigente, doctrina en actualizacién del
Ejército Generador de Fuerza o cualquier otra informacién pertinente para la institucién. Se
conservara totalmente, ya que evidencia los enfoques y afinidades que la institucion establece]
para la instruccion del personal. permitiendo asi, la reconstruccién de la memoria institucional en
funcién de la informacién y 6rdenes impartidas.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finafizado su trdmite con el cierre de g
vigencia fiscal.

La microfilmacién de los documentos en soporte papel. se ilevard a cabo por la Ayudantia]
General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y|
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TIEMPOS DE DISPOSICION |
. SOPORTECQ 1 RETENCION FINAL
CODIGO SERIES/SUBSERIESITIPOS DOCUMENTALES FORMATO 4 ARCHIY ol ARcHIV 0» erl e ] g PROCEDIMIENTO
1GESTION | CENTRAL] ] *
3.8.145 JAINFORMES E .
3.8.1-45-26 {informes de Gestion 2 .. 3 X {La subserie esta conformada por documentos que refieian ia gestion y el cumplimiento de las
“Informe de gestién Papel E - {funciones asignadas :a {a dependencia. &1 tiempo de retencion esté sustentado en & articuio 52]
- 1de fa Ley 1437 de 2611 y articulo 37 de latey 1952 de 2019. Esta subserie se eliminara, ya que
< Ha informacién contenida solo evidencia una parte de a gestion total de a entidad, {a cuat esj
] - {consolidada en 1a subserie "Informes de gestién instituzcional™ de s Direccion de Seguimiento ]
_JEvaluacion (DISEV) del Departamento de Planeacion dei Ejército Nacional.
JE! tiempo-de retencion se aplica a partir del cierre de {a vigencia fiscal.
I E €I proceso de eliminacién se realizara utilizando e método de picado (méguina trituradora), el
1 3 Jcual se llevard a-cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, ung
: {vez se tenga el aval del Comité institucional de Gestién y Desempefio, dejando como evidenciag
el acta de eliminacion yios inventarios documentales.
3.81-57  |PLANES j
3.8.1-57-35 1iPlanes de Controf de la-Gestién Fiscal 2 8 X X 1Subserie documental que evidencia el impacto de los planes de seguimiento y control en ef buen|
1* Plan de control de ta-gestion fiscal Papel manejo de los recursos publicos en {as dependencias y unidades del Ejército Nacional, con et fir
* Alertas tempranas Papel de ejercer la Gestidn Fiscal, de acuerdo al articulo 3 de la Ley 610 de 2000. Se conservargl
. totalmente, ya que su informacion tiene valores 'secundarios para la gestion administrativa y ig)
* Acta de reunion Papel Jtransparencia de los recursos ptiblicos, por lo que -es un insumo para ta construccion de a
* Acta de capacitacion Papel 1memoria histérica institucional. ]
I* informe de gestién fiscal Papel |
1+ Concepto juridico Papet - {Et tiempo de retencién se cuenta a partir de la entrada-en vigencia de una nueva version del plan.
* Radiograma Papel | X . }
1+ Boletines Papsl jLa microfilmacion de los documentos en soporte papel, se Hlevaré a cabo por {a Ayudantia
{. - General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuita yj
1" Informe de cumplimiento al plan Papel | preservacion del documento, ef cual sera conservado siempre en-su-soporte original. ‘
3.8.1-57-127 |Planes de Trabajo y Acompafiamiento del Proceso 2 -8 X X 1+ {Subserie que evidencia {as acciones realizadas durante el seguimientc y acompafiamiento a las]
* Plan de trabajoy acompafiamiento del proceso Papel dependencias y/o unidades. a través de actividades de control. con e fin de verificar y garantizar]
1* Remision del plan Papel ?a correcta ejecucion de los procesos y procedimientos. Se conservara totalmente. ya que su
1 Aers derennitn Papel : . {informacién posee valores histéricos, reflejando la evelucion de fos métodos y estrategias def
. control y seguimiento dentro del Ejército, proporcionando una vision histérica de la gestién
* Acta de capacitacién Pape! 1 {institucional.
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1* Informe de cumplimiento al plan Papel

1E! tiempo de retencién comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva versién el
iplan.

La microfilmacion de los documentos -en soporte papel, se Hlevard a cabo por la Ayudantisy

1General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y]
Jpreservacion del documento, el cug) seré confervado siempre en su soporte original.

g

CONVENCIONES

CT:-conservacion total

E: eliminacion

M: reproducciéon por medio técnico (microfimacion, digitalizacién y fotografia)
S: seleccion
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