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3.9.3-2 ACTAS

3.93-2-65 |Actas de Informe de Gestion

* Acta de informe de gestion

Papel

{la memoria historica institucional a partir de 1a gestion realizada por los servidores publicos

‘de la vigencia fiscal.

Agrupacién documental que registra informacion sobre la entrega y recepcién de losj
asuntos y recursos publicos del Estado colombiano, estableciendo la responsabilidad de los)
funcionarios publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su competencia,
gestion de recursos financieros, humanos y administrativos a quienes los sustituyan
legaimente en sus funciones al momento de separarse de sus cargos o finalizar laj
administracion.

Subserie documental que posee valores secundarios, ya que aporta a la reconstruccion de

en cumplimiento de sus funciones y cargos asignados; a su vez, contribuye a la]
investigacion militar sobre et desempefio de las unidades y sus funcionarios.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre]
La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia;
General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consutta]

y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019, Ley 1712
de 2014 y demas normativa concordante.

3.9.3-6 BOLETINES

3.9.3-6-3 {Boletines Generadores de Fuerza

* Boletin

Papel

Subserie documental que corresponde a una publicacién informativa, debidament
aprobada por el superior de la unidad, contienen extractos de doctrina vigente, doctrina en
actualizacion del Ejército Generador de Fuerza o cualquier otra informacion pertinente paral
la institucion. Se conservara totalmente, ya que evidencia los enfoques y afinidades que 13]
institucién establece para la instruccion del personal, permitiendo asli, la reconstruccion dej
la memoria institucional en funcién de la informacién y 6rdenes impartidas.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre]
de la vigencia fiscal.

La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantiaj
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.
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JDEPENDENCIA - AREA UOFICINA PRODUCTORA: DIRECCION OE ASUNTOS CIVILES Y COORDINACION INTERINSTITUCIONAL - DIACO -CODIGO: 3.9.3
TIEMPOS DE DSPOSICIO_N
i ) SOPORTE O RETENCION FINAL _
CODIGO "SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO] ARCHIVO orl 1w fs ] PROCEDIMIENTO
‘GESTION |CENTRAL 17
39.345 |INFORMES
3.9.3-45-26 {Informes de Gestién 2 3 x| ] |ta subserie esta conformada por documentos que reflejan la gestion y el cumplimiento de
— 1 - Pl 3 las funciones asignadas 3la dependencia. £l tiempo de retencion esta sustentado en ef
Informe de gestion pe Jarticuio 52 de fa Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subseie s
] eliminara, ya que {a informacion contenida solo evidencia una parie de {a gestion total de |
entidad, a cual es consolidada en 1a subserie “Informes de gestion institucionai” de |
Direccion de Seguimiento y Evaluacion (DISEV) del Departamento de Planeacion del
Ejército-Nacional.
{Ei tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de 1a vigencia fiscal.
El proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (maquina trituradora),
et cual se Hevara a cabo por 1a Ayudantia General a través del area de Gestion Documental,
una vez se tenga el aval del Comité Institucional de-Gestion y Desempefio, dejando comoj
evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentales.
3.9.3-57 {PLANES ]
39.3.57.18 |Planes de Asuntos Civiles 2 28 X X Agrupacion documental que evidencia las acciones que contribuyen al desarrolio regional

* Plan de asuntos civiles y coordinacién interinstitucional
* Solicitud de reunién

* Acta de reunion

* Acta de capacitacion

* Boletin

* Informe de cumplimiento al plan

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

resultados promueven 1a consolidacion y estabilizacion social del teritorio colombiano,

1Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humancs, Derecho Internacional

{Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militaresy
1permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea.

¢l bienestar de fa comunidad mejorando sus condiciones de vida en las diferentes regiones}
del pais. Subserie de -conservacion total, para la investigacion y la historia, ya que sus|

generando un impacte sociocuttural en una region especifica a partir de los dislogos Gue sgf
tejen con las-comunidades.

Los tiempos de retencion se aplican a partir de 1a entrada en vigencia de una nueva version

det plan.

Humanitario y con {a misionalidad del Ejército Nacional, dados -en fa Constitucion Politica de

La microfilmacion de fos documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia}
General a través de! area de Gestion Documental, esto como medic de seguridad, ‘consuttar
y preservacion-del documento. €l cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Manual de Accién Integral Conjunta FF.MM 5-1, Manual de Operaciones
Psicotégicas EJC 3-193. Manual Fundamental del Ejército (MFE) 3-07 Estabilidad, manual
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CT: conservacion total
E: eliminacion
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FIRMAS RESPONSABLES

I DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION-DE ASUNTOS CIVILES Y-COORDINACION INTERINS HTUCIONAL - DIACO CODIGO: 3.9.3
TIEMPQS DE | DISPGOSICION
5 SOPORTEO RETENCION FINAL .
CODIGO | SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO | ARCHIVO] ARCHIVO ol o 1 ala PROCEDIMIENTO
GESTION |CENTRAL '

TMFE] 3-28 Yo de Ja Defensa a 1a Autordad Civey, y demas manuales -ge gocun.
lpara tal fin, Ley 1712 de 2014. “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a i
{informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciores” y Decreto 1070 de 2015/
Articulo 2.2.3:6.1. Reserva Legal. :

‘CONVENCIONES

Bogota D.C.. abril del 2025






