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3.10.1-2 ACTAS

3.10.1-2-65 Actas de Informe de Gestion

* Acta de informe de gestién

Papel

Agrupacion documental que registra informacion sobre la entrega y recepcion de los asuntos y recursos;
publicos del Estado colombiano, estableciendo la responsabilidad de los funcionarios publicos para)
presentar un informe sobre los asuntos de su competencia, gestién de recursos financieros, humanos vl
administrativos a quienes los sustituyan legalmente en sus funciones al momento de separarse de sus|
cargos o finalizar la administracién.

Subserie documental que posee valores secundarios, ya que aporta a la reconstruccion de la memorial
histérica institucional a partir de la gestién realizada por los servidores publicos en cumplimiento de sus|
funciones y cargos asignados; a su vez, contribuye a la investigacion militar sobre el desempefio de las|
unidades y sus funcionarios.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la vigencia|
fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General a través
del 4rea de Gestion Documental, esto como medio de segurided, consulta y preservacién del documento,
el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019, Ley 1712 de 2014 vy
demas normativa concordante.

3.10.1-6 BOLETINES

3.10.16-3 Boletines Generadores de Fuerza

* Boletin

Papel

Subserie documental que corresponde a una publicacidon informativa, debidamente aprobada por el
superior de la unidad, contienen extractos de doctrina vigente, doctrina en actualizacion del Ejército]
Generador de Fuerza o cualquier otra informacion pertinente para la institucién. Se conservaré totalmente,
ya que evidencia los enfoques y afinidades que la institucion establece para la instruccién del personal,
permitiendo asi, la reconstruccién de la memoria institucional en funcidn de la informacion y ordenes
impartidas.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la vigencial
fiscal.

La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General a través|
del area de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consuita y preservacion del documento,
el cual serad conservado siempre en su soporte original.
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1 3.10.145

|INFORMES

E

4  3.10.1-45-26

}informes de Gestion

11 a subserie esta .conformada por documentos que refiejan 1a gestion y el -cumplimiento de las funciones

* informe de gestion

Papel

jasignadas a {a dependencia. £1 tiempo de retencion esta sustentado en el articulo 52 dela Ley 1437 de
12011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subserie se eliminara, ya que ia informacién contenida
Isolo-evidencia una parte de la gestion total de la entidad, la cual es-consofidada en ta subserie "informes de
{gestion dnstitucional” .de 1a Direccién de “Seguimiente y Evaluacion {DISEV) del Departamento de

| E! iempode retencién se aplica a partir-delcierre dela vigencia fiscal. J

1€t-proceso de eliminacion se realizara utilizando e método de picado {méquina trturadora), €l cual se

Planeacién del Ejército Nacionai.

Ylevara-a cabo pora Ayudantia General a‘través de! drea de-Gestion:Documental, una vez se tenga el aval
det Comité institucional de -Gestién y Desempefio, dejando -como evidencia el acta de eliminacién y ics;
inventarios documentales.

Y/

S: seleccidn

‘CONVENCIONES

CT: conservacion total
€: eliminacion
M: reproduccién por medio técnico (microfimacion, digitatizacion y fotografia)

FIRMAS RESPONSABLES

Bogota D.C., abni del 2025






