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3.10.2-2

ACTAS

3.10.2-2-65

Actas de Informe de Gestién

* Acta de informe de gestion

Papel

Agrupacién documental que registra informacion sobre la entrega y recepcién de los|
asuntos y recursos pubficos del Estado colombiano, estableciendo la responsabilidad de los]
funcionarios publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su competencia,
gestion de recursos financieros, fiumanos y administrativos a quienes los sustituyan
legaimente en sus funciones al momento de separarse de sus cargos o finalizar 13
administracion.

Subserie documental que posee valores secundarios, ya que aporta a la reconstruccion dej
{fa memoria histdrica institucional a partir de fa gestion realizada por los servidores publicos)
en cumplimiento de sus funciones y cargos asignados; a su vez, contribuye a lal
investigacién militar sobre el desempefio de las unidades y sus funcionarios.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre;
de la vigencia fiscal.

La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia]
General a través del drea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consultaj
y preservacion del documento, ef cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019, Ley 1712
de 2014 y demds normativa concordante.

3.10.2-6

BOLETINES

3.10.2-6-3

Boletines Generadores de Fuerza

* Boletin

Papel

Subserie documental que comresponde a una publicacion informativa, debidamente]
aprobada por el superior de {a unidad, contienen extractos de doctrina vigente, doctrina en
actualizacién del Ejército Generador de Fuerza o cualquier otra informacion pertinente para
la institucién. Se conservara totalmente, ya que evidencia los enfoques y afinidades que la
institucién establece para la instruccion del personal, permitiendo asl, la reconstruccion dej
fa memoria institucional en funcién de la informacién y érdenes impartidas.

£l tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre
de la vigendia fiscal.

La microfilimacion de los documentos en soporte papel, se lflevara a cabo por la Ayudantial
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuttaj
y preservacién del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

3.10.2-45

INFORMES
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SOPORTE-O RETENCION FINAL ] ]
] <ébpico SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO 1 ARCHIVO]aRCHIVO e eluls PROCEDIMIENTO ]
GESTION JCENTRAL =
¥ 3.10.2-45-26 {Informes de Gestién 2 3 X ] 1 a subserie esta conformada por documentos -que eflejan 4a -gestién y-€l cumplimiento de
T+ Informe de gestion ‘Papel ; 1as funciones asignadas aia dependencia. £l tiempo de retencidn estd sustentado -en €]
articulo 52 de taLey 1437 de 2011 y articuio 37 delaLey 1952 de 2019. Esta subserie
1] 1eliminara, ya-que la informacion -cortenida solo.evidencia una parte dela.gestion tota! de 13
] entidad, 1a .cual es consolidada en {a subserie "Informes de gestién institucional” de I3
§ ‘Direccion de ‘Seguimiento y Evaluacion (DISEV) de! ‘Departamento de Planeacion dnlg
7 [Ejército Nacional,
1 1Eldempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.
1 1. €l proceso de eliminacion se realizar utilizando €l método de picado {maquina trituradora}
3 1~ |elcuaise fievard.a-cabo-por fa Ayudantia ‘General a fravés del area de Gestion Documenital;
k 5 una vez se tenga €i aval del Comité institucional de Gestion y Desempefto, dejando .como
] Jevidencia-el acta de eliminacion ylos inventarios decumentales.
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES

CT: conservacion total
E: eliminacion

M: reproduccién por medio técnico (microfilmacion. digitalizacion y fotografia)
S: seleccioén

Ofidial ¢e'Gestion Documental
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