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3.10.3-2 ACTAS

3.10.3-2-65 Actas de Informe de Gestion

* Acta de informe de gestién

Papel

Jlos funcionarios piblicos para presentar un informe sobre los asuntos de sy

Agrupacidn documental que registra informacion sobre la entrega y recepcidn de los
asuntos y recursos publicos del Estado colombiano, estableciendo la responsabilidad de

competencia, gestion de recursos financieros, humanos y administrativos a quienes IosH
sustituyan legalmente en sus funciones al momento de separarse de sus €argos O
finalizar la administracion.

Subserie documental que posee valores secundarios, ya que aporta a la reconstruccion
de la memoria histérica institucional a partir de la gestion realizada por los servidores|
publicos en cumplimiento de sus funciones y cargos asignados; a su vez, contribuye a {a
investigacion miiitar sobre €l desempefio de las unidades y sus funcionarios.

E! tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trdmite con el
cierre de 1a vigencia fiscat.

La microfiimacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por I3
Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de
seguridad, consulta y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en
su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017. Ley 1952 de 2019, Leyj
1712 de 2014 y demas normativa concordante.

3.10.3-6 BOLETINES

3.10.3-6-3 ]Boletines Generadores de Fuerza

* Boletin

Papel

Subserie documental que corresponde a una publicacién informativa, debidamente
aprobada por el superior de la unidad, contienen extractos de doctrina vigente, doc¥ina
en actualizacion del Ejército Generador de Fuerza o cualquier otra informacion pertinente|
para fa institucidn. Se conservard totalmente, ya que evidencia los enfoques y atinidades|
que la institucién establece para la instruccion del personal, permitiendo asi, Ia]
reconstruccion de la memoria institucional en funcion de ia informacién y drdenes
impartidas.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el
cierre de la vigencia fiscal.
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‘JLa microfilmacién de {os documentos -en soporte papel, se llevard a cabo por I:]
JAyudantia General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio d

Jsu soporte original.

seguridad. consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en

3.10.3-45 INFORMES

3.10.345-26 |Informes de Gestion

* Informe de gestién

Papel

La subserie esta .conformada por documentos que reflejan 1a gestion y el cumplimiento]
de las funciones asignadas a la dependencia. €l tiempo de retencion esta sustentado en
el artioulo 52 de la Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Est
subserie se eliminara, ya que la informacién contenida solo evidencia una parte de |
gestion total de fa entidad, 1a cual es consolidada en la subsesie "Informes de gestion
institucional” de la Direccion-de Seguimiento y Evaluacion (DISEV) del Departamento de|
Planeacion del Ejército Nacional.

£1 tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacién se realizard utilizando el método de picado (maquina
trituradora), el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del -Comité Institucional de Gestién vy,
Desempefio, dejando como evidencia el acta de eliminacién y los inventarios
documentales.

3.10.3-57 PLANES

3.10.3-57-22  |Planes de Baja Detectores de Metales

* Plan de baja detectores de metales por cumplimiento de vida util
* Acta de reunion

* Acta de capacitacion

*Concepto juridico

* Boletines

* Radiograma

* Informe-de cumplimiento al plan

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Agrupacién documental que evidencia las érdenes e instrucciones para la recepcion ¥
emision de conceptos técnicos de {os equipos de detectores de metales del Ejército
Nacional, los cuales seran recepcionados en el laboratorio de detectores de metales del
Batallén de Mantenimiento de Ingenieros. Se conservara tolalmente. ya que sy
informacién es un insumo para investigaciones militares a partir del registro de|
caracterlsticas técnicas, procedimientos e indicadores mecanicos de los artefactos)
propios para et cumplimiento de la misionalidad de la institucion.

Los tiempos de retencidn se aplican a partir .de la entrada en vigencia de una nueva
version del plan.

La microfilmaciéon de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por |
Ayudantla General a través del area de Gestion Documental, esto como medio d
seguridad, consulta y preservacion del documento; el cual sera conseivado siempre en
su soporte original, en el que se genero el documento.
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Normativa: Resolucién Ministerial No. 6988 del 11 de octubre del 2012, Estatuto dej
Control Fiscal para el Ministerio de Defensa Nacional y Manual de Artefactos Explosivosi|
EJC 3-143-1 de 2015.
3.10.3-57-37 |Planes de Control Operacional para las Unidades de Desminado 2 28 X X Agrupacion documental que evidencia las acciones realizadas para la proteccion de
* Plan de control operacional para las unidades de desminado Papel areas del pais que se encuentren con afectacion de artefactos explosivos, minas|
A i6n Papel antipersona, artefactos explosivos improvisados y municiones sin explosionar. entre|
cta de reuni n pe olras.
* Acta de capacitacion Papel Subserie de conservacién total que refleja las disposiciones y su implementacion
* Concepto juridico Papel oconsecuente con el principio del Derecho Internacional Humanitario y el Tratado de|
* Boletines Papel Ottawa, en los que se realizan procesos de limpieza terrestre y destruccion de mina:!
- Radiograma Papel para culminar las operaciones militares de forma satisfactoria. junto con la aplicacion d
28 - regulaciones internacionales y estatales, aportando a su vez a Ia reconstruccion de Iaj
* Informe de cumplimiento al plan Papel

| construccion de integridad nacional, contribuyendo al legado que el Ejército Nacional

memoria histérica institucional. a partir del apoyo a la neutralizacién de las amenazas y la
proporciona en materia social, politica, econémica y cultural.

Los tiempos de retencién se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueval
version del plan.

Son documentos que tienen relacién con los Derechos Humanos. Derecho !nternacionall
Humanitario y con a misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucién Politicaj
de Colombia en su Articulo 217. La Nacién tendra para su defensa unas Fuerzas|
Militares permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea.

‘La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por (al
Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de]
seguridad, consulta y preservacién del documento; el cual sera conservade siempre en
su soporte original, en el que se genero el documento.

Normativa: Ley 469 de 1998, Decreto 2150 de 2007, Decreto 1809 de 1994, Decreto
007 de 2014, Resolucién No. 6696 de 2012, Manual EJC 1-2 Normas de Seguridad
Contra Accidentes. Manual EJC 3-256 Artefactos Expiosivos (Segunda edicion), Ley|
1712 de 2014. “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la informacion Publica
Nacional y se dictan otras disposiciones” y Decreto 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1.
Reserva Legal.
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3.10.3-5742 |Planes de Despeje de Area de Entrenamiento a Poligono 2 28 X X Agrupacion documental que evidencia las coordinaciones requeridas para el despeje V]
* Plan de despeje de area de entrenamiento a poligono Papel destruccién de Ia's municiones usada_s gin explosion_ar' (MUSE), en .las 4reas de]
s Actarde reunita Pael entrenamiento, poligonos y/o areas de ejercicio con municiones de artilleria por parte dey
los grupos antiexplosivos {MARTE, EXDE-DELTA, EXDE Y COMITES DE]
* Acta de capacitacion Papel INSTRUCCION DE EXPLOSIVOS)
* Concepto juridico Papel
* Boletines Papel -1 Subserie de conservacién total, que aporfta a la reconstruccion de la memoria histérical
* Radiograma Papel institucional, a partir .de la gestion realizada para la focalizacién, neutralizacion,
e infasmeda diropkulentbalipian Papel desactivacion y destruccion de artefactos explosivos, aportando asf a la integridad)

Jecondmica y cultural.

{Normativa: Resolucion No. 3725 del 2009 del Ministerio de Defensa Nacional,

1Reserva Legal.

nacional,-contribuyendo al legado que el Ejército proporciona-en materia social, potltica,

Los tiempos de retencidon se aplican 2 partir de la entrada en vigencia de una nueval
version del plan.

Son documentos que tienen relacidn-con fos Derechos Humanos, Derecho Internacionai
Humanitario y con la misionalidad -del Ejército Nacional, dados en 1a Constitucién Po!ltical
de Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendrd para su defensa unas Fuefzas
Militares permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea.

La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por i3
Ayudantla General a través del area de Gestion Documental, esto como medio d
seguridad, consulta y preservacion del decumento; el cual serd conservado siempre en
su soporte original, en el que se genero el documento.

Resolucion No. 6696 del 2 de octubre de 2012, Resolucién Ministerial No. 6988 del 11
de octubre del 2012, Manual EJC 3-256 Artefactos Explosivos (Segunda edicion), Ley]
1712 de 2014. “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica
Nacional y se dictan otras disposiciones” y Decreto 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1.
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3.10.3-57-47 |Planes de Distribucién de Material Técnico 2 38 X X Agrupacion documental que evidencia los lineamientos y coordinaciones para desarroliar|
= Plan de distribucién de material técnico Papel {a distribucion del equipo y material técnico de explosivos para fortalecer las capacidades;
A . Papel de los grupos antiexplosivos de la fuerza.
cta de reunion Subserie de conservacion total, que aporta a la reconstruccién de la memoria histérica
* Concepto juridico Papel institucional, a partir de la gestién realizada para dotar las unidades y personal de los
* Boletines Papel implementos necesarios para neutralizar los artefactos explosivos, garantizando asi |
* Radiograma Papel integridad nacional, contribuyendo al legado que el Ejército proporciona en materia
* Informe de cumplimiento al plan Papel social, politica, econédmica y cultural.
Los tiempos de retencién se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nuevaj
version del plan.
La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por Iai
Ayudantla General a través del area de Gestién Documental, esto como medio de]
seguridad, consulta y preservacion del documento; el cual serd conservado siempre en|
su soporte original, en e! que se genero el documento.
Normativa: Convencion de Ottawa “Sobre la prohibicion del empleo, almacenamiento]
produccién y trasferencia de minas antipersonal y sobre su destruccion”, Ley 759 def
2002, Decreto 1019 del 19 mayo 2015, Manual de Artefactos Explosivos EJC 3-143-1
de 2015 y Manual de Derecho Operacional FFMM 3-41 Segunda Edicién 2015.
3.10.3-57-77 |Planes de Mantenimiento Equipos Técnicos 2 8 X X Agrupacién documental que evidencia las 6rdenes e instrucciones para el desarrollo def
* Plan de mantenimiento del equipo técnico Papel las tareas de desminado humanitario en las areas priorizadas por la instancia
l i Papel interinstitucional de desminado humanitario, para la descontaminaciéon de minas!
Acta de reunion P antipersonal (MAP), artefactos explosivos improvisados (AEI) y municiones usadas sin|
* Concepto jurldico Papel explosionar (MUSE). )
* Boletines Papel
* Radiograma Papel Subserie de conservacién total. que aporta a la reconstruccién de ta memoria histérica)
* Informe de cumplimiento al plan Pape! institucional, a partir de ia gestion realiasda para el mantenimiento de los implementos;
necesarios para neutralizar los artefactos explosivos, garantizando asi fa integridad
nacional, contribuyendo al legado que el Ejército proporciona en materia social, polltica.
econdmica y cultural.
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cT

E
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Los liempos de retencion se apiican a partir de fa entrada en vigencia de una nuevaj
version.del pian.

La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por |
Ayudantla General a través del area de -Gestion Documental, esto como medio d
seguridad, consulta y preservacion del documento; el cual sera conservado siempre en
su soporte original. en el que se genero el documento.

3.10.3-57-78

Planes de Mantenimiento Mayor del Equipo de Ingenieros

E: eliminacion

S: seleccion

* Plan de mantenimiento de equipos de ingenieros
* Acta de reunion

* Concepto jurldico

* Boletines

* Radiograma

* Informe de cumplimiento al plan

CONVENCIONES
€T: conservacion total

M: reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacién y fotografia)

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Agrupacion documental que evidencia las acciones realizadas para el correcto empleo,
utilizacién, mantenimiento y conservacion del equipo de ingenieros en ef desarrollo de lasl]
operaciones militares permitiendo alcanzar y mantener las capacidades proyectadas.
Subserie de conservacion total, que aporta a la reconstruccion de 1a memoria histérica
institucional, a partir de 1a .gestion realizada para el mantenimiento de los implementos
empleados por las unidades y personal de ingenieros, garantizando asi fa integridad
nacional, contribuyendo a legado que el Ejército proporciona en materia social, politica,
economica y cultural.

Los tiempos de retencion se aplican a partir de a entrada en vigencia de una nueva
version del Plan.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la
Ayudantia General a través del area de ‘Gestion Documental, esto como medio de]
seguridad, consulta y preservacion del documento; el cual sera conservado siempre en
su soporte original, en el que se genero el documento.

Normativa: Manual Fundamental del Eiercito MFE 3-0 Operaciones y Manual MFE 4-0
Sostenimiento.

FIRMAS RESPONSABLES

Bogota D.C.. abril det 2025






