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GESTION | CENTRAL
3.11.2-1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
3.11.2-1-1 Acciones de Tutela 2 8 X X Agrupacion documental que contiene informacion por fa cual un ciudadano, se dirige a un
“Demanda Papel Juez de la Republica, con fa finalidad de la protecciéon de un derecho fundamental quef
. L siente wvulnerado 0 amenazado; los originales de fas actuaciones se encuentran en ef
Auto admisorio de la demanda Papel archivo del juzgado que conoce la accion.
* Notificacion Papel
* Contestacion de la demanda Papel Estas tutelas se enfocan en las capacidades que ejecuta la Direccion para realizar
* Sentencia Papel asesorias en derecho administrativo y publico militar. Subserie de conservacion total, por
* Recursos Papel ser fuente primaria para la historia politica, toda vez que evidencia el ejercicio de! Estadoj
* Auto obedézcase y cumplase Papel Social de Derecho y los mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademas,
- Reporte Rama Judicial Papel ] permi.te gvidenciar como 'se ) proml{e'ven los pn:neipios‘ democraticos y. fas libertades]
* Auto de inicio de incidente de desacato Papel constitucionales desde ef ejercicio cotidiano de la ciudadania frente a las entidades.
* Incldente de c%es'acato Papel El tiempo de retencion comienza a contarse una vez se finalice su tramite y vigencia con |
* Respuesta al incidente de desacato Papel decision del grado jurisdiccional de consulta. T
* Auto que decide e! incidente de desacato Papel
* Intervencion en grado jurisdiccional de consulta Papel La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia}
* Decisién del grado jurisdiccional de consulta Papel General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consultal
y preservacion del documento, e! cual sera conservado siempre en su soporte original.
3.11.2-2 ACTAS
3.11.2-2-65 |Actas de Informe de Gestion 2 8 X X Agrupacién documental que registra informacién sobre la entrega y recepcion de los|
. y » asuntos y recursos publicos del Estado colombiano, estableciendo la responsabilidad de los]
Actaide informe de(gesiion Repel funcionarios publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su competencia,
gestion de recursos financieros, humanos y administrativos a quienes los sustituyan|
legalmente en sus funciones al momento de separarse de sus cargos o finalizar 1a
administracion.
Subserie documental que posee valores secundarios, ya que aporta a la reconstruccion der
la memoria historica institucional a partir de la gestion realizada por los servidores publicos|
en cumplimiento de sus funciones y cargos asignados; a su vez, contribuye a |3
investigacion militar sobre el desempefio de las unidades y sus funcionarios.
El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre]
de la vigencia fiscal.
La microfiimacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestidn Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.
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Normativa de referencia: Ley 951 de 20605, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019, Ley]
1712 de 2014 y-demas normativa concordante.

3.11.2-6

|BOLETINES

3.11.2-6-3

1{Boletines Generadores de Fuerza

1" Boletin

Papel

iSubserie documental que corresponde a una publicacion informativa, debidamente

actualizacion del Ejército Generador-de Fuerza o cualquier otra informacion pertinente paral
{la institucion. Se conservara totaimente, ya que evidencia {os enfoques y afinidades que 13

1la memoria institucional en funcionde {a informacion y érdenes impartidas.

aprobada por el superior de 1a unidad, contienen extractos de doctrina vigente, doctrina en|
institucion establece paraia instruccion del ;personal, permitiendo asi, 1a reconstruccion d

£l tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizadoe su tramite con el coerre
de la vigencia fiscal.
La microfilmacién de fos documentos en soporte papel, se llevara a cabo por ia Ayudantia}
‘General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, cansultd|
y-preservacion del documento, el cual serd conservado siempre-en su soporte eriginal.

3.11.2-16

|CONCEPTOS

3.11.2-16-5

JConceptos Juridicos

* Solicitud de concepto jurldico
1* Concepto juridico

Papel
Papel

Japlicacién legal en la institucién militar.

Los tiempos de retencién se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.

Agrupacion documental que centiene informacion -de opiniones, apreciaciones o juicios
emitidos por la entidad, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en material
juridica, planteadas y solicitadas, facilitando asi la interpretacion y aplicacion de 1as feyes|
que garantizan que el Estado Social de Derecho promueva la igualdad ante latey y fomente
el desarrollo de! sistema legal. Se conservard totalmente, ya que su informacién aportal
histéricamente a la ciencia juridica, y a su vez, permite evidenciar {a trazabilidad de laj

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por a Ayudantiaj
General a través del area de Gestidn Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y-preservacion del documento, -e! cual sera conservado siempre en su soporte original.

3.11.2-23

{DERECHOS DE PETICION

Agrupacion documental en la que se conservan fos documentos por los cuaies un

* Derecho de peticién
1* Respuesta derecho de peticion

Papel
Papel

ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante ias autoridades o ante los;
particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener]
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TESPUESTas Prontas y OporUnas en atencion a1 aricaio 23 06 Ta Consttucion. Manual para]
el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogota: Editorial Universidad del
Rosario, 2007. P. 16.

Se administran los derechos de peticién de caracter general, y los derechos de peticién de
caracter particular se incorporan al expediente del proceso respectivo.

Serie de conservacion total que aporta a la clencia, la historia y la cultura, a partir del
cumplimiento a las disposiciones legales estatales dentro de la institucion, las cuales|
evidencian el compromiso del Ejército Nacional con la garantia de los derechos de 13
ciudadania, constituyendo asi una fuente para la investigacion de la ciencia juridica civil ]
militar.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.
La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestidn Documental, esto como medio de seguridad, consultaj

y preservacion del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Articuto 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con e! articulo 140 de laf
Ley 1955 de 2019.

3.11.2-45

INFORMES

3.11.2-454

Informes de Acciones de Tutela e Incidentes de Desacato

Subserie documental que refleja fa gestion de las tutelas e incidentes de desacato]

* Informe de acciones de tutela e incidentes de desacato

Papel

ejecutados por la direccién. Una vez finafizado el tiempo de retencién en el archivo central,
esta subserie se eliminard, ya que no posee valor para la investigacion, dado que su|
informacion corresponde a un seguimiento administrativo. Ademas, su contenido seJ
consolida en los informes de gestion, los cuales, a su vez, se integran en la subserie]
‘Informes de gestion institucional’ de la Direccion de Seguimiento y Evaluacién (DISEV) del
Departamento de Planeacion del Ejército Nacional.

Los tiempos de retencion se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se fealizara utilizando el método de picado (maquina trituradora),
el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestidn
Documental, una vez se tenga el aval del Comité institucional de Gestién y Desempefio,
dejando como evidencia el acta de eliminacion y ios inventarios documentales.
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3.11.2-45-26 |Informes de Gestion

2

3

T

{2 subserie esta conformada por documentos que reflejan {a-gestién y el .cumplimiento de;

* informe de gestion y Papel

]eliminara, ya que la informacion contenida solo evidencia una parte deta gestion total ‘deflal
lentidad, la «cual -es -consolidada en {a subserie "Informes de gestién -institucional” de 1a
1Direccién de Seguimiento y ‘Evaluacién (DISEV) del Deparfamento de Planeacion el
1Ejército Nacienal.

:E| tiempo de retencion se aplica a partir def cierre de 1a vigencia fiscal.
1€1 proceso-de-eliminacion se realizara utilizando €f método de picado {maquina trituradora)

el cual se llevara a cabo por fa Ayudantia <General a través del 4rea de Gestion
1Documental, una vez se tenga el aval del Comité {nstitucional de Gestion y Desempefio;

las funciones asignadas a 1a dependencia. £ tiempo de retencion -esta sustentado en €l
articulo'52 de+a Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de fatey 1952 de 2019. Esta subserie sei

dejando como evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentales. 1

3.11.2-65 REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA

3.11.2-65-2 {Requerimientos de Entes Judiciales

* Requerimiento judicial Papel
* Respuesta al requerimiento judicial ) Papel

1y preservacion del documento, al serd conservado siempre en su soporte-original.

Agrupacién documental que contiene informacion sobre el deber de colaborar con iaf
administracion de justicia-en cumplimiento de lo consagrado en 4a Ley 1564 de 2012 y ig)
Ley 1437 de 2011. Subserie de conservacion total, ya que su informacién €s un insumo
para fa ciencia juridica yla reconstruccion de fa memoria histérica institucional. :

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite y vigencia
con la respuesta a requerimiento. ]

La microfilmacién de 1os documentos en soporte papel, se flevara a cabo por ia Ayudantia
‘General a través del drea de Gesgion Documental, esto.como medio de seguridad, consulta|

CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: eliminacion

M: reproduccién por medio técnico-{microfilmacion. digitalizacién y fotografia)
S: seleccion

FIRMAS RESPONSABLES

Bogota D.C., abril det 2025






