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SOPORTE O RETENCION FINAL
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‘GESTION | CENTRAL ]
3.11.5-1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
3.11.5-1-1 Acciones de Tutela 2 8 X X Agrupacion documental que contiene informacion por {a cual un ciudadano, se dirige a un Juez de 12
* Demanda Papel Republica, con la finalidad de la proteccion de un derecho fundamental que siente vulnerado of
* Auto admisorio de la demanda Papel amenazado: los originales de las actuaciones se encuentran en el archivo del juzgado que conoce |3
* Notificacién Papel .
* Contestacion de la demanda Papel Estas tutelas se enfocan en las capacidades que ejecuta la Direccién para integrar y coordinar ios|
* Sentencia Papel |marcos legales y normativos ministeriales, institucionales, estatales e intemnacionales. Subserie de
* Recursos Papel conservacion total. por ser fuente primaria para la historia politica, toda vez que evidencia e! ejercicio
1" Auto obedézcase y ciimplase Papel det Estado Social de Derecho y los mecanismos de defensa de los derechos fundamentaies. Ademas
| r R Judiciai Papel permite evidenciar como se -promueven los principios democraticos y las libertades constitucionales|
1 Pt Rama. udicial desde el ejercicio cotidiano de {a ciudadania frente a las entidades. i
|* Auto de inicio de incidente de desacato Papel
* Incidente de desacato Papei El tiempo de retencion comienza a contarse una vez se finalice su tramite y vigencia con la decision def
* Respuesta al incidente de desacato Papel grado jurisdiccional de consulta. :
* i inci it Papel i 1 " .
Auioquevd'ecndeei lnz:l.de.me. d? desacato i La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por ia Ayudantia General 3]
Intervencion en grado jurisdiccional de consulta Papel través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del
* Decision del grado jurisdiccional de consuita Papel documento, el cual sera conservado siempre-en su soporte original.
3.11.52  |ACTAS
3115-2-65 |Actas de Informe de Gestion 2 8 X X Agrupacion documental que registra informacion sobre la entrega v recepcion de los asuntos y recursos;
ALl publicos del Estado colombiano. estableciendo la responsabilidad de los funcionarios publicos para
* Acta de informe de gestion Papel

cargos o finalizar la administracion.

presentar un informe sobre los asuntos de su competencia, gestion de recursos financieros, humanos vy
administrativos @ quienes los sustituyan legaimente en sus funciones al momento de separarse de sus|

Subserie documental que posee valores secundarios. ya que aporta a la reconstruccion de ia memoriaj
historica institucional a partir de ta gestion realizada por los servidores publicos en cumplimiento de sus|
funciones y cargos asignados; a su vez, contribuye a la investigacion militar sobre el desempenio de las|
unidades y sus funcionarios.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
vigencia fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia Genera! a
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion del
documente, ¢! cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019, Ley 1712 cde 2014 y.
demas normativa concordante.
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ARCHIVO { ARCHIVO
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PROCEDIMIENTO
CT|E|{M]S

3.11.5-16

CONCEPTOS

3.11.5-16-6

‘{Conceptos Juridicos

) 8 X X Agrupacion documental que contiene informacion de opiniones, apreciaciones 0 juicios emitidos por 13

* Solicitud de concepto juridico
* Concepto juridico

Papel
Papel

entidad, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia juridica, planteadas y solicitadas,
facilitando asi la interpretacion y aplicacion de las leyes que garantizan que el Estado Social de
Derecho promueva la igualdad ante la ley y fomente el desarrollo del sistema legal. Se conservard
totalmente, ya que su informacion aporta histéricamente a la ciencia juridica, y a su vez, permitef
evidenciar la trazabilidad de la aplicacion tegal en 1a institucion militar.

Los tiempos de retencion se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.
La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General a

través del area de -Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion del
doocumento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

3.11.5-23

DERECHOS DE PETICION

2 8 X X Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano presenta)

* Derecho de peticion
* Respuesta derecho de peticion

Papel
Papel

solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los particulares que prestan servicios|
publicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al
articulo 23 de la Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogota:
Editorial Universidad del Rosario, 2007. P. 16,

Se administran los derechos de peticion de caracter general, y los derechos de peticién de caracter
particular se incorporan al expediente del proceso respectivo.

Serie de conservacion total que aporta a la ciencia, |a historia y la cultura, a partir del cumplimiento a las|
disposiciones legales estatales dentro de la institucion, las cuales evidencian el compromiso det Ejército)
Nacional con la garantia de los derechos de la ciudadania, constituyendo asi una fuente para la
investigacion de la ciencia juridica civil y militar.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.
La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General 3
{través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion del

documento, el cual sera conservado siempre en su soporte originat.

Normativa: Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el articulo 140 de la Ley 1955 de
2019.

3.115-45

INFORMES

3.11.545-26

Informes de Gestion

La subserie esta conformada por documentos que reflejan 1a gestion y el cumplimiento de fas funciones

1* Informe de Gestion

Papel

asignadas a la dependencia. El iempo de retencion estd sustentado en el articulo 52 de fa Ley 1437 dej
12011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subserie se eliminara, ya que la informacion contenida
Isolo evidencia una parte de ia gestion total de la entidad, la cual es consolidada en la subserie
“Informes de gestion institucional” de la Direccion de Seguimiento y Evaluacion (DISEV) del
|Departamento de Planeacion det Ejército Nacional.
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El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (maquina trituradora), el cual se]
llevara a cabo por la Ayudantia Generat a través del area de Gestion Documental, una vez se tenga el
aval dei Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia el acta de eliminacion y|
los inventarios documentales.

3.11.5-57

PLANES

3.11.5-57-98

Planes de Prevencion y Dafio Antijuridico

* Plan de Prevencion y dafo antijuridico

* Solicitud de concepto juridico

* Concepto juridico

* Boletin X

* Informe de cumplimiento al plan -

Papel
Papel
Papel
Papet
Papel

Agrupacion documental que contiene informacion sobre las politicas en materia de asuntos|
disciplinarios, administrativos. operacionales u otros asuntos legales que no se ajusten a laj
nomatividad vigente, concientizando a los miembros de la {uerza sobre la necesidad de subsanar yj
evitar la ocurrencia de dafios en ef ambito juridico y que puedan poner en riesgo la imagen del Ejércitof
Nacional. Se conservara totaimente, ya que su informacion aporta histéricamente a la ciencia juridica, y}
a su vez, permite evidenciar la trazabilidad de la aplicacion legal en la institucion militar, en 1a que sej
garantiza la transparencia institucional y e! cumplimiento con la defensa-de la seguridad y soberania]
nacional.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez se finalice su tramite y vigencia con la entrada en
vigencia de un nuevo plan.

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacional Humanitario |
con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en 1a Constitucion Politica de Colombia en su Articuloj
217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Ejército
la Armada y la Fuerza Aérea.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General 3
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion del
documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

3.11.5-65

REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA

3.11.5-65-1

Requerimientos de Cooperacion Interinstitucional

28

* Requerimiento de cooperacion

* Respuesta de requetimiento

Papel
Papel

Subserie documental que evidencia el deber de colaborar con fa administracion de justicia en
cumplimiento de lo consagrado en la Ley 1564 de 2012 y ia Ley 1437 de 2011. Esta subserie se
conservara totaimente, ya que refleja la cooperacion interinstitucional con tas diferentes entidades. con,
el fin de agilizar la gestion de la defensa y proveer informacién requerida acorde a la entidad,
garantizando asi la transparencia institucional y el compromiso para la construccion de paz.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia con 13
respuesta a requerimiento.

Son documentos que tienen refacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacional Humanitario v|
con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucion Politica de Colombia en su Articuloj

:{217. La Nacién tendra para su defensa unas Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Ejército.

la Armada y 1a Fuerza Aérea.
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TIEMPOS DE DISPOSICION

SOPORTE O RETENCION FINAL

CODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARcHIVO CTY elmls! PROCEDIMIENTO

GESTION | CENTRAL

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General 3]
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion -del
documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparendia y del Derecho de Acceso a la informacion Publica
Nacional y se dictan otras disposiciones™ y Decreto 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1.-Reserva {egal.

FIRMAS RESPONSABLES

CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: eliminacion

M: reproduccion por medio técnico (microfimacion, digitalizacion y fotografia)
S: seleccion

ok

B IR ELGAREIO PINZON

Bogota D.C.. abril del 2025






