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3.11.6-2

ACTAS

3.11.6-2-65

Actas de Informe de Gestién

* Acta de informe de gestién

Papel

Agrupacién documental que registra informacién sobre fa entrega y recepcién de los asuntos!
y recursos publicos del Estado colombiano, estableciendo la responsabilidad de fos
funcionarios publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su competencia, gestion
de recursos financieros, humanos y administrativos a quienes los sustituyan {egalmente en
sus funciones al momento de separarse de sus cargos o finafizar la administracion.

Subserie documental que posee valores secundarios, ya que aporta a la reconstruccion de i3l
memoria histérica institucional a partir de la gestion realizada por los servidores publicos en
cumplimiento de sus funciones y cargos asignados; a su vez, contribuye a la investigacién
militar sobre el desempefio de las unidades y sus funcionarios.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con e cierre)
de la vigencia fiscal.

La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se flevara a cabo por {a Ayudantia}
General a través del 4rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta ]
preservacién del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019, Ley 1712
de 2014 y demds normativa concordante. -

3.11.66

BOLETINES

3.11.6-6-3

Boletines Generadores de Fuerza

* Boletin

Papel

Subserie documentat que comrespende a una publicacién informativa, debidamente aprobada]
por el superior de la unidad, contienen extractos de doctrina vigente, doctrina en actualizacion
del Ejército Generador de Fuerza o cualquier otra informacion pertinente para la institucion.
Se conservard totaimente, ya que evidencia los enfoques y afinidades que la institucién
establece para la instruccién del personal, permitiendo asi, la reconstruccién de la memoriaj
institucional en funcién de la informacién y drdenes impartidas.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trdmite con el cierre)
de la vigencia fiscal.

La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantial
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta yj|
preservacién del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.
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3.116-16 {CONCEPTOS 3 [

3.11.6-16-5 {Conceptos Juridicos : 3 3 2 ! 8 i X 1X Agrupacion documental que contiene informacidn de opiniones, apreciaciones @ juicios|

~ Solicitud de concepto juridico Pape! | Jemitidos por 4a entidad, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en matetiajuridica,
. P A | 1 planteadas y soficitadas, facilitando asi {a intepretacion y aplicacion -de las leyes quej
Concepto juridico P (I L ,

uad apel ] garantizan que el Estado Social de Derecho promueva ia igualdad ante fa tey y fomente el
‘Idesarrollo del sistema legal. Se conservard totalmente, ya que su informacién aporta
histéricamente a ‘la ciencia juridica, y @ su vez, pemite evidencier {a trazabilidad de {3
aplicacion legal en fa institucion militar. .

3 ] | 1Los tiempos de retencién se aplican a partir del cierre de-cada vigencia fiscal.

1La microfilmacidn -de los documentos en soporte papel, se flevara a cabo por la Ayudantia]
|Generat a través del drea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta y]

. ] ] ] Ipreservacion del documento, €l cual sera conservado siempre en su soporte original.
3.11.6-58 4PROCESOS g 1 4 ]
3.11.6-5842 _Procescs para-la Libertad Transitoria Condicionada y Anticipada en el Marco de fa 1 2 b 28 1x X TAgrupacion -documental que ‘contiene informacién sobre el procedimiento de 4a libertad
L JJEP i 4 1 jtransitoria condicionada y anticipada, “beneficio propio del sistema integral expresion dej
- Solicitud compareciente Papel 3 ] 1 f tratamiento penal especial diferenciado, y necesario para {a construccion de -confianza v}
« Certificado de tiempo de privacion de libertad ' Papel : 1 facilitar la terminacion del conflicto armado interno. ‘Este es ejecutado por el sistema penal
L Pape! ; colombiano, como contribucién al fogro de {a paz estable y duradera, en cumplimiento aal
Plezas procesales | |Ley 1957 de 2019,

- Derecho de peticién Papel
! 1Se conservara totaimente, ya que refieja el compromiso de ia fuerza con 1a garantia de i3

* Respuesta derecho de peticién 4 Papel E transparencia institucional y la.construccion de paz, los cuales permiten evidenciar el impacto
] del acuerdo de paz en los procesos del Ejército Nacional, siendo estos .insumos para ial
{construccion ‘de la memoria histérica institucional y un aporte a la historia nacional en el
{marco del posconflicto. ;

€I tiempo de retencidén comienza a contarse una vez se finafice su trémite y vigencia con la
respuesta al derecho de peticion. i

'Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Intemacional
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucién Politica de|
Colombia en su Articulo 217. La Nacién tendrd para su defensa unas Fuezas Militares)
{permanentes constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea, & su vez. responden |
YlaLey 1957 de 2019 "Estatutaria de l2 Administracién de Justicia en la Jurisdiccién Especial
{paraiaPaz". g

‘La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se flevara a cabo por fa Ayudantial
}General a través del 4rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y]
preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
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3.11.6-58-44

Procesos Privacion de la libertad en Unidades Militares en el Marco de la JEP

2

28

X

* Solicitud compareciente

« Certificado de tiempo de privacion de libertad
« Piezas procesales

« Derecho de peticién

* Respuesta derecho de peticion

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Agrupacién documental que refleja las acciones tendientes a garantizar et cumplimiento de;
las obligaciones que surgen a partir de los acuerdos juridicos de fos componentes del sistema)
integral de verdad, justicia y reparacion para los integrantes de la fuerza, por hechos
realizados en relacidn directa con el conflicto armado intero y en cumplimiento a la Leyj
1957 de 2019 y demas normas concordantes. ’

1Se conservara totalmente, ya que refieja el compromiso de la fuerza con la garantia de {3
{transparencia institucional y la construccién de paz, los cuales permmiten evidenciar el impactol

del acuerdo de paz en los procesos del Ejército Nacional, siendo estos insumos para {a
construccién de ia memoria histérica institucional y un aporte a la historia nacional en el
marco del posconflicto.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez se finalice su trdmite y vigencia con fa

{respuesta al derecho de peticion.

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Intemnacional
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucién Politica de
Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendrd para su defensa unas Fuerzas Militares]
permanentes constituidas por el Ejército, 1a Armada y la Fuerza Aérea, a su vez, responden aj
la Ley 1957 de 2019 "Estatutaria de la Administracion de Justicia en la Jurisdiccidon Especial
para la Paz".

La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia
General a través del érea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuilta y|
preservacién del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a laj
Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”.

3.11.662

REGISTROS

3.11.662-4

Registros de Actos de Conmemoracion para la Reparacién Integral

28

* informe de hechos
* Acta de reunién

* Solicitud a las unidades la realizacion de actos de conmemoracion
* Informe de conmemoracion

Papel
Papel
Papel
Papel

Agrupacién documental que refleja |a gestion para la atencién y desamollo de ias actividades]
relacionadas con la reparacién integral, aportando a fa construccién de la verdad, en
cumplimiento de ta Directiva 00005336 y demdas nomas concordantes. Se conservara
totalmente, ya que refleja el compromiso de la fuerza con la garantia de la transparencia|
institucional, la construccién de paz y verdad, los cuales permiten evidenciar el impacto del
acuerdo de paz en los procesos del Ejército Nacional, siendo estos insumos para I3
construccién de la memoria histérica institucional y un aporte a la historia nacional en el
marco del posconflicto.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre]
de la vigencia fiscal.
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§Son documentos que tienen relacion con los Derechos :Humanos, Derecho intemacional
Humanitario y con 1a misionatidad del Ejército Nacional, -dados en‘la Constitucion Politica dej
Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militares)
3 ] {permanentes constituidas por el Ejército, fa Armada y la Fuerza Aérea, a'su vez, responden aj
laley 1448 de 2011. 4

La microfilmacién de dos documentas en soporte papel, se flevard a cabo por {a Ayudantig)
General a traves de! drea-de Gestion BDocumental, esto como medio de seguridad. consulta y]
{preservacion del documento, € cual sera conservado siempre en su soporte original. ]

4 =] : Nommativa: Ley 1448 de 2011, Ley 1957 de 2019 y Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencig|
y del-Derecho de Acceso aia Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”. y

3

3.116-62-41 |Registros de Desaparecidos : j 2 28 Tx X Agrupacion documental que evidencia el desarrolio de las actividades que se ejecutan para ig
* Hoja de datos personales 1 Etectrénico (Pdf/A) | ) . 1 prevencion de 1a desaparicion forzada por hechos generados en relacién directa con el
1+ Ficha técnica { Electronico (PdfiA) | -oonﬂtcj{o'annado, 'garann.zanc.io a recopilacién de 1a informacidén pemqente a1‘ ‘caso, en
E cumplimiento con tas obligaciones que -surgen de los componentes del sistema integral de
* informe de actividades : 1 Electronico (.PdffA) ] {verdad, justicia y reparacion.
~ Estadisticas Electronico (.PdfiA) |

Se conservara totalmente, ya que refieja el compromiso de la fuerza con ia garantia de 1al
* Denuncia Papel i ] ] transparencia institucional, 1a -construccion de paz y verdad, los cuales permiten evidenciar
impacto del acuerdo de paz en los procesos del Ejército Nacional. siendo estos insumos para
{la construccidn de la memoria histrica institucional y un aporte a la historia nacional en el
marccdel posconflicto.

* Informe de seguimiento Papel

£1 tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con el cierre
de la vigencia fiscal.

Son documentos que tienen elacidén con fos Derechos Humanos. Derecho intemacional
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en {a Constitucion Politica dej
Colombia en su Arsticulo 217. La Nacién tendré para su defensa unas Fuerzas Militares|
permanentes constituidas por el Ejército, ia Armaday la Fuerza Aérea.

Para los documentos en soporte fisico, se empleard el proceso de la microfilmacion, y sej
flevara a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestidn Documental, esto como]
medio de seguridad, consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre]
en su soporte original.
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Los documentos en soporte electrdnico se conservarén en su soporte original, y por parte del
4rea de gestion documental de la ayudantia general, articulado con el plan de seguridad de la]
informacion y de preservacién a largo plazo, se determinard un formato de preservacion
documental, segun el entorno en el que se produjo el documento electronico.

Para las transferencias electrénicas, se tendré en cuenta el programa de gestion documental
y plan de preservacion a largo plazo de! Ejército Nacional.

‘Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la|
{nformacién Pubtica Nacional y se dictan otras disposiciones” y Ley 1581 de 2012.

3.11.6-62-89 |Registros de Publicaciones de Articulos de Investigacién v 2 8 X X Agrupacion documental que refleja la investigacion cientifica, fomativa y aplicada que el
* Concepto juridico Papel Ejército Nacional realiza. Se conservara totalmente dado que su informacién aporta a la
* Cronograma Papel construccion de indicadores temdticos a partir de los intereses investigativos del Ejército
- Nacional; a su vez, permite identificar el progreso institucional ya que la investigacion
* P,
Infarme de.actividades - apel involucra dreas académicas, cientificas, socioculturales e histéricas que consolidan a la
* Investigacion de memoria hist{)n'ca . Papel institucion como productora de conocimiento, informacién y pensamiento critico.
* Encuestas Papel

R El tiempo de retencién comienza a contarse una vez se finalice su trémite y vigencia con el
* Micro-medios Electrénico (Pdf/A) manuscrito.

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos y el Derecho Intemacional
Humanitario.

Para los documentos en soporte fisico, se empleara el proceso de la microfilmacion, y se|
llevard a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, esto comoj
medio de seguridad, consulta y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre
en su soporte original.

Los documentos en soporte electrénico se conservardn en su soporte original, y por parte del
4rea de gestion documental de la ayudantia general, articulado con el plan de seguridad de la
informacién y de preservacién a largo plazo, se determinard un formato de preservacion
documental, segun el entorno en el que se produjo el documento electrénico.

Para las transferencias electrénicas, se tendra en cuenta el programa de gestion documentai
y plan de preservacion a fargo plazo del Ejército Nacional.
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3.11.665 {REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA 1
3.11.6-65-2 |Requerimientos de Entes Judiciales 2 8 X ] X JAgrupacion documental .que contiene informacién ‘sobre el deber de ‘colaborar con hE
T Requerimiento judicial Papel E :~adminisiraci6n de .justic':ia en cump!irrﬁt‘antode o oonsagradfa enia Lgy 1564 d? 2012 yialey
* Respuesta-al requerimiento judicial Papel ] 1.437‘dg 2'01.{ Subserie de cor_aservaczén -‘atai,_ya.queAsu:m@nn‘?mén ‘s un insumac para 1%
{ciencia juridica y 1a reconstruccion de la-memoria histérica institucional. 4
£1 tiempo-de retencion-comienza a contarse una vez haya finalizado su trdmite y vigencia con
{larespuesiaa Tequerimiento.
3 ] 1La microfilmacion de os documentos ‘en soporte papel, se fievaré a cabo por la Ayudantia
‘General a través del dreade Gestidn Documental, esto como medio de seguridad, consulta y]
preservacion del documento, el-cual sera conservado siempre en-su soporie original.
CONVENCIONES
FIRMAS RESPONSABLES

CT: conservaciéntotal

€: eliminacion

M: reproduccion por medio técnico {microfilmacion, digitafizacion y fotografia)
S: seleccion

Bogota D.C., abril del 2025






