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4.16-1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
45631 [Acciones de Tutela 2 8 X X Agrupacion documental que conliene infonmacion por la cual un ciudadano, se difige a un
< Demanda K Papel Juez de la Republica, con la finalidad de la proteccién de un derecho fundamental que
+ Auto admisorio de la demanda ’ . Papel siente vuinerado o amenazado, tos originales de las actuaciones se encuentran en el
* Notificacion ‘ Pape! archivo del juzgado que conoce la accion. 1
= i | Papel
Contestacién de la demarnda pe Estas tutelas se enfocan en ias capacidades gue ejecula la Direccion para ¢f desarolio de
* Sentencia Pape!

la funcibn penilenciaria y carcelana delegada al Ejeército -Nacional. Subsere de
- Recursos Papel conservacion total, por ser {uente primaria para la historia politica, toda vez que evidencie|
el ejercicio del Estado Sodial de Derecho y los mecanismos de defensa de los derechos

* Auto obedézcase y cimplase Papel ) fundamentiales. Ademas, permite evidenciar como se promueven los principios!
* Reporte Rama Judicial Papet democraticos v fas tibertades constitucionales desde el ejercicio cotidiano de la ciudadania
* Auto de inicio de incidente de desacato Papel RN EIas emidades;
* Incidente de desacato Papel El tiempo de retencién comienza a contarse una vez se linalice su trémite v vigencia con la|
* Respuesta al incidente de desacato Papel decision del grado jurisdiccional de consulta.
* Auto que decide el incidente de desacato Papel . X
q . ) P La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se ilevard a cabo por a Ayudantia

Intervencién en grado jurisdiccional de consulta Papel General a través del érea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,

* Decision del grado jurisdiccional de consulta Papel i

consulla v preservacidn del documento. el cual serd conservado siempre en su|
soporte original.

4.16-2 ACTAS

4.1.6-2-65 |Actas de Informe de Gestion 2 3 X X Agrupacién documental que registra informacion sobre fa entrega y recepcion de los)
asuntos y recursos publicos del Estado 10, o la 1 abilidad dej
los funcionarios publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su competencia,
gestion de recursos financieros, humanos y administrativos & quienes los sustituyan
legaimente en sus funciones al momento de separarse de sus cargos o finafizar ta
administracion

* Acta de informe de gestion ' Papel

Subserie documental Gue posee valores secundarios, ya que aporta a la reconstruccién de|
la memoria histérica institucional a partir de la gestion realizada por os servidores publicos,
en cumplimiento de sus funciones y cargos asignados: a su vez, contribuye a le
investigacion militar sobre el desempefio de las unidades y sus funcionarios.

E1 iempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su irémite con el
cierre de le vigencia fiscal

La microfiimacion de los documentos en soporte papel, se ltevarad a cabo por ta Ayudantia
Generali a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion del documento. e cual serd conservado siempre en sul
soporte ofiginal.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019, Ley 1712
de 2014 y demés normativa concordante.
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4.1.6-2-66

Actas de Junta Asesora de Cupos de los E: { (e rios y P

2

8

F bseri que evi ia {as decisi propias de un érgano asesor en 1a toma
de decisiones para la. asignacién de cupos de fos establecimientos -carcelarios y

* Solicitud de cupo
* Convocatoria de la junta
* Acta de junta asesora de cupos

Papel
Papel
Papel

{penitenciarios de alla y media seguridad (CPAMS) en Ios que la poblacién sindicada y]
deba “cumplir 1as ‘medid y ion de la -pena;
respectivamente, Gue le sean i por Ias judick

Se conservara totalmente, ya -que su inf i6n permite ir tas fi iones de;
reciusos en jos centros ini por {a instituci cuales permitirén establecer fas,
les mds rec por las que una persona pueda ser condenada.

E! tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su trdmite con el
cierre de la vigencia fiscal.

La micr i5n de los di en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantial
General a través del drea-de Geslion Documental, esto como ‘medio de seguridad,|
consufta y preservacion del documento; el cual serd conseivado siempre en su soporte
original, en et que se generd el documento.

Nomativa: Resolucion 6349 de 2016.

4.1.6-6

BOLETINES

4.1.66-3

Boletines Generadores de Fuerza

Subserie que C de a una p

* Boletin

Papel

aprobada por el superior de la unidad, i de doctrina vigente, doctrina en|

i del Ejército G de Fuerza o cualquier otra informacién-pertinente para
la institucidn. Se conservaré totalmente, ya que evidencia los enfoques y afinidades que la
institucion establece para la instruccion del personat, permmendo asi, Ia reconstruccion de
la memoria institucionat en funcion de fa inf i6n y 0

El tiempo de relencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con el
cierre de la vigencia fiscal.

La mi ién de los d: en soporie papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad,
consuita y preservacion del documento. el cual serd conservado siempre en su soporte
original.

4.1.6-16

|concePTOS

4.1.6-16-5

Conceptos Juridicos

A ion de que i inft ién de opi apreciach o juicios

* Solicitud de concepto juridico
* Concepto juridico

Papet
Papet

emmdos por la entidad, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en matera

idi i y solici facilitando asi la interpretacion y aplicacién de 1as leyes'
que garanuzan que el Estado Social de Derecho promueva la igualdad ante ia ley v,
fomente el desarrollo del sistema legal. Se conservard totalmente, ya que su informacion|
aporia histéricamente a fa ciencia juridica. y a su vez, pemmite evidenciar la trazabilidad de
la aplicacion legal en la institucion militar.

Los tiempos de retencidn se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.

La microfi i6n de los d en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantie
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su
soporte original.
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4.1.6-23

DERECHOS DE PETICION

2

8

X

Agrupacion documenlal en is que se conservan jos documentos por los cuales un

* Derecho de peticién
* Respuesta derecho de pelicién

Papel
Papel

ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los
particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener]
respuestas prontas y oportunas en atencién al articule 23 de la Constitucion. Manuat para
el ejercicio de ks acciones constitucionales. Bogotd: Editorial Universidad del
Rosario, 2007. P. 16,

Se administran los derechos de peticion de carécter general, y fos derechos de peticion de
carédcier particular se incorporan al expediente del proceso respectivo.

Sene de conservacion total que aporta a la ciencia, la historia y la cuftura, a partir de!
cumiplimi a fas di iciones legales dentro de la institucion, ias cuales)
evidencian el compromiso de! Ejército Nacional con ls garantia de los derechos de la
ciudadania, constituyendo asi una fuente para la nvestigacion de la ciencia juridica cwil yj
mifitar.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.

La microfilmacion de tos documentos en soporte papel, se levard a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion del documento. el cual serd conservado siempre en su
soporte original.

Normativa: Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el articulo 140 de la
Ley 1955 de 2019.

4.1.6-45

INFORMES

4.1.6-45-21

Informes de Cruce de Base de Datos Informacion Penltenciarla y Carcelaria

Fubserie documental que evidencia el cruce de datos penitenciarios y carcelarios entre el
INPEC y la direccion de centros de reclusién militar det Ejército. Se conservara totaimente,

* Acta de reunién de trabajo
* Informe de cruce de base de datos informacién penitendiaria y carcelaria

Papel
Papet

ya que su informacion permiie construir las causales més recurrentes por las que una
persona pueda ser condenada, y asi generar estrategias que puedan reducir el nimero de.
incidencias o reincidencias.

El tiempo de retencién comienza 2 contarse una vez haya finalzado su trémite con ef
cierre de la vigencia fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporie papel. se llevard a cabo por la Ayudantia
General a lravés del drea de Geslibn Documental. esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en Sy
soporte onginal.
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4.1.6-45-26

de

2

3

X

La subserie esta conformada por documentos que reflejan 1a gestion y el cumplimiento de

* informe de gestién

Pape!

las funciones asignadas a la dependendia. El tiempo de relencitn esta sustentado en el
articulo 52 de la Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de ia Ley 1952 de 2019. Esta subserie se|
eliminard, ya que la informacién contenida solo evidencia una parte de la gestidn total de la|
lentidad, ta cual es consolideda en 1a subserie "informes de gestién instiiucional” de 18|
Direccién de Seguimiento y Evaluacion (DISEV) del Departamento de Planeacion del|
Ejércitc Nacional.

E! tiempo de retencién se aplica a partir del cierre de {a vigencia fiscal.

Ei proceso de eliminacion se realizard utilizando ef métoda de picado {méguina trituradora),
el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion|
Documentat, una vez se tenga el aval del Comité {nstitucional de Gestién y Desempefio,
dejando como evidencia el acta de eliminacion y los inveniarios documentales.

4.16-45-37

de Novedades de Al ion de [ Carcelarios y Penitenciarios

Subserie doct | que regisira € suministro de alimentacion al personal que se
lencuentra privado de la libertad. Una vez finalice el tiempo de retencién en et archivo

“Tforme de novedades de alimentacion de establecimientos carcelartos y penitenciarios de alta y media
|seguridad

‘Papel

central. se . yaque su i es fol en la subserie actas de comité
[de seguimiento al suministro de alimentacion de los imientos p: iarios |
carcelarios.

Ei tiempo de relencibn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el
cierre de la vigencia fiscal.

Ef proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (méquina trituradora).
el cual se levard a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestidn
Documental, una vez se tenga i aval del Comité institucional de Gestién y Desempefio.
ldejando como evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentales.

4.1.6-45-65

lal D fado para Ag del

Informes de Supervision a Medidas de Tr Penal Esp

{Estado

TSubserie documental que evidencia las acciones realizadas durante la supervision de
de i penal ial para agentes det Estado. Se conservara totalmente)|

* Informe de supervisién a medidas de tratamiento penal especial diferenciado para agentes del estado

Papel

lya que evidencia las esirategias i para tar ta en el
liratamiento que se le brinda a las personas privadas de {a libertad, identificando asi cudles|
son las de mayor y menor impacto respectivamente.

El tiempo de refencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el
cierre de la vigencia fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantial
General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su
soporte original.
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4.1.6-45-77

Informes Estadisticos de Poblacion Privada de fa Libertad

2

3

X

Subserie documental que evidencia, ia relacidn del personat privado de la libertad en

* Estadisticas
* Informe estadistico de poblacion privada de fa libertad

Electrénico (.Pdf/A)
Papel

[donde se identifican comportamientos o tendencias que son de utilidad para el andlisis de!
tos mismos. Se conservard tolalmenie, ya que su informacidn permite construir las
fluctuaciones de reclusos en los centros ini )5 por la institucion, los cuales]
permitiran establecer las causales méas recurrentes por las que una persona pueda ser
condenade. y asi generar estrategias que pueden reducir el nimero de incidencias o
reincidencias.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trdmite y vigencia)
con el cierre de la vigencia fiscal.

Para los documentos en soporte fisico. se emplearé el proceso de la microfilmacion de los
[documentos en soporte papel, y se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del
area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y preservacién del
documento. el cual serd conservado siempre en su soporte original.

|Los documentos en soporte electronico se conservaran en su soporte original, y por parte)

del drea de gestion documenial de la ayudantia general, articulado con el plan de
seguridad de la informacion y de preservacion a largo plazo, se determinaré un formato de
preservacion documental, segun el entorne en el que se produjo el documento etectrénico.

]

Para les transferencias electtonicas. se tendra en cuenta ef programa de gestion,

di tal y plan de preservacion a largo plazo del Ejército Nacional. ]

4.1.647

INSTRUMENTOS DE CONTROL

4.1.6-47-13

Instrumentos de Controt de Comunicaciones Oficlales

Documentos que permiten controlar la recepcidn y distribucién de las comunicaciones)

* Planilas de control de comunicaciones oficiales

Papel

oficiales por parte de los funcionarios responsables de esta actividad, asi como el
seguimiento a los tiempos de respuesta de las comunicaciones recibidas. Subserie de
efiminacion, ya que, una vez verificada la correcta gestion de fas comunicaciones vyl
transcurtido el tiempo de retencion lecido, estos dc no presentan valor
administrativo, legal o informativo.

El liempo de retencidn se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizaré utilzando el método de picado (maquina trituradora),
el cual se lievard a cabo por la Ayudantia General a través del dree de Gestion
Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio,

dejando como evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentales.
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4.1.6-57 |PLANES
4.1.6-57-21 [Planes de Atenclony Tr i Peni fari 2 8 X X Subserie documental que evidencia los lineamientos y directrices para el desatrolio de {os|
* Plan de atencidn y tratamiento penitenciario Papel planes y programas orientados a ta poblacion militar privada de ia libertad, garantizando el
* Programa de atencidn social Papel curnplimiento de la funcién penitenciaria y carcelaria. Se conservara lotalmente, ya que su
* Programa de tratamiento penitenciario Papel informacion pemmile construir {as causales mas recurrentes por las Gue una persona pueda
a Acu;s AR THIGH Papel ser condenada, y asi generar eslrategias que puedan teducir el nimero de incidencias of
‘A - tacid P pel reincidencias. a su vez. registra la -de las tvidades imple das por 1a
wlas decapacliacion épe fuerza, en el tratamienio de ias personas privadas de fa fibertad.
* Estadisticas Electrdnico (.Pdf/A}
* Informes de actividades Papel Los tiempos de relencion empiezan 2 contar a partir de fa entrada en vigencie de una;
nueva version del plan. ]
Para los documentos en soporte fisice, se empleara el proceso de {a microfilmacion, y se)
llevard a cabo por la Ayudantia General a través def drea de Gestion Documental, esto,
como medio de seguridad, consulta y preservacidn del documento, ef cual serd conservadof
siempre en su soporie original.
Los documentos en soporte electronico se conservaran en su soporte original, y por parte)
del drea de gestidn documental de la ayudantia general, adiculado con el pian de
seguridad de la informacién y de preservacion a iargo plazo. se determinara un formato de;
preservacién documental, segim el entomo en el que se produjo el documenio electrénico.
Pera las transferencias eleclronicas, se tendrd en cuenta el programa de gestidd
d i y plan de preservacion a largo plazo del Ejército Nacional.
4.1.6-57-91 Planes de Orientacion y Supervision a C yP los de Aita y Media > 8 X X Subserie documental que evidencia las acciones para la ori ion |
- Seguridad supervision de los procesos y procedimientos de la funcién penitenciaria, desarroflados en
* Plan de orientacién y supervision Papel los establecimientos Carcelarios y Penitenciarios de Alta y Media Seguridad (CPAMS). Se
) conservara totalmente, ya que su informacion permite generar estrategias que puedan)
* Remision del plan Papel reducir e numero de incidencias o reincidencias, a su vez, registra la respuesta de las
* Acta de capacitacion Papel estrategias implementadas por 1a fuerza, en el iratamiento de las personas privadas de la|
libertad.
* Informe de visita Papel
Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la entrada en vigencia de una
nueva version del plan
La microfilmacidn de los documentos en soporte papel, se fievara a cabo por1a Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad.
consulla y preservacion del documento, el cual serd consetvado siempre en su
soporte original.
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4.1.6-57-112 |Planes de Segufi Custodia y Vigik 2 8 4 X X Subserie documental que evidencia las acciones tomadas frente a la seguridad, custodia v]
~Plan de : dia y vigi Papel vigilancia en los establecimientos de reclusién, con el propdsito de garantizar su comeclo]
< Actas de reunion Papel funcionamiento. Se conservara totalmente, ya que su informacién registra las actividades
- Informe medidas pasivas ylo activas de seguridad Papei de seguridad que previenen e intervienen las amenazas inlemas 0 externas que pueda
- Informe de cumplimiento al plan Papel tener un ceritro. garantzando la integridad. credibilidad y confiabttidad de ta institucién.
Los tiempos de retencién empiezan a2 coniar a partir de la entrada en vigencia de una|
nueva version del pian.
La microfitmacion de fos documenios en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia
General a través def area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad.
consutta y preservacion del documentc, el cual serd conservado siempre en sy
soporte original
4.1.6-58 |PROCESOS
41.658-1 [P A do por Pérdida o Dafto de Bienes 2 18 ] % |Agpacion documental’en fa7que;ss:cansenvan (08: dod generados de
| cronoldgica ‘de los actos procesales coordinados que se adelantan en ei proceso de:
* Informe, queja. anénimo o cualguier otro medio Papel responsabiidad administrativa por pérdide o dafio de bienes de propiedad o al servicio del
* Auto Inhibitorio Papet Ministerio de Defensa Nacional, sus entidades adscritas o vinculadas a la Fuerza Publica,
- Auto de inicio de averiguacion previa Papel de conformidad con la Ley 1476 de 2011. ]
* Auto de apertura de investigacion Papet i
- Descargos Papel El tiempo de retencion comenzard a contarse una vez terminado su trémite y vigencia con
- Practica de pruebas Papel la constancia eeculoria
* Auto de oesa-cran del procedimiento Papel Una vez culmine su liempo de retencién, se seleccionardn el 100% de aqueflos
Auto de archivo Papel expedientes que determinen fato de ilidad inistraliva”. estos se
* Auto de cierre de investigacion Papet conservaran e e, ya que constituyen una fuente para fa investigacion de la
* Traslado alegatos de conclusion Papet ciencia juridica militar.
* Alegatos de conclusion Papel
« Fallo de primera instancia Papel Por otro lado, los que cutminan con fallo “archivese™ se eliminaran utitizando el metodo de
* Recursa de apelacion Papel picedo (maquina trituradora), proceso que lo realizard la Ayudantia a través del drea de
- Auto resuelve recurso Papel Gestion Documental, una vez se tenga e! aval del Comité Institucional de Gestion |
. Deset 0, dejando como evid el Acta de Eliminacid
* Fallo de segunda instancia (Cuando se interpone recurso de apelacion) Papel mpe eiando ¢ evidencia e Eliminacida
* Orden “df“'"is“?‘iva d? fos servicios - O.A.S. Papel La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
* Constancia de ejecutoria Papel General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad.
consuita y preservacion del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte
original.
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TIEMPOS DE DISPOSICION
SOPORTEO RETENCION FINAL
CcODIGO SERIES/SUBSERIES/ITIPOS DOCUMENTALES _ PROCEDIMIENTO
FORMATO ARCHIVO [ ARCHIVO | | o |
GESTION | CENTRAL
4.1.6-58-33 |Procesos Disciplinarios 2 18 X Agrupacion documental que conserva fos documentos generados de manera cronoldgica
* Informe, queja, andnimo o cualquier otro medio (€]. Compulsa de copias  otros) Papel en los actos h 5L 5 RUESE) enelp disciplinario, de
kL o] [conformidad con el Cadigo Militar Disciplinario Ley 1862 de 2017, en las que se garantizan
Auto tnhibitorio Papel 2 y nga . o "
" . . g el comportamiento de ética, disciptina, condicién, principios, valores y virtudes
Auto de af)ert‘um de ?ndagaclm disciptinaria Papel caracteristicos de las Fuerzas Militares, asf como las normas de conducta que el militar
* Auto de citacion audiencia Papel debe observar en el ejercicio de su carrera, condicién esencial para la existencia de la|
* Descargos Pape! institucion.
* Auto de archivo Papel
* Auto de terminacién del procedimiento Papel Tiene su s < en el afad ";s)’ i f :
= . C i i I en i de las 6rd ibid: efectos disolventes)
- Al @ cier ] I Papel i
I, Autoat:f’ Clde re d@;mvi:sugac mytrasiado P pel de la lucha. crea intima cohesion y permite al superior exigir y obtener def subaliemo que|
legatos de conclusion ape las 6 sean ej das con itud y sin vacilacid i como las
* Fallo de primera instancia (Comunicaciones o avisos de ley y notificaciones a fos sujetos procesales) Papel normas y rdenes que consagra el deber profesional.
* Notificaclones ) Papel Los procesos disciptinarios son fuente para la investigacion de fas acciones realizadas pos
Recurso de apelacion Papel la entidad, con el fin de regular y someter a los funcionarios a unos comportamientos|
* Fallo de segunda instancia (Cuando se interpone recurso de apelacién) Papel éticos que busquen garantizar la buena marcha de la administracion y la proteccion de los
* Constancia de ejecutoria Papel intereses det Estado.

£ tiempo de retencién comenzara a contarse una vez terminado su trémite y vigencia con
la conslancia ejecutona.

Una vez culmine su liempo de retencidn, se seleccionaran el 100% de aquellos]

|expedientes fallados de forma condenatoria por faltas graves o gravisimas, contempladas|

en ef articulo 76 y 77 de ta Ley 1862 de 2017, y los procesos que hagan alusion al D

f y D 5 se conservaran totaimente.

Por otro lado, fos gue culminan con fallo “archivese”, se efiminaran utilizando el método de;
picado {maquina trituradora), procese que lo realizerd la Ayudantia a través del drea de
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité institucional de Gestién y
Desempefio, dejando como evidencia el Acta de Eliminacién.

La micr de los en soporte papel, se iievaré a cabo por la Ayudantia
General a través del 4rea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte
original

Normmativa: Ley 1862 de 2017 (agosto 04) "por la cual se establecen las normas de
conducta del Miitar Colombiano y se expide e! Codigo Disciplinario Militar”.
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€ODIGO 4.1.6

<cODIGO

SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTEO
FORMATO

DISPOSICION

TIEMPOS DE
RETENCION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHVO
CENTRAL

PROCEDIMIENTO

4.1.6-61

PROYECTOS

4.1.6-61-19 ﬁroyectos Penitenciarios y Carcelarios

Subserie documental que evidencia la seguridad, custodia y vigilancia y demés acciones

* Proyecto penitenciario y carcelario

Papel

en los imientos de r i6n, con el proposito de garantizar su correcto
funcionamiento. Se conservara . ya que su infe ion registra las actividades
que previenen e intervienen fas necesidades. amenazas internas o exlernas que pueda
tener un centro, garantizando la integridad, credibilidad y confiabilidad de la institucion.

La informacion de esta subserie tiene relacion con derechos humanos y derecho
internacional humanitario.

El tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el
cierre de la vigencia fiscal.

La micr ién de los Yios en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
Generel a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad.
jconsuita y preservacidn del documento, el cual serd conservado siempre en sul
soporte original.

4.1.6-65

REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA

4.1.6-65-2

Requerimientos de Entes Judiciales

[Agrupacién documental que contiene informacién sobre el deber de colaborer con la

* Requerimiento judicial
* Respuesta al requerimiento judicial

Pape!
Papel

ladministracién de justicia en cumplimiento de to consagrado en la Ley 1564 de 2012 y la
Ley 1437 de 2011. Subserie de conservacion total, ya que su informacién es un insumo
para la ciendia juridica y la reconstruccién de fa memoria histérica institucional.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia
con la respuesta a requerimiento.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantfa
General a través del érea de Geslion Documental, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado slempre en su soporte|

original. A A 3

CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: eliminacion

M: reproduccion por medio técnico (microfilmacién, digitalizacién y fotografia)
S: seleccion

FIRMAS RESPONSABLES






