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4.2.2-2 ACTAS

4.2.2-2-65 |Actas de Informe de Gestion

Agrupacion documental que registra informacion sobre 1a entrega y recepcion de

* Acta de informe de gestion

Papel

los asuntos y recursos publicos del Estade colombiano, estableciendo la
responsabilidad de los funcionarios publicos para presentar un informe sobre los
asuntos de su competencia, gestion de recursos financieros, humanos y
administrativos a quienes los sustituyan legaimente en sus funciones al momento

|de separarse de sus cargos o finalizar la administracion.

Subserie documental que posee valores secundarios. ya que aporta a la

jreconstruccion de la memoria historica institucional a partir de 2 gestion realizada

por los servidores publicos en cumplimiento de sus funciones y cargos asignados; a
su vez, contribuye a la investigacién militar sobre e! desempefio de las unidades vy

|sus funcionarios.

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con
el cierre de la vigencia fiscal.

La miciofitmacion de los documentos en soporte papel, se flevara a cabo por la
Ayudantia General a través del area de Gestion Documental. esto como medio de
seguridad, consulta y preservacion de! documento. el cual serd conservado siempre
en su soporte original.

4226 BOLETINES

422-6-3 |Boletines Generadores de Fuerza

Subserie documental que corresponde a una publicacién informativa. debidamente

* Boletin

Pape!

aprobada por el superior de la unidad, conlienen extractos de doctrina vigente,
doctrina en actualizacion del Ejrcito Generador de Fuerza o cualguier otra
informacion pertinente para la institucion. Se conservara totalmente. ya que
evidencia los enfoques v afinidades que 1a institucion establece para ia instruccion
de! personal. permitiendo asi. la reconstruccion de la memoria institucional en
funcion de la informacion y ordenes impartidas.

Ef tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con
el cierre de la vigencia fiscal

L.a microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la
Ayudantia General a traveés del area de Gestion Documental. esto como medio de
sequridad, consuita y preservacion del documento, el cual seréd conservado siempre}

en su sopong original.
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FINAL

ARCHIVO ARCHIVO
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2 8

E

M

X

PROCEDIMIENTO

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un

* Derecho de peticion
* Respuesta derecho de peticion

Papel
Papel

ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los|
particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones piblicas. para
obtener respuestas prontas y oportunas en atencién al articulo 23 de la
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales. Sogota:
Editorial Universidad del Rosario, 2007. P. 16.

Se administran los derechos de peticién de caracter general, y los derechos de
peticion de caracter particular se incorporan al expediente del proceso respectivo.

Serie de conservacion total que aporta a la ciencia, la historia y la cultura, a partir]
del cumplimiento a las disposiciones legales estatales dentro de {a institucion, (as
cuales evidencian el compromiso del Ejército Nacional con la garantia de los
derechos de la ciudadania. constituyendo asi una fuente para la investigacion de fa
ciencia juridica civil y militar

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre de 1a vigencia fiscal,

L.a microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por fa
Ayudantia General a través del area de Gestion Documental. esto como medio de
seguridad, consulta y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre
en su soporte original.

Normativa: Articuio 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el articulo
140 de la Ley 1955 de 2019.

4.2.2-45

INFORMES

4228526

Informes de Gestion

* informe de gestion

Papel

La subserie estd conformada por documentos que reflejan la gestiéon y el
cumplimiento de las funciones asignadas a la dependencia. £l tiempo de retencion
esta sustentado en el articulo 52 de [a Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley)|
1952 de 2019. Esta subserie se eliminara. ya que la informacion contenida solo
evidencia una parte de la gestién total de la entidad, a cual es consolidada en la
subserie “Informes de gestidon institucional” de la Direccién de Seguimiento y|
Evaluacion (DISEV) del Departamento de Planeacion del Ejército Nacional.

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utifizando el método de picado (maquina
trituradora). el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de
Gestién Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestién y
Desemperio. dejando como evidencia el acta de eliminacién y los inventarios
documentales.
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GESTION CENTRAL
4.2.2-57 PLANES 5
4.22-57-36 |Planes de Control de Reservas 2 8 X X Subserie documental de conservacién total que refleja el desarrollo del proceso de
* Disponibilidad de la reserva de primera clase Papel! reservas de la fuerza publica, hombres y mujeres reservistas de primera clase con
- Disponibilidad de segunda clase Papel ongnlacxbn, instruccion y formacion militar, o de segunda clase qye volumangmeme
A o lquieran ingresar, organizados dentro de una estructura estratégica, para satisfacer
ES‘?‘_"S"_CG‘ de personal Papel las necesidades misionales de la fuerza. con el propésito de atender las exigencias|
* Verificacion de reserva Papel en la defensa y seguridad nacional, dando cumplimiento a los planes de
* Documento reserva de primera clase Papel moviiizacion
* i ion Papel . . . " . .
Actdo: Slgnacio ps Los tiempos de retencion se aplican a.partir de |a entrada en vigencia de una nueva
* Documento de actividades de pre lienciamiento Papel version del plan.
* Informe de licenciamiento Papel
* Estadisticas de percepcion de reservas Electrénico (.PdI/A) Para los documentos en soporte fisico, se empleard el proceso de ia
* Acta de entrega de carlas bienvenida reservistas Papel mmrqmrnacxcn, y se llevara a cabo por la Ayudahtla General a través del area de
. . Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta y preservacion de!
Pianilla de atencién Papel documento. el cual serd conservado siempre en su soporte original.
* Estudio socioeconémico Papel
- Acta de capacitacion Papel Los documentos en sogone electrénico se conservaran en su soperte original, y por
A - - - parte del area de geslion documental de la ayudantia general. articulado con et
F(a e reur.u‘ n ) e trabajo ap . plan de seguridad de la informacidon y de preservacion a largo plazo, se
* Piezas publicitarias Elecucr?lco (. Tiff) determinara un formato de preservacion documental, segun el entorno en el que se
* informe de novedades Electrénico (.PdfiA) produjo el documento electrénico.
* Informe de unidades de reserva Papel
* Informe de cumplimiento al plan Papel Para las transferencias eleclrér?lcas, se tendra en cu'enta el prlograma de gestion
documental y plan de preservacion a largo plazo del Ejército Nacional.
Normativa: Articulo 57. Definicién de las Reservas. Ley 1861 de 2017
) / :
Fli SPONSABLES
CONVENCIONES RIAS RE /
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