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4322 ACTAS

4.3.2265 Actas de Informe de Gestion

Agrupacion documental que regisira informacidn sotwe |2 entrega y recepcion de los asuntos y

" Acta do informe de gestion

Papel

Tecursos pi del Esiade colomb ] bilided de los funcionanos

piblicos para presentar un informe sobre los asuntos de su P \cia, gestion de r
{financieros. humanos y administrativos a quienes los sustituysn legalmente en sus funciones al
momento de separarse de sus cargos o finalizar la administracién.

Subserie documental que posee valores secundarios. ya que aporta a la reconstruccidn de lg!
memoria histdrica instilucional a parir de 1a gestion realizada por los servidores publicos en
cumplimiento de sus funciones y cargos asignados: a su vez. contribuye a la investigacion militar]
sobre ¢ desempsfio de las unidades y sus funcionarios.

El tiempo de relencidn comienza a contarse una vez hays finalizado su ramite con ef cierre de la
[vigencia tiscal.

La mit ion de los en soporte papel, se llevara a cabo por |2 Ayudantia General
a través del dres de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulia y preservacién
del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1852 de 2019, Ley 1712 de 2014
ly demas nomnativa concondante.

4.3.2-12 CIRCULARES

4.3.2-12-2 Circulares Informativas

Pape!

Las ciculares injormalivas se expiden con propdsilos internos de caracter administrativo. psra

- Circular

informar, regular o establecer sspectos generales que no estdn en los reglamentos internos del
lirabajo. Se esiablece la disposicidn final de efiminacién. toda vez Gue este documento se utiliza
como una herramienta informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de una institucidn
sobre de caracter inistraty

£1 liempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramiie con el cierre de la
vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utilizando el métode de picado (maquina trituradora), el cual
se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, una vez se
ianga el aval del Comité institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia el acla de
eliminacion y ios inventarios dotumentales.
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43.2.26 ESTUDIOS .
43.2-26-13 ios de O N de Distinti Pr i 2 8 X x [Agrupacidn documental que evidencia las actividades relacionadas con el estudio para el
= z 2 iento y uso ds los dif distintives que ditan que el p militar, en calidad de
Acta de fa junta da titulos Papel profesor o instructor, redna los requisitos para sscalafonarse como profesor militar, de acuerdo con
" Resolucion Papel las categorias establecidas en el Decreto Unico Reglameniario del Sector Defensa 1070 del 2015.
* Concepto juridico Papel
* Constancia de tiempo en la unidad Pape! Subserie de conservacion tolat, dada la importancia de los distintivos en el ambito militar, los
" Certificacién de horas firmada por el director de la escuela Papel cuales repre n el N o msign@ de !a especi.afidad ala gue Ipanu\gzca el
- Kardex de horas Bisa personal, por ko que pemite retratar 1as armas y part del Ejército e
" . N . apel investiger la importancis y significado tedrico de los colores y si i en
QOrden del dia de 1a unidad, donde lo nombran como profesor militar (Cuando aplique) Papel cada uno de los distinlivos. Por otro lade, su informacién pemite revisac las disposiciones |
* Documento de identidad Pape! i i ivos para el iento de los distintivos. ya que estos se fundamentan en
* Céduta militar Papel directrices nacionales e intemacionales.
* Diptoma gque lo acredita como profesor en la categoria actual Pape!
* Diptoma de estado mayor E Papel El tiempo de relencidn comianza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
* Diploma del titulo pregrado Pape! vigstic fiscat:
* Dipioma de posgrade - . . Papel ’ 1| a microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevars a cabo por la Ayudantia General
* Diploma y del acta que lo acredita como especialista en docencia universitarie Papel a través del area de Geslion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion
* Diploma de C.P.i (Curso preparador de instructores) Papel idel documento. el cual sera conservado siempte en su soporte original.
" Horarios de instnuccion Papel ’
Normativa: Dacreto Unico Reglamentario del Sector Defensa 1070 del 2015, Articulo 2.3.1.1.8.19
Distintivo de Profesor Militar.
4.3.245 INFORMES
4.3.2-45-26 {iInformes de Gestién 2 3 X La subserie esté conformada por documentos que refiejan la gestion y el cumplimiento de las
“Informe de gestion Papel funciones asignedas a la dependencia. El tiempo de matencién ests sustentado en el articulo 52 de
la Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subserie se efiminara. ya que la
informacion contenida solo evidencia una parte ds la gestién total de ia entidad, la cual es
= fidada en la subserie "l de geslién institucional” de la Direccion de Seguimiento y,
Evaluacion (DISEV) del Departamento de Planeacion dal Ejército Nacional.
E! tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal
El proceso do eli ion se ill el método de picado (maquina trituradora), el cual
se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Documental. una vez se
tenga el aval del Comité Institucionel de Gestion y Desemperio, dejando como evidencia el acta de
iminacién y los i 8
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43.245.50 de S i alos C i i instituci 2 18 X X bseri de ion total que evidencia la gestion realizada por los servidores
s iblicos en i de sus funciones, asi como lo establecido en et Decreto 1075 de 2015
* Informe de i a i d 0s interi ionales Papel por medio del cual se espide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion. Titulo 3;
Prestacion del servicio educativo. Capftulo 1 Condici basicas de cafidad del programa de
formacién complementaria de !as escuelas normales superiores. Seccién 5 Programas en
convenio. Artfculo 2.5.3.2.5.1. Programas en convenio.
£1 tiempo de relencién se aplica a pantir del cierre de la vigencia fiscal.
La i ion de los en soporte papel, se llevarg a cabo por la Ayudantia
a través del 2rea de Gestién Documental. esto como medio de seguridad. consuita y preservacion
del el cual sera cons do siempre gn su soporte ofiginal,
4.3.2-45.59 tnformes de Sequimiento Multilingiiismo 2 3 X X Subserie d tal que evi ia el seguimi ala facién y i6n del personall
“Informe de seguimiento MUllinguismo Papel mititar nacional e intetmadional. con e fin de brindar herramientas de idiomas para polenciar el
tatento humano de fa fuerza y la sociedad civil. Se conservara totalinents, ya que evidencia el
fortalecimiento del multilinguismo y de la mulfti fidad-i vacionalizacidn en el
marco de la c én Ejéreito imisién, aportando asi a la construccion de la memorial
{histérica de la unidad.
Ei tismpo de retencién se aplica a partir del cieme de la vigencia fiscal.
La microfilmacién de los documentos en sopotte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia General
a través del 4rea de Gestidn Documental. esto como media de seguridad, consulta y preservacion
dal documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original,
Normativa: Guia para 13 i6n de tados de izaje de la ed idn militar, CEDOC.
2020.
4.3.2-58 PRCCESOS
43.2-58-10 Procesos de Autcevaluacion Institucional de Programas para Acreditacion 2 8 X X Agrupacion documental que evidencia el proceso de auteevaluacion y registro en el sistema de
T Sohcitud de acreditacién Papel aseguramiento de la calidad de la educacian superior, con el fin de proyectar la acreditacion de alta
* Informe de ion con fines de acreditacion Papel cah‘dad d:o:o:‘ ?rggranfas:’:(::afemng?s de 5 ¥ on de lzsip
E 1 i
* Informe de andlisis de las condiciones inicialas Papsl 1
" Concepto de consejo nacionsi de i Papel Se conservaré tolaimente como un insumo juridico para garantizar los estandares de alta calidad
" Informe de pares académicos Papsl con los que cuentan fas uni del Ejéritc i con el fin de garantizar que ol
* Informe de evatuacién extema de pares académicos Pape! personal militar y civil gue accede a estos servicios académicos, estan recibiendo un servicio
+ Acto sdmini ivo que I8 acreditacio Papel avaiado por |as instituciones estatales competentes.
Ef tiempo de retencion comienza a contarse una vez hava finalizado su tramite con el cieme de la
vigencia fiscal.
La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia Generall
a través del drea de Gestidn Documenta!. esto como medio de seguridad, consulta y preservacion
del documentos, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
Normativa: Ley 30 de 19892, capitulo 5 'Por |a cual se organiza el servicio plblico de ta educacién
superior’.
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B i . Agrupacion documental que evidencia el proceso de autoevaluacién y registro en ef sistema de,
4.3.2-58-11 P de A insti i de Programas para Registro Calificado 2 8 laseguramiento de 1a calidad de la educacién superior, con el fin de proyectar la renovacion def|
- . . ist ifi de los prog émil de pregrado y do, en plimi de las|
" Solicitud de registro p SACES Papel Dol o por el isterio de Ed A N ool
" Acta de cierre visita de verificacion pares académicos Papel
" Registro de publicacion del informe en la plataforma SACES Papel Se conservaré totalmente como un insumo juridico para garantizar los estandares de alta calidad
* Informe de pares académicos Papel con los que cuentan las unidades educativas del Ejército Nacional, con el fin de garantizar que e!|
* Concepto decor Papel personal rr:rl::riy gvn.que accede a estos servicios académicos, estan recibiendo un serviciol
- Registro calificado Papel pories & P
* Acto administrativo de otorgamiento registro Pape! El tiempo de ratencion comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con el cierre de la
vigencia fiscal.
La microfilmacion de los documentos en soporte pape!, se llevara a cabo por la Ayudantia General|
a través del area de Gestion Documentsl, esto como medio de seguridad, consulta y preservacién
del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.
Normativa: Ley 30 de 1892, capitulo & ‘Por la cual se organiza el servicio piblico de la educacién
superior'.
4.3.2-62 REGISTROS F
%3.0-62-51 [Regi de E y Visitas P farias 2 8 [Subserie d tal que evidendia los regk de Jos eventos o visitas protocolarias realizadas|
* Album histérico Papel len la unidad militar. Una vez cumpla su tiempo de retencion en el archivo central, se conservard
* Libro histérico Papei totalmente como fuente para la investigacién de las ciencias militares v la reconstruccion de [2)
memoria histérica institucional.
Tl tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finafizado su trémite con el cierre de la
igencia fiscal.
Le microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia General
a través del drea de Gestidn Documental, esto como medio de , consulta y pl i6
ldet documento, et cual sera conservado siempre en su soparte original.
4.3.2-62-65 gi de Ofertas A emi inter 2 3 |Agrupacion documental que evidendia la oferia académica compuesta por los planes de estudio y,
*Catalogo de la oferta acadamica internacional Papel las asignaturas que los centros de formacion en el exterior estan en disposicion de impartir como
. i p [docendia. Se conservard [ . Y2 que su i i6n permite identificar ia ili de los!
Ficha técnica apef programas con los que cuenia la direccion, las razones por las cuales fueron creados v el impacto!
"~ Cronograma oferta académica internacional Papel de esios enlai ion y comunidad i 4
* Informe de ofertas i Papel

El tiempo de retencidn se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

La microfi de los dc tos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General,
8 través del area de Gestion Documental, esto como medio de segurnidad, consulta y preservacion]
del di 1o, el cual sera siempre en su soporte original.
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4326266 Registros de Ofertas Académicas Nacionates 2 3 X X Agmdbn documental que evidencia le afgxta Bcaflémica. compueslg por los planes de estudio y|
Ficha i Papal I que los centros de fo o] estan en d icién de impartir como
i _ . docencia. Se conservara to! . Y2 que Su inf i0n parmite i la tra de los|
Cronograma oferta académica nacional Papsl programas con los que cuenta la direccion, las razones por tas cuales fueron creados y el mpacte!
* Informe distico de ofertas nacionales Pape! de estos en la institucion y sociedad.
£l tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.
La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por ls Ayudantia General
a través del drea de Gestion Documental. esto como medio de segundad. consulta y preservacion
del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
7 o Fn T T
43.2-62.80 Registros de Publicaciones de Articulos de Investigacion 2 8 X X N;ci;nal cealiza; ety losqu,e n'a:le1a ‘ade o :fn::ca' icutos de Y B .quf Z‘s?:n’;‘lg
“Solicitud de reunion Papel ecnologico e innavacion propias y/o en coordinacion de las diferentes inslancias de! Sistema de
- Acta de reunion Papel Ciencia y Tecnologia del Ejercito Nacional - SICTEC
* Calificacién de articulo Papel
* Adiculo de investigacion Pape! Se conservara totalmente dado que su informacién aporta a la construccién de indicadores
* Registro de CVLAC y GrupLAC Papet tematicos a partic de los intereses investigativos del Ejército Nacional; a su vez, permite identificar
* Convocatoria para envio de articulos Pape! el prog instituci ya que la igacion i varias 4reas icas que ¢ i
" Acta de reunién (Cuando aplique) Pape! 3 la institucidn como pre de informacion y pensamiento critico.
* Lista de chequeo verificacién de estructura de articulo Papel
* Lisia de chequeo verificacién para articulos de revision PRISMA Papel! El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la,
" Planilla para redaccién de articulos cientificos Pape! vigencia fiscal
* Formulario cesidn de derechos de autor Papei
" Carta de entrega de articulo Papel La fi delos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General
" Calificacién de erticulo Papet a través de! drea de Gestidn Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacién
" Articulo de investigacién Papel del , ef cual serd siempre en su soporte orginal.
* Registro de CVLAC y GruplAC Papel
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES

Bogata D.C., atiil del 2025






