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GESTION | CENTRAL

PROCEDIMIENTO

433-2

ACTAS

4.3.3-2-65

Actas de Informe de Gestion

" Acta de informe de gestion

Papel

Agrupacion documental que registra informacion sobre fa entrega y recepcion de los asuntos
y recursos publicos def Estado colombiano, estableciendo la responsabifidad de los
funcionarios pubficos para presentar un informe sobre los asuntos de su competencia,
gestion de recursos financieros, humanos y administrativos a quienes los sustituyan
legalmente en sus funciones al momento de separarse de sus cargos o finaiizar la
administracion.

Subserie documental Gue posee valores secundarios, ya que aporta a la reconstruccion de la
memoria histdrica mstitucional a partir de la gestion realizada por los servidores publicos en
cumplimiento de sus funciones y cargos asignados: a su vez. contribuye a la investigacion
militar sobre ef desempefio de las unidades y sus funcionarios.

El tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre
de la vigencia fiscal.

La microfimacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y
preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005. Ley 1862 de 2017. Ley 1952 de 2019, Ley 1712
de 2014 y demas nommativa concordante.

4.3.345

INFORMES

4.3.3-45-26

Informes de Gestion

La subserie esta conformada por documentos que reflejan la gestion y el cumplimiento de las

* Informe de gestion

Papel

funciones asignadas a la dependencia. El tiempo de retencion esta sustentado en el articulo
52 de la Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subserie se eliminara,
ya que la informacion contenida solo evidencia una parte de la gestion total de la entidad, la
cual es consolidada en la subserie "Informes de gestidn institucional” de la Direccion de
Seguimiento y Evaluacion (DISEV) del Departamento de Planeacion del Ejercito Naciona!

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado {maguina trituradora). el
cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del rea de Gestion Documental,
una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como
evidencia el acta de efiminacion y los inventarios documentales.
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TIEMPOS DE DISPOSICION
SOPORTE O RETENCION FINAL
coDIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
FORMATO ARcHivo | arcHvo |t o | L
GESTION | CENTRAL
. : 5 Subserie que evidencia el seguimienio a los convenios que se efectusn entre instituciones académicas,
4.3.3-45-49 Informes de Seguimiento a los Convenlos de Ciencla y Tecnologia 2 8 5 © emp iblicas o privadas. Finalizado el tiempo de retencion se eliminara toda vez que
1 equinmient Avenio Fapel el consolidado de informes se encuentra en el Convenio marco de Ciencia y Tecnologia de la Direccion
nforme de seg BEeo Gestion Loglstica {DIGEL) del Camando de Apoya Tecnoidgico del Ejército Nacional (COATE), teniendo
lcomo referencia para su conservacion el articulo 73 de la Ley 115 de 1994,
El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
vigencia fiscal.
£l procese de eliminacin se realizara ulilizando el método de picado (méquina trituradora), el cual se
llevara a cabo por la Ayudantia General a través del 4rea de Gestién Documental, una vez se tenga ef
aval del Comité Instituciona! de Gestién y Desempefio, dejanda como evidencia 1 acta de eliminacion y
los inventarios documentales.
4.3.3-61 PROYECTOS
4.3.361-7 Proy del igacio 2 8 X K Subserie documental que evidencia el fundamento bésico de ia investigacion universitaria,
* Matricula de proyecto Papel mediante el cual se definen el objeto y las finalidades especificas de la investigacion y
L X L creacion de conocimiento, pemitiendo eficazmente su realizacién. Se conservara totaimente,
Proyecto de investigacion Papel ya que su informacion genera valores histéricos para las ciencias militares. la promocion de la
* Acta de inicio de proyecto Papel investigacion cientifica, aplicada y formativa dentro de las dependencias y unidades det
* Acta de constitucidn del proyecto Papel Ejército Nacional.
Plafypara g direceion delproyecto Fapel €l tiempo de retencion comienza a contarse una vez finalizado su tramite y vigencia.
* Informe de seguimiento del proyecto Papel
* Acta de comité local de ciencia y tecnologia Papel La microfiimacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudant(a
* Solicitud de cambio del proyecto Papel General a través del area de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta y
. preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
* informe final del proyecto Papel
" Acta de cierre del proyecto Papel
P A
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES

CT: conservacion total

E: eliminacion

M: reproduccién por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion y fotografia)

S: seleccidn

Ofifial de Geston Documental

Bogotad D.C., abril del 2025






