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GESTION [ CENTRAL

(3]

434.1-2

IACTAS

4.3.4.1-2-65

Actas de Informe de Gestion

2 8 X X Agrupacivn documental que registra mformaaén sobre la entrega y recepcion de los asuntos

*Acla de informe de gestion

Papel

y tecursos pubficos del Estado colombiano. estableciendo la responsabilidad de los
funcionarios publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su competencia.
gestion de recursos financieros. humanos y administrativos a quienes los sustituyan|
legalmente en sus funciones al momento de separarse de sus cargos o finalzar la
administracion.

Subserie documental que posee valores secundarios, ya que aporta a (a reconstruccion de
la memoria histdrica institucional a partir de la gestion realizada por los setvidores publicos
en cumplimiento de sus funciones y cargos asignados: a su vez. contribuye a la
investigacion militar sobre et desempefio de tas unidades y sus funcionarios

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramile con el cietre
de ta vigencia fiscai

La microfitmacion de ios documentos en suporie papel. se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del &rea de Gestidon Documental. esto como medio de seguridad, consulla
y preservacion del documento. el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019, Ley 1712
de 2014 y demds normativa concordante.

4.34.1-6

BOLETINES

4341-6-2

Boletines de Lecciones Aprendidas

2 8 X X Agrupacion documental que contiene informacion de las experiencias ocurndas (negativas

* Reporte después de la accién

* Repotte de experiencia

* Acla de reunion

* Conceplo técnico

* Concepto doctrinal

* Concepto juridico

* Solicitud de informacion

* Informe de analisis casulstico

* Bolelln de lecciones aprendidas

Electronico (PdI/A) y/o positivas) v buenas practicas en et desarrollo de operacwones militares, entrenamiento o
Electidnico (_PdI/A) actividades admnistrativas. con el propdsito de lograr una mejora continua en todos los

Papel

Electronico (.Pdf/A)

procesos. Subsene de conservacion total. ya que su informacion aporta a la historia
leducativa militar, en funcién de los componentes que integran la instruccion en materia
doctiinaria, y las actividades fundamentadas en las necesidades misionales de las unidades

Electronico (.PdI/A) del Ejérciito Nacional. las cuales permilen establecer parametros de estrategia y
Electsonico (.PdIA) enwenamiento militar.

Electronico (.Pdl’A) El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su irdmite oon el clerre
Electronico ( PdUA) de la vigencia fiscal.

Electronico ( PdI/A)

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos. Detecho Internacional
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en ta Constitucion Politica de
Colombia en su Asticulo 217. La Nacién tendrd para su defensa unas Fuerzas Militares|
permanentes constiuidas por el Ejército. la Armada y la Fuerza Aérea.

Para los documentos en soporte fisico, se empleara el proceso de la microfimacidn, y se
lievara a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, esto como.
medio de seguridad. consulta y preservacién del documento. el cual serd conservado,
sempre en su soporte original
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Los documentos en soporte electronico se conservaran en su soporte original, y por parte
del area de gestion documental de Id ayudantia general, articulado con el ptan de seguridad
de la informacién y de preservacion a largo plazo. se determinard un formato de
preservacion documental, segun el entorno en el que se produjo el documento electronico.

Para las {ransferencias electronicas, se tendra en cuenta el programa de gestion documental
y plan de preservacion a fargo plazo del Ejército Nacional.

4.3.4.1-12

CIRCULARES

4.3.4.1-12-2

Circulares Informativas

Papel

Las circulares informativas se expiden con propésitos internos de caracter administrativo,

* Circular

para informar, regular o establecer aspectos generales que no estan en los reglamentos
internos del trabajo. Se establece la disposicién final de eliminacion, toda vez que este
documento se uliliza como una herramienta informativa, para emitir un mensaje a los
colaboradores de una institucion sobre aspectos de cardcter netamente administrativos.

€l tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre
de la vigencia fiscal.

£l proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (maquina trituradora),
el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestién Documental,
una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como
evidencia el acla de eliminacién y los inventarios documentales.

4.3.4.1-45

INFORMES

4.3.4.1-45-23

iinformes de Doctrina

* Informe de doctrina
* Estadistica

Papel
Eiectronico (.Pdi/A)

Documentos que registran el andlisis de los eventos ocurridos en el desarrollo de
operaciones mililares. entrenamiento o actividades administrativas que segun su impacto
generan cambios en la doctiina o comportamiento miltar. Subserie de conservacion total, ya
que su informacién aporta a la historia educativa militar, en funcién de los componentes que
integran la instruccion en materia doctrinaria, y las actividades fundamentadas en las
necesidades misionales de las unidades del Ejército Nacional. las cuales permiten
establecer parametros de estrategia y entrenamiento militar,

Ei tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con el cierre
de la vigencia fiscal.

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacional
Humanitario y con la misionatidad del Ejército Nacional, dados en-la Constitucion Politica de
Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendrd para su defensa unas Fuerzas Militares
permanentes constituidas por el Ejército, 1a Armada y la Fuerza Aérea.

Para los documentos en soporte fisico, se empleara el proceso de la microfimacion, y se
llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, esto como
medio de seguridad. consulla y preservacién del documento, el cual sera conservado
siempre en su soporte original.
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Los documentos en soporte electrénico se conservaran en su soporte original, y por parte
del area de gestion documental de la ayudantia general, articulado con el plan de seguridad
de la informacién y de preservacién a largo plazo, se determinara un formato de
preservacion documental, segun el entorno en el que se produjo el documento electrénico.

Para las transferencias electronicas. se tendra en cuenta el programa de gestion documentat
Y plan de preservacion a largo plazo de! Ejército Nacional.

43414526 |informes de Gestion

* informe de gestion

Papel

La subserie estd conformada por documentos que refiejan la gestién y el cumplimiento de
las funciones asignadas a la dep cia. El iempo de retencién esta sustentado en el
articulo 52 de la Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subserie se
eliminard, ya que la informacioén contenida salo evidencia una parte de la gestion total de 1a
entidad, la cual es consolidada en la subserie "informes de gestion institucional” de la
Direccién de Seguimiento y Evaluacidon (DISEV) del Departamento de Planeacion del
Ejército Nacional.

€l tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacién se realizara utilizando el método de picado (maquina trituradora).
el cual se lievard a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental.
una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio. dejando como
evidencia el acta de elimmacion A los ig¥entarios documentales.

CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: eliminacion

M: reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion y fotografia)
S: seleccion

FIRMAS RESPONSABLES

IQ ELGAREJO PINZON
Bocumental

Bogota D.C.. abril del 2025






