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434.3-2

ACTAS

4.3.4.3-265

Actas de Informe de Gestion

Agrupacion documental que registra informacién sobre 12 entrega y recepcion de los|

* Acta de informe de gestion

Papel

y recursos publicos del Estado colombiano, estableciendo la responsabilidad de

los funcionarios publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su competencia,

gestion de recursos financieros. humanos y administrativos a quienes los sustituyan
tegalmente en sus funciones al momento de separarse de sus cargos o finalizar la
administracion.

Subserie documental que posee valotes secundarios. ya que aporta a la reconstruccion de
la memoria historica institucional a partir de la geslién realizada por los servidores plbticos’
en cumplimiento de sus funciones y cargos asignados: a su vez, contribuye a la
investigacion militar sabre e! desempeho de las unidades y sus funcionarios.

Ei tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su framite con el cierre
de la vigencia fiscal.

La microfimacion de los documentos en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia
General a ravés del drea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta,
y preservacion del documento. ei cual sers conservado siempre en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 851 de 2005, Ley 1862 de 2017. Ley 1952 de 2019. Ley 1621
de 2013 y demas normativa concordante.

43438

BOLETINES

434.3-6-3

Boletines Generadores de Fuerza

* Boletin

Papel

Subserie documental que corresponde a una publicacin informativa, debidamente
aprobada por el superior de la unidad, contienen extractos de doctrina vigente, doctrina en
actualizacion del Ejército Generador de Fuerza o cualquier otra informacion pertinente para
la institucion. Se conservara totaimente, ya que evidenda los enfoques y afinidades que la
instilucion establece para 1a instruccidn del personal, permitiendo asi, la reconstruccion de;
la memona institucional en funcion de la informacion y érdenes impartidas |

El trempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con el cierre
de ia vigencia fiscal

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se ilevara a cabo por 13 Ayudantia
(General a través del drea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta
v preservacion del documento. e! cual seré conservado siempre en su soporte oniginal.

434349

CERTIFICADOS

434393

Certificados de Listados Universal de Tareas del Ejército’

Subsetie documental que garantiza el cumplimiento de los requisitos exigidos para la

* Solicitud de certificado \
* Certiticado de listado universal de tareas del ejército

Pape!
Papel

modificacion y actualizacién del listado universal de taieas del Ejército. segun lo
establecido en el "Reglamento de Doctrina y Publicaciones militares del Ejército Nacionai”
EJC 1-01. Una vez finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, se efiminard esta
subserie, ya que su informacin es recuperable en la Direccion de Gestion.
Estandarizacion y Difusion de la Doctrina (DIGED). en los Manuales generadores de fuerza
de la subserie documental ‘Registros de Manuales Generadores de Fuerzas’

£1 tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre!
de 13 vigencia fiscal.
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El proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado {maquina trituradora),
el cual se llevarda a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion
Documental, una vez se tenga el aval del Comilé institucional de Gestlon y Desempeﬂo

dejando como evidencia ef acta de eliminacién y los inv 105 do
4.3.43-12 CIRCULARES
4.343-12-2 1Circulares Inf i 2 3 X Las circulares informativas se expiden con propdsitos inlemos de caracter administrativo,]
* Circular Papel para informar, regular o establecer aspectos generales que no estan en los reglamentos

internos del trabajo. Se establece la disposicion final de eliminacién. toda vez que este
documento se utiliza como una heramienta informativa, para emitir un mensaje a los
colaboradores de una institucién sobre aspectos de caracter netamente administrativos.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre!
de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizard utilizando el método de picado (maquina trituradora).
el cual se llevard a cabo por ia Ayudantfa General a través del drea de Gestion
Documental, una vez se tenga el aval del Comité institucionat de Gestion y Desempeno
dejando como evidencia el acta de efiminacion y los inventarios documentales.

4.3.4.345 INFORMES
4.34.3-45-26 |[Informes de Gestion 2 3 X La subserie esta conformada por documentos que reflejan la gestién y el cumplimiento de
*Informe de gestion Papel las funciones asignadas a la dependencia. £l tiempo de retencion esta sustentado en el
articulo 52 de la Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subserie se
eliminard. ya que la informacién contenida solo evidencia una parte de la gestion total de la
entidad, 1a cual es consolidada en la subserie “Informes de gestidn institucional” de la
Direccién de Seguimiento y Evaluacién (DISEV) del Departamento de Planeacion del
Ejército Nacional.

El tiempo de retencién se aplica a partir del cierre de fa vigencia fiscal.

E1 proceso de eliminacion se realizard utilizando el método de picado (méguina trituradora),
el cual se llevard a cabo por la Ayudantla General a través del drea de Gestion
Documental. una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempeiio,
dejando como evidencia el acia ge eliminacygh y los inventarios documentales.

v

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES

CT: conservacion total

E: efiminacion

M: reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacién y fotografia)
S: seleccion
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