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TIEMPOS DE
SOPORTE O RETENCION i
. Doc! 1M |
CODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS UMENTALES FORMATO ARCHIVO N PROCEDIMIENTO
GESTION ‘
4.3.4.4-2 ACTAS
4.3.4.4-2.65 Actas de Informe de Gestién 2 |Agrupacion documental que regisira informacion sobre la entrega y recepcion de los asuntos y recursos,
+ Acta de informe de gestion Pepel (bl de! Estado i la P il de los funcionarios plblicos para
e 1presentar un informe sobre los asunias de su competencia, gestion de recursos financieros, humanos vy
administrativos 2 quienes los sustituyan legalmente en sus funciones al momento de separarse de sus
cargos o finalizar la adminisiracién.
Subserie documenlal que posee valores secundarios, ya que apoita a la recanslruccion de la memoria
histarica institucional & partir de fa gestidn realizada por los servidores piblicos en cumplimiento de sus,
funciones y cergoes asi . 8 su vez, ib a la investigacion militar sobre el desempefio de las
unidades y sus funcionarios.
£ tempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con el cierre de la \figencia
fiscal.
Lz microfilmacién de los documentos en soporte papel, se levard a cabo por ta Ayudantia General a través
del area de Gestidn Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion del documento,
e} cual serd conservado siempre en su soporte original,
Normativa de referencia: Ley 851 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019, Ley 1621 de 2013 |
1demiés normativa concordante.
434486 BOLETINES >
434463 |Boletines Generadores de Fuerza 2 |Subserie documental que P a una icacion i iva, i e por el
“Boletin Papel superor de la unidad. contienen extractos de doctrina vigente, doctrina en actualizacion del Ejército)
G de Fusrza o s ofra il pertinente para ta institucion. Se conservara lotalmente |
ya que evidencia los enfoques y que la institucion para la instruccién del personat.|
permitiendo asl. la recor i6n de la ia institucional en funcién de Ia informacion y ordenes
limpartidas,
E{ iempo de retencién comienza e contarse una vez haya finalizado su tramite con et cierre de la vigencia
fiscal,
La microfi ion de los an soporta papel. se llevara a cabo pot 1a Ayudantia Genaeral a través!
del 4rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del documento,
el cual serd conservado siempre en su soporte original.
434426 Esmmos .
£3.4.4.26-12 Estudios de Otorgamiento de Distintivos Militares de Servicio en Campana, Desarroliador 5 Agrupacion documental Gue evidencia 1as <on o setudio para o olorgamiento 7]
e de Doctrina y Admini: N o= n_ - uso de los diferentes distintivos de servicio en campana, desarollador de doctrina y administrador ]
" Solicitud parsonal al director de CEDOE * Papel Subserie de conservacién lotel, dada la importencia da los distintivos en el dmbito militar, los cuales,
* Programa directivo, matricula del proyecto. reg} nto. manual, directiva o texto por el cual se epi el 2 2 insignia de Iz especialidad a la que pertenszca el personal. por lo|
solicita el distintivo : ’ Pape! Gue permite retratar las armas y particularidades militares det Ejército Nacional e investigar fa importancia y|
* Resclucion que aprusba el reglamento, manus!, directive o texto Papet ignifi tebrico de los colores empleados y i i presente en cada uno de los distintivos. Por otrof
- Do identidad i Papel tado, su informacion permite revisar fas di iones y li 0s i para el gami de|
cunento de identxda * ape tos distintivos. ya gue estos se fundamentan en directrices nacionales e intermacionales.
* Extracto de la hoja de vida del SIATH Papel |
* Antecedentes de procuraduria, contraloria y policia Papsi |El tempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su trAmite con el cierre de la vigencia
* informe aporte de la ion al di lio de las i it Papel fiscal.
* Cartificacion de direccion de gestion, estandarizacion y difusién de doctina-DIGED Papel . . . .
Al G e o ey crgamienode s par A A o
* Constancia de aval del comandante del comando de educacion y docirina-CEDOC Papel o ) i 9! * ro i %

¢ cual sera conservado siempre en su soporte original.
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Normativa: Disposicion 030 de 2002 del Comando general de fas fuerzas militares, Ley 1712 de 2014 y;
Decreto compilatorio sector defensa.

4.3.4445 INFORMES

43444526 |Informes de Gestion 7

La subserie est4 conformada por documentos que reflejan la gestién y el cumplimiento de las funciones

* Informe de gestion Papel

ala £l tiempo de 6n estd en el articulo 52 de la Ley 1437 de|
2011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta sub: se inard, ya que la inf i i
solo evidencia una parte de la gestion total de la entidad, la cual es i enla
de gestion al" de la Di i6n de Segui y E (DISEV) del Departamento de
o1

£ ion del Ejército
El iempo de retencion se aplica a partir de! ciere de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (méquina trituradora), el cual se|
levara a cabo por la Ayudantia General a fravés del érea de Gestién Documental, una vez se tenga el aval
del Comité Institucional de Gestidn y Desemperio, dejando como evidencia el acta de eliminacion y los|
inventarios documentales.

4.3.4.447 INSTRUMENTOS DE CONTROL

4.34.447-13 |Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales 2

[} tos que p i fa 1 de las i ficiales por parte de!

* Planillas de control de comunicaciones oficiales Pape!

los fi bles de esta actividad, asi como el seguimiento a los tiempos de respuesta de Ias|

es Suby de
comunicaciones y transcurrido el iempo de ion
administrativo, legal o informativo.

1, ya que, una vez verificada la corecta gestion de las
i estos na presentan valor,

El tiempo de relencion se aplica a partir del cieme de la vigencia fiscal.

£l proceso de eliminacion se realizard utilizando el método de picado (méquing trituradora), el cual se|
llevara a cabo por la Ayudantia Gensral a través del area de Gestion Documental, una vez se tenge €l aval
del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, dejando como evidencia el acta de eliminacién y los
inventarios documentales.

/|

CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: eliminacion

M: reproduccion por medio técnico (microfitmacion. digitalizacion y fotografia)
S: seleccion
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