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4352 ACTAS

435765 |Actas de Informe de Gestion . 2 8 X %

* Acta de informe de gestion Pape!

Agrupacion documental que registra informacion sobre la entrega y recepcion de los asuntos
y recursos publicos de! Estado colombiano. estableciendo la responsabilidad de ios
funcionarios publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su compelencia,
gestion de recursos financieros, humanos y administrativos a quienes fos sustituyan
legalmente en sus funciones al momento de separarse de sus cargos o finalizar ia
administracion.

Subserie documental que posee valores secundarios, ya que aporta a la reconsiruccion de
a2 memoria histérica institucional a partir de la gestién realizada por los servidores publicos
en cumptimienta de sus funciones y cargos asignados: a su vez. contrbuye a 'a
investigacion militar sobre ei desempefio de las unidades y sus funcionarios.

E! tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre
de ta vigencia fiscal

La microfimacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulia
v preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte onginal.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017. Ley 1952 de 2019, Ley 1712
de 2014 y demds normativa concordante

4.3.5-6 BOLETINES

4.35-6-3 {Boletines Generadores de Fuerza 2 3 X X

* Boletin Papel

Subserie documental que corresponde a una publicacion informativa, debidamente
aprobada por el superior de la unidad, contienen extractos de doctrina vigente. doctrina en
actuatizacion def Ejército Generador de Fuerza o cualquier otra informacion pertinente para
la institucidn. Se conservara totaimente, ya que evidencia los enfoques y afinidades que la
institucion establece para la instruccion del personal, permitiendo asi, la reconstruccién de la
memoria institucional en funcién de la informacién y drdenes impartidas

E! tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su ramite con el cierre)
de la vigencia fiscal

La microfimacién de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia
General a través de! area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consutta
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte onginal.
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4.35-23

DERECHOS DE PETICION

2

8

X

* Derecho de pelicidn
* Respuesta derecho de peticién

Papel
Papel

Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un
ciudadano presenia solicitudes verbales o escritas, ante las autordades o ante los
particuiares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas. para obtener:
respuestas prontas y oportunas en atencion al articuio 23 de la Constfitucién. Manual para el
ejercicio de las acciones constitucionales. Bogot&: Editorial Universidad del
Rosario, 2007. P. 16.

iSe administran los derechos de peticion de caracter general, y los derechos de peticion de,

caracter particuar se incorporan al expediente del proceso respectivo.

{Serie de conservacion total que aporta a la ciencia, la historia y la cultura, a partir del|
jcumplimiento a las disposiciones legales eslatales dentro de la institucién, fas cuales

evidencian el compromiso del €jército Nacional con la garantia de los derechos de la
cudadania. constituyendo asi una fuente para fa investigacién de fa ciencia juridica civil y|
militar

1{Los tiempos de retencion se cuentan a parir det cierre de |a vigencia fiscal.

La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion def documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normaliva: Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el articulo 140 de |a
Ley 1955 de 2019.

43545

INFORMES

4.3.5-45-14

informes de Bienes Histéricos y Cuiturales

Subserie documental que contiene el registro de los bienes de patrimonio cultural del

* Informe de bienes histéricos y culturales

Papel

Ejército Nacional. Se conservara en su totalidad ya que evidencia {a memoria histérica local,
regional y nacional, a partir de los activos culturales que contribuyen a la construccion
nacional e institucional.

E! tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con el derre
de la vigencia fiscal.

La microfiimacién de los documentos en soporte papel. se lievara a cabo por la Ayudantia

|General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta

y preservacion del documento, el cual ser& conservado siempre en su soporte original.

4.3.5-45-26

Informes de Gestion

La subserie esta conformada por documentos que reflejan 1a gestion y el cumptlimiento de;

* Informe de gestion

Papel

las funciones asignadas a la dependencia. I tiempo de retencidén estd sustentado en el
articulo 52 de la Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1852 de 2019. Esta subserie se|
eliminard, ya que la informacién conlenida solo evidencia una parte de la gestién total de la
entidad, la cual es consolidada en la subserie "Informes de gestidn institucional” de la
Direccién de Seguimiento y Evaluacion (DISEV) del Departamento de Planeacion del
Ejército Nacional
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El tiempo de relencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.
£! proceso de eliminacion se reafizara utilizando ef método de picado (maquina trituradora),|
el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Documental,|
una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestidn y Desempefio. dejando como
evidencia ef acta de eliminacion y los inventarios documentates
43557 PLANES
- Planes de Estrategias Académicas y Difusion para el Conocimiento de la Historia : Subserie documental que evidencia la gestion de estrategias para el disefio de los
4.35-57-51 Imilitar 2 8 X X contenidos que permiten Ia difusion de fa historia militar en los diferentes medios de
- Plan de estrategia académica y difusion para el conocimiento de Ia historia mifitar Papel pampnicacian. Subserie desconsenvacion iotal, ya quessy; informacin aporasatia nistora)
- Concepto iurld;co Papel | educativa militar. en funcién de los componentes que integran fos contenidos. y las
- Concepto técnico Papel | aciividades fundamentadas en Ias necesidades de conocimiento del Ejército Nacional.
* Boletin Papei |
* Informe de actividades Papel Los periodos de retencitn se aplican a partir de 1a entrada en vigenaia de una nueva version
del plan.
2 ™ La microfimacién de los documentos en soporte papel, se {levard a cabo por la Ayudantia
General a través dei drea de Gestién Documental, esto como medio de segurtdad. consulta
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporie onginal,
435.57.52 |Planes de Fortatecimiento y Desarrollo de la Cultura Militar 2 8 X X Subserie documental por medio de la cual se evidencia el desarrollo y fortalecimiento de la
to ST - 4 A m T e cultura miltar a través de las secciones de bibliotecas. museos. masica militar y todo 1o
. C:)‘:\ eraom:‘zgr\::zg: ydesanclio.ce:la cUlm misar P:pel concermiente al patrimonio cultural de! Ejército Nacional Se conservard en su totalidad ya
¥ Conc?;)m uridico Pagzl que evidencia la memoria y cufiura histérica. la cual permite retratar la trazabifidad
- Informe estadistico de servicio a la comunidad Papel socioldgica militar que ha evolucionado en la institucion
* Informe de gestién de servicios historicos Papel . . . i .
« Acta de reunion Papel Los periodos de retencién se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva version
* informe de cumplimiento al plan Papel det plan.
La microfilmacién de los documentos en soporte papel. se lievara a cabo per la Ayudantial
General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion det documento, el cual serd conservado siempre en su soporte onginal,
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43561 PROYECTOS
4.3.5-61-9 |Proyectos de Investigacion en Ciencias Sociales y Humanas 2 18 X X Subserie documental que evidencia la generacion de estudios, eslralegias. asesorias e

* Soficitud de asesorfa en ciencias sociales y humanas
" Concepto Juridico

* Cronograma

" Investigacion

* £studio biografico de propuestas

* Informe de actividades

* Manuscrito

* Proyecto de investigacion

investigaciones, que realiza el centro de estucios histéricos. en lemas relacionados con las
ciencias sociales y humanas. Se conservara lotalmente, ya que su informacion genera
valores histéricos para las ciencias militares, la promocién de la investigacion cientffica,
aplicada y formativa dentro del Ejército Nacional

El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su trdmite con el cierre
de la vigencia fiscal.

La microfiimacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta
y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: eliminacién

M: reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion y fotografia)
S: seleccion

FIRMAS RESPONSABLES

Bogoid D.C.. abrit del 2025






