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DISPOSICION
SOPORTE O FINAL
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PROCEDIMIENTO
CTielmis

436102 |ACTAS

4.36 10-265 {Actas de Informe de Gestion

Agrupacion documental que registra informacion sobie la entregs y receocnon de los

* Acia de informe de gestion

asunios y recursos publicos del Estado colombiano. asiat do I resf de
los funconarios puablicos para presentar un riforme subre los asuntos de su competencia,
gestion de recursos financieros, humanos y administretivos a guenes los sustituyan,
iegalmente en sus funciones al momentc de separarse de Sus cargos o finelizar ia:
: admumistrecion.

Papet

ISubserie documental que posee valores secundarncs, ya gue aporna 2 la reconstruccion de!
{a memoria histdrica institucional a parly de la gestién realizads por 1os serwidores pithlicos
len cumplimenio de sus funciones y cargos asignados” @ su ver contribuye @ ig
investigacion militar sobre el desempeny de las undades y sus funcinarios.

El tiempe de retencion comienza a contarse une vez haya finalizado su trémite con et
cierre de In vigencia fiscal.

¢ La microfimacion de ios documentos en soparte papel, se llevara 2 cabe por la Ayudantia)
" General a tiavés del grea de Gestién Documenial, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion dei documento. el cus! serd conservado siempre en sy
sopone onginal.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1362 de 2017, Ley 1852 de 2013, Ley 1712]
de 2014 y demés normativa concosdante

426.10-2-73 {Actas de Reunion de Estado Mayor o Plana Mayor

Documentos que contienen infarmacicn sobre Ias “reuntones del estado mayor que asisten

* Acta de reunién dei estado mayor o plana mayol
* Planilla de firmas de los asistentes

al comandanie en 108 aspectos operacionakes, logisicos y administrativos de 12 unidad {en
las unidades dei escaldon batelion se denomina plana mayor)” (MFC 1.0). Subsene|
documenial de conservacin total. gue evidencsa la trazabiidad de tas decisiones tomadas]
por los integrantes de la reunidn, con el fin de garantizar el comeclo funcionamiento V
desarrollo de las capacidades de fa unidad.

Papet
Papel

£i liempo de retencidn comenza s contarse unaz vez haya finzkizado su trémite con et
cierre de Iz vigencia fiscal.

La microfilmscion de ios documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,
censulia y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte
onginal

Normativa: Manual de Estado Mayor £2C 3-50 - Reservado, Manual de Cempaia del
iEjéreto "Comandante, Organizacion y Operaciones del Estado Mayor MCE 6-0 -
Restingido, Agosto 2022, Ley 1712 de 2014 v Ley 1621 de 2013,
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BITER10
TEMPOS DE DISPOSICION |
- " - ‘SOPORTE O RETENCION FINAL -
ERIESITY y 3
CODIGO SERIES/SUBSERIESITIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHNO _ e il Ts PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL | ' |
1361033 |HISTORIALES DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 2 8 x | x JAgrupacin documental que evidendia las actvidad istrativas r para el
—— —— control, seguimiento y optimizacion del uso de la maquinana y equipos con tos gue cuenta
Ficha técnica Papel el Ejérciio Nacional para el irmienio de su misionalidad.

* Hoja de vida Papei

* Planifla de mantenimiento Papel Cumplidc en tiempo de retencidn se seleccionard el 100% de aquelios historiales que

* Cortificado de calibracién Papel cumplan con el siguiente criterio cualitativo: Magquinaria y/o equipos especializados en

construccion, desminado y antiexplosivos que por su ido informative p
identificar un impacto sociocultural en una regién especifica que permilen el estudio de fa
memana histdrica institucional, y & su vez, squellos que sean fuente para la investigacion
de la ciencia mecdnica, elécliica y electrdnica a partir de su fundionatidad y técnicas)
lempleadas dentro del mantenimiento ejecutado.

Los tempos de relencidn empiezan a contar a pariir de 1a baja del activo. teniendo en
cuenta ef volumen de p ion total de los historiales de maquinaria y equipo que;
ingresen al archivo central como transferencia primaria.

1.2 micy i6n de los d en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudaniia
General 2 través del &rea de Geslitn Documental, esto como medio de seguridad,
consulta v preservacidn det documento. e cual serd conservado siempre en Su soporte
original.

Los documentos que no son objelos de seleccidn se eliminaran utilizando et método de
picado {maquina trituradora), proceso que lo realizard 4a Ayudantia a través del area de;
Gestidn Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion v
Desempefio, defando como evidencia el Acta de Efiminacion y los inventarios!
documeniales

Nomeiiva: Directiva Permanente N°. 000130 de 2019.
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TIEMPOS DE GISPOSICION
3 : - o s . SOPORTE O RETENCION FINAL -
‘ cGDIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crleluls ROCEDIMIENTO
s GESTION CENTRAL
4361035 HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 X | X [los hsioriales de vehiculos son documentos que evidencian la gestién del parque
~ FaCtura de compra - Pape! N automnotor que posee una entdad, por 1o cual su contenido informative permite el estudiof
gt x i de la histons mstitucional.
- |* Certificacion individual de aduana para vehiculos automotores Papel
* Cetificado de inscripcion ante af RUNT Pape! Cumplido en flempo de retencién se seleccionard el 100% de aquelios historiales que
* Saguro Obligatoric'- SOAT ~ N . Papel cumplan con el siguiente criterio; Histonales de vehiculos especializados, toda vez que|
~ Certificado de la revisisn técnico-mecanica y de emisiones contaminantes Pape! pueden ser una fuente de informacidn e femas histdricos, sococuiturales y cientificos
“Re ;tn a6 & arid Bape! * que permiten establecer los impactos ¢e dichos vehiculos en ef desairoiio de uns (egior, ]
. . .po_ gde O’Tmﬁ' oS . . s - a su vez, conocer cudles eran las acciones de le entidad en fa admmistracion de un
- * Reoorte de inddentes Papel N parque aulomoior que requind une aiencién técnico-mecanica especializada. 1
I Reporte de mantemmiento Papel
* Acta de entiega ) B Papet Los tiempos de retencion empiezan a contar & partii del acta de adjudicacion ¢ remate yio
p . . s baja del activo. teniendo en cuenta el volumen de produccitn total ¢z los historisles de
- y i€y 1t y
Auton; acion para. canduc: yehiculos aritares Répel, vehiculos que mgresan al archivo central como transferencia primaria.
* Hoia de vida de! vehiculo Papel
* Documentos dz propiedad Papet La microfiimacon de los documentos en soperie papel, se lievard 3 cabo por ia Ayudanita
* Qirden de marche - Safida de ia guamicion Papel : General a kaves doi ares oo Gestion Documenlal. esto come medin de segundad)
-4 Boleta de abordo - Papal ’ consulla y preservacidn del documento. el cual serd conservads siemiie en su sopoitel
i : original.
' |* Acta de adjudicacion 0 remate Papel -
“1* Orden administrativa de semvicios - DA S Papel Los documenios que ne son abtjefos de seleccion se eliminaian wtilizendo el mélode da
picado {maquma tituradora). procesc que lo raalizard la Ayucantie a través del area de
. Gesiidn Documental, una vez se tenga el aval del Comiié instdurional de Gestién vl
Desempefo. deando como evidencia e Acte de Eliminacion y s inventarios]
documeniales
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* Acto administrativo que establece ta baja adminisirativa por: adopcion, defuncion o entermedad

{Cuando aplique) Pepel

TIEMPOS DE | DISPOSICION
SOPORTED | RETENCION } FINAL
E {3 SN T 1 | 3] =
<ODIGo ) SERIES/SUBSERIESITIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO | crlelmls PROCEDIMIENTO
GESTON | CENTRAL |~ 1
436.1041 [HISTORIAS DE SEMOVIENTES 1 ] .
4.36.10-41-1 {Historias de Semovientes Caninos § 2 13 | x 1 x {Agrupacion documental que contiene informacion sobre la reproduccion. asignacion,|
~Certificado de pedigree Papel “jdistribucion y baja inistrativa de fos g canings dentro de {as tabores que
1+ Acta de t Paiel cumpten los Centros de Reproduccion .Canina (CEREC) det Ejército Nacional, bajo la:
e ’a_s‘)as? o ape '_supewision de ta Direccién de Caninos del Centro Nacional Contra AEL y Minas (CENAM).
© Acta de asignacion Papel Ipara forialecer las capacidades de los Grupos Antiexplosivos en a accion contra los!
* Diploma que certifigue al quia Papel jartefacios explosivos y minas. Se sugiere una seleccién cualitativa del 5%, teniendo en
-+ Foto del binomio canino Papel jcuenta criterios relevantes como la parnicipacién de aquellos semovientes destacados en
] : U : o o
|+ Foto de! ejemplar canino Pagel la de!ermmacn?n del tempo de servicio de acuerdo con su especialidad y volumen|
B . documenta! asi:
~ Foto de lectura de microchip Papel
* Historia clinica Papel iEspecialidad % de Seleccion CT
* Camé de vacunacion y desparasitacion Pape! &"-’CCW‘ de Sustancias Explosivas 5%
. o jDeteccion de Sustancias Narobticas 5%
B P.
. Tagetade filacitn Pape! ASeguridad de Instalaciones 5%
Formato control de peso Papel Desminado Humanitario con Medio Canino 5%
* Hoja de vida del canino Papet Busqueda y Rescate Canino 5%
* Registro de trabajos dianios (Ejemplares que se encuentren en puesto de mando o entrenamiento) Papel Restro e Intervencién 5%
* Resuliados operacionales Papel Aglicad 5%
* Orden Bdmiﬂié‘faﬁ"ﬂ de los servicios Pape! El tiempo de retencion se aplica 2 partir def acio que eslablece |2 baja adminisirativa. En
* Acta de adapcion Papel cuanto al volumen documental, si la muestra ablenida es inferior al porcentaje establecido,
* Acta de compromiso de adopcion Pape! se debe asegurar ia seleccidn de al menos un expediente.

La micre idn de ios ¢ tos en soporte papel, se llevara a cabo por fa Ayudantia:
General a través del Zrea de Gestidn Documertal, esto como medio de seguridad,
consulia y preservacion del documentc. ef cuel serd conservado siempre en su sopofte
original.

|Los documentos que no sean objeto de seleccion, se efiminarén utilizando el método de|

picade (méguina trituradora), el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través
del area de Gestidn Documental. una vez se tenga el aval det Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, dejando come evidencia el acla de eliminacién y los inventarios
documentales.
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4.36.1045 {NFORMES

w
x

4.36.104526 |Informes de Gestidn ! : 2

L8 subserie esta conformana por documentos que reflejan f2 gestion v et cumpiimiento de
las tunciones asignadas a la dependencie. € tiempo de tetencibn estd susteniado en ef

* informe de gestion ) ’ Papal

articulo 52 de 1z Ley 1437 de 2011 y anticulo 37 de la Ley 1952 de 2019 Esis subserie se!
eliminard, va que 1a informacidn contenide solo evidencia una parie de (a gestion lotal de)
12 entidad, 8 cual es consolidada en la subserie Tinformes de gastidn institucional® de 12
Direccion de Segusmienic y Evatuacion (DISEV) del Depertamenic de Plancacién del
Ejército Nacional.

£ hiempo de reiencion se aplica a parur det cierre de la vigencia fiscai

E! proceso de ehminacién se realizard ullizando el método de picado (maquina
trituradora). el cual se llevard a cabo por fa Ayudantia General a través del area de
Gestion Documentai, una vez se lenga 2! aval del Comité Institucional de Gestin vi
Desempefio, dejando como ewidencia el acta de eliminacion y los inventancs
documeniales

436 1G45-§2 Informes Periddicos de Personal - INPER 5 <. 2 3 X

“Subsetie documental que regrstra fos movimientos de! personal organico e las unidades v

* Informe periddico de personal ) ’ Papet

depends: dat Ejército Nacional, ye see por traslado o conitsn para ef cumplimiento;
ge misicnes especificas, detallando la informacydn concemiente al proceso de pasajes y)
vidticos. Una vez cumpido el trlempo de retencion en el aichivo central, ecia subsene serd!
eliminada. dado que ia informacin relaliva a pasaies y vidticos puede ser consultada en
fas nominas de fa Drreccién de Personal - DIPER.

El tiempe de retencién comienza a contarse una vez haya finalizedo su tramite con el
cierre de la vigencia fiscal

£ p de el Y se utilizando el mélode de picado (maquina
uituradora), el cual se llevarda a cabo por fa Ayudantia General a traves dei area de
Gestidn Decumental, una vez se tenga ei aval de! Comite Institucional de Gestion

Desempefio, dejando como evidencia el acta de eliminacidn vy ios inventanos]
documentates.

Normativa: En et Decreto 1799 de! 2000, Disposicion 016 del 2018, se astabiecen los

P para el diiger y tramite de flos documerntos de! procesa de|
evaluacion y dasificacion det personal d2 Oficiales v Suboficiales de las Fuerzas Militares
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) GESTION | CENTRAL
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4.36.10-47

JINSTRUMENTOS DE CONTROL

4.36.10-47-1

Jinstrumentos de Contro! Actas de Posesion de Personal Mifitar

{Agrupacion documental por medio de la cual se evidencian los registros del personat de]

oficiales y suboficiales as:gnados a las dependenaas o unidades de acuerdo con el

* Libro de controt acta de posesion de personal militar

Papel

escalafén de cargos. i de inacién, ya que su informacién es|
mecuperable en ef acta de posesién que reposa en la subserie: Historias laborales en la
Direccion de Personal.

Ef iempo de retencidn se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal

Ei proceso de eliminacién se realizard utilizando ef método de picado (maquina
trituradora), el cual se lievard a cabo por la Ayudantia General a través del drea da|
Gestidn Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestién |
Desempefio, dejando como evidencia el -acta de eliminacion y los inventanios
documentales.

4.36.1047-5

Instrumentos de Controt de Aseo de Armamento

Agrupacion documental gue evidencia el registro y contro! del aseo y mantenimiento de!

* Libro y/o planiiia de asec de afmamento

Pape!

larmamento de primer nivel, asignado a ls unidad. Subserie de eliminacion, ya que su|

informacion es recuperable en el informe de cumplimiento del plan de mantenimiento de la
unidad.

£l iempo de retencitn se aplica & partir def cierre de {a vigencia fiscal.

El proceso de eliminacién se realizard uilizando e método de picado (méquina:

|irituradora). el cual se flevara a cabo por ta Ayudantia Generel a través del area de!

Gestidn Dowmemal una vez se ienga el aval del Comité institucional de Gestion ]
jando como evideﬂt:la el acta de eliminacion 'y los inventarios

tates -

4.3.6.1047-6

Instrumentos de Control de Asignacion de Material de Intendencia

Agrupacion documental que evidencia ! registro y control de ta asignacién del matena! de|

* Libro yio planilia de asignacién de intendencia

Papet

intendencia que se entrega al personal militar de la institucidn. Subserie de eliminacién, al
no poseer valores secundaros ya que su informacin es recuperable en los almacenes -

1Sisteme Logistico SILOG.

£l tlempo de relencidn se aplica & partir del cierre de la vigendia fiscal.

E! proceso de eliminacid li il el método de picado (méquma
trituradora), e! cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del drea de|
Gesiién Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestién
Desempefic. dejando como evidencia el acte de eliminacion y los inventarios,
documentales

Nomnmativa: Manual de Procedimientos Administrativos y Financieros para el Manejo de
Bienes det Ministerio de Defensa Nacional def 2018,
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: - vi¥EE E P T
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- L GESTION | CENTRAL

4.36.10-47-13 |instrumentos de Control de Comunicaciones Oflciales 2 8 . X
T Planias de control de comunicacones oficiales o Papel Documentos que permiten controlar la recepcidn v distribucion de las comunicaciones,

- o 4 B oficiales por parte de los luncionarios responsables de esta actividad, asi come el
seguimiento & los tiempos de respuesta de las comunicaciones recibidas Subsene de
eliminacidn, ya que. una vez venficada la comecla gestion de las comunicatones Y
transcurido el tiempo de retencién eslablecido, esios gocumentcs no preserian veler
adminisirativo, egal o iformativo.

£ iempo de retencidn se aplica a partir del cierre de la vigencia fisca

El proceso de elimnacton se realizard wtilizando e método de picadc imaquing
I tnturadora). e! cua! se llevard a cabo por la Ayudantia General a través dei drea de}
. ! Gest:én Documental, una vez se fenga el aval del Comnté Insttucional de Gesticn v
B ¥ Desempefio.  dejando como evidencta «f acta de elmipacién v 10s  InveNiangs,
documentaies

4.36.10-47-30 {Iinstrumentos de Conirol de Fondo Interno ) ¢ . i 2« 8 Agrupacion documental que evidencia el control de los fondos internos de los rubros del
1 Libro vio planilia 89 cruce de fondo nermno g T Papel g = presupuesto gengrai de la.na.o'dﬂ. los cuales son constituidos por recaidos sin siuacidn|
i < o : . - . de fondos, obtenidos por distintas fuentes de ingresos. Subsene de elmmacion. ya que s
. ! - N - E informacidn es recuperable en la sene Estedes Fmnancieros Unidades Egecutoras Del
i Presupuesto’ de la Direccion Coniadble y Tesorerie (DICOT) det Comandou Financieso V]

Presupuestal razén por la cual no posee valores secundarnos.

=

Fl tiempo de retencitn se aphce a partir del cierre de {a vigencia fiscal

£l proceso de ehmmacion se reslizara utilizande e mélodo de picadu .maguing
tnturadosa). el cual se Hevard a cabo por la Ayudantie General a través det area de
GesiGn Documemal. una vez se tenga al aval del Comité Institucional de Gestion yj
Desempefio, delando como evidencia €l acle de eliminacion v los nventunos
documentales.

4.36.1047-37 [Instrumentos de Control de Parte Diario de Armamento : - T2 8 X Esia subserie estd conformada por los documentos que evidencian & conirol diano del,
“Libro parte de armamento - : = Papel - armamento asignado a la unidad. Una vez finalice of tiempo de retencidn en @i Archro

: - oz . central, se ekminara ya que su informacion se consobda en 1os almacenes v er &l Sisiema!
Administracion ge Procesos (SAP)

El tiempo de retencion se aplica a pardir del cefre de |2 vigencla tiscal

E! proceso de elmmacion se realizara utifizandc el método de oicado {maguna
isturadera). el cual se Wlevard o cabo por la Ayudantia General a través del sres de
Gestion Documental, una ve: se tenga ei aval del Comité Institunonsal de Gestdn v,
. Desempefio, dejando como evidencia 2l acta de elimmacion y [0S \nventarios
. ducumentales.
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4.36.10-47-38

tHinstrumentos de-Control de Pasajes y Vidticos

2 13

1 X

~ Soficitud expedicion de pasajes y viaticos
* Misién de trabajo

* Informe de mision de trabajo

+ Pasabordo o registro de abordaje

* Certificado de vidticos autorizado

Papel
Papel
Papel
Pape!
Papel

bserie que evidencia el controt de.las solicitudes de pasajes y viaticos otorgados a un
funcionario de la unided o dependencia del Ejército Nacional, en el ejercicio y]
cumplimiento de sus funciones, el cual deberd soportarse con el respéctivo informe de
gestion. Esia subserie es de eliminacion. ya que su informacién- es recuperabie en fa
subserie “Libro Mavor' de ta Direccién Contable y Tesoreria - BICOT. donde se consolidan
los registros corkables y financieros def Ejército Nacional,

£ tempo de retencion se aplica e patlis del cierre de la Végenda fiscat

£l proceso de eliminacion se redlizara utilizando el ‘método . de. picado. (maquina
trituradora), el cual se llevara a cabo por 1a Ayudantia Generel & través del drea de
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité institucional de Gestion |
Desempefio, dejando como evidencia ef acta de elminacidn "y ‘ios inventarios,
documentales. ’ D

4.36.104742

Instrumentos de Control de Remonta y Veterinaria

Subsene documental en la que se registra et control realizado a los semovientes tales|

* Planilla control de sostenimiento y consumo
* Pianifia de control de material veterinario
* Planila de férmulas despachadas

Papel
Papel
Papel

como o de . ion,  ft 1% idn, y demds|
acciones que garantizan su cuidado y bienestar. Estos 'documentos pierden sus valores
primarios y serén eliminados una vez cumplan con los tiempos de retencidn, 'ya que 1a|
informacion es recuperable en la subserie ‘comprobantes de egreso’ de las unidades|
centralizadoras.

£ tempo de retencién se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal

£l proceso de eliminacion se realizara utilizando e método de picado (maquina
trituradora). el cual se Hlevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de
Gestion Documental, una vez se tenga ef aval del Comité Institucional de Gestion |
Desempefio, dejando como evidencia el acta de eliminacion y los
inventarios documentales.

4.36.10-4745

Instrumentos de Control de Vacaciones

Esta subserie evidencia el regisiro y control del ingreso y salida de vacaciones del

* Libro yio planilla de control de vacaciones

Papel

personal de la dependencia o unidad. Una vez finalice el tiempo de retencion en el archivo
central. se efiminard esta subserie, ya que su i 0N es rec enla i
de vacaciones. orden semanal de la unidad. extracto de hoja de vida del funcionano y|
base de datos de ta Direccion de Personal - DIPER.

El liempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigendia fiscal

El proceso de eliminacion se realizard utilizando el método de picado (maquina
rituradora). el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través de! ares de
Gestidn Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestidn y|
Desempefio, dejando como evidencia e acta de elimi 6n y los ir i
documeniales
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PROCEDIMIENTOD

436.10-47-54 |IMstumentos de Control Partidas Fiscales de Vehiculos i 2 8 X

Agrupaccn documental que evidencia el controi det combustible, grasas, lubricantes v

Papel
Papel

* Libro de control de combustible y ubricantes

* Libro de control diario de combustibie ‘
; Papel
» ‘ * z Papel

* Planita de mantenimiento de transportes

* Situacion material de transporte

de los vehiculos asignados a la unidad. Subserie de efiminacion. va que|
su informacion es recuperable en tos almacenes - Sislema Logistico SILOG.

€] tiempo de relencitn se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscai.

El proceso de efiminecion se ealizard utilizando el mélodo de picado (maguing
trituradora), el cual se fievard a cabo por |2 Ayudantie General a través del éree de
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestidn |
Desempefto. dejando como evidencia e! acls de eliminacién y los inventarios
documeniales

iNormativa: Directiva de Planeamienio Logistico (050 de 2021, Manuai de Procedimentos
AGministrativos y Financieros para el Manejo de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional
del 2018.

436104762 |Instrumentos de Control Reserva de i

Documentos que contienen nformecion que evidencia e! control de reserva de vacaciones|
de estancias de ehimentacién de soldados profesionales de las diferentes unidades del

* Librc contro! reserva de vacaciones ' Pape!

Ejército Nacional. en cumplimiento al objelo del contrato interadministrativo celebrado
enire el Ministerio de Defense Nacional - Ejército Naciona! y la Agencia Loglistice de las|
Fuerzas Miitares. Ung vez cumplico los tiempos de retencion, se elimina toda vez que la
informacion es recuperable en el conirsto Interadnunistrauve de la Diteccién def
Adquisiciones det Ejérciio

£l tiempo de relencion se aplica a partic de! cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacitn se realizara utiizando e métcdo de picado (méquina
insuradora), el cual se levard a cabe por la Ayudantia General a traves del érea de)
Gestion Documenta!l, una vez se tenga el aval del Comité Insliucional de Gestion y
Desempefio, dejando como ewidencia el acta de eliminacion y los inventanos
documentales.

4.3:6.1048 INVENTARIOS

426.10-48-1 |inventarios Fiscaies do Blenes : i 2 & X

Agrupacion documental que evidencia et conirol de los bienes adquindos en la institucion.

* Certifi cacion de bienes muables Papel
* Inventano fiscal de bienes Papel
* Acta de entrega y/o asignacion de bienes v servicios

* Acta qe revisia de bienes Papel

bserie de eliminecion, toda vez que su informacidn se consolida en los inventarios

{irituradora). et cual se llevara a cabo por fa Ayudantia General a través del area de

g de la Direccion Contable v Tesoreria del Comando Financiero y Presupuestal.

E! tiempo de retencion se aplica 8 partir del cierre de la vigencia fiscal

El proceso de elimmacion se :eafizard ullizando el mélodo de picado (méauina)
Gestivn Documental una vez se ienga el aval de! Comité Institucional de Geslion y|
Desempefio, dejandc como ewidencia el acla de elmmnacidén y fos inventanos

[documentales

Normativa: Manue! de Bienes del Mimistenio de Defensa Nacional.
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4361056 |ORDENES i
4.36.10564 |Ordenes del Dia 2 28 X X Agrupacidn documental elaborada por {8 ayudantia de la unidad, en donde se consignan
< Orden def dia Papel ios servicios de régimen intemno para las fechas alli indicadas, las normas inh: tes a fa
s inis i del personal y equipo y fas ordenes permanentes o de esticto
] Memorando Papel cumplimiento gque hayan sido ordenados por el Comandante del Batalién o Compafiia.

" Solicitud de fefictacion Papel Subserie de conservacion total, ya que su informacion registra fos derechos y deberes de
* Soficitudes al comando (Permisos) Papel los funcionarios de cada seccidon, en idn a las resp: di ini il
{disciplinarias. lo cua! pemmite evidenciar una lrazabilidad de i3 actuacion en la unidad.

Los periodes de retencidn se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.

La microfilmacién de ios documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantial
Generel a través del érea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,
|consuiia y preservacion del documento. et cuel sera conservado siempre en su soporte
original.

Nommativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resolucion 1692 de 2009, Ley]
1852 de 2017 "por la cual se pstablecen las normas de conducta de! Militar Colombiano
se expide el Codigo Disciplinano Militar™. Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparencia y del
Derecho de Accese a la Informacion Publica Nacional”. Articulo 19. Informecion
texceptuada por dafio a los intereses publicos, y Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el
Codigo de Procedimienio Administralivo y de lo Contencioso Administrativo™.

4.36.10-57 {PLANES 1
4.36.10-57-24 |Planes de Bloseguridad de Semovientes 2 8 X X Agrupacion documental de conservacion total, con velores para la investigacion. la ciencia
Pian de bioseguridad de semovientes Papel 1y la cuftura, su informacién evidencia la prevencion y disminucién de factores de
. ftransmision de patégenos. co ion y miitip f dades infectoc i de

Cronograma Papel orden zoonstico, con el fin de minimizar el riesgo de contaminacién al que estd expuesto el
* Informe de cumplimiento al plan Papel personal encargedo de la manipuiacion y atencion de los semovientes (caninos y equinos),
para su desempefio eficiente en ef cumplimiento al plan de bioseguridad que compone los
siguientes esquemas: revistas sanitarias, limpieza y desinfeccidn, control de parésitos
externos, roedores e insectos, vacunacién y desparasitacién, manejo de aguas,

inacién y manteni 0 y redes hidraulicas (aguas negras). También, es
posible evidenciar 1a del on y recup 6n «de- er tratadas, haciendo
énfasis en los casos especiales. sirviendo como referencia a los tratamientos veterinarios
y descubrimientos tecnolégicos.

Los tiempos de relencidn empiezan a contar a partir de una nueva version del plan

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por 1a Ayudantia
General & través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad.
consulla y preservacién del documento. el cual serd consefvado siempre en su
soporte original.
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TIEMPOS DE DISPOSICION
R . i _ _ SOPORTE O RETENCION FINAL
[olals; cle] SER!ESISUB?ERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVG | ARCHIVO erle lu PROCEDIMIENTO
- GESTION | CENTRAL =
- - ” Subserie que evidencia las acciones reaizadas pare ia planeacitn e instrucciones g
4 1 - L de ipo- 2 B8 kS X z
36.10-57-75  |Planes de z ¥ Equipo Har por Iz umided para asegurer el comrecto funcionamienio de la maguinaria vy
* Plan de manienimiento de maguinaria y equipo Pape! equipo con el que cuenta ia enudad. por medio de acciones coreclives, preventivas yj
* Cronogrema Papel pericdicas
& i nanterimi Pa ’ - — N— |
1 Saficitud de vT\aNen mento = pel Subserie de conservacion lotal que aportz & ia ciencia, !a hisioria y 1a cuitura, a panyr de la
Acta de reunion Pape! actuacion y procedimienios que realiza el perscnal del Ejércdo. tos cuales pemniten
* informe de cumpimziento a! plan Papel evidenciar la hoja de ruta del sistema de mantenimento y 135 técnicas empleadas en los|
: S - equipos, las cuales responden a las necesidedes misionales del Eiérctto Naconal,
aporiando asi 2 la recenstruccion de ia memoria histonca institucionat
- Los paricdos de retencion se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva;
version det plan
La mwrofiimacdn de los documentos en soporte papel. se llevard a cabo por ia Avudantia:
General & través del &rea de Gestion Documentai. esto comc medio de segutidad,;
consufta v preservacion det documento, € cual serd conservado siefmpre en st scporte:
original
4.3.610-57-110 |Planes de Segurida.d ‘B&ﬁmr '2 43 X X Agrupacion documental gue evkdencia et “andlisis y diagndstico de amenazas, 1iesgos v
~Pian de seguridad milar Paoel = vm"e!ani‘.;oades relacionados con‘ls sequridad de personas, seguridad fisica, seguridad
) ) E 5 de 13 formacion v seguridad de infr Ira critica, 'ad2 a recomende!
--|" Soficitud de '_e”““"-"- apel. medidas activas o pasivas conirs posibles acciones de una amenaza” MFRE 3-37.
* Acia de reunidn Pape! ‘Proteccidn’. Subserie de conservecion total, ya gue su informacion es un insumo para;
“ Acta de capacitacicn Pape realizar estudios de 'as ciencias mulitares, focalizados en el drea de inteligencic vl
* informe de cumplimiento al plan Papel contrainleligencia miiitar. a partir del regisiro de las actividades de segundad mititar que|

nrevienen & mtervienen las amenazes internas 0 extemas gue pueds tener una unidad,
garentizando la i1 idad de la idn

Los liempos de retencién empiezan a contar a partir de la entrada en vigencia de ung;
nueva version def plan.

Son doctimentos gue tienen relacion con fos Derechos Humanos, Derecho intemaciconel|
Humangano y con ia misonatidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucion Poiltica!
de Cotomina en su Articuko 217. La Nacidn tendra para su defanss unas Fuerzas Militares
permanentes constiiuidas por el Ejército, la Armede v la Fuerza Aérea

La microfiimacion de los documentos en soporie papel. se evara a cabo por la Ayudantia!
General & través Gel dres de Gestion Documental, esto como medio de seguridac.
consulta v preservacion del documento, ef cual sera conservado siempre en su soporte!
original

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transpaiencia y del Derecho de Acceso a iaj
informacion Pablica Naciona! y se dictan olras disposiciones”, Ley 1621 de 2013, Decreto!
107C de 2015 Articulo 2.2.3 6.1. Reserva Legal. procedimiente segunidad militar V.1 202.
{Manuat Fundamenial de Referencie del Ejército MFRE 3-37 ‘Proteccidn’ y MCE 2-22.1.
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: SOPORTE O RETENCION FINAL .
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CODIGO SERIESISUBSERIESITIPOS OOCUMENTALES FORMATO | ARCHIVO | ARCHIVO il & M e Y PR DIMIENTO
| GESTION | CENTRAL 1]
i - | N 8 X X Agrupacﬁp documental que evidencia {as acciones realizadas pars et cu_mplimen!o de los!
4381057211 {Planes de Ytabiald de'Geston Amblental 2 ; slanes y politicas de gestion ambiental designados pos el Departamerito de Ingenieros|
|* Plan de trabajo de gestion ambiental Papel - Iniltares (CEDE10), en cumplimiento a la Ley 99 de 1993, Manual de Gestidn de
I+ Acta de reunion Papel {Amblental £JC-54-2 y demas normas complementarias.
1. e P i . )
’Actavde capacflaaon apel Subserie de conservacion total, va que registra el ¢ imiento al manejo. plani Sion v
Planikia de registro y control de recursos Papel ordenacién del territorio y el uso sostenible de 16s recursos natureles de la-Nacién. en el
* Acta de disposicion final Papel cuel se realizan scciones que garantizan el cuidado de la biodiversidad, Por esta razon,
* informe de cumptimiento al plan Papel esta documentacion permite realizar de impacto que apotan desde)

proteccién del medio ambiente a través de planes y politicas de gestién ambiental.

dos ejes: La historia ambiertal nacional al evidenciar la necesidad de la fuerza de
{transformar las acciones y efectos del ser humano sobre su entorno, mejorando las|
practicas yel i delar ividad vigente; ¥ a su vez. consolidar|
el Ejército Nacional como institucién de cobertura e impacto nacienal que garantiza ia;

Los periodos de retencion se aplican a partir de la entrada en vibenda de una nueva
version del plan. .

18 micc i6n de ios d HOS en sopone‘papel. se llevard a 6abo‘por ta Ayudaritial
General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad.
consutta y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte|
original. S
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TIEMPOS DE DISPOSICION
) ) . . SOPORTE O RETENCION - FINAL
-
CODIGO . ) SERIES.SUBSERI?SIY(POS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO ctlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL =
4.36.10-58 {PROCESOS
4.36.10-58-33 {Procesos Disciplinarios 2 18 X | X lAgrupacon documentat que consatva los documentos generados de manera cronologICca;
~ Informe. queja, sndnimo o cualquier otro medio (Ej. Compulsa de ias U Ol0s Papet s en ios actos procesales paxdmados que se adelantan en el procedimiento disciplinario, de;
o Adit lnh':i‘ 9a & o (6} =% ! . Papel . conformidac con el Codigo Mirar Discipimario Ley 1862 de 2017, en las que se garanlizan|
MO RITIRINg ) o . T . _ : el comporiamiento de ética, disciplina. condicion, princigios, valores y  virtudes:
~|* Auto de aperiura de indagacion discipfinaria Ty Papet . caracteristicos de las Fuerzas Militeres, asi como las normas ce conducta que ef militar]
* Auto de atacién audiencia e ow * e - Papel & debe observar en e eiercicio de su camera, condicion esencial para fa existencia de i
| Descargos ¥ Papel mstitucion.
:Auln (.je ard\i‘vo ‘ » % ._Pape} - t 3 Tiene su expresidn colectiva en el acetamiento a f8 Conshitucion y su manifestacion
Auto de terminacion del pvocedm-em_o L > # . Papet - : mdividuai en el cumplimento de las érdenes recibidas. contramesta les efecios dr &
* Auto de cierre de investigacion v iastado . < & Papet 2 de ia lucha. ctea ntima cohesidn y permite af supedor exigir y obtenes del subatiema que)
+ Alegatos de conclusiin . ; : Papet -1 e las drdenes sean ejecutadas con exactrtud y sin vacilacion, teniende cono referentes las
* Falio de primera instancia (Comunicaciones o avisas de ley y notificaciones a 105 sujetos : i Paet normas y Grdenes que consagra el deber profesional.
rocesales; ' -
? . .) - . = . E 2 Los procescs discplinanios son fuente para la investigacion de fas acciones realizadas por
tificaciones Papal
A - s . . B i la entidad, con el fin de reguiar y someter a los funconenes a unos comportamientos
Recurso de apelacion : Papel : : éticos que busguen garantzar ia buena marcha de ia administracién y & protection de los
1* Fallo de segunda instancia (Cuando se inferpone recurso de apeiacion) Pape! intereses del Estado.
* Constancia de gjecutoria Papet .

€! dempo de retencion comenzaré a contarse una vez lerminado su trémite y vigencia con
12 constancia ejecutora

Una vez culmine su Uempo de reiencion, se seleccionardn e 100% de aquelics
expedienies faltados de torma condenatoria por faltas graves o gravisimas, coniempladas
en el aticulo 76 v 77 de la Lev 1862 de 2017, v los procesos gque hagan alusion ai
Derecho Internaciong! Humantianc v Derechos Humanos. se conservaran totalmente

Por otre lado, los que cutminan con felio "archivese”, se eliminardn utiizando ef método de)
picado {maquina trituradora), procesc que lo reakizara la Ayudantia a través del area de
Gestion Documental. una vez se ienga el ava! del Comité Institucional de Geshén y
Desempefio. dejando comao evidencta el Acla de Eliminacion.

L.a microfiimacidn de los documentos en soporte papel, se levard 2 cabo por la Ayudantia
General a través del area de Cestidon Documental, estc como medio de segurdad.
consufta y preservacion del documenic, ef cual serd conservado siempre en su soporte
oniginal.

Normativa: Ley 1862 de 2017 (agosio 04} "por ta cual se establecen las acrmmas de
conducta del Militar Colombiano v se expide el Cadigo Disciplinanio Miltar
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4364062 |REGISTROS | :
p _ 4 Agrupacion documental que permite evidenciar el registro y control del armamentof
4.38.1062-12 [Registros de Asignacion de Armamento | 4 25 X X asignado a ta unidad. Subserie de conservacion total, ya que su informacion tiene cardcter
* Registro de asignacion de armamento Pepel probatorio para el personal 2i gue se le asigna matenal de fuegos. et cual, al ser empleado
para aclividades inlernas de ias unidades o el de operaciones, es un iisumo}

para ia trazabilidad de |as actuaciones militates indivi yc ivas, -permiti asi
ia consiruccion de la memoria histérica institucional. . vt

£ tiempo de retencion se aptica a partir dei cierre de la vigencia fiscal.

Son documentos que tienen relacién con los Derechos Humanos, Derecho intemacional
H itario y con la misionatidad del Ejército Nacional. dados en ia Constitucién Politica
de Colombia en su Articulo 217. Le Nacién tendrd para su defensa unas Fuerzas Militares|
permanentes constituidas por el Ejéraito. la Armada y la Fuerza Aérea.

La microfilmacion de los documentos en soporte. pape!, se llevard a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad,
consuta y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte
original, | .

Normmativa; Manuai de Procedimi Admin ivos y Fir i ' pare el Manej'o'd@
Bienes del Ministeno de Defensa Nacional. f ; s
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TIEMPOS DE . DISPOSICION
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CODIGO . i e . SERESISUB:SERIESI‘HPOS DOCUMENTALES FORMATC ARCHIVO | ARCHIVO erlelmls PROCEDIMIENTC
: GESTION | CENTRAL =
4.36.10-62-33 |Registros de Cursos de Instruccion y Entrenamiento : - B 8 . X X Agrupacien documental por medio de la cua! se regstran cronoldgicamente los
5 = z 2 § documenics el desamrollo de los programas de instruccion. entrenamiento i
Plan de instr trenamiento Pa 1
| ndel -tfccxonvyen ye‘ " : Pape! # g jreentrenamiento. con el fin de fortalecer v estendarizar ias habilidades técticas. técnicas,
Plen de teccion de instruceion E pel. . fisicas y humanisticas propias cei militar Subserie de conservacion tolal, que evidencia la
-1* ftemisi6n personal & curso & - . .- Papal trayectena instructiva que ha tenidc el personal miitar, a partit de @ ensefianza de!
* {nfarme de inicio de curso . B . : Papel . 17 competencias millares. A su vez. es una fuente documental que permite investaar )|
« Acta de voluntaredad . . N Papel “ i - establecer indicadoras y cas de vida y o del individuo a pantir de ias]
L o o2 e i s N ¥R LTI actividades v formacion pera itevar a cabo las rgciones miii y el cumplimi de
Acta de reurion - g e e . Pagel ia misionalidad del Ejérciic Nacional
1+ Cuadro de situacién de curso - CUSICUR . Papel
* Heranos ge instruccion > g : . Papel {75 E! tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con &l
- Orden de vuelo - . Papel cieire de lr vigendia fiscat
- | Prueba fisica inici ' Pape
" Pruabfa hvs!ce inicisl (Ple:uum g . . o - Son documentos que tenen relacién con los D H . Derecho nacional
Pruebea fisica final (Planiita) _ i : . . Papel ey i Humaniario y con fa2 misionalidad del Ejército Nacional. dados en la Constiucion Politics
* Sabana de notas B : o Papel - . . . de Colombia en su Articuto 217. La Nacién lendrd para su defensa unas Fuerzas thililares
- Registro control de asistencia de alumnos . . “ b v pagel permanentes constituidss por e! Ejército. 1a Armada y 18 Fuerza Aérea
e tuacion d truccion y reentrenamienio - INSIRE Papel
3 lnIorme de sttuacion de s m” yre ° = . '- s La miciofimacion de los documenios en soporte papel, se llevaré a cabo por la Ayudantia)
Informe de situacion de mstruccidn y entrenamiento - INSIE - Pape . General e traves del grea de Gestidn OCocumenial, esto como medio de seguridad,
* info:r me relacion distintivos (Cuando aplique) - 5 Pepe! . i consulic ¥ preservacion del documento. el cual seré conservado siempre en su
* tnforme de término de curso > Papel soporte original
Normatwva: Disposicion 004 de 2015, Manual de Procedimentos acadénmicos v
disciplinancs, e PEFUP, Directiva 10000204 de 2021 v Directiva 00218 de 2017
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4.36.10-62-49 [Reglstros d de ion de Unidad Centralizada 2 18 X
“Delegacion de atmentacion Papel F Agrupacidn documental que evidencia el control y seguimiento at ebastecimiento de las|
+ Novedades de soidados - No " Papel esmncsas de almenladon al petsonai de soldedos y alumnos de cada unidad, en
Overadesiderseriagas —Ihovesn ape del ie de efiminacién documental, ya que|
* Acta ce revision de la nomina Papel su informacion es recuperable en el pian de estancias de afimentacion de la Diteccion de
* Informe de dades partida 1 soldados Papel Personal - DIPER y e Contrato Inferadministrativo de fa Direccidn de Adquisiciones del
- Acta cruce de cuenta Papel Ejército.
) Jusuﬁcact_)v de saidos Papel Ei tiempe de retencidon comienza a-contarse una vez haya finalizado su trémite y vigencia ‘
* Libros auxiliares Papel fiscal, .
*.Orden de pedido suministro de estancias de alimentacién a otras unidades Papel .
*-Cotizacidn del mes Papel £l procese de i6n se el método. de picado (maquma Qe
s : trituradora). el cual se flevard 2 cabo por la Ayudantia General a través del drea de|
f
.Con§olndadovvergs secos f’apei Geshén Documemal una vez se ienga el aval del Comité institucional de Gestidn Y|
Pianilla de abastecimientos Papel como evid el acta de eliminacién y fos inventarios|
* Planifla entrega dinero para viveres frescos Papel documenia!es.
* Informe inversion dinero para viveres frescos Pape!
* Planilla formatizacion comandante de peloton ‘Pape!
* Soficitud autorizacién pago devolucion de alimentos Papel
* Planifia lucion de 36n soldados v al Papel
*-Orden det dia donde se autoriza ef pago Papel
* Acto administrativo orden del dia SIATH Papel
* Parte diario de alimentacion ‘Papel
* Factura de cobro estancias comedor de tropa Papel
* Acta reunidn concertacion menu Papel
* Meny de alimentacion Papel
* Solicitud de cotizacion producios para mejoras y/o almuerzo, cena especial Papel
* Respuesta solicitud cotizacion Papel
* Plan de inversion gastos especiales de alimentacion Papsel
4.36.10-62-51 |Registros de y Visitas Pr 2 8 X X Subserie documental que evidencia los registros de los eventos o visitas protocolanas
Gat — realizadas en la unidad mifitar. Una vez cumpla su tiempo de retencién en el archivo
Album historico Papel central, se conservard iotalmente como fuente para la investigacion de las ciencias
« Libro histérico Papel yia siccion de la ia historica institucional.
El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el
cierre de 1a vigencia fiscal
La mic de ios docur en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia,
General a través del drea de Gestidn Documental, esto como medio de seguridad.
consulia y preservacion del documento. el cual serd conservado siempre en su soporte
ofigmal.
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4.3.6.10-62-100 |Registros de Servicios de Régimen Interno ! ) 2 - 28 X X

SOPORTE O
FORMATO

CODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

O

TlEM|S

|Agrupacn documential en ia que se registran de manera cronolgica los. servicios de

egimen mntemo, dispuestos en la orden del die ylo semenal del Cuartel Genetal
Divisiones, Bngadas, Baisllones y Compafiias del Ejércilo Nacionsl, Subserie o=
- conservaciin total. que registra e régimen nlemo en las undades, las cuates hacen.
ireterencia a los lineamientos genetales que ngen @ una unidad o dependencia militar y|
iienen comc propdsito garantizar la convivencia. establecer las funciones y mantener is
disciplina con respecto a multiples faciores de cumplimiento obligatorio {como horarnos,
i - . servicios, normas de seguridad, enire olros), con el fin de regular los aspectos
o 2 administatives que se desamollan en ia undad.

* Libro de controt miinuia de servicios Papel

Este libro es un documents anexo an el gue se registran actividades de ias Grdenas
semanaies y del dia. sin embargs. dado que nc se registran por cada una de las érdenes

siNo de forma general, se conservan como una subs ir

£l vempo de retencién se aplica a partir del ciere de ia vigencia fiscal

2 . - : : La micr iGn de los i0s en scporte papel, se avara a cabo por la Ayudanii
' E ) E General @ través del area de Geslion Documental, estc como medio de segurdad,
» o consulta y Dreservacion del documento. el cual seré conservago sietnpie en su
r .n X sopotte origmal.

Nommatva: Reglemento de EJC 2-22-1 aprobado mediante Resolucion 1692 de 2008,
Reglainenio de Régimen Iniemo del Cuartel General det Comando dei Ejército RGE 6-60.1
de 2022, Regismento de Régimen Interno para Comandos de Biigada EJC. 3-28-1, Ley
1862 de 2017 “por la cual s establecen las nomas de conducta del Hititar Colombiano y,
se expide et Codigo Discipinana Mifitar”, Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a ia Informacion Plblica MNacional”. Articulo 13, Infoimacién|
excepiuada por dano a los mtereses publicos, v Ley 1437 de 2011 "Por la cuai se expide el
Cadigo de Procedimiento Administrativo y de to Contenciose Administrativo™.
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SOPORTE O RETENCION FINAL
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CODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO cile & PROCEDIMIENTO
‘GESTION | CENTRAL | 4
4.36.1065 IREQUERIMIENTOS DE JUSTICIA - : T
4.3.6.10-65-2 q i ‘de Entes i 2 8 X X Agrupacuon documenial que contiene informacikin sobre el deber.de oolaborar con {a
S e T i6n de justicia en ¢ imi ds lo do en fa Le; 1564692012 ta|
uerimiento judicial Pa; ! P Y. v
290 taal el '_ ento judicial vpape: Ley |~137 Ge 2011, Subsetie de conservacion total, ya que su informacion es un insumol
espuesta ai requenniiento judicia pel nara te ciencia juridica y ta reconsiruccion de la memoria historica institucional.
Ei tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su trémne y.vigencia
con fa respuesta a requerimiento.
La mic i6n de los en soparte papel. se flevaré a cabo par la Ayudantial’
General @ través del drea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad.
consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en sy soporte|
original.
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES

‘CT: conservacion total
E: eliminacion
M: reproduccion por medio técnico (microfilmacion. digitatizacion y fotograf(a)

S: seleccion
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