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SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION FINAL
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CODIGO o SERIES/SUBSERIES/TIPOS-DOCUMENTALES

4.36.17-2 ACTAS .

4.36 17265 |Actas de informe de Gestion 2 8 X X Agrupacion documental que registra infomiacion sobre fa entrega y recepcion de'

—I- Acta de informe de gestion N - Papel ios asuntos y recursos publicos del Estado colombiano. estableciendo la

B £ responsabiidad de tos funcionarios ptblicos para presentar un informe sobre i0s;

asunios de su competencia, gestion de recursos finanderos. humanas vy,

admint os e quienes los sustiluyan legalmente en sus funciones af
momento de separarse de sus cargos o finalizar la administracion

Subserie documental que posee valores secundarios. ya que aporta a la
reconstruccion de la memoria hisiénca insttucionsl a partir de la gestvn
reatizada por les servdores publicos en cumplimiento de sus funciones y cargos
asignados; a su vez. contribuye a la investigacion militar sobre el desempefio ge
ias unidades y sus funcionanos

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite]
con el cierre de la vigencia tiscal

La micrefiimacion de os documentos en soporte papei, se llevard a cabo por la

Ayudantia General a través del drea de Gestiin Documental, esto como medio

de segundad, consulla y preservacion del documento. el cual serd conservado,
pre en su soporte original

Normativa de reterencia: Ley 951 de 2005, iey 1862 de 2017, Ley 1952 de
2019, Ley 1712 de 2014 y demds normativa concordante.

436.17-2-73 | Actas de Reunlon de Estado Mayor o Plana Mayor . - 2 43 X X Documentos que contlenen informacidn sobre las “reuniones del estado mavor]

* Acta de reunion del estado mayor o plana mayor ' Papel que asisten al comandante en los aspectos operacionales. logisticos y
« Planilia de firmas de los esistentes * : g Papel ini 0s ce la unidad (en las undades del escalon batelion se denoruna

plana mavor)” (MFC 1.0). Subserie documenta! de conservacitn total, que
evidencia la trazebihidad de !as decisiones lomadas pof los integrantes de la
reunion, con el fin de garantizar el comrecto tuncionamiento v desatrofio de las
capacidades de iz unidad.

E1 tiempo de retencion comienza a comaise una vez haya finalizado su tramite
con el cierre de 2 vigencia fiscal.

La mrofiimacion de ks documentos en scporte papel, se ilevarg a cabo por la
Ayudantia General a traves del area de Gestién Documental, esto como medio
de segundad, consulta y preservacion del docuniento, el cual serd conservado
s siempre en su 5oporte origing!

Nomativa: Manual de Estado Mavor EIC 3-50 - Reservado, Manual de
Campana del Ejérciio 'Comandanie. Organizacon y Operaciones del Estado
Mayor' MCE 6-0 - Restringido Agosto 2022, Ley 1712 de 2014 y Ley 1621 de
2013
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CODIGO SERIES/SUBSERIESITIPOS - DOCUMENTALES FORMATO ARCHNVO ARCHIVO ,CT_ s ulz PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL [~ |
436.17-33 |HISTORIALES DE MAQUINARIA Y-EQUIPCS 2 8 1 x | x JAgrupacion documental gue evidencia las actividad ini ivas reeli
- Ficha técnica Papel para el contrcl, seguimiento y optimizacidn del uso de {a maquinaria y equzpos
- Hoja de vida Papel Jeonios que cuenta el E@reito para el to de su 1
* Planiia de mantenimielnto Papel ‘Cumplido en tiempo de retencion se seleccionard el 100% de aguellos]
{* Certificado de calibracién Papel historiales que cumplan con el siguiente criterio c vo: ¥/0]

Joo tivo un imp. sociocultural en una regidn

equipos espeoa!nzadas en conskucclén desminado y anliexplosivos que por su.

lespecifica que permilen ef estudio de {2 memoria histérica inslitucional, y a su
Ivez, equellos que sean fuente pera la investigacion de la ciencia mecanica.
letlecyrica y etectrdnica a partir de su funcionalidad y técnicas empleadas dentro

Jteniendo en cuenta el volumen de produccion lotal de los historiales de

-de seguridad, consulta y preservacién del documento, el cual sera conservado;

det mantenimiento ejecutado.
Los tiempos de relencion empiezan a contar a partic de la baja del activo,
maquinaria y equipo que ingresen al archivo centrat como transferencia primaria.

La mi on de fos en soporte papel, se lievaréd e cabo por la
Avudentia General a través del rea de Gestion Documental, esto como medio

en su soporte original.

Los documentos que no son objetos de seleccion se efiminarén utilizando e}
método de picado (maquina trituradora). proceso que lo realizard ta Ayudantia a
través del area de Gestion Documental, una vez se tenga ef aval del Comité
institucional de Gestién y Desempefo. dejando como evidencia el Acte de
Eliminacion y los inventarios documentales.

No iva: Directiva Per ente N°. 000130 de 2019,
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4361735 HISTORIALES DE VEHICULOS 250 A} x | x |Los historiales de vehiculos son documentos que evidendan la gestion del
had B = pargue av tor que posee una entidad, por io cual su contenido informativoy
* Factura de compra Papel permite &! estudio de la histona instituciona.
* Ceitificacion individuel de aduana para vehiculos automotores Papet
* Certificado de inscripcion ante et RUNT Pape! Cumplido en tiempo de retencion se selecaonard el 100% de aqiefios)
* Sequro Obligatoric - SOAT Pape! historieies que cumplan’ con el siguiente criterio: Histotigles de vehiculos
* Ceﬂiﬁwdo de la revision técnico-mecanica y de emisiones contaminantes Pape! espeqalizadas' foda vez que pueden ser una luente de inform‘:ddn en temas
i % o h aciocull y cientifi que permits er 1os i de
Reporie de oor'nparer?dos Pape dichos vehicutos en el desarrolio de una regién, y & su vez, conocer cuales eran
* Reporte de incideries . Pape! las acciones de ia entidad en fa administrecién de un parqua automotor que
* Reporte de mantenimiento Papel requind una atencion técnico-mecanice especializada.
* Acta de enlrega Papet
* Autorizacion para conducis vehiculos militares Papei Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir del acta de adjudicacion o
* Hoja de vida del vehiculo - Papel - rema?e y/o baia del activo, teniendo en cuenta el voiumen de produccidn totai de;
S oIS o popIbaEd i :f-’a o i0s historiales de vehiculos que ingresen al archivo centrai como {ransferencia
e propieda pel primaria,
b * Qrdan de marcha - Salida de la guamicion Papet
* Boleta de abordo Papel La microfilmacidn de los documentos an soporte papel, se Hevard a cabo pcr la
* Acta de adjudicacdn o remate Papdl - {Ayudantia Genera! 2 través de! drea de Gestion Documenta!, esto como medio
* Orden administrativa de servicios - O. A. S Papel’ de segunidad, consulta v presenvacion del documento. el cual sera conservado

siempre en su soporte original.

Los documentos que no son objetos de seieccion se elminaran utilizando el
método de picado (magquina triluradora), proceso que lo reslizard la Ayudantia a
través dei area de Gestion Documental. una vez se tenga el ava! del Comité
Inslitucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidenca el Acte Ce
Ebminacion y ios inventarios documentates.
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4.3.6.17-41 HISTORIAS OE SEMOVIENTES
4.36.1741-1 {Historias de Semovientes Taninos 2 Agrupacién que informacion sobre la reproduccion,

* Certificado de pedigree Papel ] ignach y baja administrativa de ‘08 ient; inos dentro|
- Acta de traspaso Papel de las labores que cumplen os Centros de Reproduccion Canina (CEREC) def

. . Eiército Nacional, bajo la supervision de fa Direccién de Caninos detl Centro|
* Acta'de asignacion Papel {Nacionat Contra AE1 y Minas (CENAM), para fortalecer fas capacidades de los
* Diploma que certifique al guis Papel Grupos Antiexplosivas en ia accion contra los artefectos explosivos y minas. Se
* Foto detl binomio canino Pape! sugiere una seleccidon itativa del 5%, o en cuenta cti
* Foto def ejemplar canino Papel como la participacion de aquetios semovientes destacados en {3 determinacién
* Foto de tectura de microchip Pape! de! tiempo de servicio de con su 1ali y volumen d tall
* Histotia ciinica Papel Fsie
* Camé de vacunacion y desparasitacion Papel {Especialidad 5% de Seleccion CT
* Tarjeta de fiiacion Papel Deteccion de Sustancias Explosivas 5%
* Formato control de peso Papel Deteccion de Sustancias Narcdticas 5%
* Hoja de vida del canino Papel Seguridad de Instalaciones 5%
* Regisiro de trabajos diarios (Ejemplares que se encuentren en puesto de mando o entrenamier| Papel Desminado Humanitario con Medio Canino 5%
* Resuitados operacionates Papel Busgueda y Rescate Canino 5%

o . Rastro e intervencion 5%
* Orden administrativa de los servicios Papel Agiidad 5%
* Acta de adopcioén Papel
* Acta de compromiso de adopcion Papel Et tiempo de relencion se aplica a partir del acto que establece a2 baja
* Acto tivo que lece la baja admint por: adopcidn, defuncién o Papel gdminis!rativa. En cuanto al dc I, si la es|
enfermedad inferior al porcentaje establecido, se debe asegurar la seleccidn de al menas un

Imétodo de picado (maquina trituradora). el cual se llevard a cabo por ta
{Ayudentia General a través del area de Gestion Documentai, una vez se tenga

expediente.

L.a microfimacion de tos documentos en soporte papel, se lievard a cabo por ta
Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, esto como medio
de seguridad, consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado|
siempre en su soporte original.

Los documentos que no sean objeto de seleccidn, se eliminaran utilizando ef

el aval de! Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como
evidencia ! acta de eliminacidn y los inventarios documentales.
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4.36.17-45 INFORMES ] 3
436.17-45-26 |informes de Gestion i ) ) £ 2 2 X La subserie estd conformada por documentos que reflejen la gestién y el
0 de les funciones asignadas a la dependencia. El tiempo de|
rete'\uén estd sustentado en el articulo 52 de fa Ley 1437 de 2011 y articuto 37.
de la Ley 1952 de 2019 Esta subsene se eliminard, ya que la informacién
lcontentda soto evidencia una parte de la gestion totat de la entidad. la cual es
consofidads en la subsene “Informes de gestién institucional® de le Direccién de|
Seguimiento y Evaluacion (DISEV) del Departamento de Planeacién de! Ejército
Nacional.

* Informe de gestién ' Papel

€1 tiempo de retencion se aplics a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se reakzara utilizando ei mélodo de picado (aquina
trituradora). el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea
de Geston Documental. una vez se tenga el aval dei Comité instiucional de
Gestion y Desempefio, dejando como evidencia el acla de efiminecion v los
linventarios documentales

436.17-45-82 |informes Perlodicos de Personal - INPER N - - Z 3 X Subsene documental gue reqistra los movimientos del personal orgénico de las|
< Informe penodico de personal - Papel ¥ lunidades y dependencias del Ejrcitn Nacional, ya sea por trasladc o comisidn

- - para el cumplimiento de misiones especiicas, detallando la informacidn
concerniente al proceso de pasajes y vidlicos. Una vez cumplido el tiempo de
retencién en el archivo central, esta subserie seré elimneda, dado que la
informacion relativa & pasajes y vidlicos puede ser consultada en las ndminas de
1a Direccidon de Personal - DIPER

Ei tiempo de retencion comienze a contarse una vez haya finalizado su trémite
con el cierre de la vigencia fiscat.

El proceso de eliminacion se realizara ulilizando el método de picado (maquina
{trituradora), el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del érea
de Gestidn Documental, una vez se tenga el aval det Comité Instiucional de
Geslién y Desempefio, dejandc como evidencia ef acta de eliminacion y los)
|inventarios documentales

Nommativa: En el Decreto 1799 del 2000, Disposicion 016 det 2018. se
lestablecen los parametios para el diigenciamiento y tramite de los documentos}
det proceso de evaluacion y clasificacion del personal de Oficiales y Subdficiales
de las Fuerzas Militares.
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TODIGO

SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTEQ
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

‘DISPOSICION
-FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT{E{M|S

. i  PROCEDIMIENTO

4.3.6.17-47

INSTRUMENTOS DE CONTROL

4.3.6.17-47-1

Ainstrumentos de ‘Control Actas de Posesion de Personal Militar

JAgrupacién documental por medio de la cual se evidencian los registros del|

* Libro de controf acta de posesién de personat militar

Papet

isubserie: Historias laborales en fa Direccion de Personal.

personal de cfici y suboficiales alas dependencias o uni de
acuerdo con el escalafor de cargos. Subserie documental de eliminacion, ya
que su informacidn es recuperable en el acta de posesion que reposa en la

El tiempo de retencion se aplica a pantic del cierre de 1a vigencia fiscai.

El proceso de eliminacion se fizard atii el método de picado (maquina;
trituradora), el cual se tlevara a cabo por {a Ayudantia General a través del érea
de Gestidn Documental, una vez se tenga el aval det Comité Institucional de
Gestion y Desempefo, dejando como evidencia ef acta de eliminacién y los|
inventarios documentales.

4.3.6.1747-5

instrumentos de Control de Aseo de Armamento

{Agrupacién documental que evidencia el registro y control del asec

1 Libro yio planilla de aseo de armamento

Papel

ito del ar de primer nivel, asignado a Ja unidad. Subserie]
de eliminaciin,:va que su informacion es recuperable en ef informe de;
cumptimienio del plan de mantenimiento de la unidad.

€1 tempo de retencion se aplica a partir def cierre de la vigendia fiscal. =

€1 proceso de eliminacion se realizard utilizando ef método de picado (maquina
trituradora). ef cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del drea
de Gestitn Documental, una vez se tenga el aval del Comité {nstitucional de:
Gestidn y Desempefic, dejando como evidencia el acta de eliminacidn.y los
inventarios documentales. - ’ -

4.3.6.1747-6

instrumentos de Control de Asignacion de Material de intendencia

Agrupacion docufmental que evidencia el registro y control de la asignacion del,

1+ Libro ylo planilia de asignacién de intendencia

Peapel

imaterial de intendencia que se entrega el personal militar de la instilucion.
Subserie de eliminacion, al no poseer valores secundaros ya que su
infarmacien es recuperable en los &l - Si; Logistico SILOG.

El tiempo ce retencion se aplica a partir del cierre de la vigendia fiscal.

El proceso de ion se fizard utilizando el método de picado (maquina
trituradora), el cual se llevaré a cabo por la Ayudantia General a través del drea
de Gestidn Documental, una vez se tenga et avat del Comilé Institucional de
Gestion y Desempefio, dejando como evidencia ef acta de eliminacién y los
inventarios documentates.

Nommativa: Manual de Procedimi A y Financieros para el
Manejo de Bienes del Ministerio de Defensa Necional del 2018.
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43.6.17-47-33 |instrumentos de Control de Comunicacliones Oficiales

2

8

X

Documentos que permiten controfar la recepcidn y distribucion de las

* Planiltas de control de comunicaciones oficiates

Papel

COfUNICaCcK s oficiates por parte de los funcionarios responsables de esta
actividad. asi como el Quif o a los ti de de las|
comunicaciones recibidas. Subsetie de eliminacién, ya que. una vez venficada la
correcta gesttdn de las comunicaciones y transcurmido ef tiempo de retencion

. esios d ios no pr valor 0. legal o

informativo.
£1 tiempo de retencion se aplica a partw dej cierre de la vigencia fiscal

Tt proceso de eliminacion se realizaré utilizando el méiodo de picado (maquina
treuradora). el cual se lievarz a cabo por 1a Ayudantia Genera!l a traves del 4rea
de Gestibn Documental. una vez se tenga e! aval del Comite insttucional de
Geslion y Desempefio, dejando comc evidencia el acta de eliminacion y los
inventanos documentales.

436.17-47-30 |Instrumentos de Control de Fondo intemmo

* Libro y/o planiia de cruce de fondo mterno

Papei

Agrupacién documental que evidencia el control de los fondos mtemos de ios!
rubros del presupuesto general de la nacion, los cuales son constituidos por
recaudos sin situacion de fondos. obtenidos por distintas fuentes de ingresos.
Subserie de elimmacion, ya gue su informacidon es recuperable en fa serig:
Estados Financieros Unidades Ejecutoras Del Presupuesto’ de la Direccion
‘Contable y Tesoreria (BICOT) det Comando Financiero y Presupuestal, razon
por le cual no posee valores secundanos.

£1 tlempo de retencitn se aplica a partr del cierre de ta vigenaia fiscal

El procesc de eliminacion se tealizaid utilizando el método de picado (méquina
trituradora). el cual se levaréd a cabo por la Ayudantia General a través del dree
de Gestidn Documental. una vez se tenga el aval del Comilé Insttucional de
Geslién y Desempefic. dejandc como evidencie el acta de eliminacién y los
inventancs documentales.

4361747-37 |Instrumentos de Control de Parte Diario de Armamento

Esta subsene esta conformada por los documentos que evidencian el control

* Libro parte de armamento

Papet

diario del armamento asignado a la unidad. Una vez finalice el tiempo de
retencién en el archivo central, se eliminara ya que su informacion se consolida
en los almacenes y en el Sistema Administracion de Procesos (SAP)

El tiemipo de retencion se aplica 8 partir dej cietre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utiizando el método de picado (maquma
trituradora). ef cual se llevaré e cabo por la Ayudantia General a través del drea
de Gesiion Documenta!. una vez se tengs el aval det Comité Insttucional de
Gestién y Desempefio, dejando como evidencia el acta de eliminacidn y los
inventarios documentales
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N ‘DISPOSICION ]
SOPORTEQ TIEMPOS DE RETENCION

€ODIGO ) SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FoRmATO | ARCHNG T ARCAWG |, EHAL w . PROCEDIMIENTO

cesTION | centrac ST E|M|S
X Subserie que evidencia el contral de las solicitudes de pasajes y: vidticos!

dos 2 un funcionario de la unidad o dep ia det-Ejército Nacional, en,
* Solicitud expedicion de pasajes y viaticos Papel : - {el ejercicic y cumplimiento de sus funciones. el cual debera soportarse con el
* Mision de trabajo Papel ] o irespectivo informe de-gestion .. Esta subserie es de eliminacidn, ya que sy,
linformacién es recuperable en la subserie "Libro Mayor' deda Direccién Contable e
y Tesoreria - DICOT, donde se consolidan los regi ‘contables vy fir i P
det Ejército Nacional,

436.17-47-38 |nstrumentos de Control de Pasajes y viaticos ' ] 2 | 13

* Informe de mision de trabajo Papel
{* Pasabordo o registro de abordaje Papet
* LCertificado de vidticos attorizado 1 Pape!

E1 iempo de retencion se aplica a partic dei clerre de la vigencia fiscal

E! proceso de eliminacion se reatizara utitizando el método de picado (maguinaj
triuradora), el cuat se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea
de Gestién Documental, una vez se tenga ef aval det Comité in$titucional de

Gestion y D fio, dej cOmo evi ia e acta de eliminacidn y los
linventarios documentales.

436.1747-42 |instrumentos de Control de Remonta y Veterinaria 2 8 ] X Subserie documentat en 1a que se registra el contro! reatizado a los semovientes 5 B
1* Planilla coniro! de sostenimiento y consumo i i Papel ] ] tales come s inistro de : i Gx_--o, i y désinfeccion, y Lo
- Pranille de control de material veterinario - | Papet dgmés acciones que garar'mzan su cuidado y bienestar. Estos‘documentos

. pierden sus valores y serén una vez fan con los
* Planitia de formulas despachadas Papet tiempos de retencion, ya que la informacion es recuperable en la subserie
] ‘comprobantes de egreso’ de {as unidades centralizadoras.

El tiempo de retencion se aplica 2 partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se reafizars utilizando ef método de picado (maguina
trituradora). el cual se llevara a cabo por ia Ayudantia General a través del drea
de Gestion Documental. una vez se tenga el aval det Gomité Institucionat de
Gestién y Desempefio, dejando como evidencia el acta de eliminacion v los
inventarios documentales.

4.36.17-47-45 |instrumentos de Control de Vacaclones 2 8 X |Esta subserie evidencia el regisiro y control del ingreso y selida de vacacicnes|
del personal de fa dependencia o unidad. Una vez finalice el tiempo de retencién
en el archivo central, se eliminard esia subserie, ya que su informacién es;
recuperable en la resolucién de vacaciones, orden semanal de la unidad,
lextracio de hoja de vida del funcionario y base de datos de fa Direccién de
Personal - DIPER.

* Libro ylo planilla de control de vacaciones Papel

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de 1a vigencia fiscal.

El procesc de eliminacion se realizara utilizando et método de picado
trituradora). ef cual se llevarad a cabo por 13 Ayudantia General & través del érea
de Gestion Documental, una vez se tenga el avai del Comité Institucional de
Geslion y Desempefic, dejando como evidencia ef acta de eliminacién y los
inventarios documentales.
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T ‘ soPORTEQ | TIEMPOS DE RETENcioN | DISPOSIEION
coDIGC ] 'SERIESISUBSER!ESITIIPOS DOCUMENTALES FORMATO ZARCHVO ZRCEVO alelmls PROCEDIMIENTO
5 . L GESTION CENTRAL
N . . S . Agrupacion documental que evidencia el control del combustibie. grasas
P nstr { Parstidas Fiscates de Vehiculos 2 8 X
435.4747-51 |mstrumentos de Control Partidas Fisc : > : . ] lubricantes y mantenimientos de los vehiculos asignados a ta unidad. Subserie
. * Libro de contro! de combustible y lubncantes Papel i de ekminacion, ya que su informacion es recuperable en los almacenes -
“ Libro de controt diario de combustible - Papel i Logistico SILOG
* Planilia de mantenimiento de transpones Pape! X . N o . .
* Situacion material de transporte 2 Papsl ) El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de 1a vigencia fiscal.
Ei procesc de elrminacdn se realizard utitizandc el métcdo de picado tmagquina:
. A ‘- trituradora). ef cual se Hievara a cabo por la Ayudantia General a ravés dei drea
» de Gestion Documentel, una vez se tenga el aval del Comité Instiucional de
z . - P n Gestion y Gesempefio, dejando como evidencia € acta de eiuminacion v los
inventarios documentales.
= ;. Directva de Pianeamiento logistico G50 de 2021, Manual de
Far - : - s X P dimienios ini ivos y Financieros para ei Manejo de Bienes dell
; 1 . Ministerio de Defensa Nacionai del 2018
- . - . - : = Documentos que contienen informacion que evidencia el control de reserva de
Instrumentos de Control Reserva de Vacacl para Soldados Pr ! . 2 .8 x

vacaciones de esiancias de alimentaci6n de soldados profesionzles de las
= diierenles unidades del Ejército Nacional, en cumplimtento al objeto de! ¢
% control reserva de vacacones Pepel N " N Z. .
Libro d P : . interadmumnistrativo celebrado entre el Ministerio de Defensa Nacional - Ejércilo
Nacionai y la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares. Una wez cumpiido los
. ; 2 e . e e tiempos de retencion, se ehmna tods vez que tz informacion es recuparabte en
2 - - - . . ei Contrato Interadminisirativo de la Direccién de Adautsiciones dei Egdiono.

4.36.17-47-62

£l tiempo de retencidn se aplica a partir def cierre de le vigencia fiscal

E! procesc de eliminacion se realizara utitizando el método de picado {maguma
irturadata). of cua! se llevara a cabo por la Ayudantis General a través dei area
de Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comné Institucional de;
Gestion y Desempefio. dejando como ewvidencia el acta de eliminacion y ios|
inventanios documentales.

4.3.6.17-48 INVENTARIOS

4.3.6.17-48.1 |Inventarios Fiscales de Bienes . : 2 8 X Agrupecion documental que avidencia ef controt de los bienes adguiriGos en ia
o ¥ - titucion. de elimi 6n, tods vez que su informacién se consohda
* Certificacion de baene; muebles E f . Papel en los nventarios genetales de la Direccion Contable y Tesoreria del Comando}
* Inventario fiscal de bienes ‘ B » Papel : Financiero y Presupuesial,
- Acta de entirega y/o asignacion de bienes v Servicios ) E Papel

£1 tiempo de retencidn se aplica a partir del clerre de Ia vigencia fiscal
* Acta de revisia de bienes - Pepel

- bl - El proceso de eliminacion se realizard utilizando el méiodo de picado {maguina
rituradoral, &f cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a traves del area
de Gesiion Documental. una vez se tenga el aval del Comité ksttucional de
Gestion y Desempento. dejandc como evidencia = acta de elimmacién y los
invenlarios documentates.

e 2 : Normativa: Manial de Bienes del Ministerio de Defensa Nacionai
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en el cumplimiento al plan

extemos, roedores e insectos,

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DEiNSTRUCCION, ENTRENAMIENTO Y REENTRENAMIENTO No.17 “NICOLAS MAURICIO DE OMANA™ - BITER17 CODIGO: - 4.36.17
sopoRTEG | TIEMPOS DE RETENCION | DISTOSEION :
<ODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES ‘FORMATO —ARCHANO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL | CT{EI™|S
436.17-56 |ORDENES -
4.36.17-56-4 |Ordenes dei Dia 2 28 X X Agrupacion documental elaborada por la eyudantia de fa unidad, en donde se
~Orden del dia Papel : consignan tos servicios de régimen interno para las fechas alll indicadas, las
- Memorando Papel normas -inherentes a la administradion del personal y equipo y fas érdenes;
A s o permanentes o de esfricto cumplimiento que hayan sido ordenados por el
Solicitud de felicitacion Papgl (Comandante de! Batalion o Compafila. Subserie de conservacion total. ya que
* Solicitudes al comando (Permisos) Papel su informacion registra ios derechos y deberes de los funcionarios de cada
seccion, en atencién a las i admint i y disciplinarias, (o,
cual permite evidenciar una trazabitidad de ta actuacion en fa unidad.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal
La fil ion de los d en soporte papel. se llevara a cabo por la
[Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental. esto como medio
de seguridad, consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado
siempre en su soporte original
Normative: Reglamento de EJC 3-22-1 aprcbado mediante Resolucion 1692 de
2009, Ley 1862 de 2017 “por la cual se establecen las normas de conducta del
Militar Cotombiano y se expide el Cédigo Disciplinario Militar™, Ley 1712 de 2014
"Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacin Publica
Nacional”, Arliculo 19. iInformacion exceptuada por dafic a los inlereses
publicos, y Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento
Admini: ivo y de lo Cc ini 0"
4.3.6.17-57  |PLANES ;
436.17-57-24 |Planes de Bioseguridad de Semovientes 2 8 X X JAgrupacién documental de conservacion total, con valores para la investigacin,
— la ciencia y a cultura, su informacion evidencia la prevencion y disminucién de
|* Plan de bioseguridad de semovientes Papel factores de transmision de patégenos, ¢ inacion y malti er edad
* Cronograma Papel linfectocontagiosas de orden zoondtico, con el fin de minimizar el riesgo de
€ inacién al que esta el personal encargado de la manipulacion y
* informe de cumplimiento al plan Papel atencion de fos semovientes {caninos y equinos). para su desempefio eficiente:

de bioseguridad que compone los siguientes

lesquemnas: revistas sanitarias. limpieza y desinfeccidn, control de pardsitos

vacunacién y desparasitacion, manejo de aguas.

descontaminacidn y mantenimiento y redes . hidraulicas (aguas negras).
También, es posible evidenciar la deteccion y recuperacidon de enfermedades
|tratadas, haciendo énfasis en los casos especiales, sirviendo como referencia a

plan.

los tratamientos inanos y descubrimientos

Los tiempos de retencidén empiezan a comar a partir de una nueva version del

La mic ion de los

|siempre en su soporte original.

os en sopotte papel, se llevara & cabo por la

Ayudantie General a través det area de Gestion Documental, esto como medio
de seguridad, consulla y preservacion del documento. el cual serd conservado
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s . i sopoRTE© | TIEMPOSDE RETENCION | DISTHSIION
cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHNG ARCHIVO g PROCEDIMIENTO
GESTION | CEMTRAL ElMi®
£3617.57.75 |Planes de de Maq ta y Equipo 2 8 X X Subserie que evidencia las acciones realizadas para la planeacion e
— — - iones 8 it por la unidad para asegurar el correcto
* Plan de mantenimiento de maquinaria y equipc Pape! funci 2 de ta q ia v equipo con el que cuenta la entidad. por]
* Cronograma . Papel medic de acciones correctivas. preventivas y periddicas.
* Solicitud de mantenimiento Papel
* Acta de reunion Papel |Subserie de censervacion tolal qua aporta @ la ciencia., la historia y ia culture, &
* Informe de cumplimiento at plan Pape! panty de la actuacen y procedimientos que realiza el persona! det Etército, los,
‘ cuales permiten evidenciar la hoja de ruta del sistema de mantenimienic y las
técnicas empleadas en los equipos. las cuales P a las nec
misionales del Ejército Nacional, aportando asi a la reconstrucciéon de {a
imemoria historica nstitucional.
f
= Los periodos de retencién se aplican 8 partir de 13 entrada en vigencia de una
nueva version del plan.
La microfilmacion de fos documentas en scporte papel, se lievard a cabo por iz
Ayudantfa General a través de!l rea de Gestion Documental, esto como medio!
§ 3 de sequridad, consulta y preservacién de! documento, ef cual serd conservado,
siempre en su soporte criginal
4.3.6.17-57-110 |Planes de Seguridad Militar 2 43 X % Agnspacion documental que evidencia e! “andlisis y diagnostico de amenazas,
~ Plan de sequridad militar Pape! nesg yvulr_:ex i T dos con la seguridad de segutidad
s . ; Papel fisica, seguridad de la mfofmacxf.‘)n y sequndad de tplraestmctura orf'.vca
Solichud de reunion direccioneda a recomendar medidas activas y/o pasivas contra posibles:
* Acta de reunion Papel acciones de una amenaza” MFRE 3-37 ‘Profecctén’. Subsene de conservacion
* Acta de capacilacion’ Papel R total, ya que su informacion es un insumo pere realizar estudios de las crencies|
* Informe de cumplimiento ai plan Pape! militares, focalizados en e! drea de inteligencia y contrainteligencia miar, a

partir del registtc de las aciividades de segundad mirtas que previenen e
intervienen las amenazas infemas o externas que pueda tener una unidad,
garantizando la inlegiidad, credibitided y confiabllidad de 1a inft on.

Los tiempos de retencion empiezan a contar @ partir de la entrada en vigencia
de una nueva versidn del plan.

Son documentos Gue tenen relacién con los Derechos Humenos. Derecho
Internacional Humanitario y con la mi | del Ejército Nacwonal, dados en,
ia Constitucion Politica de Colombia en su Articulo 217. La Nacidn tendrd para
su defensa unas Fuerzas Miitares permanentes constituidas por el Ejerciio, la
Anmmada y la Fuerza Aérea.

La microfilmacion de los documentos en soporie papel. se llevara a cabo porla
Ayudantia General & través del rea de Gestidn Documental. esto como medio
de seguridad, consulla y preservacion del documento. el cual serd conservado
siempre en su soporte original. ]

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y det Derecho de Acceso a
la Informacion Pubfica Nacional v se dictan otras disposiciones’. Ley 1621 de
2013, Decrete 1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal. procedimiento,
seguridad militar V.1 202, Manual Fundamental de Referencia dei Ejército MFRE
3-37 ‘Proteccién’ y MCE 2-22.1.
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_ SOPORTE © TIEMPOS DE RETENCION
cO0IGo SERIESISUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHVO 1 p PROCEDIMIENTO
GESTION i€
4.36.17-57-121 |Planes de Trabajo de Gestion Ambiental 2 {Agrupacién documental que evidencia las. ecciones realizadas para ef
* Plen de trabajo de gestion ambiental Papel E;aerrqﬂimemct dz k:s planes yh}i):!ilicaicte Dge‘;t;o'n embierl\\al desigr;ados gt;rdel
. : partamento de ingenieros Militares .-en cumplimiento a la Le e,
Ace defeumo.n 5 Pape! 1993, Manual de Gestion. de Ambiental €JC-5-4-2 y demés :ormas
* Acta de-capacitacién Papel tarias,
* Pianilla de registro y control de recursos Papet
* Acta de disposicion fnal Papel de conservacion lotal. ya que regista el cumplimiento al manejo,
* informe de cumplimiento al plan Papel planificacion y ordenacidn del temitorio y el uso sostenible de los recursos,

nalurales de {a Nacion, en el cual se realizan acciones que garantizan el
cuidado de 1a biodiversidad. Por esta razén, esta documentacién permite realizar
estudios de impacto ambiental que aportan desde dos ejes: La bhistona)

nacional al evi Jar la necesidad de la fuerza de transformar las

acciones y efectos del ser humano sobre su entorno, mejorando las practicas,
i yel imis de la nor ivi vigente; y @ su vez, consolidar|

el Ejércto Nach como institucién de cob e impacto nacional que

garantiza la proteccion del medio ambiente a través de planes y politicas de
gestion ambiental.

Los periodos de retencidn se abiican 2 partir de 3 entrada en vigencia de una,
nueva versién del plan.

La micrc 0n de los ¢ en soporte papel, se flevara a cabo por la
Ayudantia General a través de! drea de Gestion Documental. esto como medio
de seguridad, consulta y preservacién del documento. el cual serd conservado

isiempre en su soporte original.




WANIS TERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL '
{A\’UDAN'HA GENERAL

TABLA DE R’ETENCI()N DOCUMENTAL - TRD

Pagina: ] Zle ¥

[Codigo. FO-SECEJ-CEAYS-1520

Version: 0

Fecha de emisitn: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMANDO DE EDUCACION Y DOCTRINA -CEDOC - BRIGADA DE ENTRENAMIENTO Y REENTRENAMIENTO - BRIER

|DEPENDENCHA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE INSTRUCCION, ENTRENAMIENTO Y REENTRENAMIENTO No.17 “NICOLAS MAURICIO DE OMANA - BITER17 c6DIGO: 4.36.17

: . - . sOPORTEQ | TIEMPOS OE RETENCION " :
€ODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHVO ARCHIVO otlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
4.36.17-58 PROCESOS
436.17-58-33 |Procesos Disclplinarios 2 4 18 X | X [Agrupscién cocumental gue conserva los doc g dos de
“Informe, queja, andnimo o cualquier otro medio (Ej. Compulsa de copms u otros) Pape! N cronoidgica en los actos processles coordinados que se adefantan en ef
« Auto inhibitorio Papet procecdimiento disciplinario. de conformidad con el Cddige Militar Disciphnario;
. s z . Ley 1862 de 2017, en las que se g el ce ética,
At de aperiiid e indapacion disciplindna Papel discipling. condicién, prindipios, valores y vitudes caracteristicos de las Fuerzas,
* Auto de cllacion audiencia Papel asi como las nommas de conducta que el militar debe observar en ei
* Descargos * Papel lejlerccio de su carrera, condicion esenciai pate la existencia de la institucion.
* Auto de archivo Papel
+ Auto de terminacion del procedimients Papel Tiene su expresion colectiva en el acatamientc a la Constiucion fa su
. T . : - 3 f i6n  indi i de las ordenes recbidas.
® o | Autode cierre de investigacion y traslado P"p# s los efecios disolventes de la lucha. crea intima cohesidn y permite}
* Alegatos de conclusin Papel 2l superior exigrr y oblener del subalteme que ‘as drdenes sean ejecutadas con
N * Fallo de primera wistancia (Comumcacmnes 0 aviscs de (ey y nou{.cauonesa ios su;etas Papet 1 y sin vaciacion, teriendo como referentes ias normas y ardenes que:
pipcesales] ol dever
z * Notificacicnes Papel
* Recurso de apelacion . Pa L.os procesos disciplinarios son fuente para la mvestigacdn de las acc:ones
1" Fatio'de segunda instancia (Cuando se mterpone recurso de ape!ac:on) Papel {realizadas por la entidad, con el fin de requiar y someter a los funcionarios &
* Constancia de gjecutoria Papel unos coniporiamientos élicos que busquen garantizar la brena marcha de la]

y la prot

conservarén totaimente.

Eliminacion.

) tiempo de retencibn comenzare a coniarse una vez terminado su framite
vigencia con la consiancia ejecutora

Una vez culmine su tiempo de :elencidn, se seleccionardn e! 100% de aquellos
lexpedientes fallados de forma condenatoria per faitas graves o gravisimas,
contermpladas en el articulo 76 y 77 de la Ley 1862 de 2017, y los processs que.
hagan alusién ai Derecho lntemadcional Humanitario y Derechos Humanos, se

Por ofro lado, los que culminan con fafio “archivese™. se eliminarén utiizando el
método de picado (maguina trturadora). proceso que lo reaiizara le Ayudantia a
tavés del érea de Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité,
Institucional de Gestion y Desempefic. dejando como evdencia el Acta de

La mi ion de Jos &

en soporte paoel, se ltevaré a cabo por la
|Ayudantia General a través del dree de Gestlion Documental. esto cemo medio
de seguridad, consulta y preservacion dei documento. el cual sera conservado
siempre en su soporte origina!.

Normativa: Ley 1862 de 2017 (agosto 04) “por la cual se establecen las normas)
de conducta del Mittar Colombiano y se expide

del Estado

el Cédigo Orsciptinaric Miliar”
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4.36.17-62 {REGISTROS
436.1762-19 |Registros de Asignacion de Amamento
* Registro de asignacién de armamento

2 18 X X JAgrupacion documenial que permite evidendiar el registio y control del
‘Papel 1 | larmamento asignado a Ia unidad. Subserie de conservacion total, ya que su
informacion tiene caracter probatorio para el personal al que se fe asigna
imaterial de fuegos, ef cual, al ser empleado para actividades ntemas de las|
lunidades o el desamollo de -operacicnes. es un insumo para la trazabilidad de;
Has actuaciones miltares individuales y colectivas, permitiendo asi la
Joonstruccion de ta memoria historica institucional.

1 tiempo de retencion se aplica a partir-del cierre de s vigendcia fiscal.

Son documentos gue tienen relacién con tos Derechos Humanos, Derechol
Internacional t itario y con la misionali del €jército Nacional, dados en
ia Constitucion Polilica de Colombia en su Articulo 217. La Nadién tendrd para
su defensa unas Fuerzas Miilares permanentes constituidas por el Ejército, la
Armmada y la Fuerza Aérea.

t.a microfil ion de los dos en soporte papel. se llevaré a cabo porla
Ayudantia General a través det rea de Gestidn Documental, esto como medio
de seguridad, consulla y preservacion del documento, el cual serd conservado,
siempre en sy soporfte original,

Nomaiiva: Manual de P ientos Admint i} y Financieros para el
Manejo de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional. b
4.36.1762-33 {Registros de Cursos de instruccion y Entrenamiento ] 2 8 X ] X Agrupadién documenta! por medio de fa cual se registran cronoldgicamente los|
* Plan de instruccion y entrenamiento Pape! de! desarrolio de los programas de instruccion, entrenamiento y
- Plan de leccion de instruccion Papel {reentrenamiento. con el fin de fortalecer y estandarizar las habilidades técticas.
. - Panet tecnicas. fisicas y humanisticas propias de! miitar. Subserie de conservacion
Rerision persqndl a curso ape: total, que evidencia la trayectoria instructiva que ha tenido el personal mifitar. &
* Informe de inicic de curso Papel partr de la ensefanza de competencias militares. A su vez, es unz fuente:
* Acta de voluntariedad Papel documental que permile ir tigar y indk es y dist de!
* Acta de reunion Papel vida v desempefio del individuo a partir de las actividades y formacién para;
1* Cuadro de situacion de curso - CUSICUR Papel ':_;a( a cabo lasl 1 iones yelc de la misionalidad del
1" Horarios de instrucciéon Pape! 3 x_tno Nacional. o )
~ Orih Paisel E1 tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite;
Qraeidevialo ape! con el cierre de la vigencia fiscal.
* Prueba fisica inicial (Planitla) Papel
* Prueba fisica final (Planilla) Pape! Son documentos que tienen relacion con fos Derechos Humanos, Derechol

Papel ] Internacionat Hi itario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en

* Sabana de notas
1a Constitucion Politica de Colombia en su Articulo 217. La Nacidn tendra para

* Registro control de asistencia de alumnos Papel 5 € > o et o

+ Informe de situacion de instruccidn y reentrenamiento - INSIRE Papel su defensa unas Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Ejército, la
} i . X Armada y la Fuerza Aérea.

 Informe de situacion de instruccién y entrenamiento - INSIE Papel 7

* Informe relacion distintivos Papel ] La microfilmacion de los d 1i0$ en saporte papel. se llevara a cabo por la

* Informe de término de curso Papel Ayudantia General a través del ares de Gestién Documental, esto como medio

de seguridad, consuita y preservacion del documento, ef cual sera conservado
siempre en su soporte original.

Normativa: Disposicion 004 de 2016, Manual de Procedimientos académicos y
disciplinarics. el PEFUP, Directiva 00000204 de 2021 y Directiva 00218 de
2017.
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436.1762-49 |Reglstros de Estanclas de Alimentacion de Unidad Centralizada 2 T 18 X Agrupacién documental que evidendia ! conlro! y seguimiento al abesteamiento
* Delegacion de alimentacion Papel de las estancias de 10 de y al de cada
1+ Novedades de soldados - Novesol " Papel unidad. en wmpiim)enlo"del contré!o interadministrativo. Subserie de elimz{\adﬁn
et 4 fRVISI6N 85 @ HoMiTa Papel documem'efl, ya que su |rffumt.acmn es recuperable en el plan de estancias de
atmentacion de la Direccién de Personat - DIPER y el Contrato
* informe de novedades partida alimentacitn soidados Papel Interadmunistrativo de fa Direccion de Adquisicones del Ejéraito.
“ Acta cruce de cuenta Papet
* Justificacién de saldos Papet £| tempo de retencidn comienza & contarse una vez haya finatizado su trémite y;
* Libros auxiliares . Papel vigencia liscai.
* Orden de pedido suministro de estancias de al}rnenlac-o_n a otras unidades Papel R El proceso de efiminecion se el método de picado (maquina
* Cotizacion del mes ) Papel : rkuradora). ef cual se llevard a cabo por la Ayudantia General 2 través del &ea
* Consolidado viveres secos Papel " de Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Instituciona! de
* Planilia de abastecimienios 4 & Papel ‘ Geslicn y Desempefio. dejando como evidencla el acta de efiminacion y'los
* Planilla entrega dinero para viveras frescos ’ Papel nventanos documentales.
* Informe inversién dinero para viveres frescos | Pape!
* Planitla formalizacién comandante de peloion Papel
* Solicitud autorizacion pago devolucion de alimentos Papel
* Planilia devolucion de alimentacion soldados y alumnos Pape!
* Orden del dia donde se autoriza el pago Papel
* Acto administrativo orden dei dia SIATH Papel
* Parte diario de alimentacion Papel
* Factura de cobro estancias comedor de {ropa Papel
* Acta reunién concertacion mend Pape!
* Men( de alimentacién . Papel
* Solicitud de cotizacion productos para mejoras y/o aimuerzo. cena especial Papel
* Respuesta soiicitud cotizacién ’ Papel
* Plan de inversion ga§los especiales de alimentacion Papet
436.17-62-51 |Registros de Eventos y Visitas Protocolarias 3 8 X X Subserie documental que ewidencia los registros de los everilos o visitas
protocolana: en la unidad militar. Una vez cumpla su tiempo de
* Album histérico Papel retencidn en el archrvo central, se conservara totaimente como fuente parz la
. o investigacion de las ciencias cién de 1a histérica
* Libro historico Papel inst ttuagznal
£ tiempo de retencidn comienza a3 contarse una vez haya finalizado su tramite
con el cierre de la vigencia fiscal.
La microfitmacion de los s en soporte papel. se llevara a caba por la
Ayudantia General a trevés del érea de Gestion Documental, esto como medio
de seguridad, consulta y preservacion del documento, ef cual serd conservado
en su soporte ofiginal.




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

AYUDAN TIA GENERAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

’;égina: I éde /9’

IC6digo: FO-SECEJ-CEAYG-1520

Version: 0
Fecha de emision: 2020-06-30

{ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINIS TRATIVA:COMANDO DE EDUCACION Y DOCTRINA - CEDOC - BRIGADA DE ENTRENAMIENTO Y REENTRENAMIENTO - BRIER

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE INSTRUCCION, ENTRENAMIENTO Y REENTRENAMIENTO No.17 “NICOLAS MAURICIO DE-OMANA™ - BITERY7 CO0IGO: 43617
SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION | OIS:ESAI?ON
CcODIGO SERIES!SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHNO ARCHIVO CT: pe e PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
4364762100 |Registros de Serviclos de Régimen Interno 2 28 X X Agrugacsén docx_xmemel en |a._que se registran de mnEf*a cronolégica tos
3.9, servicios de régimen interno, dispuestes en la orden del dia y/o semanat det
1* Libro de control minuta de servicios Papel Cuartel ‘General, Divisi . Brigadas, y Compafiias del Ejército]
Nacional. Subsene de conservacion total. que registra el régimen intemo en las
unidades. las cuales hacen cia a fos fir i g les que rigen @

una -unidad o dependencia militar y tienen como propésito garantizar fa
jeonvivencia, establecer las funciones y mantener la disciplina con respecto a

muttiples factores de cumplimiento obligatario {como horarios, sefvicios, Normas
‘tde seguridad, entre otros), con el fin de regular tos aspectos administrativos que
se desarrofian en la unidad.

Este fibro es un documento anexo en el que se registran actividades de las
drdenes semanales y del dia, sin embargo. dado que no se registran por cada
una de las ordenes sino de forma general, se co! van como una subseri
documenta! independiente.

£1tlempo de retencién se aplica a partir def cierre de la vigencia fiscaf.

La microfilmacion de los documenios en soporte papel, se llevaré a cabao por la
[Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio
de seguridad, consulla y preservacion del documento. el cual seré conservado
siempre en su soporte original

Normaiiva: Regiamenio de EJC 3-22-1 bad di Resolucién 1692 de
2009. Reglamento de Régimen Intemo del Cuartel General del Comando del
{Ejército RGE 6-60.1 de 2022, Regiamento de Régimen intemo para Comandos
Jde Brigada EJC. 3-29-1, Ley 1662 de 2017 "por la cual se establecen las.
normas de cond del Militar Ce i y se expide et Cédigo Disciplinario
Miitar”, Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Infs i0n Publica Nacional”, Articulo 19. informacion exceptuada por dafio a
ios intereses publicos, y Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide et Cédigo de
Procedimi A i ivo y de to Contenci Admi ",
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4.36.17-65 REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA o 1% B i
43617652 quertmi de Entes 2 8 X X Agrupaciéon documenisi que contiene informacitn sobre el deber de colaborar]
- Requerimiento judicial “Papel 3 con la administracion de justicia en wrr'\plimiemo de lo consagrado en la Leyj
« Respuesta al requerimiento judicial Papel 1564 de 2012 y fa Ley 1437 de 2011. Subserie de conservacion total, ya que su!

{informacidn es un insumo pare ia ciencia juridica y la reconstiuccién de la
memoria histérica institucional. 4 b

El tiempo de retencidn comienza a contarse una vez hava finalizado su trémite y|
vigencia con fa respuesta a requerimiento.

La microfilmacién de los d en soporte papel. se levard a cabo por la
Ayudantiz General a través del ér P de Ggftion Documental. esto como medic
de seguridad, consu; y prese 701'\ d ocumento, el cual serd conservadc]’

siempre en su soport: iginal.

CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: eliminacion

M: reproduccitn por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion y fotografia)
S: seleccion
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| 34 Gost umaental
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