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ARCHIVO ARCHIVO
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PROCEDIMIENTO

4.3.5.18-2

ACTAS

4.3.6.18-2-65

Actas de Informe de Gestion

2 €

1Agrupacion doc I que regisira informacion sobre 1e entrega y recepcitn de las!

* Acta de informe de gestién

Papel

y recursos puiblicus del Estado ; ia resp

de los funcionarios publicos para presentar un informe sobre los asunios de sy
competencia, gestidn de recursos financieros, humanos y adminisirativos a guienes:
los sustituyan legalmente en sus funciones al momento de separarse de sus Cargos,
¢ finalizar la adminssiracion.

Supserie documenial que posee valcres secundanos. ya que aporia a8 ia

rac ucsion de la me ia histénca nstiucional a partir de la gestdn reakzadad
por los servidores publicos en imiento de sus y cargos esignados; a
su vez, contribuye a ia investigacidon militar sobre el desempeiio de les unidedes y
sus funcionarivs.

& tiempo de retencion comienza a contarse una vaz haya finaleado su tramite con el
cierte de ia vigencia fiscal.

La microfilmecién de los documertios en soporte papel. se flevard a cabo por la
Ayudamiia General a lravés dei dres de Gestion Documental, esto como medio de

|sequridad, consulta y preservacion del documento. el cual seré conservado siempre

en su soporie origine!

Normativa de referencia. Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2G17. Ley 1552 de 2019, Ley|
1712 de 2014 y demas nomativa concordante

43.618-2-73

Actas de Reunion de Estado Mayot o Plana Mayor

Documentos que coniienen iformacion sobre las “reuniones gel estado mayor que’
asisien al comandant2 en los aspectos operacionales, logisticos v administrativos de

* Acta de reunién del estado mayor o plana mayor

* Planilia de firmas de los asistenles

Papei
Papel

ta unidad (en las unidades del escaldn batalion se denomina plana mayor)” (MFC
1 .0). Subserie documental de conservacion total, gue evidencia ta trazabilidad de las
decisiones lomadas pot los inlegranies de la reunion. con el fin de garaniizar el
cotrecto funcionamienic y desarmolio de las capacidades de la unidad

£1 tempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el
cierre de |2 vigencia fiscal

L.a microfilmacion de ios documentos en soporia papei. se llevard a cabo por i@
Ayudantie Genera! a través del area de Gestion Documenial, esto como medio dei
segundad, consulia y preservacion det documento. el cual seré conservado siempre]
en su soporie original.

Normativa: Manual de Estade Mayor EJC 3-50 - Reservade, Manual de Campsfia det
Ejercito 'Comandante. Organizacidn y Operaciones dei Estado Mayor MCE 6-0 -
Restringido. Agosto 2022, Ley 1712 de 2014 y Ley 1621 de 2013
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-CODIGO ‘SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO o le PROCEDIMIENTO
. GESTION CENTRAL ]

436.18-33 |HISTORIALES DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 2 8 Agrupacian dooumental que evi tasiactivd ninisativas re para
e} control, ¥y i6n del uso dela y eqguipos con ios que

= Ficha técnica Papet jouenta et Ejército Nacnor.al para el irmi de su misi idad
* Hoja de vida Papel {Curpiido en tiempo de retencidn se seleccionard el 100% de aquellos historiales Gue
. . = . Jcumptan con el siguiente criterio cualitativo: ia ylo equipos ializados

1+ i q

Planilla de mantenimiento Pape len construccion. desminado y antiexplosivos que por su contenido informativo
* Ceriificado de calibracion Pape! - {permiten identificar un impacto sociocuttural en una region especifica que permiten el

estudio de 1a memoria histérica institucional, y a su vez. aquellos que sean fuente
para la mvesngacusn de 1a ciencia mecanica, eléctrica ¥ electronica a partir de su
funci dentio del i ejecutado.

1 0s tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la baja del activo, teniendo en
cuenta el volumen de produccion total de los historales de maquinaria y equipo gue,
ingresen al anchivo centrat como trensterencia primaria.

La microfil i6n de los en soporte papel, se flevard a cabo por la
Ayudantia General a través del drea de Gestion Docurmental, esto como medio dej
seguridad. consulta y preservacion del documento, ef cual seré conservado siempre|
en s soporie original.

Los dacumentos que no son objetos de seleccidn se eliminaran utifizando ef método
de picado (maquina trituradora), proceso que lo reatizard {a Ayudantia a través del
drea de Gestion Dwumemal una vez se tenga @ aval del Comité Institucionsl de
Gestion y D fio, dejando como evidencia el Acta de Eliminacidn y los
inventarios documentales.

“ iva: Directiva P ite N°. 000130 de 2019.
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* Orden administrativa de servicios - 0. A. S

Papel

[DEFENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON OE INSTRUCCION, ENTRENAMIEN TG ¥ REENTRENAMIEN TO No.18 “MANUEL DE POMBO" - BITER1E <601G0: 4.3.6.18 e
. “ : “ SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION | OISPOSICION FINAL
/ 5 4 ;
CcODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPGS D?CUMENTALES FORMATO ARCANG RRCAVG pon PROCEDIMIENTO
X GESTION CENTRAL -
'4.36.18-35 HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 Los ms:onaies de vehicutos son documentos Gque evidencian 13 gestion del parque!
ot - que posee una entided. por fo cual su contenido informativo penmite el
* Factura de compia Papel esmd')ode la hisiona institucional
. i RN wohi " { - "
Certiticacion individual de aduana para vehiculos & e Pape Cumplido en iempo de retencion se seleccionard ef 100% de aquelios historiales Gue!
* Certificadc de inscripcion ante i RUNT Pape! cumplan con el siguiente cmeno: Histoniales de vehiculos especializados, toda veZ]
5 - que pueden ser una fuente de informacdn en iemas histéricos, socioculturales yi
Seguro Obligatoric - SOAT : Papel cienitiicos que permiten establecer los impactos de dichos vehiculos en e desarmolio]
- Certificado de la revision técnico-mecanica y de emisiones contaminanies Papei de una region. y a su vez, conocer cuales eran !ss acciones de |a entidad en (a
5 . . adminisiracion de un parque automotor que requind una atencidn técnico-mecanica
* Repone de comparendos Papet especializada.
- Reporte de incidentes Papet . :
- - ) kS Los tiempos de retencion empiezan 8 contar a partr del acle de adiudicacion of
* Reporte de mantenimiento Papei remete vio baja del activo, {eniendo en cuenta el volumen de produccién totai de ios!
- Adta de entrege Papet storiales de vehicuios que ingresan al archive central coma transferencia primaris.
+¢ Autorzacisn para conductr vehiculos militares Papel . - La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevard & cabo por la;
s de v e veRIGD Pa % Ayudantia Generat a través del éres de Gesiion Documental. esto como medio del
o2 g6 vica delvenio 2pel = seguridad, consulta y preservacion del documento, ef cual serd conservado siempre]
* Documentos de propiedad Papel en su soporte original.
* Orden de marcha ésa"dﬁ de la guarnicion ' Papel Los documertios que No son objetos de selencion se eliminaran utiizando ! métodod
+ Boleta de ahordo : “Papet de picade (maguine trituradora). procesa que lo realizaré ta Ayudantia a través def]
i ) < area de Gestion Documental. una vez se tenga =i aval det Comité Institucionat de
'_ Acta de adjudicacién 0 remate Pape!

Gestion y Desempefio, dejando como evidencia el Acla de Eliminacion v los
inventarios docurmeniales
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4.3.6.18

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE INSTRUCCION, ENTRENAMIENTO Y REENTRENAMIENTO No.18 “MANUEL OE POMBO” - BITER18 c6otGo:
SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO o le 1 . PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
4.36.18-41 |HISTORIAS DE SEMOVIENTES
43.6.18-41-1 ]Historias de Semovientes Caninos 2 13 X { x JAgrupacién documental que contiene informacion sabre fa reproduccion, asignacion,
- s JJdistribucién y baja admini iva de los i caninos dentro de las iabores
Certificado de pedigree Papet 1 £ ? A
< pedg Sasel Jaue cumplen los Centros de Reproduccion Canina {CEREC) de! Ejército Nacional,
cta de lra§pas? Papel bajo la supervision de la Direccion de Caninos del Centro Nacional Contra AEl v,
* Acta de asignacion Papel ‘Minas (CENAM), para fortalecer las capacidades de los Grupos Antiexplosivos en {a:
* Diploma que certifique af guia Papel 20cion contra los artefactos explosivos y minas. Se sugiere una seleccién cualitativa
* Foto del binomio canino Papel de! 5%. teniendo en cuenta crterios como fa partici in de
 Foto det ejemplar canino Pape! semower_ngs dfstacados eg ta deteirr:me?on del tiempo de servicio de acuerdo con
su y volumen asf:
* Foto de lectura de microchip Papel
* Historia dinica Papel Especialidad % de Seleccion CT
+ Camé de vacunacion y desparasitacion Papel g::zsn :e 35;3“0‘35 'E‘xolzfvas Sizb
" o n de Sustancias Narcéticas :
y Tarielade Riacin Papel Seguridad de Instalaciones 5%
Formato control de peso Papel Desminado Humanitario con Medio Canino 5%
1* Hoja de vida del canino Papel Busgueda y Rescate Canino ) 5%
* Registro de trabajos diarios (Ejemplares que se encuentren en puesto de mando o er Pape! Rastro e intervencion 5%
1 Resultados operacionales Papet Aglidad 5%
* Orden administrativa de los servicios Papel El tiempo de tetencion se aplica a partir del acto que est ta baja
* Acta de adopcion Papel .. En cuanto al volumen documental, sila muestra obtenida es inferior al porcentaje;
* Acta de compromiso de adopcion Papel eslablecido, se debe asegurar la seleccion de al menos un expediente
- Acto administrativo que establece ia baja administrativa por: adopcién, defuncion o enfermedad Papel Le microfitmacion de los documentos en soporte papel, se Hlevard a cabo por la
Ayudaniia General a través del drea de Gestion Documental. esto como medio de|
sequridad, consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre
en su soporte onginal.
{05 documentos que no sean objeto de seleccion. se _ehminarﬂn_ millzando el métodb
de picado (maquina trituradora), e cual se llevara a cabo por la Ayudantia General &
través del drea de Gestion Documental, una vez se tenga e! avel del Comité
institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia el acla de
eliminacion y los inventarios documentales.
4.36.18-45 {INFORMES B
4.36.18-45-26 |Informes de Gestion 2 3 X La subserie estd conformeda por documentos que reflejan ta gestion y el
T informe de gestion Papel cumplimi de las funciones asignadas a fa dependencia. Et tiempo de retencion
esta sustentado en el articulo 52 de la.Ley 1437 de 2011 y articuto 37 de la Ley 1952
de 2019. Esta subserie se eliminard, ya que la informacidn contenida solo evidencia
una parte de la gestion tolal de la entidad. la cual es consolidada en la subserie
“informes de gestidn institucional” de la Direccion de Seguimiento y Evaluacion:
(DISEV) del Departamento de Planeacién del Ejército Nacional.
£l tiempo de retencion se aplica a partir del cierme de la vigencia fiscal.
£l proceso de eliminacién se realizard utilizando ef meétodo de picado {maquina
trituradora), el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del &rea de)
Gestidn Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucionsl de Gestion y{.
Desempefio, dejando como evidencia el acta de efiminacién y los inventarios,
documentales.
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SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL

FORMATO ARCHIVO ARCHIVO ctlelm!s g IMENTO
GESTION CENTRAL
A 5 Subserie documental gue istra los movimientos del personal anico de |2s|
4.3.6.18-45.62 |Informes Periodicos de Personal - INPER 2 ® £ unidades v dependencias deing;érdlo Nacional, ya sea por Uraslado oor?:omsibn para
* Informe periGdico de personal Papel ] el cumplimiento de misiones especificas, detallando & informacién concerniente al|
. - 4 proceso de pasajes y viaticos. Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo)
ceniral, esta subsere seré eliminada, dadc que la informacion relaliva a pasajes yj
vidticos puede ser consultada en las nominas de la Direccién de Personal - DIPER

cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

El tiernpo de retencion comienza 2 contarse una vez haya finalizado su tramite con af
cierre de la vigencia fiscal.

£1 proceso de elimnacion se reslizard utilizando e método de picado (i

wo R . - - trituradora), el cual se Hevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea del

- : Gesmr Documental, una vez se tenga el aval del Comité institucional e Gestién v,

‘0. dejando como evid el acia de eliminacion y ios inventarios,
dowmenxales.

Normative: En el Decreto 1799 det 2000, Disposicion 016 del 2018. se establecen ios
parametros para el diligenciamiento y trémiie de los documentos del proceso de
evaiuacion y clasificacion del personal de Oficiales y Suboficiales de las Fuerzas
Militares

436 ‘{847 INSTRUMENTOS DE CONTROL
43.6.18-47-1 |Instrumentos de Contro! Actas de Posesion de Personal Mlmar . 2 8 X Agrupacion documental per medio de la cual se evidencian los registros del personalf
- g = je oficiale ficiales asignados a las dependencias o unidades Ge acuerdo con
* trofl n »rsonal militar Papel . : de oficiales y subof i

Hbr0 08 cortiat gcu 02 posesitn de persa i : - el escelalon de cargos. Suhsene documental de eliminacion, ya que su mformaciaon]
es recuperable en el acta de posesidn que reposa en la subserie: Historias laborales;
en la Directién de Personet

E] tiempo de retencién se aplica a partir de! cierre de la vigencia fiscal.

£l proceso de elimnacién se realizard utlizando el método de picado (mdquinaj
trituradora), el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través det érea de
Gestion Documente!l, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion v,
Desempefio, dejando como evidencie el acla de eliminacion y los inventarios
documentales.

43.6.18-47-5 |instrumentos de Control de Aseo de Armamento 2 8 X Agrupacion documental que evidencia & registro y control del aseo y mantenimiento,
g del ento de pnmer nivel, asignado a la unidad. Subserie de eliminacton. ya que
v i e Papel 3 e
Libra o panile delasec deiamameng v pe § su informacion es recuperable en el informe de cumplimiento de! plan de
manienimiento de la unidad

£ tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

£l procesc de eliminecion se realizara dtilizando el método de picado {méaquina
trturadora). ei cual se lievara a cabo por la Ayudantia General a través del area de
Gestion Documentai. una vez se tenga ei aval del Comiié Institucionai de Gestion y.
i Desempeiic, dejando como evidencia € acla de eliminacién y los inventarios
documentales.
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CODIGO

SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL |

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

ctie|mis

PROCEDIMIENTO

4.36.18476

ion de de dencl

Instrumentos de Controf de

2

8

X

Agrupacion documental que evidencia el registro y control de fa asignacin del|

imaterial de intendencia que se entrega a! personal militar de la institucion. Subserie]

* Libro y'o planilia de asignacidn de intendencia

Papet

de eliminacidn, &l no poseer valores secundarios ya. que Su informacion . es
recuperable en los - Logistico SILOG.

E1 tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de {a vigencia fiscal.

£l proceso de eliminacion se reaiizara utilizando el método de picado (maquing:
trauradora), el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea de,
Gestion Gocumental, una vez se tenga el aval det Comité Institucional de Gestion y|
Desempefio, dejande como evidencia el acta de eliminacion y fos inventarios;
gocumentales. p

Normativa: Manual de f i ini ivos y Financieros peara el Manejo]
de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional del 2018.

4.36.1847-13

instrumentos de Contro} de Comunicaciones Oficiales

Ox e que i la recepcion y distribucién de las

* Planiflas de contro! de comunicaciones oficiales

Papel

comunicaciones oficiales por parte de los fundonarios responsables de esta

factividad. asi como e seguimiento e los tiempos de respuesia de las}

comunicaciones recibidas. Subserie de elminacion, ya que, una vez verificada la
correcia gestion de fas comur L y ido e tiempo de retencién
establecide, estos documentos no presentan valor administrativo, fegat o mformadnvo

£1 tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de {a vigencia fiscal.

£l proceso de eliminacion se reslizard ulilizando el método de picado (maguinaj
trituradora), el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea de
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Geslién |
Desemperfio, dejando como evidencia el acta de elmmacuén y los inventariosy

fdocumentales.

4.3.6.18-47-30

Instrumentos de Control de Fondo Interno

Agrupacién documental que evidencia el control de los fondos internos de fos rubros

* Libro y/o planilla de cruce de fondo interno

Papel

genera) de la nacién. los cuales son constituidos por recaudos sin

-slruaclon de fondos, idos por i fuentes de ing Subserie de

efiminacion, ya que su informacion es recuperable en Ja serie Estados Financieros
Unidedes Ejecutoras Del Presupuesto’ de la Direccion Contable y Tesoreria (DICOT),
del Comando Financiero y Presupuestal, razén por la cual no posee valores
secundarios.

£ tiempo de relencién se aplica & partir det cierre de la vigencia fiscal.

£l proceso de efiminacién se realizaré utilizando el método de picado (maquina
trituradora), e cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del érea de
Gestion Documental, una vez se tenga el avel del Comité (nstitucional de Gestion vy|
Desempedio. dejando como evidencia el acta de el ion y los osf
documentales.
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SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

.SOPORTE O
FORMATC

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT |EM|S

PROCEDIMIENTO

4.36.16-47-37

instrumentos de Control de Parte Diario de Armamento

2

F)

TEsts subsene esta coniormada por los documentos que evidencian el control diario

* Libro parte de armamentc

Papel

dal armamento asignado a 1a unided. Una vez finalice el tiempo de retencién en el
archivo central, se eliminard ya que su informacidn se consolida en los almacenes y
en ef Sislema Administracion de Procesos (SAP).

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de {a vigencia fiscal.

E! procesu de eliminacidn se realizard ullizando el métode de picado (Imaquing!
trauradora). el cual se ilevard a cabo por ia Ayudantia General a través det 4rea do
Gestion Documental. una vez se tenga el eval del Comité institucional de Gestién y,
Desempefio, dejando como evidencia el acta de elmmnacién y los inventarics
cocumentales,

T 4.36.1847-38

‘lnstrumemvos de Controf de Pasajes y Viaticos

[

Subserie Gue evidencia el contral de las soliciludes de pasajes y vidticos olorgados a!

* Solicitud expedicion de pasajes y vidlicos
* tision de trabajo

* Informe de mision de tiabajo

* Pasabordo o registro de aboidaje

* Certificado de viaticos autorizado

Pepel
Papel
Papel
Papel
Papel

un l‘uncxonane de la unidad o dependencia del Ejrcito Nacional, en el ejercicio y3
i de sus funciones, el cuai deberd sopontarse con @ respectivo informe,
de gestion. Esta subsene es de efiminacion, ya que su informacion es recuperable en,
ia subsene 'Libro Mayor' de la Direccion Contable y Tesorerfa - DICOT. donde se|
consolidan los registros comables y financieros ded Ejército Nacional.

€1 nempao de retencién se aplica a pertir del cierre de 1a vigencia fiscef.

El procesa de ehminacion se reslizara utilizande el métodc de picado (mé
riuradore). ef cual se lievaré a cabo nor la Ayudantia General a través del dres de|
Gestion Documental, una vez se ienga e! aval del Comité instituciona! de Gesiion y,
Desempefo. dejandc come ewidencia ef acia de elfninacdn y los inveniarios
[documentales.

4.3.6.18-47-42

Instrumentos de Controt de Remonta y Veterinaria

N

|Subsere documental er e que 58 registra el control realzado a los semovieries

* Planitia contro! de sostenimiento y consumo
* Planilia de control de maternial vetennario
* Planilla de térmulas despachadas

Papel
Pape!
Pape!

tales come suminstro de medicamentos, alimentacion. timpieza y deﬁrnteccuon y|
demads acciones que garantizan su cuidado y bis . Estos doc

sus valores primarios v serén eliminados una vez cumplan con los uempos de
relencidn, ya que la mformacion es recuperable en la subsene ‘comprobantes de
egreso’ de las unidades centrafizadcras.

E] tempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

E proceso ge eliminzcidn se reslhizard utlizando e meétodo de picado (magquina
trturadora), el cual se ilevara a cabic por la Ayudantia General a través del drea de!
Gestion Documenia!, una vez se tenga el aval del Comité Institucional ce Gestion v,
Desempefio, dejando ccmo evidencia el acta de eliminacion y los
inventarios documentates
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4.36.18-47-45 |Instrumentos de-Control de Vacaclones

2

8

X |

{Esta subserie evidencia e! registro y control -da! ingreso y salida e vacadiones del

* Libro y/o planilia de contro! de vacaciones

Papel

lirituradora). o cual se flevard a cabo por la Ayudantia General a través del érea de.

persanal de ia dependencia o unidad. Una vez finafice el tigmpo de relericion en el
archivo ceniral, se eliminara esta subserie, ya que su informacion es recuperable en
1a resolucion de vacaciones, orden semanal de a unidad, extracto de hoja de vida de
funcionario y base de datos de la Direccion de Personal - DIPER.

€1 tiempo de retencion se aplica a partir det cierre de la vigencia fiscal.

£l proceso de eliminacién se 4 utilizando el método de picado (méquina

Gestién Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio, dejando como evidencia' el acta de elimi 6n y los ir i
documentales.

4.36.1847-54 |lnstrumentos de Control Partidas Fiscates de Vehiculos

o nial que evidencia el control del combustible, grasas, lubricantes

1* Libro de control de combustible y fubricantes
* Libro de control diario de combustible

* Planilla de mantenimiento de transportes

* Situacion material de transporte

Papel
Papel
Papel
Papel

y de los vehicutos asignedos a fa unidad. Subserie de eliminacion,
ya que su informacion es recuperable en los almacenes - Sistema Logfstico SILOG.

E1 tiempo de retencitn se apfica a partir del cierre de la vigencia tiscal.

El proceso de eliminacién se reafizara utilizando el método de picado {maquinaj
rituradora), e cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del drea de,
Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y|
Desempefio, dejando como evidencia el acta de eliminacion y los inventarios
documentales.

Nomativa: Direcliva de Planeamiento Logistico 050 de 2021, Menua! de
Procedimientos i 0s y Fi i para el Manejo de Bienes del Ministeri
de Defensa Nacional def 2018.

{nstrumentos de Control Reserva de V para S Pr

43618-47-62 |

Do que infq ion que evidencia el control de reserva de:
vacaciones de estancias de alimentacion de soldados profesionales de las diferentes

* Libro control reserva de vacaciones

Papel

Jinteradministrativo celebrado entre e! ‘Ministerio de Defensa Nacional - Ejrcito

unidades del Ejrcito Nacional. en cumplimiento al objeto del contrato
Nacional y la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares. Una vez cumplido 1os|
tlempos de retencion, se elimina toda vez que la informacion es recuperable en el
contrato interadministrativo de ta Direccion de Adquisiciones del Ejército.

i tiempo de retencién se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

8 7 de eli ion se 4 utd o método de picado (maquina
trituradora), el cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del area de
Gestién Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestién y!
Desempefio, dejando como evidencia el acta de eliminacion y los inventarios
documentales.
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) . <L : SEBERIED TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
<4DIGO ] _ SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RRCHIVO ARCANG = Tolals PROCEDIMIENTO
; : : GESTION CENTRAL
436.18-48 |INVENTARIOS . |
P Z o 2 ” 8 X Agrupacion documental que evidencia el control de los bienes adquindos en la
436.18-48-1 _|Inventarios Fiscales de Blenes : H 2 2 = institucion e de eiminacion. ioda vez que su informacion se consolida en 1o0s,
* Certificacion de bienes > s -Papel . inventanios generales de ta Direccion Contable y Tesoreria del Comando Financiero v
) ; 3 : ¢ " resupuestal.
* Inventario fiscal de bienes . . Papei
* Acta de entrega y/o asignacion de bienes y servicios . . Papel El tiempo de retencidn se apiica a partit del cierre da ta vigencis fiscal.
* Acta de revisia de bienes . Papat £l proceso ce eliminacion se realizard ullizando el método de picado (maquinaj
trituradora), el cusl se lievarg a cabo por la Ayudantia General a través del drea de|
Gestion Documentatl. una vez se tenga el aval del Comilé Institucionat de Gestion yj
:Desempeﬁq dejando como ewidencia © acta de eliminaciés y los inventarios
documentales.
: Normativa: Manual de Bianes de! Ministerio de Defenrsa Nacional.
4.36.18-56 ORDENES
2 © 5 ¥ g B 2 28 X X Agru?acién documental elaborada por la ayudentia de la unidad, en donde se.
4.3.6.18-56-4 .Ordenes def Dia g consignan los servicios de régimen interno para las fechas alli indicadas. las normas!
* Orden del dia . Pape! o ela i ion del T | y equino y las drdenes permanentes o de
’ 4 : : estricto cumplimiento gue hayan sido ordenados por el Comandante del Batallon of
* Memorando . . Papel Compafifa. Subsenie de conservacion tolal, ya que su informacion registra los,
o 5 s . . derechos y ceberes de los funcionarios de cada seccién, en atencion a ias
i d t 4 L o . - " .
Soficitud de fetictacion ; : Fapel . Jrespx fe! y ias, Jo cual permite evidenciar una
* Soficitudes al comando (Permisos) : Pape! trazabilidad de la actuacidn en ja unided.
Los perfodos de retencion se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.
La microfitmacion de los documentos en soporie papel, se llevard a cabc por la
Ayudantia Genera! 2 través dei area de Gestion Documental, esto come medic de
segundad. consuita y preservacion del documento, el cual serd conservado siemgpre]
en su soporte original.
Normativa: Reglamento de £JC 3-22-1 aprobado mediante Resotucion 1692 de 2009.
Ley 1862 de 2017 “por la cuai se esiablecen las normas de conducta del Militar
Cotombiano v se expide ef Codigo Discinlinanc Militar™, Ley 1712 de 2014 "Ley de
Tiansparencia y del Derecho de Acceso a la informacion Publica Nacional”, Anticulo
19. Informacitn excepiuada por dafto a los intereses publicos, y Ley 1437 de 2011
"Por ila cual se expide el Codigo de Procedimiento Adminisirativo y de lo
Contencioso Administrativo”.
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cODIGO

SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O |
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DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO-

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
SCENTRAL

ctlelm]|s

4.3.6.18-57

IPLANES

4.3.6.18-57-24 4

Planes de Bt

idad de S

8

iAgrupacién documental de conservacion total, con valores para la investigacion, la

*.Cronograma

* Plan de bioseguridad de semovientes

* informe de cumplimiento al plan

Papei
Papel
Papel

Aciencia y 1a cultura, su informacion evidencia la prevencién y disminucion de factores
lde - transmision de patogenos. ¢ inacio Ot
infectoconlagiosas de orden zoondtico, con el fin de minimizar el riesgo de;
comaminacidn al Gue estd expuesto el personal encargado de la manipulacion i
2tencidn de fos semovientes {(caninos y equinos), para su desempefio eficiente en el
cumplimiento a! plan de bio idad que los . sigui ;!
i itarias, lmpi y infeccion, conirol de pargsitos externos. roedores e
insectos, vacunacién y desparasitacion. manejo de aguas, descontaminacién yi
mantenimiento y redes hidrdulicas (aguas negras). También, es posible evidenciar la

6n y reg ion de des tratadas, énfasis en tos casos
especizles, sirviendo como referencie a los tratamientos veterinarios v
Jdescubrimientos tecnologicos. g

Los tiempos de retencién empiezan a contar a partic de una nueva version del plan.

La microfilmacion de ios documentos en soporte papel, sé llevara a cabo por ta
Ayudantia General a ravés det 4rea de Gestion Documental, esto como medio de
Iseguridad, consulta y preservacién del documento, el cuaj serd conservado siempre;
en su soporte oniginal.

4.36.18-57-75 |

Planes de

de y Equipo

ﬁubwre que evidencia las acciones realizadas para la planeacion e instrucciones a

* Cronograma

* Acta de reunion

* Plan de mantenimiento de maquinasia y equipo
* Soficitud de mantenimiento

* Informe de cumplimiento al plan

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

[desaroller por fa unidad para el correcto to de fa maquinaria y
equipo con el que cuenta la entidad, por medio de acciones correctivas. preventivas y|
periddicas.

Subserie de conseivacion {ctal que aporta a la ciencia. la historia y 1a cultura, a partic]
de la actuacion y procedimientos que realiza el personal del Ejército, los cuales
permiten evidenciar fa hoja de ruta del si de mi y las i
empleadas en los equipos. las cuales responden a las necesidades misionales del
Ejercito Nacional, aporando asi a la r i6n .de la ia histén
institucional. !

Los periodos de retencion se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva
version del plan

Le microfilmacion de los documentos en: soporte papel. se flevard a cabo por la
Avudantia General 8 través del area de Gestion Documental, esto como medio de|
seguridad, consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre
en su soporte original.
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: GESTION CENTRAL

P dad Miti 2 43 X X Agrupacion documental gue evidencia el “andlisis v diagnéstico de amenazas:
4.3.6.18-57-110 |Planes do Seguridad Militar - - gos y vull jes relaci con k seguridad de personas, seguridad:
* Plan de seguridad militar ¥ Papet fisica. seguridad de la informacion y sequridad de infraestructura critica, direccionadal
o a . § 2 recomendar medidas aclivas y/o pasivas contra posibles acciones de una

. P )
Solichud de:reurntn ‘ . - o 2menaza” MFRE 3-37 ‘Proteccion’. Subserie de conservacion total. ya que su
* Acta de reunién . ' Pape! C S B | informac®n es un insumo para reaiizar estudios de las ciencias mitares, focalizados
. . i P " - en ef drea de inteligencia y contrainteligencia militar, a partit del registio de las
Acta de capacitacién . apel actividades de seguridad militar gue previenen e intervienen las amenazas imernas o
* Informe de cumptimiento at ptan t Papel : externas que pueda iener una unidad. garantizando le integridad, credibiidad yj

confiabilidad de la inf: Ccion

{.0s tempos de retencién empiezan a contar a partir de la entrada en vigencia de una
nueva versidn det plan.

d Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho
¥ 7 internacional Humanitario y con la misjonalidad del Ejé:cilo Nacional, dades en fa
Constitucion Polllica de Colombia en su Articulo 217. Ls Nacidn tendré para su
defensa unas Fuerzas Militares permanentes constituidas por et £jéreito, la Armada
la Fuerza Aérea.

La microfilmacion de los docurmentos en seoporte papel. se flevard a cabo por i3]
.. . . g Ayudantia Genera! a través def drea de Gestion Documental, esto cormo medio de
3 . et seguridad, consulia y preservacion de! documento, #f cual serd conservado siempre
en su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2614 “Ley de Trensparencia y del Oerecho de Accesc a la
informacion Pithlica Nacwonal y se diclan ofras disposiciones”, Ley 1621 de 2013,
Decreto 1070 de 2015. Aniculo 2.2.36.1 Reserva Legal, procedimento segundad’
- militar V.1 202, Manua! Fundamenial de Referencia det Ejércitc MFRF 3-37
‘Proteccion’ y MCE 2-22.1.
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. SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
‘CODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO oo [Py, g PROCEDIMIENTO
E GESTION CENTRAL | i k
E s bi 2 8 X 1 x| Agrupecion documental que evidencia las accaones fizadas para el.ct i )
1 4.3.6.18-57-121 |Planes de Trabajo de Gestion Ambiental | de los pianes y politicas de gestion 2 por o D foide
* Plan de trabajo de gestion ambiental Papel ingenteros Militares (CEDE10), en cumplimiento e fa tey 99 de 1993, Manual de
Gestién de Ambieniat EJC-5-4-2 y demas normas complementarias.
1* Acta de reunidn Papel :
kR i {Subserie de conservacion total, ya' que registra el cwnphmlenlo al maneto
| Actadeca e Pape! plandicacién y ordenacion dei termitorio y e uso
* Planilla de registro y control de recursos Papel jde la Naci6n. en el cual se reslizan acciones que gararmzan el cuidado ‘de 1a]"
4 . . Ibiodiversidad. Por esta razon. esta documentacion permite realzar estudios de]
1* Acta de disposicion final Papel impacto ambiental que aportan desde dos ejes: La historia ambiental nacional al
o evidenciar 1a necesidad de la fuerza de lmnsfocmar Ias acciones y efectos del ser
* informe de cumplimiento al plan Papel

Jhumano sobre su entorno, mejorando las p K yel limiendo de;
{la normatividad vigente: y a su vez, eonsohdaf el Ejérdito Nacional como institucidn
de cobertura e impacio nacional que garantiza la proteccién del medio ambiente a
través de planes y politicas de gestién ambiental.

Los periodos de retencion se aplican a:pem' de Ia entrada en vigencia de una nueva
version del plan.

La microfil i6n de los jtos en soporte papel, se lievard a cabo por
Ayudamia General a través del drea de Gestidn Documental, esto como medio de
seguridad, consulla y preservacion del dooumenlo el cual sera conservado siemprej
len su soporte original.
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Papei

4.3.6.18
. ) ) SOPORTE O TIEMPOS DE RETENTION DISPOSICION FINAL
i3
cODIGO sERlESISUB?ERIESIT!POS DOCUMENTALES FORMATO ARCHVO ARCHIVO p clmls PROCEDIMIENTO
: : GESTION CENTRAL -
4.3.6.18-56 {PROCESOS
4.3.6.168-58-33 jProcesos Discipiinarios s 2 18 X1 X Ag.rumi_or- documental que conserva los documentos generados de manera

o . 8, - alquier otro medio (E1. Compulsa de copias U Otros Papel cronotégice en los aclos procesales coordinados que se adelantan en el
H nforme _que;g ANl 0:pualgAl & P 3 bos) p”pc_i procedimienio disciplinanio, de conformidad con el Codigo Militar Discipinano Ley

Auto trhibitorio ape 1862 de 2017. en las que se garantizan el comporiamiento de ética, disciplina,
* Auto de apertura de indagacion disciplinaria Papet condician, principios, valores y virtudes caracteristicos de las Fuerzas Militares, asi
* Auto de cacion audiencia Pape} como ias normas de conducta que el militar debe observar en el efeicicio de su
* Descargos Papet carrera, condicidn esencial para la exisiencia de la institucion.
“Auto:dearchivo i Papel‘ Tiene su exp: 1 colectiva en el &c a fa Constitucién y su manifestacion
* Aulo de terminacion del procedimiento . Pape! individual en el i vo de las o} r i € sta los efectos
* Auto de cietre de investigacion y trastado Papel. disoiventes de la lucha. crea Intima cohesidn y permite al supesior exigir y obtener defl
* Alegatos de conciusion . Papel subalterno Gue las drdenes sean ejecutadas con exactitud y sin vacilacion, teniendol
* Fallo de primera nstancia (Comunicaciones o avisos de ley y nolilicaciones a 1os sujetos* Ponet como referentes las normas y drdenes que consagra el deber profesional
procesales) ) — . "
< Noificaci Papei Los procesos disciplnanos son fuente para la 1 de las
. - i el reahzadas por la entidad, con el fin de reguiar y someter a los funconanos a unos,

Recurso de apelacion Pape! comportamientos  éticos que busquen garantizes la buens marcha de la
* Fallo de segunda nstancia (Cuando se interpone recurso de apelacion’ Papel” agministracion y I3 proteccion de los intereses del Estado.
* Constancia de ejecutoria '

El liempo de retencitn comenzard a contarse una vez terminado su tramie y|
vigencia con la constancia epecutoria.

Una vez culmine su tiempo de retencion, se seleccionaran el 100% de aquelios
expedientes fallados de forma condenatoria por fallas graves o gravisimas,
contempladas en et articulo 76 y 77 de la Ley 1862 de 2017, y fos procesos quel
hagan alusidn a! Derecho Internacional Humanitario v Derechos Humanos, se|
conservaran totaimente

Por otro lade. los gue culminan con faffo “archivese”, se elimunaran utilizango el
método de picado (maquina Writuradora), procese que lo realizars le Ayudantia a
través del area de Geston Documental, una vez se tenga el aval del Comité|
Institucional de Gestidn y Desempefio, dejando comgc evidencia ei Acta de|
Eliminacion.

La microfilmacidn de fos documentos en soporie papel, se lievara a cabo pot 1a
Ayudaniia General a través del drea de Gestién Documental. esto como mexiio de|
seguridad, consulta y preservacion del documento, &l cual sera conservado siempre
en su soporte original.

Normativa: Ley 1862 de 2017 (agosto 04) “por la cual se establecen las normas e
conducta del Militar Colombiano v se expide el Cédigo Disciplinano Miltar”
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4.36.18-62 REGISTROS | i
4.36.1862-19 {Regt de A on de Ar ¢ 2 18 X X ;Agrupaadn docurental .que permite evndencaar el registro y control def armamento!
T - - - ta umidad. Subserie de conservacion fotal, ya que su informacitn tiene
Registro de asignacion de armamento Papel J q
| Reg g . pe caracter probatiorio para el personal al que se e asigna material de fuegos. el cual. al
ser empleado pare aeclividades inlemas de ias unidades o el desawolio de|
operaciones, @s un insumo para ia trazabilidad de las actuaciones miitares
indiviGuales y colectivas, permitiendo asi la construccion de fa memoria historica
institucional. ’ .
£l tiempo de retencion se aplica a parlir dél cierre de fa vigencia ﬁécaL
Son documentos que tienen rselacion con los Derechos Humanos, Derecho
Internacional ¥ io y con ta misionalidad del Ejército Nacional. dados en fa
‘Constitucion Politica de Colombia en su Articulo 217. La Nacién tendra para su
defensa unas Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Ejército. la Armada |
18 Fuerza Aérea.
La micrefilmacion de los documentos en soporte papel. se llevard a cabo por la
Ayudantia General a traves dei érea de Gestion Documental, esto como medio de
seguridad, consuita y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre
en su soporie original.
Normativa: Manual de Pr dimientos Admini ivos y Fi i para e Manejo
de Bienes del Ministero de Defensa Nacional.
436.1862-33 {Registros de Cursos de Instruccién y Entrenamiento 2 8 X X Agrupacion documental por medio de fa cual se registian cronolGgicamente ios
* Plan de instruccion y entrenamiento Papel G s del fo de los prc de instruccién, entrenamiento y
+ Plan de leccion de i ion Parit ireentrenamiento, con el fin de fortalecer y estandarizer las habiidades tacticas.
| Plande leccién de instruce pel \ecnicas, fisicas y humanisticas propias del militar. Subserie de conservacién total,
* Remisién personal a curso Papel que evidencia la trayectoria instructiva que ha tenido el personal militar, a partir de fa
* Informe de inicio de curso Pape! ensefianze de competencias militares. A su vez, es una fuente documenla| que
1+ Acta de voluntariedad Papel Ipermite investigar y establecer indicadores y isticas de vida y d P del
« Acta de reunio Papei lindividuo & partir de las actividades y formacion para llevar a cabo las operac«mes
aunion e militares y el cumplimiento de la misionalidad del Ejército Nacional.
+ Cuadro de situacion de curso - CUSICUR Papel
|+ Horarios de instruccién Papel £ tlempo de retencion comienza a contarse una vez haya finakzado su trémite con el
* Orden de vuelo Papel cierre de ta vigencia fiscal,
N < sica inicial (Plani P
1. Prucba ﬂ'cha "j“c'al 3 a.mlla) apel Son documentos que tenen relacion con los Derechos Humanos, Derecho
Prueba fisica final (Pianilla) Papet ionel t ftario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en la
* Sabana de notas Papel Constitucion Politica de Colombia en su Articulo 217. La Nacidn tendré para su;
* Registro controf de asistencia de alumnos Papel defensa unas Fuerzas Militares permanentes constituidas por el Ejército, la Armada |
* Informe de situacion de instruccion y reentrenamiento - INSIRE Papel la Fuerza Aérea.
* Informe de situacién de instruccion y entrenamiento - INSIE Papel Lo microfl ién de los 10s en soporie papel, se flevara a cabo por la
* Informe relacion distintivos Papel Ayudantia General a través del drea de Gestién Documental, esto como medio de
* Informe de término de curso Papel seguridad. consulta y preservacion del documento, ef cual sera conservado siempre]

en su soporte original.

Nommativa: Disposicién 004 de 2016, Manua! de Procedimientos académicos vy
disciplinarios. el PEFUP, Directiva 00000204 de 2021 y Directiva 00218 de 2017.
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“cboigo:

* Plan de inversion gastos especiales de alimentacion

436.18
= = ; ) SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION - DISPOSICION FINAL
coDIGo : SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHVO ARCHIVO pe= clwls 4 PROCEDIMIENTO
- . GESTION CENTRAL
43.6.168.62:49 gistros de icias de Ali j6n de Unldad C tad 2 1 T4 - X Agrupacion documental que evidencia ef control y seguimiento a! abastecimients de
6. 9 . s las estancias de alimentecion al persona! de soldsdos y alumnos de cada unidad, en
* Delegacion de alimentacion Papel cumplimienic dej contraio interadministrativo. Subsefie de eliminacion documenta!,
ke ya que su informacion es recuperable en el plan de estancias de aimentacion de fa]
o f . s !
Novedades de soldados.-hiovesol Fope Direccién de Personal - DIPER y el Contrato Interadministrativo de ia Direccion de
* Acta de revision de la nomine Papel Adquisiciones del Ejército.
! Informe: de novedades partida alimentacion soldados Page! El tiempo de refencion comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite y
* Acta cruce de cuenta Papel vigencia fiscal.
* Justificacién de saldos Papet T1 proceso de sliminacién se realizara utifizando el meétodn de picado (|
. . - ) trituradora), e cual se Hlevard a cabo por ia Ayudantia General a través del drea de!
N 1
| Utitos eulians - Pipe‘ : Gestion Documental, una vez se ienga el sval de! Comité Institucional de Gestién 4
* Orden de pedido suministro de estancias de alimentacion a oiras unidades Papel Desempefio, dejando como evidencia el acla de eliminacion vy 1os inventanos
et : ‘ documeniales,
* Cotizacién del mes Pape!
* Consclidado viveres secos Fapel
* Planilla de abastecimientos Papel
> Planifla entrega dinerc para viveres frescos - Papei
* Informe inversion dmero para viveres frescos Papel
* Planilia formalizacién comandante de pelotén Papel
* Soficitud autorizacion pago devolucion de alimentcs Papel .
* Planilla devolucion de alimentacion sokiados i alumnos Papei
* Orden de! dia donde se autornza ¢l pago Papel .
* Acto administrativo orden def dia SIATH Papei
* Parte diano de almentacion Pape!
* Factura de cobro estancias comedor de tropa Papel
* Acta reunién concertacion ment Papel
* Menu de almentacién Papel
* Saticitud de cotizacidn productos para mejoras vio almuerzo, ceng especiai Papel
* Respuesta solicitud cotizacion Papet




TMINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

[COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL
JAYUDANTIAGENERAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

jPagina: | fde J P

ICodigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520
Version: 0

Fecha de emision: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMANDO OE EDUCACION Y DOCTRINA - CEDOC - BRIGADA DE ENTRENAMIENTO Y REENTRENAMIENTO - BRIER

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: BATALLON DE INSTRUCCION, ENTRENAMIENTO Y REEN TRENAMIENTO No.18 “MANUEL DE POMBO™ - BITER18 CODIGO: 4.3.6.18
SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO = = vy P PRQCEDIM!ENTO
GESTION CENTRAL E
& : i Subserie documental que evidencia fos registros -de. os - eventos o visitas
Pr 2 8 X X A
4.36.18-62-51 = % y Vishas I iprotocolarias reatizadas en la unidad militar. Una vez cumpta su tiempo de retencion
* Atbum histérico Papet en el archivo central, se conservara totalmente como {uente para la investigacion de|
ias ciencias militares y la reconstruccion de la memoria historica institucional.
* Libro histérico Papel .
£1 tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su ramite con ef|
cierre de la vigencia fiscal.
La microfi ién de fos en soporte papel, se llevard a cabo por fa
Ayudantiz General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de
{sequndad. consulta y preservacion de! documento. €l cual seré conservado siempre]
en su soporte original.
100 |Registr rvicios de Régi Intemo 2 28 X X Agrupacién documental en la que se reg de manera Hogica los servicios de
43.6.18-62-100 gistros de Servic il el intermo, disp en la orden del dia y/o semanal det Cuartel General,
* Libro de oontrol minuta de servicios Papel Divisiones, Brigadas, Batallones y Compafifas del Ejército Nacional.: Subserie de

conservacién total. que registra el régimen interno en tas unidades, {as cuales hacen

encia a 105 fi g les que rigen a una unidad o dependencia militar
y tienen como propdsito g i la convivencia, i las funciones vy

1a disciptina con respecto a mditiptes factores de cumplimiento obkgatornio
(como horarios, servicios, normas de seguridad, entre otros), con el fin de regular los
aspectos administrativos que se desarrolian en la unidad.

Este libro es un documento anexo en el que se registran actividades de las ¢rdenes
semanales y del dfa, sin embargo, dado que no se registran por cada una de las
6rdenes sino de forma general. se conservan como una subserie documental
independiente

El tiempo de retencién se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

La mi idn de fos doc en soporte papel, se flevard a cabo por la
Ayudantla General a través del drea de Gestion Documental. esto como medio de|
seguridad, consulta y preservacion del documento, ef cual serd conservado siempre
en su soporte original.

Normativa: Regiamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resolucion 1692 de 2009,
Reglamento de Régimen Intemo del Cuattel General det Comando del Ejército RGE 6:
60.1 de 2022. Reglamento de Régimen intemo para Comandos de Brigada EJC. 3-29
1. Ley 1862 de 2017 “por fa cual se establecen las nommas de conducta del Militar
Colombiano y se expide el Cddigo Disciplinario Militar™, Ley 1712 de 2014 "Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a ia Informacion Publica Nacional”, Articulo
19. informacién excepluada por dafio a los intereses piblicos, y Ley 1437 de 2011
“Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo”.
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CT: conservacion total

£: eliminacion

M: reproduccion por medio técnico (microfilmacion. digitalizacion y fotogratfia)
S: seleccién
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SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES/SUBSERIESITIPOS DOCUMENTALES EORMATO ARCHIVO ARCHIVO PEE W P P PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL e
436.1865 REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA o ; Y
. doEntes Judicial 2 8 X | X Agrupacion documental que contiene informacion sobre ef deber de colaborar con la
o _ i ion de justicia en cumphmi de jo cor enla Ley 1564 de 2012
* Requerimiento judicial Papel v la Ley 1437 de 2011. Subsene de conservacion total, ya que su informacion es un|
L . . i insumo pare fa ciencia juridica y la reconstruccion de la memoria historica
Respuesta al requerimiento judicial Papel institucional.
€l tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizedo su tramite yj
vigencia con ta respuesta a requerimiento.
La de los d an soporte papel, se levard a cabo por la
Ayudantia Generat a través def drea de Gestion Documental, esto como medio de
segurjdad, consulta y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre|
len su soporte original.
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES

R0 HE{ GARE.O PINZON
D8cumental

Bogotad D.C.. abri del 2025






