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4.3.10.7-1 ACCIONES CONSTITUCIONALES P -

4.3.70.7-1-1 Acciones de Tuteia 2 8 X X Agrupacion documentai gue contiene informacion por la cust un ciudadano. se dinge a un Juez
< Demarnda ¥ ] Papel de lz Republica, con la fmalidad de ls proteccion de un derecho fundamental que siente
+ Auto admiiscrio de Iz demanda Papel " vulneiado o amenazado; »Ios onginales de ias actuaciones se encueniran en el archive del
* Notificacion o Pabe; iuzgado que CoRGoe ia acCitn.
* Contestacion de ia demanda . Papel .
* Sentencia Bagel slas tutelas se enfoccan en las capecidades cue ejecuia la Escuela para la formacion,
© Recurscs Papel § capaciiecion y especiatizacion a 10s nombres del aima ge comunicaciones. Subs de
* Auto abedézease y cimplase : Papel ’ conservacian total, por ser Tuente primariz para 12 histona politica, toda vez que evidencia el
- Reporte Rama Juditial - Papel E ) k = T f eescicis oel Estedo Social de Derecho v los mecenismos de defense de los derechos)
* Auio de inicio de incidente de desacato ’ Pape! 2 . fundamentaies. Ademas, permiie evidenciar COMO S@ FOMUEVEN (08 PHNUPIOS democtaticos v
* incidente de desacuio - Fapei e ¥ ias Lterlades consilucionales desde ei ejercicio cotidiano de la cudgadania frente a las

- - Respuesta @l incidente de desacato Papei entidades. i

* Auto que deckde el incidente de desacato Papet
* intervencion en grado jurisdiccional de consufia ’ - ' Papet i El lemoo de retencidn comienza a comtarse una vez se finalice su trdmite ¥ vigencia con fa
* Decision det grade jurisdiccicnal de consutia . Papet decision det grade junsdiccional de consuita.

L2 microfdmacion de fos documentcs en soporie pape!, se lievatd a cabo por ia Ayudantia
Generai a lravés del drea de Geslidn Documental, esto como medin de seguridad. consulta v
preservacion dei cocumento, ef cual sera conservado siempre #n su soporte ofiginal

4.3.10.7-2 ACTAS

43.107-2-14 {Actas de Comité de Bienestar Institucional 2 8 x X Documenios que reflejan las decisiones dei comié sobre la ejecucion de los progranas y

- Solicitud de reunion . - Papel ) senacins que propenden el desarrofio integral en 2 calidad de vida de la comunidad acedemica

. 3 an los campes de accidn relacionades al bienestar institucional, Subsene de conservacion total

ya que evidencia la padicpacion y ejecucién ¢e las estrategias informativas, compartamentales

v sociaies desaroiladas en el programa de bienestar cuyo enfoque es I3 proyeccién social de la
comunidad educativa.

* Acta de comité de bienestar institucional Papel

£l tiempo de retencidn comienze a coniarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
vigencia fiscal.

La microfimacién de los documentos en soporte papel, se fievara a cabo pof 4 Ayudaniis
(General e través del drea de Gestitn Documenial, esio como medio de segundad. consulia y
preservacion del documenio, el cual serd consarvado siempre en su sopore original.

4.3.40.7-249 ' lActas de Comita Locaif de Ciencia y Tecnologia B i g 2 8 X% ) X Documenios que evidencian el desarmolio de las aciuaciones del comité local en fe toma de
g * Soliciiug de reunidn. ) . . Papel ) § decisicnes que tienen como objetivo asesorar, estudiar, verfficar y eveliar las propuestas en
« Acta de somité local de ciencia y tecnologia ) . © Papel ) ciencia y tecnologia presentadas por ias grupos de invesligacion dentro de sus areas. lineas,
’ » B sublineas y semilleros, con la finakdad de aprobar o rechazar las propuesias de invesligacion

’ segiin sea el casu y realizar o espectivo seguimiente.

Se conservaré totalmente, y2 que su informacion permite identficar 0s fineamentos v teméticas
esenciales pata la invesugacidn dentro de la fuerza. los cugles estan encammados & la
corstruccion de un Ejarcito dal fulurg’, el cual impacta positivamente en la ciencla mécica,
militar, ingenierias. la socedad y i cultura, permitiendo asi un apone historico desde fa
insteucionalidad, la ciencia v 13 tecnotogia
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£1 tiempo de retenciGn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
vigencia fiscal.
La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se flevard a cabo por la Ayudantia
General a través del 4rea de Gestion Documentat, esto como medio de seguridad, consulta y.
|preservacion del documento. el cual seré conservado siempre en su soporte original.
Normative: Directiva 000153 de 2018 del Departamento de Educacion Militar CEDET-
1Organizacidn y funcionamiento del sistema de ciencia. tecnologia e innovacion.
4.3,10.7-2-51 Actas de Consejo Académico 2 8 X X Documentos que refiejan la toma de decisiones del consejo, cuya finalidad es la de disefiar,|
* Solicitud de reunion Papel proponer, revisar, actuafizar y evaluar continuamente ¢! desarrolio integral de los programas
“ Acta de consejo académico Papel académicos. Esta subserie se conservard totalmente ya que aporia & la ciencia juridica e historia
educativa militar, a partir de los i i que ) las. inaciones das en el
Imarco de los cursos ofertados en las escuelas de instruccidn y formacién, asf como los procesos
disciplinarios de los estudiantes, los cuales son un insumo para la reconstruccion de la historial
institucional del drea educativa def Ejército Nacional.
£1 tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de fa
vigencia fiscal.
La microfiimacién de los documentos en soporte papel, se flevard a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gesiion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y
preservacion del documento. el cual seré conservedo siempre en su soporte original,
43.10.7-2-58 |Actas de-Consejo de Medalla Miiitar 2 8 X X Agrupacién documental que evidencia la enirega de ta medalia militar para estimular y premiar al
< Soficitud d — Papel personal de la Institucion que sobresalga por su dedicacion y capacidad profesional al servicio
ichtggesrpuman, P de las comunicaciones mifitares, o aquellas personas, entidades privadas o puiblicas que presten
* Acta de consejo de la medalla militar Papel servicios merilorios en beneficio de las comunicaciones militares.

Subserie de conservacion total, dada la importancia que tiene la herédldica como componente
histdrico que se puede entender desde dos ambitos: Simbolismo e Institucionalidad, por ende. a
pariir de los elementos que se dibujan en las medaflas se establecen los hechos histéricos
pertinentes, junto con el valor agregado que es un diagramado simbglico a partir de 1as armas
para establecer soberania y patrotismo. Por otro lado, en cuanto a fa institucionalidad, se

|concibe a pastir de la genealogia y como estas se diferencian de otras unidades y entidades.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite y cierre de la
vigencia fiscal.

|La microfiimacion de los documentos en soponte papel, se levard a cabo por la Ayudantia

General & través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, cansulia y
preservacién del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.

Normative: Decreto 1070 de 2015 “Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario def
Sector Administrativo de Defensa” articulo 2.3.1.3.6.25.2. Clasificacion de las Condecoraciones.
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4.310.7-2-65 |}Actas de Informe de Gestion . ) 2 8 X X Agrupacidn documental que registra informacion sobre ia entrega y recepcion de Ies asuntos y
“Acta de informe de gestion Papel recursos plblicos del Estado colombiano. estabieciendo la.tesponsabilidad de los funcionarios

¢ publicos para presentar un informe sobre los esuntos de su competencia, gestién de recursos
financieros, humanos y adminisirativos a quenes los susituyan legalmente en sus funciones al
momente de separarse de sus cargos o finalizar la admmistracion

Subsene documentai que posee valores secundanos, ya gue apoita a 12 reconstuccién de ia
memona hustérica institucional & pade de la gestién realizada por los sarvidores dlblicos en
cumplimiento de sus {unciones y cairgos asignados: e su vez, coninbuye a la invesigacion mitar
sobre el desempefio de ias unidades y sus funcionanos

E£i lempo de retencion comienza a contarse une vez haya hinalizado su tramite con et cierme de ia
vigencia fiscal.

La microfimacién de los documentos en soporle papel. se evard a cabo poi ta Ayudactic
General @ través del drea de Gestion Documental, esto como miedio de segundad. consulia v
preservacion del documents. of cual serd conservado SIempre en su Soporna ¢

Narmative de referencin Lev 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1802 de 2019 y cemés
normatwa concerdanie

43 10.7-2-73 |Actas de Reunion de Estado Mayor-o Piana Mayor ) - ) 2 | 43 X X Documentos que contienen mtmmacmn sobre ias reumones de! estado mayor que asisten ai
“Acta de reunion dei estado mayor o plana mayor Papet ] ) comandanie en los aspectos . log 5y i i de la unidad (en lgs
“ Blanilip de tirmas de los asistentes Papel < . L lumidades del escalon balalién se denomina plana mayor)” {MFC 1.0). Subserie ducgr’e'\tu( da

. conservacitn total, que evidencia ia trazabiidad de fas decisicnes fomadas por ks integrantes
de Lz reuntdn, con el fin de garanlizar el correcte funcionamiento y desarroiio de !as capacidades
de la umdad.

E1 iempc de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
vigencia fiscal.

La microfimacion de los documentos en soporte papel, se flevard a cabo por ia Ayudsntia
General 2 través del area de Gestidn Documental. esto como medio de seguridad. consulla y
preservacidn del documanto, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

No' viatva: Manual de Estedo Mayor EJC 3-50 - Reservado, Manual de Campafa del Ejercito
nizacion y Operaciones del Estado Mayor MCE 64 - Res‘mg:do Agus(o
2022, Ley :712 de 2014 y Ley 1621 de 20612

4.3.10.7-23 DERECHOS DE PETICION B =] 2 & X X Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano
g Derecho de pelicion Papel ) bresenta solicitudes verbales o escritas. ante las autonidades ¢ ante los panticulares que prestan
* Respuesta derecho de peticion o : . Papel _ servicios publicos o ejercen funciones publicas, para oblener respuestas pronias y oportunas en

S atencion ei ariiculo 23 de la Consttucion. Manual para el ejercicio de las acciones
constitucionales. Bogota: Edilonal Universidad del Rosario, 2007 P. 16

Se admnistran los derechos de peticién de caracier generai. v los derechos de peticion de
catActer particular se meorporan al expediente del proceso respectivo.




MINISTERIO DE DEFENSA NACONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL
1Avuomrm GENERAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Pigna: @ 4 A€ 22
{Codigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520

Version: 0

[Fecha de emisién: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMANDO DE EDUCACION Y DOCTRINA --CEDOC - CENTRO DE EDUCACION MILITAR - CEMIL

DEPENDENCIA { UNIDAD U OFICINA PRODUCTORA: ESCUELA DE-COMUNICACIONES MILITARES - ESCOM CODIGO: 4.3.10.7
TiEMPOS D= DISPOSICION FINAL
SOPORTE O RETENCION
€ODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES 7 PROCEDIMIENTO
FORMATO | ARCHIVO | ARCHIVO
cesmon {centrac| ST | E | M| S
Serie de conservacion tofal que aporta a fa ciendia, la historia y la cuftura. a partir del
lcumplimiento a las disposiciones legales estatales dentro de la institucidn, las cuales evidencian]
el compromiso del Ejército Nacional con la garantla de los derechos de la ciudadania.
constiuyendo asi una fuente para la investigacién de la ciencia juridica civil y militar.
Los tiempos de retencidn se cuenian a partir del cierre de fa vigencia fiscal.
iLa micrefimacidn de fos documentos en soporie papel, se llevard a cabo por la Ayudantia
General & través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y
preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte ofiginal.
Normativa: Articulo 33 v 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con ef articulo 140 de fa Ley
1955 de 2019.
4.310.7-35 HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 X x [|Los historisles de Yehicu!os son documenios que evidenci_an la ge§tiﬁn det parque auto_molt_)r
e pa— Panel que posee una entidad. por lo cual sy contenido informalivo permite el estudio de la historia
« Certificacién ind?vidual de-aduana para vehiculos automotores Papel institucional. Serie documental de seleccién cualitativa intrinseca. aplicando et siguiente criterio
+ Certificado de inscripcion ante el RUNT Papel asi: stmna_les Qe vehiculos‘espedaﬁzanc‘s. toda vez que pueden ser una fuente de infor_mecién
* Seguro Obligatorio - SOAT Papel en temes histéricas y cientfficos que permiten conocer cua!gs eran las acciones de la entidad en
- Gertificado de {a revision técnico-mecdnica y de emisiones contaminantes Papel la adfm_msiracudﬂ de un parque aulomolor que requirid una alencion técnico-mecénica
* Reporie de comparendos Papel especializada. )
- Reporte de incidentes Papel Los fiempos de refencion empiezan & contar & partir del acta de adjudicacién o remate /o baja
+ Reporte de mantenimiento Papel del activo. teniendo en cuenta el volumen de produccion total de los historiales de vehiculos que
« Acta de entrega Papel mgres_en s!I arc!‘xivo central como transferencia primaria.
* Autorizacion para conducir vehiculos mifitares Papel La ion de los d os en soporte papel. se llevard a cabo por (a Ayudantia
* Hoja de vida del vehiculo Pape! General a través del area de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta y
* Documentos de propiedad Papel preservacidn del documento, el cual seréd conservado siempre en su soporte originat.
* Orden de marcha - Salida de la guarnicion Pape!
* Boleta de abordo Papel E1 proceso de eliminacién se realizara utilizando el método de picado (maquina trturadora). el
* Acta de adjudicacién o remate Papel cual se Hevaré a cabo por la Ayudaniia General a través del area de Gestion Documentel, una
* Orden administrativa de servicios - 0. A. S Papel vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestidn y Desempefio, dejando como evidencia
el acta de eliminacion y los inventarios documentales.
4.3.10.7-36  {HISTORIAS ACADEMICAS
4.3.10.7-36-2 |Historias Académicas de Posgrados 2 58 X X |Agrupacion documental que evidencia el compendio de fa informacidn que ha sido producida y
“Formulario de inscrpcion Papel aportada al expediente duranie la irayeclora académica del estudiante en el programa
+ Metricula Papel posgradual correspondiente. Subserie de seleccion documentel, en {a que se conserverd una
4 N N N representativa del 10% por cada programa académico, teniendo en cuenta la
Recibo de pago de inscripcion Papel narticpacion destacada del estudianie en la institucion educativa, ye que el estudio de estos
* Hoja de vida Papel documentos permite reconsiruir la historia démica del i ta cual evi ia los
- Certificado que acredite el primer grado de consanguinidad, ser hijo {a) de mititar activo o Papel conocimientos y capacidades necesarias para su desempefio profesional en la paite laboral,
relirado para aplicar al descuento
* Documento de identidad Papel El tiempo de relencion en el archivo de gestion se cuenta a partir de la graduacion del
* Antecedentes judiciales Policia Papel estudiante, para el caso dg estudiantes retirados que hayan terminado su plan de estudios y no
ATEE SIS TieEaIes CantTalona Pape! hayan presentado el trabajo de grado. ef tiempo de retencion cuenta a partir del ditimo vinculo
académico del estudiante con 1as escuelas de formacién y capacitacion.
* Antecedentes disciplinarios Proo i Papel
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* Certificado de segundo idioma Sapel 3 La iOn de los doc €n soporte papel. s¢ levard a cabo por le Ayudantia
" Libreta militer Fapel General a través del drea de Gestion Documental, esto come medic de seguiidad, consulta y
- Cédula militar Papel preseivacién def documento. el cual ser conservadc siempre en su soporte onginal.
Rinsiot e p’(_) (E,?AES‘ . Papel E! proceso de eliminacidn se realizara utiizando el método de picado (maquina triuradora). ef
* Certificado de qnhaqon A servicios de salud Papel - cual se flevaré a cabo por {2 Avudantis General & través dal area de Gestion Documenial, una
* Diplema de pregrado © Panei vez se tenca e aval cei Conifié Institlucional ue Gestidn y Desempedio deiando como evidencia
* Acta de pregrads Papel e! acta ge eliminacdn v los invenlancs decumeniales.
* Certicado de notas de pregrado Papel
* Entrevista ingrese estudiantit Papel
* Resitiados de la entrevisia de 11greso Papel
* Estudio de seguridad de admision Papel
* Certriicado de aprobecion trabajo de gradn Papel
* Solcrtud graduacion Papei
* Recibe de pago de derechos e grado Papel
* Reporie de notas Papet
* Encuesia egresado Papel
* Paz ysélvo Papel
4.3.10.7-36-3 Hlsioria§ Académicas de Pregrado 2 58 x X Agrupacién documents! que evidencia el compendic de ia m!ormagic)n que ha sido producida y
= 2 portada al exped e durente la travectoria démicz del estud . S 2 de seleccién
* Formulano de tscrincion Papel documental, en la que se conservard unz ra rer iva del 2% por cade programa
* Matticula Papet acedémico, ienendo en cuenta la participacion desiacada de! estudianie en la instituciond
* Documento de dentidad Papai ' leducalive, va aue el estudic de estos documentos permite reconstruir fa histonia académice dei
~ Certificado que acredite el primer grado de consanguinidad, ser hijo (a) de niiitar active o ‘Panol estudiante, fa cual evidencia tos conccintientes y capacidades ias para su pefic
retirado para aplicar al descuento £ nrofesional en fa parte laboral
* Recibo de consignacion de inscnption Papel
" Prueba de admsitn Pape! E1 tiempo de relencicn en el archive de gesticn se cuenta a panw de la graduacién ds!
* Libreta militar Papel estudiante, para el caso de estudiantes retirados gue hayan terminado sit plan de astudios y no
¢ Cedula militar Papel navan presentado el trabajo de grado. el tiempo de relencitn cuenta a parnir gel Gilime vincuio
* Diploma de bachiller Papel académico det estudiante con ias escuelas de formacidn y capacitacion.
* Acta de grado Papel
* Resutiado prueba saber 11 Papet L a microfiimacion de los documentos en soporte papel, se Hevard a cebo por la Ayudantia
* Atiliacion a satlud Papel General a través del drea de Gesiién Documental. estc como medio de segundad. consuita y
* Antecedentes judiciales Policia Papel oreservacion del documento. el cual serd conservado siempre en Su SOpone ofiging
* Antecedentes fiscales Conlraloria Papel
:I;ntg;eqemes dis‘:ip“f‘a,”"’s Procuraduria sgp:: El nrocese de eliminacién se reakizard utilizandc el método de picade imaquina triuradora), et
) AZ:LC‘;?"':):‘Z“’;“":S&:‘:”" Pagel cual se fievaré & cabo par la Ayudantle General a trvés dei 4rea de Gestion Documental. una
% i g vez se tanga ef aval del Comiié Institucional de Gesiidn v Desempeiio. dejande como evidencia
Eatrevista de ingreso estudianiil Papet i ’
* Formulafio de financiacion o descuentos Papel seerelinmaconidas s
* Solicitud de graduacion Papel
* Recibo de page de derechos de grada Papel
* Acta de'oocion de jrado o certificacion de notas Papel
* Pruebas saber pro (ECAES) Papel
* Paz y salve de graduacion Pape!
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4.3.10.7-43 HISTORIAS LABORALES e
4.3.10.743-1 Historias Laborales de Docentes 2 78 X X |Agrupacién documental que contiene informacion de los docentes contratados por fa escuela,
* Hoja de vida del SIGEP Papel los cuales cuentan con formacién y experiencia técnica, tecnoldgica, pregrado. especializacion,
« Documento de identidad Papel :\;eds;:i c:s doctorado para facilitar 'el aprendizaje de los estudiantes en los programas]
* Acreditacion de titulos de pregrado y posgrado Papel : i
* Hoja de vida del CVLAC Papel Una vez linalice el tiempo de retencion en el archivo cenlral, se seleccionara el 100% de
* Tarjeta profesional Papel agquelias historias de d tes que hayan ¢ mas de quince {15) afios de vincutacion en
* Certificado de antecedentes profesionales Papel la entidad ¢ que hayan recibido reconocimientos académicos.
* Certificado de experiencia en docencia, investigacion y/o profesional Papel i R N
* Certificado de examen de inglés Papel El tiempo de retencidn comienza a contarse con fa liquidacion del contrato.
* Prueba le()ncov—practrca TIC.'s Papel La microfiimacion de los documentos en soporie papel, se lievara a cabo por ta Ayudantia
* Antecedentes judiciales Policia Papel General a través del area de Geslion Documentat, esto como medio de seguridad, consulta y| .
“ Antec fiscales C Papel preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su'soporte original. y
* Antecedentes disciplinarios Procuraduria Papel
- Certificacion bancaria Papel Las r?asiona?; faborates que no.sean opjefo de seleccion docurnental, seré(\ abjeto de un proceso
- Estudio de sequridad Papel de eliminacién, el cual se reallza_ra utilizando el método de picado (ryléqumﬂ trituradora), et cual
A se flevara a cabo por la Ayudantie General a través del drea de Gestidn Documental, una vez se
Contrato laboral hora catedra Papel tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia el acta
* Certificado de afitiacion a salud - EPS Papel de eliminacion y los inventerios documentales.
* Certificado de afiliacién - AFP Papel
* Certificado de afiliacion a riesgos laborales - ARL Papel
* Certificado de afiliacion a cesantias Papel
* Certificado de afiliacién a caja de ¢ cién familiar Papel
* Acta de compromiso de resefva Papel
* Evaluacion docente Papel
* Actos administrativos que sefialen las situaciones administrativas del funcionario:
vacaciones, licencias. comisiones, ascensos, traslados, encargos, pemmisos, ausencias papel
P L P en carrera . suspensiones de contrato, pago de
prestaciones, entre otros
* Evaluacion del desempefio Papel
* Acto administrativo de retiro o desvinculacién del servidor de ta entidad, donde consten
las razones del mismo: Sup 6n del cargo. insubsi: 1cia, destitucion, aceptacion de Papel
renuncia al cargo, liquidacién del contrato, incorporacién a otra entidad, entre otros
* Derecho de peticion Papel
* Notificacién término del contrato Papel
* Liquidacion del contrato Papel -
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4.3.10.7-45

INFORMES

4.3.10.7-45-26

tnformes de Gestion

La subserie esté conformada por documentos que reflejan la gestisn y el cumplimienic de las

* Informe de gestion

Papel

snciones asignacas a la dependencie. £l liempo de relencion esté sustentadc en el articuto 52
de ia Ley 1437 de 20411 y articuto 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subsere se eliminaré. ya que
la informacidn contenida solo evidencia una perte de le gestién total de fa entidad, la cuel es.
ronsolidada en la subserie "Informes de geslion instituctonal”™ de ta Direccién de Seguimientio y,
£ veluacon {DISEV; det Depariamento de Pianeacion del Eiército Nacionai

£ lempe Ge retenc:on se apiica a partir del cierre de la vigenca fiscal

El proceso de ehmnacidn se reakizar2 utilizando e método de picado (maguma triiuradoral. el
ci:al se llevaréd a cabo por la Avudantie General a través del drea de Gestign Documental ura,
vez se lenga el aval dei Comiié Instilucionat de Gesiion y Desemperio. dejando como evidencia
el acia de efiminacion y los inventarios documeniales.

4.3.10.7-45-82'

Informes Perlédicos de Personal - INPER

Subsene documenta! que regisita los movimientos de! personai organico de las unidades .

* Informe penddico de peisonat

Papel

dependencias el Ejérciio Nacional. ya sea por traslado o ¢ para el i o de
misiones especiiices, deiallando la informacion concemiente af oroceso de pasaies y widticos
Una vez cumplide el tiempo de retencidn en el archivo central, esta subserie serd eiminada.
dado Gue la informacion relativa a pasajes v vatices puede ser consuftade en las neminas de f2
Direcadn de Personal - DIPER.

£! iempo de retenc:on comienza 3 contarse una vez haya finalizado su trémiie con el ciene de ta
vigencia fiscai.

E! proceso de eliminecion se realizard utilizando el métods de picado {maquina trituradosa), el
cual se lieverd a cabo por la Ayudantia General a través del @rea de Gestion Documental. una
vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestdn y Desemperia, dejando como evidencia
ol acta de eliminacion y los mventanos dc eles.

Normaliva: En el Dacreto 1799 dei 2000. Disposicion 016 del 2018, se esiablecen ios
parametros para el diligenciamiento y rdmiie de los documentos del procesc de evaluacion vy,
lasificacion del personal de Oficiales y Suboficiates de las Fuerzas Militares

4.3.10.7-47

INSTRUMENTOS DE CONTROL

4.3.10.7-47-1

{instrumentos de Control Actas de Posesion de Personal Militar

Agrupaciin documental por medic de la cual se evidencian 10s reqistros def personal de oficiales

* Libro de control acla de nosesion de personai militar

Papel

y suboficiales asignados & ias dependencias o unidades de acuerdo con el escatafén de cargos.
Subserie documental de eliminacién. ya que su informacién es recuperable en el acla de
posesion que repesa en le subserie” Historias laborales en ie Direccion de Personai

£1 tiempo de retencion se aglica a partir del cierre ge la vigencia fiscat

€1 proceso de ehiminacion se reafizatg vilizando el método de picado (méquina trituradora), et
cual se lievara @ cabo por fa Ayudanils General a través de! drea de Gestién Documental, una
vez se lenga el aval del Comzé Institucional de Gestion v Desempeiio. dejando como evidencia
el acta de eliminacidn y Iocs inveniaros documentaies.
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4.3.10.7-47-5

{Instrumentos de Controf de Aseo de Armamento

2

8

Agrupacién documental que evidencia el registio y control del aseo y mantenimiento del|

* Libro y/o planilia de aseo de atmamento

Papel

armamenio de pnmer nivel. asignado a2 la unidad. Subserie de: ehmmacwn ya que sy
informacion es recuperable en el informe de cumplimiento del plan_de mantenimienio de la
unidad.

£ tiempo de setencion se aplica a partir del cierre de 1a vigencia fiscal. :

El procesc de eliminacion se realizard ulilizando el método de picado (maquina trituradora). el
cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, una
vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestidn y Desempefio, dejandq como evidencia
e! acta de eliminacion y los inveniarios documentales.

4.3.10.7-47-7

Instrumentos de Control de Asistencia de Alumnos

Agrupacién documental que evidencia los registros de asistencia de los estudiantes inscritos a

* Planifla de control de asistencia de alumnos

Papel

los programas ofertados. Subserie de eliminacion, ya que su informacién es recuperable en las
subseries ‘registros de cursos de instruccién y iento’, 'regi de cursos mili de
capacitacion’ y ‘registros de cursos militares de formacion” segin corresponda.

E1 tiempo de retencion se aplica a pariir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (méquina lrftumdora). el
cual se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del érea de Gestion Documental, una

{vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, de;anda como evndﬂncxa

ef acta de eliminacion y los inventarios documentales.

4.3.10.7-47-13

instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales

Documentos que permiten controlar ia recepcion y distribucién de las comunicaciones oficiales

* Planillas de control de comunicaciones oficiales

Papel

por parte de los funcionanos responsables de esta actividad, asf como el sequimiento a.los
der de las comunis recibidas. Subserie de eliminacién, ya que. una vez

verificada la comrecta gestion de las comunicaciones y transcurrido el. tiempo de retencion
lestablecido, estos documentos no presentan valor administrative, tegal o informativo.

El ttempo de retencion se aplica a partir del cietre de la vigencia fiscal.

El proceso de elimmacion se realizard utilizando e! métado de picado {méquina lrituradora), el
cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, una
vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, dejando cbmo ewdmcla
el acta de eliminacion y ks inventarios documentales. . .

N

4.3.10.7-47-30

Instrumentos de Control de Fondo Intemo

Agrupacién documental que evidencia el controi’de fos fondos internos de los. rubros del
y general de la nacion, los cuales son. constituidos por recaudos sin situacién-de

* Libro y/o planilla de cruce de fondo interno

Papel

{fondos, obtenidos por distinias fuentes de ingresos. Subsene de eliminacién, ya que su

informacién es recuperable en la serie Estad Fi Unidad Ejecutoras- Del
P * de la Di Contable y Tesoteria (DICOT) del Comando Financiero -y

Presupues-al razdn por la cual no posee valores secundarios. : %y -

E1 tiempo de retencion se aplica a partir del cierre dé la vigencia fiscal. =
£1 proceso de eliminacion se reafizard ulilizando el método de picado {maquina trituradora), el
cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a iravés del drea de Gestién Documental, una
vez se tenga el aval det Comité Institucional de Gestion y Desempefic, dejando como evidencia
el acta de eliminacién y os inventarios documentales.
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43.10.7-47-45 |Instrumentos de Control de Vacaciones . 2 8 X Esia subsenie evidencia el 1egisiro y conlrof del ingreso y salida de vacaciones del personal de e
= - dependencia 0 unidad. Una vez tmalice el tiempo de retenciOn en el archivo centrai, se etiminarg,
* Libro y/o planilla de control de vacaciones Pape! esta subserie, ya que su informacion es recuperable an la resolucidn de vacaciones, orden

semanal de ia unidad. extracic de hoia de vide del funcionario v base de datos de la Direccidn,
de Personai - DIPER.

i tiempe de retencitn se aphica a panir el cierre de la vigencia fiscal

£ procesc de ehminacidn se realizard uiilizandc ! méiodo de picado (méquma trturacosa). ei
cuel se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Geslian Documental, una
vez se tenge el aval del Comité Institucionat de Gestiér v Desempefto, dejando como evidencia
ol acta de eliminacion y lus inventanns documeniales.

Agrupacion documental gque evidencia el contrct del combustible. grasas. lubticantes y

: 1. a s o . 3 ;

43107.47.5; |mstrumentos de Control Partidas Fiscates de Vehiculos . B X mantenimienics de los vehiculos esignados 8 1a unidad Subserie de eliminacién, va que su
* Libro de control de combustible y lubncantes ) Papel g J informacién es recuperabie en ks elmacenes - Sistema Logistico SILOG 1
~ Libro de centroi diznio de combustible Papel Ef nempo de retencion se aplica 2 partir del cierre de a vigencia fiscal.

* Pianilia de mantenimi2ntc de transpories Pepel

£1] procesc de enminacion se reakzama ullizando el métoco de picado (maguina iduradera), ef
* Situacion material de ttansporte - Pape! cuai se ilevard a cabo por fa Ayudanifa General a través del ares de Gestidn Documental, una:

- 5 vez se lenga el aval del Comiié Institucional de Gesiion y Desempefic, deands como evidenci
ei acla de eliminacion y los inventarios documentales.

Normative. Directiva de Planeamiento Logisiico 050 de 2021, Manual de Procedimientos
Administrativos y Finangeros para ef Maneio de Bienes del Ministeno de Defensa Nacional def|
2018,

i Documenios que contienen informacion que evidencia el control de reserva de vacaciones de
4.3.10.7-47-62 |Instrumentos de Control Reserva de Va para Soldados Profesional 2 8 ° X estancias de slinentacién de soldados profesionzles de las diferentes unidades del Ercio)
Nacional, en cumplimento al objetc dei contrato interadminisirativo celebrado enire ef Ministerio!
de Defensa Naconal - Ejército Nacional y ta Agencia Logistica de las Fuerzas Militares. Una vez,
cumplido 1os tempos de refencion, se elimina toda vez que la informacidn es recuperable en el
i el Contrato Interadministrativo de ia Direccion de Adquisiciones del Ejércitc

“ Libre control reserva de vacaciones Papel

£1 lampo de retencion se aplica a partir det cierre de la vigencie tiscal.

£l procese de 60 se fizard i ei metodo de picadc {magquing !rituradora), el
y cual se llevara a cabo por la Ayudeniia General a través dei area de Gestion Documental, una
A ver se tenga el aval del Comiié Institucional de Gestidn y Desempefic, dejando como evitencia
el acta de eliminacion vy kos inventanos documentaies.




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

IPagina:

ICOMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES i y ICodigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520
e TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD v
AYUDANTIA GENERAL Fecha de emision: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMANDO DE EDUCACION Y DOCTRINA - CEDOC - CENTRO DE EDUCACION MILITAR - CEMIL

DEPENDENCIA / UNIDAD U OFICINA PRODUCTORA: ESCUELA DE COMUNICACIONES MILITARES - ESCOM CODIGO: 4.3.10.7
TIEMPOS DE DISPOSICION FINAL
‘SOPORTE O RETENCION
CcODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
. . FORMATO | ARCHVO [ARCHIVO| o | 'l | s
GESTION | CENTRAL
4.3.10.7-48 INVENTARIOS - 5
4.3.10.7-48-1 }Inventarios Fiscales de Bienes 2 8 X Agrupacién documental que evidencia el control de los bienes adquiridos en la institucién.
< Certificacién de bienes muebles Papel Subserie de eliminacion, toda vez que su informacién se consolida en los inventarios generales
. - de la Direccién Contable y Tesorerfa del Comando Financiero y Presupuestal.
* Inventario fiscal de bienes Papel 5
* Acta de entrega y/o asignacion de bienes y servicios Papel £l tiempo de retencidn se aplica a partir del cierre de a vigencia fiscal.
* Acta de revista de bienes Papel
£1 proceso de eliminacion se realizard utilizando el método de picado {maquina trituradora). el
cuat se llevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, una
vez se tenga el aval def Comité institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia
el acta de eliminacién y los inventarios documeniales,
Normativa: Manual de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional.
4.3.10.7-56 ORDENES
4.3.10.7-56-6 |Ordenes Semanales 2 28 X X Agrupacién documental que registra los setvicios de régimen intemo y las normas inherentes a
“Qrden semanal Papel la administracién del p gé del C do de fa Escuela, la cual es tipo Brigada, ésta
+ Memorando Papel se elabora en forma semanal. Se conservard tolalmente, ya que evidencia la géstion del
* Solicitud de felicitacién Papel personal y los servicios a cargo de la unidad en cumplimiento de sus funciones. razén por ia cual
. contiene valores ini i y legales, los cuales son un insumo para la reconstruccion
* Solicitudes al comando (Permisos) Papel

historica institucional de las unidades.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite y vigencia con et
ciemre de la vigencia fiscal.

La microfiimacién de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta y
preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Reglamento de Régimen Intemo para Comandos de Brigada EJC. 3-28-1,
Reglamento de Régimen Intemo del Cuartel General del Comando del Ejército RGE 6-60.1 de
2022, o de U . Insignias y Disti 4-20.1 de 2022, Ley 1862 de 2017 “por
la cual se establecen fas normas de conducta del Mifitar Colombiano y se expide el Codigo
Disciplinario Militar”, Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacién Pablica Nacional®, Ariculo 19. Informacion exceptuada por dafio a los intereses
publicos y Ley 1437 de 2011 “Por Ia cual se expide ef Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Conlencioso Administrativo”.
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4.3.10.7-57 PLANES
43.10.7-567-75 |Planes de Mantenimiento de Maquinaria y Equipo 2 -8 X X Subserie que evidencia !as acciones realizadas para la planeacion e instrucciones a desarollard
. - o " - por 13 unidad para asegurar el correcto funcionamiento de la maquinana y equipo con el gue!
* Plan de mantenimiento de maqumaria y equipo Papel cuenta la entidad, por medio de acciones correctivas. preventivas y penodicas.
* Croncgramia Papet
* Solicitud de mantenimiento Papel Subserie de conservacion toiel que aperia 3 ta ciencia. la histora y la cultura, a partir de la
* Adta de reunion . Papet actuacion y procedimientos que realiza el personal del Ejército, los cuales permten evidenciar fe
“ Informe de cumplimiento at ;:')Iav Padel hoja de ruta de! sistema de mantenmiento y 1as técnicas empleadas en los eguinos. las cuales
e e ' responden a las necesidades misionales del Eiército Nacional, aportande asi o 1a reconsirusaion
de 13 Yoria histérica institucional.
L.os periodos de retencidn se aplican a partir de la enitrada en vigencia de una nueva vers:én def
plan.
La microfimacién de fos documentos en soporte papel, se flevaré a cabo por la Ayudantia
Genersl a través del érea de Gestion Documental, esto como medio de sequridad. consuita y
presetvacion dei documente, el cual serd conservado siempre en su soporte original
4.3.10.7-57-99 |Planes de Prevencion, Preparacion y Respuestas ante Emergencias > 2 18 X X Agrupacion documernial gue contiene las acciones de prevencion, miligacion, preparacion.
*Plan de emergencia y contingencia i Papet respuesta v rehabilitacion ante una emergencia, con el fin de controlar faclores y amenazas da!
- Mapa de riesgos 3 Papei riesgo. prevenit desastres, brindar respuesta efertiva en casc de siniestros, reducir ei impacto
« Solieitid re-umén Pagel negativo en las personas. instalaciones y equipos. antes. durante y despuss de la emergencia,
O L ademas de la recuperacidn répida de zonas afectadas.
* Acta de reunion Papel
* Acta de, capacitacion Papel Esios documentes presentan a los funcionarios las destrezas y condiciones para aciuaf de
* informe de cumohmiento al plan Papei

manera répida y coordinada frente a una ermergencia, con el fin de preservar 1a integndad fisica
yiatl del personal miiitar y civil que labora en cada una de 1as instalaciones de las unidades!
de la institucion. y mitigar tos efeclos de cualquier emergencia y el trabajo armtGnico con los
ciganismos de socorrc con la premisa de obtener y mantener allos niveles de efectividad.
eficiencia y eficacia en los diferentes frentes.

Subsene de conservacion total, ya que su informacién es fuenie primaria para mvestigaciones
sobre la proteccidn y cuidado de los trabajadores en los diferentes momentos de 12 historia, asi|
como las técnicas empieadaes para la actuacion ¥ manejo de recursos durante emergencias,
garantizando las capacidaces durante la actuacién misional.

Scn documentos que tienen relacién con los Derechos Humanos, Derecho Intemacicnal
Humenitano y con la misionalidad det Ejército Nacional, dados en la Constitucién Politica de
Colombia en su Adicuto 217. La Nacién tendrd para su defensa unas Fuerzas Militares|
permanentes constituidas por ef £jército, la Armads y 1a Fuerza Aérea.

£i tiemipo de retencién comienza a contarse con Iz entrada en vigencia de una nueva version del
plan.

La microfi 6n de los os en soporie papel, se levara a cabo por fa Ayudantia
General e través det drea de Geston Documenial, eslo come medio de seguridad. consulia v,
preservacidn del documenio. el cual seréd conservadc siempre en su soporte original i

Normativa: Directiva Estructural No. 0224 de 2017 y Decreto 2157 de 2017 “por madio dei cual
se adoptan directrices generales para la elaboracion de! plan de gestion del nesgo de desastres
de las entidades publicas y privadas™.
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4.3.10.7-57-110

Planes de Seguridad Militar

2

43

Agrupacién documenial que evidencia ef “analisis y diagnostico de amenazas, riesgos y
vutnerabilidades relacicnados con fa seguridad de personas. seguridad flsica. seguridad de la

* Pian de seguridad militar

* Soficitud de reunién

* Acta de reunion

* Acta de capacitacion

* Informe de cumplimiento at plan

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

informacion y seguridad de infraestructura critica, direccionada a recomendar medidas activas
y/o pasivas contra posibles acciones de una amenaza™ MFRE 3- 37 ‘Proteccion’. Subserie de,
conservacion total. ya gue su informacion es un msumo para realizar estudios de las ciencias
militares, focatizados en el &rea de inteligencia y cor ia militar, a partir del registro de:
las actividades de seguridad militar que previenen e intervienen las amenazas intemnas o
externas que pueda lener una unidad, garanuzﬁndo {a integridad, credibilidad y confiabilidad de

Los tiempos de retencion empiezan a conlar a partir de ia entrada en vigencia de una nueva
version del plan. .

Son documentos que tienen relacidn con los Derechos Humanos, Oerecho Intemacional
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucidn Politica de
Colombia en su Ariculo 217. La Nacién lendrd para su defensa unas Fuerzas Mmteres
permanentes consmmdas por el Ejército, la Am\ada y |la Fuerza Aérea. .

La microfilmacién de los documentos en soporie papei se llevard a-cabo por fa Ayudantia
General a través del 4rea de Gestion Documentai, esto como medio de seguridad, .consufta y
preservacion del documento. el cual seré oonser\"ado siempre en su _soporte origina!.

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Tlanspa(em:la y del Derecho de Accesa a fa Informacion
Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”. Ley 1621 de 2013, Decreto 1070 de 2015.
Aricuio 2.2.3.6.1. Reserva Legal, procedimiento seguridad militar V. 1 202, Manual Fundamental
de Referencia del Ejército MFRE 3-37 Proteccion’ y MCE 2-22.1.

4.3.10.7-57-116

Planes de Trabajo de Accion Integral y Desarrolio

28

Agrupacion documental que evidencia el conjunto de acciones militeres que abarcan las|

* Plan de trabajo de accion integral y desamollo
* Remision del plan

* Acta de reunion

* Acta de capacitacion

* Informe de cumplimiento al plan

Papel
Papel
Papel

Papel,
Pape!

operaciones de apoyo a la informacion militar, asuntos civiles, cooperacién civil militar y asuntos’
nablicos, las cuales permiten integrar las capacidades del Ejército 3 las de los asociados de la
accidn unificada, en apoyo a la infencién det comandante (MCE 3-53.0). Subserie de
conservacion total, para la investigacién y ia historia, ya que sus resuftados promueven la
consolidacién y - estabilizacién social de! tcmtono colomblano generando un ' impacto
socioculturat en una regién especiiica.

plan.

Son documentos que tienen relacién con los Derechos Humanos, Derecho Internacional
t io y con Ja misionalidad def Ejército Nacional, dados en la Constitucion Politica de
Colombia en su Ariculo 217. La Nacién tendrd para su defensa unas Fuerzas Militares
permanentes constituidas por el Ejército, la Armada v la Fuerza Aérea

La microfiimacion de tos documentos en soporie papel, se fievarg a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y

Los tiempos de retencion se aplican a partir de ta entrada en vigencia de una nueva version dell’

preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su saporte original.
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Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion
Publica Nacionel y se dictan otras disposicicnas™ y Decreto 1070 de 2015, Articulo 223.6.1.
|Reserve Legal, Manua! Fundamental def Ejército (MFE) 1-0. Manual (MFE) 3-0 Operaciones,
Manuat (MFE) 3-07 de Estabdidad. Manua! (MFE) 3-23 de Apoyo de la Defensa o 1a Autoriged
Cwi. Manual de Retferencia 30 Operacicnes. Manuai de Referencia 50, Process ce
Opcraciones, Manual de Campafa 3-530 Accédn Integral. Manual de Campada 3-53
h Operaciones g2 Apoyo a lz2 Informacion Miltar. MFRE 305 Operaciones Especiales v demas
manuzies da docinna pata (3 fin
43.10.7-57-127 |Planes de Trabajo y Acompafamiento dol Procesc i 8 ¥ X Subsere que evidencia ias acciones realizadas durante el seguinmienio y acompafamienio a las
TPlan de rabajo v acompanamianto del proceso - Papel » de_s)endenciag y/o 'uﬁidades. através ce actividade§ de control, con el fin de verificar v garantizar
* Remision del plan Pape! ?a ootecia @jecucitn de los _proc‘escs y pr‘ocedrrmen‘.os. §e conservara lof.aimeme‘ y& Gue su
. . B 3 informacion posee valores hisicricos, reflejande fe evolucion de los métodos y estrategias de
* Acta de reunion Papel |
* Acta de capacitacién Papel
* informe de cumptimiento al pian Papel!
=5 E1 tempao de retencidn comienza @ contarse con la entrada en vicencia de una nueva verson det
plan.
L2 microfimacion de ios documentes en soporte papei, se Bevard a cabe por ia Ayudantia
Generat a través del Area de Gestion Documentat, esto como medio de seguridad, consutia y
presetvacion del documenio, el cugl serd conservado siempre en su soporie original.
4.2.10.7-58 PROCESOS
L o N o Agrupacion documental en 1a que se conservan los documentos generados de manera
43107581 | Procesos A ivas de Resp fad por Pérdida o Dafio de Blenes 2 18 X cronoldgice de Ios acios procesales coordinados que se adelantan en sf proceso de
Tlorme. queja. andrimo o cualquier olro medio Papel re‘s‘aons..abihdad adrmmsma:'wa por pe‘rdga o dafio dg bieries de propiedad o al se'm‘c:o del
«&ate Intibioric Panel i4inisterio de Defensa Nacional, sus entidades adscritas ¢ vinculadas a ia Fuerza Publica, de
Lo nhibio P conformudad con ia Ley 1476 de 2011
* Auio de micio de averiguacion previa Papel
* Auto de aperture de Investigacion Papel E{ iempo de retencion comenzara a contarse una vez temminado su trédmite y vigencia con la
* Descargos Papet constanc:a ejeculona,
* Practica de pruebas Papel
* Auto de terminacion del procedimiento Paps! Una vez culnune su tiempe de retencicn, se seleccionaran ¢i 100% de aquelios expedientes que
* Auto de archivo - Papel determinen “falio de responsabilidad adninistrative’, estos se conservaran totalmente. ya que
- Auto de cierr.e de investigacion Papel consiiiuyen una fuente primarna pera la investigacién de la cencia juridica militar.
© liasladorelegatos d?_m"cms'o" Pepgi Por otto lads, tos que culminan con fallo “archivese® se eliminardn ulilizando el método de
" Alegatos de conclusién Papel picado (maquina triuradora). proceso que ko realizard la Ayudantia a través de! area de Gestion
* Falio de primera instancia ‘Papei Documenial, ung vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestisn y Desempefio, dejando
* Recurso de apelacién Pape! come evidencia el Acta de Eliminacion,
* Auto resueive recurso . Papel
* Fallo dé segunda instancia (Cuandc se m!ervon; recurso de 'abvelaci()n) Papel N La microfitniacion de fos documenios en soporie papei. $e nevarQ & cabo Dpl ia Ayudantia
i 3 General 2 través del drea de Gestian Documental, esto como medic de seguridad, consulta y
* Orden administrativa de los sefvicios - Q.AS Papet

“ Constancia de ejecutoria

Papel

nreservacién del documentc. 2} cual seré conservado siempre en su suporte original
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- . . . L . w ; : 2 8 X X Agrupacion documental Que evidencia el proceso de autoevaluacion y regisiro en el sistema de

4.3.10.7-58-10 |F de de Programas para Acreditacion . laseguramiento de la-calided de la educacién superior, con el fin de proyectar la acreditacion de

* Solicitud de acreditacion Papel elta calidad de los programas académicos de pregrado y posgrado. en de ias

* Informe de autoevaluacion con fines de acreditacion Papel polfticas por el > de E on

i, L i e Papel -

' IRfGRE defenlisis _de tas condiciones |r(ucaa‘|eS Pape Se conservara totalmente como un insumo juridico para garantizar los estandares de alta catidad

Concepto de consejo nacional de acreditacion apel con tos que cuentan las unidades educativas del Ejército Nacional, con ef fin'de garantizar que el

* Informe de pares académicos Papel personal militar y civil que accede a esios servicios . estan' teci 10 un servicio|

* Informe de evaluacién extema de pares académicos Papel avalado por las instituciones estatales competentes. 2o o

* Acto administrativo que concede ia acreditacion Papel N
El tiempo de retenci6n comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de fa
vigencia fiscal.

La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se flevard a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad. consulta y
preservacion del documento, el cual ser conservado siempre en su soporte original.
Normativa: Ley 30 de 1992, capitulo 5 'Por fa cual se organiza el servicio publico de la educacion
superior.
i K Agrupacion documental que evidencia el proceso de auloevaluactén Yy regls(rc en el snslerna de
4.3.10.7-58-11 |P de instity de Programas para Registro Calificado 2 8 X X aseguramiento de la calidad de la educacion supetior, con el fin de proyectar la renovacién del
o == = — registro calificado de los programas académicos de pregrado y posgrado en ournphm(ento de
Solicitad §e regl{s?ro cahhc?do p.latafurma SACES_ Papsl las politicas emitidas por el Minisierio de Educauén Nacmnal

* Acta de cierre visita de verificacion pares académicos Papel -

* Registro de publicacion del informe en la plataforma SACES Papel Se conservard tolalmente como un insumo juridico para garantizar los estandares de alta calidad]”

* Informe de pares académicos Papel con los que cuentan las unidades educativas del Ejército Nacional, con e fin de garantizar que el

* C 0 de ¢ institucionales Papel personal militar y civil que accede a estos servicios académicos. estan recibiendo un servicio

* Registro calificado Papel avalado por las instituciones estatales competenies.

* Acto administrativo de otorgamiento registro calificado Papel . i |
£1tiempa de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
vigencia fiscal.

La microfitmacion de los documentos en soporie papel, se levara a cabo por la Ayudantfa
General a través del drea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta y
preservacion del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.
Normativa: Ley 30 de 1992, capitulo 5 "Por ta wal se organiza el servicio pablico de la educacion
superior’.

4.370.7-58-33 [P Disciplinarios 2 18 X X _{Agrupacion d ntal que conserva los documentos generados de manera cronoligica en los

* informe, que;aA anonimo o cualquier otro medio (Ej. Compulsa de copias u otros) Papel actos procesales coordinados que se adelantan en el procedimiento disciplinario, de

+ Auto Inhibitorio Papel contarmidad con el Cédigo Militar Disciplinario Ley 1862 de 2017, en las que se garantizan el

* Auto de apertura de indagacién disciplinaria Papel {ols ; i o de ética, disciplina, condicion, principios. valores y Yinudes caracteristicos de!

« At des citacion audiencia Papel lgs “uerzes Mititares, as( como las normas de cqnductg que gl rr}llﬂe_r debe observar en el
ejercicio de su camera, condicion esencial para la existencia de la institucion.

* Descargos Papel

" Auto de a'Cth° » Papel Tiene su expresion colectiva en el acatamiento a la Constitucién y su manifestacion individual en

* Auto de terminacion del procedimiento Papel el cumplimiento de las érdenes recibidas. contrarresta los efectos disolventes de la lucha, crea

* Auto de cierre de investigacion y traslado Papel intima cohesién y permite al superior exigir y obtener del subalterno que las 6rdenes sean

* Alegatos de conclusion Papel ejecutadas con exactitud y sin vacilacion. teniendo como referentes las normas y ordenes que

“ Fallo de primera instancia (Comunicaciones o avisos de ley y notificaciones a los sujetos Papel consagra el deber profesional.

procesales) ape
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* Notificadones Papei . Los proceses disciplinarios son fuenie para la invesligacién de las acciones realizadas pot la
* Recurso de apelacion Papel entidad, con el fin de regular v someler a los funcionarios a unos comportamientos étcos que
- Fallo dé segunda instancia (Cuando se interpons recurso de apelacion) Papel busquen garentizer la buena marcha de la administraciér v 2 proteccidn de Ios intereses del
£
* Constancia de ejecutoria Pape! Estado.
El iempc de retencidn comenzard 2 contarse yna vez lemminado su trdmite y vigencia con ia
constancia ejeculona.
= Una vez culniine su liempo de retencion. se seleccionardn el 100% de agueiios expedientes
faliedos de forma condenatoria por falias graves o gravisimas, coniempladas en &f articuto 76 v/
77 de la Ley 1862 de 2017. y los procesos gue hagan alusidn al Deracho kntemacional
Humentano y Derechos Humanos, se conservaran totalmente.
For otro lado, tos que culminan con fallo “archivese™, se eliminardn utiizendo e: método de.
picado (Maquina trituradors), proceso gue lo realizara la Ayudantia a traves del drea de Gestion
Documeniat, una vez se ienga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempedio, dejando
comg evidencia el Acta de Eliminacién
La microfimacion de los documentos en soporte papel, se fevarda a cabo por ia Avudantia
General @ través del area de Gestion Documental, estoc como medio de segundad, consukia v,
preservacion del documento, el cuai serd conservado siempie en su soporte ofiginal.
Normative: Ley 1662 de 2017 (agoslo G4) "por la cual se establecen ias narmas de conducta dal
Miitar Colombizno v se expide el Codigo Disciplinario Miltar™.
43.10.7-59 PROGRAMAS
4.3.10.7-50-1 Programas Académicos 2 8 X X Agrupacion documental en {a que se evidencia e} desarrolio dgl programa dg educacién supenor.
it 2 on cumphmienio de la msion de la escuela, en el que se registran las aclividades académrcas.
* Plan de estudios Papel estudiantes, profescres, egresados, recursos, lineas de mvestigacion, estrategias de evaluacidn
+ Mol - Papel ¥ actividades de extension, mediante las cuales se desanolian ios objelives de formacion de los
AN UMIERAR pe estudiantes por medio de sus planes de esiudo.
* Resolucién minisienat de modificaciones Papel
* Acte de reunién Papel Se conservara toialmenie, ya que su informacion apcria & fa cienda e hislonia de los planteles)
. educativos del Ejérciio Nacional al ser insumo para reslizar una trezabilidad de las necesidades
Horerios Papel que se plasman en los progr académicos. y a Su vez, las técnicas empieadas para la
* Infonmes de pruebas saber T&T Papel ejecucion de los mismos, los cuales aportan a las investigaciches sobre cuales han sido 10§
* Matriz de egresados Papel intereses educativos de le inslitucion. y ia reconstruccion de la memorie histérica insutucionat
* Matriz de profesores Papet [como unidad de formacion académica.
* Acta de conuté curricular Papet
* Acta de comité de evaluacion y sequimiento Papel Ei tiernpo Ce retencion comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva version del
* Procesos de evaluacion Papel Drogfama
# S Papel 2
‘Sytlabus.‘ X . Pip ! a2 microfimacion de los documentos en soporte papel, se Hevaré a cebo por ta Ayudantia,
Informe de publu:acxoneé de notas s BHEY § General a través det 21ea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulla y
* Informe de cargues planilias plataforma ESNIES Papel preservacién del documanto, el cual sera conservado siempre en su soporte ariginal
* Planillas de asistencia de estudiantes Papel
* Pianilias de inasistencia de estudiantes Papel Notmativa: Ley 1188 de 2008
“ Planilias de asistencia docentes Papel
* Planillas de inasistencia ¢e docentes Papel
* Informe de cumptimiento al programa Pape!
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4.3.10.7-61 _ |PROYECTOS ] ;
4.3.10.7-61-7 {Proyectos de Investigacion 2 1 8 X X Subserie d | que evi ia el fund to basico de la investigacion universitaria,
* Metricula de proyvecto Papel k mediante el cual se definen ef objeio y las finalidades especfiicas de la investigacion y creacion
* Proyecto de investigacion Papel de conocimiento, permitiendo eficazmente su reafizacion. §e conservara totalmente. ya que su
L . informacion genera valores histdricos para tas ciencias militares. la promacion de la investigacion
Acta de inicio de proyecio Papel N 4 . 5 ; L .
R cientifica, aplicada y formativa dentro de las dependencias y unidades del Ejército Nacional.
* Acta de constitucion del proyecto Papel K |
* Plan para la direccién del proyecto Papel E£1 tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con ef cierre de la
I Informe de seguimiento del proyecto Papel vigencia fiscal. :
* Acta de comité local de ciencia y tecnclogia Papel .
* Soficitud de cambio del proyecio Papel La microfi 6n de los en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia
* Informe final del proyecto Papel General a través del drea de Gestion Documental. esto como medio de segutidad. '_cons'una vl
- Acta de cierre del proyecto Papel preservacion del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.
4.3.10.7-61-14 |Proyectos Educativos de Cursos 2 8 X X Agrupacién documeital que evidencia la planeacidn, ejecucion y sequimiento de programas
* Proyecto educativo de curso Papel académicos v cursos militares, teniendo en cuenta el desarrollo y programacion anual. Subserie
+ Ficha técnica Papel de conservecitn fotal que aporia signi i nte al for imiento de las comf i
i del Ejército Nacional, garantizando la formacidn. capacitacién, instruccion vy
entrenamiento def personal militar en el empleo de ias diferentes armas.
Ei tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con el ciere de fa
vigencia fiscal.
La microfilmacién de los documentos en soporie papel. se llevard a cabo por ta Ayudantia
General a través. del 4rea de Geslion Documental. esto como medio de seguridad, consulta |
preservacion del documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original.
43.10.761-16 |Proy de Prog 2 8 X X Agrupacion documenlal que contiene informacion sobre ta conformacion det érea profesional
* Proyecto educativo del programa Papel general, fundamentada en las ciencias miltares. que integran diferentes. campos del

conocimiento: humanistico. social, tecnoldgico, metodolégico y de otras ciencias bésicas que
conforman dicho sistema de conocimientos de manera interdisciplinaria, con el fin de dade al
profesional de fas armas las habilidades de planear. investigar, dirigir, administrar, conducir y

evaluar las situaciones que su p: ién le Y.

Subserie de conservacion total que aparta a la historia, ciencia y cultura a partir de las consignas
educativas y militares que se imparien en los centros de educacién del Ejército. los Cuales
responden a las necesidades de las armas, capacidades y formacion intelectual que debe tener
el personal para conformar un cuerpo integral que esté-al servicio de la misionalidad de la
institucion.

E1 tiempo de retencion comienza a contarse con 1a entrada en vigencia de una nueva version del
programa. :

La microfil ion dé los tos en soporte papel,‘se llevara a cabo por la- Ayudantiaf
General a través del drea de Gestidn Documental, esto como medio de seguridad, consulta y
preservacion del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.
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cdpiGo SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
( . FORMAYO | ARCHIVO | ARCHIVO :
. E CcT E:l M 8
5 ) GESTION | CENTRAL :
4.3.10.7-61-18 |Proyectos Educativos Institucionales . . 2 8 X g X Agrupacion documental que regisira los pancipios y fines det establecimiento educative, tos
* Proyecto educativo mstitucienat - PEI Papei o recursos docentes y didacuicos disponibles y necesarics para la estraiegia pedagdgica. el
. Acté administrativo de apiobacion » Papel L reg'.amenio para docenles y eslud{anles y o sistterAne de gestidn; ei provecto educative
3 . inslituciona!l debe responder a situaciones y necesidades de ics educandos. de la d:

local, de la region v del pals, ser cuncreto, factivie v evaluable. Subserie de conservadidn total,
on la cual se ewdencia e} direccionamiento de s objeiivos sducalivos gque piopenden el
acescamienio Ge |2 sociedad con = formacién impartida por la institucion, matenalizadc en ia
practica educativa. el igea! humano y militar

E1 tempo de refencidn comienza & contarse von una mizeve version del provecio
Le micrefilmacicn de los documentos en soporte papel, se llevardé a cabe por la Ayuaantia

o . - Genera! a través del érea ce 26n Documental, esio como megio de seguridad, consulia y
nraservacion del documanto. el cual sera conservado stempre en su sopede origical.

43.107-62 REGISTROS

4.3.10.7-62-1 Registros Cajificados de Prog A é de 1on B . j 2 - 18 X X Agrupacion documenial que evidencia las evaluaciones realizadas a los programas académicos
g ~ Informe con analisis de las condiciones (niciates y solicitud Papei ] E P de pregrado y nosigrado Ge los Centros y Escuelas del Sistema de Educacion del Eiercito
- Estudio de factibilidad . Papel g Nscional. en cumplimiento dei Decreto 330 de 201S del Winisieno de Educacion Nacicnal
* Acta de consejo académics que apruebe &l programa o Papei x Subserne documeniai de conse:wa'mbn wial que so:‘orli.a 1.95 procesos de acreditacdn donde se
- L ) s ven refiejados ius aspecios gue influendian la acreditacion de los programaes ofrecidos por g
* Concepto det CNA( Consejo Nacionai de Acreditacion) Papel escuela y detenminan ias condiciones de calidad de la institucion
* Registro de publicacion en la plataforma SACES Pape! %
“ Acto adminisirativo de otorgamiento Papel Ei tiempo de retencién comenzard a contarse una vez tenninado su trdmite y vigencia con el
* Acrecitacion del programa - Papel registio calficade.
* Informe de evaluacion periddica del programa Papel
« Informe:de auto evaluacion con fines de acreditacion Papel j La microfilmacion de los documentos en soperie papel. se Revaré a cabo pos la Ayudartia
* Registro de publicacion del informe en la plataforma SACES Pape ; Generai a través del drea de Gestion Documenial, esto como medio de segz’mdaGA consutta .
- Informe de pares académicos Papel Ipreservacidn de! documento. ei cuat serd conservado siempre en su soporte original
* Resolucion de acreditacion Papei
* Registro calificado Pape!
4310.762-13 |Registros de Asignacion de Annamento . - = 2 ‘.>8 X % Agrupacién documental que permite ewidenciar ¢l registro y (':onlroi del arrpamemc esigvnado ala
B - X unidad. Subserie de conservacian iotel, ya gque su informacion tiene cardcter probatorio para el
* Registro de asignacién de amamento £ : Pepel personal al que se le asigna material de fuegos. el cual. al ser empleado para actividades

{imtemas de las unidades o el desarolio de operaciones. es un INSuMo para la trazabilidad de las
actuaciones militares individuales y coleclivas, parmitiendo asi fa construccion de la memoria
histérica mstitucional

£1 iempo de retencian se aplica a partr el clere de la vigencia fiscal.

g Son documentos oue fienen relacidn con los Derechos Humanos, Derecho iniemacional

i a Humaniano v con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucion Potitica de

© 3 - . o il ’ Colombia en su Articulo 217. Le Nacién iendia paia su defensa unes Fuerzas Militares)
¢ 2 o permanentes constituidas por ef Ej¢rcito, la Armada v la Fuerza Aérea.
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La microfil ion de los doct en soporte papel. se flevara a cabo por-la Ayudantia
General a ravés del 4rea de Geslion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y
preservacion del documento. el cual seré conservado siempre en su soporte original.
Normative: Manuai de Procedimientos Administrativos y Financieros para el Manejo de Bienes
del Ministerio de Defensa Nacional.
) . Agrupacién documental por medio de 1a cual se evidencian 10s procesos de capacitacion en
4.3.10.762-35 |Registros de Cursos Militares de Capacitaclon 2 8 X X competencias especificas del arte militar, mediante procesos educativos como son: Cursos de,
“ Remisidn de candidatos Papel ascenso, armas o especialidades militares, capacitacién en competencias especificas (Cursos,
- Acta de compromiso Papel diplomados. seminarios, gptre oiros). Subserie de conservacion total. ya que‘a partir de los|
o s oo minis émicos y militares r para ascender en ef escalafén militar, se pueden
Infom?e de:inicio e Curso Papel identificar los requisitos que debe tener el personal para cumplir la misionalidad del Ejército,
* Harario de control de vuelo semanal Papel aportando asi a las ciencias militares y la reconstruccion de fa memoria historica institucional.
* Orden de vuelo cursos Papel
* Acta de entrega de personal de alumnos Papel £1tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el informe de
* Registro de notas Papet término de curso.
* Registro control de asistencia de alumnos Papel -
* Listado de puestos Papel La microfimacién de los documentos en soporte papel. se llevard a cabo por fa Ayudantia
* Informe de novedades de curso Papel General a través del area de Geslion Documental, es_to como medic de segquad, consulta y.
« Acta de dausura Papel presesrvacién del documento. el cual sera consecrvado siempre en su soporte original.
- Informe de'terming de curso Papel Normativa: Disposicion 004 de 2016, Manual de Procedimientos académicos y disciplinarios, el
PEFUP, Directiva 00000204 de 2021 y Directiva 00218 de 2017.
Agrupacion documental por medio de la cual se evidencian los procesos educativos que
4.3.107-62-36 |[Registros de Cursos Militares de Formacton 2 8 X X forialecen la formacion militar con programas de educacién que complementan la misionalidad
“Remision de candidatos Papel de la fuerza. Suf)sene de consefvacil?n total que apqna a la identificacion de consignas
i, ) doctrinarias del Ejército Nacional a parlir de la capacitacion que se le oterga at-personal para
Acta de-compmmiso Papel cumplir con sus actividades a cabalidad, aportando asi a la reconstruccion de fa historia
* Informe de inicio de curso Papel institucional y la ciencia educativa militar. -
* Acta de entrega de personal de alumnos Papel
* Registro de notas Papel El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con et informe de.
* Registro control de asistencia de alumnos Papel término de curso.
* Listado de puestos Papel - . - -
* Informe de novedades de curso Papet Son dqcumemos que tienen relacién con los D_erechos Humanos, Derecho Imema_cional
s Nela i d5tsa Pepel Humanitario y con la misionalidad de! Ejército Nacional, dados en la Constitucién Politica de
, Colombia en su Ariculc 217. La Nacién tendra ‘pare su defensa unas Fuerzas Militares
* Informe de término de curso Papel

permanentes constitidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea,

La microfiimacion de fos documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia
General a traves del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y
preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original. -

Normativa: Politica educativa de la fuerza pubtica 2021-26. Ministerio de Defensa Naclb_nal, Ley|
30 de 1992. Articulo 137, Disposicion 004 de 2016. Manual de Procedimientos académicos y
disciplinarios, el PEFUP, Directiva 00000204 de 2021 y Directiva 00218 de 2017. :
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4.3.10.7-62-42 |Registros de Diplomas 2 8 X X Subsene de conservacion lolal que reTieja de manere precisa ei registio de entrega de diplomas;
’ Registro de diplomas - Actas de gradc Papet v acias Ge grado, €! cual garantiza Gue la instiucion cuenta con un certificado juridico expedido;
por el Ministerio de Educacion Nacional, y 2 su vez, registra la trazabilidad educativa de ia
unidad. permiliendo asi la reccnstruccion de la memona histérica institucional de la misma.
Ei tiempo de refencion cofmienza a contarse una vez haya finalizado su trdmite con el cierre de 2
vigencia fiscal.
La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se flevara a cabo por la Ayudantia
Geners! 2 través del area de Gestidn Documental. esto como medio de seguridad, consutia y
preservacion del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte ofiginal.
-, 5 [
4.3.10.7-62-49 {Reglstros de Estancias de Allmentacion de Unidad Centralizada 2 18 X - Agrupacion documental gue evidencia et contic! y seguimiento al abastecimiento de las
- Delegacion de atimentacion ¢ Pape! lestancias de afimeniacion al personal de soldados y alumnos de cada unidad. en cumplimiento
« Novedades de soldados - Novesol Fape! de! contrato interadminisirativo. Subserie de eliminacidn documental, ya que su informacion es
: Acta de fevision de la néting P}'bel recuperadle en el plen de estancias de alimentacion de la Direcadn de Personsl - DIPER y el
- 2 - ) Contrato Intetadmnistrativo de ta Direccion de Adquisiciones de! Ejércil
* informe de novedades parida ahmentacion soldados Papel alo intetadmn: ° coionidandquisicionesidel Eprclo
" Acta cruce de cuenta Papel El tiempo de retencibn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia fiscal.
" Justificacién de saldos Papel
“ Libros auxiliares Papet €1 proceso de efiminacion se reakizard viilizando ef métode de picado (maguina Yriuradora). e
* Orden de pedido suministro de estancias de atimentacion ¢ olras unidades Papet cuel se Hievara a cabo por fa Ayudantia General a través del 4rea de Gestion Documental. una
* Cotizacion det mes Pape! vez se tenga el aval del Comiié Instiducional de Gestion y Desempedio, dejando como evidencia
« Consolidado viveres secos Pape! ei acta de eliminacion y los nventanos documeniales.
“ Planilia de abastecimientos Papel
* Planiiia entrega dinero para viveres {rescos Papel
* Informe inversion dinero para viveres frescos Pape!
* Planilla formalizacion comandante de peloton Papel
* Solicilud autonzacion pago devolucion de alimentos Pape!
* Planilia devolucién de alimentacion soldados y alumnos Papel
* Orden del dia donde se autoriza el pago Papel
* Acto administrativo orden de! dia SIATH Papel
" Parte diario de alimentacion Papel
* Factura de cabro estancias comedor de t'opa Papet
* Acta reanién concertacion mend Papel
* Menl de alimentacion Papel
* Solicitud de cotizacidon productos para mejoras yio almuerzo. cena especial Pape!
* Respuesta solicitud cotizacion Pape!
Papei

* Plan de inversion gastos especieles de alimeniacion
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£3.10.762:51 ] Reglstros de Eventos y Visitas Protocolarias . s : 8 X X Subserig documgntal que evidencia los re_:gislros de los eygr}_}és o visitas protocolarias realizadas
. en la unidad militar. Una vez cumpla su tiempo de retencion en
* Album histérico Papel E lotalmente como fuente para la investigacion de las ciencias’ militares y la reconstruccion de ta
* Libro histérico Papel memoria hisidrica institucional. Nl s
El tiempo de retencion comienze a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
vigencia fiscal.
ta microfiimacién de los documentos en soporie papel, se fievard a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestidn Documental. esto como medio de seguridad. consulta y
preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte ofiginal.
4.3.107-62-83 |Reglstros de Publicaciones de Articulos de Investigacion 2 8 X X Agrupacién documental que reflefa {a investigacion cientifica, formativa y aplicada que el Ejército
* Solicitud de reunion Papel Naciona! reafiza en fos proyectos de publicaciones de articulos de investigacion. desarrollo
* Acta de reunion Papel le'cnoI'OQioo e innov'acibn pfopips y/o en coordinacion de las diferentes instancias del Sistema-de
« Calificacion de articulo Papel Ciencia y Tecnolcgia del Ejercito Nacional - SICTEC.
) Anlgulo deinvestigacion Pepel Se conservara totaimente dado que su informacion aporta a la construccion de indicadores
* Registro de CVLAC y GruplAC Papel leméticos a parlir de los intereses investigativos del Ejército Nacional; a su vez. permite
* Convocatoria para envio de articulos Papel identificar el progreso institucional ya que la investigacion involucra varias dreas académicas que
* Acta de reunion Papel consolidan a la institucidn como productora dé cor i ion y per to critico.
* Lista de chequeo verificacién de estructura de articulo Papel ®
* Lista de chequeo verificacion para articulos de revisién PRISMA Papel £{ tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
* Planifla para redaccion de articulos cientificos Papel vigencia fiscal.
* Formulario cesion de derechos de autor Papel ) : B
 Carta de entrega de articulo Papel La mic "fm de los dc ! en soporte papel, se lleve@ a cabo pgr la Ayudantia
¥ General a través del drea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta y
* Calificacidn de articulo Papel preservacion del documento. el cual sers conservado siempre en su soporte original.
* Articulo de investigacidn Pape!
* Registro de CVLAC y GruplAC Papel
4.3.10.7-62-31 |Registros de P! i de P ias de igacio 2 8 X X Agrupacién documental que refieja la investigacion cientifica. formative y aplicada a8l Ejército
“ invitacién a ponencia Papel Nacional para las publicaciones de ponencias de investigacion. desarrolio tecnolégico e
« Solicitud de reunion Papel mnovadép c.vomgs Y—‘o en coordinacion de las diferentes instancias del Sistema de Ciencia y
+ Acta de reurigh Papel T 1 de! Ejercito N |- SICTEC.
* Ponencia de investigacion Papel Se conservard toﬂéjmeme dado que su ‘inlormacmn aporta a la construccién de indicadores
tematicos a partir de los inlereses investigativos del Ejército Nacional; a su vez, permite
i ificar el progreso insti 1 ya que la investigacion involucra varias dreas académicas que
consolidan a la institucién como productora de ¢ i 2o, i cion y p iento critico.
£1 tiempo de retencidn comienzs a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de fa
vigencia fiscal.
La mi macion de tos dog en soporte papel, se Hevard a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestién Documenial, esto como medio de seguridad, consulta y'
preservacidn del documento. el cual serd conservado siempre en su soporte original.
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Bataliones y Compafiias de! Egrcio Nacione!. Subsenie de conservacion total, que registra el

" : DISPOSICION FINAL
. SOPORTE © RETENCION .
CcAODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPGS DOCUMENTALES 3 PROCEDIMIENTO
) - FORMATO | ARCHNO | ARCHVO | .o | o s
) GESTION | CENTRAL -
43.10.7-62-100 |Reglstros de Serviclos de Régimen Iritemo 2 28 X “ Agfupacic_m documentat en la r;u<.>. se ’regis‘.ran de manera cronoldgica los sgr_vicics de régimen)
e Z 2 = intemo, 3s en la orden del diz v/o semanal del Cuartel General. Divisiones, Brigedas,
* Libro de control minuta de servicios ¢

réghnen intemo en las uniiades, las cuales hacen referencia 2 los lineamientcs generales que,
rigen a una unided o dependenciz miltar y tienen como proposita garantizar ia convivencia,
establecer ias funciones v meniener ia disciplina con respecto 2 mulliples factares de
cumplimiento obligatorio (comc horanos. servicios. normas de seguridad, enire ofres), con el fin

de regutar los 2spectos inistiativos gue se des an en 3 undad,

Este tibro s un dacumenic anexo en el gue se registrzn actividades de les Grdenes
v dot dia, sin embargo. dade que no sa registran por cada una de fas 6rdenes sino de forma)
general, se conservan come una subserie docunwenta! independienie

E1 fiempo de retencion se aplica a parlir dei ciemre de 1a vigencia fiscal.

La microfimacidn de los documentos en soporie papel, se flevard a cabo por ia Ayudanti;

Generg! a través del drea de Gestdn Documental, asto como medio de seguridad. consulta v,
preservacion gei documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobadc mediante Resolucion 1622 de 2009,
Reglamento de Régimen ntemo de! Cuaitel Generai de! Comando de! Ejército RGE 6-60.1 de!
2022, Reglamenio de Régimen Internc nere Comandos de Brigada EJ4C. 3-29-1, Ley 1862 de
2017 "por ia cual se establecen 1as normas de conducta del Militar Colombianc y se axoide ei
Codigo Discivlinario Miltar™ Ley 1712 de 2014 "Ley de Trersparencia y del Derecho de Accesol
2 ia Informacion Publica Nacional™, Asticulo 19. informacion exceptuada por dafio a ios i
ipubhicos, v Lay 1437 de 2811 "Por la cual se expide el Codige de Procedimiento Administrativo y
ce lo Contencioso Administiative™.
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4.3.10.7-65 REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA . 25 " 5
4.3.10.7-65-2 |[Req de Entes 2 8 X X Agrupacion documental que contiene informacion sobre el deber de _Colaborar con la
< Requerimiento judicial Papel ladministracion de justicia en cumplimiento de fo consagrado en la Ley 1564 de 2012 y fa Ley!
« Respuesta al requerimiento judicial Pape! 1437 de 2011. Subserie de conservacién total, va que su informacién es un insumo para la
ciencia juridica y la reconstruccién de ta memoria histérica institucional.
E1 liempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite y vigencia con ta
respuesta a requerimiento.
L a microfilmacion de los documentos en soporte papel. se flevard a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de segundad. consulta y,
preservacidn del documento, ef cual sera conservado siempre en su soporte original.
n [
FIRMAS RESPONSABLES

CONVENCIONES

CT: conservacion total
€: eliminacion
M: reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion y fotografia)

S: seleccion

ELGAREJO PINZON
§} Documental

Bogotd D.C.. abril del 2025






