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43.108-1. .JACCIONES CONSTITUCIONALES
4.3.10.8-1-1  |Acciones de Jutela 2 & X X Agrupacion documental que contiene informacion por le cual un ciugadano. sz dinge a un.
~ Demanda Papel Juez de la Repu , con la fi de la pr 1 de un derecho fundamental que
Peoping sanmisonc de Edsmands Papel siente vulnerado o amenazado: los originales de iss sctuaciones se encuentran en el
- Noti & Papel archivo del juzgado que conoce 18 accion
otificact
* Contestacitn de la demanda Papet Estas iutelas se enfocan en las capecidades que ejecuia la Escuala en la capacitacion y|
~ Sentencia Papet especializacion de aviaddn tactica y ticnica e oficiales y subcticiales. Subsene del
* Recursos " ‘Papet conservacion total. por ser fuente primaria para la historiz politica, toda ver que evidencia)
* Aulo obedézca GiniEEE Papet el ejercicio del Estado Social ae Derecho v los mecanismos de aefansa de los derachos
o 28 yc'ump bt fundameniales. Ademas permite evidenciar ©OMO Se promueven 08  pPRNCIPIOS;
Reparte Rama Judicisl Paput democralicos y las iibertadss constitucionales desde &l ejercidio cotigiens s 1A
R * Auto de nimo de inciderte de desacato Papet d frerte a les S,
* incidente de desacato Papel
# ali de Pape El tismpo de retencion comienza a contarse una vez se finalice su tdmie y vigensia con
: ion det gr: .
" Auto que decide 8! incidanie de desacalo Papel fadecisiondet gmdajunisdiccional decensule
* Imgrvencidn en graco junsdiccionel de consulta Papet La microfi 6n de los documenios en soporte papel. se lievera a cabo por 1a Ayudantial
* Decisidn dei gredo junsdiccional de consulta Papet Generat a iravés del area de Gestidn Documental. esto como medio de segundad,
iconsulta y preservacion del documento, el cual sera conservado sempre en sul
soparie onginal.
431082 ACTAS 2
43.10.82-5 |Actas de Comité Curricul de Pr Acade 2 & X X 16 gque contiene informeacién sobre las decisiones lomadas po: ol
- Solicitud de reunton Papet Grg?no académico que estudis y analiza tos aspecios zcadémxes, con ¢ fin de hacer]
- Acts ‘(‘e comiié curiicular de;programa acagimicos Papel aporias y sug para el 1 en ia calidad de los programas. Esta subseriet

se conservara iclalmente ya que aporta 2 la histaria educativa v cultura mulitar, @ partic dé|
los ‘inesmeentos que soportan las determineciones iomadas en & marco de (os)
programas de 13s escuelas de insirucctdn y fortmacion. fos cuales son un insumo para ia
reconstruccion histarica insitucions! a partir de la ident ién de lgs r des de
catided educativa del Ejército Nacional. las cuaies ademas de formar desde la academia.

{Nommativa® Acuerdo 007 del 2019 “Estatno General. Calidad Académica CEMIL™.

P al a personal individual.

E! tiempo de retencin comienza @ contarse una vez haya finalizado su tramite con of
jcierre de la vigencis fiscel

La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se llevard e cabo por ia Ayudantia
General a través del 4rea de Gestibn Documental. esto como medic de seaundad,
cansulta y preservacion del documento, el cudl serd consernvado siempre an suj
saporte odigingi.

Acuetdo 006G de 2019 “Pollticas msmuc-ms!es 2019 expedcdo pov el Centro de,
Educacion Miltar (CEMIL, "Manua! de P r por e!
Centro de Educacion Militar (CEMIL), 2020, aprobado por 1a Resolucién 3001 det 31
G4 julio de 2017
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y imi de Pr

4.3.10.8-2-25 |Actas de Comité de

SOPORYE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION
2

ARCHIVO
CENTRAL
8

<7
X

€

M
X

s

PROCEDIMIENTO

D tos que evk ian la det comité de seguimiento y evaluacion de

" Solicitud de reunién
* Acta de comité de seguimiento de y evaluacion de programa

Papel
Papet

para el de los objeti frente la , evaluaddn de los|

s y €} dagdgico, uli ios de los pr de eval

det profesor, ev ién de estudiant résolver tas solictudes def
incentivos o auxilios educafivos pard los estudi itic gui 3 egresados
y ev i4n de fa direccion de pro en fos p por el comité.

Subserie documental de conservacion total, donde se evidencian los programas]

tertados como i parala ion de (@ institucional, a partit de las’

posturas, leyes, normas y directivas que fgen la aviacion a nivel mundial, asl como los
componentes que integran la o 16n doctrinaria y de i del|
personal, los cuales permiten b de calidad, ia. er iento]
y mejora de la aviacion militar que maneja et Ejército Nacional.

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con &t
cierre de fa vigencia fiscal.

La microfimacién de los documentos en saporie papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestien Documental, esto como medio de seguridad.
consulta y preservacién del documento. el cual serd conservado siempre en su soporte
original.

Normativa: Acuerdo 006 de 2019 "Politicas institucionates 2018" expedido por et Centro|
de Educacidn Militar (CEMIL).

4.3.10.8-2-49 |Actas de Comité Local de Cienciay Tecnologia

Documentos que evidendian el de las del comité local en {a toma

1* Soficitud de reunion
* Acla de comité Jocal de ciencia y tecnclegia

‘Papet
Papel

de decisiones gue tienen como objetivo asesorar. estudiar. verificar y evaluar las
propuestas en ciencia y teonclogia presentadas por los grupes de investigacién dentro de|
sus araas, lineas, sublis ¥ i . con la I de aprobar o rechazar las)
propuestas de investigacion segun sea el caso y reslizar el respectivo seguimiento.

Se conservara totalmente, ya que su Informacion pennite identificar los fineamientos y
tematicas esencigles para la investigacion dentro de-la fuerza, los cuales estan
encaminados a la constiuccion de un ‘Ejército del futurd’. et cual impacta positivamente
en la ciencia medica, militar, ingenierias. ia sociedad y fa cuftura, pernmitiende asi un
aporie histdrico desde la institucionalidad, 1a ciencia y la tecnologla.

El tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finafizado su tramite con el
cierre de la vigencia fiscal.

La mic de los di tos en saporte papel. se #evard a cabo por la Ayudantia
Genaral a lravés del éma de Gestion Documental, esto como medio de seguridad.
consulta y preservacién del documento. el cual serd conservado siempre en sy
soporte original.

Normativa: Directiva 000153 de 2018 de! Depantamento de Educacion Militar CEDET-
Organizacian y funcionamiento de! sisterna de ciencia, tecnclogla e innovacion.
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TIEMPOS DE RETENCION
SOPORTE O

ORINATO ARCHIVO | ARCHVO |1 e Tm | = PROCEDWMENTO
- GESTION | CENTRAL |~
4.3.10.8-2-51 |Actas de Consejo Académico ’ i} 2 8 X X Documentos gue reflejen la ioma de decisiones del conseje. cuya linalidad es la de)
~ Sotoiud de reumion - Pape! disenar, pfopoher revisar, attualizar y evalusr continusmente et dasarollo integra! de los,
3 A o prog Esta sub se conservara iolalmente ys que sporta a la
Acta de corsejo académico . Papel cencia urldlca e historia educative militar, a pertir de tos lineamisntos que soportan las)
[detenminaciones tomadas en el marco de los cursos ofertados en las escuelas dej
instruccidn y {crmacion, asi como los procescs disciplinanos de los estudientes, fos
cuales son un insumo pare la reconstruccién de la historia institucional del srea educativa
dei Ejéreito Nacional.

cODIGO . | SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

£l tiempo de relancion comienza 2 contarse una vez hava finalizade su Urdnwie con el
cierre do la vigencia fiscal.

La microfitmacién de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por ia Ayudantia
General a {raves del area de Gestidn Documental, esto comio medio de segundad,
consulis y preservacitn del docurmento. el cual serd conservadc siempre en su
soporis oniginal.

Nomativa: "Manual da Procedimientos Académicos™ expedido por el Centa de
Educacion Mililar (CEMIL), 2020, aprobado por 'z Resolucion 5001 del 31 ce julie de:

21

~

4.2.10.8-2.55 |Actas de Consejo de Medalls Militar . . S 2 T8 x x Documental que evidenctan fas decisiones del consejo para el olorgamienio de ia

T = 7 = d : medafia Militar “Alas Doradas”, creads mediante Dscrato 1834 do 1998, Ig cual sa
Soficitud de reunion : - frape! 3 idznominarg Medalls Miitar "San iiguel Aicangsl”, en categoria Gnica. para esimuts
premiar a quicnes se hayen car do por su al trebaje. discipina,
coiaboracion y actos de vaior en e desempeno de sus funciones en el Arma de 2]
jAviacion dsl Ejército. o aquellas personas. entidades publicas o privadas que presten
sarvicios mertitorios en beneficio de ta Aviacion dei Ejército.

* Acta de consejo de la medalla militar s Papet

Subserie de conservacidn tolal, dada in imporfencia que tene [z herdldicea coms
componenia historico que se puede enlender desde dos ambitos: Simbalismo e
instifucionslidad. por ende, a partir de 105 elementos que se dibujan en las medalias sel

bl ios hechos historicos pertinentes. junto <on el valor agmgaco quie es un|
[diagramaco simbdlico a partir de las aimas para y i Por;
ot lade, en cuanto e i institucionalidad. se concibe a parir de la genealogla y cdmo;
estas ca diferencian de oiras unidades y entidades.

! tietnpo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trimte y cieme del
ta vigencia fiscal.

La microfitmacion de los documieniss an soporie pape!, se lievara e cabo por la Ayudantia
General 8 través del 4rea de Gastidon Documental, esio come medio de segundad.
consuite v presarvacién del documento. ef cual serd conservado sempre en suj
soporte criginet,

Nommativa: Decreto 1070 ds 2015 Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario;
del Sector Administrativo de Defensa™ afticulo 2.3.13.2.1. Clasificacion ce las
Condecoracionss. ariicuto 2.3.1.3.6.25.8 Consejo. Consejo de ia Madalla. Ejército)
Nacional iitarel 0). Medalla "San Mguel Arcangel™.
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GESTION | CENTRAL
4.3.10.8-2-65 |Actas de Informe de Gestion 2 8 X X Agrupacion documen(al que registra mlormaclﬁn sobre la entrega y recepcion de los) )
Acta de informe de gestion Papel B} — y plibli del Estado i Ia responsabilidad de o]
los funicionarios pblicos para presentar un informe sobre tos asuntos de su competencia’
gestion de i as, y i a quienes los sustituyan:
en sus funci al de separarse de sus cargos o finalizar la
ladministracion.

Subsene documental que poses valores secundarios. ya que aporta 8 la reconstruccion

de le memona h:sténca institucional a partic de 1a gestion realizada por los servidores
Oblk en de sus i y cargos asignados: a su vez, contribuye ala

investigacién militar sobre el d de las des y sus i .

El tismpo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su trdmite con el
cierre de la vigencia fiscal.

La microfilmacion da los documentos en soporte papel, se tievaré a cabo por la Ayudantia
General a fravés del area de Gestion Documental, esto como medio de segundad,’

Ita y pre isn del . el cual sera conservado siempre en su
soporte odginal. 7

Nommativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017. Ley 1952 de 2019, Ley]
1712 de 2014, y demas nommativa concordante.

4310.8-2-73 |Actas de Reunion de Estado Mayor o Plana Mayor 2 43 X X Documentos que contienen i ion sobre las “reuni del estado mayor que)
asisten al comandants en los asp ional isti y i de la;
B unidad (en las unidades del escal6n betallon se denomina plana mayor)® (MFC 1.0).
* Planilla de firmas de los asistentes Papsl Subserie documental de conservecion total. que evidencia la trazabilided de 1as|

por los i de la reuni6n, con el fin de garantizar el conecto
toy llo de fas i de la unidad.

* Acta de reunion del estado mayor o plana mayor Papel

El tienpo de ion i a una vez haya finalizado su tramite con el
cierre de la vigencia fiscal. k

La microfil 6n de los tos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudanlia
ol 2 lravés del area de Gestibn Documental, esto como medio de seguridad.
consulta y preservacién det documento. el cual serd conservado siempre en su soporte
original.

: Manual de Estado May(x EJC 350 Reservado, Manual de Campania del
Ejército © dante., O y O del Estado Mayor' MCE 60 -
Restringido, Agosto 2022, Ley 1712 de 2014 y Ley 1621 de 2013.
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4.3108-23 |DERECHOS DE PETICION 2 g X X Agrupacidn documental en 13 que se conservan los documentos por los cualss un)
+ Derecho de peticion = Papel P solicitudes rbales o escritas. ante las autorndades o ante los]
‘R gl h. - Papel pariiculares qus prestan servicios publicos o ejercen funciones pibkcas. pera obtenery
espuesta derecho de peticion rape prontas y oportunas en atendon al articulo 23 de la Constitucion. Manual para
el eferck de las i cor i . Bogo'a: Editorial Umiversidad de!
Rosario, 2007. P. 16.
Se admimstran ics derechos de peticion de carscier general. y ios derechas de peticion,
de caracter panticutar se ir ai expedh del proceso
Sene de conservecion iolal que apona 2 la cienciz. la historie y I8 cultra, a oartir det
plimiento a las dispc tegates dentrc de la 1 las cuales)
levidencian & compromise de! €jéroto Naciona! con Ia garantia de los derechos de fa
ciudedaniz. constiiuyendo asl una fuente (xara 'a investigacién ds te ctencia jundica civil yi
milizar
Los dempos de ietencion se cuentan & partir del ciesre de la vigencia fiscal.
La microfilmacion de los docimentos en soporie papel, se levard a cabo por la Ayudantia)
[Genera! @ lravés del asa de Gestibn Documental, esto como medio de segurdad.
consuita y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en sy
soporte onginal.
Normatva: Articuls 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con i articulo 140 de le
Ley 1855 de 2019.
4,3108-35 |[HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 X X |Los histonales de vehiculos son documentos que ewvidencian la gestidn del perque
* Facttna (6 compra Papel mitomator que posee una enitdad, por lo cual su contenido informativo pemmite et estudio
de la historia instituconal.
* Certificacién individust de aduana para vehiculas automolores Papet foriarinsbh
* Certificado c'e inscripcién ante el RUNT Pape! Cumplids en tiempe de retencidn se seleccionard el 100% de aquelios histonales que
* Seguro Obligatorio - SOAT Papel con el sig! cmerip. Histori de veh peciall toda vez que
* Centificado de le ravisidn 18caico-n jca y de Papet pueden ser una fuenle de int ion en temas ¥ ioculturales y cientifi
. iters ostablecer los impactos de dichos vehiculos en el desarrcilo de una regién.
* Repor Papet que perml :
: cporede .oor.npsreﬂdos Bpe y 3 su vez, conocer cudles emn las acciones de la entidad en la administracién de un
Reporte de incidentes Papet parque automolor Gue requind une #n tecnco i g i
* Reporte de manenimienio Pepel
“ Acta de entrega Papel l.os iempos de relencién empiezan o contar a parir del acta de adjudicacién o remale v/o
- Autonzacion para conducr vehiculos militares Papel baja de! activo, teniendo en cuenta el volumen de produccion totaf de ftos hi de
* Haja de vida del vehiculo . Bapal vehiculos que ingresen al archivo central como transferencia primaria.
vehicu
* Documentos de propigdad Papel La microfilmacén de los documenios en scporte papel, se lfevara a cabe por la Ayudsntia
* Orden de: marcha - Salida de la guarnicion Papet General  lravés del droa de Gestion Documental, esto como medio de segundad,
* Boleta de abordo . Papal consuita y preservacon del documento. el cuat sera conservado siempre en su soporte
* Acla de adjudicacion o reinate Papei g,
* Orden administiativa de servicios - O. A. S Peaosl Los documentos que ne son objetos de 60 se elimi i al método de
. picado {maquina trituradora), proceso que lo realizard la Ayudantia a Gavés del érea de
Gestion Documental. una vez s tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y
Desermpefio. dejando como evidencia el Acta de Eliminacion y los inventarios
documaentales.
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4.3.10.8-36 HISTORIAS ACADEMICAS

4.3.10.8-36-3 |Hi ias Académi de Preg 2 58 X X |Agrupacion documental que evi ia el pendio de ia que ha sidoj
* Formutario de inscripcion Papel praducida y aportada al expediente durante la trayectoria académica def estudiante.
FMatrcula . Papel de seleccién d tal, en la que se conservara una muestra representatival

Documento de identidad Papet lde! 4% por cada programa académico, teniendo en cuenta la paticipacién destacada de!
¥ C.eniflcado que acredite el primer grado de consanguinidad, ser hijo (8) de militar activo o retirado para Pasel i en la institucién educativa. ya que el estudio de estos documentos pemnite
aplicar al descuento ) reconstruir 1a hisioria académica del estudiante, la cual evidencia los conocimientos yi
* Redibo de consignacién de insaipcion Papet pac ias para su P en ia parte laboral. En cuanto af
* Prueba de admision Pape! volumen documental, si la muestra obtenida es inferior at porcentaje establecido, se debe,
* ¢ ibreta militar Papel la setsccion de al menos un expediente
“iGEduITHItaT Papel Ei tiempo de retencion en el archivo de gestion se cuenta a partir de la graduacion dell
* Diploma de bachiller Papel estudiante. para el caso de diant i que hayan i su plan de|
* Acta de grado Papel fios y no hayan do el trabajo de grado, el tiempo de retencion cuenta a partir|
* Resultado prueba saber 11 Papel del \'lvmm.o‘ vinculo académico de! estudiante con las escuelas de fomacién vy
" Afiliacion a satud Papel
* Antecadentes judiciales Policia Papel La microfil i6n de fos dc 1tos en soporte papel, se Hevard s cabo por la Ayudantia
Al fiscales Ci K Papel General a través del drea de Geslibn Documental, esto como medio de segurdad,
- Ar i igs P duria Papel consulta y preservacién del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte;
* Salicitud de homologacion Papel joriginal. )
Az sdfahu ologacion ! Papel Los documenios que no'son objetos de lsccion se eliminardn el método de
* Entrevista de ingreso estudiantil Papel picado (maquina trituradora), procesa que lo realizara la Ayudantia a través del area de;
‘ F lario de i ° Papel Gestion Documental, una vez se tenga el avat det- Comité Institucional de Gestidén
* Soficitud de graduacién Pape! Desempenio, dejando como evidencia el Acta de Efiminacién y los inventarios)
o

* Recibo de pago de derechos de grado Papei eTeralgs:
" Acta de opcion de grado o certificacién de notas Papel
* Pruabas saber pro (ECAES) Pape!
" Paz y salvo de graduacion Pape!
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COBIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES oA ARCHIVO | ARCHVE | 1 g 1m | = PROCEDIMIENTO
GESTIGN | CENTRAL '
4.3.10.8-43 JHISTORIAS LABORALES - - :
4310.8-43-1 |Historias L tes de D: B = 2 7 - X X i que iene ir de fos por Il
* Hoja de vida def SIGEP Papel ) escuela i0s cuaies cueman con f ior ¥ técnica, ol pragrado]
. i lespe: Q para faciliiar ef aprendizaje de los estudiantes °n
B
Documento de identidad Papst 1os et e
* Acreditacién de titulos de pregrado y posgrado Papei
* Hoja de vida del CvLAC Papet Una vez finalice el iempo de retencibn en si erchive central, se seleccionara el 105% de
-{* Tarjetz profesicnal Papel i de d tes que hayar cumpido mas de quince (15) afies de
- Certificado de antecedentes piofasionales Papel vinculacidn en fa entidad o gue rmyan recibido reconocimianios académinos.
* Cettificado de iaen i@, inv ion y/o prof Papel Ei tiempo de a contarse con la liquid dei contrate
" Cettiticade de examen de inglés Papel
* Prueba teérico-praciica TiC's Papel La i 6n de 156 dog en soporte papel. se llevara a cabo por a Ayudantia
* Antecedentes judiciales Policia B Pape! Guneral & tavés de! drea de Gestién Documental. esto como medio ce sogundad,
* Antecedentes llsm|es Contreloria Papél :g's;‘;l'e y presarvacion dei documento, &t nual serd oonservaco sismpra en su sopois
*Ar ipti P duria Papet
* Centificacion bancaria Papet’ L a5 histodas |eboraies Gie no sean objeta de seleccion documental. seran objelo de un|
" Estudio de seguridad Papei de el cual se realizara utilizando 21 métode de picado
* Contrato laboral hora cdtedrs ! pﬁp'e',' = ’nlumr!ora) & cual so llevaré 3 cabo por la Ayudaniia General a wravés dei area de
A oilg o - . Gestién Documenial. una vez se tenga el avsl del f‘cmné institucionz! de Gestidn y|
Certificado de aifliscion o salud - EPS -Papel Desempeno. dejando ¢omo evidencia e acta de el y los i
* Cedificad de afiliacion - AFP Papel N cocumentates
* Certifi de afith A tiesgos tabo ~ARL Pape!
* Cestificado de affiiacién & cesantias Papel
" Centficado de afilizcion a caja de compensacion familiar Papet
 Acta de compromiso de reserva Papet
* Evaluacion docenie Papet
© Actos administrativas que sefaten las situaciones administiativas dei funcionario vacaciones. licencias,
COMISH , ASCEeNsos. i ausencias i en carern Papel
admm:sl(auva suspensiones de ccmvako vago de prestaciones, entre 0!'05
- |* Evaiuacion del desempeiio Papet!
* Acto admini; de reliro 0 desvis on del servidor de ia entidad, donde consten las razones det
mismo: Supresion del cargo, insubsistencia, destitucion, eceptacion ae renuncia al cargo, liquidacién del Pape!
conirato, incorpomcion a otia entidad, entre otros.
* Derecho de peticion Pepel
* Notificacion término del contrata Pape!
* Liquidacion del contiate Papel
4.3.16.8-45 INFORMES ~
4.3.10.8-45-26 |Informes de Gestion 2 i X e sul esta por di que refiejan |a gestion y el cumplimiento de|
Tinforme de gestén Pape! ias funci & la de E! tiompo de retancion esta sustentado en el
articulo 52 de la Ley 1437 de 2011 y aniiculo 37 de la Ley 1852 de 2019. Esta subseiie sel
L aliminara, ya que 1a informedién contenica sola evidencia una parte de la gestion total de)
: iz entdad. la cugl es da en la ie Inf e gestion " de 1a
Direccidn do Segqui ¥ Ev (DISEV) del Depantamento de Piareacidn del
Ejército Nacionat.
£! Sempo de ietenaidn se aplica a partir de! cierre de la vigencia fiscal.
= E! proceso de efiny; & se lizara e! método de picado ;‘n'.équ.ine'
trituradnra). e cuel se ilevara 2 cabo por la Ayudamtia General a través del 4res del
Gestién Documental, una vez s2 tenga el aval del Comiié Institucionai de Gestion y
Desempsfio. dejande como evidencia el acta de eliminacion y las inveniarios)
documentales.
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4.3.10.8-45-82

SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

informes Periodicos de Personal - INPER

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL
2 3

cT

s

PROCEDIMIENTO

[Subserie documental que registra los i det ganico de las unidades

* Informe periddico de personat

Papel

y dependsncias del Ejército Nactona! ya sea por traslado o comision para el

cumplimiento de misiones lai i i alyg

de pasajes y viaticos. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central. estal

subserie sera eliminada. dado que la informacion relativa a pasajes y vialicos puede ser
da en fas inas de la Diteccion de Personal - DIPER.

E| tiempo de retencién comienza & contarse una vez haya finalizado su trdmite con el
cierre de fa vigencia fiscal.

£1 proceso de seliminacién se el método de picade (Mmaquing
linturadora), el cual se llevara a cabo por 12 Ayudantia General a través del drea de
Gestion Documental, una vez se tenga el avat del Comné Institucional de Gest:bn Vi
Deeempeﬁo de;ando como evndenc:a 8l acta de el ion v los

Neormativa: En el Decreto 1799 del 2000. D«spossc:an 016 del 2018, se establacen los)
[e 0s para el dilig: iento y tramite de los documentos del proceso de

ion y clash del p | de Oficiales y Subaficiales de las Fuerzas|
Militares. :

4.3.10.847

INSTRUMENTOS DE CONTROL

4.3.10.8-47-1

tnstrumentos de Control Actas de Posesion de Personal Militar

Agrupaman documental por medlo de ia cual se evndenclan 10s registros del personal de|

* Libro de control acta de posesion de personal militas

Papel

y a-las dep o unidades de acuerdo con el

de cargos ie d tal de eliminacion, ya que su informacién es.
recuperable en el acta de posesion que reposa en la subserie: Historias laborafes en ia|
Direccion de Personal.

El iempo de retencién se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de sliminacion se realizard utilizando el mélodo de picado (maquing
finturadora), el cual se lievard a cabo por la Ayudantia General a través del édrea de
Gastion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestidn y)|
Desempefio, dejando como evidencia et acta de eliminacién v ‘los inventarios
documentales.

4.3.10.8-47-13

Instrumentos de Cantrol de Comunicaciones Oficiales

Documenios que permiten controlar la recepcion y distribucion de las icacione:

* Planillas de control de comunicaciones oficiales

Papel

oficiates por parte de los funcionarios bles de aesta ividad, asl como el

seguimiento & los tiempos de 1 de las icaciones i i de|

eliminacion, ya que, una vez venficada la corecta gestén de las comunicaciones y|

ranscurrido et nempo de i blecido, estos no pr vator|
i ivo, legal o i ivo. ) )

El iempo de retencidn se aplica.a partir del cierre de la vrgenaa fiscal.

Una vez el tiempo de ¢ 0N se p con su eliminacién, proceso que|
sera efectuado por el érea de Gestion Documenla! de la Ayudantia General. pravio

pio del Comité Institucional de Gestién y Desempeio y dejando como evidencia, los|
respectivos ir y acta de inacion. a través del sistema de picado (méquina| ~
trituradora). s
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co0IGO

4.3.10.8-47-30

SERIES/SUBSERIESITIPOS DOCUMENTALES

Instrumentos de Control de Fondo Interno

SOPORTE ©
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO ARCHIVO
GESTION CENTRAL
2 8

CT| E M S
X

PROCEDIMIENTO

Agrupacién documental que evidencia el control de ios fondos intemos de los rubros del

* Libto yio planilla de ciuce de fondo intarno

Pape!

prasupuesto general de la nacidn, los cuales son constituidos por recaudos sin situacion)
de fondos. obtenidos por distintas fuentes de ingresos. Subserie de eliminacidn. ya gue
su (nformacidn es recuperable en 13 serie Estados. Financieros Unidades Ejecutoras Del
Presupueslo’ de ia Direccidn Cantable y Tesoreria (DICOT) del Comando Financieto y|
Presupuestal, mzon pot la cual no posee valores secundarios.

El tempe de retencién se aplica e partir del cierre de la vigencia fiscal.

Le eliminacidn do los o 56 utilizando el métado de picado {maguinal
iituradona), proceso que o realizard ta Avudantia General a través del aras de Gestion
Documantal, una vez se tenya &i aval dei Comité Institucional de Gestion y Desempenc.
dejando coma avidenos el Acta de Eliminacion.

£3.10.8-47-38

tnsttumentos de Controi de Pasajes y Viaticos .

Subserie que evidencia el control de las sohcitudes de pesajes y viadticos otorgados a un)

* Solicitud expedicidn do pasates v viaticos
* Mision de trabajpo

* Informe de mision da tiabajo

* P o registo ge

* Centificado de visticos autorizado

Papel
Papel
Papel
Papei
Papet

funcionarioc de la unidad o dependencia del Ejército Nacional, en el ejeicicio v
cumplimiento de sus funciones. el cual deberd soportarse con el respeciivo informe de,
gestion. Esia subssns os de eliminacién. ya que si! informacion es recuperabie en |al
subserie "Libro Mayor’ da ia Diteccion Conlable y Tesoreria - DICOT. donde se consolidan]
los mgistros contabies y financieros del Ejército Nacional,

| Sempo de retencién se aplice a parte dal cierre de t2 vigencia fiscal.

£l proceso de sliminacién se realizara utilizande el método de picado (maquing
trituradora), € cua! se lievara a ¢abo por la Ayudantis General & través del drea de
Gestion Documental, una vez se tenga e! aval del Comité Institucional ce Gestion y
Desempefio, dejondo comn ovidencia ef acta de ehimingcion y los invenmnos

Nales.

4310.8-47-45

de Control de Vacaciones

Esta subsenie evidencia el registro y contrcl de! ingreso v salida de vacaciones dei

* Libro y/o planilla de conto! de vacaciones

Pape!

P de la dep o unidad. Una vez finalice ol tiempo de retercion en &l
archivo central, s¢ eliminara esta subserie. ya que su informacion es recuperable en |a
tucidn de vacach prden de la unidad, extracto de hoia de vida del

{funcionario v base de dalos de la Direccién de Personal - DIPER.

£l fiempo de retencion se apfica a partir del cierre de |z vigencia fiscal.

£l proceso de eli i se lizara utilizando el método de picado {maguinaj
hinturadora), o cual se llevard a cebo por la Aywdentia General 2 través del drea de|
Gestion Documental, una vez se tenaa el aval del Comité institucional de Gestién y|
Desempeno. dejendo como evidencia el acta de eliminacion y los inventarios)
documentaies
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€ODIGO

4.3.10.8-47-54

SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

Instrumentos de Controi Partidas Fiscales de Vehiculos

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

OISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

2

ARCHIVO
CENTRAL
8

€T | €

X

M

S

PROCEDIMIENTO

Agrupacion que evi ia el control de! i grasas. i ¥

* Libro de contro! de combustible y fubricantes
* Libro de control diario de combustible

* Planilla de mantenimiento de transportes

* Situacién matenial de transporte

Papel
Pape!
Pape!
Papel

de los tos asignados a la unidad. Subserie de eliminacion, ya que’
su informacién es recuperabte en los almacenes - Sistema Logistico SILOG.

Ei tempo de retencién se aplica a parter del cierte de fa vigencia fiscal.

El proceso de on se d do el método de picado (maquing
trturadoma), el cual se llevara a cabo por 1a Ayudantia General 8 través del 4rea del
Gestion Documental. una vez Se tenga el aval del Comr‘é institucional de Gesuén vi
Desempefio, dejando como evidencia el acta de ion vy los
documentales.

Nomativa: Directiva de Planeamiento Logistico 05 0 de 2021. Manual de Procedimientos|
Administrativos v Financieros para L] Mane;o de Bienes del Ministeria de Defensa
Nacional del 2018.

4.3.10.8-48

INVENTARIOS

4.3.10.8-48-1

Inventarios Fiscales de Bienes

A > que evi ia ef control de fos bienses adquiridos en la institucion,

* Inventario fiscal de bienes

* Acta de revista de bienes

* Certificacion de bienes muebles

* Acta de entrega vio asignacién de bienes y servicios

Pape!
Pape!
Papel
Papel

ubserie de eliminacion. toda vez que su i idn se ida en los ir
generates de la Direccion Contabie y Tesorerfa del Comando Financiero y Presupuestal.

£t iempo de retencidn se aplice a padir del cierre de la vigencia fiscal.

E! proceso de elimi On se el mélodo de picado (maquina
trituradora), el cual se llevaré a cabo por la Ayuddntia General a través del ares de
Gestion Documenta!, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gasu{:n Y
Desempeno, dejando como evidencia el acta de i y los
documentales.

Nomativa: Manual de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional.

4.3.10.8-56

ORDENES

4.3.10.8-56-4

Ordenes del Dia

Agrupacion documental slaborads por la ayudantia de la unidad. en donde se consignan

* Orden del dia

* Memorando

* Solicitud de felicitacion

" al do (P

Pepel
Papel
Papel
Papal

los servicios de régimen intemo para las fechas alli das. las normas ala
administracion del personal y equipo y las oOrdenes permanentes o de estricto]
lcumplimiento que hayan sido ordenados por el Comendante del Batallén o Compaiia.
Subsene de conservacion total, ya que su informacion registra Ios derechos y deberes de
los funcionarios de cada seccién. en ion a las resp: idades admir i yi
disciplinanas. fo cual permite évi iar una tr dela en la unidad.

Los periodos de retencion se aplican a partir del ciefre de cada vigencia fiscal

La microfi i6n"de los docume o en soporte papel. se llevaré a cabo por la Ayudantial
General a través del area de Gestidn Documental, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte
original.

Nomativa: Reglamento de EJC 3.22-1 aprobado mediante Resolucion 1692 de 2009. Ley|
1862 de 2017 “por ia cual se establacen las normas de conducta del Militar Colombiane y|
se expide el Cadigo Disciplinario Militar”. Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del
Derecho de Acoceso a ia Informacion Puiblica Nacional™. Articulo 19. Informacion
lexceptuada por daﬂo a fos mtereses publicos. y Ley 1437 de 2011 “Por fa cusﬂ se expide!
el Cédigo de P o ivo y de to G
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4.3.10.8-58. |PROCESQS
4.3.10.8.58-1 |P Administretivos de Resp por Pérdida o Daito de Bienes 2 18 X X |Agrupacién documental en fa que se conservan los do s gene s de
-I* informe. queia. anénimo o cualquier otro medio Papei cronoldgica de dos actos coordi que se en el procesc de
i Intibit Pape! responsabilidad administrativa por pérdioa a dano de bienes de propredad o al servicio,
Auta Inhi rono e del Ministetio de Defensa Nacional. sus enlidades adscritas o vinculadas & fa Fuerzal
" Auto de inicio de avenguacién previa Papel Poblica, de conformidad con a Lay 1476 de 2011,
" Auto de apertura de investigacion Papel
* Descargos Papel E! sempo de retenadn comenzard a contarse una vez terminado su tramite y vigencia con
 Practica de prusbas Popel 1a constancia ejecuiona,
* Auto de cesanion del procedimiento Papel . Una vez culmine su tiempo de retencion, se seleccionardn o 100% de aquellos
* Auto de archivo Papel gxpedientes que determinen “fallo de responsabilidad acmunistrative™, ostos  &el
= | Auto de ciee de investigacion Pape! conservaran {otaimenta, ya que consttuyen una fuente primaria para ia nveshgadion del
* Trastade alegatos da condusion Papel Jaclenciajuridics mitlar:
Alegatos d.e cnnc‘lus;m\ . Papel Por otro 1ags. 10s gue culminan con fallo “archivese” se eliminaran wilizando et mélods de
* Fallo de primera instancia Papet picaco (maguina tnturadora), proceso que lo realizard e Ayudantia a través del area del
* Recurso de apelacidn Papei . Gestion Documental, una vez se tenga el svel del Comilé Insiitucional de Gestion yi
* Auto TeSUEIVA FBCUSD " Papet N Desempeno, dejande como evidencia el Acta d2 Efiminadién.
* Fafl unda instancia (Cuando se interpone recurso e apelacian Pa . . i ’ X
alia de segundpingtancigiiCuantases il i ! el Lz micrafilmacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabe por ta Ayudantiai
* Ordenr administrativa da los servicios - O.A S, Pzpe!

General a traves del dmea de Gestion Documsntal, esto como medio de segundad,)|
consulte y preservacian del documento, el cual serd conservacs stempre en su soporie)
criginal.
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SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
<coODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCANO | .| ¢ PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
4.3.10.8-58-33 |Procesos Disciplinarios 2 18 [Agrupacién documental que conserva ‘los g de manera cr
. - = = F = los actos I que se en el iento disciplinario.
informe. queja. anonimo o cualquier otro medio (€j. Compulsa de ias u otros) Pape! jen g
5 | .qv ‘, & = s cop Paps! de oonforrmdad con el Cédigo Miitar Disciplinario Ley 1852 de 2017, en las que se
Auto Inhibftorio ape el i de ética, discipli ion, principios, valores y virtudes|
* Auto de apertura de indagacion disciplinaria Pape! caracteristicos de las Fuerzas Militares, asi como las normas de conducta que el militar)
“ Auto de citacién audiencia Papel debe observer en el €j i0 de su carrera, dicién esencial para la existencia de la
* Descargos Papel
» i Papel
. Aiode arcmlvo . ) e Tiene su expresion oo(ectwa en el acatamiento a la Constitucién y su manifestacion|
Auto de terminacion del procedimiento Papel en el i de las drdenes recibidas, conlrarresta fos efectos
* Auto de ciere de investigacion y traslado Papel disolventes de la fucha. crea intima cohesion y permite al superior exigir y obtener del
* Alegatos de conclusion Papel subaltemo que las 6rdenes sean ejecutadas con exactitud y sin vacilacién. teniendol
. coma referentes las normas y érdenes qua consagra el deber profesional.
* Fallo de primera instancia (Comunicaciones o avisos de ley y r 1es a los sujetos pi Papsel
* Notificaciones Papel Los procesos disciplinarios son fuente para la ir i6 Vde las
R iacit Papel por la entidad, con el fin de regular y someter a los f a unos compor
A A apel éticos que busquen garantizar la buena marcha de la administracién y ia proteccion de fos
" Falio de segunda instancia (Cuando se interpone recurso de apelacién) Pepei intereses-del Estado.
* Constancia de ejecutoria Pape!

£l iempo de retencién comenzan a conta su tramite y vigencia conj.

la constancia ejecutoria.

una vez

Una vez culmine su tiempo de retencidn, se seleccionaran el 100% de aquellos
expedientes fallados de forma condenatoria por faltas graves o gravisimas. contempladas
en el articulo 76 y 77 de ia Lay 1862 de 2017, y los procesos que hagan slusion el
Detecho F oy O hos Humanos, se conservaran totaimente.

Por otro lado. los que con fallo = . € i 1 al método]
de picado {mégquina trituradora), proceso que lo veahzara fa Ayudantia a través del area)
de Gestion Documental, una vez se tenga el avat del Comité Institucional de Gestion
Desempeno, dejando como evidencia of Acta de Eliminacion.

La microfil ion de los en soporte papel. se Hevara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion det documento, el cual serd conservado siempre en su soporte
original.

Nomativa: Ley 1862 de 2017 (agosto 04) “por ls cual se establecen las normas de
conducia det Militar Calombiano y se expide el Codigo Disciplinario Militar™.
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4.3.10.8-61 PROYECTOS b . N
4.3.108-51-7 |Proyectos de Invesugauon ) 2 s X X Subserie documental Gue evidencia ¢ fundamento basico de 13 investigaciond
“Malricuia de proyecto Papet universitaria, mediante sl cual se definen &l obg-to y las flnahdades cspec(ﬁ"as de ta
P \ , iqacién Papel 3 investigacion y creacion de conac per su Se
foyec °_ de. {pv.estigacein ape! E B consarvard . ya que su genera valores histoncos para tas siencias;
* Acta de inicio de proyecto Papel . * i L 1a pre ion de la igack 2. aph y formatva denuo de tas)
* Acta de constituctdn del provecto Papel dependencias vy umdades dei Ejéreitc Nacional.
* Plan pare fa direccién del proyecio Papel ;
B . 3 Ei b ion comie i Ve ¢ Su et
* Informe de seguimiento dal proyecto Papel £t iempo dg relencion comienza a coniarse una vez heya !malizado su tradmete con A
cierre de la vigencia fiscal
* Acta de connté local de ciencia y tecnologia Papel
* Solicitud de cambio del proyecio Papel La microtiimacion de los documentos en soporie papel. se lievara a cabo por la Avudantia
" informe final del proyecto Papet General a través del area de Gestién Documental, esto como medio de segundad,
- Acta de ciene del proyecto Panel consulte ¥ preservacion del documento, el cual sere conservadc siempre en Sul
) soporie original,
4.3.10.8-61-14 |Proyectos Educativos de Cursos = ¥ 2 : 8 x X lAgrupacion  documental que evidencis 1a planeacién. giecucién y seguimienic de
Proyecto educative de curso Papal Ivagramas académicos y cursos militleres. teniendo en cuenta e! desarolio )
 Fichs tecnica “ e : Papei g ’vogmmac»on anual. Subsene de consarvacidon total aue aporta significetivamenta al
Rl e i de (as competencias distintivas del Ejército Nacional, garantizando ia
i ¢ ion y enirenami del persanal miditar o ef emplso del
ies diferentes armes.
Ei tiempo de retencidn comienza a contarse uns vez haya finalizado su tramite con el
cierre de le vigencia fiscal.
La i de los d tos en soporte papel, se llevaré a cabo por 12 Ayudant(a)
|Generai & través del drea de Gestior Documental, esto como medio de seguricad.
consulta y preservecior del documento, el cusl sera conservado siempre en 5ui
soporie onginal
4.3.10.8-61-16 [Proyectos Educatives de Programas 2 3 % X A que inf ion sobre la conformacion del &rea)
~Proyacto ecucativo del programa Papol genexal, i en las ciencias militares, aue integran diferentes)
campos del conocimiento: humanistico, social. tecnoldgico. metedalégice y de ciras
ciancias basicas que conforman dicho sistema de conoamientos de manere
interdisciptinana. con el fin de darle al profesional de les amas las habstidades def
planear. investigar. dingir, administrat, conduck y evaluar las stuaciones que su profesién
ie demanden.
wSub-:cnn de conservacion .olal que apoita a ia histona, cienca y culiure & partir de las)
Y que se umparten en los centros de educacién da!
¢ Ejercito. los cuales responden a las necesidades de I1as amas. capacidades y formacién
. intelectual que dobe wner &l personal para conformar un cuerpo mtegral que asté al
servicio de la misionalidad de la institucién,
E! tiempo de relencidn comienza 2 contarse con le entrada en vigenda de una nueva
versidn del programa.
La microfilmacién de los docizmentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través det area de Gestibn Documental, esto como medio de segundad,
consuite y pressrvacion de! documento, el cual sera conservado siempre en sul
soporte original.
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4.3.10.8-62 |REGISTROS .
AL, T
43.10.8-62-35 gistros de Cursos Miti de C 2 8 X X Agrupacion dowmemal por medio de 13 cusl se evxdenuan los$ pfocesos de cepaa!acnon
T Rercion 8 condidatos Papel en competencias especificas del arte mifitar, mednanle pmcesos educaﬁvos como son
A e . Panel Cursos de ascenso. ammas o id ién-en ool
cta de cowt?mso apel aspecificas (Cursos, -diptomados. semmanos enlre olros) Subserie de. conservacion|
" informe de inicio de curse Papel . - total, ya que a partir de los mini y mili ios pare ascender en|
* Horario de control de vuelo semanal Pape! ol escalafon militar. se pueden identificar los reguisitos que debe ter\er el persona| paraf
* Orden de vuelo cursos Papel cumplic ta risionatidad del Ejército, aportando asi a. las; v 3
- Acta de entrega de personat de alumnos Papel igondea s o
* Registro de notas Eapel £l tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizade su tramite con el
* Registro control de asistencia de alumnos Papel irforme de término de curso.
* Listado de puestos Pape! 5 .
“ Informe de novedades de curso Papet La microfi ion de fos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantiaj— -~
* Acta de S General & través del ama de Gestién Documental, esto como medio de seguridad) “
cladecausum ape consulta y preservacion del documento. el cual serd conservado. siempie.en Su
* Informe de trmino de curso Papel soporte ornginal. 3 .
Nomnativa: Disposicién 004 de 2016. Mgnual de Procedimientos académicos ¥
disciplinarios, el PEFUP, Directiva 00000204 de 2021 y Directiva 00218 de 2017.
4.3.108-62-42 |Registros de Diplomas 2z 8 X X [Subsene de conservacion toial que refleja de manera precisa el registic de entrega de
[ Registro de diplamas - Adtas de grado Papel y actas de grado, el cual garannza que la institucian cuenta con un certificadol
juridico ido por el Min de E i6n Nadional, y a su vez registra 1a
trazabifidad educativa de la unided, permitierdo asi la reconstruccion de la memoria;
histérica institucional de fa misma.
E! tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su lramite con el
cierre de la vigencia fiscal.
La microfitmacion de fos documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacidon del documanto. el cual serd conservado siempre en su soporte|
original,
4.3.10.8-82-51 g de y Visitas Pr 1t 2 8 X X ~ISUbsere documental que evidencia 10s registros de los eventos o visitas protocolarias
= Album Ristorico Papel das en la unidad militar. Una vez cumpla su tiempo de retencidn en el archivo)
R—— Pavel central, se conservard totalmente como fuente para la invesligacidn de las ciencias)
oro histonco pe militares y la 1 secion de la ia histerica insti
El tiempo de retencion comienza a conlarss una vez haya finalizado su tramite con el
cierre de la vigencia fiscal.
La i i6n de los d en scporte papel, se (levara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion del documento, el cual serd conssrvado siempre en su soports,
original.
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Agrupacion documental en la que se registran de manera cronoldgica los servicios de]
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4.3.10.8-62-100 |Registros de Servicios de Régimen Interne 2 28 X X
* Libro de control minuta de servicios Papei

régimen intemo, dispuestos on la orden del dia yic semanal de! Cuartel Ganeral,,
Divisiones, Bngadas, Batallones y Compafias del Ejército Nacional. Subserie dg)
conservacion total, que registra el régimen intemo en las unidades. las cuales hacen

{administrativos que se desarmotlan an la unidad.

alos generales Gue figen a3 una unidad o dependencia miitar y,
lienen como proposito garantizar la convivencia, establecer fes funciones y mantener 1a)
discipiina con respecto @ mitiples facicres de cumplimiento obiigatono (como horaries..
servicios. normas de seguridad, entre otes; con e fin de regular fos aspectos)

Ests libro s un documento anerxn en el gue se registran actividades de las Ordencs!
sernanates y oel dia, sin embargo. dedo que no se registran por cada una de las dndenes
sne de farma general, se conservan como una sub:! 2 tal i

£! iempo de retoncién se apiice a parti del cietre de ia vigencis fiscal

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevaré 2 cabe por Is Ayudantiz;
Ganeral a través dol drea de Geostion Documanlal, esto como medio de seguridac)
manstlta y presaivacion del docuinento. el cual serd consenvaso swempie an sy
<oporia originsl.

Nomativa: Reglamerto de EJC 3-22-1 aprobado medianta Resolucion 1692 de 2009,
Reglamento de Régimen Intemo del Cuaits! General de! Comando del Ejérciic RGE 6+
0.1 de 2022. Reglamento de Régimen Intemo para Comandos de Brigada EJC. 3-28-1.
Ley 1882 de 2017 “por 'a cual se establecen las normas de conducta del Militar
Colombieno y se exnide el Cédigo Discipinanc Militar™. Ley 1712 de 203% “Ley de
Transparencia v del Derecho de Acceso 2 12 Informacion Poblica Nacicna!”, Adticito 19,
Infarmacion excepiuada por dafic a ios intereses publicos. y Ley 1437 de 2011 “Por In
cual se expids el Cddign de Procedimiento Adminsirative y de ¢
Contencioso Administrativo”.
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4.3.10.8-65 REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA
4.3.10.8-65-2 qt de Entes iciak ‘2 8 X X Aqrupacnon documental que contiene informacion scbre & deber de colaborar” Con (@] .
T Requenmiento judicial Papel de justicia en cumplimiento de lo consagrado en la Ley 1564 de 2012 yla
R - p 1o judicial Papel % Ley 1437 de 2011. Subserie de conservacion toial, ya qus su lnfOlT"!EClOﬂ ‘es un insumol
espuesta al requerimiento judicial apel lpeica 1o ciancis juridice:y lare on de fa L
Ei tiempo de retencion comienza a ccntars:e una vez haya finalizado su trémite y vigencia|
con la respuesta a requerimiento. :
La microfilmacion de los documentos en saporte papel, se llevara a cabo por ta Ayudénlla
a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacién del documento, el cual serd ccnsewado siempre en su S0porte.
original.
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
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