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o 4.3.10.10
. TIEMPGCS DE
..SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES A R PROCEDIMIENTO
FORMATO  [ARCHIVOTARCHIVO! - T . [T u | s
B : GESTION | CENTRAL
43.10.10-1 |ACCIONES CONSTITUCIONALES
4.310.10-1-1 |Acciones de Tuteta 2 8 X X Agrupacién documental que contiene informacion por la cual un ciudadano, se dirige 2 un Juez de la
- T Demanda Papel Republica, con la finatidad de la proteccion de un detecho fundamental que siente vuinerado o
b " 5 amenazado; los originales de tas actuaciones se encuentran en el archivo del juzgadn que conoce la
7 Au\p admisorio de la demanda Papel accion.
Notificacion Papel ¥
' L. 5 Papet
X (s:g,::f?::m delademandd Pagel Estas tutelas se enfocan en las capacidades que ejecuta la Escueia a partir de la capactiacidn vy
. Relcunrsos Papel espedializacion en la doctrina de Policla Miitar en el combate urbano y adiestramiento canine
* Aulo obedezcase y cumplase Papgi Subserie de conservacion iotal, poi ser fuente primaria para la historia politica, loda vez que
- Reporte Ram‘a J;diaal o Papel cvidencia el ejercicio det Estado Social de Derecho y los mecanismos de defensa de los derechos
- Auto de inicio de incidente de desacato Papel fundamentales. Ademas, permile evidenciar chmo se promueven los principios democraticos y las
- Incidente de desacato Papel libertades constitucionales desde el ejercicio colidiano de 1a ciudadania frente a las entidades.
* Respuesta al incidente de desacato Papel ) p ) o . .
- Auto que decide el incidente de desacato Papel E! tiempo de retencion comienza a comarse una vez se finalice su trémite y vigencia con la decisian|
* intervencion en grado jurisdiccionat de consulta Papet del grado junisdiccional de consulta.
* Decsidn del grado jurisdiccional de consulta Papet
La microfimacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia General a
través det area de Gestlion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion del|
documento, el cual serd conservado siempie en su soporte original,
4353.10.10-2 |ACTAS
4.3.10.10-2-61 |Actas de Consejo Acadé 2 8 X X Docurmentos que reflejan la toma de decisiones del consejo. cuya finalidad es la de disefiar
* Soticitud de reunién Papel proponer, revisar, actualizar y evaluar continuamente el desarrofio integral de Ios programas
* Acta de consejo académico Papel acadérnicos Esta subserie se conservara totalmente ya que aporta a la cienuia juridica e nistoria
educativa militar, a partir de los linearientos que soportan las detesmmaciones tomadas en el marcol
de los cursos ofertados en las escuelas de instruccion y formacidn, asf como {os Drocesos:
disciplinarios de los estudiantes. los cuales son un insumo para la reconstruccion de la historia
institucional del area educativa del Ejército Nacionat
E! tempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
vigencia.fiscal.
La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General a
través def area de Gestion Documental, esto como medio de segqundad, consulta y preservacion del
docurnento, el cual sera conservado siempre en su soporie otiginal.
-
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TIEMPOS DE
SOPORTE O RETENCION
‘FORMATO  [ARCRIVO [ ARCHIVG
GESTION | CENTRAL cr E L 5 .

2 8 X X Agrupacion documental que ‘evidencia fa entrega de la medalia militar "General Tomas Cipriano de
Mosquera” a quienes se ha&léﬁ'caracterizado por sus servicios eminentes en beneficio de la Poticla
Miltar y que hayan ejecutado actos que pongan en alto el nombre de la institucion militar.

DISPOSICION FINAL
“PROCEDIMIENTO

], . .cooico SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

"] 43.10.10-2-58 |Actas de Consejo de Medalla Militar 3
* Solicitud de reunion L ~ Papel
* Acta de consejo de la medalla militar Papel

Subserie de conservacién total, dada ia importancia que tiene la herdidica como corponente
historico que se puede entender desde dos ambitos: Simbolismo e Institucionalidad. por ende, a
partir de los elementos que se dibujan en las medalfas se establecen los hechos historicos
pertinentes, junto con el valor agregado que ¢s un diagramado simbolico a partir de las armas para
establecer soberania y patriotismo. Por otro iado, en cuanto a la institucionalidad, se concibe a parti|
de la genealogia y como estas se diferencian de otras unidades y entidades.

Ef tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y cierre de la
vigencia fiscal.

La microfiimacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General a
través del 4rea de Gestion Documental, esto como medio de sequridad. consulta y preservacion dell
documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Decreto 1070 de 2015 "Por el cual se expide ¢l Decreto Unico Reglamentario dei Sector
Administrativo de Defensa™ articulo 2.3.1.3.6.25.2. Clasificacion de las Condecoraciones,
Subseccion 21 Articulo 2.3.1.3.6.21.1

4.3.10.10-2-65 |Actas de Informe de Gestion 2 8 X X Agrupacion documental que registra informacion sobre la entrega y recepcion de los asuntos |
~ Acta de informe de gestion Papel recursos ptblicos del Estad_o colombiano, estableciendo 1a responsabmqad de _los funcionarios

publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su competencia, gestion de recursos
financieros, humanos y administralivos a quienes los sustituyan legaimente en sus funciones al
momento de separarse de sus cargos o finalizar la administracién.

Subserie documental que posee valores secundarios, ya que aporta a la seconstruccion de la
memoria histdrica institucional a partir de la gestion realizada por los servidores publicos en
cumplimiento de sus funciones y cargos asignados: a su vez, contribuye a 13 investigacion militar|
sobre el desempefio de las unidades y sus funcionarios.

€l tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su iramite con el cierre de la
vigencia fiscal.

La microfimacion de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia General a
través del 4rea de Geslion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion dei
documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019 y demds normativa
concordante.
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CODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

4.310.10-2-73 |Actas de Reunién de Estado Mayor o Plana Mayor

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION
2

ARCHIVQ
CENTRAL
43

CcT & M S
X

s o Nt PROCEDIMIENTO

 Acta de reunion de! estado mayor o plana mayor
* Pianilla de firmas de los asistentes

Papel
Papel

Documentos que contienen mnformacion sobre las “reuniones del estado mayor que asisten af
comandante en los aspectos operacionales. logisticos y administrativos de la unidad {en las
unidades del escaldn batallon se denomina plana mayorj® (MFC 1.0)/ Subserie documental de
conservacion total, que evidencia ia trazabilidad de Jas decisiones tomadas por los integrantes de 1a
reunion, con el fin de garantizar el comeclo funcionamiento y desarrollo de las capacidades de 1
unidad. ]

E!l tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el clerre de 12
vigencia fiscal. ;

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevaid a cabo por la Ayudantia General a
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del
documento, ef cual serd conservado siempre en su sopotte original.

Normativa: Manual de Estado Mayor EJC 3-50 - Reservado, Manual de Campafa del Ejército]
‘Comandante. Organizacion y Operaciones del Estado Mayor' MCE 6-0 - Restningido, Agosto 2022,
Ley 1712 de 2014 y Ley 1621 de 2013.

4.3.1010-23 |DERECHOS DE PETICION

* Derecho de peticion
* Respuesta derecho de peticion

Papet
Papel

Agrupacion documental en 1a que se conservan los documentos por 10s cuales un ciudadano
presenta soliciudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los particulares que prestan
sefvicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas prontas y oportunas en
atencion al articuto 23 de la Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constituicionales.
Bogotd: Editorial Universidad de! Rosario. 2007. P. 16.

Se administian los derechos de peticion de caracter general, y los derechos de peticion de caracter
particular se incorporan 2l expediente del proceso respectivo.

Serie de conservacion total que aporta a la ciencia. 1a historia y ta cultura, a partir del cumptimiento a
tas disposiciones legales estatales dentro de la instilucion. las cuales evidencian el compromiso del
Ejército Nacional con la garantia de los derechos de la ciudadania, constituyendo asi una fuente|
para la investigacion de la diencia juridica civil y militar

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
La microfiimacidn de los documentos en soporte papel, se llevard a caho por la Ayudaniia General a
través det area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del

documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original

Normativa: Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con ¢! afticulo 140 de la Ley 1955
de 2018
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cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
o FORMATO  'ARCHIVO | ARCHIVO
i GESTION | CENTRAL
4.310.10-35 |HISTORIALES DE VEHICULOS _* -~ 2 8 Los historiales de vehiculos son documentos que evidencian la gestion del parque automotor que|
* Factura de compra ¥ b3 Papel posee una entidad, por lo cual su contenido informativo permite el estudio de 1a historia institucional.
* Certificacion individual de aduana para vehiculos automotores Papel
* Certificado de inscripcion ante ef RUNT Papel Cumplido en tiempo de retencidn se seleccionara el 100% de aquellos historiales que cumptan con
3 Segym Obligatorio _ SpAT ) . . ) Papel el siguiente criterio: Historiales de vehiculos especializados, toda vez que pueden ser una fuente de
“ Certificado de la revision técnico-mecanica y de emisiones contaminantes Papel informacion en temas histdricos, socioculturales y cientificos que permiten establecer los impactos
" Reporte de comparendos Papel de dichos vehiculos en el desarrolio de una regidn, y a su vez, conocer cuales eran las acciones de;
Reporte de incidentes Papel 1a entidad en la administracion de un parque automotor que requirid una atencion técnico-mecanica,
“ Reporte de mantenimiento Papel espedializada.
* Acta de entrega . Papel
* Autorizacién para CO?("Ud' vehiculos mifitares Papel Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de! acta de adjudicacion o remate yio baja del
* Hoja de vida del vehiculo Papel activo, teniendo en cuenta el volumen de produccion total de los historiales de vehiculos que|
* Documentos de propiedad Papel ingresen al archivo central como transferencia primaria.
* Orden de marcha - Salida de la guarnicién Papel
" Boleta de abordo Papel La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia General 3
* Acta de adjudicacion o remate Papel través del area de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consutta y preservacion dei
Orden administrativa de servicios - 0. A. S Papel documento, el cual sera conservado siemmpre en su soporte original.
Los documentos que no son objetos de seleccidn se efiminaran utilizando el método de picado
{maquina Uituradora). proceso que lo realizard la Ayudantia a través del area de Geslion
Documental, una vez se tenga el aval de! Comité¢ Institucional de Gestién y Desempefio. dejando
como evidencia ef Acta de Eliminacion y los inventarios documentales.
4.3.10.10-45 [INFORMES
4.3.10.10-45-26 [informes de Gestion 2 3 X La subserie estd conformada por documentos que rellegjan la gestidn y el cumplimienio de las
* Informe de gestion Papel funciones asignadas a la dependencia. El tiempo de retencion estd sustentado en el articulo 52 de la
Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subserie se eliminara. pues la
informacion contenida solo evidencia una parte de la gestién total de la entidad. la cual es
consolidada por el Departamento de Planeacion del Ejrcito Nacional.
E! tiempo de retencién se aplica a partir del cierre de la vigendia fiscal.
El proceso de eliminacion se realizard utilizando el método de picado (maquina trituradora). el cual
se llevara a cabo por fa Ayudantia General a través del area de Gestion Documenial, una vez se
tenga el aval del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, dejando como evidencia el acta de
eliminacion y ios inventarios documentales.
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S 4.3.10.10
CODIGO -+~ SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES STPORTEQ Eg‘n:::;g: PISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTQ -
o FORMATO TARCHVOTARCHIVO| . T ¢ [ [ s :
duhelu g Y GEST!ON CENTRAL
4.3.10.10-45-82 |Informes Periédicos de Personal - INPER s R X Subserie documental en la cual se registra (A informacion concerniente al proceso de solicitud de
“ Informe peribdico de personal Papel ] - ] pasajes y viaticos. Una vez finalice ef tiempo de retencion en ¢l archivo central, se eliminarg estal

subserie, ya que su informacion es recuperable en ia néminas de ia Direccion de Personal - DIPER

E! tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya tinalizado su tranmite con e! cierre de Ia
vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utiiizando el método de picado (maquina trituradora), el cual
se flevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Decumental. una vez se
tenga et aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio. dejando como evidencia el acta de
elirminacion y los inventarios documentales.

Nommativa: £n el Decreto 1792 del 2000, Disposicién 016 del 2018, se establecen los paramelros
para el diligenciamiento y tramite de los documentos del proceso de evaluacion y clasificacidn dell
personal de Oficiales y Suboficiales de las Fuerzas Mifitares.

4.3.10.10-47 JINSTRUMENTOS DE CONTROL - E
4.310.10-47-1 |Instrumantos de Control Actas de Posesién de Personal Militar 2 8 X Agrupacion documental por medio de 1a cual se evidencian los registios del personal de oficiales y|
- Libro de control acta de posesion de personal militar Papel suboficiales asignados a las dependencias o unidades de acuerdo con el escalalon de cargos |
Subserie documental de efiminacidn, ya que su informacion es recuperable en el acla de ,,osesnon
que reposa en la subserie: Historias laborales en la Direccion de Personal.

£l tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigenaa fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utilizando ef método de picado (maguina trituradura), ef cual
se flevard a cabo por 13 Ayudantia General a través del area de Gestidn Documental, una vez se
tenga el aval de! Comité Institucional de Gestion y Desempefio. dejando como evidencia el acta de
eliminacion y los inventarios documentates

4.3.10.10-47-5 {InstrL de Control de Aseo de Armamento 2 8 X Agrupacion documental que evidencia el registro y control del aseo y mantenimiento def armamento
* Libro y/o planilla de aseo de armamento Papel . de primer nivel. asignado a la unidad. Subserie de eliminacion, ya que su informacion es recuperable
en el informe de cumplimiento dei plan de manteninmiento de ta unidad.

E! tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigendia fiscal.

E! proceso de eliminacion se realizara utifizando el método de picado (maquina trturadora), el cual
se flevara a caho poar fa Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental. una vez se}
tenga et aval del Comité Institucional de Gestidn y Desempefio. dejando como evidencia f acta de|
eliminacién y los inventarios documentales.
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cODIGO

Bk i SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

Instrumentos de Control de Asignacion de Material de Intendencia

SOPORTE O

TIEMPOS DE

.. RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

2

ARCHIVO
CENTRAL
8

cT E m S

PROCEDIMIENTO..

4.3.70.10-47-6,

* Libro y/o planilla de asignacion de intendencia

Agrupacion documental que evidencia el regislio, y control de la asignacion del materiai de
intendencia que se entrega al personal milfitar de ta institucion. Subserie de eliminacion, al no poseer|
valores secundarios ya que su informacion es recuperable en los almacenes - Sistema Logistico|
SILOG.

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizard utiizando el método de picado (maquina trituradora), el cuall
se llevara a cabo por la Ayudantia General a traves del drea de Gestion Documental, una vez se|
tenga el aval de! Comité Institucional de Gestion y Desempefo. dejando como evidencia e! acta de
efiminacion y los inventarios documentales.

Nomnativa: Manual de Procedimientos Administrativos y Financieros para el Manejo de Bienes dell
Ministerio de Defensa Nacional del 2018.

4.3.10.10-47-7

Instrumentos de Control de Asistencia de Alumnos

* Planilla de control de asistencia de alumnos

Papel

Agrupacion documental que evidencia los registros de asistencia de los estudiantes inscritos a 0s|
programas ofertados. Subserie de eliminacion. ya que su informacion es recuperable en las
subseries ‘registros de cursos de instruccion y entrenamiento’, ‘registros de cursos niilitares de
capacitacion’ y ‘registros de cursos militares de formacidn’ segun corresponda.

Ef tiempo de retencion se aplica a partir del ciee de la vigencia fiscal.

E! proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (maquina trituradora). el cuai
se llevard a cabo por fa Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, una vez se|
tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio. dejando como evidencia el acta de|
eliminacion y los inventarios documentales.

43.10.10-47-13

Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales

Documentos que permiten controlar ia recepcion y distribucion de las comunicaciones oficiales por
parle de los funcionarios responsables de esta actividad, asl como el seguimiento a los tiempos de;

* Planillas de control de comunicaciones oficiales

Papel

respuesta de las comunicaciones recibidas. Subserie de eliminacion, ya que, una vez verificada la
correcta gestion de las comunicaciones y transcurrido el tiempo de retencion establecido, estos,
documentos no presentan valor administrativo, legal o informativo.

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utilizando el meétodo de picado (méquina trituradora), el cualj
se lievara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, una vez se|
tenga el aval def Comité Institucional de Gestion y Desempefio. dejando como evidencia ef acta de
eliminacion y los inventarios documentaies
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COD!GO: 4.2.10.10

=1~ SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

4.310.10-47-30 |Instrumentos de Control de Fando Interno

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHNO

GESTION

2

ARCHIVO
CENTRAL
8

cT

™M

S

PROCEDIMIENTO

Agrupacion documental por medio de la cual se evidencia el recauda de los recursos por pare de

ki * Libro y/o planifla de cnrce de fondo interno

fas unidades en fondos especiales por 1a prestacion de un servico publico especifico, asi como 0s
pertenecientes a fondos sin personeria juridica. Subserie de eliminacion, ya que se informacion es!
recuperable en la serie Estados Financieros. razén por fa cual no posee vaiores secundarios.

£l tiempo de retencion se aplica a partir del clerre de Ia vigendia fiscal.

£l proceso de eliminacion se realizara uttizando e método de picado (maquina triiuradora), el cuall
se flevara a cabo por la Ayudantia General a traves del area de Gestion Documental. una vez se
tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefic. dejando conn evidencia el acta de
eliminacién y los inventatios documentales.

[[@230.10-47-38 [Instrumentos de Conlro! de Pasajes y Viaticos

* Solicitud expedicion de pasajes y vidticos
* Mision de trabajo

* Informe de mision de trabajo

* Pasabordo o registro de abordaje

“ Certificado de viaticos autorizado

Papet
Pape!
Papel
Papel
Papel

Subserie que evidendia el control de las soficiiudes de pasajes y viaticos otorgados a un funcionario
de la unidad o dependencia del Ejército Nacional. en el ejercicio y cumplimiento de sus funciones, el
cual debera soportarse con el respectivo informe de gestion. Esta subserie es de eliminacion, ya
que su informacion es recuperable en la subserie "Libro Mayor' de ia Direccion Contable y Tesoretia |
DICOT. donde se consolidan los registros contables y financieros del Ejército Nacional

£l tiempo de retencion se aplica a partir del dere de la vigendia fiscal

E! proceso de eliminacion se realizara utiizando ef método de picado (maquina trturadora). el cual
se flevard a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestidn Documemal, una vez se
tenga el aval dei Comité Institucional de Gestion y Desempefo. dejando como evidencia e! acta de
eliminacion y los inventarios documentales. )

4.3.10.10-4745 linstrumentos de Control de Vacaciones

* Libro vio planilla de control de vacaciones

Papel

Esta subserie evidencia el registro y control del ingreso y salida de vacaciones del personal de la
dependencia o unidad. Una vez finalice el tiempo de retencion en ei archivo central. se efiminard
esta subserie. ya que su informacion es recuperable en la resolucion de vacaciones. orden semanai
de la unidad. exiracto de hoja de vida del funcionario y base de datos de la Direccion de Personal -
DIPER

£l iempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigenda fiscai.

E! proceso de efitminacion se realizard utilizando ef método de picado (maquina trituradora). el cuall
se Hlevard a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestidn Documental, une vez se
tenga el aval de! Comité Institucional de Geston y Desempefio, dejando cono evidencia el acta de
eliminacion y los inventarics rocumentales.
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s 8 X Agrupacion documental que éVdendﬂ“ control del combustible, grasas, iubricantes y|
mantenimientos de los vehtculos‘ ados -a fa unidad. Subserie de eliminacion, ya que su
informacicn es recuperable en los aimatenes - Sistema Logistico SILOG.

DISPOSICION FINAL

{PROCEDIMIENTO

'4.3.10.10-47-54 |Instrumentos de Control Partidas Fiscales de Vehiculos
* Libro de control de combustible y lubricantes

" Libro de control diario de combustible Papel
Papel El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

* Planitla de mantenirniento de transportes

* Situacion material de ransporte Fape] El proceso de efiminacion se realizara utiizando el método de picado (maquina trituradora). e cual
se llevara a cabo por @ Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, una vez se
tenga el aval del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, dejando como evidencia el acta de|
eliminacion y los inventarios documentales.

Nommativa: Directiva de Planeamiento Logistico 050 de 2021. Manual de Procedimienios
Administratives y Financieros para el Manejo de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional del

2018.
4.3.10.10-47-62 |Instrumentos de Control Reserva de V: jones para Soldados Profesional 2 8 X Documentos que contienen informacion que evidencia el control de reserva de vacaciones de
* Libro control reserva de vacaciones Papel estancias de alimentacién de soldados profesionales de las diferentes unidades del Ejército

Nacional. en cumplimiento al objeto del contrato interadministrativo celebrado entre ef Ministerio de
Defensa Nacional - Ejército Nacional y la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares. Una vez
cumplido los tiempos de retencion, se elimina toda vez que 1a informacion es recuperable en el el
Contrato Interadministrativo de la Direccion de Adquisiciones del Ejército.

El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacién se realizara utilizando el método de picado (mdquina trituradora), el cual
se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, una vez se
tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio. dejando como evidencia el acta de
eliminacion y los inventarios documentales.

4310.10-48 [INVENTARIOS -
4.3.10.70-48-1 [inventarios Fiscales de Bienes 2 8 X Agrupacion documental que evidencia el control de los bienes adquiridos en la institucion. Subserie

* Certificacion de bienes muebles Papel de eliminacion, toda vez que su informacion se consolida en los inventarios generales de 13
* Inventario fiscal de bienes Papel Direccion Contable y Tesoreria del Comando Financiero y Presupuestal.

* Acta de entrega y/o asignacion de bienes y servicios Papel

* Acta de revista de bienes Papel £l tiempo de retencion se aplica a partif del dierre de |a vigencia fiscal.

El proceso de eliminacion se realizara utilizande el método de picado (maquina trituradora), el cual
se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestién Documental, una vez se|
tenga el aval def Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia el acta de
eliminacion y los inventarios documentales.

Normativa: Manual de Bienes del Ministerio de Defensa Nacional
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4370.10-56-6 |Ordenes Semanales 2 28 X X Agrupadion documental que registra los servicios de régimen interno y tas normas inherentes a la

* Orden semanal Papel administracion del personal organico del Comando de la Escuela. 12 cual es lipn Brigada, ésta se|

* Memorando : Papel elabora en forma semanal. Se conservara totalmente, ya que evidencia la gestion del personal y los

* Solicitud de felicitacién Papel servicios a cargo de ia unidad en cumplimiento de sus funciones, razon por 2 cual contiene valores

* Solicitudes al comando (Permisos) Papel administrativos v legales. los cuales sen un nsumo para ia reconstruccién historica instiucional dej
las unidates. '
El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia con ef
cieire de {a vigencia fiscal
La microfimacion de los documentos en sopo:te papel, se llievara a cabo por la Ayudantia Generdl a|
través del area de Gestién Documental, esto como medic de seguridad, consulta y preservacion del
documento, el cuai serd conservado sienpre en su soporte original. g
Normativa: Reglamento de Régimen Inteinc para Comandos de Brigada EJC. 3-28-1, Reg!amen‘.c;
de Regimen intemo del Cuartel General del Comando del Ejército RGE 6-60.1 de 2022, Reglamento,
de Uniformes, Insignias y Distinciones 4-20.1 de 2022, Ley 1862 de 2017 "por la cual se establecen;
las normas de conducia del Militar Colombiano y se expide et Codigo Disciplinario Militar”. Ley 1712
de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional™,
Articuio 19. Infosmacion excepluada por dafio a los intereses puiblicos y Ley 1437 de 2011 "Por 14]
cual se expide ei Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencicso Administrativo”.

4.3.10.10-57 |PLANES
4.3.10.10-57-75 |[Planes de M. de M ia y Equipo 2 8 X X Subserie que evidencia las acciones realizadas para la planeacion e instrucciones a desarrollar por|
~Plan de manlenimiento de maquinaria y equipo Papel 1a Lfnidad para asegurar ¢ correcto fur_\.cionanﬁento_ de ta ma_qui_naria y equipo con ef que cuenta ia
L entidad, por medio de acciones corectivas, preventivas y periddicas.
Cronograma Papet 3

- Solicitud de manienimiento Papet Subserie de conseivacion total que aporta a la ciendia, Ia historia y fa cultura, a partic de la actuacion]

* Acta de reunién Papel y procedimientos que realiza el personal del Ejército. los cuales permiten evidenciar ia hoja de ruta

* Informe de cumplimiento al pian Papel del sistema de mantenimiento y las técnicas empleadas en los equipos, 1as cuales responden a fas)

necesidades misionales del Ejército Nacional, aportando asi a la reconstruccion de la memoriaj
historica institucional.

Los periodos de retencion se aplican a partir de ia entrada en vigencia de una nueva version del
plan.

La microfimacion de los documentas en soporte papel, se llevard a cabo por fa Ayudantia General 4
través del area de Gestion Documental, esto como medio de sequridad. consulta v preservacion del
documento. el cual sera conservado sientpre en su sogorte original.
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4.3.10.10-57-99 |Pianes de Pr ion, Prep ion y Respuestas:ante. Emerget 2 18 X X
* Plan de emergencia y contingencia s Papel
* Mapa de riesgos Papel
* Solicitud reunién Papel
* Acta de reunion Papel
* Acta de capacitacion Papel
* Informe de cumplimiento al plan Papel

Agrupacion documental que contiene las acciones de prevencion, mitigacion, preparacion.

“|respuesta y rehabilitacion ante una emergencia, con el fin de controlar factores y amenazas de|

friesgo, prevenir desastres, brindar respuesta efectiva en caso de siniestros, reducir el impacto
negativo en las personas, instalaciones y equipos, antes, durante y después de la emergencia,
ademas de la recuperacion rapida de zonas afectadas.

Estos documentos presentan a los funcionarios las destrezas y condiciones para actuar de manera|
rapida y coordinada frente a una emergencia, con el fin de preservar la integridad fisica y mental del
personal militar y civil que labora en cada una de las instalaciones de las unidades de la institucion,
y mitigar los efectos de cualquier emergencia y el trabajo amonico con los organismos de socorrol
con la premisa de obtener y mantener altos niveles de efectividad, eficiencia y eficacia en los
diferentes frentes.

Subserie de conservacion total, ya que su informacién es fuente primaria para investigaciones sobre
la proteccién y cuidado de los lrabajadores en los diferentes momentos de la historia. ast como las
técnicas empleadas para la actuacion y manejo de recursos durante emergencias, garantizando las
capacidades durante la actuacion misional.

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho internacional
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en fa Constitucion Politica de
Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militares permanentes
constituidas por el Ejército, la Arada y la Fuerza Aérea.

El tiempo de retencidn comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva version del
plan.

La microfiimacién de los documentos en soporte papel. se lfevara a cabo por la Ayudantia General a
través del érea de Gestion Documentai, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion def
documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Directiva Estructural No. 0224 de 2017 y Decreto 2157 de 2017 "por medio del cual se
adoptan directrices generales para la elaboracion del plan de gestion del riesgo de desastres de las
entidades publicas y privadas”
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4.2.10.10-57-110|Pianes de Seguridad Militar

TIEMPOS DE

RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO |
GESTION | CENTRAL cr g " s
2 43 X X

2. - PROCEDIMIENTO

“ Plan de seguridad militar e
* Solicitud de reunion

* Acta de reunion

* Acta de capacilacion

* informe de cumplimiento at plan

Papel
Papet
Papel
Papel
Papel

Agrupacion documental que evidencia et “andliss y diagndstico de amenazas, fiesges
vulnerabitidades relacionados con i3 saguridad de personas, seguridad fisica, seguridad de 13|
informacién y segundad de infraestructura critica, direccionada a recomendar medidas activas yioj
pasivas contra posibles acciones de una amenaza® MFRE 3-37 ‘Proteccion’. Subserie de
conservacion total. ya que su informacitn es un insumo para realizar estudios de las clencias)
militares, focalizados en el area de inteligencia v conlrainteligencia miltar, a partir dei registro de ias|
actividades de seguridad militar que previenen e inlervienen ias amenazas internas o extemas que|
pueda tener una unidad, garantizando la integridad, credibitidad y confiabilidad de la informacion.

Los tiempes de retencion empiezan a contar a partir de 12 entrada en vigencia de una nueva versién
del plan.

Son documentos gque tienen refacion con los Derechos Humanos, Derecho internacional
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en fa Conslitucion Paiitica de|
Colombia en su Articuto 217, La Nacién lendra para su defensa unas Fuerzas Militares permanentes
constituidas por el Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea. ]

La microfimacion de ios documentos en soporte papel. se llevara a cabo por fa Ayudantia General a
traves del arca de Gestion Documentai, esto como medio de seguridad, consulia y preservacion dell
documento, el cual serd conservado siempre en su soporte onginal.

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a fa Infermacion
Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”, Ley 1621 de 2013, Decreto 1070 de 2015. Articuilo|
2236.1. Reserva Legal, procecimiento seguiidad militar V.1 202, Manual Fundamentat de
Referencia det Ejército MFRE 3-37 ‘Proteccion’ y MCE 2-22.1.

4.3.10.10-57-127|Planes de Trabajo y Acompanamiento det Procaso

* Plan de trabajo y acompafiamiento del proceso
- Remision del plan

* Acta de reunion

* Acta de capacitacion

* Informe de cumplimiento al plan

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Subserie que evidencia las acciones realizadas durante el seguimiento y acompafiamiento a las
dependencias y/o unidades. a ravés de actividades de control, con el fin de verificar y garantizar la
correcta ejecucion de los procesos y procedimientos. Se recomienda la conservacion total. ya que
su informacion posee vatores historicos.

£l tiempo de retencion comienza a contarse con la entrada en vigendia de una nueva version del
plan

La microfiimacion de los documentos en soposte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia General 2
través del area de Gestién Documental. esto como medio de sequridad, consulta y preservacion del
documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
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4.3.10.10-58 [|PROCESOS &% " TR .

4.3.10.10-58-1 |Procesos A ativos de R bilidad por Pérdida o Daiio de Bienes 2 18 x | x [Agrupacion documental en la que se conservan los documentos generados de manera cronoldgica
informe T p— I — Panel de los aclos procesales coordinados que se adelantan en el proceso de responsabilidady
" i ,-q‘uej. . o cualquier otro P administrativa por pérdida o daio de bienes de propiedad o al servicio del Ministerio de Defensa

Auto Inhibitorio Papel Nacional, sus entidades adscritas o vinculadas a la Fuerza Publica, de conformidad con la Ley 1476
* Aulo de inicio de averiguacion previa Papet de 2011. |
* Auto de apertura de investigacion Papel
* Descargos Papel El ﬁempq dg reteqcién comenzard a contarse una vez terminado su tramite y vigencia con 12,
* Practica de pruebas Papel constancia ejecutoria.
" Auto de le”T‘_i“aCié" del procedimiento Papel Una vez culmine su liempo de retencion. se seleccionaran el 100% de aquelios expedientes Gue
" Auto de archivo Papel determinen “falio de responsabilidad administrativa®, estos se conservaran totalmente, ya que
* Auto de cierre de investigacion Papel constituyen una fuente primaria para la investigacion de la ciencia juridica militar.
* Trasiado alegatos de conclusion Pape! Bor-siin Jado | - o — N T —— .
+ Alegalos de condlusi Papel or otro lado, los que culminan con fallo “archivese” se eliminaran utilizando e! método de picado
-E 'g ae . tl:n . P P o (maquina trituradora), proceso que lo realizard la Ayudantla a taves del area de Gestion
! allo de primera |n§ ncia aps Documental. una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefo, dejando)
Recurso de apelacion Papel como evidencia el Acta de Eliminacion.

* Auto resuelve recurso Papel
* Fallo de segunda instancia (Cuando se interpone recurso de apelacion) Pape! La microfimacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por Ia Ayudantia General a|
+ Orden administrativa de los servicios - O.AS. Papel través del ére'a de (%esﬁon Dowrnenta_t. esto c@o medio de _segu'ndad. consulta y preservacion del
* Constancia de ejecutoria Papel docurmento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
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4.3.10.10-58-33 |Procesos Disciplinarios : 2 18

* Informe, queja, andnimo o cualkjuier otro medio (Ej. Compuisa de copias u otros) Papet
* Auto Inhibitorio Papel
* Auto de apertura de indagacion disciplinaria Papel
“ Aulo de citacion audiencia Papel
* Descargos Papel
* Auto de archivo Papel
* Aulo de lerminacion daf procedimiento Papel
~ Auto de cierre de investigacion y lraslado Papel
* Alegatos de conclusion Papet
* Falio de primera instancia (Comunicaciones o avisos de ley y nolificaciones a los sujetos Papel
procesales)

~ Notificaciones Papet
* Recurso de apelacion Papel
* Fatio de segunda instancia (Cuando se interpone recurso de apelacion) Papel
" Constancia de ejecuioria Papel

Agrupacion documental que conserva los documentos generados de manera cronoldgica en 10s
actos procesales coordinados que se adelantan en el procedimiento disciptinario. de conformidad
con el Cédigo Mititar Disciplinario Ley 1862 de 2017, en las que se garantizan el comportamiento de
ética, discipiina, condicidn. principios. valores y virtudes caracteristicos de las Fuerzas Militares. asi|
como las normas de conducta que el militar dehe observar en el ejercicio de su carrera, condicion|
esencial para la existencia de la institucion

Tiene su expresion colectiva en el acatamienio a ta Constitucion y su mantfestacion individual en el
cumplimiento de las ordenes recibidas. contramesta los efectos disolventes de la lucha. ciea intima
cohesion y permite al supenor exigir y obtener del subalterno que las ordenes sean ejecutadas con|
exactitud y sin vacilacion, teniendo como referentes fas nonnas y Ordenes que consagra el deber|
profesional.

Los procesos disciplinarios son fuente para la investigacion de las acciones realizadas por ia
entidad, con el fin de regular y someter a ios fundionarios a unos comporianuentos élicos gue
husquen garantizar la buena marcha de la administracién y la proteccion de ios intereses dei
Estado.

El tiempo de retencin comenzara a3 contarse una vez lerminado su tamite y vigencia con la
constancia ejecutoria.

Una vez culmine su tiempo de retencion. se seleccionaran et 100% de aquelios expedientes failados
de forma condenatoria por faltas graves o gravisimas, contempladas en el articulo 76 y 77 de Ia Ley
1862 de 2017. y los procesos que hagan ahusion al Derecho internacional Humanitario y Derechos
Humanos, se conservaran totalmente

Por otro lado, los que culminan con fallo “archivese”, se eliminaran utitizando el método de picado
(maquina trituradora). proceso que lo realizara la Ayudantia a través del drea de Gestion
Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefto, dejando
como evidencia el Acta de Eliminacion.

La microfilmacion de los documentos en soporie papel, se llevard a cabo por la Ayudantia General a
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion def|
documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Ley 1862 de 2017 (agosto 04) “por la cuai se establecen las normas de conducta del
Militar Colombianc y se expide ef Codigo Discipiinario Militar™.
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cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

4.3.10.10-61 |PROYECTOS P - -
4.3.10.10-61-14 |Proyectos Educativos de Cursos 2 8 X X Agrupacion documental que evidencia la planeacion. ejecucion y seguimiento de programas
académicos y cursos militares, teniendo en cuenta e! desarrollo y programacién anual. Subserie de
conservacion total que aporta significativamente al fortalecimiento de las competencias distintivas
del Ejército Nacional, garantizando fa formacion. capacitacién. instruccion y entrenamiento del
personal militar en el empleo de las diferentes armas

* Proyecto educativo de curso Papel
* Ficha técnica Papel

El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
vigencia fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia General a
través del drea de Geslion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion det
documento, el cual sera conservado siempre en su soporte onginal

4.310.10-62 |REGISTROS
4.3.10.10-62-19 [Regi de Asi ion deo A 2 18 X X Agrupacion documental que permite evidenciar el registro y controf del armamento asignado a 1a
Papel unidad. Subserie de conservacion total, ya que su informacion tiene cardcler probatorio para el
personal al que se le asigna matenal de fuegos. el cual. al ser empleado para actividades internas
de las unidades o el desarrollo de operaciones, es un insurno para la trazabilidad de las actuaciones
militares individuales y colectivas, permitiendo asi la construccién de la memoria historica
institucional.

g g
* Registro de asignacidn de armamento

€l tiempo de retencién se aplica a partir del dierre de la vigendia fiscal.

Son documentos que tienen relacién con los Derechos Humanos, Derecho Internacionai
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional. dados en la Constitucion Polftica de
Colombia en su Articuto 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Militares permanentes
constituidas por el Ejército. la Amada y la Fuerza Aérea.

La microfimacion de los documentos en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia General a
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del
documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Nomnativa: Manual de Procedimientos Administrativos y Financieros para el Manejo de Bienes del
Ministerio de Defensa Nacional.
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4.3.10.10-62-35 |Registros de Cursos Militares de Capacitacion g X X Agrupacion documental por medio de la cual se evidencian.los procesos de capacitacion en
+ Remison de candidatos Papel I i compelencias especlficas del arte militar, mediante procesos educatives como son: Cursos de]
* Acta de compromiso Papel a§censo. armas o gspecnaﬁdaclses mlmares[ capacitacion en compeiencias espe;ciﬁws (ClJ(sos.
* Informe de inicio de curso Papel d:p(omaqus. seminatios, entre o-tros). Subserie de conservacion fotal. ya que a partr dg s mln|ms
) académicos y militares necesarios para ascender en el escalalon miftar. se pueden identificar los
* Horario de control de vuelo semanal Papel requisitos que debe tener ef personal para cumplir la misionatidad del Ejército. aportands asf 2 tas
* Orden de vuelo cursos Pape! ciencias militares y la reconstruccion de la memotia historica institucional
* Acta de enirega de personal de alumnos Papel ]
* Registro de notas Papel E! tiempo de retencién comienza & contarse una vez haya finalizado su tramite con ¢ inforime de"
* Registro contral de asistencia de alumnos Papel término de curso. ,
* Listado de puestos Papel . A )
«inisenieids novedades descurso Papel La mucrofﬂmamon de b§ documentos en soporte papel, se hevara avcabo por la Ayudanua Gef\eral al
. traves del area de Geslion Docuimental, esto como medio de seguridad, consutta y preservacion def
Acla de clausura Bapel documento, el cual serd conservads siempre en su soporte onginat.
* Informe de termino de curso Papel
Normativa: Disposicién 004 de 2016, Manual de Procedimientos académicos y disciplinarios, e
PEFUP, Directiva 00000204 de 2021 y Directiva 00218 de 2017.
4.3.10.10-62-42 |Registros de Diplomas 2 8 X X Subserie de conservacion total que refieja de manera precisa el registro de entrega de dipiomas Y|
“ Regislro de diplomas - Aclas de giado Papel actas de grado. el cual garantiza que 1a insl[tucié'n cuenta con un cettificado juridico expedido por e
Ministerio de Educacion Nacional, y a su veZ, registra la trazabilidad educativa de la unidad,
permitiendo asi Ja reconstruccion de la memoria histdrica institucional de la misma.
£l tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite.
La microfilmacion de los documentos en soporte papet, se lievara a cabo por la Ayudantia General a
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion del
documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.
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4.3.10.10-62-49 |Registros de Estancias de Alimentacion de Unidad Centralizada 2P 18 Agrupacion documental que evidencia el control y seguimierito af abastecimiento de las estancias de
* |* Delegacion de alimentacion Papel ¥ alimentacion al personal de soldados y alumnos de-cada-unidad, en cumplimiento del contrato)
- Novedades de soldados - Novesol Papel inleradminislfauvp Subserie de eliminacion documental.’)ia‘ que su informacion es recuperable en &j
»nsta o revision de |g noming Papel plan de estancias de alimentacion de }aA Direccion de Personal - DIPER y el Contrato
+ Informe de novedades partida alimentacion soldados Papel Interadministrativo de (a Direccion de Adquisiciones del Ejército.
" Acta Gruce de cuenta Papel Ei liempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su ramite y vigencia fiscal
- Justificacién de saldos Papel
* Libros auxitiares Papel Ei proceso de efiminacion se realizara utilizando el método de picado (maquina trituradora), el cual|
* Orden de pedido suministro de estancias de alimentacion a otras unidades Papel se llevarg a cabo por ta Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, una vez se
- Cotizacién del mes Papel tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio. dejando como evidencia el acta de
- Consolidado viveres secos Papel eliminacion y los inventarios documentales.
* Planiila de abastecimientos Pape!
* Planilla entrega dinero para viveres frescos Papel
* Informe inversién dinero para viveres frescos Papel
* Planilla formalizacién comandante de pelotén Papel
* Soficitud autorizacion pago devolucién de alimentos Papel
* Planilla devolucion de alimentacion soldados y alumnos Papel
* Orden del dia donde se autoriza el pago Papel
* Acto administrativo orden del dia SIATH Papei N
* Parte diario de alimentacion Papel
* Faclura de cobro estancias comedor de tropa Papel
* Acta reunion concertacion menu Papel
* MenU de alimentacion Papel
* Solicitud de cotizacion productos para mejoras y/o almuerzo, cena especial Pape!
* Respuesta solicitud cotizacion Papel
" Plan de inversion gastos especiales de alimentacion Papel
4.3.10.10-62-51 |Registros de Eventos y Visitas Protocolarias 2 8 X X Subserie documental que evidencia los registros de los eventos o visitas protocolarias realizadas en
* Album histérico Papel la unidad militar. Una vez cumpla su tiempo de retencidn en el archivo central. se conservara
* Libro historico Papet totaimente cono tueme para la investigacién de las ciencias miltares y la reconstruccion de la
memoria historica institucional.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia
La microfimacién de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia General 3|
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulla y preservacion del
documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original
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4.3.10.10-62-100|Registros de. icios de Régimen interno 2 & X - X
* Libro de coftrol minuta de servicios Papel

Agrupacion documental en la que se registran de manera cronologica fos-servieios de régimen|
interno, dispuestos en 1a orden del dia vio semanal del Cuartel General, Divisiones. Brigadas,]
Bataliones y Compafias del Ejército Nacional. Subserie de conservacion total. que registra el
régimen interno en las unidades, fas cuales hacen referencia a los fineanientos generales que rigen
a una unidad o dependencia mititar y fienen como propositc garantizar 1a convivencia, establecer lasi
funciones y mantener ia disciplina con respecto a mudliples factores de cumplimiente obligatorio)
{como horarios, servicios. normas de seguridad, entre olros), con ¢l fin de regular 10s aspecios
administrativos que se desarolfan en la unidad. |

£ste libro es un documento anexo en el que se registran actividades de ias drdenes semanales v dei
dia, sin embargo, dado que no se registran por cada una de 1as ordenes sino e forma general. se
conservan coma una subserie documental independiente.

Ei iempo de retencion se aptica a partir del derre d¢ la vigenda fiscal.

La microfimacion de los documentos en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia Generai a
través def drea de Geslion Documental. esto como medio de seguidad, consulla y preseivacion del
documento, €l cual serd conservado siempre én su soporte original.

Normativa: Reglamento de £JC 3-22-1 aprobado mediante Resclucidn 1692 de 2008. Reglamento|
de Régimen interno del Cuartel General dei Comando det Ejército RGE 6-60.1 de 2022 Reglamento
de Régimen Interno para Comendos de Brigada EJC. 3-29-1. Ley 1862 de 2017 "por ia cual se
establecen ias normas de conducta del Miiitar Cotombianc y se expide el Codigo Disciplinario]
failitar”, Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica
Nacional”, Articuto 19. Informacion exceptuada por daho a los intereses puablicos, y Ley 1437 de|
2011 "Por la cual se expide el Codigo de Piocedimiento Administrative y de g
Contencioso Administrativo” ]
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4.3.10.10-65 |REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA e P S T Y e
4.3.10.10-65-2 [Requerimientos de Entes Judiciales 8 X X Agrupacion documental que contiene informacion sobre et deber de colahorar con fa administracion|
* Requerimiento judicial Papel de justicia en cumplimiento de lo consagrado en la Ley 1564 de 2012 y la Ley 1437 de 2011.
* Respuesta al requerimiento judicial Papel Subserie de -conservacion lotal, ya que su informacion es' un insumo para 1a clenda juridica y la

reconstruccion de la memoria histérica institucional.

El tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia con I3l
respuesta a requerimiento.

La microfiimacion de los documentos en soporte papel, se ilevara a cabo por la Ayudantia General a

documento, el cual sera conserva iempre gh su soporte original.

través del drea de Gestion Dowmeatal. esto como medio de seguridad, consutta y preservacion defj

CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: eliminacion

M: reproduccion por medio técnico (microfilmacién. digitatizacion y fotografia)
S: seleccion

FIRMAS RESPONSABLES

Bogota D.C.. abrii dat 2025






