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43.17.21 ACCIONES CONSTITUCIONALES
43112-11 Acciones de Tutela - ! . 2 8 X X Agrupacion documental gue contiene informacion por la cual un cudadano. se dinge a un
* Demanda s - . g Papei . Juez de ia Republica, con ia finalivad ce la proteccién de un derecho fundamentai que
* Auto admisorio de ia demanda - Papet . siente vuinerado o amenazado, los onginales de las actuaciones se encuentran en ef
* Notificacion . ; : - Papet archivo del juzgado que conoce !a accion.
- Contesiacion de la demanda i Papel
:Semenua . . Pape‘f' Estas tuteles se enfocan en las capacidades que ejecuta la Escuela en la instruccion de
» E;tcc:’(rws:c:dé’caee yn)métase * Ezgil cursos de paracaidismo para Oficiales. Subcficiales v Soldados con el fin de participar an el
- Reporte Ra:na tlu dic‘mi : Pa;)e'l . desarrclo de.ope.raacnes de asalto aerotransportado. SUngde de conservacidn iolal, por
- Auto de inicio de incidente de desacato Papa! ser .tuenre primaria para la hisioria poifiica. loda vez que evidenca el efercicio del Estado:
* Incidente de desacato . " - Pabel : Social de Derechp y ios mecanismos de defensa de los derechos fundamentales. Ademas,
“1* Respuesta al inckente de desacato . . Papel permite evidenciar como se promueven los prncipios democrdticos y las libertades
* Auto que deride el incidente de desacato . I Papel consitucionales desde el ejercicio cotidiano de ta ciudadania frente a las entidades.
" Intervencion en grado jurisdiccional de consulta Papel X
* Decision del grado jurisdiccional de consulta - . . ‘ Papel ' B £l tiempo de retencidn comienza a contarse una vez se finalice su lramite y vigencia con la
2 ' decision de! grado jurisdiccional de consulta.
La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se flevara a cabo por la Ayucantia
General a través de! drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consufta
y preservacion del documento, ef cual serd conservado siempre ern su soposte original
431122 ACTAS :
43.11.2.2-51 _jActas de Consejo Académico L 2 8 X X Oocumentos gue feflejan a toma de decisiones de! consejo, cuya finalidad es la de disehar,
" Solicitud de reunion i . Pape! - : proponer, revisar, actuatizar y evaluar continuamente el desarrolio integrat de los programas
* Acta de consejo académico 3 - Papel - académicos. Esta subserie se conservara totalmente ya que aporta a la ciencia juridica ¢
histaria educativa militar, a partir de los lineamientos que soportan las determinaciones
tomadas en el marce de los cursos ofertados en las escuelas de nstruccion y formacion, asi
como los procesos disciplinanos de los estudiantes, los cuales son un insumo pata la
reconstruccion de 1a historia institucional del area educativa del Ejército Nacional.
El tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finaiizado su tramite con el cierre
de la vigencia fiscal.
La microfitmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto comno medio Ge seguridad, consulta
v preservacion del documento. ef cual serd conservado siempre en su soporte original
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43912285 JActas de Informe de i0 2 8 X X Agrupacion documental que registra informacion sobre la entrega y recepcion de los asuntos
* Acta de inforine de gestion Papel y frecursos plblicos del Estado colombiano, estableciendo fa responsabilidad de los

funcionarios publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su competencia,
gestion de recursos financieros. humanos y administrativos a quienes fos sustituyan
en sus funciones al momento de separarse de sus cargos o finalizar la
administracion.

Subserie documental-que posee valores secundarios, ya que apofta a la reconstruccion de
la memoria histérica institucional a partir de la gestion realizada por los servidores pubficos
en cumplimiento de sus funciones y cargos asignados; a su vez, contribuye a la
investigacion militar sobre el desempefio de ias unidades y sus funcionarios.

E! tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre
de I2 vigencia fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por 1a Ayudantia
General a través det area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion del documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original.

iNormativa de referencia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019, Ley 1712
de 2014 y demés normativa concordante.
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; Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un
43341208  |DERECHOS D.EPETICK)N ; 2 & ri?vdzdano presenta solicitudes verbales o escritas, ante fas aulori%ades o ante los
'ge'%hﬂ de Deliff" 1 gape: particulares que prestan servidos pubiicos o ejercen funciones publicas. para obtener
* Respuesta derecho de pelicion ape

respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucion. Manual para ef
ejercicio  de  las  acciones constitlucionales. Bogota: Editoria!  Unwersidad  del
Rosario, 2007. P 16,

Se administran los derechos de peticidn de caracler general. y fos derechos de peticion de
caracler parhicuiar se incorporan al expediente del proceso respectivo

Serie de conservacion total que aporta a fa cienciz, ia historia y 13 cultura. a partir del
cumplimiento a las disposiciones legales estatales dentro de la institucion, las cuales
evidencian el comproiniso de! £jérctto Nacional con I3 garantia de los derechos de 1a
ciudadania. constituyendo asi una fuente para la investigacion de la ciencia juridica civil v
militar

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de! cierre de la vigencia fiscal
La microfitmacion de ios Gocumentos en soporte papel. se llevara a cabo poar la Ayudantia
Geneial a través del area de Geslion Documental, esto como medio de seguridad. consufte

v preservacion del documento. el cual serd conservado siempre en su soporte original

Normativa: Ariiculc 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019. de acuerdo con el articulo 140 de la
Ley 1955 de 2019
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4371.2-35  |HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 X | X JLos nistoriales de vehiculos son documentos que evidencian la gestion del parque
*Factura de compra Papel automotor que posee una entidad, por lo cual su contenido informativo permite el estudio de
" -Certificacion individual de aduana para veh(culos aulomolores Papel 1a historia institucional.
* Certificado de inscripcion ante el RUNT Papel
* Seguro Obligatorio - SOAT | Papet Cumplido en tiempo de retencion se seleccionara el 100% de aquelios historiales que
- Certificado de la revision técmoomecémcayde emisiones contaminantes Papel cumplan con el siguiente criterio: Historiales de vehiculos especializados. toda vez que
1. 2222;: gz :ﬁ;‘;ﬁzﬁos 5:2:: ipueden ser una fuente de informacién en temas histéricos. socioculturales y cientificos que
* Reporte de mantenimiento Papel permiten establecer los impactos de dichos vehiculos en el desarrollo de una regién. y a su
* Acta de entrega Papel vez, conocer cuiles eran las acciones de la entidad en la administracion de un parque
|+ Autorizacion para conducir vehicutos mititares Papel automotor que requirid una atencidn técnico-mecanica especializada
* Hoja de vida del vehiculo Papel
* Documentos de propiedad Papel Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del acta de adjudicacin o remate y/o
* Orden de marcha - Salida de la guarnicion Papel baja del activo, teniendo en cuenta el volumen de produccion total de los historiales de
* Boleta de abordo Papel vehiculos que ingresen al archivo central como transferencia primara.
* Acta de adjudicacién o remate Papei
* Orden administrativa de servicios -0. A. S Papel La microfilmacién de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion del documento. el cual sera-conservado siempre en su soporte original.
Los documentos que no son objetos de sefeccién se eliminaran utilizando el método de
picado (maquina trituradora), proceso que io realizard la Ayudantia a través del érea de
Gestion Oocumental, una vez se tenga el aval del Comité¢ institucional de Geslion vy,
Desempefio, dejando como eviiencia el Acta de Eliminacion y los inventarios documentales.
4.3.11.2-45 INFORMES
4371245285 [Informes de Gestion 2 3 X La subserie esta conformada por documentos que refiejan la gestion y el cumplimiento de
* Informe de gestion Papel las funciones asignadas a la dependencia. €1 tiempo de retencién esta sustentado en el
articulo 52 de 1a Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1852 de 2019. Esta subserie se
eliminara, ya que la informacion contenida solo evidencia una parte de la gestion total de Ia
entidad. a cual es consofidada en la subserie “Informes de gestién institucional’ de la
Direccion de Seguimiento y Evaluacion (DISEV) del Departamento de Planeacion del
Ejército Nacional.
El tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.
£l proceso de eliminacion se realizard utifizando el método de picado (mdquina trituradora),
el cual se llevara a cabo por la Ayudantfa General a través de! area de Gestién Documental,
una vez se tenga el aval del Comité institucional de Gestion y Desempefio, dejando como
evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentales.
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Informes Periodicos de Personal - INPER- . 2 3 - X Subserie dpcumem@ que regi;na los movimientos de! personal organico de las unida_des ¥ '
dependendas de! Ejércto Nacional, ya sea por traslado o comision para el cumplimienio de
misiones especificas, detallando i3 informacidn concerniente al proceso de pasaies |
viaticos. Una vez cumplido el iempa de retencién en el archivo central. esta subsene seré;
efiminada. dade que la informacian relativa a pasajes y vidticas puede ser consultada en ias
nominas de fa Direccion de Personal - DIPER

0
-

E|{M|S

-4.3.11.2-45-82

* Informe periddico de personal . . Papel

£i tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya fnalizado su tramite con el cierre
e . e 13 vigencia hscal

Ei proceso ce efiminacion se realizata utilizando el méicdo de picado (maquina trituradera),
el cual se tievara a cabo por 3 Ayudantia General a través del drea de Geston Documental,
una vez se tenga e! aval de! Comité Institucional de Gestién y Desempeito, dejande como
evidencia el acta de efiminacion v los mventarios documentales.

Normativa. En et Decreto 1799 del 2000. Disposicdn 016 del 2018, se establecen fos
parametros para ei difigenciamiento y tramie de fos documenios del proceso de evaluacion
v clasificacion del peisonat de Oficiales y Suboficieles de las Fuerzas Militares.

§311.2-47 _ [INSTRUMENTOS DE CONTROL

43112475 tos de Gontroi de Aseo de Armamento - . 2 [ X Agfupacién documental que evidencia el registro ¥ control del aseo y mantenimiento del
“ Libro y/G planifa de aseo de armamento . Papel N armamenio de primer nivel, asignado a la undiad. Subserie de eliminacion, ya que su
. . informacién es recuperable en el informe de cumplimento del plan de mantenimiento de ia

unidad.

El tiempo de retencion se apica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

" g - £l proceso de efminacion se reatizard utilizando el método de picado (maquina tnturadora),

. : el cual se Hlevara a cabo por ia Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental,
una vez se tenga ei aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como;
levidencia el acta de eiminacion v los inventarios decumentales

~
o™
x

:4.3.11.2-47-13 _{instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales Documentos que pemmiten coniroler 13 recepcion y distribucion de fas comunicaciones
: - * Pianiltas de control de comunicaciones oficiales Pape! . . oficiales por parte de los funcionarios responsables de esta actividad, asi como el

: segumiento a los ttempos de respuesta de las comunicaciones recibkias. Subserie de
efiminacién. ya que, una vez venficada ia cotrecta geston de las comunicaciones y
transcumido el tiempo de retencién establecico, estos documentos no presentan valor
administrativo, legal o informativo

Ei tiernpo de retencion se aplica a partir de! ciene de 13 vigencia fiscal.

El proceso de ebminacion se realizara utilizando el método de picado {(maquina trituradora),
el cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Geslion Documental.
una vez se lenga el avai del Comité Institucional de Gestion y Desempeiio, dejando como!
evidencia el acta de eliminacion y ios inventarics cocumentales.




MINISTERIO OE DEFENSA NACIONAL

[COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

(AYUDANTIA GENERAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD.

Pagina: G.de ’6

[Cédigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520
{version: 0

Fecha de emision: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL -
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMANDO BE EDUCACION Y DOCTRINA - CEDOC - CENTRO NACIONAL DE ENTRENAMIENTO - CENAE

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: ESCUELA DE PARACAIDISMO MILITAR - ESPAM

CODIGO: 43112 - 3 =i

CODIGO

SERIESISUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE
RETENCION

{ARCHIVO

‘GESTION

DISPOSICION

FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

T

EM

" PROCEDIMIENTO"

4.3.41.2-47-37

tos de Control de Parte Diario de Armamento

2

8

X

{Esta subserie est4 conformada-por los -documentos ‘que evidencian el coavol diario de!

Alnstr

* Libro parte de armamento

Papel

jamamento asignado a 13 umdad Una vez 6 nalice el toempo de retencion en. e! arcnwo

central, se eliminara ya que su informacion se consolida en los almacenes y en ¢l Sistema

{Administracion de Procesos | (SAP)

1€t tiempo de retencion se apuca‘_a pam‘i del'cier de 1a vigencia fiscal.

£ proceso de eliminacion se'realizal a utilizando el método de picado (maquina trituradora).
el cual se llevara a cabo por la Ayadanua ierala través del area de Gestion Documental,
una vez se tenga el aval del Comité Institugional de Gestion y Desempefio. dejando como
evidencia el acta de efiminacion y los invé'p(aﬁos‘ documentales.

AR

4.3.11.2-47-38

Instrumentos de Control de Pasajes y Viaticos

Subserie que evidencia el control de fas solicitudes de pasajes y vidticos otorgados a un

* Solicitud expedicion de pasajes y viaticos
* Mision de trabajo

* Informe de mision de trabajo

" Pasabordo o registro de abordaje

* Certificado de vidticos autorizado

Papet
Papel
Papel
Papel
Papel

funcionario de [a unidad o dependencia de! Ejército Nacional. en el ejercicio y cumplimientol
de sus funciones, e! cual'debera soportarse con el fespectivo informe de gestion. Esta
subserie es de elminacion, ya que su informacion es recuperable en fa subserie ‘Libro|
Mayor’ de la Direccion Contabie y Tesoreria - DICOT. donde se consolidan los registros
contables y financieros del Ejército Nacional.

Eitiempo de retencion se aplica a partir de! cierre de la vigencia fiscal.

€1 proceso de efiminacion se realizara utilizando el método de picado (méaquina trituradora),
el cual se lievara a-cabo por la Ayudantia General a través del 4rea de Gestidn Documental,
una vez se tenga ef aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como
evidencia et acta de eliminacion y los inventarios documentales.

4.3.11.2-4745

Instrumentos de Control de Vacaciones

Esta subserie evidencia el 'reg‘tstm ¥ controi del ingreso y salida de vacaciones del personal

* Libro y/o planilla de control de vacaciones

Papel

de la dependencia o unidad. Una vez finalice el tiempo de retencién en el archivo central, se
eliminara esta subserie, ya que su informacion es recuperable en la resolucion de
vacaciones, orden semanal de ia unidad. exiracto de hoja de vida del funcionario y base de
datos de la Direccién de Personal - DIPER.

Ei tiempo de retencion se aplica a partir del cierre de fa vigencia fiscal.

€1 proceso de efiminacion se realizara utilizando el método de picado {maquina trituradora),
el cual se Hevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Documentat,
una vez se tenga ef aval del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como
evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentales.




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL s {Pagina: 3 ce § 5
COMANDC GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES 2 Codigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520
- . D - TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD —
EJERCITO NACIONAL Version:
) AYUDANTIA GENERAL - . . £ Fecha de emision: 2020-06-30
UNIDAD ADMINIS TRATIVAT COMANDO DE EDUCACION ¥ FRINA CEDOC - CENTRO NACIONAL OE ENTRENAMIENTO -CENAE - o o
IDEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: ESCUELA DE PARACAIDISMO MILITAR - ESPAM €ODIGO: 43.11.2
o ) TIEMPGS DE DISPOSICION
L : g F O T SOPORTE O RETENCION - FINAL
Fo$ - AR 4]
cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO arle il & PROCEDIMIENTO
" . C ' GESTION |CENTRAL
43112-47-58 N, de Control Partidas Fiscales de Vehiculos 2 8 X Agrupacion documental que evidencia el conirol del combustible, giasas. lubricanies Y|
: * Libro de control de combustibie y lubricantes - . - : Pape! mantenimientos de los vehiculos asignados a la unidad. Subserne de eliminacion. ya que su
* Libro de control diario ¢e combustible g Papei informacion es recuperabie en los almacenes - Sistema Loglistico SILOG.
* Planiila de mantenimiento de transportes Pepe!
* Situacion material de transporte . : Papet £1tiempo de retencion se aplica a partir del cieme de ia vigencia fiscal
- . “ . . E! proceso de efminacion se realizard utlizando el método de picado (maquina trturadorz),
ef cual se lievara 2 cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestidn Documental.
una vez se tenga el aval del Comuité Instituciona! de Gestién y Desempefio. dejande como
evidencia ei acla de eliminacion y ios inventarios documentales.
Normativa: Direciva de Planeamiento Logistico 050 de 2021, Manual de Proccedimientos
Administrativos y Financieros para el Manejo de Bienes de! Ministeric de Defensa Nacional
det 2018
- 3 + . Documentos que contienen informacion que evidencia el control de reserva de vacaciones
47 i Soldados Prof b 2 8 X .
48:012:47:62. linatumantos de'Control Reserva delV ohes para 4 4 de estancias de alimentacién de soldados profesionales de las diferentes unidades del
* Libro conirol reserva de vacacienes 3 = J Paoet 1E;81¢ito Nacional, en cumplimiento al objeto def conirato inferadmmistrativo celebrado entre
el Ministerio de Defensa Nacional - Ejército Nacional y la Agencia Logistica de las Fuerzas
Miitares. Una vez cumplido los tiempos de retencion, se elimina toda vez que 1a informacion
es recuperable en el Contato Interadministrativo de la Direcciori de Adquisiciones del
Eiercito.
El tiempo de retencion se aplica a parir del cierre de la vigencia fiscal
E! proceso de eliminacion se realizara uillizando el método de picado (maquina inturadora),
ei cual se tievara a cabo por ta Ayudantia General a través del area de Gestion Documental.
una vez se tenga el aval del Comité institucional de Gestién y Desempefio, dejando como
evidencia el acta de eliminacion y ios tmventarios documentales.
£311.2-48 INVENTARIOS
43.11.248-1 [Inventarios Fiscales de Bienes . s 2 8 X Agrupacion documental que evidencia el control de los bienes adquiridos en la institucion..
* Certificacion de bienes muebles ’ Papel Subserie de eliminacion, toda vez que su nformacion se consolida en bs inventarios,
* tnventario fiscal de bienes 3 > Papel generales de la Direcadn Contable y Tesareria dei Comando Financiero y Presupuestal
* Acta de entrega y/o asignacin de bienes y sevicios _ . . Papet ; E} tiempo de retencion se aplhca a partir del ciere de la vigencia fiscal.
* Acta de revista de bienes Pape! :
€1 proceso de eiminacion se realizara utilizando el método de picado (maquina tntutadora).
el cual se lievara a cabo por ia Ayudantia Generat a través del area de Gestion Documental.
una vez se tenga el aval de! Comité Instituciona! de Gestion y Desempefio, dejande como|
evidencia el acta de eliminacion y los inventarios documentales
5 Normativa: Manuai de Bienes del Ministerio de Defrnsa Nacional.
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SOPORTE O RETENCION FINAL 5
Ef ] ~
<ODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCRIVO el il PROCEDIMIENTO
GESTION |[CENTRAL s
. E [ORDENES : . X
4311.2-56-4  [Ordenes del Dia 5 R } 2 28 X, X Agrupacion documental elaborada por ia ayudantia de ia unidad, en donde se consignan i0s
* Orden del dia Papel % servicios de régimen intemo para las fechas alli indicadas. las nommas inherentes’ a-la}
: Me!nprando o 4 Papel e administracion -del personal y equipo y las értlenes permanentes o de estricto cumplimiento| -
X SOI!cftud de felicitacion ) ) Papet que hayan sido ordenados por el Comandante del Batalion o Compaitia. Subserie de
Soficitudes ai comando (Permisos) Papel oonservacion lotal, ya que su informacion regista los derechos y deberes de los
funcionarios de cada seccidn, en alenciébn 2 las resp: admini i y|

disciplinarias, lo cual permite evidendiar una trazabilidad de la actuacion en la unidad.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de cada vigencia fiscal.

La microfimacion de los documentos en soporie papel. se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del drea de Gestion Documental, eslo como medio de seguridad. consulta
y preservacion det documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resolucion 1632 de 2009, Ley|
1862 de 2017 “por la cual se establecen las normas de conducta del Militar Colombiano y se
expide el Cadigo Disciplinario Militar”. Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del
‘Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional”, Articulo 19. Informacion exceptuada
por dafio a los intereses publicos. y Ley 1437 de 2011 "Por fa cual se- expide ef C(‘)dtgo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso, Admmlstratwo

4.3.11.2-57 PLANES .
4.311.2-57-75 [Planes de M imi de Magquinaria y Equipo 2 8 X X Subserie que evidencia las acciones realizadas para la planeacién e instrucciones a

° Plan de mantenimiento de maquinaria y equipo Papel desarrollar por la unidad para asegurar el correclo funcionamiento.de la maquinaria y equipo|
Cronograma Papel con el que cuenta la entidad. por medio de acciones correctivas. preventivas y periodicas.

* Solicitud de mantenimiento Papel

" Acta dereunion Papel Subserie de conservacion total que aporta a'la ciendia, la historia y la cuttura, a partir de la

* Informe de cumplimiento al plan Papel

actuacion y procedimientos que realiza el personal del Ejército, los cuales permiten
evidenciar |a_hoja de ruta del sistema de mantenimiento y las técnicas empleadas en los
equipos, las cuales responden a las necesidades misionales del Ejército Nacional,
aporiando as! a la reconstruccion de la memoria histérica institucional.

Los periodos de retencion se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva version
de! plan. :

La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta
Y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original
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DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: ESCUELA DE PARACAIDISMO-MILITAR - ESPAM CODIGO: 43.11.2
TEMPOS DOE DISPOSICION
55, 5 SOPORTE O RETENCION FINAL
CcODIGO SERIESI_SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crleluls PROCEDIMIENTO
. GESTION |CENTRAL ’
4.3.11.2- Planes de Prevencion Preparacién y Respuestas ante Emergencias 2 18 X. Agrupacion documenial que contiene ias acciones de prevencion, mitigacion. preparacion,
* Pian de emergencia y contingencia Papet : respuesta y rehabilitacion ante una emergencia, con el fin de controlar factores y amenazas
* Mapa de riesgos Papel de nesgo, prevenir desastres, brindar respuesta efectiva en caso de siniesiros. reduair el
* Soficitud reuqién Papel impacto negativo en las personas, instalaciongs y equipos, antes, dusante y después de ia
* Acta de reunion Papel emergendia, ademas de la recuperacion rapida de zonas afectadas.
* Acta de capacitacitn Papel
- Informe de cumplimienio al plan Papel,

Esios documentos presentan a los funcionarios las destrezas y condiciones para aciuar del
manera rapida y coordinada frente a una emergencia, con el fin de preservar la integridag
tfisica y mental del personal militar y civil que labora en cada una de Ias instalaciones de las
unidades ‘de la instilucion. y mitigar los elecios de
amonico con los organismos de socorTo con fa premisa de oblener y mantener atos niveles
de efectividad. eficiencia y eficacia en los diferentes fientes

cualquier emergencia y el trabajo

informacion es fuente prmana paral
investigaciones sobre la proleccion y cuidado de los trabzjadores en los diferentes)
momentos de la historia, asi como 13s técnicas empleadas para la actuacion y manejo de|
recursos durants emergencias, garantizando 1as capacidades durante fa actuacion misional

Son dogumentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacional
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional. dades en fa Constitucion Politica de|
Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuarzas Militares
permanentes constituidas poi el Ejército, ia Armada y la Fuerza Aérea.

£} tempo de 1etencion comienza a contarse con la enfrada en vigencia de una nueva

La microfimacion de los documentos en soparte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través de! area de Gestion Documental, esto como medic de seguridad. consufta
v preservacion del documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Directiva Estructural No. 0224 de 2017 y Decreto 2157 ge 2017 “por medio del
cua! se adoptan directrices generales para la elaboracion del plan de gestion del riesgo de
desastres de las entidades publicas y privadas”.
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43 11.257-710

Planes de Sequridad Militar

2

43

X

Agrupacién documental que evidencia el “analisis y diagnostico de amenazas, riesgos Y,

* Plan de segundad miitar

* Solicitud de reunion

* Acta de reunion

* Acta de capacitacion

* informe de cumplimiento al plan

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

vuinerabilidades refacionados con Ia seguridad de personas, seguridad fisica, seguridad de
ta informacion y seguridad de infraestructura critica. direccionada a recomendar. medidas)
activas yio pasivas contra posibles acciones de una amenaza” MFRE 3-37 “Protecci6n”.

Subserie de conservacidn total, ya que su informacion es un insumo para realizar estudios
de las ciencias militares, focalizados en el area de intefigencia y contrainteligencia- rilitar. a
parti del registro de las actividades de seguridad militar que previenen e intervienen {as
amenazas internas o extemas que pueda tener una unidad, garantlzando la m:egndad
credibilidad y confiabilidad de la informacion.

Los liempos de retencién empiezan a contar a partr de la entrada en vigencia de una nueva
version del plan

Son documentos que tienen relacion con los Derechos Humanos, Derecho Internacional
Humanitario y con la misionalidad del Ejército Nacional, dados en la Constitucion Politica de
Colombia en su Atticuio 217. La Nacién tendrd para su defensa unas Fueizas: Militares
permanentes constituidas por el Ejército. 1a Armada y Ia Fuerza Aérea. -

La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se nevaré.a cabo por la Ayudanna
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consuita
y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”, Ley 1621 de 2013, Decreto]
1070 de 2015. Articulo 2.2.3.6.1. Reserva Legal, procedimiento seguridad militar V.1 202,

{Manual Fundamental de Referencia de! Ejército MFRE 3-37 'Prateccion’ y MCE 2-22.1.

43.11.2-57-127

Planes de Trabajo y Acompafiamiento del Proceso

Subserie que evidencia las acciones reafizadas durante el seguimiento y acompafiamiento a

* Pian de trabajo y acompafiamiento del proceso
* Remision del plan

“ Acta de reunion

* Acta de capacitacion

* informe de cumplimiento al plan

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

las dependencias y/o unidades, a través de actividades de control.. con el fin de verificar |
garantizar la corecta ejecucion de los procesos y procedimientos. Se conservara
totalmente, ya que su informacion posee valores histdricos, teflejando la evolucion de los
métodos y estrategias de control y seguimiento dentro del Ejército, proporononando una;
vision histdrica de la gestion institucional.

E! tiempo de retencién comienza a contarse con 13 enuada en vigencia de una nueva
version del plan.

La microfiimacion de los documentos en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia
General a través de! drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta
y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original
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i : . e SOPORTE O RETENCION FINAL
CQDIGO ’ . SERIES/SU?SESIESITIPOS DOCUMENTALES “FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO cf e il & PROCEDIKIENTO
GESTION |CENTRAL
4.331.2-58 PROCESOS
: . s : cumental
43412581 P s o de Resp bitidad por Pérdida o Daio de Bienes 2 18 x| x Agrupacion documenial en 12 que se wn§ewan los docurnentos generados de maneral
o X : cronologica de los actos procesales coordinados que se adelantan en el proceso de
* Informe, queja. andnimo o cualquier otro medio - I Papel % = . responsabilidad 2dministrativa por pérdida o dafio de bienes de propiedad ¢ ai servicio del
“ Auto Inhibitorio . v 3 . -.Papel 3 {Ministerio de Defenisa Nacional. sus entidades adscritas o vincuiadas a la Fuerza Publica, de
* Auto de inicio de averiguacion previa i Lo Papel conformidad con la Ley 1476 de 2011
* Aulo de apertura de investigacion Papel
* Descargos veoe Pape 1 tiempo de retencion comenzara a contarse una vez terminado su tramite y vigencia oon ta
“ Practica de pruebas . : . Papel constancia ejecutoria
- Auto de cesacion del precedimiento Pape! - :
* Auto de archivo Papel .
) « A:to dz :ieue ge mvestigacion " - Péz' - 3 e Una vezZ culmine su tiempo de retencion, se seleccionaran el 100% e aquellos expedentes
> - Traslado alegalos de coﬁcluslon X . T . 7 Papel : que determinen “fallo de responsabiidad administrativa”. estcs se conservaran totatmente.
- ‘Aiegalos de,condusion . . i Papel’ . g va que constituyen una fuente primaria para la invesligacion de la ciencia juridica militar
* Fallo de primera mstancle 3 Pape!
* Recurso de apelacon 3 < w e E : o Papel . S ® Por otro lado. los que culminan con falio "archivese” se efminardn utilizando e! méicde de
* Auto resuelve recurso : ¢ . © . .Papel . - picado {maquina trituiradera), prooceso que lo realizard 1a Ayudantia a través del drea de
* Fallo de segunda instancia (Cuando se interpone recurso de apelacmn) f Papet . | & 1 Gestion Documental, una vexz se tenga el aval del Comit¢ inslitucional de Gestior y
* Orden administrativa de 10s servicios - 0. A8 » . Pape! . Desempeito. dejande como evidencia ef Acta de Etminacin
* Constancia de ejecutoria Pape!
La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se Hlevara a cabo por fa Ayudantia
General a través det area de Gestidn Documental, esto como medic de seguridad, consulta
- ly preservacion de! documento. el cual serd conservado siempre en su soporte original
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4.311.2-58-33 ]Procesos Disciplinarios 2 18 X Agrupacién documental que conserva los documentos generados de.manera cronolégica en
] o ] los actos procesales coordinados que se adelantan en el procedimiento disciplinario, de
* Informe. queja, andnimo o cualquier otro medio (Ej. Compulsa de copias u otros) Papel leonformidad con el Cédigo Mifitar Disciplinario Ley 1862 de 2017, en las que se garantizan
' el comportamiento de ética, disciplina, condicién. principios, valores y vitudes
1+ Auto Inhibitoric Papel caracteristicos de las Fuerzas Militares. asi como las normas de condgcta que et militar debe
observar en el ejercicio de su carrera, condicién esencial para la exislenda»ge fa »ins’titucit')r)‘ |
¢ i ion disciplinafi Pape! ) ! . o ) i
Autode;apedur de indagacion discibinaca pe Tiene su expresion colectiva en el acalamiento a fa Consfitucion y su manifestacion
) o individual en el cumplimiento de las 6rdenes recibidas. contrarresta los efeclos disolventes
* Auto de citacion audiencia Papel de la lucha, crea intima cohesion y permite al superior exigir y obtener del subalterro que fas
ordenes sean ejecutadas con exactitud y sin vactacion, teniendo como referentes las
* Descargos Papet normas v Ordenes que consagra el deber profesional.
- Auto de archivo Papel Los procesos disciplinarios son fuente para la investigacidn de las acclones realizadas por la
entidad, con el fin de regular y someter a los funcionarios a unos comportamientos éticos
. X que busquen garanizar la buena marcha dé la administracién y ja proteccion de los
« Auto de terminacion del procedimiento Papel intereses del Estado.
* Auto de cierre de investigacion y traslado ‘Papel E1 iempo de retencion comenzara a contarse una vez terminado su tramite y vigencia con la
constancia ejecutoria.
* Alegatos de conclusion Pape! )
* Fallo de primera instancia (Comunicaciones o avisos de ley y notificaciones a los Panel Una vez culmine su tiempo de retencion, se seleccionarén el 100% de aquelios expedientes
sujetos procesales) ApE {allados de forma condenatoria por faltas graves o gravisimas, contempladas en el articulo
76y 77 de la Ley 1862 de 2017. y los procesos que hagan alusién al Derecho internacional
* Notificaciones Papel {Humanitario y Derechos Humanos, se conservaran totaimente.
* Recurso de apelacion Papel Por otro lado, los gue culminan con fallo "archivese”, se eliminaran utiizando el metodo de
picado {maquina trituradora), proceso que lo realizard fa Ayudantia a través del drea de
< Falio d a5 st Cuand it o 46 spelacien pPapel Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y
aliode segunda instangla{buandose intelpong fecutse paiacion) P Desempefio, dejando como evidencia el Acta de Eiiminacion.
* Constancia de ejecutoria Papel La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se Hlevara a cabo por la Ayudantia

General a ravés del area de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original

Normativa: Ley 1862 de 2017 (agosto 04) "por La cual se establecen las normas de conducta
del Militar Colombiano y se expide el Codigo Disciplinario Militar™.
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7317261 __|PROYECTOS :
"4371.2-61-14_ IProyectos Educativos de Cursos 2 8 X X Agrupacan documental gue evidencia la planeacion, ejecucion y seguimiento de programas|
* Proyecto educative de curso Papel académicos y cursos miiitares. teniendo en cuenta el desarrollo y programacion anual.
* Ficha técnica Papel Subserie de conservacion lotal que aporta significativamente al fortalecimiento de las
competencas distintivas del Ejércite Nacional, garantizando la formacién, capacitacion,
instruccion y entrenamiento de! personal miltar en ei empleo de las diferentes armas
£l tiempo de retencién comienza a cortarse una vez haya finalizado su tramite con el ciernre
de Ia vigencia fiscal
J La microfilrmacion de los documentos en sopcerie papel. se flevara a cabo por la Ayudantia
General @ fravés dei area de Gestion Documental. eslo como medio de seguridad. consulla
y preservacion del documento. el cual sera conservado siempre en su soporie original.
© 4311.2-62 REGISTROS ;
4.2.11.2-62-18 |Registros de Aprobacion de Estudiantes en los Cursos 2 8 X! X Subserie documental que refleja el registo del personal de oficiales, suboficiales y soldados
e 5 i s . : N 5
~ Registo de curso Papei pmfeswnalga que aprobaron satisfactonamente fos cursos de entrenamiento vy

o desarrotiados en la escuela, Documentos de conservacion lotal para la
investigacion, la ciencia y 1a cultura que evidencian 1as competencias técnicas, lacticas.
humanisticas y fisicas, como ‘ambién e desairolio de habilidades o destrezas de un nive!
avanzado del personal militar de Iz institucion.

£l tiempo de retencidn conrenza a contarse una vez haye finalizado su tramite con el cierre
de 1a vigencia fiscal

ta microfiimacion de los documentos en soporte papei, se lievara a cabo por 12 Ayudantia
General a través de! area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuita,
v preservacion del documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original.
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4.311.2:62-18

Registros de Asignacion de A nto

2 18

Agrupaaén documental que permite evidenciar el registro y control del armamento asignado

* Registro de asignacion de armamento

Papel

2 1a unidad. Subserie de conservacion total. ya que su m!crmaoon tiene caracter probatorio|
para el personal al que se le asigna material de fuegos el cual, ‘al ser empleado para
actividades internas dé fas unidades o el desarrollo de operaciones. es un insumo para fa
trazabilidad de las actuaciones militares mdw:duales y oolectivas, permitiendo asf fa
oconstruccion de fa memoria historica msmucoonal .

Ei tiempo de retencion se aphca a part:r del cierre de la vigencia liscal.

Una vez finalizados sus lrempos de lete')am ‘se ‘debe’ aplicar un proceso de seleccion
fitativo as!: aquellos expedientes fallados: de. forma condenatoria por faltas graves o

gravisimas, contempladas en el articulo. %y "77 de.la Ley 1862 de 2017, a su vez, se
conservaran los procesos . -que hagan alusron al Derecho Internacionat Humanitario !
Derechos Humanos. . . Lo oaa E o

La microfiimacion de los dod:rr{entos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudanua
General a través det area de Gestion Documental, esto'como medio de seguridad, consulta
v preservacion del docijmemo. el cua! sera conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Manual de Procedxmoemos Administrativos y Financieros para el Mane)o de
Bienes del Ministerio de Defensa Nacional.

4311.2-62-29

JRegistros de Control Manifiesto de Salto

Documento que refleja de manera precisa la estadistica de saltos de los oficiales y

“ Pianilla de Manifiesto de Saito

Papel

suboficiales, los cuales quedan plasmados en las bitacoras de salto de acuerdo a lo
estipulado en el decreto 1211 del 1990 articulo 99. ias cuales contienen informacion
reievante sobre el desarrollo de ta misidn de entrenamiento en la institucion. Subserie
documental de conservacion total, que hace parte de! patrimonio e historia documental del
personal de las Fuerzas Militares que hayan sido instruidos como paracaidistas.

El tempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizade su tramite y vigencia
con el cierre de curso.

La microfiimacion de los documentos en soporte papel. se Hlevara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consufta
v preservacion del documenio. el cual serd conservado siempre en su soporte original.
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coDIGO C - §ERIESI§USSERIESH!POS DOCUMENTALES “rormatc  |ArcHivo|arcrvo] T T T PROCEDIMIENTO
‘ ¢ GESTION |[CENTRAL| |
43112-62.23 |Registros de Cuisos de instruccion y Entrenamiente ~~ - . 2 '8 X, X Agrupacién documental por medio de la cual se registran cronolbgicamente tos documentos

dei desarroilo de los programas de instrucedn, enirenantento y reentrenamienio, con el fin
de fortalecer y estandarizar las habilidades tacticas, tcnicas, fisicas y humanisticas propias
* Plan de leccion de instriccién . . -Papel “ @ §¥ 2 del militar. Subserie de consenvacion total, que evidencia la trayectoria instnuctiva que ha

. E . 3 tenido ei personal miitar. 3 partir de 13 ensefianza de competencias mifftares. A su vez. es

* Plan de instruccion y enfrenamiento | ‘Papel

- Remision personal a curso * - 5 W . Pape!l una fuente documental gue permite tnvestigar y establecer indicadores y estadisticas de
* Informe de inicio de curso - : - 5%, W s < Papei 4 « I R vida y desempeia del individuo a paitir de las actividades y formacién para llevar a cabo las
X B : - . E IR i - 5 operaciones mitares y el cumplimiento de la misionalidad de! Ejército Nacional.
" Acta de voluntariedad - - Pape! :
* Acta de reunion S o . Papel 5 e F £l tiernpo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizade su tramite con el cierre
_—_— ' . : i de fa vigencia fiscal,

* Cuadro de situacion de curso - CUSICUR Pape! :

x * Horarios de instruccion s TR S Papel - - Son documentos que tienen refacién con los Derechos Humanes, Derecho iternacional
- Orgen d ' . . i S . Papel” . g2 T Humanitario y con 1a misionalidad del Ejército Nacional, dades en la Constitucién Politica de

raen de vuelo g ;s : : ! . g7 . Colombia en su Articulo 217. La Nacion tendra para su defensa unas Fuerzas Miltares

" Prueba fisica inicial (Planilia) : . = - . Pape! \ permanentes constituidas por e Ejérciio. ta Armada y la Fuerza Aérea.
* Prueba fisica final (Pianilla) : . X ~ Papel

» La microfmacion de ios documentos en soporte papel. se llevara a cabo por {a Ayudantia
* Sabana de notas - . Papei . RS General a traveés del area de Gestion Documental, esto come medio de seguridad. consulta

- Regisiro control de asisiencia de alumnos % Papel v preservacion dei documento. el cual serd conseivado siemgre en su soporte osiginal
* Informe de situacién de instruccion y reentrenamiento - INSIRE . . Papal. E < Normativa: Disposicion 004 de 2016, Manual de Procedimientos académicos y disciplinarios.
* Informe de situacion de mstniccion y entrenamiento - INSIE ! " Papet X E el PEFUP. Oirectiva 00006204 de 2021 y Directiva G0218 de 2017,

*Informe relacion distintivos (Cuando aplique) Papel

" Informe de témiino de curso : Pape!
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(UNIDAD ADMINISTRATIVA:

1ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

COMANDO DE EDUCACION YDOCTRINA - CEDOC -CENTRO NACIONAL DE ENTRENAMIENTO - CENAE

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: ESCUELA DE PARACAIDISMO MILITAR - ESPAM ‘CODIGO: 4.3.11.2
TIEMPOS DE DISPOSICION
SOPORTEO RETENCION FINAL
cODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIYO ARCHIVO crlelm PROCEDIMIENTO -
GESTION |CENTRAL
.11.2-62-4 Registros de Estancias de Alimentacion de Unidad Centralizada 2 18 X |Agrupacion documentat que evidencia e control y seguimiento al abastecimiento de las
* Delegacion de alimentacion Pape! estancias de alimentacion - al personat de soldados y alumnos.de cada -unidad. en
* Novedades de soldados - Novesol Papel Jcumplimiento de! contrato interadministrativo. Subserie de eliminacion documental, ya que
* Acta de revision de la nomina ) Papel 1su informacion es recuperable en el plan de estancias de atimentacién de la- Direccion de
* Informe de novedades partida alimentacion soidados Papel Personal - DIPER y el Contrato Interadministrativo de la Direccién de Adquisiciones del
< Acta cruce de cuenta Papel Ejército. 5
* Justificacion de saldos Papel .
. (L)I:J‘;g: izxg:;ﬁ; suministro de estandias de alimentacion a otras unidades g:gg: El Kk’:mpo de retencion comienza a -contarse una vez haya finalizado su trémite y vigencia
* Cotizacion dei mes Papel fiscal.
“ Consalidado viveres secos Papel - :
* Planilla de abastecimientos Papel Ei proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (maquina trituradora).
* Planifla entrega dinero para viveres frescos Papel el cual se fievard a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental,
* Informe inversion dinero para viveres frescos Papel una vez se lenga el aval del Comité Institucional de Geslién y Desempefio. dejando como
* Planilla formalizacion comandante de peloton Papel evidencia ef acta de eliminacion y los inventarios documentales.
* Solicitud autorizacion pago devolucién de alimentos Papel
* Planifla devolucién de alimentacion soidados y alumnos Papel
* Orden de! dia donde se autoriza el pago Papel
* Acto administrativo orden del dia SIATH Pape!
* Parte diario de alimentacién Papel
* Factura de cobro-estancias comedor de tropa Papel
* Acta reunion concertacion meni Papel
~ Menu de alimentacion Papel
* Solicitud de cotizacion productos para mejoras y/o almuerzo, cena especial Papel
* Respuesta soficitud cotizacion Papel
“ Plan de inversion gastos especiales de alimentacion Papel
4.3.11.2-62-51  |Regi de Eventos y Visitas Pr larias 2 8 X X Subserie documental que evidencia los registros de los eventos o visitas protocolarias
< Album historico Papel |reatizadas en ta unidad militar. Una vez cumpla su tiempa de retencion en el archivo central.
* Libro histdrico Papel se conservara tolaimente como fuente para la investigacion de fas ciencias militares y la
reconstruccion de la memoria histérica institucional. .
|E1 tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre
de la vigencia fiscal.
La microfilmacion de los documentos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacion del documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original
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UNIGAD ADMINIS TRATIVA: COMANDO DE EDUCACION Y DOCTRINA - CEDOC - CENTRO NACIONAL DE
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CODIGO:  43.112

CODIGO

SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES

Lt

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS OE
RETENCION

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

0

PROCEDIMIENTO

4371262100

Registros de Servicios de Régimen Interno

2

28

* Libro de conitrof minuta de servicios

Papel

Agiupacion documenta!l en Iz que se registran de manera cronologica los servicios de
régimen intemo, dispuesios en fa orden del dis yfo semanal det Cuariel General, Divisiones,
Brigadas. Batallones y Compaiiias de! Ejército Nacional. Subserie de conservacin total. gue
registra el régimen fiemo en las unidades, las cuales hacen referencia a los lineamientos!
generales que rigen a una unidad o depandencia miitar y tienen como propdsito garantizari
la convivencra, establecer 1as funciones y mantener la disciplina con respecto a multiples]
faciores de cumplimientc obkgatoric (como horarios, servicios, normas de segundad, entre
otros), con el fin de regular los aspectos agministrativos que se desarrolian en 1a unidad

Este ibro es un documento anexo en el que se registran actividades de las drdenes.
semanales y del dia. sin embargo, dado que no se registian por cada una de las drdenes)
sino de forma general. se conservan como una subsene documental mdependiente.

€] tempo de retencidn se apiica a partir de! cierre de la vigencia hiscal

La microfilmacion de bbs documenios en soparie papel, se lievara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consuita
y preservaciin dei documento. el cual sera conservado siempre en su soporte original,

Normativa: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resolucion 1692 de 2009,
Reglamento de Régimen Interno del Cuartei General dei Comando del Ejército RGE 6-60.1
de 2022, Reglamento de Régimen Intemo para Comandos de Brigada €JC. 3-29-1, Ley
1862 de 2017 "por 1a cual se establecen las normas de conducta del Militar Colombiano y se
exprde el Codigo Discipiinario Miitar™, Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional, Articulo 19. Informacién exceptuada
por dafto a los intereses publicos. y Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Cédigo de
Procedimiento Admmistrativo y de lo Contencioso Administrativo®.

4371263

|REGLAMENTOS

43112631

Reg|: tos Académicos y Disciplinarios

* Reglamento académico y disciplinanio

Papel

Subserie documentai de conservacion total. por medio de !a cual se establecen las reglas
que regulan el comportamiento académico y disciplinario de la mstitucion educativa dentro y
fuera de la misma, as! como los derechos y deberes de fos alumnos, sus condiciones de|
ingreso. cuisos, evaluaciones y ascensos. Se conservara totalmente, ya que su informacion
evidencia la evolucion del sistema de formacion académica y la docirina mifitar, a panir de
ios Eneamientos normativos que estandarizan la comunidad educativa.

£l tiempo de relencion comienza 2 centarse con fa entrada en vigencia de un nuevo
reglamento.

La microfiimacion de os documentos en soporte papel, se llievara a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Decumental, esto como medio de seguridad, consulta
y preservacidn de! documento. el cual serad conservado siempre en su soporte original
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iE TIDAD PRODUCTORA: EJEREITO NACIONAL

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA. ESCUELA DE PARACAIDISMO MILITAR - ESPAM CODIGO: 43112
TIEMPOS OF DISPOSICION
SOPORTE O RETENCION FINAL -
coDIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO., sl ] i ls 4 PROCEDIMIENTO
GESTION [CENTRAL| 3
4311765 |REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA Agrupacion documental que contiene informacion sobre el deber de colaborar .con la|
4311.2652 Requerimientos de Entes Judiciales v g 1 2 8 X X adrministracion de justicia en cumplimiento de lo consagrado® ‘enla Ley 1564 de 2012y la Ley]
° Requerimiento udicial Papel 1437 de 2011. Subserie de conservacion iotal, ya que su informacion es un insumio para la
“ Respuesta al requerimiento judicial - Papel ciencia juridica y la reconstruccion de la memonia histdrica institucionat. B

E! ttempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigentia]’
con a respuesta a requefimiento.
La microfilmacion de tos documentos en soporte papel, se llevara a cabo por 13 Ayidantia|
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consutta
y preservacion del documento. el cual sera conservado siempre en su sopone original.

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES

CT: conservacion total Coghnellil, IER PRTIZ SANC

E: eliminacion yudantg Genera

M: reproduccién por medio técnico (microfilmacién, digitalizacion y fotografia)

S: seleccién

Maybr LGAREJO PINZON
ictal de Hest ocumental

Bogotd 0.C., abril de! 2025






