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TIEMPOS DE RETENCION

coOnIGe SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O PROCEDIMIENTO
. FORMATO c
43.11.4-1 [ACCIONES CONSTITUCIONALES
43.11.4-1-1 |Acciores de Tuteia Agrupacion documental que conbene informacién por la cual un ciudadano, sa dirige 8 un Juez de fa
* Demanda Pape! Rapubii con ia de {a pr ion de un derecho fundamental que siente vulnerado o
* Auto admisorio de la demanda Papal amenazado: los originales de las actuaciones se encuentran en ef archivo del juzgado que conoce la
" Notificacion Papel accion.
* Contestacion de la demanda Pape! . B .
. X Estas tuielas se enfocan en ias capacidades que glecuts la Escuela en 6 enirenamiento de tropes
Sentencie Pape! e <
. naciongles e internacionales en doctiina contra el narcotrafico y temmorismo rural. Subsere del
Recursos Papet conservacion total. pot ser fuente primana para la hustoria palitica, toda vez que evidencia el ejerciciof
- AU“{ obedézease y cumplese Papet dei Esiado Social de Derecho y los mecanismos de defensa de bos derechos fundamentales. Ademés,
* Reporte Rama Judicial . Papet permite evidenciar comae €6 pro los principios d icos v las libertades constitucicnales
* Auto de inicio de incidente de desacato fapel cesde el gjorcicn coti de la o in frente a las
* Incidente de desacato Papel
‘R ta al nuderie de Papel El iempo de retencion comienza a contarse una vez se finalice su irdmite y vigencia con la decision
* Auto que decide ef incidente de desacato Papel el grado jurisdiccional de consulia
" intervencion en grada jurisdiccional de consudia Papei
+ Decision del grado jurisdiccional de consulia Papel La microfilmacin de 10§ documentos en soporte papet, se llevard a cabo por la Avudantia General a
¥ . & t-avés del drea de Gesiidn Documenta!. estc como medio de seguridad, consulta y preservacion de!
documento, el cual sera conservado siempre en su soporte onging!.
4.3114-2 [|ACTAS
4.3.114.2.51 }Actas de Consejo Académico Documerios Gue reflejan 1 toma de decisiones del consejo, cuya finalidad es Ia de disefiar, proponer,
T | Sofictud de reunién Popel ravisar, actualizar y evaluar continuamente el desarrolio integral de los progremas académicos. Esla
i - . subserie so conservard lotalmente ya que aporia a la dencia |uridica e historia educative militar, a
" Acta de consejo académico Papel partir de los lineamientos gue soportan las determinaciones iomadas en el marco de los cursos
ofertados en tas escusias de instruccion ¥ formacion, asi como los procescs disciplinaring de l0s)
estudiantes, los cuales son un insumo para la recanstruccion de la historia institucionat del éreal
educetiva del Ejército Nacional.
£l tiempe de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con e cierre de la
vigencia fiscal.
La mi il Bn de los 1tos en sopene papel. se llevara a cabo por la Ayudantia General a
través del area de Gestidn Documental, esto come medio de seguridad, consulta y preservacién del
documento, el cual serd conservado siempre en su soporte originai.
Normativa: "Manual de P i A " ex por & Centro de Educacitn Militar|
(CEMIL). 2020. Aprobado por 1a Resolucion 0001 dsl 31 de julio ds 2017.
43.11.4-2-65 |Actas de Informe de Gestion Agrupacion documenial que reqistra informacién scbra ia enirega y recepcton de los asuntos |
v  Acta ua informe de gestion Papel recursas publi del Estado ¢ fendo la 14 iidad de los funcicnarios

publicos para presentar un informe sobre los asuntos de su competencia, gestion de recursos,
financieres, humanos v administrativos a qurenes los susltituyan legalmente en sus funcionss al|
momento de separarse de sus cargos o finalizar la administracion.

Subserte documental que posee valores secundarios. va Gue aporia & la reconstruccion de la memos i,
hictdrica institucionat a partir de !a gestitn realizeda por ios servidores publicos en cumpliminnto de|
sus funciones y cargos asignados: @ su vez. coniribuye a la investigacion militar sobre el desempefiof
de las unidades vy sus funcionarios.

£] tiempo de retencidn comienza a conlarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de g
vigencia tiscal.

La microfiimacikén de los documentos en sopoite papel. se lievara a cabo por 1a Ayudaniia General a
través del &raa de Gestion Documental, esto como medio de saguridad. consulta y preservacion def
documenio, el cual sera conservado siempre en su sopofie ofiginal.
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Normativa de referencia: Ley 851 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1852 de 2019, Ley 1712 de 2019 y|
[demas normativa concordanie.

4.3.11.4-2-73

Actas de Reunion de Estado Mayor o Plana Mayor

* Acta de reunion de! estade mayor o plana mayor

“ Planilla de firmas de fos asistentes

Papel
Papei

Documentos que contienen i ion sobre las " i de! estado mayor que agsisien al
d en los operacional gisticos y ini ivos de 12 unidad (en las unid

det escaldn batalion se denomina plana mayor)” (MFC 1.0). Subserie documental de conservacién
tolal, que evidencia la trazabilidad de las decisiones tomadas por los integrantes de 1a reunion, con el
fin de g izar e correcto funci i y desarrallo de las capacidades de la unidad.

£1 tiempo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite con el cierre de la
vigencia fiscal.

La mic de los di en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia General a
través det drea de Gestidn Documenta!, esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del
documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Manuat de :stedo tayor EJC 3-50 - Reservado. Manual de Campafia del Ejército
"Cor . O y Op: i del Estado Mayor’ MCE 6-0 - Restringido, Agoste 2022,
Ley 1712 de 2014 yLey ‘621 de 2013

4.3.11.4-23

DERECHOS DE PETICION

|Agrupacion documental en la que se conservan las documentos por los cuales un ciudadano presenta

* Derecha de peticion
* Respuesta derecho de peticion

Papei
Papel

salicitudes verbales o escritas. ante las autoridades o ante los particulares que prestan servicios

o ejercen funci bl para obtener resp prontas y oportunas en atencién al
articulo 23 de la Constitucidn. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogots:
Editorial Universidad del Rosario. 2007. P, 16.

Se administran los daerechos da psticién de carécter genera! y los detechos de peticion de cardcter,
particutar se incorporan al exped del proceso resp!

Serie de conservacion total que aporta a la ciencia, la historia y la cultura, a partir del cumplimiento &
las disposiciones legales estatales dentro de la institucién, las cuales evidencian el compromiso dell
Ejéreito ] con la ia da los de ia ciud: vdo asi una fuente para
12 investigacian de |a ciencia juridica civil y mititar.

Los tiempos de refencidn se cuentan a partic del cierre de ia vigencia fiscal

La microfilmacion de los documenios en soporte papel, se llevara a cabo por Ia Ayudantia Ganeral
través del area de Gestién Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion del
[documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con el asticulo 140 de s Ley 1956 de|
2019.

4.3.114-35

HISTORIALES DE VEHICULOS

Los hisioriales de vehiculos son documentos que evidencian la gestién dsel parque automotor que|

* Factura de compra

* Ceriiticacion individual de aduana para vehiculos automotores
* Certificado de inscripcién ante el RUNT

* Seguro Obligatorio - SOAT

" Certificado de |a revision técni y de e

" Reporte de comparendas

* Reporte de incidentes

* Reporte de mantenimiento

Paps!
Papei
Papel
Papel
Papel
Papel!
Papel
Pape!

posee una entidad. por lo cual su contenido informativo permite el estudio de la histonia institucional.

Cumphdo en tiempo de retencién se seleccionars el 100% de aquatios historisles que cumplan con el
criterio: Historiates de vehiculos aspedahzadcs toda vez que pueden ser una fuente ds|

informacion en temas histori focuitrales y G que los i de|
dichos vehicuios en el desarrollo de una regién, y a su vez, conocer cudles eran las acciones de la
entidad en la administracion de un pargue automotor que requirid una atencidn técnico-mecanica
lespecializada,
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GESTION | CENTRAL | ™~ .
* Acta de entrega Papet B - Los tiermpos de retencidn empiezan e contar a pertic ded acta de adjudicacton o remate y'c bsje de!
* Autorizacién para conducir vehiculos militares Pape! H 5 activo, teniendo en cuenta sl volumen de produccion iotal de los historiales de vehiculos que tngresen,
* Hoia de vida del vehiculo Pepal al archivo central como transferencia primana.
Docdmaiinos de propibaad Papel La microfil on de los & en scporte papel. se lievara a cabo por ia Ayudantia General a!
* Orden de marcha - Salida de ia guammén Papel ravés del érea de Gesticn Documental, esto como medic de seguridad, consubia y preservacion del
" Boleta da abordo Paps! documentio, el cual sera conservado siempre 6n su soporte onginal.
* Acta de adjudicacién o remate Papet
* Orden administrative de senvicios - . A. S Papet Los documerios que nc son objetos de selsccion se eliminardn ulilizando e método de picadol
: {méguina tnwradora). proceso Gue o realizard ta Ayudsntia a través del area de Gestién Documental |
una vez se tenga el eva! del Comit¢ institucional de Gestion y Desemperio. dejando como evidenc:a el
Acta de Eliminacion y los inventarios documeniales.
4.3114-45 |INFORMES
4.3,11.4-45-28 |informes de Gestion 2 3 X iLa esta or que reflejan fa gastion y el cumplinuentc de las
EE 2 - \ i a la dep: El tiempo de retencion esta sustentado en &l articulo 52 de 12|
Informe,de.g8sion ' Pape! Loy 1437 de 2011 y articulo 37 de la Ley 1952 de 2019. Esta subsene se efiminara, ya que la
4 . informacion contenida solo evidencia una perte de Ia gestidn totat de 'a entidad. la cial es consolidada
’ g on la subsere "informes de gesiion msttucional” de la Direccidn de Seguimiento y Evaiuacion (DISEV)
det Departamento de Planeacion del Ejército Nacional.
Ej iempo de retanadn se aplica a partir det cierre de ta vigencia fiscal.
El proceso de eliminacion se reakzard uliizando el método de picado (maquina ttutadora), ef cual se
llevara a cabo pof la Ayudantia General a través del area de Gestidn Documental, uns vez se lenga et
aval de! Comit ional de Gestidn y D ), dejando como evidencia 8t acia de eliminaciéni
v ios inventanos documentalas.
4.311.4-45-82 linformes Periddicos de Personat - INPER 2 ~ 3 X Subsene documenial que registra los mcvimienlos del personal organice de las unidades v
* Informe pafiddico de personal Papel nependenr‘ws de! Ejéraito iNacional, ya sea por trastado o comi; para of imientc de
. o detglianda la i cor al de pasaies y vidtices. Una vez
cumplido ol tempo de retencion en ol archivo central. esta subserie serd eliminada, dado que la
- informacion relstiva & pasajes y vidticos puede ser consullada en las néminas de la Direccién de
Personal - DIPER.
Ei tiempo de retencidn comenza a contarse una vez haya finalizado su iramite con &f cierre de g
vigencia fiscal.
€1 proceso de eliminacian se realizara utifizando el método de picado (maguina trituradora). el cual se
flevara a cabo por 2 Ayudantia General a traves del 4rea de Gestion Documental, una vez se lenga el
aval éal Comité itk de Gestion y D pefo, dejando coma i el acla de
y tos inventarios documentales.
Normatva. En el Decreto 1709 del 2000. Disposicion 016 del 2018, se establecen ios pardmeiros para
el difigenciamiento y tramite de los documentos del proceso de avaluacion y clasificacion del personall
. de Oficiales y Suboficiales de las Fuerzas Mifitares.
4.3.11.4-47 [INSTRUMENTCS DE CONTROL X
43.11.6-47-1 |instrumentos de Control Actas de Posesion de Personal Nilitar 2 K X Agrupacion documental por medio de la cual se evidencian los registios del personal do cficisles y
“Libro de control aca e posesion de personal miar Papel v 7 P 0 ig a las depend o de acuerdo con el escaiafén de cargos.
i3 1 de eli ion. ya que su inf ion es recuperable en ef acta de pesesion que

reposa en la subseria: Historias laborales en la Dirgccidn de Personel.
E1 tiempo de retencdn se aplica a partir def cierre de |a vigencia fiscal.
€1 proceso de eliminacién se realizara utitizando el método de picado (maqumna trituradera), el cual se|

lievara a cabo por la Ayudantia Genera! a través def érea de Gestion Documental. una vez se tenga el
aval del Comité Institucional de Gestion v Desempertio, dejanco como evidendia el acta de eliminacion
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4.3.11.447-5

Instrumentos ds Control de Aseo de Armamento

2

8

< ]

PROCEDIMIENTO

Agrupacién documental que evidendia el registro y control del aseo y mantenimiento del armamento

* Libro yio planilla de aseo de armamento

Papel

de primer nivel, asignado a la unidad. Subserie de eliminacién, ya que su informacién es recuperable;
en el informe de imi del plan de i de la unidad.

£1 fempo de retencidn se aplica a partir def cierre de la vigencia fiscal.

1 proceso de eliminacion se realizara util ! método de picado (maquina trituradora). el cual se
flevara a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, una vez se tenga el
aval del Comité tnslitucional de Gestién y D to, dejando coma evi el acta de eliminacion|
y los inventarios documentsles.

43.11.4-47-6

Jinstrumentos de Control de Asignacion de Materiat de Intendencia

Agrupacion documental que evidencia el registra y control de la asignacion del material de intendencia

* Libro y/o planilia de asignacion de intendencia

Papet

que se enlrega al persanal militar de la institucion. Subserie de eliminacién, al na poseer valores

s i0S ya que su i idn es en los - Sistema Logistico SILOG.
El iempo ds retencion se aplica a partir del cierre de ia vigencia fiscal.

£ proceso de eliminacion se realizara uiilizando el método de picado (maquina trituradora). el cual se
flevara a cabo por la Ayudantia General a través del 4rea de Gestion Documental, una vez se tenga el|
aval del Comité iInstitucionel de Gestion y Di , dejando como evidencia el acta de inacio
y los inventarios documentales.

Normativa: Manual de Procedimientos Administrativos y Financieros para el Manejo de Bienes del
Ministerio de Defensa Nacional det 2018.

4.311.4-47-13

D que p iten controtar 1a i6n y di i6n de las co icaci oficiales por

Instrumentos de Control de € icaci Oficiales

* Planillas de contro! de comunicaciones oficiales

Pape!

paris de los i ios r de esla ividad, asi como el seguimiento a los liempos de

1a de las icacions: ibi Subserie de eliminacién, ya que. una vez verificada la

correcia gestion de las comunicaciones y Iranscurrido el tismpo de retencion establecido, estos|

no p valor edministrativo, fegal o i

El iemnpo da retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Ef proceso de eliminacién se reali i e! método de picado (méquina trituradora), el cual se
ilevaré a cabo por la Ayudantia General a través del &rea de Gestion Documentel. una vez se tenga el
aval de) Comité ional de Gestidn y D dejando como evidencia et acta da eliminacion|
y los inventarios documentales.

4.3.41.4-47-38 |

Instrumentos de.Controf de Pasajes y Viaticos

Subserie que evidencia el control de ias solicitudes de pasajes y viaticos otorgados a un funcionario de

* Solicitud expedicién de pasajes y vidticos
* Mision de trabajo

* informe de misién de trabajo

* F o registro de Il

* Certificado de viéticos autorizado

Papel
Papel
Papel
Papet
Papel

12 unidad o dependencia del Ejército i , en el ejercicio y i de sus func el cual,
debera soportarse con el respectivo informe de gestién. Esta subserie es de eliminacion, ya que su
informacion es recuperable en la subserie ‘Libro Mayor’ de la Direccion Contable y Tesoreria - DICOT,
donde s8 ¢ i los ragi y financieros del Ejército Nacional.

El ismpo de relencién se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El p de elimi on se izara uti el método de picado (mAquina trituradora). el cual se|
llevard a cabo por la Ayudantia General a través del area de Gestion Documental, una vez se tenga el
aval gel Comité Instituci de Gestion y Dy dejando como evidencia el acta de eliminacion
y tos inventarios documentales.
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4.3.11.4-4745

instrumentos da Control de Vacaciones

2

B .

X

* Libro y/o planilla de control de vacacionss

Papel

PROCEDIMIENTO *

Esta subserie evidencia el regisiro y control de! ingreso y salida de vacaciones det oersonai de la
[depandencia o unidad. Ura vez finalice e! tempo de retencidn en el archivo cenirai, se eliminard estal
subserie, ya gue su infor on &5 enls ion de vacacones. orden semanal de la|
unidad, extracto de hoja de vida del funcionario y base de datos de la Direccién de Personal - DIPER.

Ei iempo de retencion se aplca a partir de! cierre de la vigencia fiscal.

£1 proceso de eliminacién s reslizara utdizando el método de picade {maquina taturadora). ef cual se
Hlevara a cabo por 1a Ayudantia General a través del 4rea de Gestion Documental, .una vez se tenga &}
aval de! Comite institucions! de Geston y D peno, dejando como evi ta el acta de ehmi 3|
y los inventarios documeniales.

4.3.114-47-54

instrumentos de Control Partidas Fiscales de Vehiculos

* Libro dé control de combustibie v iubricantes

* Libro de controt diario de combustible

* Planilla de manterumiento de transportes

* Stuacion material de transporte # i

Papei
Pape!
Papel
Papel

Agrupscion .decumental gque evidencia el corirol del combustible, grasas. lubricantes i
manteninientos de los vehiculos asignados a lz unidad. Subserie de ehmm?uon ya que su
informacién es recupereble en los almucenes - Sstema Logistico SILOG.

£1 tiempo de retsncion se aphica @ partir del cierre de !a vigencia fiscal.

E) procesc de ehminacion se reakzara utilizendo el método de picado (maguina trituradora). € cual se
ilevara a cabo por la Ayudantia Ganeral 8 través del drea de Gestidn Documental, una vez se tenga ol
aval del Comité Institucional de Gestion y D Y0, dejando cemao evidancia el acta de eliminacitn:
v los inventanos documentates. &

Normativa: Directiva de Plansamiento Logistico 050 de 2021, Manug! de Procedmientos!
Administrativos y Financteros para el Manejo de Bienes del Ministano do Defensa Nacional det 2013

4311462

o

Instrumentos de Contrel Reserva de Vi f pata

Documenios que contienen informacion gque evilencia el conirol de reserva de vacactones del

" Libro controi reserva de vacaciones

Papel

de i¢n de seidados profesionales de las diferentes unidades dsl Ejésoto Nacional,
en cumplimienio al objeto det contrato interadmunistrativo celebrado entre ol Ministeno de Defensal
Nacional - Egrcto Nacional v la Agenciz Logistica de las Fuerzas Militares. Una vez cumpldo los|
tiempos de retencion, se ekmina toda vez que la.informacion es recuperable en el ef Contratol
Interadministrativo de ia Direccidn de Adquisiciones del Ejéraito.

El tlempo de retencion se aplica a partir det cierre de ia vigencia fiscal.

E! p de i ion se el método de picado (magquina inturadora), el cual se
llevara a cabo por la Ayudantia Generel & través del 4rea de Gestion Documental. una vez se tenga el
aval del Comité institucional de Gestivn y Desempsno, dejando como evidencia el acta de i 6N
y los inventanos documentales.

4.3.11.4-48

INVENTARIOS

Agrupacion documental que evidencia ef control de los bienes adquiridos en la institucion. Subserie de|

4.3.11.4-48-1

Inventarios Fiscales de Bienes

efiminacion, toda vez que su infermacion sa consalida en ios inventarias generales de ia Diracoidn

" Ceriificacion de bienes muebtes

" Inventaric fiscal de bienes .
* Acta de entrega y/o asignacin de b-enes Y servmos

* Acta de revista de bienes

Papel
Papsl
Papei
Papet

Contable y Tasoreria del Comande Financiesa y Presupusstal.
El iempo de retencion se aplice a partir del cierre de ia vigencia fiscal,

£l proceso de eliminacion se reakizara wtilizande e! método de picado (maguina trituradera). el cual se|
levark a cabo per ia Ayudantia General a través del érea de Gestion Documental, una vez se tenga el
aval dei Comité | 12! de Gestion y D 0. dejando como avidencia ei acta de sliminacion
ly los inventanos documentsies.

Normatva: Manual de Bienes dal Mimisterio de Dsfensa Nacional
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43.11.4-56 |ORDENES .
43.11.4-56-6 [Ordenes 2 28 X X Agrupacién documenial que registra los servicios de régimen intemo y las nommss inherentes a la
“Orden semanal Pape! administracién del personal orgénico del Comando de la Brigada, ésta se elabora en forma semanal.
« Memorando Papel Se conservard iotelmente, ya que evidencia la gestion del personal y los serv!cbos & cargo de la unidad!
- Soficitud de feficitacion Papel en plimi de sus razén por la cual t vatores i i
- Soficitudes al do (P Papsl cuales son un insumo para fa ceconstruccidn histérica institucionat de las unidades.
E1 tiempo de relencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia con el cierre!
de la vigencia fiscal. :
La microfilmacion de los aocumemos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia General a
través del 4rea de Gestidn Documental. esto como medio de segurided, consulta y preservacion dell
[documento, el cual serd conservado sismpre en su soporte original.
N o de Régi " Interno para Comandos de Brigada E.JC. 3-29-1, Reglamento de;
Reqwnen ln.emo del Cuartel General del Comando del Ejército RGE 6-60.1 de 2022, Reglamento de
Uniformes. Insignias y Distinciones 4-20.1 de 2022, Ley 1862 de 2017 “por la cual se establecen las
normas de del Militar C 10'y sé expide el Cédigo Disciplinario Militar”, Ley 1712 de
2014 “Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Pabtica Nacional”, Articulo 19.|
informacion exceptuada po: dafio a los intereses publicos y Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide et
Coddigo de P i y de lo C i Administrativo”.
4.3.114-57 |PLANES
4.311.4-57-75 |Planes de Mantenimiento de Maquinaria y Equipo 2 8 X X Subserie que evidencia las acciones r paralap ion e ir
* Plan de mantenimiento de magquinaria y equipo Papel unided para asegurar el correcto funcior de (a quinaria y equipo con el que cuenta la
- Cronograma Paps! entidad, por medio de L pr ivas y perio Estos
Stk da mantenimiant Papsl fin de efectuar el mantenimiento p: i ivo en las i iones de las
I — Pape! fuerza, con el fin de meijorar la calidad de vida de Ias ropas en el teatro de las operaciones.
. o Papel
Informe:de-cumplimiento:al plan ape Subserie de conservacion total gue aporta a la ciencia, la historia y la cultura. a partir de la actuacién y
procedimientos que realiza el personal del Ejérdito. los cuales permiten evidenciar la hoja de ruta del]
sistema de mantenimierto y las técnicas empleadas en los equipos, las cuales responden a las
necesidades misionales del Ejército Nacional, aportando asi a la reconstruccién de la memorig
historica institucional.
Los periodos de retencion se aplican a partir de la entrada an vigencia de una nueva versién del plan.
La mictofi on de los d en soporte papel. se llevara a cabo porf 1a Ayudantia General a
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion dell
[documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original.
4.3.11.4-57-99 |Planes de P ion, Prep ion y Resp ante £ g 2 18 X X grupacio I que de prevencidn, mitig:
* Plan de emergencia y contingencia Papel I ante una . con el fin de controlar factores y amenazas de riesgo. prevenir
* Mapa de riesgos Papsl |desastres, brindar respuesta efectiva en caso de siniestros, reducir el impacto negativo en las,
* Solicitud reunion Papel personas. instalaciones y equipos, antes, durante y después de ka emergencia, ademas de la
* Acta de reunion Papel recuperacion rapida de zonas afectadas.
* Acta de capacitacion Papel
* Informe de cumplimiento al plan Papel Estos documenias presentan a los funcionarios las destrezas y condiciones para actuar de manera
rapida y coordinada frente a una emergencia, can el fin de preservar la integridad fisica y mental del,
personat militar y civil que labora en cada una de las i de lgs unk inslituci
mitigar Jos efectos de cualquier emergancia y el trabajo armanico con tos organismos de socorto con
ia premisa de obtener y mantaner allos niveles de efectividad, eficiancia y eficacia en los diferentes,
frentes.
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CTIE M|S

o e . . " . Y 1Subsene de conservacdn lz‘:t::l. ya que su informacion es fuente primana para investigaciones sobre!

= 4 iz proteccion y cuidado de los trabay 2s en los di de la historia, asi como las:

) . ¢ ¥ < técnicas empleadas para la actuacion y manejo de durante gencias, gar. las
i dursnie la on misional

Son documentas que tienen retacion con Jos Dereches Humanos, Derecho Intarnaciona! Humanitano v
con {a misionalidad del Ejércéo Nacional, dados en la Canstituaon Politica de Colombia en su Articuio)
217. La Nacibn tendré para su defensa unes Fustzas per thuidas per el
Ejéredo, la Atmada y 1 Fuerza Aérea.

Ei &

1po de retencion comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva version del glan.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se leveré a cabe por la Ayudantia General g
iravés del area de Gestion Documental. este como medio de seguridad. consulia y preservacion def;
documento, e cua! serd conservade siampre en su soporie original.

Normativa: Directiva Estructural No. 0224 de 2017 y Decreto 2157 de 2017 “por medio cel cua! se
- 1 direcirices g les para la on del plan de gestion det riesgo de dssastres de las|
ertidadss publicas y privadas’.

4.3.11.4-57-110 [Planes de Seguridad Militar . p 2 2 . 43 X X Agrupacion documental Gue evidencia el “andlisis y diagnostico de amenazas. nesgos Vv
B ~ Plan de segunidad miltar Papel = i con la seguridad de persongs, seguridad fisica, seguridad de la
- Soficitud de reunisn i . . Pepo! N intormacion y seguridad de infrasstructure arilica, direccionada a recomendar medidas activas y/o|
fit contra i de una av za” MFRE 3.37 ‘Proteccién’. Subserie de
couservacidn total, ya que su informacidn es un insumo pera realizar estdics de las ciencas
militares, focalizados en ef drea de inteligencia y contrainteligencia militar, a partic del registro de las
actividades de segundad militar que previenen e intervienen las amenazas internas o externas que
pueds tener una unidad, garantizando la siegrided, credibitidad y iticad de la idn.

" Acta de reunién & Pape!
* Acta de capacitacion ’ : Papei
" informe de cumplimeento al plan Papel

Los tiempos de retencién empiezan e contar a padir de la entrada an vigencia de una nueva version,
dei pian

Son documenios que hienen relacién con los Derechos Humanos. Derecho Internacional Humanitario y
cor: la misi idad de! Ejército ional. dados en la Constitucion Polltica de Colombia en su Articulo]
217. La Nacién tendrd pars su defensa unas Fuerzas Milita per constituidas por el
Ejérciio. ia Armada v la Fuerza Aérea.

La microfi 5n de los di tas en scporte papel. se llevars a csbo por la Ayudantia General 2
través cet araa de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta y preservacion dei
[documenio. ef cual sera conservado siempre en su soporte original

Normativa: Ley 1712 de 2014 “Ley du Transparenoia y de! Derecho de Acceso a la informacién
Publica Nacional y se dictan otras disposicionas”, Lay 1621 de 2013. Decreto 1070 de 2015. Articulol
% . 2.2.3.6.1. Reserva Legal, procedimiento seguridad miitar V.1 202. Manual Fundamertal de Referencia
- 7 del Ejércio MFRE 3-37 ‘Proteccion’ y MCE 2-22.1.
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FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO | .o eluls
GESTION | CENTRAL
4.3.11.4-57-115 |Planes de Trabajo Anual del Sistema de Seguridad y Salud en.el Trabajo - SG-SST 2 18 X X Agrupacion dedu tal dencia las obligaci del y los objetivos propusestos en| Rl
* Plan de trabajo anual del sistema de seguridad y salud en el trabejo Paps! materia de protecci de ta seguridad ¥ salud de los j y ién de cuentas con o
* Acta de reunién % Papet el fin de mejorer las medidas control y prevencion de riesgos en los puesios de trabajo, en
* Acta de capacitacion Papel cumplimiento con e Decreto 1072 de 2015 y demas normas concordantes. Se conservars totaimente
* Informe de diagnostico de condiciones ‘ Papel va que su informacion integra fas activi en salud ias para la integrided y|
* informe de cumptimiento at plan Papel segurided de! personal, aportando esi 8 estud; P i i y itarios, a partir de los;
datos i de ronas , i para las enfs dades y demas:
insumos para la cendia médice militar.
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la entrada en vigencia de una nueva version|
del plan.
Ls microfitmacion de los documentas en soporte papel. se llevara a cabo pot la Ayudantia General a
través del arsa de Gestion Documental; esto como media de seguridad, consulta y preservaaén del
| documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original,
14.3.11.4-57-123 [Planes de Trabajo de instruccion y Entrenamiento 2 ’ 8 X X Grup: ! que evidencia las reali para el plimento de los planes Y|
* Plan de trabsjo de instruccién y entrenamiento Papel politicas de instruccion. entrenami y reentr iento desig por la Direccitn de 10
* Cronograma de actividades Papel Entr i y Reentr to. Subserie de conservacion total, ya que su informacion aporta a Ia
A3 - iy hstona educativa mllr:ar en funcidén de los componentes que Integran fa instruccidn en materia!
Soficitud de reunién Papel -
- Acta d i6n Papet . y las acti fur tadas en las de las unidades del.
ciada rounk S pe Ejército Naclonal. {as cuales permiten establecer parametros de estrategia y entrenamiento militar,
" Acta de capacitaciéon Papel
* Prusba fisica (Planifla) Papel Los periodos de retencion se apican a parlir de la entrada en vigencia de una nueva versi¢n del plan.
* Informe de cumplimiento del plan Pape!
Son documentos que tienen relacidn con los Derechos H Derecho inter Humanitario |
con la misionalidad del E;émrto Nadonal, dados &n la Constitucién Politica de Colombia en su Articulo,
217. La Nagién tendra pam su defensa.unas Fuerzas Mili per i por el
Ejército, la Armada y la Fuerza Aérea.
La mi ion de los en soporte papel. se llevars a cabo por la Ayudantia General a
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta y preservacion del
[documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
Normativa: Manual Fundamental det Ejército MFE1-01, MFE 3-0 y MFE 7.0,
4.3.11.4-57-127 {Planes de Trabajo y A fami del Proceso 2 8 X X [Subsere que evidencia las acciones realizadas durante e seguimiento y acompafiamiento a las
| Plan de trabajo y acompafiamiertio de! proceso Paps! dependencias y/o unidades, a través de actividades de control, con el fin de verificar y garentizar la
| Remision de! plan Pape! correcta €] 6n de los ypr imientos. Se conservara totalmente, ya que su informacién
* Acta de reunion Papel posee valores histéricos. reflej; a 9n de los métodos y esirategias de control y segutm:ento
* Acta de capacitacion Papel dentro del Ejército, proporc do una vision histdrica de la gestion institucional.
* Informe de cumplimiento af plan Papel El tiempo de retencion comiehza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva versi"bn del plan.
La on de los en soporte papel. se llevara a cabo por la Awdéntia General a;
través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del
[documento. el cual serd conservado sietnpre en su soporte origmal
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4311458 lPROCESOS 2 .
43.11.4.58-1 [P Admini: i de R bilidad por Pérdida o Omo de Bienes 2 18 X | X ]Agrupacion documental en la que se conservan los df de manere cr dgica de|
* Informe, queja. andimo o cua!quie. otro medio - Papel los actos p inados que se en ¢ procesc de responsabilidad administrativa)
" Auto InhibRorio - Papel por pérdida o dafto de bienes de propiedad o al servicio del Ministeno de Defensa Nacional. sus|
* Auto de inicio da averiguacién previa S Pape! ! enttdades adscritas o vinculadas a la Fuerza Publica. de conformidad con la Ley 1476 de 2011.
* Auto de apertura de investigacion . H Papel
* Descargos . Pape €l tiempo do 1 ion ¢ a una vez do su tramile y vigencia con gl
* Practica de pruebas . Papel sjecutoria.
* Auto da cesacion del jrocedimiento Pape!
* Auto de aichivo . B B 3 - Pepel Una vez culmine su tiempo de retencidn. se seleccionaran el 100% de aquelins expedientes gue|
* Auto de cierre de investigacibn - 0 Papei it “fallo de ili administrativa”, estos se conserverar totatmente, ya que
* Traslado slegatos de condlusion g . ‘ Paps! E const ung tuente primaria para la 4n de la ciendia juricica militar
" Alegatos de conclusion Papsl .
 Falle do prmera mstancia . . . . © Pape! . Por otio lade. los que culminan con falio "srchivese™ s9 eliminaién wlitizande e método de picado;
S ' . . & . i 1 : 565116
- Recurso de apelacion i Papet . (maquma nturadora). proceso qu? 1o reelizerd la Ayudan! }a a traves del Area de Gestion Mwemal.
s una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desempeno. d2jando como evidencia el
Auto resusive recurso Acts de Eliminacion.
* Fallo de segunda mstancia (Cuando se interpone recurso de ape!ncmr) Papel
B |
gme»: a:!mn:slml:}a‘ dealos sarvicios - O.AS. . . E:p:: : B 1.3 mi i6n de los tos en soporte papel. se levara a cabo por la Ayudantia General g
onstancia e jeaion: . - s 3 través cel area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulla y preservacidn dei)
documento, ef cual serd conservado siempte en su soporte onginal
3.371.4-5833 |P > Cisciphinart - . 2 18 X | X JAgr in documental que conserva los documentos genmados de manera cronoldgics en los actos,
“Informe, queja. andnimo o cualquier otro medio (Ej. Ccmpul..ade copias u olres) Pape! w i que se en &l pro i i0. de conformidad con al
* Auto Inhibttorio Pape! E Cbclco Militar Disciptinano Ley 1862 de 2017, en las que se garantizen el comportamiento de ética,
" Auto de spertura de indagacion disciplinaria Papel disciplina, condicion, principios, velores y virtudes caractesisticos de las Fuerzas Militares. asi como|
" Auto do citacidn audiencia . Pape! las normas de conducta que el miitar debe observar en el ejeracio de sy carrera. condicion esendial
* Descargos = Papel para lg existencia de la institucion.
* Aute de archivo Papat
* Auto de levmxnaci?n dd‘pmgsd)miemo . Papol Tiene su expresion colective en el acatamiento a Ia Constitucion y su manifestacién individual en el
rAuta de cierre de investigacion y fraslado Pape i de las ordenes recibidas, contrarresia los efectos disolvenies de la lucha, ctea intima
Alegatos de conclusin Papel nohesaor y petmite & supenov -exigir y obtener del subalterno que las & denes sean ejecitadas con)
* Fallo de pnmars inslancia (Comunicaciones o avisos de ley y notificaciones a 1os sujetos procesales) Papel fitud y sin i como las normas y ordenss que consagra el deber
ratesional.
* Notificacones Papel P s
t Recurso de apelacién . 3 Papel iLos procesos disdplinarios son fuente pare la investigacidn de las acciongs reslizadas por la entidad,
Fallo de segunda insiancia (Cuando se intefpone recurso de apelacton) . Pape! con el fin de regular y someter & los f 105 @ UNOS © isntos éticos que b
* Constancia de ejecutoria N Pape! Garantizer la buena marcha de la administracion y la proteccion de los intereses del Estado,
£l tiempo de retencidn comenzard @ contarse una vez lerminado su lramite vy vigencia con lg|
constancia ejecutorie.
Una vez culmine su tiempo de retencién, se selecconardn ¢l 100% de aquetios expedientes fallados}
de forma condenatoria por 1altas graves o gravisimas, contempladas en el articulo 76 y 77 de la Ley
1862 de 2017, y los procesos que hagan alusion al Derecho Inter t oy D h
Humanos, se conservarén totaimente.
Por oiro ledo. los que culminan con fallo “archivese”, se eliminaran utilizando ei métode da picado
(maquina trituradora). procaso que 1o (eslizaré la Ayudanlia a través del ares de Gestion Documental,
una ver se langa el aval del Comité Inslitucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia el
Acta da Eliminacion.
ia timacdn de 105 en soporte papel, se lievara a cabo por 1a Ayudantia Ganeral a
través del area de Gestion Documental, esic como medio de segurdad. consulia v preservacion del]
documento, el cual serd conservado siempre en su soporte onginat.
v Normativa: Ley 1862 de 2017 (agosto 04) “por la cual se establecen las normas de conducta dei biilitar
Colombiano y se expide el Codigo Disciplinario Militar™
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GESTION .
4.3.11.4-58-35 [P Disciplinarios para & i dela € 1 2 Subserie documentel que con'se'rva cr a te los do t dos en oS actos,
" Informe, queja, andnimo o cualquier otra medio (€j. Compuisa de copias u otros} Papel ies que se en el imiento disciplinario de cor conel ido en el
* Soporte probatorio de los hechos Papel Acuerdo 006 de 2019, por medio del cual se adopta el Reglamento Estudiantil.
* Concepto juridico Papel e i de retencid . i h i d bt i !
+ Nofificadin de:aperiura dé investigacion Papel ce.;il:‘;';?zn; retencian empieza a contarse una vez haya terminado su irmite y vigencia oon fa;
* Auto de determinacién de la conducta v las normas infringidas Papel
* Auto de resolucion de pruebas Papel Una vez finalizedo su tiempo de- re.enclén en el archivo central. esta subserie se conservara
* Decision en primera instancia (Comunicaciones o avisos de Ley y notificaciones a los suietos Papel totalmente, dado que los p ios para di de la escuela constituyen un
{procesales) reforente para la gestidn académica y administrativa, asi como para la memoda institucional de la
* Recurso de apelacion Papat entidad.
* Informe o escrito de defensa Papel
* Decision final (Comunicaciones o avisos de Ley y alos sujetos pr 3 Papel La microfilmacion de los documentas en soporte papel. se Hievarg a cabo por la Ayudantia General a
través del 4rea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad. consulia y preservacién del]
documento, el cual seré conservado sismpre en su soporte original.
4.3.114-59 (PROGRAMAS s -
4.3.11.4-59.1 jProgramas Académicos 2 Agrupacion documental en la que se evidencia el desarrollo de! programa de educacién superior. en
~Plan de estudios Papal cumplimiento de la misién de ls escuela, en & que se reglstran las actividades académicas.|
- Malla curricular Papet osludantes profesorss egressdcs lineas de investig de evaluacion yl|
- Resolcion mifistenas de Aodifcaciones Pape! de . las cuales se desarrollan los ob;envos de formacién de los
estudiantes por medio de sus planes de estudio.
* Acta de reunitn Papet L
* Horarios Papel Se conservara ya que sy inf i6n_aporta a la ciencia e historia de los plantetes
" Informes de prusbas saber T&T Papa! educativos del Ejército Nacional al ser insumo pera realizar una trazabilidad de las necesidades que|
* Matriz de egresados Papel se p en los prog i . ¥ @ su vez, las técnicas empleadas para la ejpcucion de)
* Matriz de profesores Pape! los lTIlS‘l“O.S. tos cuales aportan a la§ mvestlgac:or.les -sobr{a cufile:‘.» h::sin sido los mtenjzses educallvos‘de
i . ia institucién, y ta reconstruccibn de la memoria histdrice institucional como unidad de formacién
* Acta de comité curricutar Papsl g 5
" Acta de comité de evaluacion y seguimiento Papel
* Procesos de evaluacion Papel 1 tempo ds retencion comienza a contarse con 1a entrada en vigencia de una nueva version dall
* Syllabus Papel programa.
* informe de publicaciones de notas Papel
* Informe de cargues planillas plataforma ESNIES Papel La fil A on de l0§ ds en soporte papel, se ltevara a cabo por la Ayudantia Gengra! a
. . h R través del éree de Gestién Documaental. esto como medio de segurdad. consulta y preservacion del
Planillas de asistencia de estudiantes Papel documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.
" Planillas de inasistencia de estudiantes Papel
* Planillas de asistencia docentes Papel Normativa: Ley 1188 de 2008.
* Planilias de inasistencia de docentes Papel
" Informe de cumplimiento at programa Pepel
4317461 IPROYECTOS
4.3.17.4-67-14 {Proyectos Educativos de Cursos 2 \grupacio tal que evide fa pt ion, ejecucion y seguimiento de programas.
* Proyecto educativo de curso Papei y cursos mili , teniendo en cuenta el desarotlo y programacion anual. Subsene de
* Ficha técnica Pape! conservacion total que aporta ificatr al for 3T de las cias del,
Ejército Nacional. garantizando la formacion, capacitacion, instruccion y entrenamiento del personal
militar en ef empleo de Ias diferentes armas. .
€1 iempo de retencion comienza a contarse una vez finalizado su tramite y vigencia.
La ion de los di tas en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia General a
través del 4rea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del|
[documento, el cual serd conservado siempre en su soporte onginal.
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4311457 |REGISTROS : ;
43.11.4-62-19 Registros de Asignacion de Armamento Agrupacién documernis! que permite evidenciar el registro y control de! simmamento asignado a lal
+ {* Registro de asignacion de armamento Papet umdad. Subserie de conservacion total, ya que su informacién tiene cardcter probatorin para el
personal af que se ie asigna mateanal de fuegos, el cual, at ser empleado para actividades internas de:
tes o8l de i es un nsumo para la tazabiidad de las aciusciones)
individuates y ool . permitiendo asi Ia construccion de la memaria histérica institucional.
El tempo de retencion se aplica a partir del cierre do la vigencia fiscsi.
Son cocumentos qus tienen retecidn con los D hos Hi . Derecho tr el Humanitaric y.
con l2 misionalidad del Ejército Nedional, dados en ta Canstitucion Politica de Cdomma en su Anticulo]
z 217. La Nacdn tendrd pare su defensa unas Fuerzas Mdi P cof idas por ef
Ejércno, la Armada v ta Fuerza Aérea.
L2 microfiimackin de ios d en soporte papel, sa llevara a cabo por la Ayudantia General a
través del area de Gestidn Documental, esto como madio ds seguridad, consulta y presorvacion del
documento. ef cual serd conservado siemprs en su soporte ofginal.
Nommativa: Manual de Procedimientos Administrativas y Financieres para ! Manejo de Bienes del
Ministerio de Defense Nacionel,
4.3.11.4-62-33 |Reqistros de Cursos de lnstruccion y . 2 - Agrupacian documenial por medio de la cual se regtstran ci e los wos del
) * Plan de instruccion y entrenamiento Papel desarolt o de los programas de instruccion, y reeqtr . con & fin de fortalecer y
* Plan de lecacn de instruccion Papel izar las h des Achicas. éenk fistcas y humenisticas propias da! militar. Subserie ge
* Remision personal a curso Papel conservacion totai, que evi ia |2 tray 13 ¢ iva que ha tenido el personal mifitar. a partir de
* Informe de inicio de cureo Papal 3 ensehanza ge competenciss militares. A su vez, es una fuente documentat que permite investigar y|
* Acta de volunizriedad Papet ingi ¥ ist de vida v desempeiio del individuo a parir de las aclividades y
* Acta ¢e reunién Papel tormacién para tevar a cebe las operaciones mili y el b de la idad de!
" Cuadro de situacion de curso - CUSICUR Papei Ejérciio Nacional
“ Horarias de instruccion Papei
* Orden de vuelo Papel El tiempo de retencién comienza a contarse una vez haye imalizado su tramite con el cierre de la
* Prueba fisica inicial (Planilla) Papel vigencia fiscal
* Prueba fisica finat (Plandla) Papet
* Séhana de notas Pepel Son documentos Gue tienen relacidn con los Derech . Dereche inter i oyl
. L control de de Pape! con la misionalidad de! Ejército i . dados en la Ci itucion Polltica de Cotombia en su Articulo;
* Informe de situacion de insiruccion y reentrenamiento - INSIRE Papel 217. La Nadion tendré para su defensa unas Fuerzas Militares permanentes constituidas por ef
* informe de sitiacion de instruccion y entrenamiento - INSIE Papet Ejérciio. la Armada y la Fuerza Adrea.
* informe relacién distintivos {Cuando aplique) Pape!
* Informe de término de curso Papel

La microfilmacién da los documentos en soporie papel. se llevaré a cabo por la Ayudantia General a
travas del area de Gestion Documentai, esto como medio de seguridad. consulia y preservacion del
documento, s cual seré consarvado siempre en su soporte original.

Normatva: Disposicién 004 de 2016, Manual de Procedimientos académucos y disciplinarios, 8t
PEFUP, Directiva 00000204 de 2021 y Diractiva 00218 de 2017.
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4.3.11.4-62-49 g de £ ias de Alit de Unidad C 2 18 X Agrupacion documental que evidencia e! control y seguimients al abaslecrmuen(a de las estancias dg|
“Delegacion de alimentacion Papet ‘aﬁmemaubn al personal de soidados ¥ alumnos de cada unidad, en cumplimiento de! contrato] :
+ Novedades de soldados - Novesol Papel 0. Subserie de n . ya que su informacion es recuperable en'el
* Acta de revisién de fa némina Papel plan da_ € de : er dela Di n (?e Personal - DIPER y el Contratof
" Informe de partida i Papel delad R delElnrclo. B
" Acta cruce de cuenta Papel E£1 iempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizedo su trémite y vigencia ﬁsnal.
* Justificacion de saldos Papel ) . s
* Libros auxiliares Papsl E) proceso de eliminacion se el método de picado (maquina trituradoral), el cual s
* Orden de pedido istro de ias de a otras unidades Papel lievard a cabo por la Ayudantia General a través del érea de Gestion Documental, una vez se tenga el
" Cotizacion del mes Papel! aval del Comits Institucional de Gestion y Desempefio, dejando como evidencia el acta de efiminacion|
* Consolidado viveres secos Papel y los inventarios documentales.
* Planilla de abastecimientos Pape!
* Planilla enirega dinero para viveres frescos Pape! .
* informe inversidn dinero para viveres frescos Pape!
" Planilla formalizacion comandante de pelotén Papel
* Solicitud autorizacién pago devolucién de alimentos Papel
" Planilla i6n de ali i6 y al Papst
* Orden de! dia donde se autoniza el pago Papel
* Acto administrativo orden del dia SIATH Papel
" Parte diario de alimentacién Papel
* Factura de cobro estancias comedor de tropa Pape!
*+ Acta reunién concertacion mend Papel :
* Ment de alimentacion Papel
" itud de cotizacién p para majoras y/o almuerzo, cena especial Papel
* Respuesta salicitud cotizacién Papel
* Plan de inversion gastos especiales de alimentacién Pape!

.11.4. 1 IRegi de y Visitas P: ol 2 8 X X Subserie d tal que ia los regi de los eventos o visitas protocolarias realizadas en la
= Album histérico Papsl - unidad militar. Una vez cumpla su iempo de retencién en el archivo central, se conservara lma!mente
*Libro histérico Papel como fuente para la investigacidn de las ciencias militares y 1a r jccidn de la

institucional. ,
Los periodos da retencidn se aplican a partir del cierre de la vigencia. :
La ion de los d tos en soporte papel, se llevars a cabo por la Ayudantia General &
través del area de Gestién Documental. esto como medic de seguridad, consulta y preservacion del
documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.

4.3.11 44-62-100‘f§egislros de Servicios de Régimen Interno 2 28 X X Agrupacién | en la que se regi de manera cronolégica los servicios de régimen intemao,

* Libro de control minuta de servicios Papel en la_orden del dia yio semanal del Cuartel General, Divisiones, Brigadas. Batallones y|
GompaMas del Ejército Nacional. Subserie de coﬂsarvaclén total, que ragistra el régimen intemno en,
las unidades, las cuales hacen ia a los g que figen a una unidad o
dependencia militar y tienen como propdsi ia c ..w‘. eswhlecer las funciones v
mantener {a disciplina con resp: a (ackxes de pli io (como horarias,|
servidos. normas de seguridad, entre otros), con el fin de regular los aspectos administratives que se|
lian en la unidad.

Este libro es un documento anexo en ol que se registran aclividades de las drdenes semanales y del
dia, sin embargo. dado que no se regstran por aada una de ias érdenes sino de forma general, se
conservan como una subseri
E1 iempo de retencién se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.
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Le micr de los d en soporte. papel, se llevara 5 cabo por'la Ayudantia General 2
través del 4rea de Gestidn Documental, esto como medio de seguridad,; consulta y preservacion del
documento. el cual serd conservado sismpre en su soporte ongmal

Normative: Reglamento de EJC 3-22-1 aprobado mediante Resolucion 1692 de 2009, Reglamento de
Régimen tnterno del Cuartel General def Comando del Ejército RGE 6-60.1 de 2022, Reglamento de
Régimen Interno para Comandos de Brigada EJC. 3-29-1, Ley 1862 de 2017 “por la cual se|
establecen lgs normas de de! Militar Cotomb y se expide el Cédigo Disciplinaric Mifitar™,
ey 1712 de 2014 "Ley de Transparendia y del Derecho de Acceso @ Ia Informacion Publica Nacional”,
Articulo 19. Informacidn exceptuada por dafio a los intereses publicos, y Ley 1437 de 2011 “Por la cual
se expide sl Cadigo de Procedimiento Administrative y de lo Contencioso Administrativo™.

73.114-63_|REGLAMENTOS
73114631 [Regl Readimicesy Diee]

“Real "

g ico y di

Papel

Subserie documenml de co'tservaaén totel, por medio de la cual se establecen las reglas que regulan:
ef comp y iplinario de la institua ducativa dentro y fuera de la misma, asi
como los derechos y deberes de los alumnos, sus condiciones de ingreso, cursos, evaluaciones y|
ascensos. Se conservars totalmente, ya que su informacién evidencia la evolucion del sistema de
formacién acedémica y la coctrina miitar. a partit de los lineamientos normativos que estandarizan la|
comunidad educativa. .

£l iempo de retencién comienza a contarse con la entrada en vigencia de un nuevo regl to.

Son documentos que tienen relacién con los Derechos H Demcno' N i Hi itario y
con la i i del Ejército } dados en la C i6n PolRica de Colomb!a en su Articulo
217. La Nacidn tendra pare su defensa unas Fuerzas Mili per b par el;
Ejército. la Armade y la Fuerza Aérea.

La microfilmacion de los documentas en soporte papel. se llevara a cabo por 1a Ayudantia General a
través del area de Gestidn Documental, esto como medio de seguridad. consulta y preservacion del
documento, el cual serd conservado siempre en su soports original. . )

4.3114-65 |REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA

43.11.4-65-2 |Requerimientos de Entes Judiciales

ntal que i informacién sobre el deber de colaborar con la administracién de|

* Requerimiento judicial
* Respuesta al requerimiento judicial

Papel
Papel

usucsa en cumplimiento de lo consagrado en ia Ley 1564 de 2012 y la-Ley 1437 de 2011. Subserie de|
conservacién total, ya que su informacién es un insumo para la ciencia juridica y la reconstruccion de
la memoria histérica institucional. i

£l iempo de retencion comienza a comarse una vez haye finalizado-su trémite y vigendia con fa)
respuesta a requerimiento.

La ion de los \tos g soporiggpapel. se llevard a cabo por la Ayudantia General a
través del area de Gestion Dm% mo medio de seguridad, consulta y preservacior. del
iem

documento. el cual sey; ccnserva n su soporte onginal

CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: efiminacion

M: reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion y fotografia)
§: seleccién

FIRMAS RESPONSABLES

Bogota D.C., abré del 2025






