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4311861 ACCIONES CONSTITUCIONALES
43.11.6-1-1 Acciones de Tutela -2 8 X x Agrupacion documental cus contigne informacion pot fa cual un ciudadanc. se dirige e un Juez
Dermanda - Papet de 1o Repiblica. con la finalidad de la proteccicn ‘de un derecho fundamental que siente
- Auto admisorio de 13 demanaa Papel yu!nemds o amenazado. 1os onginales de las actuaciones se encuentran en el erchivo del
s ) juzgado que canoce la accidn.
* Notificacion . Papet
“ Contestacion de la demanda Papet - Estas tutelas se enfocan en las capacidedes que ejecuta 1a 2scuels en la formacion de personal
* Sentencia Papet idoneo en las areas de armamento v tiro Subserie de conservacion total. por ser tuente primarial
* Recursos . Papei ° para ia historra politica. toda vez que evidencia el ejercicio de! Estado Social de Derecho y los
- Auto obedézcaseywmplase . Papel mecanismos de defensa de los defechos fundamentales. Ademas, pennite evidenciar como se:
o nromueven tos prncipios democrdticns y las libertades constitucionaies desde el ejercicio!
: | Reporte Rama Judicial . Papsl cotidiano de la ciudadania frente 2 les entidades.
" Auto da inicio de incidente de desacato Papel
" Incidente de desacato Papel - El hempo de retencidn comianza 2 contarse una vez se finalice su tramite y vigencia con 2
* Respuesta ai incidente de deszcato Papel Jdecision del grado jurisdiccional de consutia,
" hllg que dbcide el incidents e desaca‘.o_ Pepel La mi ) de los & los en soporie papel, se flavard a cabo por l2 Ayudantia
* Intervencion en grado jurisdiccional de consulta Papei Gsneral @ través dei dma de Gestion Documental, esto como medio de sequridad, consulta y
* Decision del grado jurisdiccional de consulta Papel Ireservacedn cel documento, &f cuai serd conservado siempre en su soporte original,
43.116-2 ACTAS
£.3.116-2-51 . |Actas de Consejo Académico ~ 2 8 X b4 Documenlos que reflejan a toma de decisiones de! consgjo, cuyz finzlidad es la de disenar.
T Saiioiud de reunion Papel proponer, revisar, actualizar y evaluar continuamente el desarroilo integral de fos programas
. amucos Esta subs se corservara to va que aporta a la ciencia juridica e historia
* Acta de consejo acadénico Papal

educaliva milidar, 8 partit de 10s linsamientos que soportan las determmaciones tomadas en et
imarco de fos cursos ofertados en las ascuelas de instruccion y formacién, asi como ios precesos)
discipiinarios de los estudiantes. l0s cuales son un iNsumo para fa reconstruccion de la histosin
institucional dsl drea educativa dei Ejército Nacional.

E| iempo de r ion comienza &
vigencia fiscal.

> su tramite con el cierre de la

una vez haya fi

Ly microfilmacion de iocs documentos en sopofta papel, se llevara a cabo par le Ayudantiz
General 2 traves del area de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta ),
praservacion dst documento, el cual sera conservado siempre en su soporte original,

Normativa: Reglamente de procedimiento
junio de 2015.
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4.3.11.6-2-65

Actas de (nforme de Gestion

? 8

X

|Agrupacién tat que registta

sobre la entrega y fecepcion de los ssun(os |
idad de los funcis

* Acta de informe de -gestion

Papel

publi del €stado do 1a resp!

para p un informe sobre {os asuntos de su gestion de

humanas y
imomento de separarse de sus cargos o finalizar la administracion.

Subserie documental que posee valores secundarios, ya que aporta a la reconstruccién de fa|
memoria histérica institucional a partir de fa gestion realizada por los servidores piblicos en|

i de sus i y cargos ;@ su vez, contri alai igacion militar]
[sobre e desempefio ds fas unidades y sus funcionarios

El tiempo de retencién comienza a coniarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la|
vigenda fiscal.

iLa ion de los en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia
IGeneral a través def 4rea de Gestidn Documental. esto como medio de seguridad, consulta y|
preservacion del documento, el cual serdé conservado siempre en su soporte original.

[Normativa de refsrendia: Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1952 de 2019 y demas|
Inormativa concordante.

4.3.11.6-2-73

Actas de Reunion de Estado Mayor o Plana Mayor

Documentos que contienen mfommclén saobre las reumonas del estado mayor que asisten al

* Acta de reunion del estado mayor o plana mayor
* Planilla de firmas de los asistentes

Papel!
Papel

en los ativos de la unidad (en las
unidades del escalon batation se denornina plana mayor) {MFC 1.0). Subserie documental de

1 ion total. que evidi la de las decisiones tomadas por los mtegantes de
12 reunidn, con el fin de g el comrecto funcio i Yy de las de
la unidad.

su tramite con el cieme de la

E1 tiempo de ! i a una vez haya fi

vigendia fiscal.

La fi ion de los en soporte papel. se llevara e cabo por la Ayudantia
General a través del 4rea de Gestibn Documental, esto como medio de seguridad, consulta y|
preservacion del documento, el cual seré conservado siempre en su soporte original.

Normalrva Manual de Es!ado Mayor EJC 3-50 - Reservado, Manual de Camparia del Ejércitol
o . Orga y Op wes dol Estado Mayor MCE 6-0 - Restringido. Agostoj
2022 Ley $712 de 2014 yLey 1621 de 2013.

8 quienes los i en sus i all’



MINIS TERIO DE DEFENSA NACIONAL [Pagina: s de ,6

- JCOMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES 2 Codigo: FO-SECEJ-CEAYG-1520
oo S, * e TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD o
AYUDANTIA GENERAL ) Fecha de emision: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUC TORA: EJERCITO NACIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMANDO DE EDUCACION Y DOCTRINA - CEDOC - CENTRO NACIONAL DE ENTRENAMIENTO - CENAE

DEPENGENC!A AREA U OFICINA PRODUCYOR-A ESCUELA DE TIRO - ESTIR

- . TIEMPOS GE DISPOSICION
. : T SOPORTE O RETENCION FINAL
€ODIGO . SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES . CORMATD ARCHIVO | ARCANVO: PROCEDIMIENTO
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4311623 DERECHOS DE PETICION - . ) ? 2 8 - X X |Agrupacitn dnmn\enml en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano

- © escritas, ante las autoridades o ante los particulares que prestan
. |* Derecho de peticién - . - Papel servicios publicos o ejercen fund icas, para oblener respuestas prontas y oportunas en
* Respussta derecho de peticion” Papel - latencién @l ariculo 23 de la Consutucién. Manual para el ejercicio de las acciones

constitucionales. Bogota: Editorial Universidad del Rosario, 2007. P. 18

ISe administran los derechos de peticion de caracter general. y los detechos de psticion de
cargcter parlicular se incorporan sl expedis del proceso 0.

2 Serie de conservecien total que aporta 3 la cienda, ia hisloria y l2 cultwa, a parir del
cumpiimiento a tas disposiciones legales estalales dantro de la institucion, las cuales ev:dsnclaﬂ
el compromiso da! Epdrcito 3 con la garantie de los de la
conslitivendo asi una fuente para la investigac:on de la ciencia jurldica civil y muitar.

Lus tiompos de retencidn se cuentan a partir del cierre de ta vigencia fiscal.

La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se Hlevard a cabo por fa Ayudaniia
(Ganeral a través csl 4rea de Gestidn Documental, esto como medio de seguridad, consulta y]
preservacion def doctenento, ef cual serd conservado siempre en su soporte original,

INormativa: Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, de acuerdo con et articulo 140 de Ia Le
1955 de 2018.

4.3.11.6-35 ° [HISTORIALES DE VEHICULOS " 2 3 . X | X ILos historiales de vehiculos son documentos que evidencian l2 gestidon del parque avtomstor que
T " Factwa de compra B Papal nosee unz entidad. por io cual su conteniklo informativo permite el estudio de (e historia)
- institucional
Ceﬂsfcauén individual de aduana para vehiculos aummotonas Papel
" Centificado de inscripcion ante el RUNT : A Papef ICumplido en tiempo ds retencién se seleccionard el '00% de fhos b iales que p
* Seguro Obligatorio - SOAT . - s @ Papsl con el si critenio: de . loﬁa vez que m.tedan ser uns
* Certificado de la revision técnico-mecanica y de emisiones contaninantes Pape! : fuente de i en:iomas ¥ que
‘R 4 2% - s Papel los impactos de dichos vehiculos en of desa"olb de una ragion, ¥ B Su vez, conocer cudles eran|
socriedecompanmndos . B ias acciones da la entidad en la administracion de un parque automotor qus requinid una atencién
* Reporto de incidentes ; Papel técnico-mecénica especaiizada.
* Raporte de mantenimiento Papal
- |* Acta de entrega Papel Los tiempos de retencidn empiezan a conlar a pariir del acta de adjudicacion o remate y/o baja
- Autorizacién para conducir vehiculos militares 3 " Papel del activo, teniendo en cusnta el volt de pro i6n total de los histori de que
Cisimdanidadebveiiodt A X & - : Papel ingresen sl archivo centrat como transferencia pnmaria.
“ Hoja de vida de! vehiculo cl N
* Documantos de propiedad : Papel Le on de los en soporta papel, se llevara a cabo por fa Ayudantial
* Orden de marcha - Salida de la guamicidn Pape! General a traves del 2rea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta yj
* Boleta de abordo 2 . Pape!”’ 3 Ipreservacion del documento, ¢l cual serd consarvado siempre en su scporte original.
* Acta de adiudicacion o remate . Papa!

ILos documentos Gue no son objelos de sek on se i il el método de picado!
{maguina tnturadora). proceso que lo realizara la Ayudentia @ través del drea de Gestin
Documental. una vez se tenga el aval del Comitd Institucional ce Gestion y Desemperio, dejando;
lcome evidencia el Acta de Eliminacion y los inventarios documentales.
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4.3.11.645

INFORMES

4.3.11.6-45-28

{Informes de Gestion

w

La subserie estd por que refiejan la gestidn y el cumplimiento de lss;

* Informe de gestion

Pape!

funciones asignadas a la dependencia. £1 tiempo de retencion esté sustentado en el articulo 52
de 12 Ley 1437 de 2011 y articulo 37 de 1a Ley 1952 de 2019. £sta subserie se efiminand, ya que
la informacion contenida soio evidencia una parte de la gestidn total de la entidad, fa cual es
i enia ie "Inf de gestion institucional” de ta Direccion de Seguimi %

E i6n {DISEV} def Dep: de Planeacién def Ejército Nacional.

|Et liempo de mtencion se aplics a partir del cierre de la vigencia fiscai.

Et praceso de eliminacién se el método de picado (maquina trituradora), et
cual se llevaréd a cabo por la Ayudaniia General a través del area de Gestién Documental, una

vez se tenge el aval det Comité institucional ds Gestion y D dejanda como
el acta de inacién y fos i i

4.3.116-45-82

Informes Periédicos de Personal - INPER

d tal que regisira los i del de tas uni %

* Informe periddico de personat

Papel

D del Ejécito i . ya sea por trastado o comision para e cumplimiento de

misiones especificas, deiallando 1a informacitn concerniente al proceso de pasajes y vidticos.
Una vez cumplido el tiempo de reiencion en el archivo central, esta subserio seré eliminada,
dado qus la informacidn telativa a pasajes y vidticos puede ser consultada en fas ndéminas de la
[Direccién de Personal - DIPER.

1 tiempo de i i a una vez haya finali su trémite con el ciene de la
vigendia fiscal.

El proceso de inacion se lizaré utiizando el método de picado {maquina trituradora), el
cual se tlevara a cabo por 12 Ayudantia General a través del érea de Gestion Documental, una
ivez se tenga el aval de! Comité Institucional de Gestidn y D pefio. dejando como evidencia
el acta de eliminacidn y los inventarios documentales.

INormativa: En et Decreto 1799 def 2000, Disposicion 016 del 2018, se establecen los parametros
para el diligenciamiento y tramite de los documentos del proceso de evaluacién y clasificacion
jde! p | de Oficiales y St i de las Fuerzas Militares.

4.3.11.647

INSTRUMENTOS DE CONTROL

4.3.11.6-47-1

|instrumentos de Control Actas de Posesion de Personal Militar

Agrupacion documantal por medio de fa cual se ev ian los regi del p | de ofici
bofici i a las dep cias o uni de acusrdo con el escalafén de cargos.

* Libro de control acta de posesion de personal mititar

Papel

bseri | de eliminacién, ya que su informacion es recuperable en el acta de
iposesion que reposa en ia subserie: Historias laborales en la Direccidn de Personal.

E1tiempo de retencidn se aplica a partic del cierre de la vigencia fiscal.

E! proceso de se realizara utill el método de picado (maquina trituradora), el
cual se flevara a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestion Documental, una
vez se tenga el aval del Comité Instituci de Gestion y Di penio, dejando como evidencia
ol acta de inacion y 1os i i ¢
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4:3.1 16-47-5 |Instrumentos ds Contro! de Aseo da Arhamento ' * - - T ' oo 2 8 X - A acion  doc mal que evi ia el registc y cortroi del aseo y mantenmmiento del
B * Libro ylo planilis de aseo de armamento - 7 T Paper s T armamienio de primer nivel; asignadoa la unidad. Subserie de ehmmac-tn ya que su infermacién

. x 5 - es racuperable en el informe da fmi del plan de i de fa unidad

E1 hempo de metencion se aplica a partr del cierre de {8 vigencia fiscal.

£l 7 de inacion se k ubli el método de picado (maquina trituradoraj, el
cual se ltevard a cabo por la Ay..vdanna General e iravés del &rea de Gestidn Decumental. una
vez se tenga el aval dsl Comilé Instilucional de Gestion y Desempefto. dejands como awdenr‘la
et acta de ion y 105 inve: el

43.11647.43  |Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales ' TR (e 2 ‘8 . X ] 5 que 3 trolar la recepcitn y distribucion de tas comunicaciones oficiales|

g por parte de los funcionanos mspoosables de esls actvidad, asi como el segumiento a los

de o, de ias E i Subserie de elimiracion, ya que. una vez|

venfrada ia cofrecta gesiion de Iss ocomunicaciones y transcurmido el uempo de retencion
= : * ido. estos no p velor i o, legeic

* Planilias de contrel de comunicaciones oficiales - B X . . . Papel

£] tismpa de retencion se aplica a partir del cierre de 12 vigencia fiscal.

. Et proceso de eliminacidn se realizara utilizando el método de picado {maquina Writuradora), el
= S - - lcual se lievara a cabo por la Ayudantie General a través del éroa de Gestion Documental. una,

- - 2 - vez se langa el aval def Conuté Inuti t de Gestién y D . dejando como eviaencia
el acia de elimi on v ios i oS &

4.116-47-23 |instrumentos de Control de Distribucion de Material co- . - - 2 8 % Documentos que evidencien el confrol y registro de le distribucion de matenales de asea y|
o Solicilud Fo matorial = B Papal papeleris & las diferentes secaones de la unidad. Subserie de eliminacion, por no poseer valores.
& z -1 - sacundarios, ya que su informacion es 8nlos fs tes de egresos de alnacén

da la unided ceniralizodora de la ESTIR.

* Planilia de distibucion de material R ) " Papel

£i tiempe de retencidn se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

E: proceso de inacion se el método de picado (maquina trituradora), el
o . i B cual se Nevard a cabo por la Ayudantia General a través del grea de Geslion Documental..una.
vez se tenga el aval del Comité Insmu:(oral de (:esnén y Desempefio, dejando como evidencia
el acla de eliminacion y las doct

43116-47-37 |instrumentos de Control de Parte Diario de Armamento . 2 i 8 X Esta sub estd da por los dc tos que evidencian el control dianc del
“ Libro parte de armamento B L 3 ~Papel armamento asignade a la unidad. Une vez finglice el tiempo de retancién en el archivo central, se

g ) " s eliminard va que su informecién se consolida en los almacenss y en ef Sistema Administracion]
de Procesos {SAP).

. e s 1 - - B L . 1 liempo de retencién se aplics a partr del clerre de la vigencia fiséal.

inooogor o EE 4 -' £} proceso de eliminacion se realizara utifizando el método de picado (maquina trituradora),

= - 3 3 cual sc flevard e cabo por 1a Ayudantia General a avés del drea de Geslién Documantal. una
vez se enga ol avai del Comité Institucional de Gestién y Desemperio, dejando como evidencia
lel acta de eknmunacion y jos invenianos documentales.
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4.3.11.6-47-38 |instrumentos de Controf de Pasajes y Viaticos 2 13 x| - jSubserie que evidencia el contiol de las solictudes de pasajes y vidticos otorgados a-un|: .
- Solicitud expedicion de pasajes y viaticos Papel uncionario de ta unidad o dependendia del Ejército fonal. en el gjercicio y imi de
« Mision de trab . Panel sus funciones. el cual deberd soportarse con ef respeclivo informe de gestion. Esta subsarie es].
ision de m'a‘)o ) ape de eliminacion. ya que su i i6n es enia ie "Libro Mayor de la Direccién)
* Informe de mision de trabajo Papel Contable y Tesoreria - DICOT, donde se consolidan los registros contables y financieros delf? =+ .- = .-
|” Pasabordo o registro de abordaje Pape! ] € jército Nacional.
* Certificado de viaticos autorizado Papel

Ef tiempa de retencion se aplica a partir def cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de eliminacidn se realizard utilizando el método ds picado (maquina trituradora). el
cual 58 llevara a cabo por la Ayudantia General a través del srea de Gestién Documental. una
vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion y Desemperio, dejando como evidencia
el acta de eliminacion y los inventarios documentales.

4.3.116-47-45 [instrumentos de Contro} de Vacaciones = 2 8 X Esta subsene evidencia ) regisiro y control del ingresa y salida de vacaciones del personal de la
B *Libro y/o planitta de control de vacaciones Papel dependencia o unidad. Une vez finalice et iempo de retencién en el archivo central, se etiminata
esta subserns, ya que su informacién es P en la fucién de v, 1 orden.

isemanat de la unidad, extracto de hoja de vida de! funcionario y base de datos 'de 1a Direccion de
Personal - DIPER. ¥

El tiempo de retencidn se aplica a partir del cierre de Ia vigencia fiscal.

E! proceso de eliminacion se realizara utilizando el método de picado (maquina trituradora), e!
cual se llevard a cabo por la Ayudantia General 2 través del drea de Gestion Documental; una

vez se lenga el aval del Comité Institucional de Gestion y D D dejando como evidencia
el acta de el ion y los i 05 doCt by
4.3116-47-54 |instrumentos de Controf Partidas Fiscales de Vehiculos 2 8 X Agrupacion decumental que evidenda ¢ control del ¢ ible. grasas,

* Libro de control de combustible y tubricantes Pape! de los vehi ;as as;al “"'d:ﬂ-, : SILOdg Y8 Que s

* Libro de contro! diario de combustible Papel o8 =0 = “Sistemalogistico -

* Planilla de mantenimiento de transportes Pape! £ tismpo de retencion se aplica a partir del ierre de la vigencia fiscal.

* Situacion material de transporte Papel! .
E! proceso de 6l ion se 3 util el método de picado (maquina trituradora), el
cual se tlevara a cabo por la Ayudantia General a través del drea de Gestibn Documental, una

ez se tenga el aval del Comite itucional de Gestion y Di dejando como evid

el acta de inacion y los i 0s doct )

Normativa: Directiva de Planeamienio Logistico 050 de 2021. Manual de Procedimientos
Administrativos y Financieros para el Manejo de Bienes det Ministerio de Defensa Nacional del
2018,
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N . _ " Documenios que que ! ¢! conirol de reserva de vacaciones de
4.3116-47-62 [instrumentos de Contro! Rser'vade pera Pr . 2 8 X sstancias de aimentacion de ; de las i del Ejército
 Libro contro! reseiva de vacacionss Pape! Nacional, en cumplimiento al objeto del contre‘o i entre el Ministen
. ide Defensa Nacional - Ejército Naciona! y ko Agencia Logistica de las Fuerzas Militares. Una ve?]
cumplido los tiempos de retancion. se eliming loda vez que la informadidn es tecuperable en el
iContrato i ivo de la Di de A i def Ejéroto.
£1 tiermnpo de retencion se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscel
El proceso de el idn se izard 8l método de picado {maquing trituradora). el
cual se itevara a cabo por la Ayudantia General a través de! érea de Gestion Doosmental. una
vez se tanga ef aval dei Comité {istitucionat de Gestn y Desempefio. dejando cumo evidencia,
el acta de eliminazion y los inventanos documentstes.
4.3.11.6-48 INVENTARIOS
4.3.11.6-48-1 inventarios Fiscales de Bienes 2 8 X Agrupacion documental que evidenciu el conlrol de los bienas adquindos en la institucion,
T Corlificacin de bienas musbles " Papel ubsene de eliminacién, toda vez que su informacién se cansolida en los inventarios generales)
) ’ . de 1a Direcsion Contable y Tesareria del C o v P
* Inventario fisca! de bienes Papel
* Acta de entrega y/o esignacién de bienes y servicios Papel El tismpo de retencién se aplica a partir det cierre ds la vigencia fiscal.
* Acta de revista de bienes Papst
El procaso de eliminacin se reafizara utiizando el método d2 picado (maquina trituradora). el
lcual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del érea de Gestion Documental, una
vez se tenga el aval del Comité Institucional de Cestidn y D pefio, dejando como evidencia
el acta de efiminacion y los inventanos documentales.
Nonnatva: tanual de Bienes det Ministerio de Detensa Naconal.
4.3.11.6-56  |ORDENES
4311.6-564 Ordenes dei Dia 2 28 X X Agr o al el por la ayud: de 1z unidad. en donde se consignan los
T Orden dal ia Papsl sar\m:los de régimen intemo pera lgs fechas alli indicadas. las normas inherentes 2 &
: - Papel administracion del personal v equipo v fas ordenes o do estricto gt que
Memorando ape ihayan sido ordenados por el Comandanie def Batallon o Compania. Subserie de conservacion
* Soficitud de fefictacién Papel total, ya que su i registra ios g ¥ debéfe‘ de ios funcionarios de cada seccion.
* Solici al (P Papel en atencion a las P il i y ip! . lo cual permite evidenciar.

una trazabilidad de Ya actuacion en fa unidad.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cieme de cada vigenaa fiscal,

ia microfiimscion de los documentos en soporte papel. se flevard a cabo por la Ayudantia
General a través del area de Gestion Documental. este como medio de segundad, consuita yj
preservacion del documento, el cust serd conservado siempra en su soporte onginal.

Normativa: Reglamenta de EJC 3.22- aprobado mediante Resolucion 1682 de 2009. tey 1862
da 2017 “por la cual se b ias normas de del Militar C b y se expida el
Cédigo Disciphinano Mitiiar”, Ley 1712 de 2014 “Ley de Transparencia y de! Derecho de Acteso a
ta tnformacion Pablica Nacional”, Articulo 18, Informacion exceptuada por dafio a los interases,
piblicos, y Ley 1437 de 2011 "Por fa cual se expide el Codigo de Prozediniento Administrative vy,
de 1o Contencioso Administrativo™
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4.3.11.6-57 PLANES % .. ;
4.3.116-57-75 {Planes de Mantenimiento de Maquinaria y Equipo 2 8 X X Sub que ia las acci ealizadas para la pl e instrucciones 8 dt |
* Plan de mantenimiento de maquinaria y equipo Papet por la unided para aseg el to f 4 de la maq ¥, 8quipo.con ol que
. Papel lcuenta la entidad, por medio de acciones comectivas, preventivas y periddicas. Estos
- grama . nacen con el fin de efectuar el mantenimiento preventivo y correclive en las)
* Soliciiud de mantenimiento Papet linstalaciones de Ias unidades de la fusrza. con el fin de mejorar la calidad de vida de las tropes
" Acta de reunién Papel len el teairo de las operaciones.
" Informe de cumplimiento al pian Papei .
ISubserie de conservacién total que aporta a la cienda, fa historia y la cultura, a partir de la
lactuacion y procedimientos que realiza el personal del Ejército, tos cuales permiten evidenciar ta!
hoja de ruta del sisterna de manlemm1en(o y las técnicas emplesdas en los equipos. (as cuales
7 alas les del Ejército Naci do asfa la uccién
|de la memoria historica institucional
L os periodos de retencion se aplicén a pariik de é erqrada en vigencia de una nuéve versién dal
iplan. - .
La  de fos oS en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
iGeneral a través del drea de Gestién Documental, esto como medio de seguridad. consulta y|
presarvacion del documento, e! cual serd conservado siempre en su soporte original.
33116-57-99 |Planes de P ion, F iony p ante Ei 2 18 X X Agrupacidon  docur qus f las i de p , mitigecion, preparacion.
" Plan de enwergencia y contingencia Pape! y rehabilitacién ante una . con el fin de controlar facteres y amenazas de
* Mapa de riesgos Papel riesgo, prevenir desastres, brindar respuesta efectiva en caso de siniestros, reducir el impacto
* Solicitud reunion Papel getivo en las p: y equipas, antas, durante y después de la emergencia,
* Acta de reunion Papei ademas de la fecupemdén rapida de zonas afectadas.
* Acta de capacitacién Papet Estos documentos presentan a los funcionarios las destrezas y condiciones para actuar dej.
* Informe de cumplimiento al plan Papei manera répida y coordinada frente a una emergencia, con el fin de preserver la integridad fisica y|

mental de! personal militar y civil que ldbora en ceda una de las instalaciones de las unidadses de
la instilucion. y mitigar los efectos de cualquier emergencia y el trabaje arménico con los,
organismos de socorro con la premisa de obtener y mantener altos niveles de efectividad.
leficiencia y eficacia en los diferentes frentes.

Subserie de conservacion total. ya que su informacién es fuente primaria para investigaciones

[sobre la proteccion y cuidado de los en los di de la historia, asi
lcomo las técnicas empleadas para la actuacion y manejo de dumnte
fas durante la ion misional.

Son documentos que tienen relacién con los Derechos Humanos, Derecho Internacional
y con la mi i del Ejército N dados en la Constitucién Politica de

IColombia on su Articulo 217. La Nacion tendré para su defensa unas Fuerzas Militares
[permanentes constituidas por el Ejército, {a Armada y la Fuerza Aérea.

E1 tiempo de retencidn comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva version del
plan.

La it de los en soporte pepel. se llevard a cabo por la Ayudantia
|General a través def 4rea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad, consulta vy,
ipreservacion del documento. ef cual serd conservado siempre en su soporte original.

Normativa: Directiva Estructural No. 0224 de 2017 y Decreto 2157 de 2017 “por medio del cual
se adoptan directiices generales para |a elaboracion del plan de gestion del riesgo de desastras.
de las entidades publicas y privadas”™.
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Planes de Seguridad Mifitar

2

43

X

A

crupacion de tal que X a el “andlisis y diagndstico de amenazas, riesgas vy,
il dos con la seguridad de personas, sequridad fisica. seguridad de ia

" Plan de segunidad militar

* Solicitud de reuntdn

* Acia de reunién

 Acta de capaciacion

* Informe de cumplimiento al plan

Papst
Papet
Papei-

. Papel- -
Pape!

Y dad de i critica, di; a d activas
y/o pasivas contra posibles acciones de una " MFRE 3-37 Py ', Subserie de]
lconservacion total, ya que su informecion es un insutho para realizsr ostudios de las csncias)
militeres, focalizados en el 4rea de intefigencia y contrainteligencia militer, a partir del registro de;
las actividades de segurdad militar que pmvrenon @ intervienen |as amenazas miemaa o
extemas que pueda lener una umdad, g 12 integri d y de
ig irformacion

Los tiempos ¢8 retencidn empiezan a conriar a parlir de 1a entreds en vigencis de una nusva
version del plen.

aon d(xcmcr‘oo que henen relacién con les Detachos Humanos. Derecho Intermaciona!!

y con la idad del Ejercite Naconal, dados en ia Constiticion Politica de.
Cooombva en su Adiculo 217. L2 Nacidn tendrda para su defensa unas Fuerzas Militares
permanentes constilidas por el Ejército. ta Armada y la Fuziza Aédrea,

La mcrohimecion de los documenios en scporte pepel. se flevard a8 tabo per ta Ayudantial
Generai a través del drea de Gestion Documental, esto conic medin ca segundad. consulta v
preservaciin del documanto, el cual seré conservada siempre én su soporte original.

INormativa: Ley 1712 de 2014 “Ley de Transpatencia y dei Derecho de Acceso @ ia Informacion|
P b Naconal y se dictan otras dlspMictones’. Ley 1621 ge 2013, Decreto 1070 ce 2015,
|Articulo 2.2.3.6.1. R Legai, pr i guridad militar V.1 202. Manua! Fundamentai
de Refsrancia da( Ejé'cn’o MFRE 3-37 Protsccé,. y MCE 2.22.1.

4.3118.57-115

Planes de Trabajo Anual del Sistema de Seguridad y Satud en gl Trabajo - $G-SST

Agrupacion que avi 12 las obii i del emp! y 105 Obj 1ast
en materia de proteccion de la seguridad y salud de los j v icion de

* Acts de reunion

* Acta de capecitacion
* Informe de ctagnéstico de condiciones
* informe de cumplimiento al ptan

* Plan de trebajo anust de! sistema de sequndad y salud en el trabgjo

con el fin de mejorar tas medidas contro! y prevencén de nesgos en los puestos de!
trabago, en cumplimiento con el Decreto 1072 de 2015 y demas normas cancondantes. Se
conservsrn ya que sy integra tas actvidades en salud necesarias para

[} i ( det perzonal, aporiando asi a estudios antropolégicos.
imédicos y sanitados. 3 pamr de los detos suministrados de zonas endémicas. tratamientos,

para tas enfer y demas para la ciencia médica militar.

Los tiempos de retencion empiezan a contar a parfir de la entrada en vigencia de ung nueva
fversion del plan,

La microfiimacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantia
Genoral a través dol area de Gestidn Documenta!, esto como medio de seyundad. consulta |
Ipreservecion da! documento, e cual serd consenvado siempre en su soporte original.
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4.311.6-57-121 {Planes de Trabajo de Gestién Ambiental 2 8 X X Agrupacion documental que evidencia 1as acdones realizadas para el cumphmenm de |os p4 n s
* Pian de irabajo de gestion ambiental Papel y politcas de gestion ambi por el D de 4]
* Acta de reunién Pape! CEDE10). en cumplimiento a {a Ley 99 de 1993, Manual de Gestidn de Amb»ental EJC- 5-42
* Acta de capacitacién Papel demas normas complementarias.
* Planilia de registro y control de recursos Papel -
- Acta de disposicion final Papel Subserie de conservacién fotal, ya gque registra el imi ; al manejo. ificacion. yl
" informe de cumplimiento a! plan Pape! ordanacidn de! territorio y el uso sostenible de los recursos naturales de la Nacion, en el cual se|
realizan accuones que garaniizan el cuidado de ta biodiversidad. Por esla razén, esta
permns realizar esmdlos de impacto ambiental que aportan desde dos ejes: La
historia J al ] i detla fuerza de xrars‘ormar las accones %
tefectos del ser humano sabre su entomo, mej las
de la normatividad vigente; y 2 su vez. consolidar el Ejército Nacional como institucién dej
e impacto nacional que garantiza la p'o!eccu)n del medio embiente a través de planes;
ly politicas de gestion ambiantal.
Los periodos de retencion se aplican a partir de la entrada en vngencla de una nueva version del
Iptan.
iLa ion de los do: mos en soporte papel. se llevard a-cabo por la Ayudantia]
General a través del érea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. consulta y|
Ipreservacion del documento, ef cual seré conservado siempre en su soporte original.
4.311.6-57-127 |Planes de Trabajo y Acompafamiento del Proceso 2 8 X X Subserie que evidencia las acciones zad: duranle el imients ieno a las
“Plan de trabajo y acompanamiento del proceso Papal ldependencias y/o unidades, 2 través de actrvndadss de control. con el fn de verificar y garantizar
- Remision del plan Pape! la correcta ion de Ios yp . Subserie que evidencia las acciones|
H durante el y i a las dependencias y/o unidades, a través
* Acta de reunién Papel de actividades de control, con el fin de vedficar y garantizar la correcta ejecucion de los pracesos
" Acta de capacitacion Papel y p d . Se a . ya que su inf ion posee valores histéncos.
* Informe de cumplimiento a! plan Papel j la in de los gias de control y seguimiento dentro del Ejército,
Iproporcionando una visién histérica de la gestion institucional.
E| tiempo de retencidon comienza a contarse con fa entrada en v|geneia ds una nuevn version del
ptan.
La mk 6n de los d tos en soporte papel, se Hevard a cabo por la Ayudantiaj
General a traves del érea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta |
preservacion dst documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original. C
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TIEMPOS DE DISPOSICION
- L p SOPORTE O RETENCION FINAL
coODIGO SERIES/SUBSERIES/TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO' s PROCEDIMIENTO
GesTON | cenTraL [ T E | M
PROCESOS -
P ini: i de Responsabilidad por Pérdida ¢ Bano de Bienes 2 - 18 X | X jAgrupacion documental en la we se conservan los doct nos g de
* Informe. queja, andnimo o cualquier otro medio Pape! [cronologica de los acios p coo! que se en el proceso de
« Auto Inhibitorio Pape! K responsabilidad adminisirativa por pérdida o dafto de bienes de propedad o al servicio del
. o ’ " . 5 Ministerio de Delensa Necional. sus entit adseritas o dadas a la Fuerza Publica, de
"-Auto dginiclo daeveriguacion previa Pape! {conformidac con ia Ley 1476 de 2011,
* Auto de apertura de investigacion Papel
* Descargos Papel El bempo de retencidn comenzard a contarse una vez terminado su tramete y vigencia con 13
"~ Practica de pruebas Pape! constancia ejecutona.
* Auto de cesacion de! procedimienio Papel .
- ; ol iUna vez culmine su tiempo de retencion, se seleccionaran el 100% de aquellcs expedientes que
Auto de archivo Papel f 5 5
s [determinen Yallo de respensabilidad adminstraliva® estos se conservaran lotaimente, ya que
" Auto de cierre de investigacion . Papel lconstituyen una tiiente pnmara para 1z investigacon de la crencia ridica nulitar
* Trasiado alegatos de conciusion Papei
° Alegatos de conchuston Papel IPor ofre lado, os fue culminan con teflo “archivesa™ se elsminaran utilizando e! meétodo de picado)
* Fallo de pnmera instancia Papet (maauina trituredora). procesce que o realizard la Ayudantia a tiavés del drea de Gestion]
* Recurse de apeiacion Papel Documental, una vez se tenga el avai det Comitd nstitucional de Geshan y Desampefio, dejando
* Auto resuelve recurso Papel come evidencia ef Acta de Eliminacién.
* Fallo de segunda instandia (Cuando se interpone recurso de apelacion) Papel
* Orden adminisirativa de los servicios - OA S, Papel La de los tos en soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudaniia)
* I+ Constancia de ejecutoria © Papel iGeneral a través del éma de Gestidon Documenial. esto como medio de sequidac, consulla v,
J Ipreservacion det documanto, el cual sera conservaco siempra en su soparte otiginat
731165633 |Procesos Dis&plimtias 2 18 X | X [Agrupacion documental qus conserve fos documenics genevados de manera cronologica an los
“int i 5 ) actos p que se enal 1o i0. de cor d
niorme. q"e'?‘ AnccmoiBicRaluEnimImesia - Cembuls dncohisey IEE Pape! con el Codigo Militar Discipfinario Ley 1862 de 2017, en las que se garantizan el comportamiento
.|| Auto Intubitorio . _ Papel de éuca, disciphna, condicion, princiios, valores y vidudes caracleristicos de las Fuerzas,
* Auto de apertuia de indagacion disciplinaria Papel Militares, asi como las normas de conducta que el inilitar debe observat en ¢f eprckic do su
" Auto de citacién audiencia Papel carvere, condicion esancial pars la ewsstencia de |a institucion
* Descargos . Papei Tiene st exp ! enel 8 la Constitucidn y su manifestacian individual en!
uitgde archivo Popel el cumplimiento de las ordenes recibid: los efectos di de l2 lucha. crea
* Auto de terminacion del prmed;mmnlu Papel intima conesion y permne &l superior (.)(igl( y obtener det subaltermno que las érdenes sean
Auto de cierre;de ivestigacion ¥ irestado Papel das con itud y sin ilacion, teniendo como referentes las normas y 6rdenss que
* Alegatus de conclusion Papel -
- Fallo de pnmera nstancia (Comunicaciones o avisos de ley y notificaciones a los sujetos Papel m"sagm el dabecprofesions!,
T e v - E Pepel Los procesos disciplinanos son fuente para s i i 6n de ias | por la
- Recurso de apelacitn Papel ‘emidad. con el fin de reguiar y someter a los fum::oner'!f)s a uncs com»portamxen:os aticos gue|
* Fallo de segunda instandia (Cuando-se intepane recursn de apelacion) Papel xé\;s:;:n garantizar la buenia marcha de la yta pr de fos det
* Constancia de ejecutoria Papel!

El iempo do retencién comenzaré a contarse una vez terminado su framite y vigencia con la
constancia ejecutoria.

Mina vez cuimine su iempe da retencidn, se selaccionaran el 100% de equellos expedientes
{allados de forma condenatona por faltas graves o gravisimas, contempladas en el articulo 76 |
77 de ia Ley 1B62 de 2017, y los procesos que hagan alusién ai Derecho Internacional
Humanitario y Derechos Humanos. se conservarén totelmente.

Por otro teda, los que cuiminan con fallo “archivese™, se eliminaran utilizando el método de
picado {maquina trituradora), proceso que lo realizara la Ayudantia a través del area de Gestion
Documenial, una vaz se tenga ef aval det Comité Instituconal de Gestidn y Desemperio. dejanda
iICOMo evil el Acia de

La ion de los os en scporie papel. se flevaia a cebo por is Ayudantia
|Generai a tcavés del drea de Gestidn Documental, estc como medic de segundad. consultz vy,
preservacion del documento el cual seréd conservado siempre en su soporte oniginal.

Normattva: Ley 1862 de 2017 (agosto 04) “por la cual se establecen las nomas de conducta cef
Miitar Colormbiano y se expide el Codigo Disciplinario Militar™.
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4.3.11.6-59 PROGRAMAS ] . _ ]
4.3.116-59-1 Programas Académicos 2 8 X X IAgrupacion documental en la que se evidancia el del p de ed superior.
< Plan de estudios Papsl len cumplimienio de la misién de la escueta, en el que se regi las activid: icas,
« Malla curticul Pape! i prof X recurses, lineas de igack ias de eval
A urriegiar 3 y activi de ion, tas cuales se desarrollan los objetivos de formacion de fos
" Resolucion ministerial de modificaciones Papel estudiantes por medio de sus planes de estudio. "
* Acta de reunion Papel
* Horarios Pape Se conservara . Y8 que su i aporta a la diencia e tustoria de los planteles
 Informes de prusbas saber T&T Papel leducativos dal Ejército Nacional al ser insumo para realizar una trazabilidad de las necesidades
b . que se pl en los démicos. y a su vez. las técnicas empleadas para la
Matriz de egresados Papel ejecucion de los mismos, los cuales aporian a las investigaciones sobre cusles han sido los
* Matriz de profesores Papel i de la institucion, y ta ion de la i instit i
* Acta de comité curnicuiar Pape! 'como unidad de formacion académica.
* Acta de comité de evaluscion y seguimiento Papel . . . )
5 El tiempo ds retencién comisnza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva version det
* Procesos de evaluacion Pape!
programa.
- Syllabus Papel
* informe de publicaciones de notas Pape! La microfi ion de ios en soporte pape!. se Hlevara a cabo par la Ayudantia
* Informe de cargues plariillss plataforma ESNIES Papel General a través del drea de Gestién Documental, esto como medio dé seguridad. consulia y
T T—————— Papei preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original.
* Planillas de inasistencia de estudiantes Pepel
* Planillas de asistencia docentes Papel
* Planillas de inasistencia de docentes Pape!
* Informe de cumplimiento al programa Papei
4.3.11.6-61 PROYECTOS
4.3116-61-14 |Proyectos Educativos de Cursos 2 8 X X Agrupacion documental que evidencia la p 16, efecucion y i de [
~Proyecto educalivo ds cursos Pape! lacadémicos y cursos miitares, teniendo en cuenta el y prografnacion anual. Sub
- Ficha tocni B de conservacion total que aporia significati al f imiento de fas
icha t6cnica apel distintives del Ejército Naciona i 12 ion, instruccin y
lentrenamiento, del personal militar en el empleo de las diferentes armas
El tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su lrémile con el cierre de la
vigendia fiscal.
La ion de los en soporte papsl. se llevard a cabo por la Ayudantial
General a través del area de Gestion Documentat, esto como medio de segundad, consulta y|
preservacion del documento. el cual serd conservado siempre en su soporte origina
4.3.11.6-62 REGISTROS
KKK 3 Registros de Apr ion de en los Cursos 2 8 X X IAgrupacion que refleja el registro del i de oficiates. subofici y sold:
* Registro de curso Papel profesi que b i los curses de i v it
en la escuela. Subserie de conservacion total para la investigacién, ta ciencia y la
cuttura que evidencia las ias técnicas, tacticas. h . fisicas, ol desarotio de
habilidades y destrezas de un nivel . que i la f én integral del p
militar de la institucion.
El tiempo de retencién comienza a una vaz haya su trémite con el cierre de la
vigencia fiscal.
La microfiimacion de los documentos en soporte papel. se llevara a cabo por la Ayudantial
General a través del drea ds Gestion Documental, esto comao medio de seguridad. consulta y|
preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte original,
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% 3 116-62% Registros de Asi_lnaciéﬁ de Ar Cons Z 18 HIRS X Agrupacidn documsnlal qus permite evidendiar ol registro y control del armamento asignado a i)
" Registro de asignacidn de ammemento Papet unided. Subserie de conservacién ictal. ya Gue su informacion tiene carécier probatorio para ef
personal al que se le asigna material de fuegos. el cua!l. 2l ser empleado pars actividades
intemas de las unidades o el desarrolio de operaciones, es un iNsumo para ta trazadiiidad de las:
< jaciuaciones miitares individuales y oolectivas, per ast fa construccion de la memang
histdrice insklucional.
El tempo de retencion €8 aphca & partir dol ciesre de la vigencia fiscal.
N juna vez finalizados sus tiempos de retancaitn se debs aplicar un proceso de seleccion cualitalivo;
= asi: aquelios expedientes fallados de forma condenatona por faltas graves o gravisimas,
lcartempladas en el articulo 76 ¥ 77 de ia Ley 1862 de 2017, & su vez, se CONservaran ios
Drocesos que hagen alusion at Derecho Internacionat Humanitane y Derechos Humanoes
ILa w0 do los d ntos en soporte pape!. se llevard a cabo por la Ayudantia
Generel a través del aree de Geston Documental. esic come medio de segundad, consulta
i preservacion det documanto. el cual seré conservado stempre en su soporte griginal.
Nonnativa: Manual de Procedimisnics Administrativos y Financieros para el Manejc de Bienes
dst Ministerio de Defensa Necional,
4.3116-62-33  [Registros de Cursos de Instruccion y Entrenamiento 2 8 X X Agrupacion documentai por medio da la cual se registran cronologicaments los documentos det
PR R TR —— Papel gesartolio de los programas de insiniccion, o o v i . con et fin de
. T i 3 Dl fortalecer y estandanzer ias habiidades tacticas, técnicas. fisices y humanisticas propias del
Pian de leccion de instruccion apet miltar. Subserie de conservacion total. que evidencia ia trayectona instructiva que ha tenido el
" Remision personal 8 curso Papet personal mifiar, a partir de 'a ensef. de miitares. A cu vez, es una fuente
* Informe da inicio de curso Papel lsocumenial que permite igar y 2 indk ¥ i s de vida y Denc
* Acta de voluntaniodad Pape! del individuo a partir de tes dades y formacion para lievar a cabo las operaccnas militares y|
- Aeta e rRUNIBn Pape! ! cumplimierito de la misionalidad del Ejéreito Nacional
* Cuadro de situacién de curso - CUSICUR Papal £1 tiempo de tetencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el ciarre de 1a
* Horarios de instruccion Pepei vigencia fiscal.
' Orden de vueio Papel
“ Prusba fisica inicial (Planilla) Papel . Son documemios gque fienen refacidn con los Derechos ttumanos. Derecho Internacional
 Prueba fisica finat (Planifia) Papel Humanitario y con |2 misionatidad del Ejército Nacionai, ¢ados en la Constitucidn Politica de
L ) ‘ B IColombta en su Articulo 217. La MNacidn tendré para su defensa unas Fuerzas M
Sébana de notas ] apel iparmanentes canstituidas por el Ejército. ia Armada v ka Fuerza Aérea.
* Registro control de asistencia de glumnos Papel |
* Informe de situncion da instruccion y reentrenamisnto - INSIRE Pspel iLa microfilmacion ds los documentos en soporte papel. se llevard a cabo por la Ayudantia
* Informe de siluacion de instrucdién ¥ enttenamiento - INSIE Papel General @ través del érea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulta y|
[preservacion del documenio, e cual sera conservado siempre en su soporte originai.
* informie retacion distintivos (Cuando apligue) Papel 2 v e £o ginel
" Informe de término de curso - Pape}

Normativa: Disposicién 004 de 2016, Manual de Procedimientos académicos y disciplinarios, el
PEFUP, Directiva 00000204 de 2021 y Directiva 00218 e 2017
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4.3.11.6-62-49 |{Registros de ias de Ali de Unidad C tizad: 2 © 18 X Agrupacién documental que evidencia el control y Seguimiento al abastecimiento de las|
ias de alimentacién al | de y s de cada unidad. en cumplimiento
* Delegacion de alimentacion Papel 6! contrato interadminisirativo. Subserie de efiminacién documental, va que su informacion es).
* Novedades de saldados - Novesol Papel P en el plan de ias de de la Direccion de Personal - DIPER vy el
* Acsade revisidn dedambming Pape! Contrato inistrativo de la Direccion de Ad del Ejército.
* Informe de partida idadi Papel Ef tiempo de retencién comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite y vigencia fiscal.
* Acta cruce de cuenta Pape! ; 3
" Justificacion de saldos Pape! E! proceso de eliminacion se realizara utifizando e! método de picado (maquing trituradora), 6!l
* Libros auxiligres Papet cual se llevara a cabo por la Ayudantia General a través del area de Geston Documental, unaf,
vez se lenga ef aval del Comité i de Gestién y D to, dejando como evidencia
* Orden de pedido suministro de estancias de afimentacion a otras unidades Papel lo1 acia de elimi ylosi o 3 A
* Cotizacidn del mes Papel
* Consolidado viveres secos Pape!
* Planilla de abastecimientos Papel
" Planilia entrega dinero para viveres frescos Pape!
* Informe inversién dinero para viveres frescos Pape}
* Pianilla formalizacion comandante de peloton Pepel
& ici 1 pago ion de Pape!
* Planilla devolucion de alimentacién soldados y alumnos Papet
* Orden del dia donde se autoriza e! pago Pape}
* Acto administrativo orden del dia SIATH Papet °
* Parte dianio de alimentacién Papel
* Factura de cobro estancias comedor de tropa Papet
* Acta reunion concestacion ment Pape!
* Menii de alimentacion Pepel
* Solicitud de cotizacion productos para mejoras y/o almuerzo. cena especial Peape!
* Respuesta solicitud cotizacion Papel
* Plan de gastos de alir Papel
4.3.116-62-51 |Registros de Eventos y Visitas Protocolarias 2 8 X X [SUbsene documenital que evidenda los registros de los eventos o visitas protocolarias realizadas
~Album historico Papel en la unidad militar. Una vez cumpla su tiempo de retencion en el archivo central. se conservan|
» . ) L - y
* Uibro histerico Papel :r:o::.:igz;':zit&?::ca investigacion de las ciencias miltares y la reconstruccion de la
£ tismpo de retencidn comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el cierre de la
ivigendia fiscal.
La ion de los dk en soporte papel. se llevard a cabo por la Ayudantia|
General a través del area de Gestion Documental. esto como medio de seguridad, consulla y
[preservacion del documento. el cual serd conservado siempre en su soporte original




MINIS TERIO OE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL
AYUDANTIA GENERAL

|- TABLADE RETENCION DOCUMENTAL - TRB oocen foseoriceve T

Pagina: f¥oe — J &

Versitn: 0
Fecha de emision: 2020-06-30

ENTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COMANDO DE EDUCACION Y DOTTRIN

DEPENDENCIA - AREA U OFICINA PRODUCTORA: ESCUELA DE 1

DE ENTRENAMIENTO - CENAE

TIEMPOS DE DISPOSICION
i - - SOPORTE O RETENCION FINAL
" =,
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4.3.11.8-62-100 |Registros do Sen‘/icins dn ﬁ-égimen Intefno 2 28" " X Agrupacion documental en la que se registran de manera cronoldgica los servicios de régimer
Uibro de contal minuta Je servicios Papel B intamo. dispusstos en ia orden del die y/o semanal del Cuartsl Gensral. Divisiones, Brigadas,

Batationes y Companias del Ejército Nacional. Subserie de consetvacion total. que registra el
régimen internc en las unidades, las cuates hacen ia g los Iir i gener que’
ngen 8 una wunidad o dependencia miiitar y tienen como propdsito garantizar 1a convivencia j
establecar las funciones y mantener la disciplina con respecto a moltiples facioces de!

figat (como horarios, servicios, normas de seguridad, entre otros), con ! fin]
Ide regulsr los aspectos administrativos que se desamofian en lg unidad.

[E ste libro es un documenlo anexc en al que se registran actividades de las &rdenes semanales y)
cel dia. sin embargo, dado que no se feqistran por cada una de las ordenes sino de forma

general. se consenvan camo una i

Ei tiempo de retencitn se aplica a parhr del cierre de ta vigencia fiscat.

fLa de los tos en soporte papel. s llevard a cabo por la Ayudantia
General a través det 4ree de Gestion Documental, esto como medio de segundad, consulta y)
preservacion del documsrtto, ef cual sera conservado siempre en su soparte original.

Normativa: Raglamento de EJC 3-22-1 mediante R ion 1692 de 20094
Reglamento de Régimen Interno de! Cuartet General del Comando del Ejérato RGE 6-60.1 de
2022, Replamento de Régimen Interno para Comandos de Brigada EJC. 3-20-1, Ley 1862 de;
2017 "por la cual se esteblecen las normas de conducta del Miltar Colombiano y se expide ol
Codigoe Disciplinario Mititar™, Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparenca y del Derecho de Acceso al
la Informacién Pdblica Nacional™, Articulo 19. Informacion exceptuads por dafio a tos intereses

puti y Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Cddigo de Procedimiento Administrativo vj
de lo Contenciese Administiativo™
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4311665 |REQUERIMIENTOS DE JUSTICIA e : . Fn
4.3.116-65-2 |Requerimientos de Entes Judiciales 2 8 X X Agrupacion documental que contiene informacion sobre el deber de colaborar con g,
 Requermiento judicial Papel administracidn de justicia en cumplimiento de o consagrado en la Lay 1564 de 2012 y la Le:
SRR tiedtaali R e Pape! 1437 de 2011. Subserie de conservacion total, ya que su informacion es un ihsumo para ta
puasta Al squer S den ciencia juridica y la teconstruccion de la memoria histérica institucional.
£ 1 tiempo de ratencibn comienza a contarse una vez haya finalizado su trémite y v}igenc«a con lal
respuesta a requermienio. .
La microfil on de los en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantial
General a traveés del drea de Gestion Documental, esfo como medio de seguridad. consulta i
ipreservacion de! documento. el cusl sera conservado siempre en su soporte original.
, /1]
FIRMAS RESPONSABLES

CONVENCIONES

CT: conservacion total

€: eliminacion

M: reproduccion por medio técnico (microfilmacion, digitalizacion y fotografia)
S: seleccion
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