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43.12.32 ACTAS

GESTION | CENTRAL

43723251 Actas de Consejo Académico L

2 8

Documentos que reflejan la toms de decisionas del consejo, cuye finalidad es la de;

* Soficitud de ieunion
* Acta de conssjo académico

- Papel
Papel -

disefiar, proponer, revnsar actuatizar y evaiuar continuamente el desamallo integrat de los;

or . Esta se conservam iulgimente ya que sporta a le
lciencia juridica e Nstona educativa militar, a pardir de los lineamientos que soponan las.
determinaciones tomadas en ef merco de los cursos ofertados en las escuelas de
Indtruccion y formacion, asi como los procesos disciplinarios de los estuciantes. los
cuales son un insumo para la reconstruccion de lu historia institucional del area educatival
de! Ejéreito Nacional.

El tizmpo de retencidn comienza a cortarse una vez haya finalizado su tramite con el
cierte de la vigencia fiscal.

La mi i6n de Jas en soparte papel. se ltevara a cabe por l2 Ayudantial
Genera! & fravés de! 4rea de Gestion Documental, esto como medio de segurided,
consulta y preservacion del dacumente, el cual serd conservado siempre en Su
soporte onginal.

43125265 [Actas de Informe de Gestion

Agrupacion documental que registra informacidn sobre la entr»ga y mcepcén de lus.

* Acta de inférme de gestion

Papet

¥ recursos de! Estado Rano, 0 ia res) de;
fos funcionarios publicos para presentar un informe scbre los asuntos de su competancia,
gestion de racursos financiercs, humanos y administiativos a quienes los sustituyan:

en sus funciones al momento de separarse de sus cargos o finalizar fa
wmmnslmcrén

Subserie documental que posee valores secundarios, ya que apovia a la reconstruccidn!
de la memoria histdrica inslitucional a pantir de 1a gestion realizada por los servidoresj
publicos en cumplimiento de sus funciones y cargos asignados; a su vez, contribuye a la
irvestigacion militar sobre el desempeno de las unidades y sus funcionanos,

£1 tiempo de retencidn comienza a contarse una vez naya finalizado su tramite con el
cierre de la vigencia fiscal.

La mi idn de los d en soporte papsl, se llevara a cabo por la Ayudantial
General a iravés del amee de Gestion Documental, esto como meadio de seguridac.

iconsulta y preservacion del documenio. el cual seré conservado siempre en su;

soporte original,

Nomativa de referencia; Ley 951 de 2005, Ley 1862 de 2017, Ley 1852 de 2018, Ley!
1712 de 2014, Ley 1621 de 2013 y demés normativa concordante.
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2 - [+ que d i i0 sobce ias reuruones del estado mayor que|
43123273 Actas de Reunion de Estado Mayor o Plana Mayor 2 432 X X i R + Sdministrat o
"~ Acta de reunién del estado mayor o plana mayor Papel unidad (en las unidades def escalon batalibn se denomina plana mayor)” (MFC 1.0))
* Planilla de firmas de los asistentes Papel b de ion total. que evidencia la trazabilidad de las|
isi por los integ de la rsunidn. con el fin de garantizar el correctol
y lo de las dades de la unidad.
£1 tiempo de retencion comienza a contarse una vez haya finalizado su tramite con el
cierre de 1a vigencia fiscal.
La mi ion de los en soporte papel, se llevara a cabo por 1a Ayudantia
General a través del area de Gestion Dacumental, esto como medio de seguridad,|
consulta y preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soporte
oniginal.
Normativa: Manual de Estado Mayor E£JC 3-50 - Reservado, Manual de Campafia del
Ejército '‘Comandants, Organizacion y Opersciones del Estado Mayor MCE 60 -
Restringido, Agosta 2022, Ley 1712 de 2014 y Ley 1621 de 2013.
4342373 DERECHOS OE PETICION 2 8 X X i
* Derecho de peticion Papel Agmpaclbn documental sn la que se conservan los documentos por los cuales un
1 Respuesta derecho de peticion Pape! rbales o escritas. ante las autoridades o ante los|

perﬂculares que prestan servicios publicas o ejercen funciones publicas, para obtener]
i prontas y 8n atencién al articulo 23 de la Constitucion. Manual paral
el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogota: Editorial Universidad del|
Rosario, 2007. P. 16.

Se administran los derechos de peticién de caracter general, y los decechos de peticidn
de carécter parti se i ol al i dsl proceso respectivo.

Serie ds ‘conservacion total que aporia a ia ciencia, la historia y la cultura, a partir del

p a las disposiciones legales dentro de 1a institucién, fas cuales)
evidencian el pramiso del Ejército Nacional con la garantia de los derechos de la
ciudadanta, constituyendo asi una fuente para la investigacion de la ciendia juridica civil y|
militar.

Los tiampos de retencidn se cuentan a partir del cierre de Ia vigendia fiscal.

La mi ién de los en soporte papel, se lievara a cabo por la Ayudantia|
General a través del 4drea de Gestion Documental. esto como medio de segurdad.

fta y preservacién del o . &l cual sera conservado siempre en Su|
soporte criginal.

Nomnativa: Articulo 33 y 145 de la Ley 1352 de 2019, de acuerdo con ¢l articulo 140 de la
Ley 1955 de 2019.
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43.12.3-33 HISTORIALES DE MAQUINARIA Y EQUIPOS z 8 X | x Agmpacntm documental que evidencia las a di ativas reslizadas para e

o g resron E Panel trol, seguiniento y optimizacion del uso de la maguinena y equipos con los que cuenia

- Hoja de vida Papel el E]émko Nacional para el cumpfimiento de su misionalidad. o

- Planilla de mantenimiento Papei Cumplido en tiempo o8 vetenan se selecconara el 100% de aguelios historiales que!

- Cortificad do callbracion P abel cumplan cfan el siguiente cdterio cualitativo: Maquinaria y/io eqguipos especializados en

canstrucatn, desminedo v antiexplosivos que por su conlemdo informatvo permiten
identificar un mpac:o saciocutiural en una regidn especifica que permiten el estudio de la
mstitucicnal. y a su vez, aq que sean fuente para e investigacion
de !z ciencia mecanica. eléclrica y electronica a parir de su funcionalidad y técnicas|
jempleadas dentro det manienimiento ejecutado.
Los tiempos de retencitn empiezan a contar a partir de la baje del activo. tentendo en
cuenta el volumen de produccién total de los histcriales de maguinana y equipo que
ingresen al archivo central como transferencia primara.
ia 18c19n de tos docl s en soporte papel, se Kevara a cabo por la Ayudantia
General 8 Iravés del arma de Gestidon Documental, esio como medio de seguridad,
consulta vy preservacidn del documenio. o! cuat sera conservado Quempve en su soporie
onginal.
Los documentos Gue no son objetos de i0n se ¢l méfodo de,
. picadc (maquina irituradora), proceso que lo realizard la Ayudantia a (ravés dsl area de
X Gestion Documnentat, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Geston vy
Desempeno, dejando como ewvidencia ef Acte de Eliminacién v los nventanos
documentales. :
N tva. Directiva Ps N®. 000130 do 2019
4.3.12.3-35 HISTORIALES DE VEHICULOS 2 B X | X iLos historiales de vehiculos son que ev fa gestion del paraue
~Faciura de compra Pepei = automotar que poses una entidad, por |0 cusl su contanido informativo permite el estudic

- Certificacion individual de aduana para vehiculos automotores Papel de I fistara institucional,

* Certificado de inscrpcion ante ef RUNT Pape! Cumplido en tiempo de retencion se seleccicnard el 100% de aguellos historieles qua
* Seguro Obligatoric - SOAT Paps! ian con el sigul criterio; Historigles de veht espe: . toda vez que
* Cartificado de la revisién técnico- mscamca ¥ de emisiones conlaminantes Papel pueden ser una fuante de i en temas ¢ s les y if

* Reporte de comparandos Pape! que pemuten i los & de dichos en el de ung region |

* Repaite de incidentas Papel y a su vez, conocer cusles eman fas acciones de 12 entidad en la adml'nslr‘\cuar de un

* Reporte de mantenimiento Papel parque automotor que requind una 10N t

* Acta de enlrege Papei Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del acta de adjudicacion o remate y/o!

* Autorizacion para conducif vehiculos mifitares Papel baja del activo, leniendo en cuenta ei volumen de produccitn total de los histonales de,
* Hoja de vida de! vehlaulo Pape! vehiculbos que ingresen al archive central como transfarencia pimana
* Documentos de propiedac Pape!

* Orden de marcha - Satida de la guamicion Papel La microfil ion de tos d 0S en soporta papel, se fievard a cabo por la Ayudantia}

" Boleta de abordo Papel General a través del ama de Gestidn Documental. esto como medio de seguridad,

* Acta de adjudicaczién o remate Papel oonsulta y preservacién del documento. el cual seré conservedo siempre en su soporte;

* Orden sdministrativa de senados - Q. A. S Papel onginal.

Los documentns gue no son objetos de 0N se el método de|

Gestion Documental, uns vaz se tenga el aval det Comil
Desempeno, dejando como evidencia el Ada de Ei

picado {mégquina trituradora), proceso que fo realizaré la Ayudantiz a traves del area de

té institucional de Gesuor\ Y|

documentales.

y los
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4312336 HISTORIAS ACADEMICAS
4.342.336-3  IHistorias Académicas de Pregrade 2 58 x| X ial que evi el de la ir ibn que ha sico,
T Eommulanio 46 INSerpcion Papel y ap al expedi durante 1a trayectornia académica del estudiante.
" Matricula Papel
- Documento de identidad Papel Subs de on . en la que se conservars una muesta representative
- Certificado que acredite el primer grado de consanguinidad. ser hijo (a) de miitar activo o retirado para aplicar Papel del 4% por cada p i en cuenta la parti ion da de!
* Recibo de consignacion de inscripcion Papsel i en ia insti . ya que ef estudio de estos documentos permite
" Prueba de admision Papel reconstruir la histaria ica del i la cual evi ia los i ¥]
* Libreta militar Papsi id: L ias para su P P en la parte taboral. En cuanto all
* Cédula militar Papel volumen documental, si la musstra obtenida es inferior al porcentaje establecido. se debe
* Diploma de bachifler Papsl asegurar a seleccion de gl menos un expediente.
" Acta de grado Papel
* Resultado prueba saber 11 Papel El tiempo da retencion en el archivo de gestidn se cuenta a partir de la graduacion del!
" Afifiacion a salud Papel estudiante, para el caso de estudiantes relirados que hayan terminado su plan de
" Antecedentes judiciates Policia Papel dios y no hayan p do el trabajo de grado, el tiempo de retencion cuenta a partir}
* Antecedentes Ii§cales Contraloria l;spe: del Gttimo vinculo académico del estudiante con tas escuelas de formacion y capacitacion
" A iplinarios P ia apel
" Soflcitud de homologacion Papel La mi ion de los en soparte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
X Acta de homologacion o Papel General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,
Entrevista de ingreso estudiantil Papel consulta y preservacion det el cual serd siempre en su soporte;
* Formulario de financiacion o descuentos Papel riginal.
" Solicitud de graduacion Papel
" izt‘:b:edo‘:)cp;?\o diegd:;;c:o ;:;icg::::n de notas ::::: 'Lps documentos Q\‘Je no son objetos de seleccion se eliminaran utilizando el método de
* Pruebas saber pro (ECAES) Papsl p|caqo {méquina triluradora). procesa que lo realizaré la Ayudantia a‘ttavés del drea de
* Paz y salvo de graduacion Papel Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestion yj
Desempeno, dejando como evidencia el Acta de Eliminacidén y los inventarios
documentales.
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43.42.343 HISTORIAS LABORALES 1
43423431  |Historias Laborales de Docentes ‘2 78 X | x [Agrupacion documental que conliene inf ion de los doc : por ia
"Hojs 0c vida del SIGEP Pepel ol fosicualos ausnfenioon(omaciin, ks técnica. lecnolégica.
£, ik D lespecialzacion, maestiria o doctorado para facilitar el aprendizaje de los estudiantes en
Documenito de identidad Papel h dbmi
* Acreditacion de titulos de pregrado y posgrado Papel 03 progran ek seaamicos;
* Hoya de vida del CVLAC Papel ) . . i
* Taijeta profesional . Pape! Una vez ﬁn‘ahu.: ol tiempo de retencidon en a! archivo central, se seleccionara el 100% de
-0 de prof o Fapet aquetlas historiss de docenies que hgyan cunmpliddo més de quince (153 anos de!
* Certificado de experiencia en docencia, investigacion yio profesional = Pape! vinculacidn en la entidad o que hayan recibide reconocimientos acagémicos.
 Certificacio’de examen de ingtés Papel
" Prueba tebdtico-practica TIC s - Papel El iemoo de retension i e oon ka liqui del contrato.
" Antecedentes judiciales Poficla Papel
* Antecedentes fiscales Contraleria ) ' - == - Pape! La microfilmacion de los documentos en soporie papel, se lievarg a cabo por 1a Ayudantia)
" Ar 4 iplinarios Procuraduti % Papel |{General a través del area de Gestion Documental. esto como medio de seguridad.
* Cenificacion bancans Papel consulta y preservacion del documento, el aral serd conservado siempre en su soporte
* Estudio de segundad Panel original
" Conirato Iaboral horg catedre Papei
* Cerlificado de afiliacion e ssiud - EPS ; . B Papel . - las historias laborales que no sean cobjeto de seleccion documenta!, seran objeto de un
" Cectificado de afifacion - AFP ¥ ‘ Pepel proceso de eliminacidn, el cual se realizard utitizendo el método de picado (maguinayl
* Certificado de afiliacion a riesgos tab -ARL ' Papel trituradora). el cual se Mevara a cabo pnr 1a Ayudantia Genetal & Iravés del area de!
Certificaco de afiliacion o i 2 : Papel Gestion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional do Gestion |
" Centifi de afifacion a caja de 26n famitiar . - Papel Desempefio, dejando como evidencia el acta de el on y los i i
* Acta de compromiso de reserva Papel [documentales.
* Evaluadién docente Papei
* Actos adniinistrativos que sefialen las situaciones administrativas del funcionano: vacaciones, licencias,
i 3 13 €NcArgos, PemMisos, ausencias temporales, inscripelon en canera Papel
ladministrativa. suspensiones de contrato, pago de prestacionss, entre otros
" Evaluadion del desempeio Papel
" Acto inj ivo de retiro o de: tacion del servidor de la entidad, donde consten ias razones did mismo:
S: 6n del cargo. \cia, destitucion, aceptacion de renuncia of cargo, liquidacion dc! contrato, Papel
incomoracién a otra entided. entre otros
" Derecho de peticion Pape!
* Notificacién lérmino del contrato Papel
* Liquidacion del contrato Papa!
[~ 3312335 [INFORMES
31233508 f de 2 3 X La ie 8518 pot docy qua reflejen la gestidn y el cumiptitiento de|
* Informe de gestion Papel has funciones asignadas a la dependencia. El tiempo de retencién estd sustentedo en ei
articulc 52 de la Ley 1437 de 2011 y atticulo 37 de 1a Lay 1952 de 2019. £sta subserie se|
eliminard, ya que la informacion contenida solo evidencia una parte de la gestion lotal de)
la entidad. la cuai es consolidada en la i€ “Infi de gestion instil wal™ de g
Direccion de Seguimiento y Evaluacion (DISEV) del Departamento de Planeacién del]
Ejército Nacional
- Ei tempo da retencion se aplica a partir del cierre de Ia vigencia fiscal.
El procesoc de eiminacion se realizard utdizando el método de picado (maguina
tnturadora), el cust s Kevard a cabo por 12 Ayudantia Generai a iravés del area de|
- - Gestion Documental. una vez se ienga el eval del Comité institucional de Gestion v
Desampefio. dejando come avidencia el acte de eliminacién y ios invenlados
documentales.
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4.3.12.34582

informes Periodicos de Personal - INPER

2

3

X

Subserne d | que registra los i del personal ico de las umdades

| I372.3A7 INSTRUMENTOS DE CONTROL

" (nforme periddico de personal

- .Papel

ydependenclas del E;érctu Nauonal ya sea por, trasiado o ision para el

de inf i al proceso de pasajes vy,
visticos. Una vez cumphdo el tismpo de retancion en ef archivo central. esta subserie serd
eliminada, dado que la informacion relativa a pasajes y vidticos pueds ser consuttada en,
las néminas de fa Direccion de Personal - DIPER.

£1 tiempo de retencion comienze a contarse una vez hava finalizedo su tramite con el
cierre de ia vigencia fiscat.

El proceso de eliminacion se realizard utilizando e método do picado (maguing|
inturadora), et cual se Wevara a cabo por ta Ayudantia General a través del area de
Gestion Documental. una vez se tenga el aval del Comxle Institucional de Gestnﬁn %
Desempefno, dejando comp evidencia el acta de sl ion v los
jdocumertales.

Normativa: En el Decreto 1799 del 2000, Disposicion 016 del 2018, se establecen los
pardmetros para el diligenciamiento y tramite de los documentos del proceso def
evaluacidn y clasificacion del personal de Oficiales y Suboficiales de las Fuerzas!
Militares.

43123471

Agrupacu)n dccumema! pot medio de Ia cual se evi ian los reg: del p de;

|Instrumemos de Control Actas de P ion de Personal Militar

* Libro de control acta de posesién de personal militar

Pape!

dos a las igs 0 unid: de.acuerdo con el
sscala!én de cargos. bserie d de elimii én, ya que su: inf 1 es
recuperabie en el acta de posesidn que reposa en la subserie: H1stonas laborales en la
Direccion de Personal.

£l bempo de retencitn se aplica a partir del cierre da la vigencia fiscal.

Ei proceso de eliminacion se el métedo de pice‘do {maquina
tituradora), el cual se Hevard a cabo por la Ayudantia General a través del area de
Gastion Documental,. una- vez se tenga el aval del Comité Institucianal de Gesmn V]
Desempefio, : dejando como evidencia el acta de eliminacién y los
idocumentales.

4§ 3.12.347-73

de Control de Comunicaciones Oficiales

O que pemni ta i6n y distribucién de Iss « icacione:

" Planillas de contro! de comunicaciones oficiales

Pape!

oficiales por parte de los funci ' de esta ividad, asi como el
iseguimiento a los tiempos de de las NCacit ibi Esta subserie;
no posee valores secundarios y se eliminara una vez cumpla su liempo de retencidn en el
archivo central.

El tempo de retendién se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso "de aliminacion s realizaré utilizando el método de picado (maquina
lrituradora). el cual se llevaré a cabo por la Ayudantia Generat a través del drea de|
Gestion Documental, una vez se tenge ef aval del Comné Institucional de Geshén yl
Desempefio, dejando como evidencia e acta de eli i y los i
documentales
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431234754 Instrumentos de Control Partidas Fiscales de Vehiculos 2 g X
* Libro de controi de combustible v lubricantes . Pape! - -‘-grupax:ubn documental que evidendia el centrol del combustible, grasas. lubricantes v|
* Libro de control diaric de combustible Papet os de ios i asignados a la unidad. Subsene de sliminacidn. ya que
" Planifia de mantenimiento de transportes : z = Papel su as bie en los - Sistema Logistico SILOG.
* Situacion materia! de transporte E Papel

Et tempo de retencién se aplica a partir del cierre de la vigencia fiscal.

El proceso de elimi 1 se do el mélodo de picade (maqguina
hinturadora), e cual se Kevara a cebo por la Ayudantia General 2 través del area de;
Gestién Documentsl, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gestidn y|
‘ . ¥ Desempsnc, dejando como evidencia e ada de eliminacidon vy los
documeniales

Normativa: Drechva de Planeamiento Logistico 050 de 2021, Manual de Procedim:entos
Administrativos vy Financieros para el Manejo de Bienes del Ministerio de Defensa
Nacional delf 2018,

43.12.348 INVENTARIOS

43123481 inventarios Fiscales de Bienes - : -2 - 8 X A 10N doct que ia ef conlrol de los bienes adquiridas en {a mstitucion.
* Certificacidn de bienes muebles d - . Pape! Subserie de eliminacion, toda vez que su informacion se consofida en los Inventarios
| tnventario fiscal de bienes < . Papel 3 . generales de la Direccibn Contable y Tesoreria del Comando Financiero y Presupuestal.

"~ Acta de enlrega ylo asignacion de baeues y servicips Papei
“ Acta de revista de bienes - . : - Papel El iempo de retencidn 56 aphica a partr del cierre de fa vigencia fiscal.

£ proceso de ekminacion se raghizard uthzando el método de picedo (maguina
inturgdora), el cua! se flevard a cabo por la Ayudantia General a través del 4rea de
Geslion Documental, una vez se tenga el aval del Comité Institucional de Gesikin y|
Desempeno, deiando como evidencia ¢ acta de eliminacin y los inventarios!
documerttales

Normativa: Manuat de Bienes dat Ministerio de Defensa Nacional.

4332356 ORDENES

4.3.123-565 Ordenes Semanates $ 2 - 28 X X Agrupacion documental que registra los servicios de régimen intetno y las nommas
~Orden semanal Bapel a la admini det personal organico del Comando de la Brigada, éste se
* Memorando ) - Papel elabors en forma semanai. Se conservard totaimente. ya que evidenciz la gestidn dei
- Sohcitud de felidtacion - Pe;'.vel - personal y las servicios a cargo de la unidad en cumplimianto de sus {uncionss. rAZON pof.
* Solicitudes al comando (Permisos) v Papel ia cual L valores i ivos y legales, los cuales son un insumo para la
recor historica institucione! de las

E) tiempo de retencion comienza a coniarse una vez haya finalizado su ramite y vigencia
con et cierre de |a vigencia fiscal.
' < v - ] La mi 1acidn de los 1os en soparte papel, se llevara a cabo por le Ayudantia
! . . . B General a través del ares de Gestion Documental. esto como medio de seguridad,
consulta v preservacion def documento. el cual serd conservado siempre en su soporte
original.
Nomativa: Reglamento ds Régimen lnterno para Comandos de Brigada EJC. 3-29-1,
] Reglamento de Régimen Inlemo del Cuartel General del Comando del Ejército RGE 6-
x 60.1 de 2022, Reglamento de Uniformes. Insignias y Distinciones 4-20.1 de 2022, Ley]
1862 de 2017 “por Ia cual se establecan ias nommas de conducta del Miltar Colombsana y,
se expide ol Codigo Discinlinano Mifitar”, Ley 1712 de 2014 "Ley de Transparercia y det:
Cetscho de Acosse a la Informacién Publica Nacional®, Articulo 18. informacion|
: exceptuada por danio a los intereses pablicos y Ley 1437 de 2011 ‘Por la cual se expide
s w7 el Codigo de Pr imi Administrativo y de lo C: A
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4.3.12.3-57 PLANES
4.312.357-75 |Planes de Mantenimiento de Maquinaria y Equipo ' - - 2 ; 8 X X | [Subserie que evidencia lgs acciones realizadas para Ja planeacion e i a
“Plan de manteniniento de maquinana y equipo Papel por la unidad pata asegurar el correcto funcionamiento de la maguinaria y
- Cronograma ° Papel lequipo con el que cuenta ia entidad, por medio de i ivas, pr i y]
* Solicitud de mantenimiento Papel peritdicas.
* Acta de reunion Papet o o e
* Informe de cumplimiento al pian Papel Subserie de conservacion total que aporta a la ciencia, la historia y |a cuitura. a partir de
la actuacitn y procedimientos que fealiza el personal del Ejército, los cuales permiten
evidendiar la hoja de nuta del sistema de mantenimierto y las técnicas empleadas en los|
lequipos. las cuales o a las fi isil del Ejército Nacional,
‘laportando asi a la reconstruccion de 1a memoria histérica institucional.:
Los periodos de retencidn se aplican a partir de la entrada en vigencia de una nueva,
version del plen. :
La mi ion de fos dc an soporte papel, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del 8rsa de Gestion Documental, esto como medio de seguridad. N
consuita y-preservacion del documento, el cual serd conservado siempre en su soports) g
originat. i % R
4.3.12.3-57-127 {Planes de Trabajo y Acompaiamisnto del Proceso 2 8 X X [Subsefie que evidencia las acciones fealzadas duranie el seguimiento Y]
“Blan de rabajo y acompanamiento del proceso Papel a tas depend ylo a avés de actividades de control,
- Remision del plan Papel con el fin de verificar y garantizar la comrecta ejecucion de los pracesos y procedimientos.
- Acte de reunion Papel Se cor arg ya que su i ibn posee valores histéricos, reflejando I3
- Acta de capacitacion Papsl fucion de los m 0s y estra de control y seguimiento dentro del Ejército,
" tnforme de cumplimiento &l plan Pape! [proporcionando una visidn histérica de la gestion institucional.
E1 tiempo de ftétencidn comignza'a c_ontarse con la entrada en vigencia de una nueval ’
version del plan, B
La mi ion de los en soporte papel, se llevard a cébc por la Ayudantia
General a través del area de Gestibn Documental, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion del documento, el cual sera conservado siempre en su soporte|
joriginal.
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4.3.12.3-59 PROGRAMAS
4.3.423-59-1 Programas Académicos 2 8 X X Agrupacidn documentel en la que se evidencia el desarrdilo del programa de educacion!
. en G Lalt de ta misién oa la escuela, en al que se registran las;
3 | w
Plar de estudios Pepe! . pr . eg : T ——
" Malla curicular Papel “ investigacion. estrategias de v ac de 3 i las cuales
- ’ inisterial de Papel . se desarroflan los cbj de or de los i pox medio de sus planes de;
y astudio.
" Acta de reunion Papel
< Horarios Pape! ) Se ccnservarad totaimente, ya que su infermacion sporta a 1a denciz e histona de los
R . 5 & planieles educativos det Ejérato Naciona! al ser insumo para realizar wma trazabrlided de;
Informes deé pruebas saber T8T Papel las 1 i que se o en los prog ? cos, ¥ a su vez, las técnicas|
* Matnz de egresados Papat! e s lsmpleadas psra la siscucion de los mismos, jos cuales aportan 3 las investigaciones
< . ) sobre cudles han sido los intereses educativos de la institucion, y l2 reconstiuccién de ||
. . P 1] by e g >
Matriz de p’ufesore.s 2pe! 2 memorig historica institucionsl como unidad de formacién academica.
" Acta de comné cumicular Papet 2
Acta de comité de evsliacion y seguimiertio Papel El tiempo de retencin comienze @ contarse con la entrada en wigencia de una nueva
* Procesos de evaluacién : Papsl <& dal o 3 e
- Syllabus 5 Papst version del progrera.
* Informe de publicaciones de notas Papel A . N
* (nforme de cargues plarillas plataforma ESNIES Papel p - de ios 0s en soporte papel, se llevard a cabo por la Ayudantia
* Planilias de asistencia de estudiantes Fapel" Q - General 2 través del érea de Geslién Documental, esio como medic de sequridad.!
 Planiis disissisiensa de astudiantes - “ Papel 3 y P ion de! . el cual serd conservado siempre en SU
-~ Planillas de asistencia docentes Pape! . soponte original.
" Planillas de inasislencia de docentes Papel . .
* informe de cumptmiento al programa Papel Nonnabva: Ley 1188 de 2008,
4.3.12.361 PROYECTOS
43123617 Proyectos de Investigacion 2 8 X X {Subsens documental que evidencia el fundamento basico de 'z invesfigacion|
“Matricuis de proyedio Papel 7 unlve'saxarva medlanle el cual se dernen el objeto y las finglidades sspecificas de 13
- Proyecto de invéshgacxén Papet ir ¥y de iendo eficazmenie su rsalizacién. Se)
 Acta de inicia de proyecto Papel ‘ conservara totalmente, y2 que su mfo'maa(m genera valoras histéricos para las ciendias)
* Acté de constitucidn de! proyecto Pepsi . li . la p ®on de 1a il licada y iva dentro de las|
* Plan para la direccién del proyecio Papel dependencias y vivdades del Ejército Nacional.
" Informe de seguimiento ded proyecto Papel
" Acta de comité lacal de ciencia y tecnologia Papel - . £} tempo do 1 a una vez fi do su trémite y vigs
* Solicitud de cambio de! proyecto Papei
* Informe final del proyecto Papel . La microfilmacion de los documentos en soporte papel. se lievard a cabo por 1a Ayudantla
“ Acte de cierre del proyecto Pape! . General a través del drea de Gestion Documental, esto cemo medio de saguridad.
consulia y preservacién del documento. el cual seré consarvado siemipre an sy
soporte origina!
3.92.3-61.14 Proyectos Educativos de Cursos 2 8 X X Agrupacion docur*\en.al que evidenda la i 6n y 2 de
~Proyedio 6ducatlivo de curso Papel - ¥y cursos militares, lcme’\do en cuenta el desaroflo y
* Ficha tbonica Papel progmme"ron anual. Subserie de conservacién total que aporta sngnnFcanvamems al
* fo: iento de las del Ejércite iona!, fa
\, capacitacién, instruccion y del personal mmw er et empleo de
ias diferentes armas.
E! hﬂmpo de retencién c: 3 una vez finalizado su tramite y vig
g La i6n oe los ¢ tos en soporte papel. se lievard a cabo por la Ayudamna
eral 8 través del arez de Gestion Documental, esto como medio da seguridad,
y dat . el cual serd conservado siempre en Sy
soporte adiginal.
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4.3,12.361-16 Proyectos Educativos de Programas

2

8

X

Tx

i6n que sobre la conformacion del aree

" Proyecto educativo del programa

Papel

general. - fi en las ciencias rmmares que integran diferentes}

del irmi ico, social. igico, y de otras]
ciencias basicas que conforman dicho sistema de imientos de
interdisciplinaria, ‘con el fin de dane al p!otesnonal de las amas las habilidades de
planear. gar, dirigir, y evaluar las 1 que su prof
le demenden.

Subserie de oonservaclon lolal que aporta a la historia, ciendia y cultura a padir de las

Yy il que se imp en los centros de educacion del|
EJefC(lO {os cuales responden a las necesidades de ias armas. capacidades y fanmaciont
inelectual que debe tener e personal para conformar un cuemo mlegral que esté al
servicio de la misionalidad de la institucian.

£1 tempo de relencion comienza a contarse con la entrada en vigencia de una nueva)
version del programa.

La microfil ion de los en soporte papel, se llevaré a caho i)or la Ayudantia
General a través del drea de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,
fta y p i det el cual serd conservado siempre en su

soporie original.

y Cursos Virtuales

431236147 |Proy Educativos del Di

Agrupacion documental que registra los cursos ofertadas por la escuela de acuendo a su

* Proyecto educativo de! diplomado

* Ficha técnica

* Malla curticular

* Informe de inicio 0 ternino de diplomados o cursos virtuales

Papel
Papel
Papei
Papel

centros de educacién del E|érulo fos cuales responden a las necesidades de las armas.

misionalidad, en los cuales se definen el objeto y las finalidades espacificas de cada unol
de los proy . Subserie de ion total que aporta @ la historia,
ciencia y cultura a partr de las i i y mii que se.imparten en s

y que dsbe tener el personal para con!cn-nar un cuemo|

integral que esté al servicio de la misionalidad de la institucion.

£l tiempo de retencion comienza a contarse una vez finalizado su tramite y vigendia.

La mi i6n de los en soporte papsl, se llevara a cabo por la Ayudantia
General a través del 4rea de Gestion Documental. esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion del documento. el cual serdé conservedo siempre en Su
soporte original. ’
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4342362 REGISTROS
43.12.362.35 |Registros de Cursos Militases de Capacitacion 2 8 X X Agrupacion documental por medio ds la cural se fos de on|
- "‘Remisién R Fovel competencias especiiicas det ane mdnar mndaante proaes?s gducex«\'os COmOo SOon:
X e A sage Cursos de ascenso, armas o tares, en pet
A Aelaide compronso . afavsl especificas (Cursos. diplomados, semmarw enne ctros). Qunse'le de conservacion!
Informe de inicio de curso Pape! e " B
" Harario de control de vuelo semana! Papel \oxel. yaque aipanth 9 los ¥ s, para on
. Ay N i i el escalafon militar, se pueden identficar los requisitos que debe tener el personal para
Onden de vuelo cursos Pepel
+ Acta de entrega de personal de elumnos Pape! cumplir la Vr»msmnahdad del E@“Z BpOﬂ:EMO asi a las ciencias militares y lai
- Registro de notas Pepel reconstruccion de la memoria histdrica institucional.
* Regsstro contro! de asistencia de aluminos Pape! ; 5
- Listado de puesios Pabel EI lismpc de.a rg!e.’\c»{m comienza a contarse una vez haya finafizade su trémite con el
* Intorme de novedades de curso Papel M e oI e; Cs
* Acta de clausura Pape!
* Informe de t&mino de curso Papet ) La mi i6n de fos doc en sopotie papel. se llevard a cabo por 1a Ayudantia
: L B General a través del drez de Gestion Documental, esto como medwo de segundad.,
consulta y preservacidon del documento. el cual serd conservado siempre en su|
soparie oniginal.
Nomativa® Disposicidn 004 de 2016, Manua! de Procedimientos académucos v
disciplinanos. e! PEFUP. Directiva 00000204 de 2021 y Directiva 00218 de 2017
4.3.12.362.89 gi de F de Articulos de ig 2 8 X X Agrupacion documental que refleja iz i ig: i { y que 8}
TSohetud de reunitn - ~Pape! = Sjército Nacionel realiza en los proyectes de publicaciones de articulos de investigacion |
 Acta de reunion Papel desarrollo tecnolégico e innovacién propios via en < on de las di
* Calificacidn de articuto Papel instancias de! Sistema de Ciencia y Tecnologia del Ejercito Nacienal - SICTEC.
" Articulo de investigacion Papet
" Registro de CVLAC y GruplLAC Papal Se conserverd totaimente c¢ado que Su mbrmaci(m aporta a la construccion de
* Convocatona para envio de articulos . Pape! indicadores tamaticos 8 pertir de !os interesss igati del Egército : a sy
* Acta de reunion 2 Pepel ivez, permite identificar e! proge ional ya que I ir igaci vanas|
* Lista de ct rificacion de astructura ds articulo Pepel dreas académicas que consolidan z la istitucion como productora de conocimiento.
" Lista de chequeo verificacion para articutns de revisidn PRISMA' Papel informacién y pensamiento critico
* Planilla para redaccion de articulos cientificos Pape!
- Formulario cesion de derechos de autor Papel Ei iempo de retencion comienza a contarse una vez terminado su tramiie y vigencia.
* Carta de entrega de articulo Pape!
" Calificacion de articulo Papel . La microfilmacion de los documentos en soporte pape!, se llevara a cabo por 'a Ayudantia
* Articulo de investigacion Papet General a iravés de! 4rea de Gestidn Documentai, esto como medio de seguricad.
~ Registro da CvLAC y GruplLAC Papet

consulta y preservacion del decumento, el cual seré conservado siempre en su
soporte original.
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k. mci o N Agrupacion documental que refieja la i igacion cientifica, i plicada al
4.3.12.3-62-91 : In, > .Mde- B de P de - 2 8 X X e ¥ o B e gss o il A y.
% S:l'icai:v o dz ?;T:m“'a P:apel tecnologico e innovacion propios yio en i6n de las di ir ias del
v NEH 46 FOURIGN Papel i de Ciencia y Tecnotogia del Ejercito Nacional - SICTEC.
Papel

Se conservard totelmente dado’ que su informacidn apoia a lé construccion de

indicadores tematicos e partir de los i igati detEjército i 8 su;
vez. permiie identificar el progreso instituci ya que 1a i 360 i vanas
areas émicas que a la institucion como prodyctom de conacimiento.!

informacion y pensamiertio critico.

£l fempo de i t a una vez do su tramite y vigencia.

La mif idn de los en soporte papel, sé levaré a cabo por la Ayudantis,
General a través del area de Gestion Documental, esto como medio de seguridad,
consulta y preservacion del documento, el cual serd -conservado ‘siempre-.en su

CONVENCIONES

CT: conservacion total

E: eliminacion

M: reproduccion por medio técnico (microfimacion, digitalizacion y fotografia)
S: seleccién

FIRMAS RESPONSABLES

sopofie original. /
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